NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Szuromi Krisztina, a Kazincbarcikai Polgarmesteri Hivatal

(tovabbiakban: Hivatal) vezet6je jogi feleldésségem tudatiban kijelentem, hogy

az elbirasoknak megfeleléen 2020. évben az altalam vezetett koltségvetési

szervnél gondoskodtam

— a belsé kontrollrendszer kialakitdsardl, valamint szabalyszer(i, eredményes,
gazdasdgos és hatékony miikodésérdl,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds
érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatdba adott vagyon
rendeltetésszerti hasznalatarol, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a ha‘ékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszdmolasi, informécioszolgaltatisi  kotelezettségek
teljesitésérdl, azok teljességérol és hitelességérol,

— agazdalkodasi lehet6ségek és a kitelezettségek dsszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendrdl,

— olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossdgot nyujt az
eljarasok: jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az
elszamoltathat6sagot, tovabba megfelel a hazza: és kozosségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetok a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a
kitizott célokkal és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében,
hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjék az
elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén
keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirdsainak az
aladbbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkornyezet: A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti
struktira, a belsd szabalyozottsdg, a folyamatok dokumentdlasa, feladat- és
feleldsségi korsk, valamint a humaneréforrds kezelés hatarozza meg. A Hivatal
komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet mikddésére,
gazdalkoddsara. A belsd szabalyzatok aktualizdlasa és dolgozokkal tortént
megismertetése megtortént.

1. Kontrollkirnyezet Ertékelés

1.1. Rendelkezésre allt hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitdi okirat? [Aht.
8/A. § (1) és Avr. 5. §] ’ igen




1 Kontrollléﬁrnyezet

1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzat? [Aht. 10. § (1), |

(5); Avr. 13. § (1)]

Ertékelés

Igen.

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerheto volt? [Bkr.
6. § (1)] [A kormanyzati stratégiai irdnyitasrdl szol6 38/2012. (II1. 12.) Korm.
rendelet 11. §, amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatdlya ala tartozott]

Nem
relevans.

1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kételezben elkészitendd
szabalyzatok?

Igy kiilonosen:

01 a Szdmv. tv. dital elGirt szabdlyzatok (szamlarend, bizonylati rend, szdamviteli
politika, valamint annak keretében az eszkdzék és a forrdsok leltdrkészitési és
leltdrozdsi  szabdlyzata;  eszkizok és  forrdsok  értékelési  szabdlyzata;
Onkoltségszamitds rendjére vonatkozé belsé szabdlyzat, pénzkezelési szabdlyzat)
[Szamv. tv. 14. § (5)];

0O a Kitv. dltal elbirt szabdlyzatok (kizszolgdlati szabdlyzat, kozszolgdlati
adatvédelmi szabdlyzat) [Kttv. 75. § (5) és 177. § (4)];

0 a Kbt. dltal eldirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

0 a koziratokrdl, a kozlevéltdrakrol és a magadnlevéltari anyag védelmérdl szolo
1995, évi LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabalyzat,

O adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24. § (3)].

O a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét
rogzitd szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

O fizikai biztonsdgra vonatkozo szabdlyzatok (pl. tizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni
védekezésrdl, a miszaki mentésrdl és a tizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI. torvény
alapjan).

Igen,
mindegyik
elkésziilt.

1.5. Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a milkédéshez kapcsolddd, pénziigyi
kihatassal bir6, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr. 6. §
@)]

Kiilsnidsen az aldbbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

U tervezéssel, gazddlkodadssal - igy kiilonosen a kitelezettségvdllalds, ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozds gyakorldsanak modjaval, eljardsi és
dokumentdcios  részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé személyek
kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgditatasi és beszdmoldsi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd elGivdsok, feltételek,

U beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend;

O belféldi és kiilfoldi kikilldetések elrendelésével, lebonyolitasdval, elszamoldsaval
kapcsolatos kérdések;

O az anyag- és eszkozgazddlkodds szamviteli politikdban nem szabdlyozott
kérdései;

0O reprezentdcios kiaddsok felosztdsa, azok teljesitésének és elszdmoldsdnak
szabdlyai,

O vezetékes és mobiltelefonok haszndlata;

O kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének, tovdabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatalanak rendje.

Igen.

Igen.
Igen.

Igen
Igen.

Igen.
Igen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozo szabalyokat nem hataroztak
meg a szervezeti és mikodési szabalyzatban vagy egyéb szabdlyzatban, akkor
azokat kialakitottak és irasban rogzitették a szervezeti egységek iigyrendjeiben?
[Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

Igen, minden
szervezeti
egység
igyrenddel
rendelkezik.

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellen®.zési nyomvonalak
kialakitésra keriiltek, irasban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)]

Igen.

1.8. Rendelkezésre allt legaldbb két éven beliil feliilvizsgalt belsé ellendrzési

Igen.

kézikonyv? [Bkr..17. §] )
1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld munkakori leirasok kialakitasra
keriiltek, irasban régzitettek és azokat alairtak? [Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja,
Munkatrvénykonyve (Mt.) 212. § (2) bekezdés

Igen.




1. Kontrollkornyezet Ertékelés

' 1.10. Kialakitsra keriilt a Jogszabaly1 kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-
értékelési rendszer? Igen.
[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztviselok egyéni teljesitm ‘nyértékelésrol szolo
10/2013. (VL. 30.) KIM rendelet; Kjt. 40. § (2) — (12)]

1.11. Biztositott volt olyan bels6 kontrollrendszer kialakitasa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas | Igen.
érvényesitésének biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

1.12. Kialakitdsra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatirozott, a szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendje? Igen.

1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat?
a. a bejelentett kockdzatok és események eldzetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok dsszegvijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabdlyait, Igen.
d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

e. a szervezeti integritast sért6 események elharitasdhoz sziikséges intézkedéseket,
f. az alkalmazhatd jogk6vetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elisir srésére, valamint a
vizsgalat eredményérdl val tajékoztatasara vonatkozd szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sértd események bekovetkezésének megel6zésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében m~ghatarozott, 1ntegralt

kockézatkezelés eljarasrendje? Igen.

1.16. Kijeldlésre kerillt az Intr. 5. §-ban meghatdrozott integritas tanidcsadd

(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)? Nem,
integritas
koordinatorok
kijelslésére
keriilt sor.

2. Integralt Kkockdzatkezelési rendszer: A Hivatal hatdlyos integralt
kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen a Hivatal vezetdje miikddteti a kockazatkezelési rendszert, ezaltal
biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyezteté kockazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csokkenthetok
legyenek.

2. Integrdlt kockdzatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A koltségvetési szerv Vezetéje miikddtetett integralt kockézatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § (1] . Igen.
2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasdban rejlé ‘
kockazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghatéroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,

valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének médjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.

3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység  részeként minden
tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilonds
tekintettel:

= 3 dontések dokumentumainak elkészitése,




» 3 dontések szabdlyszeriiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,

* a gazdasagi események elszamoldsa, a hatalyos jogszabalyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolas.

3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok cskkentésére iranyuld kontrollok Igen.

kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal valé Igen.
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)

a)]

3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és

eredményességi szempontl megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszeriiségi szempontbdl torténd jovahagyasa,

illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] Igen.
3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasa (a hawalyos jogszabalyoknak

megfeleld konyvvezetés és beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)] Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és d) pontjaban felsorolt

tevékenységek feladatkori elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A koltségvetési szerv vezetOje biztositotta a koltségvetési szerv belsé

szabalyzataiban a felelésségi korok meghatarozasaval legalabb az alabbiak Igen.
szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informacios és kommunikiciéos rendszer: A Hivatalon belill az
informéciéaramlas szobeli utasitasok, szdbeli beszamoltatasok, irasbeli
informacio atadasok, valamint az informatikai rendszer utjan valdsult meg.

A Hivatal Informatikai biztonsigi szabalyzata 2019. évben feliilvizsgalatra
keriilt.

4. Informdcios és kommunikdcios rendszer - Ertékelés
4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és mitkddtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfeleld informéaciok megfelelé idében valé eljutasat az Igen.

illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghataroz stt, a kozérdeki

adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetGje eleget tett az allami és Snkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagarol sz616 2013. évi L. torvényben meghatarozott Igen.

kotelezettségeknek (amennyiben a kiltségvetési szerv a jogszibaly hatdlya ala
tartozott)?

4 4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
megvaldsitasit (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)? | Igen.

4.5. A koltségvetési szerv vezetOje eleget tett az iratkezelésre vonatkozo jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az elGirasoknak? Igen.
[1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, valamint a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos

kovetelményeir6l sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet alapjan]



5. Nvomon kévetési rendszer (monitoring): A Hivatal vezetdjeként
gondoskodtam a belsd ellendrzés kialakitasardl. A belsd ellendrzés altal feltart
hidnyossdgok a megfelelé intézkedési terv elkészitésével és azok
végrehajtasaval megsziintethetdk, illetve a kockazatok csékkenthetok.

A beszdmolds évében gondoskodtam a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérél és belsd ellen6rzésérdl szolé 370/2011. (XI. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfelel6 nyilvantartas vezetésérol.

—

5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertekelés
5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvalésitdsanak nyomon kdvetését biztositd rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.
rendszer)? [Bkr. 10. §]

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megval6sul6 folyamatos nyomon

kévetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsul6 eseti nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektdl

fiiggetlen belsd ellenérzés kialakitasardl és megfeleld miikodtetésérdl? [Aht. 70. § Igen.

(1); Bkr. 15. § (1)]

5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés szervezeti és

funkcionalis fiiggetlenséoét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.,
5.6. A koltségvetési szerv vezetGje biztositotta a belsd ellendrz.s mitkddéséhez
sziikséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok -szerint a
valdsagnak megfelel6en, atlathatéan, teljeskorlien és pontosan tiikrézik a széban
forgo pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az éltalam vezetett kdltségvetési szerv gazdasagi vezetbje eleget tett targyévben
esedékes tovabbképzési kitelezettségének a belsd kontrollok témakérében:

1gen-nem

Kazincbarcika, 2021. februar 25.
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dr. Szuromi Krisztina
jegyz0



