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hogy az eldirdsoknak megfelelden 2020. évben az altalam vezetett koltségvetési
szervnél gondoskodtam

a belso kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszer(i, eredményes,
gazdasagos és hatékony miikodésérol,

olyan szérvezeti kultara kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds
érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon
rendeltetésszer(i hasznalatardl, az alapité ok:ratban megjelélt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre 4116 eldiranyzatok célnak megfelelé felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszdmoldsi, informacioszolgaltatasi
teljesitésérol, azok teljességérdl és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségrk dsszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrol,

olyan rendszer bevezetésérl, amely megfelelé bizonyossagot nydjt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszeriliségére vonatkozodan, biztositja az
elszamoltathat6sdgot, tovabba megfelel a hazai és kdzosségi szabalyoknak,
arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a
kitlizott célokkal és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében,
hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjédk az
elért eredményeket. E tevékenységrél a vezet6i beszamoltatds rendszerén
keresztiil folyamatos informéciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

kotelezettségek

A vonatkoz6 jogszabélyok belsé kontrollrendsz.rre vonatkozé elbirisainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkérnyezetet tobbek kozott a szervezeti
struktira, a belsé szabdlyozottsidg, a folyamatok dokumentéaldsa, feladat- és
felelésségi korok, valamint a humaner6forras kezelés hatédrozza meg. Az
intézmény komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet
miikddésére, gazdalkodasara. A belsé szabalyzatok aktualizaldsa és dolgozokkal
tortént megismertetése megtértént.

L Kantroilkb‘rnyezet Ertékelés
1.1. Rendelkezésre allt hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitdi okirat?
| [Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §] - igen
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1. Kontrollkirnyezet

Ertékelés

1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és mitkodési szabalyzat? [Aht. 10. §
(1), (5); Avr. 13. § ()]

Igen.

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhetd volt?
[Bkr. 6. § (1)] [A kormanyzati stratégiai irAnyitasrél sz616 38/2012. (I1I. 12.)
Korm. rendelet 11. §, amennyiben a kdltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott]

1.5. Belsd szabalyzatban rendezettek voltak a miikddéshez kapcsolodo, pénziigyi
kihat4ssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr.
6.5 ()] ,

Kiilonosen az alabbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

O tervezéssel, gazddlkoddssal - igy kiilbndsen a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds gyakorldsdnak
modjaval, eljardsi és dokumentdcios részletszabdlyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgdltatdsi és
beszdmoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsS eldirdsok, feltételek;

O beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend;

O belfoldi ¢s kilfoldi  kikiildetések elrendelésével, lebonyolitdsaval,
elszamoldsdval kapcsolatos kérdések;

[0 az anyag- és eszkizgazddlkodds szamviteli politikdban nem szabdlyozott
kérdései;

0 reprezentdcios kiaddsok felosztdsa, azok teljesitésének és elszamoldsdanak
szabdlyai;

O vezetékes és mobiltelefonok haszndlata;

O kizérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének, tovibbd a
kotelezden kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje.

Nem relevans.

Igen.

Igen.
Igen.

Igen
Igen.

Igen.
Igen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozé szabalyokat nem hatiroztak
meg a szervezeti és mikddési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottak és irasban rogzitették a szervezeti egységek ligyrendjeiben?
[Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

Nem relevans.

1.7. A jogszabélyi kotelezettségeknek megfeleld ellenérzési nyomvonalak
kialakitdsra keriiltek, irdsban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)]

Igen.

1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven belill feliilvizsgait belsé ellendrzési
kézikonyv? [Bkr. 17. §]

Igen.

1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakori leirasok kialakitasra
keriiltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak?

Igen.

1.10. Kialakitidsra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld
teljesitmény-értékelési rendszer?
[Kjt. 40. § (2) - (12)]

tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas
érvényesitésének biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitasa, amely minden

Igen.

Igen.

1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendje?

Igen.

1.13. A Kkialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben
foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események elézetes értékelésénex modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informacidk dsszegyiijtésének modjat,
c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozo dokumentumok atvizsgaldsanak szabélyait,

e. a szervezeti integritdst sértd események elhdritasdhoz sziikséges
intézkedéseket,

f. az alkalmazhato jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgalat eredményérél valo tajékoztatasara vonatkozé szabélyokat és

Igen.




1. Kontrollkirnyezet Ertékelés

h. a szervezeti integritast sértd események bekovetkezéséuek megeldzésére
kialakitott eljarsi szabalyokat.

1.14. Kialakit4sra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, integralt

kockazatkezelés ¢ljarasrendje? Igen.

1.16. Kijelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott i.tegritis tanicsadd

(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatdlya al tartozott)? Nem, integritas
koordindtorok
kijelclésére
keriilt sor.

2. Integralt kockidzatkezelési rendszer: Az intézmény hatdlyos integralt
kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A jogszabdlyi elbirdsoknak
megfelelderi az intézmény vezetdje milkodteti a kockazatkezelési rendszert,
ezaltal biztositva azt, hogy a szervezeti célok elerését veszélyeztetd kockdzatok
azonositasra, értekelésre ¢és a lehetd legalacsonyabb szintre csokkenthetk
legyenek.

2. Integralt kockdzatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A koltségvetési szerv vezetSje mitkSdtetett integralt kock4zatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § ()] Igen.
2.2. Megtbrtént a kdltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkod4saban rejlé

kockazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,

valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kivetésének modj4.? [Bkr. 7. § (2)] Igen.

3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység részeként minden
tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok cstkkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilonds
tekintettel:
* a dontések dokumentumainak elkészitése,
* a dontések szabélyszerliségi szempontbol térténd jovihagydsa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,
* a gazdasagi események elszamolasa, a hatdlyos jogszabalyoknak
megfelel konyvvezetés és beszamolas.

3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csskkentés ére iranyulé kontrollok Igen.

kigpitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezeés, a kotelezettségvallalasok, a szerz8dések, a kifizetések, a timogatisokkal valé Igen.
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)

2)|

3.3. Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és

eredményességi szempontd megalapozottsiga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszeriiségi szempontbol 16rténd jovahagyésa,
illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] Igen.




3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolésa (a hatalyos jogszabalyoknak

megfelel6 konyvvezetés és beszamolds)? [Bkr. 8. § (2) d)] - Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjaban felsorolt

tevékenységek feladatkori elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a koltségvetési szerv belsd

szabalyzataiban a feleldsségi korok meghatarozasaval legalabb az alabbiak Igen.
szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informacidkhoz valé hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok? [Bkr. 8: § (4)]

4. Informaciés és kommunikaciés rendszer: Az intézményen belil az
informécidaramlds szébeli utasitdsok, szoébeli beszadmoltatasok, irasbeli
informacié atadasok, valamint az informatikai rendszer Utjan valdsult meg.

Az intézmény Informatikai biztonsdgi szabalyzata 2020. évben feliilvizsgalatra
keriilt.

4. Informdcios és kommunikdcios rendszer Ertékelés
4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikodtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfeleld informéacidk megfeleld idében valo eljutisat az Igen.

illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]
4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kdzérdeki

adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezettje eleget tett az allami és Snkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagarol szold 2013. évi L. térvényben meghatarozott Igen.

kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott)?

4.4. A koltségvetési szerv vezetbje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
megvaldsitasat (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ald tartozott)? | Igen.
4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozd jogszabélyi
kételezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az el6irasoknak? Igen.
[1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérol, valamint a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kavetelményeirdl szold 335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet alapjan]

*

5. Nyomon _kivetési rendszer (monitoring): Az intézmény vezetdjeként
gondoskodtam a belsé ellendrzés kialakitasarol. A belsd ellendrzeés altal feltart
hidnyossagok a megfelel6 intézkedési terv elkészitésével és azok
végrehajtasaval megsziintethetdk, illetve a kockazatok csékkenthetok.

A Dbeszamolas évében gondoskodtam a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellenorzésérol szolé 370/2011. (XI. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld nyilvantartas vezetésérol.

5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevikenységének, a célok
raegvaldsitasanak nyomon kovetését biztosité rendszert (a tovaobiakban: monitoring | Igen.
rendszer)? [Bkr. 10. §]

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosulé eseti nyomon
kovetést? [Bkr. 10. §] | Igen.




5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertékelés

5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevekenységektol
fiiggetlen bels6 ellendrzés kialakitasarol és megfelelé mikodtetésérdl? [Aht. 70. § Igen.
(1); Bkr. 15. § (1)}

5.5. A kaltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés szervezeti és

funkcionalis fliggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] - Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellenérzés mitkodéséhez
sziikséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi eldirasok szerint a
valosagnak megfelelGen, atlathatoan, teljeskériien és pontosan tiikrozik a szoban
forgd pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben
esedékes tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében:
igen-nem
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Kozpont vezetdje



