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NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Szuromi Krisztina, Kazincbarcika Varos Onkormanyzata

(tovabbiakban: Onkormanyzat) koéltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem

tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2021. évben az altalam

vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

— a belsé kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszeri, eredményes,
gazdasagos és hatékony miikddésérdl,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a
szervezeti célok ¢és értékek irant, valamint alkalmas az integritas
érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszerii hasznalatardl, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kvetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre 4116 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésérdl, azok teljességérol és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendroél,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nydjt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az
elszamoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a
kitlizott célokkal és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében,
hogy végre tudjék hajtani a meghatérozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén
keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az

alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti
struktira, a belsd szabalyozottsag, a folyamatok dokumentaldsa, feladat- €s
feleldsségi korsk, valamint a humaénerdforras kezelés hatarozza meg. A
Kazincbarcikai Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) komplex
szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed az Onkormanyzat miikdésére,
gazdalkodésara is. A bels6é szabalyzatok aktualizalasa és dolgozokkal tdrtént
megismertetése megtortént.

1. Kontrollkirnyezet Ertékelés
1.1. Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitoi okirat? [Aht.

8/A. § (1) és Avr. 5. §] | igen

1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti ¢s miikodési szabalyzat? [Aht. 10. § (1),

L (5); Avr. 13. 8§ (1)] | Igen.




1. Kontrollkirnyezet

Ertékelés

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szimara megismerhetd volt? [Bkr.
6. § (1)] [A kormanyzati stratégiai iranyitasrdl sz6l6 38/2012. (III. 12.) Korm.
rendelet 11. §, amennyiben a kdltségvetési szerv a jogszabaly hatélya ala tartozott]

Nem
relevans.

1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezen elkészitendd
szabalyzatok?

Tey kiilonosen:

O a Szdmv. tv. dltal el6irt szabdlyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli
politika, valamint annak keretében az eszkizok és a forrdsok leltdrkészitési és
leltarozasi  szabdlyzata;,  eszkézok és  forrdsok  értékelési  szabdlyzata;
onkoltségszamitds rendjére vonatkozo bels§ szabdlyzat, pénzkezelési szabdlyzat)
[Szdmv. tv. 14. § (5)];

O a Kuv. dltal elbirt szabdlyzatok (kizszolgdlati szabdlyzat, kézszolgdlati
adatvédelmi szabdlyzat) [Kttv. 75. § (5) és 177. § (4)];

0 a Kbt. dltal elGirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

O a koziratokrdl, a kozlevéltdrakrdl és a magdnlevéltari anyag védelmérdl szolo
1995. évi LXVI. térvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabdlyzat;

O adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24. § (3)];

O a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjét
rogzitd szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

0 fizikai biztonsdgra vonatkozo szabdlyzatok (pl. tiizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni
védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és a tiizoltosdagrol szo6l6 1996. évi XXXI. torvény
alapjdn).

Igen,
mindegyik
elkésziilt.

1.5. Belsd szabalyzatban rendezettek voltak a mikodéshez kapcsolodo, pénziigyi
kihatassal bir6, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr. 6. §
()

Kiilonosen az alabbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

O tervezéssel, gazdalkoddssal - igy killonosen a kitelezettségvdllalds, ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozds gyakorldsdnak modjaval, eljdrdsi és
dokumentdcids  részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé személyek
kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgdltatdsi és beszamoldsi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd eldirdsok, feltételek;

0 beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend;

U belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitdsaval, elszamoldsdval
kapcsolatos kérdések;

O az anyag- és eszkozgazddlkodds szamviteli politikdban nem szabdlyozoit
kérdései;

O reprezentdciés kiaddsok felosztdsa, azok teljesitésének és elszdmoldsdanak
szabdlyai;

O vezetékes és mobiltelefonok haszndlata;

O kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének, tovdbbd a
kételez8en kizzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendje.

Igen.

Igen.
Igen.

Igen.
Igen.

Igen.
Tgen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkoz6 szabalyokat nem hataroztak
meg a szervezeti és milkddési szabalyzatban vagy egyéb szabélyzatban, akkor
azokat kialakitottak és irasban rogzitették a szervezeti egységek iigyrendjeiben?
[Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

Igen, minden
szervezeti
egység
tigyrenddel
rendelkezik.

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellen6rzési nyomvonalak
kialakitasra keriiltek, frasban rogzitetiek? [Bkr. 6. § (3)]

Igen.

1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil feliilvizsgalt bels6 ellendrzési
kézikonyv? [Bkr. 17. §]

Igen.

1.9. A jogszabélyi kotelezettségeknek megfelelé munkakori leirdsok kialakitasra
kertiltek, frisban rogzitettek és azokat alairtak? [Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja,
Munkatérvénykdnyve (Mt.) 212. § (2) bekezdés

Igen.

1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-
értékelési rendszer?
[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztviseldk egyéni teljesitményértékelésrol szolo
10/2013. (VL 30.) KIM rendelet; Kjt. 40. § (2) — (12)]

Igen.




| 1. Kontrollkornyezet Ertékelés
1.11. Biztositott volt olyan bels kontrollrendszer kialakitasa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas | Igen.
érvénvesitésének biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]
1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatérozott, a szervezeti
| integritast sérté események kezelésének eljarasrendje? Igen.
1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat?
a. a bejelentett kockazatok és események elézetes értékelésének modszertanat,
b. a bejelentés kivizsgalasahoz szikséges informaciok dsszegylijtésének modjat, '
c. az érintettek meghallgatisanak eljarasi szabalyait, Igen.
d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,
e. a szervezeti integritast sértd események elharitasahoz sziikséges intézkedéseket,
f. az alkalmazhato jogkSvetkezményeket,
g. a bejelentd szervezeten beliili védelmere, illetve elismerésére, valamint a
vizsgalat eredményérél valo tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat es
h. a szervezeti integritist sértd események bekovetkezésének megeldzésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.
1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatérozott, integralt

kockazatkezelés eljarasrendje? Igen.

1.16. Kijellésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott integritds tandcsadd | Nem,

(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatdlya ala tartozott)? integritas
koordinatorok
kijelolésére
Kkeriilt sor.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer: Az Onkormanyzat hatalyos integralt
kockézatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A jogszabalyi el8irasoknak
megfelelden a Hivatal vezetdje mikodteti a kockazatkezelési rendszert, ezaltal
biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre cstkkenthetk
legyenek.

2. Integrdlt kockdazatkezelési rendszer Ertékelés

2.1.A kﬁ_ltségvetési szerv vezetdje milkodtetett integralt kockazatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § (1)] Igen.
2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlo

kockézatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghatéroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,

valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] | Igen.

3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység részeként  minden
tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére iranyulé kontrollok kiépitését, kiilonds
tekintettel:
= g déntések dokumentumainak elkészitése,
= 2 dontések szabalyszer(iségi szempontbdl torténé jovahagydsa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,
= a gazdasagi események elszamoldsa, a hatalyos jogszabalyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolas.




3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére irdnyul6 kontrollok Igen.
kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a tamogatasokkal valo Igen.
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)
a)]

3.3. Biztositott volt a dntések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi &s

eredményességi szemponti megalapozottséga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4. Biztositott volt a déntések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa,

illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] Igen.
3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak

megfeleld kdnyvvezetés €s beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)] Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és d) pontjaban felsorolt

tevékenységek feladatkori elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a koltségvetési szerv belsd

szabalyzataiban a feleldsségi korok meghatarozasaval legalabb az alabbiak Igen.
szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé hozzaférés,
| ¢) beszamolési eljardsok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informaciés és kommunikiciés rendszer: Az informaci6aramlas szdbeli
utasitasok, szébeli beszamoltatasok, irasbeli informacié 4taddsok, valamint az
informatikai rendszer Utjan valdsult meg.

Kazincbarcika véaros honlapjan kozzétett informaciok folyamatosan frissiilnek,
ezaltal biztositva a lakossag folyamatos tajékoztatésat is.

4. Informdcios és kommunikdcios rendszer Ertékelés
4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikdtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfeleld informaciok megfeleld idSben vald eljutasat az Igen.

| illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]
4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kozérdeki

adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és Snkorméanyzati szervek
elektronikus informaciébiztonsagarol sz6l6 2013. évi L. térvényben meghatarozott Igen.

kotelezettségeknek (amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabély hatalya ala
tartozott)?

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
megvaldsitisat (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)? Igen.
4.5. A koltségvetési szerv vezetdije eleget tett az iratkezelésre vonatkozd jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az el6irdsoknak? Igen.
[1995. évi LXVLI. t6rvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérsl, valamint a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének édltalanos
kovetelményeirdl szol6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet alapjan]

5. Nyomon _kovetési rendszer (monitoring): A Hivatal vezetOjeként
gondoskodtam a belsd ellenérzés kialakitdsardl. A bels6 ellendrzés altal feltart
hianyossdgok a megfelelé intézkedési terv elkészitésével &s azok
végrehajtasaval megsziintethetdk, illetve a kockéazatok csokkenthetdk.

A  beszamolds évében gondoskodtam a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfelelé nyilvantartds vezetésérdl.
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5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
5.1. A koltségvetési szerv vezetje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitdsanak nyomon kovetését biztositd rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.
rendszer)? [Bkr. 10. §]
5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megval6suld folyamatos nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.3. Végertek operativ tevékenységek keretében megvaldsulé eseti nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.4. A kéltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektol

fliggetlen belsd ellendrzés kialakitasardl és megfeleld miikodtetésérdl? [Aht. 70. § Igen.

| (1); Bkr. 15. § (1)]
5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés szervezeti és

funkcionalis fiiggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezettje biztositotta a belsé ellendrzés mitkodéséhez
sziikséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a
valdsagnak megfelelden, atlathatoan, teljeskdriien és pontosan titkrozik a szoban
forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdaséagi vezetGje eleget tett targyévben
esedékes tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakdrében:

igen-nem
/‘\\ ,
Kazincbarcika, 2022. februar 25. / Sl o=
‘i h\\ fresssans ..........-....: ...... eee : ...........
& N dr. Szuromi Krisztina

jegyzd
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A) Alulirott dr. Szuromi Krisztina, a Kazincbarcikai Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) vezetoje jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy
az eldirasoknak megfeleléen 2021. évben az altalam vezetett koltségvetési
szervnél gondoskodtam

— a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabélyszer(i, eredményes,
gazdasagos és hatékony miko6désérdl,

— olyan szervezeti kultara kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas
érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszerli hasznalatarol, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, credményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamoldsi, informacidszolgaltatasi  kotelezettségek
teljesitésérdl, azok teljességérol és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek Gsszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendral,

— olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelelé6 bizonyossigot nyujt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az
elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és k6z6sségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a
kitizott célokkal és az azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében,
hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi beszdmoltatds rendszerén
keresztlil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elbirasainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkérnyezetet tobbek ko6zott a szervezeti
struktira, a belsd szabalyozottsag, a folyamatok dokumentalasa, feladat- és
felelsségi korok, valamint a humaner6forras kezelés hatarozza meg. A Hivatal
komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet miikodésére,
gazdalkodasara. A belsé szabalyzatok aktualizaldsa és dolgozokkal tortént
megismertetése megtortént.

1. Kontrollkirnyezet Ertékelés

1.1. Rendelkezésre allt hatélyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitdi okirat? [Aht.
8/A. § (1)és Avr. 5. §] igen




1. Kontrollkornyezet

Ertékelés

1.2 Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzat? [Aht. 10. § (1),
(5); Avr. 13. § (1)]

Igen.

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhet6 volt? [Bkr.
6. § (1)] [A kormanyzati stratégiai iranyitasrol szol6 38/2012. (III. 12.) Korm.
rendelet 11. §, amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott]

Nem
relevans.

1.4. Rendelkezésre 4lltak a jogszabalyok alapjan kotelezben elkészitendd
szabalyzatok?

gy kiilonosen:

O a Szdmv. tv. dltal elSirt szabdlyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli
politika, valamint annak keretében az eszkizok és a forrdsok leltdrkészitési és
leltdrozdsi  szabdlyzata;, — eszkézok és  forrdsok  értékelési  szabdlyzata;
onkoltségszdmitds rendjére vonatkozo belsS szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzat)
[Szamv. tv. 14. § (5)];

O a Kuv. dital eldirt szabdlyzatok (kozszolgdlati szabdlyzat, kozszolgdlati
adatvédelmi szabdlyzat) [Kitv. 75. § (5) és 177. § (4)];

O a Kbt. dltal elbirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

O a koziratokrdl, a kozlevéltdrakrol és a magdnlevéltdri anyag védelmérél szolo
1995. évi LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében elGirt iratkezelési szabdlyzat,

0 adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24. § (3)];

O a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét
rogzitd szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

O fizikai biztonsdgra vonatkozé szabdlyzatok (pl. tiizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni
védekezésrél, a miiszaki mentésrdl és a tiizoltosdgrol szol6 1996. évi XXXI. torvény
alapjdn).

Igen,
mindegyik
elkésziilt.

1.5. Belsd szabélyzatban rendezettek voltak a mikddéshez kapcsolodd, pénziigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr. 6. §
()]

Kiilonosen az aldbbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

O tervezéssel, gazddalkoddssal - igy killondsen a kitelezetiségvdllalds, ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds gyakorldsdnak modjdval, eljdrdsi és
dokumentdcids részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé személyek
kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé eldirdsok, feltételek;

{1 beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend;

O belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitdsdval, elszamoldsaval
kapcsolatos kérdések;

O az anyag- és eszkizgazddlkodds szdmviteli politikaban nem szabdlyozott
kérdései;

[ reprezentdcios kiaddsok feloszidsa, azok teljesitésének és elszamoldsdnak
szabdlyai;

0 vezetékes és mobiltelefonok hasznalata;

0 kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdibbd a
kételezBen kézzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendje.

Igen.

Igen.
Igen.

Igen
Igen.

Igen.
Igen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozé szabalyokat nem hataroztak
meg a szervezeti és mitkodési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottak és irasban rogzitették a szervezeti egységek iigyrendjeiben?
[Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

Igen, minden
szervezeti
egyscg
iigyrenddel
rendelkezik.

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé cllenérzési nyomvonalak
kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)]

Igen.

1.8. Rendelkezésre allt legaldbb két éven beliil felilvizsgalt belsé ellenorzesi
 kézikonyv? [Bkr. 17. §]

Igen.

1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakéri leirasok kialakitasra
keriiltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak? [Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja,
Munkatorvénykonyve (Mt.) 212. § (2) bekezdés

Igen.




1. Kontrollkirnyezet Ertékelés

1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-
értékelési rendszer? Igen.
[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrol szolo
10/2013. (V1. 30.) KIM rendelet; Kjt. 40. § (2) — (12)]

1.11. Biztositott volt olyan belsd kontrollrendszer kialakitisa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas Igen.
érvényesitésének biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatéarozott, a szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendje? Igen.
1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat?
a. a bejelentett kockazatok és események elézetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasihoz szilkséges informéaciok osszegyijiésének modjat,

¢. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabélyait, Igen.
d. a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

e. a szervezeti integritast sértd események elhéritasdhoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhato jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgalat eredményérdl valé tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat és

h. a szervezeti integritist sérté események bekdvetkezésének megelézésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, integralt

kockazatkezelés eljarasrendje? Igen.

1.16. Kijelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatirozott integrits tandcsado

(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatlya ala tartozott)? Nem,
integritas
koordinatorok
kijelolésére
keriilt sor.

2. Integralt kockizatkezelési _rendszer: A Hivatal hatalyos integralt
kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelden a Hivatal vezet8je milkodteti a kockazatkezelési rendszert, ezaltal
biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyezteté kockazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csokkenthetok
legyenek.

2. Integrdlt kockdzatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A koltségvetési szerv vezetsje milkodtetett integralt kockdzatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § (1)] i Igen.
2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlo

kockazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghatéaroztik az egyes kockéazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,

valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kvetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.

3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység  részeként minden
tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockéazatok csdkkentésére iranyulé kontrollok kiépiteését, kiilonds
tekintettel:

= 3 dontések dokumentumainak elkészitése,



» a dontések szabalyszeriiségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,

* a gazdasagi események elszdmoldsa, a hatdlyos jogszabalyoknak
megfelel konyvvezetés és beszamolas.

3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok cskkentésére iranyulé kontrollok Igen.

kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a timogatasokkal val6 Igen.
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)

a)]

3.3. Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasigossagi, hatékonysagi és

eredményességi szemponti megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszeriiségi szempontbdl torténd jovahagyasa,

illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] _ Igen.
3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak
megfeleld kdnyvvezetés és beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)] Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjaban felsorolt
tevékenységek feladatkori elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A koltségvetési szerv vezetGje biztositotta a koltségvetési szerv belsd
szabalyzataiban a feleldsségi korok meghatérozasaval legalabb az alabbiak Igen.
szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valo hozzaférés,
c) beszamolasi eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informaciés _és kommunikiciés rendszer: A Hivatalon beliil az
informacidaramlds szébeli utasitdsok, szébeli beszamoltatasok, irasbeli
informaci6 atadasok, valamint az informatikai rendszer utjan valésult meg.

A Hivatal Informatikai biztonsagi szabalyzata 2019. évben feliilvizsgalatra
keriilt.

4. Informdcios és kommunikdcios rendszer Ertékelés
4.1. A koltségvetési szerv vezetSje kialakitott és miikddtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfeleld informéacidk megfeleld idében valo eljutasat az Igen.

illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]
4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kozérdeki

adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és Snkorméanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagarol sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott Igen.

kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabély hatdlya ala
tartozott)?
4.4. A kéltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
megvaldsitasat (amennyiben a kiltségvetési szerv a jogszabily hatilya ald tartozott)? Igen.
4.5. A koltségvetési szerv vezetSje eleget tett az iratkezelésre vonatkozo6 jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eldirasoknak? Igen.
[1995. évi LXVI. tdrvény a koziratokrol, a kozlevéltirakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, valamint a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szél6 335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet alapjan]




5.Nyvomon kovetési rendszer (monitoring): A Hivatal vezetdjeként
gondoskodtam a belsd ellendrzés kialakitasarol. A belsé ellen6rzés altal feltart
hianyossagok a megfeleld intézkedési terv elkészitésével és azok
végrehajtasaval megsziintethetdk, illetve a kockazatok csokkenthetdk.

A beszamolds évében gondoskodtam a koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld nyilvantartas vezetésérol.

5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitasanak nyomon kévetését biztosité rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.
rendszer)? [Bkr. 10. §]
5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosul6 folyamatos nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsuld eseti nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.4. A koltségvetési szerv vezetSje gondoskodott az operativ tevékenységektdl

fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasardl és megfeleld mitkddtetésérol? [Aht. 70. § Igen.

| (1); Bkr. 15. § (1)]
5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés szervezeti €s

funkcionalis fiiggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés mitkodéséhez
sziikséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a benyujtoit beszamolok a jogszabalyi eléirdsok szerint a
valdsagnak megfelelden, 4tlathatéan, teljeskdriien és pontosan tiikrézik a szoban
forgd pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezet6je eleget tett targyévben
esedékes tovabbképzési kdtelezettségének a belsd kontrollok témakoérében:

1gen-nem

Kazincbarcika, 2022. februar 25.

dr. Szuromi Krisztina
Jegyzd
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A) Alulirott Istvan Zsolt, a Kazincbarcikai Szocidlis Szolgaltaté Koézpont

(tovéabbiakban: intézmény) vezetoje jogi feleldsségem tudatidban kijelentem,

hogy az eldirasoknak megfelelden 2021. évben az altalam vezetett koltségvetési

szervnél gondoskodtam

— a bels6 kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszer(i, eredményes,
gazdasagos és hatékony miik6désérol,

— olyan szervezeti kultura kialakitasar6l, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti c€lok ¢€s értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas
érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon
rendeltetésszerti haszndalatardl, az alapitoé okiratban megjel6lt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 ellatasardl,

— arendelkezésre 4ll6 eldiranyzatok célnak megfelelo felhasznalasardl,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamoldsi, informacidszolgaltatasi  kotelezettségek
teljesitésérdl, azok teljességérol és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek Gsszhangjardl,

— az intézményi szamviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az
eljarasok jogszeriiségére és szabalyszeriiségére vonatkozodan, biztositja az
elszamoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetOk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a
kittizott célokkal és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében,
hogy végre tudjék hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas rendszerén
keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozod elbirasainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti
struktira, a bels6 szabdlyozottsag, a folyamatok dokumentalasa, feladat- és
felelosségi korok, valamint a humaneréforras kezelés hatarozza meg. Az
intézmény komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet
miikddésére, gazdalkodasara. A belsd szabalyzatok aktualizalasa és dolgozdkkal
tortént megismertetése megtortént.

1. Kontrollkérnyezet Ertékelés

1.1. Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitéi okirat?
[Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §] igen




1. Kontrollkirnyezet Ertékelés
i
1.2. Rendelkezésre allt hatélyos szervezeti és mikddési szabalyzat? [Aht. 10. §
(1), (5); Avr. 13. § (1)] Igen.

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhet6 volt?
[Bkr. 6. § (1)] [A kormanyzati stratégiai irAnyitasrol sz6l6 38/2012. (III. 12.)
Korm. rendelet 11. §, amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott)

Nem relevans.

1.5. Bels6 szabélyzatban rendezettek voltak a miikédéshez kapcsol6do, pénziigyi
kihatéssal bird, jogszabdlyban nem szabdlyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr.

6.§ (2)]
Kiilonésen az alabbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:
O tervezéssel, gazdilkodassal - igy killonésen a kotelezettségvaillalds,

ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvinyozdas gyakorldsdnak
modjaval, eljarasi és dokumentdcios részletszabdlyaival, valamint az ezeket
végzo személyek kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgditatdsi és
beszdamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé elGirdsok, feltételek;

O beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend;

O  belfoldi és kiilfoldi  kikiildetések  elrendelésével,
elszamoldsdval kapcesolatos kérdések;

O az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabdlyozott
kérdései;

O reprezentacios kiaddsok felosztdsa, azok teljesitésének és elszamoldsanak
szabalyai,

O vezetékes és mobiltelefonok haszndlata;

O kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének, tovdbbd a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendje.

lebonyolitdsaval,

Igen.

Igen.
Igen.

Igen
Igen.

Igen.
Igen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozé szabalyokat nem hataroztak
meg a szervezeti és milkodési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottdk €s irdsban rogzitették a szervezeti egységek ligyrendjeiben?
[Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

Nem relevéns.

1.7. A jogszabdlyi kotelezettségeknek megfeleld ellenérzési nyomvonalak

kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)] Igen.
1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil feliilvizsgalt belsé ellendrzési
kézikényv? [Bkr. 17. §] Igen.
1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakdri leirasok kialakitasra
keriiltek, irdsban rogzitettek és azokat alairtak? Igen.
1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld
teljesitmény-értékelési rendszer? Igen.
[Kit. 40. § (2) - (12)]

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitdsa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritds | Igen.
érvényesitésének biztositasira? [Bkr. 6. § (5)]

1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti
integritast sért6 események kezelésének eljarasrendje? Igen.
1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben
foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események elozetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informacidk dsszegyiijtésének modjat, | Igen.

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

e. a szervezeti integritdst sértd események elharitasahoz
intézkedéseket,

f. az alkalmazhat6 jogkdvetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgalat eredményérdl valo tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat és

sziikséges




1. Kontrollkornyezet Ertékelés

h. a szervezeti integritast sértd események bekdvetkezésének megel6zésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, integralt

kockézatkezelés eljarasrendje? Igen.

1.16. Kijeldlésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatérozott integritds tandcsadd

(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)? Nem, integritds
koordinatorok
kijelolésére
keriilt sor.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer: Az intézmény hatdlyos integralt
kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelden az intézmény vezet6je miikodteti a kockazatkezelési rendszert,
ezaltal biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
azonositasra, értékelésre és a leheté legalacsonyabb szintre csdkkenthetSk
legyenek.

2. Integrdlt kockdzatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje miikddtetett integralt kockdzatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § (1)] Igen.
2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé

kockézatok felmérése, megallapitisa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,

valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.

3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység részeként minden
tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilénds
tekintettel:
= a dontések dokumentumainak elkészitése,
= a dontések szabalyszerliségi szempontbdl t6rténé jovahagyasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,
* a gazdasagi események elszdmolasa, a hatilyos jogszabalyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolas.

3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontroliok Igen.

kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a kéltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a timogatasokkal valo Igen.
elszamolas, a szabélytalansig miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)

a)]

3.3. Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi €s

eredményességi szempontd megalapozottsdga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszerliségi szempontbdl t6rténd jovahagyasa,
illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] Igen.




3. Kontrolltevékenységek Ertékelés

3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszdmolasa (a hatalyos jogszabalyoknak

megfelelé konyvvezetés és beszdmolas)? [Bkr. 8. § (2) d)] Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjaban felsorolt
| tevékenységek feladatkori elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
|3.7.A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a koltségvetési szerv belsd
szabalyzataiban a felel6sségi korok meghatdrozasaval legalabb az aldbbiak Igen.
szabdlyozasat:

a) engedélyezési, jévahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé hozzaférés,
c) beszamolasi eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informaciés és kommunikdciéos rendszer: Az intézményen belil az
informéacidaramlds szobeli utasitasok, szobeli beszamoltatasok, irasbeli
informécio atadasok, valamint az informatikai rendszer utjan valsult meg.

Az intézmény Informatikai biztonsagi szabalyzata 2021. évben feliilvizsgalatra
keriilt.

4. Informdcios és kommunikdcios rendszer Ertékelés
4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikodtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottdk a megfeleld informacick megfelels idében val6 eljutasat az Igen.

illet€kes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatérozott, a kozérdekii

adatokra vonatkoz6 tajékoztatdsi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és 6nkormanyzati szervek
elektronikus informécidbiztonsagarol sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott Igen.

kotelezetiségeknek (amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott)?

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
megvaldsitasat (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabdly hatalya ala tartozott)? | Igen.

4.5. A koltségvetési szerv vezetGje eleget tett az iratkezelésre vonatkozé jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eléirasoknak? Igen.
[1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a magéanlevéltari anyag
védelmérdl, valamint a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos
kévetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet alapjén]

5. Nvomon Kkidvetési rendszer (monitoring): Az intézmény vezetdjeként
gondoskodtam a bels6 ellenérzés kialakitasardl. A belsd ellendrzés éltal feltart
hidnyossagok a megfeleld intézkedési terv elkészitésével és azok
végrehajtasaval megsziintethetdk, illetve a kockazatok csdkkenthetdk.

A beszamolds évében gondoskodtam a koéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsé ellenérzésérdl sz6ld 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfelel6 nyilvantartas vezetésérdl.

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring) Ertékelés

5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositasdnak nyomon kovetését biztosité rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.
rendszer)? [Bkr. 10. §]

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsul6 folyamatos nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosulé eseti nyomon
kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.




5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektél
fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld miikodtetésérdl? [Aht. 70. § Igen.
(1); Bkr. 15. § (1)]

5.5. A koltségvetési szerv vezettje biztositotta a belsd ellenbrzés szervezeti és

funkcionélis fiiggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés mitkddéséhez
sziikséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] | Igen.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszémolék a jogszabalyi eldirasok szerint a
valosagnak megfelelden, atlathatoan, teljes kortien és pontosan tikrézik a
szOban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetSje eleget tett targyévben
esedékes tovabbképzési kitelezettségének a belsé kontrollok témakorében:
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A) Alulirott Liptikné Gergely Valéria, a Kazincbarcikai Osszevont Ovodik

(tovabbiakban: intézmény) vezetdje jogi felelésségem tudatdban kijelentem,

hogy az el6irasoknak megfelel6en 2021. évben az altalam vezetett kéltségvetési

szervnél gondoskodtam

— a belsd kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabalyszerd, eredményes,
gazdasdgos és hatékony miikdésérol,

— olyan szervezeti kultura kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas
érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon
rendeltetésszerli hasznalatardl, az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérdl,

— a tervezési, beszdmolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésérol, azok teljességérol és hitelességérol,

— agazdalkodasi lehetoségek és a kotelezettségek sszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozodan, biztositja az
elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és k6z0sségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a
kitliz6tt célokkal és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében,
hogy végre tudjék hajtani a meghatérozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén
keresztiil folyamatos informacidéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti
struktira, a bels6 szabalyozottsag, a folyamatok dokumentdldsa, feladat- és
felelosségi korok, valamint a huménerdforras kezelés hatdrozza meg. Az
intézmény komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet
miik6désére, gazdalkodasara. A belsd szabalyzatok aktualizalasa és dolgozokkal
tortént megismertetése megtortént.

1. Kontrollkérnyezet Ertékelés

1.1. Rendelkezésre allt hatlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitéi okirat?
[Aht, 8/A. § (1) és Avr. 5. §] igen




1. Kontrollkirnyezet

Ertékelés

1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miikddési szabalyzat? [Aht. 10. §
(1), (5); Avr. 13. § (1)]

Igen.

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhetd volt?
[Bkr. 6. § (1)] [A kormanyzati stratégiai iranyitasrdl sz6l6 38/2012. (I11. 12.)
Korm. rendelet 11. §, amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott]

Nem relevans.

1.5. Bels6 szabdlyzatban rendezettek voltak a milkodéshez kapcsolddo, pénziigyi
kihatéssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr.

6.§ (2)]

Kiilonosen az aldbbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

O tervezéssel, gazddlkoddssal - igy killondsen a kotelezetiségvallalds, | Igen.

ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvinyozds gyakorldsdnak

mddjaval, eljdrdsi és dokumentdcids részletszabdlyaival, valamint az ezeket

végzo személyek kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgdltatdsi és

beszdamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok, feltételek;

[J beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,

O belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitdsdval,

elszamoldsaval kapcsolatos kérdések, Igen.

O az anyag- és eszkiozgazddlkodds szamviteli politikaban nem szabdlyozott | Igen.

kérdései;

O reprezentdcios kiaddsok felosztdsa, azok teljesitésének és elszdmoldsdnak | Igen

szabdlyai;

O vezetékes és mobiltelefonok haszndlata; Igen.

O kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a

kotelezben kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendje. Igen.
Igen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozd szabélyokat nem hataroztak
meg a szervezeti és miikodési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottak és irasban rgzitették a szervezeti egységek iigyrendjeiben?
[Aht. 10. § (5); Avr. 13.§ (5)]

Nem relevans.

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellenérzési nyomvonalak

kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)] Igen.
1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil feliilvizsgalt bels6 ellendrzési
kézikonyv? [Bkr. 17. §] Igen.
1.9. A jogszabilyi kitelezettségeknek megfelelé munkakori leirasok kialakitasra
keriiltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak? Igen.
1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabdlyi kotelezettségeknek megfeleld
teljesitmény-€értékelési rendszer? Igen.
[Kjt. 40. § (2) — (12)]

1.11. Biztositott volt olyan bels6é kontrollrendszer kialakitisa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritds | Igen.
érvényesitésének biztositdsara? [Bkr. 6. § (5)]

1.12. Kialakitdsra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendje? Igen.
1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben
foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események eldzetes értékelésének mdédszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok dsszegylijtésének madjat, | Igen.

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgélasanak szabélyait,

e. a szervezeti integritast sértd események elhéritasahoz sziikséges
intézkedéseket,

f. az alkalmazhaté jogkdvetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten belilli védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgélat eredményérdl valo tajékoztatdsdra vonatkozd szabdlyokat és




1. Kontrollkornyezet Ertékelés

h. a szervezeti integritast sértd események bekdvetkezésének megel6zésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, integralt

kockazatkezelés eljarasrendje? Igen.

1.16. Kijelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott integritds tanacsadd

(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)? Nem, integritds
koordinatorok
kijel6lésére
keriilt sor.

2. Integralt kockdzatkezelési rendszer: Az intézmény hatalyos integralt
kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A jogszabalyi el8irdsoknak
megfeleléen az intézmény vezetbje miikodteti a kockazatkezelési rendszert,
ezaltal biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyezteté kockazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csékkenthetk
legyenek.

2. Integrdlt kockdzatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje milkodtetett integralt kockazatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § (1)] Igen.
2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdilkodasaban rejlé

kockéazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,

valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kdvetésének médjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.

3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység  részeként minden
tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilonds
tekintettel:
* a dontések dokumentumainak elkészitése,
* a dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténé jovahagyasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,
* a gazdasagi események elszdmoldsa, a hatalyos jogszabalyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolas.

3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyul6 kontrollok Igen.

kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a ksltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a tdimogatasokkal valé Igen.
elszamolés, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)

a)]

3.3. Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és

eredményességi szemponti megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4, Biztositott volt a dontések szabalyszerliségi szempontbdl térténd jovahagyasa,
illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] Igen.




3. Kontrolltevékenységek Ertékelds

3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszdmolasa (a hatdlyos jogszabalyoknak

megfeleld kdnyvvezetés és beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)] Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjaban felsorolt

tevékenységek feladatkéri elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a kltségvetési szerv belsd

szabélyzataiban a felel6sségi korok meghatarozasaval legalabb az alabbiak Tgen.
szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz vald hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informacios és kommunikaciéos rendszer: Az intézményen belill az
informaciddramlas szdbeli utasitisok, szobeli beszdmoltatdsok, irasbeli
informécid atadasok, valamint az informatikai rendszer titjan valdsult meg.

Az intézmény Informatikai biztonsagi szabalyzata 2021. évben feliilvizsgalatra
kertilt.

4. Informdcios és kommunikdcios rendszer Ertékelés
4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikddtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottadk a megfeleld informacidk megfelel idSben valé eljutasit az Igen.

illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kozérdeki

adatokra vonatkozd tajékoztatasi kitelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és dnkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagardl sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott Igen.

kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott)?

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
megvalésitdsat (amennyiben a kbltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)? | Igen.

4.5. A koltségvetési szerv vezetGje eleget tett az iratkezelésre vonatkozd jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eldirdsoknak? Igen.
[1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kdzlevéltarakrdl €s a maganlevéltari anyag
védelmérol, valamint a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeirdl szol6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet alapjan]

5. Nyomon koévetési rendszer (monitoring): Az intézmény vezetdjeként
gondoskodtam a bels6 ellendrzés kialakitasarol. A belsd ellendrzés éltal feltart
hianyossagok a megfelelé intézkedési terv elkészitésével ¢és azok
végrehajtdsaval megsziintethetdk, illetve a kockazatok csdkkenthetok.

A Dbeszamolds évében gondoskodtam a koltségvetési szervek Dbelsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szoldé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld nyilvantartas vezetésérol.

5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertékelés

5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitasanak nyomon kévetését biztosito rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.
rendszer)? [Bkr. 10. §]

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megval6sulé folyamatos nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsuld eseti nyomon
kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.




5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertékelés

5.4. A kdltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektol
fiiggetlen bels6 ellendrzés kialakitédsardl és megfelel miikddtetésérdl? [Aht. 70. § Igen.
(1); Bkr. 15. § (1)]

5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a bels ellenérzés szervezeti és

funkcionalis fiiggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a bels6 ellen6rzés miiksdéséhez
sziikséges forrdsokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi elbirdsok szerint a
valésagnak megfelelden, atlathatoan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a széban
forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az 3ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje eleget tett targyévben
esedékes tovabbképzési kételezettségének a belsd kontrollok témakorében:

igen-nem

Kazincbarcika, 2022. februar 25.

vezetdje
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A) Alulirott Molekné Kérosi Beatrix, az Egressy Béni Virosi Konyvtar

(tovabbiakban: intézmény) vezetSje jogi feleldsségem tudatiban kijelentem,

hogy az elbirdsoknak megfelelden 2021. évben az ltalam vezetett kdltségvetési

szervnél gondoskodtam

— a bels6 kontrollrendszer kialakitisardl, valamint szabalyszert, eredményes,
gazdasagos és hatékony miikdodésérol,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas
érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélataba adott vagyon
rendeltetésszerli hasznalatardl, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelels ellatasardl,

— arendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informdcidszolgaltatisi  kotelezettségek
teljesitésérdl, azok teljességérdl és hitelességérdl,

— a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,

— az intézményi szamviteli rendrdl,

— olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozéan, biztositja az
elszamoltathat6sdgot, tovabba megfelel a hazai és kozdsségi szabalyoknak,

— arr6l, hogy a vezetk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenck a
kitiizott célokkal és az azok elérését segité eszkdzokkel annak érdekében,
hogy végre tudjak hajtani a meghatéarozott feladatokat és értékelni tudjak az
clért eredményeket. E tevékenységrdl a vezeti beszdmoltatds rendszerén
keresztil folyamatos informéaciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabéalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozod elBirasainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkbrnyezetet tobbek kozott a szervezeti
struktira, a bels6 szabalyozottsag, a folyamatok dokumentélasa, feladat- és
felelosségi kordk, valamint a humaénerdforras kezelés hatirozza meg. Az
intézmény komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet
miikddésére, gazdalkodasara. A belsd szabalyzatok aktualizalasa és dolgozokkal
tortént megismertetése megtortént.

1. Kontrollkirnyezet Ertékelés

1.1. Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapit6i okirat?
[Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §] igen




1. Kontrollkiornyezet

Ertékelés

-

1.2. Rendelkezesre allt hatalyos szervezeti és miikdési szabélyzat? [Aht. 10. §
(1), (5); Avr. 13. § (1)]

Igen.

1.3. A kdltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szaméra megismerhetd volt?
[Bkr. 6. § (1)] [A kormanyzati stratégiai irdnyitasrél sz616 38/2012. (II1. 12.)
Korm. rendelet 11. §, amennyiben a kdltségvetési szerv a jogszabaly hatélya ald
tartozott]

Nem relevans.

1.5. Bels§ szabalyzatban rendezettek voltak a miikddéshez kapcsol6do, pénziigyi
kihatéssal biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr.
6.§ ()] ,

Kiilénésen az aldbbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

U tervezéssel, gazddlkoddssal - igy kilonosen a kotelezettségvdllalds,
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvinyozds gyakorldsdnak
modjaval, eljarasi és dokumentdcids részletszabdlyaival, valamint az ezeket
végzo személyek kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgdltatdsi és
beszamoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé elGirdsok, feltételek;

O beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,;

O belfoldi és kilfoldi  kikiildetések  elrendelésével,
elszamoldsdval kapcsolatos kérdések;

U az anyag- és eszkdzgazddlkodds szdmviteli politikdban nem szabdlyozott
kérdései;

[l reprezentacios kiaddsok felosztdsa, azok teljesitésének és elszamoldsdinak
szabdlyai;

C vezetékes és mobiltelefonok haszndlata;

O kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovibbd a
kitelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje.

lebonyolitdasdaval,

Igen.

Igen.
Igen.

Igen
Igen.

Igen.
Igen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozd szabélyokat nem hataroztak
meg a szervezeti €s milk6dési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottak és frdsban rogzitették a szervezeti egységek iigyrendjeiben?
[Aht. 10. § (5); Avr. 13. § 8]

Nem relevans.

1.7. A jogszabalyi kételezettségeknek megfelels ellenSrzési nyomvonalak
kialakitasra keriiltek, frisban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)]

Igen.

1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil felillvizsgalt belsé ellendrzési
kézikényv? [Bkr. 17. §]

Nem relevans.

1.9. A jogszabalyi kételezettségeknek megfelelé munkakéri leirasok kialakitasra
keriiltek, irdsban rogzitettek és azokat alairtak?

Igen.

1.10.  Kialakitdsra keriilt a jogszabalyi kételezettségeknek megfelels
teljesitmény-értékelési rendszer?
[Kjt. 40. § (2) — (12)]

Nem relevans.

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitisa, amely minden
tevekenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritds
¢rvényesitésének biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

Igen.

1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti
integritast sérté események kezelésének eljarisrendje?

Igen.

1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben
foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események elézetes értékelésének médszertanat,

b. a bejelentés kivizsgaldsahoz sziikséges informaciok Ssszegyijtésének maodjat,
c. az ¢rintettek meghallgatisanak eljarasi szabdlyait,

d. a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgaldsanak szabalyait,

€. a szervezeti integritdst sértd események elharitasahoz
intézkedéseket,

f. az alkalmazhat6 jogkdvetkezményeket,

g. a bejelent6 szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgélat eredményérdl valé tajékoztatésira vonatkozo szabalyokat és

sziikséges

Igen.




|
1. Kontrollkérnyezet Ertékelés

h. a szervezeti integritast sérté események bekdvetkezésének megelSzésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, integralt

kockézatkezelés eljarasrendje? Igen.
1.16. Kijel6lésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott integritis tanicsadd
(amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabaly hatalya al4 tartozott)? Nem, integritis
koordinatorok
kijel6lésére
| keriilt sor.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer: Az intézmény hatalyos integralt
kockazatkezelési szabélyzattal rendelkezik. A jogszabélyi el6irasoknak
megfeleléen az intézmény vezetGje miikddteti a kockazatkezelési rendszert,
ezaltal biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyezteté kockéazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csokkentheték
legyenck.

2. Integralt kockdzatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A kéltségvetési szerv vezetdje miikodtetett integralt kockazatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § ()] Igen.
2.2. Megtortént a kéltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé

kockazatok felmérése, megéllapitisa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghatérozték az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,

valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kévetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.

3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység részeként minden
tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszelyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilonos
tekintettel:
* adontések dokumentumainak elkészitése,
* a dontések szabdlyszeriiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,
" a gazdasagi események elszamoldsa, a hatdlyos jogszabalyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszdmolas.

3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockdzatok csdkkentésére iranyuld kontrollok Igen.

kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald Igen.
elszamolés, a szabalytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)

a)]

3.3. Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és

eredményességi szempontli megalapozottsiga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténé jovahagyésa,
illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] | Igen.




3. Kontrolltevékenységek Ertékelés |

3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolésa (a hatalyos jogszabdlyoknak

megfeleld kényvvezetés és beszdmolés)? [Bkr. 8. § (2) d)] - Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjaban felsorolt

tev€kenységek feladatkori elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A kéltségvetési szerv vezetdje biztositotta a koltségvetési szerv belsd

szabélyzataiban a felelGsségi korok meghatérozasaval legalabb az alabbiak Igen.
szabalyoz4isat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférés,
¢) beszdmol4si eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informaciés és kommunikaciés rendszer: Az intézményen belil az
informéciédramlds szébeli utasitisok, szoébeli beszamoltatasok, irasbeli
informécid atadasok, valamint az informatikai rendszer ttjan valésult meg.

Az intézmény Informatikai biztonsagi szabélyzata 2021. évben feliilvizsgalatra
keriilt.

4. Informdcios és kommunikdcios rendszer Ertékelés
4.1. A koltségvetési szerv vezetje kialakitott és miikddtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfeleld informaciok megfelels idében val6 eljutasat az Igen.

illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kozérdeki

adatokra vonatkoz t4jékoztatasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetSje eleget tett az allami és dnkorményzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagardl szo16 2013. évi L. térvényben meghatirozott Igen.

kotelezettségeknek (amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ald
tartozott)?

4.4. A kdltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
megvalésitasat (amennyiben a kltségvetési szerv a jogszabaly hatélya al4 tartozott)? Igen.

4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozé jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az elirdsoknak? Igen.
[1995. evi LXVI. torvény a kéziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, valamint a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének ltalanos
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (X1I. 29.) Korm. rendelet alapjn]

5. Nvomon kovetési rendszer (monitoring): Az intézmény vezetdjeként
gondoskodtam a belsd ellenérzés kialakitasarol. A belsé ellendrzés altal feltart
hianyossdgok a megfelel6 intézkedési terv elkészitésével és azok
veégrehajtasdval megsziintethetdk, illetve a kockazatok csokkentheték.

A Dbeszamolds évében gondoskodtam a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld nyilvantartas vezetésérol.

3. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring) Ertékelés

5.1. A koltségvetési szerv vezet6je kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositasanak nyomon kovetését biztosit6 rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.
rendszer)? [Bkr. 10. §]

5.2. Vegeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsul6 folyamatos nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsuld eseti nyomon
kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.




5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring) Ertékelés

5.4. A koltségvetési szerv vezetSje gondoskodott az operativ tevékenységektsl
fliggetlen belsd cllenbrzés kialakitasarol és megfeleld miikddtetésér6l? [Aht. 70. § Igen.

(1); Bkr. 15. § (1)] B
3.5, A kéltségvetési szerv vezet§je biztositotta a belsd ellendrzés szervezeti és

funkcionalis fliggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetje biztositotta a belsé ellendrzés miikodéséhez
sziikséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] ‘ Igen. |

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi elBirasok szerint a
valosagnak megfelel6en, atlathatéan, teljeskdriien és pontosan tiikkrozik a szoban
forgd pénziigyi évre vonatkozd kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetSje eleget tett targyévben
esedekes tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében:

igen-nem

Kazincbarcika, 2022. februar 25.
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