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HIV/28639-1/2025.

NYILATKOZAT

A)Alulirott  dr. Szuromi  Krisztina, Kazincbarcika  Varos
Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) vonatkozasaban jogi
felelosségem tudatdban Kkijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelden
2024. évben gondoskodtam

— a belsod kontrollrendszer kialakitdsardl, valamint szabalyszer(, eredményes,
gazdasagos ¢s hatékony mitk6désérol,

— olyan szervezeti kultira kialakitasardl, amely biztositja az elkdtelezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas
érvényesitésének biztositasara,

— a Kkoltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon
rendeltetésszerli hasznalatarodl, az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérdl,

— a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatdsi  kotelezettségek
teljesitésérol, azok teljességérdl és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelelé bizonyossdgot nyujt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az
elszamoltathatdsigot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— olyan szabdlyzatok kiadasar6l, valamint a szervezeten beliill olyan
folyamatok kialakitisarol, amelyek biztositjadk a rendelkezésre allo forrasok
eredményes felhasznalasat,

— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésrol
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban
eldirtak szerint — a kontrolltevékenységre vonatkozdéan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetdé kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok
kiépitésér6l a dontések eredményességi szemponti megalapozottsaga
vonatkozasaban,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a
kitlizétt célokkal és az azok elérését segitdé eszkozokkel annak érdekében,
hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységrol a vezet6i beszamoltatas rendszerén
keresztiill folyamatos informacidoval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az

alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkornyezet: A Kkontrollkérnyezetet tobbek kozott a szervezeti
struktira, a bels6 szabalyozottsag, a folyamatok dokumentalasa, feladat- és
feleldsségi korok, valamint a humanerdforras kezelés hatirozza meg. A
Kazincbarcikai Polgarmesteri Hivatal (tovébbiakban: Hivatal) komplex

l




szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed az Onkorményzat mikodésére,
gazdalkodasara is. A belsd szabalyzatok aktualizalasa és dolgozokkal tortent

megismertetése megtortént.

1. Kontrollkornyezet

Ertékelés

1.1. Rendelkezésre llt hatalyos, egyseges szerkezetbe foglalt alapitéi okirat? [Aht.
8/A. § (1) és Avr. 5. §]

igen

1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és milkodési szabalyzat? [Aht 10. § (1),

(5); Avr. 13. §(1)]

Igen.

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operatlv célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szimara megismerhet6 volt? [Bkr.
6. § (1] [A kormanyzati stratégiai iranyitasrol sz6l6 38/2012. (1II. 12.) Korm.
rendelet 11. §, amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabély hatalya ala tartozott]

Nem
relevans.

1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezben elkészitendd
szabalyzatok?

Igy killonosen:

T a Szdmv. tv. dltal elbirt szabdlyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli
politika, valamint annak keretében az eszkizok és a forrdsok lelidrkészitési és
leltdrozdsi  szabdlyzata; — eszkozok és  forrdsok  értékelési  szabdlyzata;
onkoliségszamitds rendjére vonatkozo belsé szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzay)

| [Szdmv. tv. 14. § (5)];

O a Kuv. dltal elbirt szabdlyzatok (kozszolgdlati szabdlyzat, kozszolgdlati
adatvédelmi szabdlyzat) [Kitv. 75. § (5) és 177. § (4)];

0 a Kbt. dltal el6irt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

O a koziratokrdl, a kozlevélidrakrdl és a magdnlevéltdri anyag védelmérdl szolo
1995. évi LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabalyzat;

U adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24. § (3)];

0 a kozérdekit adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjét
rogzitd szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

01 fizikai biztonsdgra vonatkozd szabdlyzatok (pl. tiizvédelmi szabdlyzat a tiz elleni
védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tiizoltésdgrol szolo 1996. évi XXXI. torvény
alapjdn).

Igen,
mindegyik
elkésziilt.

1.5. Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a miikodéshez _kapcsolodo, pénziigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr. 6. §
()]

Kiilondsen az alabbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

0 tervezéssel, gazddlkoddssal - igy killonosen a kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozds gyakoridsdnak modjaval, eljdrdsi és
dokumentdcios részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzl személyek
kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgaltatdsi és beszdmoldsi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd eldirdsok, feltételek;

[ beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrend;

0 belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitdsaval, elszamoldsaval
kapcsolatos kérdések;

0l az anyag- és eszkizgazddlkodds szdmviteli politikdban nem szabdlyozott
kérdései;

O reprezentdcids kiaddsok felosztdsa, azok teljesitésének és elszdmoldsdnak
szabdlyai;

C vezetékes és mobiltelefonok haszndlata;

0 kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a

kotelezben kizzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendje.

Igen.

Igen.
Igen.

Igen.

Igen.

' Igen.

Igen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozé szabalyokat nem hataroztak
meg a szervezeti és milkddési szabilyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottdk és irasban rogzitették a szervezeti egységek iigyrendjeiben?
[Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

Nem
relevans.

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé ellendrzési nyomvonalak
kialakitasra keriiltek, irdsban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)]

Igen.

| kézikonyv? [Bkr. 17. §] )

1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil felillvizsgalt belsé ellendrzési

Igen.




1. Kontrollkirnyezet Ertékelés

1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakdri leirdsok kialakitisra
keriiltek, frasban rogzitettek és azokat alafrtak? [Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja, | Igen.
Munkatdrvénykényve (Mt.) 212. § (2) bekezdés

1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-
értékelési rendszer? Igen.
[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztviseldk egyéni teljesitményértékelésrél sz6l6
10/2013. (VL 30.) KIM rendelet; Kijt. 40. § (2) — (12)]

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitisa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas | Igen.
érvényesitésének biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

1.12. Kialakitasra Kkeriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti
| integritast sérté események kezelésének eljarasrendje? Igen.

| 1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat?
a. a bejelentett kockazatok €s események elézetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgaldsahoz sziikséges informacidk dsszegytijiésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait, Igen.
d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

e. a szervezeti integritast sértd események elharitasahoz sziikséges intézkedéseket,
f. az alkalmazhat6 jogkdvetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgalat eredményérol vald tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat €s

h. a szervezeti integritast sértd események bekdvetkezésének megeldzésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatirozott, integralt

kockazatkezelés eljarasrendje? Igen.

1.16. Kijelslésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatirozott integritds tanacsado | Nem,

(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatélya ala tartozott)? integritas
koordinatorok
kijelolésére
keriilt sor.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer: Az Onkormanyzat hatalyos integralt
kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A jogszabalyi el6irasoknak
megfeleléen a Hivatal vezetdje miikodteti a kockazatkezelési rendszert, ezaltal
biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csdkkenthetok
legyenek.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A kdltségvetési szerv vezetdje miikddtetett integralt kockazatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § (1)] Igen.
2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodéasaban rejlo

| kockazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghataroztak az egyes kockéazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,
valamint a teljesitésiik folvamatos nyomon kovetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.

3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység  részeként minden
tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockdzatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilonds
tekintettel:

= 3 dontések dokumentumainak elkészitése,




= a dontések szabélyszeriiségi szempontbol torténé jovahagyésa, illetve

pénziigyi ellenjegyzése,

» a gazdasigi események elszdmolasa, a hatilyos jogszabalyoknak

megfeleld kényvvezetés és beszamolds.

3. Kontrolltevékenységek

Ertékelés |

3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulé kontroliok
kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

Igen.

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kitelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a tdimogatasokkal valo
elszamolas, a szabélytalansig miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)
a)|

| Igen.

3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi, gazdasdgossagi, hatékonységi s

Igen.

eredménvességi szempontll megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)]
| 3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszeriiségi szempontbol torténd jévahagyasa,
illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)]

[gen.

3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabélyoknak
megfelel kdnyvvvezetés és beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)]

Igen.

3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és d) pontjaban felsorolt
tevékenyséuek feladatkori elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)]

Igen.

3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a kdltségvetési szerv belsé
szabalyzataiban a feleldsségi korok meghatarozasaval legaldbb az alabbiak
| szabélyozésat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valo hozzaféres,

¢) beszdmolasi eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

Igen.

4. Informaciés és kommunikaciés rendszer: Az informéciddramlas szobeli
utasitasok, szébeli beszamoltatasok, irasbeli informécié atadasok, valamint az

informatikai rendszer utjan valdsult meg.

Kazincbarcika varos honlapjan, valamint a Kolorline honlapon kozzétett
informaciok folyamatosan frissiilnek, ezaltal biztositva a lakossag folyamatos

tajékoztatasat is.

4. Informicios és kommunikdcids rendszer

Ertékelés

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikodtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfelels informaciok megfelelé idében valo eljutasat az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]

Igen.

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kdzérdeki
adatokra vonatkozd tdjékoztatasi kotelezettségzének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

Igen.

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és onkorményzati szervek
elektronikus informaciébiztonsagardl szolé 2013. évi L. torvényben meghatarozott
kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala

tartozott)?

Igen.

44.A kéltségvetési szerv vezetoje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
megvalositisat (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ald tartozott)?

Igen.

4.5. A koltségvetési szerv vezetbje eleget tett az iratkezelésre vonatkozé jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az el6irdsoknak?

[1995. évi LXVL torvény a kéziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
| védelmérdl, valamint a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének 4ltalanos

| kovetelményeirdl szol6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet alapjan|

Igen.




5. Nyomon _kovetési _rendszer (monitoring): A Hivatal vezetdjekent
gondoskodtam a belsd ellendrzés kialakitasarél. A belsd ellenérzés altal feltart
hidnyossagok a megfeleld intézkedési terv elkészitésével és azok
végrehajtasaval megsziintethetdk, illetve a kockéazatok csékkenthetdk.

A beszémolas évében gondoskodtam a koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfelel6 nyilvantartas vezetésérol.

5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertékelés |

5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitasanak nyomon kdvetését biztosito rendszert (a tovabbiakban: monitoring Igen.
rendszer)? [Bkr. 10. §]

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosulo folyamatos nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosuld eseti nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektol

fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitésarol és megfeleld mikodtetésérdl? [Aht. 70. § Igen.

(1); Bkr. 15. § (1)]

5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellenbrzés szervezeti és

funkcionalis fliggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belso ellendrzés miikddéséhez
sziikséoes forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmoldk a jogszabalyi eldirasok szerint a
valésagnak megfelelden, atlathat6éan, teljeskoriien és pontosan tikrozik a szoban
forgd pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy a 2024. évben nem voltam képzésre kotelezett a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsd ellenérzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében eldirtak alapjan.

Kazincbarcika, 2025. februar 25.

jegyzo



HIV/28639-2/2025.

NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Szuromi Krisztina, a Kazincbarcikai Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) kéltségvetési szerv vezetdje jogi felelosségem tudataban
kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfeleléen 2024, évben az altalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam

a belsd kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabalyszer(i, eredményes,
gazdasagos és hatékony miikodésérdl,

olyan szervezeti kultira kialakitasarél, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds
érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetdsi szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon
rendeltetésszer(i hasznalatardl, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek
jogszabalyban meghatéarozott kvetelményeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre 4ll6 eldirdnyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség €s a
gazdasigossag kovetelményeinek érvényesitésérdl,

a tervezési, beszamolasi, informAcidszolgaltatasi  kotelezettségek
teljesitésérdl, azok teljességérol és hitelességérdl,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek osszhangjardl,

az intézményi szamviteli rendrdl,

olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfeleld bizonyossigot nyujt az
eljarasok jogszer(iségére és szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az
elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,
olyan szabalyzatok kiadasardl, valamint a szervezeten beliil olyan
folyamatok kialakitdsarol, amelyek biztositjak a rendelkezésre all6 forrasok
eredményes felhasznalasat,

a koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerér6l és belsé ellendrzeésrol
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban
eldirtak szerint — a kontrolltevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok
kiépitésérdl a dontések eredményességi szemponti megalapozottsaga
vonatkozasaban,

arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a
kitGiz6tt célokkal és az azok elérését segitd eszkézokkel annak érdekében,
hogy végre tudjak hajtani a meghatéarozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységr6l a vezetdi beszdmoltatds rendszerén
keresztiil folyamatos informécioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsd kontrolirendszerre vonatkozd elbirasainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti
struktira, a belsd szabalyozottsdg, a folyamatok dokumentédldsa, feladat- és
felelosségi korok, valamint a huméner6forras kezelés hatarozza meg. A Hivatal
komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet mikodésére,
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gazdalkodasara. A belsé szabalyzatok aktualizalasa és dolgozokkal tértént
megismertetése megtdrtént.

1. Kontrollkirnyezet Ertékelés

1.1. Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitéi okirat? [Aht.

| 8/A. § (1) és Avr. 5. §] Igen.
1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzat? [Aht. 10. § (1),
(5); Avr. 13. § (1)] Igen.
1.3. A koltségvetési szerv stratégiai &s operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhet6 volt? [Bkr. Nem
6. § (1)] [A kormanyzati stratégiai irAnyitasrol sz616 38/2012. (IIL. 12.) Korm. relevans.

| rendelet 11. §, amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabaly hatélya ala tartozott]
1.4. Rendelkezésre 4lltak a jogszabalyok alapjan kotelezden elkészitendd
szabalyzatok?

Igy kiilonésen: Igen,

0 a Szdmv. tv. dltal elirt szabdlyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli mindegyik
politika, valamint annak keretében az eszkozok és a forrdsok leltdrkészitési és | elkésziilt.
leltdrozdsi  szabdlyzata;  eszkozok és  forrdsok  értékelési  szabdlyzata;
onkoltségszamitds rendjére vonatkozd belsé szabdlyzat, pénzkezelési szabdlyzai)
[Szdmv. tv. 14. § (5)];

O a Ktv. dltal elbirt szabdlyzatok (kozszolgdlati szabdlyzat, kizszolgdlati
adatvédelmi szabdlyzat) [Kitv. 75. § (5) és 177. § (4)];

T a Kbt. dltal eldirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

O a koziratokrdl, a kozlevélidrakrdl és a magdnlevéltdri anyag védelmérdl szolo
1995. évi LXVI térvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabalyzal,

U adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24. § (3)];

O a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuls igények teljesitésének rendjét
rogzitd szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

[ fizikai biztonsdgra vonatkozé szabdlyzatok (pl. tiizvédelmi szabdlyzat a tiz elleni
védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tizoltosagrol szolé 1996. évi XXXI. torvény
alapjdn). N

1.5. Belsé szabalyzatban rendezettek voltak a miikodéshez kapcsolodo, pénziigyi
kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr. 6. §
(2)]

Kiilonosen az alabbiak tekintetében [Avr. 13. 8§ (2)]:

0 tervezéssel, gazdalkoddssal - igy kiilondsen a kitelezettségvdllalds, ellenjegyzés, | Igen.
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds gyakorldsanak médjaval, eljdrdsi és
dokumentdciés  részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgdltatdsi és beszamoldsi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé elbirdsok, feltételek,

7 beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend;

0 belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitdsdval, elszamoldsdval
kapcsolatos kérdések; Igen.
0 az anyag- és eszkozgazddlkodds szdmviteli politikdban nem szabdlyozott | Igen.
| kérdései;
0 reprezentdcids kiaddsok felosztdsa, azok teljesitésének és elszamoldsanak | 1gen
szabdlyai;

O vezetékes és mobiltelefonok haszndlata; Igen.

0 kozérdekit adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabbd a

kiitelezéen kizzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozatalanak rendje. Igen.
Tgen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozo szabélyokat nem hataroztdk | Igen, minden
meg a szervezeti és miikodési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor | szervezeti
azokat kialakitottak és irasban rogzitették a szervezeti egységek ligyrendjeiben? | egység

[Aht. 10. § (5); Avr. 13.§ (5)] iigyrenddel
rendelkezik.




1. Kontrollkirnyezet Ertékelés

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld —ellendrzési nyomvonalak.

kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)] Igen.
1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil felilvizsgalt belsd ellenSrzési
kézikényv? [Bkr. 17. §] Igen.

| 1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld munkakori lefrasok kialakitasra
keriiltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak? [Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja, | Igen.
Munkatdrvénykonyve (Mt.) 212. § (2) bekezdés

1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi k&telezettségeknek megfeleld teljesitmény-
értékelési rendszer? Igen.
[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrol 52016
| 10/2013. (V1. 30.) KIM rendelet; Kit. 40. § (2) — (12)]

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitisa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas Igen.
| érvényesitésének biztositdsara? [Bkr. 6. § (5)]
1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendje? Igen.
1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat?
a. a bejelentett kockazatok és események el6zetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasdhoz szitkséges informaciok sszegyijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabélyait, Igen.
d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

e. a szervezeti integritast sértd események elharitdsahoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhato jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgalat eredményérdl vald tajékoztatasara vonatkozd szabalyokat €s

' h. a szervezeti integritist sérté események bekovetkezésénck megelozésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, integralt

kockazatkezelés eljarasrendje? Igen.
1.16. Kijelslésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatirozott integritds tanacsadd
(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)? Nem,
integrits
koordinatorok
kijelolésére
{ keriilt sor.

2. Integralt kockizatkezelési rendszer: A Hivatal hatdlyos integralt
kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A jogszabalyi el6irdsoknak
megfelelden a Hivatal vezetSje milkddteti a kockazatkezelési rendszert, ezaltal
biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csokkenthetok
legyenek.

[
2. Integrdilt kockdzatkezelési rendszer Ertékelés

21.A k('iltség;/_etési szerv vezetdje miikodtetett integralt kockézatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § (1)] Igen.
2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé
kockazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghatéroztak az egyes kockéazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,
valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kévetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] | Igen. |




3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység  részeként  minden
tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztet$ kockézatok csdkkentésére iranyulé kontrollok kiépitését, kiilénos
tekintettel:
= 3 dontések dokumentumainak elkészitése,
= a dontések szabélyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,
» a gazdasigi események elszamoldsa, a hatilyos jogszabalyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolas.

3. Kontrolitevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére iranyuld kontrollok Igen.

kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal valo Igen.
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)
a)]

3.3. Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és

eredményességi szemponti megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszerliségi szempontbol tortén6 jovahagyasa,

| illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) )] Igen.
3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszdmolasa (a hatalyos jogszabalyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)] Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és d) pontjaban felsorolt
tevékenységek feladatkori elkiildnitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a koltségvetési szerv belsé
szabélyzataiban a feleldsségi korok meghatarozasaval legalabb az alabbiak Igen.
szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informaciés és kommunikaciés rendszer: A Hivatalon belil az
informacidaramlas szobeli utasitisok, szobeli beszamoltatasok, irasbeli
informéci6 atadasok, valamint az informatikai rendszer tjan valésult meg.

A Hivatal Informatikai biztonsagi szabalyzata 2022. évben feliilvizsgilatra
kertilt.

4. Informidcios és kommunikdcios rendszer Ertékelés
4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikddtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfeleld informaciok megfeleld idoben valo eljutasat az Igen.

illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]
4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kozérdeki

adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és onkormanyzati szervek
elektronikus informaciébiztonsagardl sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott Igen.

kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatélya ala
tartozott)?

4 4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
megvaldsitasat (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya alé tartozott)? Igen.
4.5. A koltségvetdsi szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozo jogszabaly1
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az elirdsoknak? Igen.
[1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérd], valamint a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos




4. Informdcios és kommunikdcids rendszer Ertékeles

kévetelményeirdl szol6 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet alapjan]

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring): A Hivatal vezetdjeként
gondoskodtam a belsd ellendrzés kialakitasardl. A belso ellenbrzés altal feltart
hidnyossagok a megfeleld intézkedési terv elkészitésével és azok
végrehajtasaval megsziintethetdk, illetve a kockazatok csokkenthetok.

A  beszamolas évében gondoskodtam a koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld nyilvantartds vezetésérol.

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring Ertékelés

5.1. A kdltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitisanak nyomon kdvetését biztosito rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.
rendszer)? [Bkr. 10. §]

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megval6sul6 folyamatos nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] o Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosuld eseti nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektol

fuggetlen belsé ellendrzés kialakitasarol és megfeleld mikodtetésérdl? [Aht. 70. § Igen.

(1); Bkr. 15. § (1)]

5.5. A koltségvetési szerv vezetSje biztositotta a belsd ellendrzés szervezeti és

funkcionalis fiiggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetje biztositotta a belsé ellendrzés mikddéséhez
sziikséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi el8irasok szerint a
valosagnak megfelelden, atlathatdan, teljeskorien és pontosan tiikrozik a szOban
forgd pénziigyi évre vonatkozo kiaddsokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy a 2024. évben nem voltam képzésre kotelezett a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérol sz0106
370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében eldirtak alapjan.

Nyilatkozom, hogy 2024. évben az altalam vezetett koltségvetési szerv
gazdasagi vezetdje — Stan Gydrgyné Gazdalkodas Osztaly vezetdje — nem volt
képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd

ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében
eldirtak alapjan.

Kazincbarcika, 2025. februar 25.

dr. Szuromi Krisztina
jegyzd
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A) Alulirott Istvan Zsolt, a Kazincbarcikai Szociilis Szolgaltaté Kozpont

(tovabbiakban: intézmény) vezetGje jogi felelésségem tudatdban kijelentem,

hogy az el&irasoknak megfelelden 2024. évben az dltalam vezetett koliségvetési

szervnél gondoskodtam

— a belsé kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerii, eredményes,
gazdasagos és hatékony miikddésérdl,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas
¢érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon
rendeltetésszeri hasznalatardl, az alapité okiratban megjel6lt tevékenységek
jogszabalyban meghatéarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre 4ll6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamoldsi, informdcidszolgaltatasi  kotelezettségek
teljesitésérol, azok teljességérdl és hitelességérdl,

— a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendrdl,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nydjt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az
elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— olyan szabalyzatok kiaddsardl, valamint a szervezeten beliil olyan
folyamatok kialakitasarol, amelyek biztositjak a rendelkezésre 4ll6 forrasok
eredményes felhasznalasat,

— a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésrol
sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban
eléirtak szerint — a kontrolltevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockéazatok csokkentésére irdnyulé kontrollok
kiépitésérdl a dontések eredményességi szempontll megalapozottsiga
vonatkozasaban,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a
kitlizott célokkal és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében,
hogy végre tudjék hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységrol a vezet6i beszamoltatds rendszerén
keresztiill folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozoé el6irdsainak az

alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkdrnyezetet t6bbek kozott a szervezeti
struktira, a belsé szabalyozottsag, a folyamatok dokumentdlasa, feladat- és
feleldsségi korok, valamint a humaénerbforras kezelés hatdrozza meg. Az

intézmény komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet
1




mitkodésére, gazdalkodasara. A belsd szabalyzatok aktualizalasa és dolgozokkal
tértént megismertetése megtortént.

1. Kontrollkirnyezet Ertékelés

1.1. Rendelkezésre allt hatélyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitoi okirat?

[Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §] igen

1.2. Rendelkezesre allt hatalyos szervezeti és mikodési szabalyzat? [Aht. 10. §

(1), (5); Avr. 13. § (1)] Igen.

1.3.A koltsegvete51 szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti

felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhetd volt? Nem relevans.

[Bkr. 6. § ()] [A kormanyzati stratégiai iranyitasrol sz6l6 38/2012. (1L 12.)
Korm. rendelet 11. §, amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabaly hatélya ala
tartozott|

1.5. Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a miikédéshez kapcsolodo, pénzigyi

kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr.

6.§ (2)]

Kiilénosen az aldbbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

O tervezéssel, gazddlkoddssal - igy kiilondsen a kotelezettségvallalds, | Igen.

ellenjegyzés, teljesttés igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds gyakorldsdnak

médjaval, eljdrdsi és dokumentdcids részletszabdlyaival, valamint az ezeket

végzl személyek kijeldlésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgdltatdsi és

beszamoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd elirdsok, feltételek;

J beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend;

O belfoldi és  kilfoldi  kikilldetések  elrendelésével, lebonyolitdsdval,

elszamoldsdval kapcsolatos kérdések; Igen.
O az anyag- és eszkozgazddlkodds szamviteli politikdban nem szabdlyozott | Igen.

\ kérdései;
0 reprezentdcios kiaddsok feloszidsa, azok teljesitésének és elszdmoldsdnak | Igen

szabdlyai; -

1 vezetékes és mobiltelefonok haszndlata, Igen.

0 kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a

kételezéen kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendje. Igen.
Igen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozé szabalyokat nem hatéroztak | Nem relevans.
| meg a szervezeti és miikodési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottak és irasban rogzitették a szervezeti egységek ligyrendjeiben?
| [Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé ellen6rzési nyomvonalak

kialakitasra keriiltek, irdsban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)] Igen.
1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil felilvizsgalt belsé ellendrzési
kézikdnyv? [Bkr. 17. §] Igen.
1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld munkakdri leirasok kialakitésra
keriiltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak? Igen.
1.10. Kialakitdsra Kkeriillt a jogszabélyi kotelezettségeknek megfeleld
teljesitmény-értékelési rendszer? Igen.

[Kijt. 40. § (2) = (12)]

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitdsa, amely minden
tevékenységi k('ir esetében alkalmas az etikai értékek és az integritds | Igen.

1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr 6. (4) bekezdeseben meghatarozott, a szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendje? Igen.
1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (42) bekezdésben
foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események eldzetes értékelésének modszertanat,

| b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok 6sszegyiijtésének modjat, | Igen.
_c. az érintettek meghallgatasanak eljardsi szabalyait,




1. Kontrollkornyezet Ertékelés

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgaldsanak szabélyait,
e. a szervezeti integritdst sértd események elhdritisdhoz  szilkséges
intézkedésecket,

f. az alkalmazhat6 jogkGvetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgalat eredményérdl valé tajékoztatasara vonatkozo6 szabalyokat €s

h. a szervezeti integritist sértd események bekovetkezésének megelozésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, integralt

| kockazatkezelés eljarasrendje? Igen. B
1.16. Kijelslésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott integritds tanicsadd
(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatélya ala tartozott)? Nem, integritas
koordinatorok
kijel6lésére
keriilt sor.

2. Integralt kockadzatkezelési rendszer: Az intézmény hatdlyos integralt
kockazatkezelési szabdalyzattal rendelkezik. A jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen az intézmény vezetdje mikddteti a kockazatkezelési rendszert,
ezaltal biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csokkenthet6k

legyenek.
2. Integrilt kockdzatkezelési rendszer Ertékelés
2.1. A koltségvetési szerv vezetSje milkSdtetett integralt kockdzatkezelési rendszert?
[Bkr. 7. § (1] ) Igen.
2.2. Megtortént a kdltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlo
| kockazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. § (2)] - Igen.
2.3. Meghataroztik az egyes kockazatokkal kapcsolatban szitkséges intézkedéseket,
| valamint a teljesitésiik folyamatos nvomon kovetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység részeként minden

tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyul6 kontrollok kiépitését, kiilonos

tekintettel:
= 3 dontések dokumentumainak elkészitése,

= a dontések szabalyszeriliségi szempontbdl torténé jovahagyasa, illetve

pénziigyi ellenjegyzése,

* a gazdasigi események elszdmoldsa, a hatilyos jogszabalyoknak

megfelelé konyvvezetés és beszamolas.

3. Kontrolltevékenységek

Ertékelés

3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok
| kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

Igen.

3.2. Biztosftott volt a déntések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kitelezettségvallalasok, a szerz8dések, a kifizetések, a timogatasokkal vald
| elszdmolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)

Igen.




3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
a)]
3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonységi és
eredményességi szemponti megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa,
illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] Igen.
3.5. Biztositott volt a gazdasigi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak
megfelels konyvvezetés és beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)] Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és d) pontjaban felsorolt
tevékenységek feladatkéri elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A koltségvetési szerv vezetbje biztositotta a kdltségvetési szerv belsd
szabalyzataiban a felel8sségi korok meghatarozasaval legalabb az aldbbiak Igen.
szabalyozasat:
a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informacidkhoz vald hozzaférés,
| ¢) beszamolasi eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informaciés és kommunikaciés rendszer: Az intézményen belill az
informacidaramlas szobeli utasitasok, szdbeli beszadmoltatasok, irasbeli
informéacid atadasok, valamint az informatikai rendszer tjan valosult meg.

Az intézmény Informatikai biztonsagi szabalyzata 2023. évben feliilvizsgalatra
keriilt.

4. Informdcios és kommunikdcids rendszer Ertékelés
4.1. A kodltségvetési szerv vezettje kialakitott és mitkddtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfelelé informaciok megfeleld idoben valo eljutasat az Igen.

illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]
4.2, A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kdzérdekil

adatokra vonatkozo tdjékoztatasi kitelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az dllami és 6nkormanyzati szervek
elektronikus informéciébiztonsagardl szol6 2013. évi L. térvényben meghatarozott Igen.

kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott)?

4.4. A koltségvetési szerv vezettje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
 megvaldsitsat (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)? Tgen.
4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozo jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eléirasoknak? Igen.
[1995. évi LX VL. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol, valamint a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz516 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet alapjan]

5.Nyomon kovetési rendszer (monitoring): Az intézmény vezetdjeként
gondoskodtam a bels ellendrzés kialakitasardl. A belsd ellendrzés altal feltart
hidnyossagok a megfeleld intézkedési terv elkészitésével é&s azok
végrehajtdsaval megsziintethetdk, illetve a kockazatok csokkenthetok.

A beszamolds évében gondoskodtam a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsd ellen6rzésérdl szoldo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld nyilvantartas vezetésérol.

5. Nyomon kdvetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositasanak nyomon kovetését biztositd rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.




5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
rendszer)? [Bkr. 10. §] _
5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalésul6 folyamatos nyomon

| kovetést? [Bkr. 10. §] | Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosul6 eseti nyomon '
kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektol
fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld miikodtetésérdl? [Aht. 70. § Igen.

(1); Bkr. 15. § (1)]
5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés szervezeti és

funkcionalis fiiggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsé ellenérzés milkodéséhez
szitkséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi eldirasok szerint a
valdsagnak megfelelden, atlathatéan, teljeskorlien és pontosan tiikrozik a szoban
forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy a 2024. évben nem voltam képzésre kotelezett a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében el6irtak alapjan.

Nyilatkozom, hogy az 4altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik.

Kazincbarcika, 2025. februar 25.

Istvan Zsolt
Kazincbarcikai Szocialis Szolgaltato
Kdzpont vezetdje
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A) Alulirott Liptakné Gergely Valéria, a Kazincbarcikai Osszevont Ovodak

(tovabbiakban: intézmény) vezetSje jogi felelosségem tudatdban kijelentem,

hogy az eléirasoknak megfeleléen 2024. évben az altalam vezetett koltségvetési

szervnél gondoskodtam

— a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabélyszerli, eredményes,
gazdasagos és hatékony miikodésérdl,

— olyan szervezeti kultra kialakitésarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a
szervezeti célok &s értékek irant, valamint alkalmas az integritas
érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszer(i hasznalatardl, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek
jogszabalyban meghatérozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre 4ll6 eldiranyzatok célnak megfelelé felhasznalasardl,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a
gazdasigossig kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszdmolési, informacidoszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésérol, azok teljességérol és hitelességerdl,

— a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendrdl,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az
elszamoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— olyan szabalyzatok kiaddsar6l, valamint a szervezeten belill olyan
folyamatok kialakitdsarél, amelyek biztositjék a rendelkezésre allo forrasok
eredményes felhasznalasat,

— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésrol
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban
elbirtak szerint — a kontrolltevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok
kiépitésér6l a dontések eredményességi szempontii megalapozottsaga
vonatkozasaban,

— arrdl, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a
kitlizott célokkal és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében,
hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén
keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenyscget
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozb jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé elbirasainak az

alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti

struktGra, a bels§ szabalyozottsig, a folyamatok dokumentilasa, feladat- és

felelésségl korok, valamint a huméner6forras kezelés hatirozza meg. Az
intézmény komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet

il



milkddésére, gazdalkodasara. A belsé szabalyzatok aktualizalasa és dolgozokkal
tortént megismertetése megtortént.

1. Kontrollkornyezet Ertékelés

[ 1.1. Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapit6i okirat?

[Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §] igen

1.2 Ren@ell?ezésre allt hatalyos szervezeti és miikodési szabélyzz_lt? [Aht. 10. §

(1), (5); Avr. 13. § (1)] Igen.

1.3. A koliségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti

felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhetd volt? Nem relevans.

[Bkr. 6. § (1)] [A korményzati stratégiai iranyitasrol sz6l6 38/2012. (IIL. 12.)
Korm. rendelet 11. §, amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabély hatalya alé
tartozott]

1.5. Bels szabalyzatban rendezettek voltak a miikdéshez kapcsol6do, pénziigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr.
6. § (2)]

Kiilonosen az aldbbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

O tervezéssel, gazddlkoddssal - igy kilonosen a kotelezettségvdllalds, | Igen.
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds gyakorldsdnak
médjdval, eljdrdsi és dokumentdcios részletszabdlyaival, valamint az ezeket
végzl személyek kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgdltatdsi és
beszdmoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd elGirdsok, feltételek;

{1 beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend;

O belfoldi és  kilfoldi  kikildetések elrendelésével,  lebonyolitasaval,
elszamoldsdval kapcsolatos kérdések; Igen.
D az anyag- és eszkozgazddlkodds szdmviteli politikaban nem szabdlyozott | Igen.
kérdései;
O reprezentdciés kiaddsok felosztdsa, azok teljesitésének és elszdmoldsdnak | Igen
szabdlyai;

[ vezetékes és mobiltelefonok haszndlata; Igen.

T kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének, tovdbbd a

kotelezben kizzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendje. Igen.
Igen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozo szabalyokat nem hatéroztdk | Nem relevéns.
meg a szervezeti és miikodési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottdk és frasban rogzitettck a szervezeti egységek tigyrendjeiben?
[Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

1.7. A jogszabalyi kételezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak

kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)] Igen.
1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil felillvizsgalt bels6 ellendrzési
kézikonyv? [Bkr. 17. §] i Igen.
1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelo munkakori leirasok kialakitisra
keriiltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak? Igen.
1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld
teljesitmény-értékelési rendszer? Igen.

[Kit. 40. § (2) - (12)]

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitisa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas Igen.
érvényesitésének biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

1.12. Kialakitdsra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatérozott, a szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendje? Igen.

1.13. A kialakitott eljardsrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben
foglaltakat?

a. a bejelentett kockédzatok és események eldzetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informacidk Gsszegytijtésének médjat, | Igen.
c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait, ‘ _‘




1. Kontrollkornyezet Ertékelés

| d. a vonatkoz6 dokumentumok 4tvizsgalisdnak szabdlyait,

e. a szervezeti integritdst sértd események elharitdsdhoz sziikséges
intézkedéscket,

f. az alkalmazhato jogkdvetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgalat eredményérol valo tajékoztatdsara vonatkozoé szabalyokat és

h. a szervezeti integritdst sértd események bekdvetkezésének megelézésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, integralt
kockazatkezelés eljarasrendje? Igen.
1.16. Kijelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott integritds tanicsadd
(amennyiben a kdltségvetési szerv a jogszabaly hatélya ala tartozott)? Nem, integritas
koordinétorok
kijel6lésére
kertilt sor.

2. Intesralt kockizatkezelési rendszer: Az intézmény hatdlyos integralt
kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen az intézmény vezetdje milkodteti a kockazatkezelési rendszert,
ezaltal biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csokkenthetok
legyenek.

2. Integrdlt kockdzatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje mikddtetett integralt kockazatkezelési rendszert?

[Bkr. 7. § (1)] Igen.
2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlo

| kockazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghataroztak az egyes kockdzatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,

| valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kavetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.

3. Kontrolltevékenységek: A  kontrolltevékenység részeként minden
tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilonds
tekintettel:
» a dontések dokumentumainak elkészitése,
* a dontések szabélyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyésa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,
= a gazdasigi események elszdmolasa, a hatidlyos jogszabdlyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszdmolas.

3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockdzatok csokkentésére iranyuld kontrollok Igen.

kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a kdliségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerz8dések, a kifizetések, a timogatasokkal valo Igen.
elszamolas, a szabalytalansig miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)




3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
)] ) ]
3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szemponti megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszeriiségi szempontbdl torténd jovahagyasa,
illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] Igen.
3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak
| megfeleld kdnyvvezetés és beszdmolas)? [Bkr. 8. § (2) d)] Igen.
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és d) pontjdban felsorolt
tevékenységek feladatkori elkiilonitése? [ Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a koltségvetési szerv belsd
szabalyzataiban a feleldsségi korok meghatérozésaval legalabb az alabbiak Igen.
szabalyozasat:
a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz val6 hozzaférés,
_¢) beszamolési eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informaciés és kommunikiciés rendszer: Az intézményen belill az
informacidaramlas szébeli utasitisok, szobeli beszdmoltatasok, irasbeli
informécio 4tadasok, valamint az informatikai rendszer Utjan valdsult meg.

Az intézmény Informatikai biztonsagi szabalyzata 2022. évben feliilvizsgalatra
keriilt.

4. Informdcids és kommunikdcios rendszer - B Ertékelés
4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikdtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfeleld informéaciok megfeleld iddben val6 eljutasat az Igen.

illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]
4.2. A kltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kdzérdekii

adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §] Igen.
4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és Snkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagardl szol6 2013. évi L. torvényben meghatarozott Igen.

kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott)?

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
megvaldsitdsat (amennyiben a kiltségvetési szerv a jogszabaly hatélya al4 tartozott)? Igen.
4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozo jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az el6irasoknak? Igen.
[1995. évi LXVL. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, valamint a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet alapjan]

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring): Az intézmény vezetdjeként
gondoskodtam a belsd ellendrzés kialakitasarol. A belsd ellenérzés altal feltart
hianyossagok a megfeleld intézkedési terv elkészitésével és azok
végrehajtasaval megsziintethetdk, illetve a kockazatok csokkenthetok.

A beszamolas évében gondoskodtam a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld nyilvantartas vezetésérol.

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitasinak nyomon kdvetését biztositd rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.




—

5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
 rendszer)? [Bkr. 10. §]
5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosulo folyamatos nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megval6sulo eseti nyomon

kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operatw tevékenységektdl

fliggetlen belsd ellendrzés kialakitasardl és megfeleld milkddtetésérdl? [Aht. 70. § Igen.

(1); Bkr. 15. § (1)]
5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés szervezeti és

 funkcionalis fiiggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés miikddéséhez
| sziikséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi elbirdsok szerint a
valosagnak megfeleléen, 4tlathatéan, teljeskorlien és pontosan tikrozik a szoban
forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy a 2024. évben nem voltam képzésre kotelezett a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében eldirtak alapjan.

Nyilatkozom, hogy az 4altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik.

Kazincbarcika, 2025. februar 25.

g
4:,;%‘%!1;;“ .................................................
Liptakné Gergely Valéria
Kazincbarcikai Osszevont Ovodak
vezetdje
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A) Alulirott Molekné Ko6rosi Beatrix, az Egressy Béni Varosi Kényvtar

(tovabbiakban: intézmény) vezetSje jogi feleldsségem tudataban kijelentem,

hogy az eléirasoknak megfeleléen 2024. évben az altalam vezetett koltségvetési

szervnél gondoskodtam

— a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(, eredményes,
gazdasagos és hatékony mikddésérol,

— olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas
érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon
rendeltetésszeri hasznélatardl, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek
jogszabalyban meghatéarozott kévetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi  kotelezettségek
teljesitésérol, azok teljességérdl és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendrdl,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozodan, biztositja az
elszamoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,

— olyan szabalyzatok kiadasarél, valamint a szervezeten belil olyan
folyamatok kialakitasarol, amelyek biztositjék a rendelkezésre allé forrasok
eredményes felhasznalasat,

— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésr6l
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban
elirtak szerint — a kontrolltevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok
kiépitésérol a dontések eredményességi szempontll megalapozottsaga
vonatkozasaban,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a
kitlizétt célokkal és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében,
hogy végre tudjék hajtani a meghatérozott feladatokat és értékelni tudjak az
elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén
keresztil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozo6 eléirdsainak az

alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet: A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti
struktira, a belsé szabalyozottsag, a folyamatok dokumentalasa, feladat- és
felelosségi korok, valamint a humaneréforras kezelés hatdrozza meg. Az
intézmény komplex szabalyzatrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet




miikédésére, gazdalkodasara. A belsd szabalyzatok aktualizaldsa és dolgozokkal
tortént megismertetése megtortént.

1. Kontrollkdrnyezet Ertékelés

1.1. Rendelkezésre alit hatalyos, egységeé szerkezetbe foglalt alapitoi okirat?

[Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §] igen
1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és mitk6dési szabélyzat? [Aht. 10. §
(1), (5); Avr. 13. § (1)] Igen.
| 1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhetd volt? Nem relevans.

[Bkr. 6. § (1)] [A korményzati stratégiai iranyitdsrdl szolé 38/2012. (III. 12.)
Korm. rendelet 11. §, amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott]

1.5. Belst szabalyzatban rendezettek voltak a miikdéshez kapesol6dd, pénziigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabélyozott kérdések? [Aht. 10. § (5); Bkr.
6.§(2)]

Kiilénosen az aldbbiak tekintetében [Avr. 13. § (2)]:

T tervezéssel, gazddlkoddssal - igy killondsen a kitelezettségvdllalds, | Igen.
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozds gyakorldsdnak
médjdval, eljdrdsi és dokumentdcids részletszabdlyaival, valamint az ezeket
végzl személyek kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgdliatdsi és
beszdmoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok, feltételek,

1 beszerzések lebonyolitisaval kapcsolatos eljarasrend,;

O belfoldi és  kilfoldi  kikildetések  elrendelésével,  lebonyolitdsaval,
elszamoldsdval kapcsolatos kérdések; Igen.
0 az anyag- és eszkozgazddlkodds szdamviteli politikdban nem szabdlyozott | Igen.
kérdései;
0 reprezentdcios kiaddsok felosztasa, azok teljesitésének és elszdmoldsanak | Igen
szabdlyai;

0 vezetékes és mobiltelefonok hasznadlata; Igen.

0 kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdbba a

kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendje. Tgen.
Igen.

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozd szabédlyokat nem hatdroztdk | Nem relevans.
meg a szervezeti és milkodési szabalyzatban vagy egyéb szabélyzatban, akkor
azokat kialakitottak és irasban rogzitették a szervezeti egységek tigyrendjeiben?
[Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellenérzési nyomvonalak

kialakitasra keriiltek, irdsban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)] Igen.
| 1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil feliilvizsgalt belsd ellendrzési
 kézikonyv? [Bkr. 17. §] Igen.
1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakori leirasok kialakitasra
keriiltek, irasban rogzitettek és azokat aldirtak? Igen.
1.10. Kialakitasra Kkeriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld
teljesitmény-értékelési rendszer? Igen.

[Kjt. 40. § 2) - (12)]
1.11. Biztositott volt olyan belsd kontrollrendszer kialakitasa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas Igen.
érvényesitésének biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatérozott, a szervezeti
integritast sért6 események kezelésének eljarasrendje? Igen.
1.13. A kialakitott ecljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben
foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események eldzetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasihoz szitkséges informaciok osszegyijtésének modjat, Igen.
c. az érintettek meghallgatasanak eljaréasi szabalyait,




1. Kontrollkdrnyezet Ertékelés

d. a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgélasanak szabélyait,
e. a szervezeti integritast sértd események elhdritdsahoz sziikséges
intézkedéseket,
f. az alkalmazhat6 jogkovetkezményeket,
g. a bejelentd szervezeten belilli védelmére, illetve elismerésére, valamint a
vizsgalat eredményérdl valo thjékoztatisara vonatkozé szabalyokat és
| h. a szervezeti integritist sértd események bekovetkezésének megelozésére
kialakitott eljarasi szabalyokat. |
1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, integralt

| kockazatkezelés eljardsrendje? Igen.
1.16. Kijelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatérozott integritds tandcsadd
(amennyiben a kdltségvetési szerv a jogszabaly hatélya ala tartozott)? Nem, integritas
koordinatorok
kijelolésére
keriilt sor. ‘

2. Integralt kockazatkezelési rendszer: Az intézmény hatdlyos integralt
kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A jogszabélyi eldirasoknak
megfeleléen az intézmény vezetdje miikodteti a kockazatkezelési rendszert,
ezaltal biztositva azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
azonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csokkenthetok
legyenek.

i
2. Integralt kockdzatkezelési rendszer Ertékelés

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje milkddtetett integralt kockazatkezelési rendszert?

| [Bkr. 7. § (1] - Igen.
2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejld

| kockéazatok felmérése, megallapitisa? [Bkr. 7. § (2)] Igen.
2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,
valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)] Igen.

3. Kontrolltevékenvségek: A  kontrolltevékenység  részeként minden
tevékenységre vonatkozoéan biztositani kell a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulo kontrollok kiépitését, kiilonds
tekintettel:
* a déntések dokumentumainak elkészitése,
» a dontésck szabalyszeriiségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése,
= a gazdasigi események elszdmoldsa, a hatdlyos jogszabalyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolds.

3. Kontrolltevékenységek Ertékelés
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok Igen.

kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a timogatasokkal vald Igen.
| elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2)




3. Kontrolltevékenységek

Ertékelés

a)]

3.3. Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és

eredményességi szemponta megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)] Igen.
3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa,
illetve ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)] Igen.
3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszdmolasa (a hatalyos jogszabalyoknak
| megfelels konyvvezetés és beszdmolds)? [Bkr. 8. § (2) d)] Igen. |
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és d) pontjaban felsorolt
tevékenységek feladatkéri elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)] Igen.
3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a koltségvetési szerv belsd
szabalyzataiban a feleldsségi kordk meghatarozasaval legalabb az aldbbiak Igen.

| szabalyozasat:
a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informacidkhoz valé hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok? [Bkr. 8. § (4)]

4. Informaciés és kommunikaciés rendszer: Az intézményen beliil az
informécidaramlas szobeli utasitdsok, szdbeli beszamoltatasok, irasbeli
informécié ataddsok, valamint az informatikai rendszer utjan valdsult meg.

Az intézmény Informatikai biztonsagi szabalyzata 2022. évben feliilvizsgalatra

keriilt.

4. Informdcios és kommunikdcios rendszer

Ertékelés

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és mikodtetett oTyan rendszereket,
amelyek biztositottik a megfeleld informaciok megfeleld idoben valé eljutasat az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]

Igen.

| 4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kozérdeki
adatokra vonatkozd tajékoztatasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

Igen.

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és Snkormanyzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagéardl sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott
kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott)?

Igen.

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr. 10. §-ban foglaltak
| megvalositasat (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabély hatdlya ald tartozott)?

| Igen.

4.5. A kbltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozo jogszabélyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eldirasoknak?

[1995. évi LXVI. térvény a kdziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, valamint a kdzfeladatot ellato szervek iratkezelésének 4ltalanos
kovetelményeirdl sz816 335/2005. (X11. 29.) Korm. rendelet alapjan]

Igen.

5.Nyomon kévetési rendszer (monitoring): Az intézmény vezetdjeként
gondoskodtam a bels6 ellenérzés kialakitisardl. A bels6 ellendrzés altal feltart

hidnyossagok a megfeleld intézkedési terv elkészitésével

és azok

végrehajtasdval megsziintethet6k, illetve a kockazatok csokkenthetdk.
A beszdmolds évében gondoskodtam a koltségvetési szervek belso
kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szoldé 370/2011. (XII. 31.) Korm.

rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld nyilvantartas vezetésérol.

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring) Ertékelés
5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitasinak nyomon kovetését biztosité rendszert (a tovabbiakban: monitoring | Igen.




5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

Ertékelés

| rendszer)? [Bkr. 10. §]

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalésulé folyamatos nyomon

| kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
| 5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megval6sulo eseti nyomon
| kovetést? [Bkr. 10. §] Igen.
5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektsl
fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasardl és megfeleld miikodtetésérdl? [Aht. 70. § Igen.
(1); Bkr. 15. § (1)]
5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsé ellendrzés szervezeti és
funkciondlis fliggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] Igen.
5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés mikddésehez
sziikséges forrasokat27? [Bkr. 15. § (1)] Igen.

Kijelentem, hogy a benytijtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a
valésagnak megfelelden, atlathatéan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a szoban

forgé pénziigyi évre vonatkozo kiadésokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy a 2024. évben nem voltam képzésre kotelezett a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében eldirtak alapjan.

Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi

szervezettel nem rendelkezik.

Kazincbarcika, 2025. februar 25.

Molekné K6rosi Beatrix

----------------

Egressy Béni Varosi Konyvtar

vezetoje




