1. szamu melléklet

Az onkormanyzati tamogatasok eljarasrendje

A Sajoladi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), mint a Sajolad
kozség onkormanyzatinak munkaszervezete tekintetében az allamhaztartasrdl szolo
2011. évi CXCV. torvény (Aht.) VI. fejezetében foglaltaknak, valamint az 6nkormanyzat
altal nyujtott tamogatiasok rendjérol szolo onkormanyzati rendeletnek megfeleléen
nyujtott onkormanyzati tamogatasokra vonatkozo eljarasrendje a kovetkezo:

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az eljarasrend célja, hogy meghatarozza az Onkorményzati tamogatasokrol szolo
onkorményzati rendelet illetve az Aht. rendelkezéseivel dsszhangban az Onkorményzat altal
nyujtott tamogatdsok felhaszndldsara, a tdmogatdssal torténd elszamoldsra vonatkozd
szabalyokat, valamint, hogy kijel6lje a Polgarmesteri Hivatal e feladatokért feleléseit.

2. Ezen eljarasrend alkalmazasakor tdmogatdsnak mindsiill Sajolad kozség onkormanyzata
(tovabbiakban: Onkorményzat) 4ltal a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. toérvény
(Ptk.) alapjan jogképességgel rendelkezd személy vagy szervezet részére, valamint a kiilon
szerz6dés alapjan tdmogatasban részesiilé hataron tali személyek és szervezetek szdmara a
tdmogatasi szerzédésben meghatarozott feltételek szerint ellenérték nélkiil nytjtott pénzbeli
vagy természetbeni szolgaltatas.

3. Tamogatas cél jelleggel nyujthatd, ¢és kizardlag a tdmogatasi szerzédésben meghatarozott
célra hasznalhatja fel a timogatasban részesiilo.

4. A tamogatasi szerzOdésnek a Ptk. szerinti szerzOdésekre vonatkozo altalanos formai €s
tartalmi kovetelményeken tul kotelezen tartalmaznia kell az dnkormanyzati tdmogatasokrol
sz616 dnkormanyzati rendeletben a tAmogatasi szerz0dés tartalmara eldirt tartalmi elemeket.

5. A tamogatas jovahagyasarol Sajolad kozség onkorményzat képviseld-testiiletének donteni
sziikséges, amely dontésrél szolo képviseld-testiileti hatarozatot a tdmogatasi szerzédésben
meg kell jelolni. A tamogatasi szerzOdés csupan a Képviseld-testiilet tdmogatd dontését
kovetden 1éphet hatalyba.
.
NYILVANTARTAS VEZETESE A TAMOGATASOKROL

1. A Polgarmesteri Hivatal pénziigyi ligyintézdje nyilvantartast vezet az altala koordinalt, az
onkormdnyzati tdmogatdsokrél szo6ld6 Onkormanyzati rendelet hatdlya ald tartozo
tamogatasokrol.

2. A nyilvantartasnak a beazonosithatdsaghoz és a visszakereshetdséghez sziikséges adatokat
kell tartalmaznia. Ennek megfeleléen a nyilvantartas tartalmazza kiilondsen:

- a timogatott nevét;

- a tamogatas céljat;

- a tamogatas 0sszegét vagy becsiilt értékét;

- a tAmogatas jogcimét (miikddési vagy felhalmozasi céllal atadott pénzeszkoz);,



- az iktatdszamot;

- a kapcsolattartasra kijelolt tigyintéz6 nevét;

- a szerzOdés alairasanak datumat;

- a tdmogatas kifizetésének datumat;

- a tamogatassal vald elszamoléasnak a hataridejét.

.
A TAMOGATASOK FELHASZNALASA, A TAMOGATASSAL TORTENO
ELSZAMOLAS SZABALYAI

1. Az Onkormanyzat altal nyujtott tAmogatas kizarolag a tdmogatasi szerzédésben pontosan
kortlirt célra hasznalhat6é fel, melyrdl a tamogatidsban részesiilé a tdmogatds folydsitasat
kovetd legkésdbb egy éven beliil koteles elszamolni az Onkormanyzat felé.

2. A tamogatasok tamogatasi szerzodésben meghatarozott cél szerinti felhasznalasat a
tamogatott elsdésorban a tdmogatasi cél megvaldsitasdhoz kotodd szamlak illetve
szamlamasolatok benyujtasaval, illetéleg mas hitelt érdemld modon (hiteles igazolasokkal,
szamlat helyesité egyéb okmanyokkal, okiratokkal) koteles igazolni az Onkormanyzat felé. A
tdmogatott a tamogatas cél szerinti felhasznéalasat részletezd szdveges beszdmolot is koteles
benytjtani az Onkormanyzat részére. A tamogatasi szerzédést, a szamlakat, valamint a cél
szerinti felhasznalast igazolé dokumentumokat, tovabba a szoveges beszamolot, illetve a
tamogatashoz kotddo minden tovabbi iratot (levelezéseket, nyilatkozatokat) a tamogatast
bonyolité ligyintéz6 koteles az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen
iktatni.

3. Amennyiben a timogatott a tervezettnél alacsonyabb koltséggel valositja meg a tamogatasi
szerzOdésben kitlizott célt, koteles a folyositott, illetve a ténylegesen felhasznalt tdmogatasi
Osszeg kiilonbozetét az Onkormanyzat részére visszafizetni.

4. A tamogatott kdteles visszafizetni az Onkormanyzat részére a folyositott timogatasi dsszeg
azon részét, amelyet nem a tamogatasi szerzodésben meghatarozott célra hasznalt fel, illetve
amelynek célhoz kotott felhasznaldsat nem, vagy nem megfelel6 moddon igazolja az
Onkorményzat felé.

5. Az adott tdmogatast ellendrzé ligyintézOnek az elszamolas megfeleldsége esetén errdl
tajekoztato levelet kell kiildenie a timogatottnak, nem megfeleld vagy késedelmes elszamolas
esetén pedig felhivo levelet kell kiildeni a timogatott részére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Ezen eljarasrendben megfogalmazott kovetelményeknek az dnkormanyzat altal nyujtott
tamogatasok rendjér6l sz6lo oOnkormanyzati rendelet hatalya ald tartozé tdmogatasi
szerzOdésekben érvényesiilnie kell.

2. A Jegyzonek gondoskodnia kell arr6l, hogy az Onkormanyzati tamogatasok
eljarasrendjében foglalt eldirasokat a Polgarmesteri Hivatal érintett munkatarsai megismerjék.



