5. fiiggelék

Tiszaluci Polgarmesteri Hivatal
szervezeti felépitése

l.
Altalanos rendelkezések

1) A Tiszaluci Polgarmesteri Hivatal a kozszolgalati feladatok ellatasara irdanyuld
dontések elokészitését, végrehajtdsdnak megszervezését szolgald szervezet, amely a
polgarmester elvi €s a jegyz6 szakmai iranyitasa alatt mikodik.

2.) A Hivatal egyarant ellat allamigazgatasi ¢és Onkormanyzati hatosagi
(koztisztviseldi), valamint kozalkalmazotti (lakossagi alapellatast biztositd) feladatokat.

3.) A hivatalszervezeten beliil a 2. pont szerinti feladatokat a hivatal az alabbi
szakmai megkiilonboztetés szerint latja el:

Igazgatasi, hat6sagi Pénziigyi- gazdalkodasi Kozvetlen jegyzOhoz
osztaly osztaly tartozd munkakorok

a.) altalanos igazgatas a.) koltségvetési ligyek a.) addigazgatas

b.) anyakonyvi, b.) munkatiigy
népességi ligyek

c.) szocialpolitika c.) pénzforgalom

kezelése

4.) A 3. —pont szerinti részfeladatok személyre valo bontasat a munkakori leirasok

tartalmazzak.
.
Az tigyfélfogadas rendje
1) Az tgyfélfogadas célja, hogy barki személyes meghallgatas keretében kérje az

onkormanyzat 6t érintd intézkedeését.

2) Az dnkormanyzat Polgarmesteri Hivataldban az iigyfélfogadas a hivatali id6én
beliil az alabbiak szerint torténik:

B Hétfén 13.00-16.00 oraig

B Szerdan 8.00-12.00 6raig 13.00-16.00. oraig

B Pénteken 8.00-12.00 6raig




