2. melléklet a 7/2024 (X1.22.) Onkormanyzati rendelethez

Kozigazgatasi szerz6dés Ujcsanalos kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete és az
Ujcsanalos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Képviselo-testiilete kozotti
egyiittmiikodési megallapodasrol

amely 1étrejott egyrészrol I'Jj’csanélos kozség Onkormanyzata (képviseli Perge Istvan
polgarmester, szekhelye: 3716 Ujcsanalos, Hos6k tere 1, adoszam: 15349961-2-05, torzskonyvi
azonositoszam: 349965) tovabbiakban Onkormanyzat,

masrészrél a Ujesanalos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (képviseli:
Horvath Béla elndk, székhelye: 3716 chsanélos, Hosok tere 1, adoszam: 15828084-1-05,
torzskonyvi azonositd szam: 828088) tovabbiakban Nemzetiségi Onkormanyzat kozott, az
alulirott helyen ¢és idében, a kdvetkezo feltételekkel.

A nemzetisegi jogokrol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan Ujcsanélos kozség
Onkormanyzata és a Ujcsandlos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata egyiittmiikodési szabalyait
az alabbi megallapodéasban rogzitik.

l. Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése,
a személyi- targyi feltételek biztositasa

Ujcsanalos kozség Onkormanyzatanak Képviselé- testiilete biztositja a Ujcsandlos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata részére a miikodéséhez sziikséges feltételeket, az alabbiak szerint:

1) Az Onkorményzat ingyenesen biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek
lebonyolitasahoz, illetve kozmeghallgatasaihoz, forumaihoz 3716 Ujcsanalos, Hosok
tere 1. szam alatti Onkorményzat tandcstermét, feladatai elldtdsahoz egy helyiséget
ingyenesen munkaidében igény szerint, legalabb havonta 32 ¢raban A rezsi koltségeket
az Onkorményzat viseli

(2) A képvisels- testilet a Hernadkaki Kozos Onkormanyzat Hivatal Ujcsanélos
Kirendeltségén (tovabbiakban: hivatal) keresztiil biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat kérésének megfelelden a postai, kézbesitési, adminisztracios feladatok
ellatasat és az ezzel jaro koltségek viselését, a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddéséhez
sziikséges targyi €s személyi feltételeket. A képviselok telefonhasznalataval jard
személyes hasznalatra atvett telefonok koltségét a Nemzetiségi Onkormanyzat viseli.

3) A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld- testiileti iilésein, kozmeghallgatasan a jegyz6
¢s a Hivatal témafeleldsei részt vesznek.

(4) A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartési, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat a hivatal latja el.

(5) A Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek elékészitését (meghivok, eldterjesztések
kikiildése, jegyzOkonyvek elokészitése, sokszorositas, jegyzokonyv kozzététele stb.) a
Hivatal biztositja.

Il. A koltségvetési hatarozat, zarszamadas elkészitésének és elfogadasanak
a rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatianak elkészitése



A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozd részletes
informaciok ismeretében a hivatal pénziigyi gazdalkodasanak ellatasara megbizott folytatja az
egyeztetést a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével, aki eldkésziti a Nemzetiségi
Onkormdanyzat koltségvetési eldterjesztését és hatarozatdnak tervezetét. A Nemzetiségi
Onkormanyzat képvisel6- testiilete megtargyalja, az elnok eldterjesztésében 6nallo
hatarozataban elfogadja a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését.

A koltségvetési hatirozat beterjesztésének hatarideje targyév februar 15., elfogadasanak
hatarideje targyév marcius 15.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

Ha a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld- testillete az eredeti eldiranyzatan feliil
tobbletbevételt ér el, vagy bevétel kiesése van, illetve kiadéasi eldiranyzatain beliil
atcsoportositast hajt végre, modositja a koltségvetésrol szo16 hatarozatat. A modositast a hivatal
pénziigyi gazdalkodasanak ellatasara megbizott az elndk kérésére késziti eld.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elSirnyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselo- testiiletének hatarozata alapjan modosithatok.

A nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testillete — az elsé negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal mddositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés — a nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté modon -
meghatarozott hozzajarulasok, tdmogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

3. Informacidszolgaltatas a koltségvetésrol

A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel§-testiilete altal jovahagyott kltségvetési hatarozatarol,
idokozi koltségvetési jelentésérol, idokozi mérlegjelentésérél az allamhdaztartdsi pénziigyi
informéciods rendszeren keresztiil szolgaltat adatot a hivatalon keresztiil.

4. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzatnak a koltségvetés végrehajtasarél december 31-i fordulonappal
éves koltségvetési beszamolot kell készitenie.

A Nemzetiségi Onkormanyzat zarszamadasarol szol6 elterjesztést és a hatarozati javaslatot a
hivatal pénziigyi gazdalkodasanak ellatasara megbizott késziti elé és az elndk terjeszti be
elfogadasra a Képviseld- testiilet elé. A zarszamadasi hatarozat ugy kell a képviseld-testiilet elé
terjeszteni, hogy az el6terjesztést kovetd harminc napon beliil, de legkésdbb a koltségvetési
évet kovetd 6tddik honap utolséd napjaig hatalyba 1épjen.

1. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje,
kotelezettségvallalas
1. Kaoltségvetési hatarozat végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
hivatal latja el.



Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 13. §-a
alapjan a jegyzd gondoskodik belsé ellendrzés altal a nemzetiségi Onkormdnyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos eljarasrendek, szabalyzatok elkészitésérol, tovabba az Aht. 69. §-
a alapjan a kontrollkdrnyezet kialakitasa érdekében a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos, és
vezetéi ellendrzés szabalyozasarol, valamint az Aht. 70. — alapjan a belsd ellendrzés
miikodésérol.

A nemzetiségi Onkormanyzat konyvvezetésével, koltségvetési informacid szolgaltatassal
kapcsolatos feladatait a hivatal latja el.

2. Kaotelezettségvallalas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasa
(végrehajtasa) soran kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kdotelezettségvallalds) kizarolag
elnok, vagy tavollétében, vagy az elndk Osszeférhetetlensége esetén elnok-helyettes jogosult.
A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gydzddnie arrol, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségvallalas 200.000 forint felett csak irasban és a kotelezettség ellenjegyzése utan
torténhet. A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetése a hivatal feladata, betartva a
hivatal Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltakat.

A kotelezettségvallalas soran be kell tartani az Aht és az Aht végrehajtasi rendelkezéseit,
valamint a hivatal Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltakat.

3. Utalvanyozas

A Nemzetiségi Onkorminyzat a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasara) kizardlag elndk, vagy
tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége esetén az altala felhatalmazott elndkhelyettes jogosult.
Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan és az
utalvanyozas ellenjegyzése mellett keriilhet sor. Az utalvanyozas soran be kell tartani Aht. és
az Aht. végrehajtasi rendelkezései, valamint a hivatal Gazdalkodasi szabalyzatdban foglaltakat.

4. Ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas, valamint az utalvany ellenjegyzését hazipénztar és banki utalas esetén
hivatal pénziigyi gazdalkodasanak ellatasara megbizott  végzi. A pénziigyi ellenjegyzést a
kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi
ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni. Az ellenjegyzés soran be kell tartani az Aht és az Aht végrehajtasi rendelkezései,
valamint a hivatal Gazdalkodasi szabalyzataban lefoglaltakat.

5. Ervényesités

Az érvényesitést hivatal pénziigyi gazdalkodasanak ellatasara megbizott Hernadkaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Ujcsanalosi Kirendeltségének adoiigyi- pénziigyi igazgatasi foeléaddja
végzi. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldo megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd aldirdsat. Az érvényesitonek a helyi
nemzetiségi Onkorméanyzat gazdasdgi eseményeinek vonatkozasdban ellendriznie kell az
Osszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az
allamhéztartasi szdmviteli kormanyrendelet és e rendelet eldirdsait, tovabba a belsd
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e. Ervényesités soran be kell tartani az Aht. és az Aht
végrehajtas rendelkezései, valamint a hivatal Gazdalkodasi szabalyzataban foglaltakat.



6. Teljesités igazolas

A teljesités igazolasa a nemzetiségi dnkormanyzat nevében a nemzetiségi onkormanyzat elndke
irasban jogosult.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

IV. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢és teljesitési igazoldsara irdnyuld feladatot nem
végezheti az a személy, aki azt a tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

V. A Nemzetiségi Onkormanyzat
pénzforgalmi szamlaja, pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval sszefiiggd pénzforgalom a Nemzetiségi
Onkormanyzat altal megnyitott fizetési szamlan bonyolddik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
fizetési szamlajat a helyi Onkormanyzat altal valasztott szamlavezetd banknal végzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét és az altala meghatalmazott személyt- a banki alairas
bejelentés szerint- a fizetési szamla feletti rendelkezési jogosultsagat illeti meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat részére a pénztartevékenységet Hernadkaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Ujcsanalosi Kirendeltségének adoligyi- pénziigyi igazgatasi féeldadoja
latja el.

Készpénz a Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztiran keresztiil akkor fizetheté ki, ha az
onkormanyzat elndke a kifizetés teljesités¢hez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla)
bemutatja, és szandékat legkésébb a pénzfelvételt megel6z6 3. napon de. 10.00 o6raig a
pénztarosnak jelzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat pénzeszkozeib6l
vasarolt eszkozt nyilvantartasba vétel céligbél a Hernddkaki Kozos Onkorményzati Hivatal
Ujcsanalosi Kirendeltségének adoiigyi- pénziigyi igazgatasi foeléaddjanak bemutatni, a szamlat
utalvanyozni, illetéleg gondoskodni a szakmai teljesités igazolasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénz és vagyongazdilkodisat az Onkormanyzat gazdalkodési
szabalyzataban foglaltak szerint, az abban megjelolt személyek kotelesek végezni

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo fizetési szamlajanak megnyitasaval Hernadkaki Kozos
Onkorméanyzati Hivatal Ujcsanalosi Kirendeltségének adoiigyi- pénziigyi igazgatasi
féeldaddja, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapcsolatos
feladatokat a Hernadkaki Koz6s Onkormanyzati Hivatal Ujcsanalosi Kirendeltségének
igazgatasi foeldadoja latja el.

A kozponti koltségvetés tdmogatasa kozvetleniil a Nemzetiségi Onkormanyzat sajat
bankszdmlajara érkezik.



V1. Vagyongazdalkodas

A nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni ¢és pénziigyi helyzetérdl a hivatal -elkiilonitett
nyilvantartast vezet.

A nemzetiségi onkormanyzat vagyona, elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti
tagolasban, a zarszdmadasi hatdrozatban keriil bemutatisra. A vagyon leltdrozasa az
onkormanyzati leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és
modon torténik. A nemzetiségi onkormanyzat vagyonanak leltdrozasaban az elndk, és az altala
irasban kijelolt képviseld kdzremiikddik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat az oOnkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢s selejtezésének a szabalyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk tesz
javaslatot a képviseld-testiilet felé.

VII. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasdban koteles a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaci6 ¢s a kommunikacids rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert.

Bels6 ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatdrozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatdsdnak rendjét a jegyzo altal
jovahagyott belsd ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

A nemzetiségi Onkormanyzat részt vesz a belso ellendrzés értékelésérdl késziild éves beszamolod
— ra vonatkozo részének — elkészitésében, amit a hivatal készit el.

A nemzetiségi 6nkormanyzat belsé ellenérzését a GY&GY Perfekt Audit Kft. keretén belil végzi.

VIIIl. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas,
adatszolgaltatas rendje

A Hernadkaki K6zos Onkorményzati Hivatal a helyi nemzetiségi énkormanyzat vagyoni,
szamviteli nyilvantartasait a helyi 6nkorményzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten végzi. Az
adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a nemzetiségi onkormanyzat tekintetében az
elnok felelds.

IX. Zaro rendelkezések

A megallapodés az aldirds napjan 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.



