4. melléklet

a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos eljaras szabalyzata

Levelek Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete ,Az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrodl sz616” 2007. évi CLIIL. térvény 11. § (6) és 14. § (2) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, a vagyonnyilatkozat atadasanak, nyilvantartasanak, az
abban foglalt személyes adatok védelmének és a vagyongyarapodasi vizsgalatot
megel6z6 meghallgatas részletes szabalyait a kovetkezdk szerint hatarozza meg.

Altalanos rendelkezések

Magyarorszag helyi 6énkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Moétv.) 39. § (1) és 72. § (4) bekezdésében foglaltakra tekintettel a polgarmester, (az
alpolgarmester), az 6nkormanyzati képviseldk, valamint a nem képvisel6 bizottsagi
tagok (a tovabbiakban: nyilatkozattételre kotelezettek) a megvalasztasuktol szamitott
30 napon beltl, majd ezt kovetéen minden év januar 1. napjatél szamitott 30
napon beltil kiulén vagyonnyilatkozati dokumentum kitdltésével vagyonnyilatkozatot
koételesek tenni.

A nyilatkozattételre kotelezett a sajat vagyonnyilatkozatahoz koételes csatolni a vele
kozos haztartasban é€l6 hazas-vagy élettarsanak, valamint gyermekeinek az Motv.
2. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatat is (tovabbiakban: vagyonnyilatkozatok).

Amennyiben a nyilatkozattételre kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének
a fent emlitett hataridéig nem tesz eleget, az - Motv. 39. § (2) bekezdése alapjan- a
vagyonnyilatkozat benyujtasaig képviseldi jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat,
természetbeni juttatast, koltségtéritést nem kaphat.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya Levelek NagyKoézség Onkormanyzata polgarmesterére,
alpolgarmesterére, Képviselé-testiilete tagjaira, valamint a nem képviselé bizottsagi
tagjaira és a vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban kézremtikéddkre terjed ki.

A vagyonnyilatkozati eljarasban kozremiikodék

A vagyonnyilatkozati eljarasban a vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a
vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére, tovabba az ellenérzéssel
dsszefiiggd feladatok ellatdsara a Képvisels-testiilet az Ugyrendi Bizottsagot (a
tovabbiakban: Bizottsag), mint érzésért felel6st jeldli ki.

A vagyonnyilatkozati eljarasban koézremitikodé Bizottsag elndke felel azért, ha a
vagyonnyilatkozati eljarasban megismert adatok, tények az eljarasi szabalyok
megszegésével, vagy mas modon a Bizottsagon kivil mas személy vagy szerv
tudomasara jutnak.

A Bizottsag tajékoztatasi kotelezettsége

A Bizottsag elndke — legalabb az esedékességet megel6z6 30 nappal korabban -
irasban  tajékoztatja a  kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség



10.

11.

fennallasarol, lényeges tartalmarél és esedékességének idépontjarol, valamint a
kotelezettség elmulasztasanak jogkovetkezményeirdl.

A tajékoztatashoz mellékelni kell a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait és a
kitoltéshez sztikséges irasbeli itmutatot.
A vagyonnyilatkozat kitoltésével kapcsolatos szabalyok

A vagyonnyilatkozatokat géppel vagy tollal, jol olvashatéan kell kitdlteni. Abban az
esetben, ha a nyilatkozat kitoltése soran tévedés vagy eliras torténik, a hibat
nem lehet javitani, hanem az elrontott helyett j oldalt kell kitolteni. Azokat a
sorokat, amelyekben a kotelezett nem tlintet fel adatot, ki kell huzni. Ha a
nyomtatvanyon szereplé sorok kevésnek bizonyulnak a feltintetendé adatokhoz, a
tovabbi adatok kozlése a nyomtatvanyhoz csatolt az eredetivel megegyezé potlap,
illetve potlapok segitségével oldhato meg. Az eredeti nyomtatvany megfeleld
pontjanal fel kell tintetni a csatolt poétlapok szamat is. (A vagyonnyilatkozatot
elektronikus tton is ki lehet télteni).

A vagyonnyilatkozatot oldalanként ala kell irni, szerepeltetni kell a kitéltés datumat.
A nyilatkozattételre kotelezett hozzatartozéinak vagyonnyilatkozatat a
vagyonnyilatkozatot tevé irja ala.

A vagyonnyilatkozatokat két példanyban kell kitolteni, amelybél egy példany a
vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezettnél marad.

A Bizottsag vagyonnyilatkozattal o6sszefiiggo feladatai

Vagyonnyilatkozatok hivatalos atvétele;
Vagyonnyilatkozatok tarolasa, kezelése;
Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési feladatok lebonyolitasa.

12. Vagyonnyilatkozatok hivatalos atvétele:
12.1. A Kkitsltétt vagyonnyilatkozatok egy példanyat a Bizottsagnak cimezve kell

benyujtani a jogszabalyban meghatarozott hataridében. A vagyonnyilatkozatokat
a Bizottsag elndkének megbizasa alapjan Leveleki K6zds Onkormanyzati Hivatal
jegyzéje altal kijelolt és felhatalmazott koztisztviselé veszi at és tételes irasbeli
igazolast allit ki a nyilatkozattételre kotelezett részére a vagyonnyilatkozatok
atvetelérodl. (Az atvételi igazolast a szabalyzat 2-4. mellékletei tartalmazzak).

12.2. A nyilatkozattételre kotelezettek vagyonnyilatkozatat nyitott boritékban, a

hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatot kuiloén-kulén, lezart boritékban kell leadni. A
boritékokat névvel kell ellatni, figyelemmel arra, hogy a nyilatkozattételre
kotelezettek  vagyonnyilatkozata nyilvanos, ugyanakkor a  hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatba csak a vagyonnyilatkozatokat kezel6 Bizottsag tagjai
tekinthetnek be, és 6k is csak ellendérzés céljabol. A boriték lezartnak tekinthet6,
amennyiben azt leragasztottak és a ragasztasnal a vagyonnyilatkozat tételre
kotelezett ellatta kézjegyével, melyet atvételkor a Leveleki K6zés Onkormanyzati
Hivatal koérbélyegzojéevel kell lepecsételni.

12.3. A vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékra ra kell vezetni annak nyilvantartasi

szamat (nyt.sorszam/nyilvantartasba vétel éve).

12.4. A vagyonnyilatkozatok egy példanya a vagyonnyilatkozatok kezelésére kijeldlt

Bizottsagnal maradnak, masik példanyanak megérzésérél a vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezett gondoskodik, kulénods tekintettel egy esetleges ellendrzési eljaras
lehetéségére is.

12.5. Hozzatartozék:Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel érintett a polgarmesterrel,

(az alpolgarmesterrel), az Onkormanyzati képviselével és a nem képviseld
bizottsagi taggal kozds haztartasban €16 hazas- vagy élettarsa, valamint gyermeke
is. Ko6z6s haztartasban €l6 hozzatartozonak mindsill a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettel életvitelszertien (k6z6s lakasban), gazdasagi  koOzOsségben



(jovedelmeiket kozos célra felhasznalva) egyltt él6 hazastars, élettars vagy

gyermek.
13. Vagyonnyilatkozatok tarolasa, kezelése
13.1. A Bizottsag a vonatkozdé jogszabalyok és a jelen szabalyzatban foglaltaknak

megfeleléen nyilvantartja és ellendérzi a nyilatkozattételre Lkotelezettek és
hozzatartozéik vagyonnyilatkozatait, tovabba a vagyonnyilatkozattal kapcsolatban
keletkezett iratokat. A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktol elktilénitetten,
zartan kell kezelni és tarolni.

13.2. A vagyonnyilatkozatokrol és az ellenérzési eljarasrol nyilvantartast kell vezetni.

13.3. A Bizottsag felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi
szabalyoknak megfeleléen O6rizzék, kezeljék és hogy az azokban foglaltakat - a
nyilvanos vagyonnyilatkozatok kivételével - mas ne ismerje meg.

13.4. Ha a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett személy a Bizottsagnak irasban bejelenti,
hogy a ko6z6s haztartasban él6 hazas- vagy élettarsa és gyermeke esetén a kozos
haztartasban élés megszlint, a Bizottsag az altala kezelt hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul visszaadja a képviselének, amirél igazolast
allit ki.

13.5. A nyilatkozattételre kotelezett és hozzatartozéja  altal, targyévben tett
vagyonnyilatkozatanak  benyujtasat koévetéen, az eléz6 évre vonatkozo
vagyonnyilatkozatukat a vagyonnyilatkozat-vizsgalé Bizottsag a nyilatkozattételre
kotelezettnek visszaadja, amirdl igazolast allit ki.

14. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési feladatok lebonyolitasa

14.1. A nyilatkozattételre kotelezettek vagyonnyilatkozata - az ellenérzéshez
szolgaltatott azonositd, részletes adatok kivételével - kozérdekbdl nyilvanos.
Az ezekbe torténé betekintést a Bizottsag elndke biztositja.

14.2. A hozzatartoz6 nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a Bizottsag tagjai
tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

14.3. A Bizottsag kizarolag akkor jogosult a vagyonnyilatkozatokba betekinteni, ha
ellendérzésre iranyulé bejelentés, kezdeményezés indul. A vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljarast a Bizottsagnal barki kezdeményezheti. A
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valésagtartalmanak ellenérzése.

14.4. Az eljarast irasban kell kezdeményezni, a kezdeményezé nevének és értesitési
cimének, valamint a bejelentés alapjaul szolgal6é bizonyitékok megjelolésével. Ha a
kezdeményez6 a nevét és az értesitési cimét nem adja meg, a Bizottsag csak a
bejelentés alapjaul szolgalé bizonyitékok hitelt érdemlésége esetén inditja meg az
eljarast.

14.5. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat
konkrét tartalmara vonatkozd tényallitas esetén van helye. Ha az eljarasra
iranyuloé kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt
részét és tartalmat, tovabba a bejelentés alapjaul szolgalé bizonyitékokat, a
Bizottsag elnodke felhivja a kezdeményez6t a hiany pétlasara. Ha a kezdeményezé
nyolc napon bellil nem tesz eleget a felhivasnak, a Bizottsag elndke az eljaras
lefolytatasa nélkul elutasitja a kezdeményezést.

14.6. Eljaras meginditasa esetén a Bizottsag elnoke errél a bejelentést kéveté harom
munkanapon belil - a Dbejelentés megkitldésével - tajékoztatja a
nyilatkozattételre kotelezettet, és egyidejlileg felhivja a bejelentéssel érintett adatok
hitelt érdemld okirati bizonyitasara. A tajékoztatast kovetéen a képviseld nyolc
napon beltl koételes vagyonnyilatkozataban felttintetett vagyoni, jovedelmi és
érdekeltségi viszonyra vonatkoz6 azonosité adatokat a Bizottsag elndkének
benyujtani. Az azonosité adatokat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az
eljaras lezarasat kéveté nyolc napon belil térolni kell.

14.7. A Bizottsag az eljarast zart ulésen folytatja le, amelyrdl jegyzékonyv késztil. A
Bizottsag bizonyitasra vonatkoz6 eljarasi cselekményei a hitelt érdemlé okiratok
beszerzéseire iranyulhatnak. A Bizottsag legkés6ébb a bejelentéstél szamitott
masodik soros Ulésén lezarja az eljarast és annak eredményérél a soron kévetkezd
ulésén - az gy eldontéséhez szikséges dokumentumok benyuUjtasaval -



14.8.

14.9.

14.10.

tajékoztatja a Lképviselo-testiiletet. A Lképvisel6-testiilet az eljaras lezarasarol
indokolassal ellatott hatarozattal dént.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras megismétlésének ugyanazon
vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre iranyulo
kezdeményezés 1Uj tényallast (adatot) tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljarasra iranyulé - Uj tényallas nélkuli — ismeételt kezdeményezést a Bizottsag
elnoke az eljaras lefolytatasa nélkul elutasitja.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras soran a nyilatkozattételre
kotelezettek és hozzatartozoi vagyonnyilatkozatba valé betekintést a 5.
melléklet szerint vezetett , Nyilvdntartas a vagyonnyilatkozatba torténd betekintésrol”
dokumentalni kell.

A Bizottsag ellendrzési eljarasanak eredményérél a Képvisel6-testiiletet a soron
kovetkez6 tilésen tajékoztatni kell.

Felel6sségi szabalyok

15. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés
jogszertiségéért a Bizottsag felelds.
16. A nyilatkozattételre kotelezett felel6s azért, hogy az altala bejelentett adatok

hitelesek, pontosak, teljes kértek és aktualisak legyenek.



