6.figgelék a 14/2019. (X.25.) 6nkormanyzati rendelethez

LEVELEK NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA ES
LEVELEK CIGANY NEMZETISEGI ONKORMANYZATA
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODASA

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV tv. 27. §. (2) bekezdése, valamint a
Nemzetiségek jogairol szolo 2011. CLXXIX. tv. 80 §. (1-4) bekezdésében foglaltak
alapjan az egylittmiikédés szabalyait a Levelek Nagykézségi Onkormanyzat
Képvisel6testiilete és a Levelek Cigany Nemzetiségi Onkorméanyzat
Képvisel6testiilete az alabbi Egytuttmukodési Megallapodasban allapitja meg:
A megallapodas részletesen meghatarozza a Nagykozségi Onkormanyzat és a
Levelek Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat az egytittmikddésre vonatkozo
szabalyokat és eljarasi rendet, valamint a munkamegosztast és a felel6sség
rendszerét.
A megallapodas kiterjed:

1.) a helyi cigany nemzetiségi Onkormanyzat mukodésével kapcsolatos

feladatok ellatasara,

2.) a mukoédeés feltételei és ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra,

3.) a koltségvetés elkészitésének, és elfogadasanak rendjére,

4.) a koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendjére,

5.) a beszamolasi kotelezettség rendjére,

6.) a koltségvetési gazdalkodas szabalyaira,

7.) a vagyontargyak kezelésének rendjére,

8.) a szamviteli, pénziigyi és informacioszolgaltatasi tevékenység végzésének

rendjére,
9.) a belsé kontrollrendszer, belsé ellenérzés rendjére,
10.) zaré rendelkezésekre.

A megallapodas alapvet6 célja, hogy biztositja a hatékony egytttmukodést,
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eléirasok betartasat.

1. (a) A Levelek Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeit
folyamatosan heti 40 o6raban a Levelek Nagykozségi Onkormanyzat
Mivelodési Hazaban az altalanos nyitvatartasi rend szerint biztositja,
valamint a testlleti Ulésekhez a helyszint a Kozséghaza Tanacstermében
biztositja. A helyiségek infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltséget és
fenntartasi koltségeket Leveleki Nagykozségi Onkormanyzat viseli.

A Muveldédési Haz éptiletében mikédé Telehazban:

- szamitogép és internet hasznalatot biztosit,

- fénymasolasi, faxolasi, nyomtatasi lehetéséget biztosit,

- palyazatfigyelés, e-mail ktildés, fogadas, szamlakivonat lekérdezés.

A szolgaltatasok igénybevételérédl az intézmény vezetédje nyilvantartast koteles
vezetni, a szolgaltatas igénybevételét a Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
és tagjai alairasukkal igazoljak.

(b) A testuileti tilések elékészitése (meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezés
elokészitése, postazasa), jegyzékonyveinek elkészitése és postazasa az igazgatasi
féeléado feladata, a folyamat az dnkormanyzati hivatalban (titkarsag) torténik.
(c) Testuileti dontések és tisztségviseldi ddontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasok, sokszorositas, postazasi feladatok ellatasat az igazgatasi eléado
végzi.



(d) A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat mukédésével kapcsolatos

nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasat az 6nkormanyzati hivatalban
biztositja.

(e) Levelek Nagykodzség Onkormanyzata a Leveleki Kemping hasznalatat évi két
alkalommal biztositja. Kisebbségi rendezvényekhez sorsatrak hasznalatat
biztositja. Evi 1 alkalommal az énkormanyzati autobuszt énkéltségi aron.

(f) A mindenkori elndk részére — igénye szerint — 1 db asztali szamitogépet
biztosit otthoni, ingyenes hasznalatra.

(g2) A helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat megallapodasban
rogziteni kell, hogy a jegyz6 vagy annak — a jegyzével azonos képesitési
eléirasoknak megfelelé — megbizottja a helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat testtileti tilésein és jelzi,
amennyiben toérvénysértést észlel.

2. A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja
- hogy segitséget nyujt az 6voda - iskola és a sztill6k kozotti kapcsolattartasban
és az esetleges problémak megoldasaban;
- bekapcsolodik a teleptilésen muUkoédd Leveleki Szocidlis Intézmény
munkajaba;
- tevéblegesen is részt az d6nkormanyzat, és az d6nkormanyzat intézményei altal
szervezett innepségeken.

3.A koltségvetés egyeztetésének, elkészitésének és elfogadasanak rendje

a.) A koltségvetési koncepcio 6sszeallitasa elétt a jegyz6 a Helyi Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkével attekinti a kévetkezd kodltségvetési évre vonatkozo
feladatokat, az 6nkormanyzat bevételi forrasait, tovabba a nemzetiségi
feladatok finanszirozasat és a helyi 6nkormanyzati tamogatas lehetéségét. A
jegyz6 a koltségvetés tervezett adatairol a tervezet elkészuiltét kévetéd 3 napon
belll tajékoztatja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnokét.

b.) A koltségvetés elkészitési munkalataiban a Levelek Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke vesz részt.

c.) A koltségvetési hatarozat térvényességéért a bevételi és kiadasi eléiranyzatok
megallapitasaért, valamint az esetleges adossagrendezési eljaras soran
keletkezett tartozasokért Levelek Nagykodzség Onkormanyzata felelésséggel
nem tartozik.

d.) A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését, amelyben meghatarozasra
kertilnek a mukoédési célu bevételek és kiadasok, ezek kdzoétt a Nagykozségi
Onkormanyzat esetleges tamogatasa bevételenként, a Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6testiilete megtargyalja és elfogadasarél hatarozatban
dont, legkésébb a koltségvetési torvény kihirdetését kévetd 45 napon belil.

e.) Amennyiben a Nagykodzségi Onkormanyzat Képviselétestiillete a sajat
koltségvetése targyalasakor az el6terjesztésben foglalt — és a Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozataban szereplé — nemzetiségi
onkormanyzatnak juttatandoé tamogatas Osszegén valtoztat, azzal a
nemzetiségi 6nkormanyzat koéltségvetését modositani kell.

4.A koltségvetési eléiranyzatok moédositasa
a.) A helyi nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatai kizarélag a helyi
Nemzetiségli Onkormanyzat hatarozatai alapjan modosithatok. A helyi
nemzetiségli O6nkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat valtozasanak
hatarozat-tervezetét a jegyz6 késziti eld.
b.) A koltségvetési hatarozat modositasarol a Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnoéke negyedévenként, a dontése szerinti idépontban, de legkésébb az éves



koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig) december
31-i hatallyal modositja a kéltségvetési hatarozatat.

c.) A nemzetiségi 6nkormanyzat eldiranyzatairél és az abban bekovetkezett
valtozasairol Leveleki Koézdés Onkormanyzati Hivatal (pénziigyi eléado)
naprakész nyilvantartast vezet.

5.Beszamolasi kotelezettség

a.) Az elndk a helyi cigany nemzetiségli 6nkormanyzat gazdalkodasanak I.
félévérdl szeptember 15-ig tajékoztatja a képvisel6-testiiletet, melynek
elkészitése a pénzigyi eléadoé feladata.

b.) Az 6nkormanyzati hivatal a helyi cigany nemzetiségli énkormanyzat féléves
beszamolgjanak elkészitéséhez augusztus 10-ig adatot szolgaltat.

c.) A jegyz6 késziti el zarszamadasi hatarozat tervezetét, melyet a Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a helyi cigany nemzetiségi
onkormanyzat testlilete elé a koltségvetési évet koéveté 4. honap utolso
napjaig. Az eln6k a nemzetiségi dnkormanyzat zarszamadasi hatarozatat és
tovabbitja a Leveleki K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénzligyi vezetéje részére
az adatszolgaltatasok teljesitéséhez.

6.A koltségvetési gazdalkodas szabalyai
A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak bonyolité szerve
a Leveleki K6zd6s Onkormanyzati Hivatal. A Hivatal vezeti a CNO hazi pénztarat
és ellatja a Takarékbanknal vezetett bankszamlaval kapcsolatos pénztgyi
feladatokat. A kotelezettség vallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités a
jelen megallapodas 1. mellékletét képez6 alairasi cimpéldany szerint torténik.

6.1. Kotelezettségvallalas rendje
a.) A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozataban szerepld

eléiranyzatai terhére kizardlag a nemzetiségi Onkormanyzat elndke,
akadalyoztatasa vagy  Osszeférhetetlensége esetén a megvalasztott
elndkhelyettes vallalhat kotelezettséget. A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében kotelezettséget vallalni Avr.-ben foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan a pénzugyi teljesités esedékességét megel6zéen irasban
lehet. A pénzligyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dni arrol, hogy a szabad
eléiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénzigyi
fedezet biztositott és kotelezettség vallalas nem sérti a gazdalkodasra
vonatkozo szabalyokat. Nem szikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas
az olyan kifizetés teljesitéséhez amely

o értéke a 100,- eFt-ot nem éri el,

e pénzlgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik,

e vagy az Aht. 36 § (2) bekezdés szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek

mindsul.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasarol az Onkormanyzati Hivatal pénziigyi
eléadodja gondoskodik.

6.2.Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése
A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi
ellenjegyzésére az Onkormanyzati hivatal kijel6lt pénztigyi dolgozoja jogosult.
A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dni arrdl,
a.) hogy a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all,
b.) a befolyt, vagy a megtervezett és varhatéan befolyéo bevétel biztositja a
fedezetet,
c.) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat



Amennyiben a koételezettségvallalas nem felel meg a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyoknak, a pénzuligyi ellenjegyzének irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalot. A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettség vallalas
dokumentuman a pénzligyi ellenjegyzés datumanak és a pénzligyi ellenjegyzés
tényére torténd utalas megjeldlésével az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni. (utalvany rendelet)

a.) Az ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggy6z6djon arrol, hogy a
kotelezettségvallalas és az utalvanyozas megfelel - e a jogszabalyi
eléirasoknak és biztositott — e a fedezet.

b.) Amennyiben az ellenjegyzé véleménye szerint a koételezettségvallalas és az
utalvanyozas a b.) pontban foglaltakkal ellentétes, akkor Lkoteles a
szabalytalansagra felhivni a Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat Elndkének a
figyelmét.

c.) Ha a kotelezettséget vallalo és utalvanyozo tovabbra is ragaszkodik a
jogszaballyal illetve o6nkormanyzati rendelettel, hatarozattal ellentétes
utasitashoz, az ellenjegyzé az utalvanyra ravezeti, hogy ,az ellenjegyzés
utasitasra tortént”. Errdl az ellenjegyzésre jogosultnak a Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat testtiletét 8 napon beltil tajékoztatni kell.

6.3.Teljesités igazolas
A teljesités igazolasara az elndk, 6t érintéen az elndkhelyettes jogosult.

6.4.Ervényesités
a.) Az érvényesitést az 6nkormanyzati hivatal gazdasagi el6adoja végzi.
b.) Az érvényesités soran meg kell vizsgalni a kiadasok teljesitésének és a
bevételek beszedésének jogossagat

- a kotelezettségvallalas alapjan megtorténhet — e a teljesités,
- a megrendelt szolgaltatast elvégezték-e, a megrendelt anyag
leszallitasra kertilt — e,
- a szamlazas megfelel6-e, az szabalyszerti-e és szakmailag megfelel6-e,
- afedezet rendelkezésre all-e.
c.) Az érvényesités a b.) pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat
jelenti, amelyet az utalvanyrendeleten kell régziteni.

6.5. Utalvanyozas
a.) A Cigany Nemzeti Onkormanyzat koltségvetési kiadasinak, a bevételi
beszedésének elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozas) az Onkormanyzati
Hivatal jegyzéje, akadalyoztatasa esetén igazgatasi csoport vezetéje jogosult.
b.) Az utalvanyozasra csak az érvényesités utan kertlhet sor. Az utalvanyozas
irasbeli rendelkezés.

6.6. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kételezettségvallalo és a
pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy
nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo
személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasra iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozéja, vagy maga
javara latna el.



Az utalvanyrendelet szerint alairasra jogosult személyekrél (kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozasra jogosult
személyekrdl), és alairas mintajukrol e megallapodas melléklete rendelkezik.

7.

10.

Pénzellatas, bankszamlarend

a.) A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat szamlavezetéje a Takarékbank helyi
fickja, ahol vezetik a pénzforgalmi szamlajat. A szamla felett rendelkezési
jogosultsaggal az elnék az Onkormanyzati Hivatal jegyzéjével, vagy az elndk
az Onkormanyzati Hivatal pénziigyi vezetéjével jogosult. Az elndk tavollétében
a jegyz6 és az LKOH pénziigyi vezetdje egytlittesen jogosult a rendelkezésre.

b.) A helyi nemzetiségi Onkormanyzat oOnallo pénztarat mukodtet az
Onkormanyzati Hivatalban. A készpénzben térténd kiadasok teljesitésére a
pénztari orak figyelembevételével kertilhet sor.

c.) A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzatot megilleté, az éves koltségvetési
torvényben meghatarozott éves tamogatas kozvetlentil a Levelek Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajara érkezik, melyrél az Onkormanyzati
Hivatal tajékoztatja az elnokot.

d.) A Levelek Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat térzskényvi nyilvantartasba
vételével, az adoszam igénylésével, és a szamlaszam igénylésével kapcsolatos
feladatokat az Onkormanyzati Hivatal pénziigyi eléadoéja latja el.

A vagyontargyak kezelésének rendjére vonatkozo szabalyok

a.) A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairol a nyilvantartast a
Leveleki Kozds Onkormanyzati Hivatal vezeti, amely tartalmazza a
megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A
sziikséges informacidokat, a dokumentaciokat a Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke biztositja, illetéleg a vagyontargy felvételéhez
kapcsolodo bizonylatok szolgaltatjak.

b.) A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas a Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozatanak megfeleléen toérténik. A
vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés - Osszefliiggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és pénzligyi ellenjegyzés a
5. pontban foglaltak szerint bonyolodik.

c.) A leltarozas megszervezése az LKOH feladata, amelyben kézremuikédik a
Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

Bels6 kontrollrendszer, belso ellenérzés

a.) A Leveleki Kézos Onkormanyzati Hivatal a Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
vonatkozasaban a belsé kontrollrendszert kialakitja és mtkodteti.

b.) A kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) kormanyrendelet eléirasait, tovabba az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett modszertani titmutatoban foglaltakat.

c.) A belsé ellendrzést — tarsulasi megallapodas alapjan - Baktaléranthazai
Koézép-Nyirségi Onkormanyzati Tébbcélu Kistérségi Tarsulas egytittmukddése
megbizott EAST AUDIT Zrt (Debrecen) figgetlen belsé ellenérzési szervezet
latja el.

Zaro rendelkezések

A megallapodas a testuiiletek jovahagy6 hatarozatat kéveté nappal 1ép hatalyba, e
naptol kezdve kell alkalmazni.

A megallapodas elfogadasaval hatalyat veszti a Levelek Nagykodzségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete altal 104/2019. (XI1.29.) hatarozattal és a Levelek Cigany
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Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 20/2019. (X.22.) hatarozattal
jovahagyott Egytuttmukodési Megallapodasa.

ZARADEK

A megallapodast a Levelek Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a
6/2020. (1.24.) OH-val, a Levelek Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete a 4/2020. (II.11.) hatarozataval jovahagyta.

Levelek, 2020. januar 24. Levelek, 2020. februar 11.
Borsodi Laszlo Mocsar Jozsef
polgarmester Cigany Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke



