1. melléklet a 10/2013. (VI. 07.) 6nkormanyzati rendelethez
,»Az eldterjesztések tartalmi és formai kovetelményeirdl”

1. A Képviselo-testiilet elé kertil6 eldterjesztések az alabbi részekre tagozodnak:

1.1 I rész. Bevezetés - a téma pontos meghatarozasa — a targyalas sziikségességének indoklasa
(amennyiben tdrvényre valé hivatkozésra keriil sor, a jogszabaly preciz megjelolése).

Rendelet-tervezet esetén 4ltalanos és részletes indokolast kell késziteni, amely
tartalmazza:

1.1.1 a szabalyozas céljat és szitkségességének indokat, a vonatkoz6 magasabb szintii
jogforrasokra toérténd utalast,

1.1.2 a fejezetekhez — sziiksége szerint az egyes §-hoz — fiizott elemzést, indokolast és
a végrehajtas modjat. (Nem elegendd a javaslat megismétlése)

Rendelet-tervezet esetén sziikséges a jogalkotasrol szolo térvényben meghatarozott
»clozetes hatdsvizsgalat” elvégzése €s annak eredményér6l a Képviselo-testiilet
tajékoztatasa.

1.2 1L rész A targyaland6 téma értékel6, targyilagos, valamint tényszer(i bemutatisa
(amennyiben a téma szerepelt mar korabbi képviselo-testiileti iilésen, milyen dontés
sziiletett, illetve annak végrehajtasa milyen szakaszban van).

Ha a targyaland¢6 téma indokolja:

1.2.1%  egyeztetés tarsosztilyokkal, bizotisagokkal, a szakvéleményeket teljes
terjedelmében kell feltlintetni. (pl: anyagi vonzat esetén a Pénziigyi €s Gazdalkodasi
Osztallyal, épitészeti és teriiletrendezési vonatkozasban a Varosfejlesztési, valamint a
Varosiizemeltetési csoport véleményének kikérése),

1.2.2 célszerti, ha az el6terjesztés roviden tartalmazza a felmeriilt kisebbségi javaslatokat,
allaspontokat is.

Mellékletek esetén fontos az arra valé utalds, tovabba azok csatolasa az elbterjesztéshez,
amennyiben sziikségesek.

Az eldterjesztd kotelessége, hogy bemutassa az egyes dontési alternativakat, a
megvalositasukhoz sziikséges személyi, targyi és anyagi feltételeket, valamint vegye
szamba az egyes megoldasok mellett vagy/és ellene sz616 érveket, indokokat. Célszerti, ha
az el6terjesztd kitér az dsszes felmeriilt megoldasi variaci6 varhato hatdsaira is.

Az elbterjesztd rész befejezésének altalanos szévegezése:

Azon bizottsag(ok) megjeldlése, amely(ek) az adott eldterjesztést megtargyaljak.

Détum
Az eléterjesztd (benyujto) alairasa.

8 Modositotta az 5/2020.(11.13.) 6nkorményzati rendelet 2.§-a. Hatalyos: 2020. marcius 1. napjatol.



13 Il rész
Hatarozati javaslat

Tartalmaznia kell, pontokba foglalva és kiilon pontonként megjelslve:

a) a Képviselo-testiilet dontés tervezetének vilagos és egyértelmil
megfogalmazasat;
b) a dontés végrehajtasi idejének rogzitését;
c) a végrehajtasért felelds személy vagy szerv megnevezését
Felel6s: (megjelolheté: Polgarmester, Jegyz6, Bizottsagi Elnok, onkormanyzati

intézmény vezetdje, az 6nkorményzat Altal létrehozott gazdasagi tarsasag Ugyvezetdje,
Feliigyel6 Bizottsaga, Konyvvizsgaldja)

Hatarido6: ugy kell megallapitani, hogy az reélis legyen
IV.rész

Amennyiben pénziigyi fedezet sziikséges a hatarozat végrehajtasahoz, akkor azt az alabbi
modon kell feltiintetni:

Pénziigyi fedezet: - a pontos koltségvetési hely megjelslése;
- Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly vezet6jének
alairasa.

»AzZ elbterjesztés €s a hatdrozati javaslat/rendelet-tervezet torvényességi szempontbél
megfelel.”

Feltiintetésre keriil az eloterjesztést készitd neve, beosztasa, az elSterjesztést ellendrzd
osztalyvezetd, vagy aljegyz6 neve és alairoként a Jegyz0, aki ezzel torvényességi
szempontbol is szigndzza az el6terjesztést.

Ha az el6terjesztés koltségvetést érint, ugy a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly Vezetdje is
alairja.

A formai kdvetelmények az elSterjesztések terjedelmét (javasolt terjedelem 3-5 oldal),
mellékleteinek szadmat (csak a sziikséges és rovid mellékletek) kozérthetdségét és
attekinthetdségét fogalmazzdk meg mas-mas sulyozassal és sorrendiséggel.

Esztétikai kovetelmények az alabbiak: sorkizart, Times New Roman betiitipus, 12-es
betlinagyséag, szimpla sortavolsag, margdk 1,5-esek.

Az dttekinthetéség szempontjabdl fontos a megfeleld tagolés, a kulcs-fontossagu részek
kiemelése (pl.: félksvér).

A rendelet modositasanal, illetve kiegészitésénél az elGterjesztést tugy kell
megszerkeszteni, hogy ebbdl egyértelmiien kitlinjon a modositasra, kiegészitésre szoruld
rendelkezés.

A rendelet-tervezet elokészitése soran a jogalkotdsrol, jogszabalyszerkesztésrol sz6lo
jogszabalyokban foglaltakat kell alkalmazni.

2. A tajékoztatot nem kell a Képviseld-testiilet elott vitira bocsatani, arr6l nem kell érdemi (alakszerii)
dontést hozni, igy ahhoz hatarozati javaslatot sem kell kidolgozni.



3. A Képviseld-testiilet iilésére az elSterjesztést altaldban — f6 szabalyként — irasban kell benytjtani, a
tajékoztatd benynjthato irasban és szoban.

4. Az elbterjesztések elOkészitéséért, megalapozottsagaért, az egyeztetések elvégzéséért a napirendi pont
el6addja a felelds.

5. Az eldterjesztések dontési javaslatai csak a Jegyz0 elézetes torvényességi véleményezése utin
keriilhetnek a Képviseld-testiilet elé. A véleményezést — térvényességi észrevételeit — a Jegyzo eldzetesen
a tervezet irattdri példanyan rogziti (,,lattamozza”). Esetleges jogszabalysértés esetén az elbterjesztés
készitje az el6terjesztést, a dontés tervezetét — a megadott szempontok szerint — haladéktalanul kételes
atdolgozni, majd azt ismételten koteles bemutatni.

6. A testiileti dontések (hatarozatok, rendeletek) naprakész, hatalyos nyilvantartasar6l a Jegyzé gondos-
kodik.

7. A dontések végrehajtasaért az abban megjelolt szerv vezetbje, vagy személy felelés. A hatirozatok
végrehajtasardl a hatarid6 lejartat kovetd legkozelebbi iilésen jelentést kell tenni a Képvisels-testiilet felé.
Abban az esetben, ha a hataridé és a legkozelebbi testiileti iilés kozott 15 napnal kevesebb ido all
rendelkezésre, a jelentés a hatarid6t kéveté masodik iilésen esedékes.

8. A hatdrozatok végrehajtasaért felelds szervek, személyek jelentése alapjan a Jegyzo készitteti el a lejart
hatdridejli hatarozatok végrehajtasarél szolo beszamoldt, melyet a Polgarmester terjeszt a Képvisels-

testiilet elé.

9. A rendeletek végrehajtasat az SZMSZ. rendelkezései szerint kell nyomon kvetni, vizsgalni, értékelni.



