II.

I11.

IV.

VI

VIL

VIIL

IX.

XI.

3. melléklet a 39/2025. (X.31.) Onkormdnyzati rendelethez

Az ideiglenes kulf6ldi kikiildetést teljesit6k koltségei megtéritésének szabalyai

A képvisel6-testiileti  tagok, polgirmester, alpolgirmester, valamint az Onkormanyzat
fenntartasaban 4allé intézmények vezetSinek ideiglenes (harom hénapot meg nem haladd) kilfoldi
kiktldetése esetén alkalmazandd szabalyokat a Képvisel6-testilet az alabbiak szerint hatarozza
meg:

Az 1. pontban megjeldlt személyek kulfoldi kiktldetését minden esetben elézetesen a Pénziigyi,
Gazdasagi, Varosfejlesztési és Mezbgazdasagi Bizottsag engedélyezi.

Az elbterjesztésben meg kell jelolni az uticélt, az utazas id6épontjat, idStartamat, a kikildetést
teljesit6 személyek szamat és nevét.

A kulfoldi kiktldetést teljesit6 a kikiildott feladatait mindenkor a kiktldetési cél és a takarékossagi
szempontok egytittes figyelembevételével koteles teljesiteni.

A kikildetést teljesitéket napidij, tovabba — kizardlag bizonylat (szamla) ellenében — a szallas, az
utazas (célorszagig és vissza), a betegség-, baleset- és poggyaszbiztositas, a jarmuthasznalat, a
vendéglatas és az egyéb — a kikiildetés céljaval 6sszefiiggd — indokolt koltségek téritése illeti meg.

A kikildetés idejére jaréd napidij 6sszege 20 EURO.

a.) A napidij 6sszegét a kiktldetés id6tartama és a kiilfoldon kapott ellatas figyelembevételével kell
megallapitani. A kikiildetés tényleges id6tartamaba az indulas szerinti idépontot megel6z6 1 6ra,
illetve az érkezést kévetd 1 6ra beszamithaté. A kikildetést idejét napokra kell atszamitani, a
tortnapok, ha 8 6rat meghaladjak egész napnak szamitanak. Ha a tortrész kevesebb, mint 8 6ra,
de legalabb 4 6ra, akkor erre az idére 50%-o0s napidjij jar.

b.) Ha a kikildott kilfoldi tartézkodas soran téritésmentes élelmezésben részestl, részére az
egyébként jard napidij 40%-at, reggeli esetén a napidij 90%-at kell megallapitani.

A kikiildetést teljesité személyt uti el6leggel kell ellatni, melynek Gsszegét jelen hatarozat V-VL
pontjai alapjan kell meghatarozni. Az utiel6leget — a kiktildetést teljesité személy kérése alapjan —a
kiktldetést engedélyez6 igényli a kikildetés megkezdése el6tt legalabb 5 nappal. Ha a kilfoldi
tartézkodas soran legalabb napi kétszeri étkezést biztositanak téritésmentesen, az egyébként jard
napidij felét kell el6legként kifizetni.

Az utazas elmaradasa esetén a felvett el6leget legkésébb 3 munkanapon belil vissza kell fizetni.
A kikildetés tényleges id6tartamat a jogszabalyok szerint kell kiszamitani.

Szallaskoltség: mértékét tapasztalati adatok alapjan a takarékossagi elvek fokozott érvényesitésével
kell megallapitani, szamla alapjan térténd elszamolasi kotelezettséggel. Dijtalan elszallasolas esetén
a kikuldotteket szallaskoltség nem illeti meg. A kiutazok szallaskoltségre el6legként a napidij 150%-
at, illetve ennek a napi arfolyamon szamitott Euro 6sszegét kapjak meg, utélagos elszamolassal.

Gépjarml koltség: valutaban téritheté mértékét a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével, a
magantulajdonban  1évé  gépjarmtvek igénybevételével, valamint a szolgalati gépjarmu
hasznalatanal tzemanyag vasarlasra, tovabba a szolgalati gépjarmuvel torténé kiutazas soran a
felmertlt, biztosité altal meg nem téritett koltségekre kell megallapitani. Az elszamolast



utnyilvantartassal kell igazolni, melyhez mellékelni kell az Gzemanyag arat és a javitast igazold
szamlat.

XII.  Egyéb koltség: az el6re nem tervezhetd indokolt dologi kiadasok fedezeteként a kikiildottek részére
az Osszesen folyositott napidij 20%-os mértékének megfelelé Osszeget lehet megallapitani, szamla
alapjan torténd elszamolasi kotelezettség mellett.

Elszamolhat6 koltségek:
- utazasi koltség — célorszagon beliil — helykozi jaratra és varosi tomegkozlekedési eszkozre;
- utazashoz kapcsolédo biztositasok;
- hivatali célbdl felmerilt telefon-telefax koltség;
- repul6téri illeték;
- parkolasi dij, autopalya, alagut, uthasznalathoz k6t6dé egyéb illetékek, dijak.

XIII. A kiktldetés teljesitésének igazolasara a koltségek elszamolasanak engedélyezésére a kikiildetést
engedélyezé jogosult.

XIV. A kikildott, a kikiildetésbol torténd hazatérése napjatol szamitott nyolc napon belil koteles
koltségelszamolast késziteni. Az elszamolashoz csatolni kell bizonylatokat (szamlakat) is.
Amennyiben az utiel6leg nem fedezte az igazoltan felmertlt kiadasokat, a killonbozetet forintban
kell megtériteni.

XV. Az elszamolassal egyidejileg forintban kell befizetni a hatalyos jogszabalyoknak megfelels, a
napidij meghatarozott részét terhelé személyi j6vedelemadod-elSleget és egyéni jarulékGsszeget a

Polgarmesteri Hivatal hazipénztaraba.

XVI. A kiktldetéssel kapcsolatos tigyintézési, uigykezelési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal latja el.



