3.szamu fiiggelek
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

, amely létrejott egyrészrol Nyiracsad Kozség Onkormanyzata (székhelye: 4262 Nyiracsad,
Petdfi tér 8.; képviseli: Brédi Rébert Tamas polgarmester, a tovabbiakban: Onkormanyzat),
masrészrél a Nyiracsadi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 4262 Nyiracsad,
Petofi tér 8.; képviseli: Kolompar Jozsef Zoltan elndk, a tovabbiakban: nemzetiségi
onkormanyzat), harmadrészrol a Nyiracsadi Polgarmesteri Hivatal (székhelye: 4262
Nyiracsad, Pet6fi tér 8.; képviseli: Nagyné Szabd Anita jegyz0, a tovabbiakban: hivatal)
(6nkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzat és hivatal a tovabbiakban egyiittesen: felek) kozott
az alulirott napon ¢és helyen, az alabbi feltételekkel:

A megallapodas szabalyainak kialakitasa - a Magyarorszadg helyi dnkormanyzatairol szolo
2011. évi CLXXXIX. torvényben, - a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX.
torvényben, valamint - az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvényben foglaltak
figyelembevételével tortént.

Ennek érdekében jelen megéllapodasban rogzitik:

I. Az éves koltseégvetés tervezése

II. Pénzkezelés

II1. Eléiranyzatok modositasa, atcsoportositasa

IV. Eldiranyzatok felhasznalasa- kiadasok teljesitése és bevételek beszedése

V. Pénzellatas

VI. Szamviteli, konyvvezetési, szamfejtési és adozasi feladatok végzése

VII. Analitikus nyilvantartdsok vezetése

VIII. Adatszolgaltatasok, beszamolok készitése

IX. Informécidaramlas-szolgaltatas, kapcsolattartas

X. Belso ellenorzés, belsé kontrollrendszer

XI. Szabalyzatok

XII. Miikodtetés, a hasznalatban 1év6 vagyon hasznélataval, védelmével osszefiiggd

feladatok

XIII. A nemzetiségi dnkormanyzat részére helyiség ingyenes biztositdsa igény szerinti eseti
jelleggel, a sziikséges targyi, technikai eszk6z0k hasznalatat.

I. Az éves koltségvetés tervezése

1. A hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat,
informaciokat, amelyek alapjan a nemzetiségi dnkormanyzat elkésziti az elemi koltségvetési
javaslatat.

2. Az elemi koltségvetési javaslat szakszerli Osszedllitasdért a nemzetiségi Onkormanyzat
elndke és a hivatal pénziigyi csoportvezetdje egyarant feleldsek. A nemzetiségi dnkormanyzat
elndke részt vesz a koltségvetési egyeztetd targyalason, majd az ott kialakult keretszamok
alapjan a hivatal elkésziti az elemi koltségvetést.

3. A hivatal kdteles koltségvetési szervenként eldiranyzat nyilvantartast vezetni.

I1. Pénzkezelés

1. A nemzetiségi Onkorményzat a készpénzes Kkifizetései teljesitéséhez a Pénzkezelési
Szabalyzatban meghatarozott Osszeg erejéig a hivatalndl mikodtetett hazipénztarabol —
melynek pénzellatasa a sajat fizetési szamlajarol torténik —készpénz felvételére jogosult.

2. Az ellatmannyal a Pénzkezelési Szabdlyzatban meghatarozott rendszerességgel, a
megfelelden eldkészitett alapbizonylatok ataddsadval a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervnél mitkddtetett pénztaraban el kell szamolni.



3. A készpénz kifizetések, banki atutaldsok végrehajtasat megelézden a kifizetések alapjat
szolgdlo bizonylatok alaki és tartalmi szabalyszerliségéért; a fizetési, elszamolasi hataridok
nyomon kdvetéséért a nemzetiségi onkormanyzat elndke és a hivatal gazdasagi vezetdje a
felelOs.

4. A nemzetiségi onkorményzatnal, -amennyiben létrehozasra keriil,- a pénzkezelés céljara
létrehozott befizetd helyen készpénzben beszedett bevételek kiaddsok teljesitésére nem
fordithatoak, azt a nemzetiségi Onkormanyzat naponta, de legkésobb a beszedést kovetd
munkanapon koteles a hivatalndl miikodtetett hazipénztaraba vagy a sajat bankszamléjara
befizetni.

III. Eléiranyzatok médositasa, atcsoportositasa

1. Az éves koltségvetési eldiranyzatok modositasa tekintetében a hatalyos allamhaztartasrol
szolo 2011. év CXCV. térvény, valamint az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) korméanyrendelet, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat mindenkori
koltségvetési hatarozata szerint kell eljarni.

2. A hivatal az eldiranyzat modositas tekintetében az alabbi feladatokat latja el:

Az elbiranyzat modositast, atcsoportositast a nemzetiségi onkormanyzat eléiranyzatan — annak
elnokének javaslata alapjan - atvezeti, nyilvantartja, arrdl informaciot szolgaltat.

IV. Eloiranyzatok felhasznalasa - kiadasok teljesitése és bevételek beszedése
Kotelezettségvallalds és pénziigyi ellenjegyzés

1. A nemzetiségi Onkorményzat elndkének - és az 4ltala irasban felhatalmazott személynek — a
kotelezettségvallalasa minden koltségvetési eldiranyzatra kiterjed,amely jogat azonban csak és
kizardlag a hivatal gazdasagi vezetdjének - vagy az altala irasban felhatalmazott személynek —
az eldzetes pénziigyi ellenjegyzését kovetden gyakorolhatja.

2. Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallald szerv vezetdjét.
Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tdjékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv
vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni.

3. A nemzetiségi onkormanyzat altal elkészitett és megkiildott kotelezettségvallalasi bizonylat
alapjan, a kotelezettségvallalast kovetden a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervnek haladéktalanul gondoskodnia kell a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl és
a szabad eldirdnyzatokat terhel6 rész lekotésérol.

Teljesités igazolasanak rendje

1. A teljesités igazolasat kizarolag olyan személy végezheti, aki szakmai szempontbol
érdemben és feleldsséggel el tudja biralni, meg tudja allapitani a teljesités megtorténtét és azt,
hogy nem all fenn 6sszeférhetetlenség.

2. Teljesités igazold jogkorrel a nemzetiségi Onkormdanyzat elndke, és az altala irasban
felhatalmazott személy rendelkezik.

3. A teljesités igazolasara jogosultak korét a nemzetiségi onkormanyzat elndke hatarozza meg,
0 adja ki az érintettek részére az irasbeli felhatalmazast, melyet irasban k6zol a hivatal
vezetdjével.

Ervényesités rendje

1. Ervényesitést csak a hivatal ezzel irasban megbizott dolgozoja végezhet.

2. Ervényesitésre megbizést a hivatal gazdasagi vezet6je irasban adhat.

3. Az érvényesitésre vonatkozoan a hatalyos allamhaztartasrol szol6 2011. év CXCV. torvény,
valamint az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendelet szabalyait kell alkalmazni.




4. Az érvényesitési feladattal megbizott dolgozonak rendelkeznie kell az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti végzettséggel.

5. Az érvényesités a teljesités igazolason alapul. Az érvényesitést €s a teljesitést igazolé nem
lehet azonos személy.

Utalvanyozas rendje

1. Utalvanyozasi jogkorrel a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, és az 4ltala irasban
felhatalmazott személy rendelkezik.

2. A kiadasok ¢és bevételek utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

3. Utalvanyoz6 az a személy, aki a kiaddsok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamolésat elrendelheti. Az utalvanyozas atruhazasa felhatalmazas alapjan torténik.

Egyéb rendelkezés

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke felelds az elemi koltségvetésében jovahagyott miikodési
eldiranyzatok felhasznalasanak sziikségszerliségéért, a beszerzett termék és igénybe vett
szolgaltatds mennyiségéért, mértékéért, mindségéért, az elvarhaté takarékossag betartasa
mellett.

2. Az egyiittmiikddo koltségvetési szervek vezetdi kotelesek megfelelni a koltségvetési szerv
miikodése és gazdalkoddsa sordn a gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség
kovetelményeinek is.

3. A vevoi kintlévOségek, és egyéb kovetelések behajtasa (koveteléskezelés) a nemzetiségi
onkorményzat feladata.

4. A nemzetiségi Onkormanyzat a palyadzati tevékenységét (a palyazat koltségvetésének
elkészitésétdl, a megvalositdson keresztiil, annak elszamolasdig) onalléan végzi, melyhez a
hivatal igény szerint szakmai segitséget nyujt.

V. Pénzellatas

1. A nemzetiségi dnkormanyzat fizetési kotelezettségeit a hivatal székhelyén - a nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajarol - teljesiti.

2. Amennyiben palyazati tdmogatas érkezik a nemzetiségi Onkormanyzat szamldjara, annak
felhasznalasarol a jogosult dont a palyazati feltételekkel 6sszhangban.

3. A tdmogatasok és atvett pénzeszk6zok esetében a felhasznéléds feltétele minden esetben az
erre vonatkoz6 eldirdnyzat rendezése.

4. A koltségvetési szerv a foszdmla mellett alszamlat csak abban az esetben nyithat, ha azt
palyazat irja el6. Minden egyéb esetben analitikus nyilvantartassal kell biztositani a
meghatarozott céli pénzeszkoz felhasznélast.

5. Az alszamlé(ka)t, amennyiben a gazdalkodasi viteléhez mar nem sziikséges, haladéktalanul
meg kell sziintetni.

VI. Szamviteli, konyvvezetési, szamfejtési és adozasi feladatok végzése

1. A hivatal feladata:

a) A teljesités igazoléssal ellatott, érvényesitett, utalvanyozott, pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott
bizonylatok alapjan a fékonyvi konyvelés.

b) Intézményi szamfejtés.

¢) A szamviteli torvényben kotelezden eldirt szabalyzatok elkészitése, végrehajtasa, betartdsa
¢s betartatésa.

d) Az ado6zasi jogszabalyok altal eldirt bevallasi és fizetési kotelezettségek teljesitése.

e) Felel minden olyan jogszabaly és eldiras betartdsaért, amelynek pénziigyi vonzata van, és
gazdalkodasi feladatokat érint.




2. A nemzetiségi dnkormanyzat feladata:

a) Meghatarozni, kialakitani az koltségvetési szerv szamviteli és vezetdi informacios
rendszerét, azaz javaslattétel az intézményiizemeltetési- , szakmai-, valamint a palyazati
tevékenység nyomon kovetéséhez sziikséges részletezések (részletez6 kodok) kialakitasdhoz.
b) Biztositani a sajat rendelkezésii eldiranyzatokkal kapcsolatos bizonylatok, informaciok stb.
iddbeni rendelkezésre bocsatasat a hivatal részére.

c) A hivatal altal elkészitett, szamviteli torvényben kotelezéen elbirt gazdalkodast érintd
szabalyzatok végrehajtasa, betartdsa és betartatasa.

d) Felel minden olyan jogszabaly és eldiras betartasaért, amelynek pénziigyi vonzata van és
gazdalkodasi feladatokat érint.

VII. Analitikus nyilvantartasok vezetése

1. A hivatal altal vezetett részletezd, analitikus nyilvantartdsok:

a) El6iranyzatok nyilvantartasa,

b) Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa,

c) Kovetelések nyilvantartasa,

d) Az adott és kapott eldlegek nyilvantartasa,

e) A pénzeszkdzok és a sajatos elszamoldsok nyilvantartasa,

f) Az immateridlis javak, targyi eszk6zok, kisértékii eszkdzok, beruhdzasok nyilvantartésa.

g) Vagyonkataszter nyilvantartds (amennyiben rendelkezik ingatlan vagyonnal a nemzetiségi
onkorményzat)

h) Likviditasi terv és tényadatok nyilvantartasa

1) Szigor szamadast nyomtatvanyok nyilvantartasa (és kezelése)

j) Afa analitika vezetése

2. A nemzetiségi onkormanyzat altal vezetett részletezd, analitikus nyilvantartasok:

a) Szerz6dések nyilvantartasa, atlathatosagi nyilatkozatok nyilvantartasa,

b) Unios és hazai palydzatokhoz kapcsolodo analitikus nyilvantartasok,

¢) Allami és egyéb tamogatasok igényléséhez és elszamolasahoz kapcsolodo nyilvantartasok,
d) Egyéb fentiekben nem nevesitett szakmai vagy mitkddtetéshez kapcsolodod nyilvantartasok
vezetése.

VIII. Adatszolgaltatasok, beszamolok készitése

1. A hivatal készitett adatszolgaltatasok, beszdmolok:

a) Idokozi (havi) koltségvetési jelentés,

b) Negyedéves mérlegjelentés,

¢) Eves koltségvetési beszamold

d) Gazdasagstatisztikai és beruhazasi statisztikak,

e) Sziikség szerinti informacio- és adatszolgéltatds a szakmai és egyéb beszamolok,
tdmogatasok elszamolasahoz.

f) Allami adohatosag felé adatszolgaltatasok, bevallasok

2. A nemzetiségi dnkorményzat altal készitett adatszolgaltatdsok, beszamoldk

a) Szakmai-, agazati jogszabaly(ok) altal meghatarozott adatszolgaltatasok és beszamolok
elkészitése, melyek pénziigyi adataihoz a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
sziikség esetén adatot szolgaltat.

b) Allamhéztartason beliilré] vagy allamhaztartdson kiviilrdl atvett tamogatasok, pénzeszkozok
felhasznalasarol szold szoveges €s szamszaki beszamolok, melyek pénziigyi adataihoz a
gazdasagi szervezettel rendelkez0 koltségvetési szerv sziikség esetén adatot szolgaltat.

c) Egyéb fentiekben nem nevesitett szakmai vagy miikddtetéshez kapcsolodd adatszolgaltatas,
beszamolo.




A havi koltségvetési jelentések, a negyedéves mérlegjelentések az éves beszamold és mérleg
teljes kortiségéért és valddisagaért a hivatal gazdasagi vezetdje, valamint a nemzetiségi
onkormanyzat elndke egyarant feleldsséggel tartoznak. A beszamolok elkészitéséhez a
nemzetiségi onkormanyzat informaciokat, adatokat szolgaltat.

IX. Informacioaramlas-szolgaltatas, kapcsolattartas

1. A nemzetiségi Onkormanyzat koteles azon dokumentumokat, nyilvantartdsokat elkésziteni,
vezetni, azokat idOben rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a kozos
informacioszolgaltatast. A nemzetiségi onkormanyzat altal vezetett nyilvantartasokbol torténd
adatszolgaltatasért, annak pontossagaért a hivatal vezetdje a felelds.

2. A pénziigyi informacié teljes kortiségéért, a koltségvetési kapcsolatok bemutatdsanak
valddisagaért a hivatal vezetdje €s a pénziigyi csoportvezetdje felelds. A feleldsség kiterjed a
szolgaltatott adatok valddisagara, a szamviteli és egyéb szabalyokkal, statisztikai rendszerrel
val6 tartalmi egyezdségre.

3. A hivatal a nemzetiségi onkormanyzat részére az elemi koltségvetés Gsszeallitasdhoz, az
Onkoltségszamitashoz, az allami és egyéb tamogatasok, palyazatok igényléséhez ¢és
elszdmolasahoz a rendelkezésre 4ll6 konyvelési adatokbol adatot szolgaltat.

4. A hivatal pénziigyi csoportvezetdje a nemzetiségi dnkormanyzat vezet6jének, illetve az
alkalmazasdban alloknak gazdalkodas-szakmai iranymutatast ad.

5. Felek a kapcsolattartds modjat érintéen az alabbiak szerint allapodnak meg:

* a nemzetiségi Onkormanyzat és a hivatal kozott a kapcsolattartas elsdsorban irasos, foként
elektronikus levelezés keretén beliil valosulhat meg;

a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, a hivatal vezetdje és pénziigyi csoportvezetdje, a
gazdalkodas tekintetében igény szerinti gyakorisaggal személyes egyeztetést tartanak, amelyet
barmelyik fél kezdeményezhet.

X. Belso ellenorzés, belsé kontrollrendszer

1. A hivatal belsd ellendrzése koteles ellatni a nemzetiségi onkorméanyzatnal a belso ellendrzési
feladatokat.

2. A belso ellendrzeés eljarasi €s végrehajtasi rendjét, valamint a belsé ellenérre vonatkozo
kovetelményeket a hatalyos koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.) szabalyozza.
3. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerét a Ber., valamint az dllamhaztartasért felelos
miniszter altal kdzzétett, modszertani utmutatok megfeleld alkalmazasaval kell kialakitani és
miikddtetni. A hivatal koteles kialakitani a nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkozodan is
kizarolag a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokhoz kapcsolodd belsé kontroll rendszerét,
amelynek része a teriilethez kapcsolddo ellendrzési nyomvonal, az integralt kockazatkezelési
rendszer mikodtetése, a megfeleld kontroll kérnyezet kialakitasa, a kontroll tevékenységek
meghatarozasa, a szervezeti integritast sértdé események kezelése a gazdalkodasi feladatokhoz
kapcsolodo informacids és kommunikacios rendszer miikodtetése és a monitoring. A hivatal és
a nemzetiségi Onkormanyzat egyarant kotelesek ennek megfelelden mitkddni.

4. A hivatal vezetdje és a nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyarant koteles olyan
szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikddtetni a szervezeten beliil, amelyek
biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabdlyszerii, szabalyozott, gazdasadgos, hatékony és
eredményes felhasznalasat.

5. A nemzetiségi onkormanyzat elndke — a belsd kontrollrendszer keretében /Informaci6 €s
kommunikécié/ - felelés azért, hogy az altala vezetett intézményben a vonatkozd
jogszabalyoknak megfeleld iktatasi — és iratkezelési rendszer mitkodjon.



6. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a belsd kontrollrendszer keretében /Informacio és
kommunikécio/ - felelés azért, hogy az 4ltala vezetett intézményben az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Info tv.) foglalt kotelezettségek, /kiemelten a kdzérdekii adatok szolgéltatasa és
szabalyozéasa, az adatvédelem biztositdsa és szabdlyozasa, valamint az Info tv. 1. szamu
melléklete szerinti adatok honlapon torténd kdzzététele és folyamatos aktualizalasa/ elvégzésre
¢s betartasra keriiljenek.

XI. Szabalyzatok

A hivatal az aldbbi - szédmviteli torvényben kotelezéen eldirt - gazdalkodést érintd
szabalyzatokat koteles elkésziteni a nemzetiségi onkormanyzat részére:

» Szamviteli politika,

» Szamlarend,

* Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat,

* Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,

* Eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata,

* Pénzkezelési szabdlyzat,

» Onkoltségszamitasi szabalyzat

» Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas
rendjének szabalyozasa

* Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzata

A nemzetiségi donkormanyzat — a fentiekben felsorolt szabalyzatokon kiviil - koteles mindazon
szabalyzatat kialakitani, alkalmazni és aktualizalni, melyet szdmara jogszabaly eldir vagy
szakmai sajatossagai vonatkozasaban sziikségesnek tart.

XII. Miikodtetés, a hasznalatban lévo vagyon hasznalataval védelmével osszefiiggo
feladatok

1. A nemzetiségi Onkormanyzat teljes mértékben felelés a hasznalatdba, vagyonkezelésébe
adott és a tulajdondban 1évé vagyonnal kapcsolatosan a tulajdonosi jogok rendeltetésszerti
gyakorlasaért, milkodtetéséért, illetve koteles a fenntartdsat biztositani, a vagyonhoz
kapcsolodo kotelezettségeket teljesiteni, a terheket viselni, a hasznait beszedni. Ennek
érdekében koteles a vagyont az eldirt szabalyzatok szerint rendszeres idokozonként ellendrizni
(leltarozas), a feleslegessé valt vagyontargyakat hasznositani, selejtezni és sziikség esetén
potolni.

2. A nemzetiségi onkormanyzat koteles a szakmai munka céljara szolgald helyiségeket a
funkciojanak megfelelden rendeltetésszerlien hasznalni. A nem rendeltetésszerli hasznélatbol
szarmazo karokozas eseteit koteles kivizsgalni €s a kar megtéritésére intézkedni.

XI11. Vegyes rendelkezések

1. Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositja a 4262 Nyiracsad,
Szatmari utca 7. (Szolgéltatohdz) alatti targyaldt — havonta igény szerint, legalabb 32 6rdban
(fogado ora, testiileti iilés) — a sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel egyiitt. A helyiség
infrastrukturdjdhoz kapcsolddd rezsikoltségek és fenntartdsi koltségek az Onkormanyzatot
terhelik. Az iratkezelési feladatokat a hivatal iktatorendszerén keresztiill végzi a hivatal
iktatassal munkakorében megbizott dolgozoja.

2. Az dnkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat mikodéséhez sziikséges targyi €s személyi
feltételeket biztositja, tovabba szakmai segitséget is nyujt (képviseld- testiileti €s bizottsagi
ilések elOkészitése, meghivok, eldterjesztések, képviselo-testiileti tilesek jegyzokonyveinek
elokészitése és postazasa).



3. Az Onkormdanyzat megbizasabol és képviseletében a jegyz0 részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi iilésein €és jelzi, amennyiben torvénysértést
észlel.

Nyiracsad, 2024.12.11. Nyiracsad, 2024.12.12.
Brodi Robert Tamaés Kolompar Jozsef Zoltan
Polgarmester Elnok

Nagyné Szab6 Anita
Jegyz6

Zaradék:

- Az Egyiittmiikodési Megallapodast a Nyiracsadi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat a
13/2024. (XII. 11.) hatarozataval jovahagyta.

- Az Egyiittm{ikodési Megallapodast Nyiracsad K6zség Onkormanyzata a 114/2024. (XI1.12.)
hatarozataval jovahagyta.



