3. melléklet a 12/2025. (XI1.27.) onkorményzati rendelethez

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészt Szerep Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
(tovabbiakban: helyi dnkorményzat), 4163 Szerep, Nagy u. 53,

masrészrol a Piispokladdnyi Kozds Onkorményzati Hivatal (székhely: 4150
Piispokladany, Bocskai u. 2., képviseld: Keserli Laszl6 jegyzd (tovabbiakban: jegyz0),
torzskonyvi  azonosité: 373698, adoszam: 15373694-2-09) (tovabbiakban:
onkormanyzati hivatal),

harmadrészrél a Szerepi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
(tovabbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat), 4163 Szerep, Nagy u. 53. kozott az alabbi
feltételek szerint:

A megallapodast az egyiittmiikodo felek a Nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. § (3) bekezdésében foglaltak végrehajtasara kotik.

1. A testiileti miikodés feltételeinek biztositasa

1.1 A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiileti iiléseinek
megtartdsdhoz az Onkormanyzati hivatal szerepi kirendeltségének kijelolt
irodahelyiségének ingyenes hasznélatat biztositja, valamint a nemzetiségi
onkormanyzat részére Onkormanyzati feladatainak ellatdsdhoz havonta igény
szerint, de legalabb 32 o&raban ingyenes helyiséghasznalatot biztosit az
onkorményzati hivatal tanacskozd termében. A helyiséghasznélatot esetenként,
elézetesen az onkormanyzati hivatal szerepi kirendeltségén kell jelezni.

1.2. Az oOnkormanyzati hivatal viseli a nemzetiségi Onkorményzat testiileti
miikodésével kapcsolatban felmeriild postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi
feladatok kapcsan felmertild koltségeket.

1.3. Az onkormanyzati hivatal biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a
testlileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsahoz) sziikséges targyi és
személyi feltételeket; a testiileti iilések elOkészitését, kiillondsen a meghivok, az
cloterjesztések, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos
levelezés elOkészitését és postazasat; a testiileti dontések és a tisztségviseldk
dontéseinek eldkészitését, a testiileti ¢és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat.



1.4. Az onkormdanyzati hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testiiletének

telefont €s internetet biztosit, a koziizemi szamlak koltségeit vallalja

1.5. Az 6nkormanyzati hivatal vallalja a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete
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altal benyujtand6 palyazatok megirasat.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetének elokészitése

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informaciok megismerése utdn a jegyz0 ¢és gazdasagi vezetd folytat
egyeztetést a nemzetiségi Onkormanyzat elndkével, melynek keretében
rendelkezésre bocsatja a koltségvetés megtervezéséhez sziikséges adatokat.

A gazdasagi vezetd késziti eld a koltségvetési hatarozat tervezetét, melyet a
nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszt a képviselod-testiilet elé.

A nemzetiségi onkormanyzat a koltségvetési hatarozatat februdr 15-ig terjeszti eld
a képvisel6-testiiletnek.

Koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

Ha a nemzetiségi dnkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil dtcsoportositast hajt végre,
a nemzetiségi onkormanyzat éves koltségvetését testiileti dontéssel megvaltoztatja.

Koltségvetési informacioszolgaltatas rendje

A nemzetiségi Onkormdnyzat —a gazdasagi vezetd altal Osszeallitott, tartalmi és
formai szempontbo6l ellendrzott - koltségvetését a nemzetiségi dnkormanyzat a
képviselO-testiilete altal torténd elfogadasat koveté 15 napon belill az
onkormanyzati hivatal kozremiikodésével Magyar Allamkincstar Teriileti
Igazgatosagahoz (tovabbiakban: MAK) nyujtja be.

Az informdcioszolgaltatasrol a jegyz6, vagy az daltala megbizott személy
gondoskodik.
Beszamoltatasi kotelezettség teljesitésének rendje

A koltségvetés végrehajtasardl az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente,
az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az év utolsdé napjan
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érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen zar6 szdmadast
(tovabbiakban: zarszamadast) kell késziteni.

A jegyz6 éaltal elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az elndk terjeszti a
képviselO-testiilet elé. A zarszamadési hatarozatnak az el6terjesztést kovetd 30
napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kovetd 5. honap utolsé napjaig
hatalyba kell 1épjen. A képviselO-testiilet a zarszamadasrol hatarozatot hoz.

A zarszdmadasi hatdrozat eldterjesztésekor a képviselO-testiillet részere
tajékoztatasul az Aht. 26. § (1) bekezdése alapjan a 91. § (3) bekezdésében
meghatarozott mérlegeket ¢s kimutatasokat kell bemutatni.

A koltségvetési gazdalkodas lebonyolitasanak rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsdnak végrehajtasdval kapcsolatos
feladatokat az onkormanyzati hivatal latja el.

A Kkotelezettségvallalas rendje, pénziigyi ellenjegyzés

A nemzetiségi dnkormanyzat nevében a nemzetiségi onkormanyzat feladatainak
ellatdsa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni kizarolag az
elnok, vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld
jogosult.

Kotelezettségvallalas 200 000 Ft felett csak irdsban, pénziigyi ellenjegyzést
kovetden, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden lehet.

Pénziigyi ellenjegyzésre a gazdasagi vezetd vagy az altala irasban felhatalmazott
személy jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzdnek meg kell gy6zddnie arrol, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat.

Utalvanyozas

. A nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének

vagy elszdmolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozés) kizarolag az
elndk vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld
jogosult.

Utalvanyozasra a teljesités igazoldsat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kdvetden keriilhet sor.



9. Szakmai teljesités

A teljesités igazolasara jogosult személyt az elndk irasban jeldli ki.

10. Ervényesités

Az érvényesitést, a teljesités igazolasat kovetden, az Onkormanyzati hivatal
érvényesités feladataval irdsban megbizott pénziigyi ligyintézdje végzi.

11. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlai

A szamlavezetd banknal aldirdsi jogosultsagot a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke
és az altala kijelolt személy egyiittesen gyakoroljak. Az elektronikus szamlavezetés
a helyi onkorméanyzat ELEKTRA rendszere ala van besorolva.

12. Pénzellatas

12.1. A Szerepi Roma Nemzetiségi Onkorményzat sajat hazipénztarral rendelkezik

12.2.Készpénz a hazipénztaron keresztiil akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, vagy az altala irdsban meghatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld a fizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerzOdés, szamla, stb.) bemutatja, €s szdndékat a felvételt megel6z6 napon a
gazdasagi vezetonél jelzi.

13. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

13.1. Az 6nkormanyzati hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat szamviteli nyilvantartasait
elkiilonitetten vezeti.

13.2.A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgadlé dokumentumokat (bizonylat,
szerzOdés, bankszamlakivonat, szdmla, stb.) a nemzetiségi Onkormanyzat elndke,
vagy e feladattal megbizott tagja, koteles minden tadrgyhdnapot koveté ho 5.
napjaig az dnkormanyzati hivatal gazdasagi vezetdjének atadni.

13.3. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és
adészam igénylésével, tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat adataiban
bekovetkezett valtozasokkal kapcsolatos teenddit gazdasag vezetd latja el az adat
keletkezésétdl, illetve megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.



13.4. A vonatkoz6 jogszabalyokban meghatdrozott adatszolgaltatas soran a szolgaltatott
adatok valodisagaért, a szadmviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald
tartalmi egyezOségéért a nemzetiségi Onkormanyzat elndke felelds.

13.5.A nemzetiségi Onkormédnyzat hasznélatdban all6 vagyontargyakrol az
onkormanyzati hivatal vezet nyilvantartast, az adatszolgaltatasi kotelezettség a
nemzetiségi dnkormanyzat elndkét terheli.

13.6. A leltarozéshoz, selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban bekovetkezd valtozasokrol
informacidt a nemzetiségi dnkormanyzat elndke szolgaltat a gazdasagi vezetdnek.

14. Osszeférhetetlenség

14.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra
jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

14.2. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢€s
teljesités igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga
javara latna el.

14.3. A nemzetiségi onkormanyzat, mint kotelezettséget vallalo szerv, a kotelezettség-
vallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utal-
vanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol a belsé szabalyzataban
foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

15. A miukodési feltételek és gazdalkodas eljarasi €s dokumentécios részletszabalyai,
a belsd ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd személyek kijelolési rendje,
adatszolgaltatassal kapcsolatos eldirasok, feltételek

15.1.A nemzetiségi 6nkorményzat adataiban torténd valtozas atvezetése iranti kérelmet
az onkormanyzati hivatal kozremiikodésével az elndk nyujtja be a MAK-hoz.

15.2. A nemzetiségi onkormanyzat addészam igénylése iranti kérelmét az dnkormanyzati
hivatal kozremiikodésével az elnok nyujtja be a MAK-hoz.

15.3. A nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi, szamviteli, nyilvantartasi
¢s beszdmolasi feladatok ellatasarol az onkormanyzati hivatal gondoskodik.



15.4. Az adobevallas elkészitése és NAV felé torténd benyljtasa az Gnkormanyzati hivatal

gazdasagi vezetdje altal erre kijelolt dolgozo feladata.

15.5. Az dnkormanyzati hivatal a nemzetiségi onkormanyzat vonatkozasaban koteles a
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belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontroll-
kornyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios
¢s kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. Belso
ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kertil sor.

A nemzetiségi onkormanyzat elnoke a képviseld-testiileti tilést kdvetd 15 napon
beliil megkiildi az iilés jegyzokonyvét a jegyzd részére.

A jegyz0 vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld —
megbizottja a helyi dnkormanyzat megbizasdbol és képviseletében részt vesz a
nemzetis€égi dnkormanyzat testiileti iilésein €s jelzi, amennyiben térvényseértést
¢szlel, tovabba a nemzetiségi onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt
annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi Onkormanyzat miikodését érintden.

A megallapodds mindharom fél altali alairasat kovetd napon 1ép hatdlyba. Ezzel
egyidejlileg hatalyat veszti a korabbi egyiittmiikodési megallapodas.

Az egyiittmiikodési megallapodast Szerep Kozségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete a 15/2018. (1.30.) OH szamu hatarozatdval, Szerepi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2/2018. (11.01.) szam1 hatarozataval fogadta
el.

A megallapodést minden év januar 31. napjaig, altaldnos vagy idokozi valasztas
esetén az alakulo ilést kovetd 30 napon beliil felil kell vizsgalni. A helyi
onkormanyzat ¢€és a nemzetiségi Onkormanyzat szervezeti ¢s miikodési
szabalyzatdban rogziti a megallapodds szerinti miikodési feltételeket, a
megallapodas megkotését, modositasat kovetd 30 napon beliil.

Szerep, 2023. ...l

Szerep Kozségi Onkormanyzat Szerepi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
polgarmestere elndke



Piispokladanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
jegyzoje



