9. szamu melléklet

A feladatellatas rendjének szabalyzata

A feladatellatas feltétel- és kovetelménvrendszere

Feltételrendszer
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Csak olyan feladatot lehet ellatni, mely a szerv tevékenységi korébe tartozik.

A feladatellatasnal mérlegelni kell a lehetséges feladat megoldasi modokat. Ha adott
feladatot tobbféle modon (eszkdzzel) el lehet 1atni, vizsgazni kell annak:

koltségvetési bevételekre,

koltségvetési kiadasokra,

illetve a bevételek és kiadasok ilitemezésére gyakorolt hatasat.

Csak akkor lehet a korabbi feladat-ellatdsi modtol (eszkoztdl) eltérd feladat-ellatdsi modot
(eszkozt) valasztani, ha annak Gsszességében tobb kedvezdbb hatdsa van, mint kedvezdtlen,

azaz.
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a koltségvetési bevételeket:
noveli,
nem valtoztatja,
a kiadasok csokkentésével aranyosan, vagy annal kisebb mértékben csokkenti,
a koltségvetési kiadasokat:
= csokkenti,
= nem valtoztatja
= a bevételek novekedésével ardnyosan, vagy anndl kisebb mértékben
noveli.
a bevételek és kiadasok litemezése:
nem valtozik
kedvezdébben alakul
kedvezdtlenebbiil alakul, de tgy, hogy az 6sszességében nem befolyasolja hatranyosan
a feladatellatast.
Amennyiben adott feladatellatds koriilményei jelentésen megvaltoznak (a feladat
bevételeinek, illetve kiadasainak elérik a 25 %-at, illetve Gsszegszerlien a 300 ezer
forintot), akkor arrol a feliigyeleti szervet haladéktalanul tajékoztatni kell.
A feliigyeleti szerv intézkedési tervet készit a feladatellatasok koltségvetési oldalarol és
teljesitmény oldalrdl torténd értékelésére.
Az intézkedési tervben meghatdrozza az értékelések fobb elveit, irdnyait, a hataridoket.

Kovetelményrendszer
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A feladatellatést a teljesitmények oldalarol kell megkdzeliteni.

A feladatellatast a feladatellatdssal kapcsolatos bevételek ¢és kiadasok (azaz
koltségvetési) oldalrol, valamint az elért teljesitmények oldalarol évente legalabb egy
alkalommal, koltségvetési koncepcid készitése iddszakaban vizsgalni kell.

Hosszt tdvon (4 éven til) nem lathato el olyan — nem kotelezo feladat — mely aranytalan
nagy koltségvetési kiadasokkal jar. (Az aranytalan nagy koltségvetési kiadast ugy kell



meghatarozni, hogy az adott feladatellatas vizsgalata soran mas, legalabb 5, a vizsgalt
feladatot ellatéd szerv adatait 6ssze kell hasonlitani.)

o Hosszu tavon (4 éven tul) nem lathato el valtozatlan modon, és/vagy eszkozzel, és/vagy
szervezettel olyan kotelezd feladat, amelynek réaforditdsa nem all aranyban az elért
teljesitménnyel. Az ilyen feladatok estében gondoskodni kell az adott feladat-ellatasi
mod (eszkOz/szervezet) megvaltoztatasarol.

o A valtozast kovetden javulnia kell:

o az adott feladattal kapcsolatos koltségvetési kiadasok és bevételek mérlegének, és/vagy
az elért teljesitménynek.

o Amennyiben a szerv koltségvetése csak mitkodési hitel felvételével keriil egyenstlyba
egymast kovetd két éven beliil, akkor gondoskodni kell az alapfeladatokon kiviil onként
vallalt feladatok csokkentésérdl, illetve megsziintetésérol.

A feladatellatas folyamata, kapcsolatrendszere

A feladatellatas folyamata

A feladatellatas folyamata a kovetkezo:
- a feladat ellatasanak szabalyozasa:
- alapito okiratban,
- SZMSZ-ben,
- a feladat ellatas szakmai és szervezeti hatterének megteremtése és folyamatos

biztositasa;

- a feladat ellatassal kapcsolatos koltségvetési kiadasok tervezése,
- a feladatellatassal kapcsolatos koltségvetési bevételek tervezése,
- a feladat ellatasaért felelds személy, személyek kijeldlése,
- a feladatellatas szervezése, iranyitasa, a gazdalkodas bonyolitasa;
- a feladatellatas pénziigyi és teljesitmény ellendrzése.

A feladatot ellatni csak Ggy lehet — lasd feltétel és kovetelményrendszer — ha:

- az adott feladatellatas szerepel a szerv alapit6 okiratdban;

- afeladatellatassal kapcsolatos részletesebb eldirasok szerepelnek a szerv SZMSZ-
¢ben, megjelolve a feladatellatashoz tartozd tevékenység szakfeladat
megjeldlését, a vonatkozd jogszabalyi hivatkozast, a feladatellatas forrasat, s ha
van a feladatmutatot.

A feladatellatas érdekében meg kell szervezni, illetve folyamatosan biztositani kell a szakmai
¢s szervezeti hatteret.
A koltségvetési tervezeés idoszakaban meg kell hatarozni:

- az eszkodz (vagyontargyak beszerzési, feltjitasi) sziikségletet,

- a mikodéshez sziikséges dologi kiadasokat,

- a feladatellatas kapcsan felmeriilé személyi kiadasokat és személyi juttatdsok utani

jarulék kiadasokat,

- a feladatellatassal kapcsolatban a szervet megilletd bevételeket.
Gondoskodni kell a feladatellatdé szervezet folyamatos miikddtetésérdl, a felelds személy,
illetve személyek kijelolésérdl, a szervezet részletes milkddési leirasarol, egyéb, a
tevékenységgel kapcsolatos szabalyozasok elkészitéséral.
A feladatellatas érdekében a felelds vezetdknek gondoskodni kell a feladatellatas szervezésérol,
iranyitasarol.



A feladatellatassal kapcsolatos gazdalkodés bonyolitasa soran a koltségvetési tervadatokra kell
tamaszkodni.
A feladatellatds soran biztositani kell a folyamatos, vezetéi és munkafolyamatba épitett
ellendrzés mitkodését.
Az esetleges hibakat, helytelen mozzanatokat minél el6bb meg kell sziintetni.
A feladatellatas kapcsan el kell végezni a teljesitmény vizsgalatot.
Amennyiben a feladatellatds nem az elvart teljesitményt mutatja, vizsgalni kell az okokat, s ha
sziikséges, modositani kell a feladatellatas:

- pénziigyi teriiletén,

- modjan (eszkozein).

A feladatellatas kapcsolatrendszere

A feladatellatas kapcsolatrendszerének fontosabb elemei:

- a feladatellatéas soran a feladatellatassal kapcsolatos vezetd felelds a koltségvetési tervezéskor:
- a kiadéasok teljes korli szerepeltetéséért, a javasolt eldiranyzatok részletes kidolgozasaért
(kiilonos tekintettel a feladat folyamatos, biztonsagos ellatasara);

- a bevételek megalapozott tervezéséért, részletes indoklasaért, kiilonosen a fix, elére jol
tervezhetd bevételek esetében.

A javasolt eldiranyzatok alapjan keriil kidolgozasra a végleges terv.

A tervjavaslat elkészitéséhez sziikségesek a konyvviteli adatok, valamint a
kotelezettségvallalasok részletes ismertetése, az ezen adatokat alatdmaszté kimutatasok, listak
biztositasa a feladatellatok szdmara.

- A feladatellatas soran a gazdasagi szervezet vezetdje felelos a gazdalkodas eldirdnyzatok
kozott tartasaért. Ehhez sziikséges a szervre lebontott elemi koltségvetés, valamint az aktualis
konyvelési adatok ismerete.

Az elbiranyzatok szerinti gazdalkodashoz hasznélni kell a szervre lebontott eldiranyzat-
felhasznalasi titemterv adatait is.

A feladatellatast ugy kell megszervezni, hogy Osszességében hatékony, a koltségvetési
kiadasokkal takaré¢kos gazdalkodas torténjen.

Ki kell hasznélni a felesleges kapacitasok rejtette lehetdségeket, lehetdség szerint szerven beliil,
de a kiilonb6z6 feladatok érdekében, ha ez koltségvetési kiadasi megtakaritast eredményez. (PL.:
készletbeszerzések, arubeszerzésekkel kapcsolatos széllitas, egyes szolgéltatasok egyidében
valo igénybevétele /karbantartdsnal csak egy kiszallas jelenik meg koltségként/, stb.)

A kotelezettségvallalasok célszeriiségét megalapozo eljaras és annak dokumentumai

A targyévi kotelezettségvallalasok

Adott feladatellatassal kapcsolatban a targyévi koltségvetési évben csak olyan kotelezettséget
lehet vallalni, mely megfelel a jovahagyott koltségvetésnek. Ezen tulmenden a
kotelezettségvallaldsnak illeszkednie kell a szervre, feladatra lebontott eldiranyzat-
felhasznalasi litemtervbe.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettségvallalonak tehat meg kell gy6z6dni arrdl, hogy:

- adott jogcimen van e tervezve eldiranyzat,

- az adott eldirdnyzat, az eddigi és a még varhato teljesitést figyelembe véve lehetdséget ad-e a
szoban forgd kotelezettségvallalasra,

- a kotelezettségvallalas dokumentumaban a pénziigyi teljesités idOpontjai és Osszegeli
Osszeegyeztethetok-e az eldiranyzat felhasznalasi iitemtervvel.



aa) A kotelezettségvallalasokat — amennyiben annak értéke nem éri el az 50.000 Ft-ot — nem
kotelezd irasban dokumentalni.
A fenti eljarast azonban ez esetekben is le kell folytatni.
Az ilyen kotelezettségvallalasok alapjan torténd kifizetésekrdl nyilvantartast kell vezetni,
melyben fel kell tiintetni a kotelezettségvallalo (kifizetést elrendeld) személy nevét.
ab) A kotelezettségvallalasokat — amennyiben annak értéke eléri az 50.000 Ft-ot — irasban kell
dokumentalni.
A kotelezettségvallalas dokumentumat nyilvantartasba kell venni.
Az irasbeli kotelezettségvallaldsok csak az ellenjegyzd aldirasaval érvényesek.
A kotelezettségvallalas dokumentumai kiilondsen:

- szerzodések,

- megallapodasok.
A Kkotelezettségvallalas, illetve az egyéb eldiranyzat felhasznalasdhoz kapcsolodo
pénzgazdalkodasi jogkordkre vonatkozo részletes szabalyokat a szerv kiilon szabdlyozasban
részletezi.

A tobb éves kihatasu kotelezettségvallalasok

Tobbéves kihatasu kotelezettségvallalas esetében, ha az eléri a szerv targyévi koltségvetésének
5 %-at, vagy a 300 ezer forintot, akkor kotelezettséget vallalni csak akkor lehet, ha:

- a kotelezettségvallaldsra a szerv vezetdjének kiilon felhatalmazdsa van (6nkormanyzat
esetében rendelet, vagy hatarozat).

Az ilyen kotelezettségvallalasokat szintén nyilvantartasba kell venni, ahol gondoskodni kell a
kotelezettségvallalds pénziigyi kihatasainak évenkénti lebontéasardl.

A kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozo kotelezettségvallalasok

Az értékhatar alapjan a kozbeszerzési torvény hatdlya alé tartozo kotelezettségvallalasoknal
értelemszerlien az ott eldirt eljarasi rendet kell betartani.

A kotelezettségvallalasokra vonatkozo tovabbi szabalyok

A kotelezettségvallalasokra vonatkozoan az Oonkormanyzat vagyonrendelete, illetve mas, a
vagyongazdalkodassal, beruhdzasokkal foglalkoz6 rendelete, belsd szabéalyzata hatarozhat meg
tovabbi részletes eldirasokat.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépés napjatol kell alkalmazni.

Szerep, 2013. aprilis
Gyengéné Dr. Lévai Adrienn sk.,
Jegyz6



