3. szamu fliggelék

A hatosagi ligyintézés fontosabb szabalyai

1.) E tevékenység esetén a hivatal ellatja a jogszabalyokbdl addédd kozigazgatasi és
onkormanyzati hatdsagi tigyek intézésével kapcsolatos feladatokat.

2.) Az onkormanyzati hatdsagi ligyekben folyd eljarasra is — a Motv.-ben foglalt eltérésekkel
— a kozigazgatési hatdsagi eljarasi szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

3.) A kozigazgatdsi hatdsagi iligyintézés altalanos szabalyai, a hataskorok gyakorlasanak
atruhdzasa, az ligyintézdi feleldsség:

- Kozigazgatasi hatosagi ligy esetében fo szabaly, hogy e tevékenységi korben a hataskor
gyakorldja (polgarmester, a jegyz6 ¢és a hivatal iigyintézdje) onalléan dont, e jogositvanyt mas
(felettes) személy nem csorbithatja.

- A polgarmester dont a hataskorébe utalt tigyekben.

- A jegyz6 dont a sajat hataskorébe tartozd tligyekben, tovabba dontésre elokésziti a
polgarmesteri hataskorben tartott tigyeket.

- Onkormdanyzati hatdsagi iigyben dontési jogositvannyal a Képviseld-testiilet, illetdleg az
altala felhatalmazott polgarmester vagy bizottsdg rendelkezik. Ilyen ligyet a targya szerint
illetékes osztaly vagy a jegyz6 altal kijeldlt koztisztviseld koteles dontésre elokésziteni.

- Az {ligyintézd koteles a rabizott feladatot onalldan, az anyagi és eljarasi szabalyokra
figyelemmel ellatni. Amennyiben a koztisztviselé Onkormanyzati tigyben feladatait
kozvetleniil a tisztségviselotdl kapta, koteles azt - a szolgalati ut betartasaval - a jegyzOnek
haladéktalanul jelezni.

- Az ligyintéz6 - a kozvetlen - felettesének koteles jelezni, ha a kapott vezetdi utasitas nincs
Osszhangban a jogszabalyokkal, a jogalkalmazas soran kialakult gyakorlattal.

- Kozigazgatasi hatosagi feladatok esetében kiemelt figyelmet kell forditani az {igyintézési
hataridék betartasara, az allampolgarok tligyeinek térvényes, gyors és hatékony intézésére, az
tgyfelek teljes koru tajékoztatasara.



