12. melléklet a 18/2024. (X. 9.) onkormanyzati rendelethez

A polgarmester, az alpolgarmester, a helyi 6nkormanyzati képviselok és a nem
képviselo-testiileti bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételével, - kezelésével, -
nyilvantartasaval, - ellendrzésével, tovabba az eljarassal és az adatvédelemmel

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

2.1

2.2

kapcsolatos szabalyokral

Altalanos rendelkezések

A helyi onkormanyzati képviseld, az alpolgarmester, a polgarmester (a tovabbiakban
egyiitt: vagyonnyilatkozat tételre koteles személyek) vagyonnyilatkozatot koteles tenni a
Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX torvény (tovabbiakban:
Motv.) 39. §-ban foglaltak alapjan.

Els6 alkalommal a vagyonnyilatkozat tételre kiteles személyek a megvalasztasukat kvetd
30 napon beliil, majd azt kovetéen évente, minden év januar 1-jétdl szamitott 30 napon
beliil kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni.

1.2.1. Amennyiben az alpolgarmester megvalasztasara csak kés6bb keriil sor — nem az
alakul6 iilésen — az érintett személy eldszor onkormanyzati képviseloként koteles
vagyonnyilatkozatot tenni, majd alpolgarmesterré torténé megvalasztasanak napjatol
szamitott harminc napon beliil alpolgarmesterként is vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz kdoteles csatolni a vele kozos haztartasban €16
hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.

A képviseld a vagyonnyilatkozat-tételének elmulasztasa esetén — annak benyujtasdig —
képviseldi jogait nem gyakorolhatja, és tiszteletdijban, természetbeni juttatdsokban,
koltségtéritésben nem részesiilhet.

A Képviselo-testiilet bizottsdgainak nem képviseld tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLII. torvény (tovabbiakban: Vnytv.) 3. § (3) bekezdés
eb) pontja alapjan kotelezettek vagyonnyilatkozat-tételre.

2. A vagyonnyilatkozat kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

A vagyonnyilatkozatot a Human, Kozrendi és Vallasiigyi Bizottsag (a tovabbiakban:
Bizottsag) tartja nyilvan és ellenorzi.

A Bizottsdg alapvetd feladatai a képviseldi és a bizottsagok nem képviseld tagjai

(tovabbiakban: kotelezett) vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatban:

2.2.1 elektronikus uton tdjékoztatja a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségrol,



3.1.

3.2

3.3.

3.4.

2.2.2 elektronikus uton Utmutatoban tajékoztatja a kotelezettet a vagyonnyilatkozat
kitoltésének szabalyair6l, és egyidejiileg a rendelkezésére bocsatja a
vagyonnyilatkozat nyomtatvanyt,

2.2.3 igazolast ad ki a kitoltott vagyonnyilatkozatok atvételérol,
2.2.4 az atvett vagyonnyilatkozatokat lemezszekrényben elkiilonitetten kezeli,

2.2.5 nyilvantartast vezet az atvett vagyonnyilatkozatokrol, valamint az ellendrzési
eljaras sordn a hozzatartozéi vagyonnyilatkozatokba torténd betekintésrol,

2.2.6 hozzaférhetdvé teszi (az ellendrzéshez szolgaltatott azonositd adatok kivételével) a
képviseldi vagyonnyilatkozatokat,

2.2.7 a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén felhivja az érintettet az
ellendrzéshez sziikséges azonositd adatok kozlésére,

2.2.8 ellatja a vagyonnyilatkozatok ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

2.2.9 gondoskodik a képviseldi vagyonnyilatkozatok visszaadasarol.

3. A vagyonnyilatkozat ellenérzésével kapcsolatos szabalyok

A nyilatkozattételre kotelezettek vagyonnyilatkozata — az ellenérzéshez szolgaltatott
azonosito, részletes adatok kivételével — kozérdekbol nyilvanos. Az ezekbe torténd
betekintést a Bizottsdg elndke biztositja. A hozzatartozd vagyonnyilatkozata nem
nyilvanos, abba csak a Bizottsag tagjai tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellendrzése. A képviseldi vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a
Bizottsagnal barki kezdeményezheti.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasdnak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmara vonatkozo tényallitds esetén van helye. Amennyiben az eljarasra iranyuld
kezdeményezés nem hatdrozza meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogésolt részét és
tartalmat, a Bizottsdg a kezdeményezOt hianypotlasra hivja fel. Ha a kezdeményezd a
hianypoétlasnak tizendt napon beliil nem tesz eleget, a Bizottsag eljaras lefolytatasa nélkiil
elutasitja a kezdeményezést.

3.3.1.Azonos modon jar el a Bizottsag, ha megallapitja a kezdeményezésrdl, hogy az
nyilvanval6an alaptalan.

Ugyanazon képviseld esetében a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras
megismétlésének csak abban az esetben van helye, amennyiben az eljarasra iranyulo
kezdeményezés wj tényallitast (konkrét adatot) tartalmaz. Uj tényallitas nélkil a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos megismételt eljarasara iranyuld kezdeményezést a
Bizottsag eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.



3.5. A Bizottsag eljaradsara a képviselO-testiileti zart iilésére vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni.

3.6. Amennyiben a képviseldvel szemben vagyoni helyzetére vonatkozoan bejelentést tesznek,
a Bizottsag a bejelentést kovetd 5 munkanapon beliil tajékoztatja a képviseldt — a bejelentés
¢s ,,az ellendrzési eljarassal kapcsolatos adatlap” megkiildésével — a bejelentés tartalmarol.

3.7. A képvisel6 a Bizottsag tajékoztatasat kovetden koteles haladéktalanul irasban bejelenteni
a sajat, illetve a hozzatartozoja vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra vonatkozo
azonosito adatokat.

3.8. Azonosito adatok korébe tartoznak

3.8.1. ingatlanokra vonatkozdan pl.: az ingatlan pontos cime — telepiilés, kertilet, ut,
utca, hdzszam, az ingatlan bejegyzésérdl rendelkezd hatirozat szama,

3.8.2. hozzatartozokra vonatkozdan pl.: sziiletési id6, hely, anyja neve, allando
lakasanak cime,

3.8.3. a gépjarmiivekre vonatkozoan pl.: a személygépkocsi, tehergépjarmii
rendszama, alvazszama,

3.8.4. a védett miialkotasra, gyiijteményre vonatkozdan pl.: a miialkotas alkotdjanak
neve, az alkotds cime, a gylijtemény megnevezése,

3.8.5. az értékpapirban elhelyezett megtakaritasra vagy egyéb befektetésre (részvény,
kotvény, részjegy, nagy értéki biztositas stb.) vonatkozdan pl. azok sorszdma,

3.8.6. takarékbetétben elhelyezett megtakaritasra vonatkozdan pl.: hitelintézet neve,
betétkonyv szama €s az abban elhelyezett Gsszeg,

3.8.7. hitelintézeti szamlakovetelésre vagy mas, szerzodés alapjan fennallo
pénzkovetelésre vonatkozoan pl.: a pénzkovetelés jogcime, a kotelezett neve,
lakcime, a kovetelés Osszege, a szerzddés (kdvetelés) kelte, lejarati ideje,

3.8.8. hitelintézettel szembeni tartozdsra vonatkozodan pl.: a tartozds megnevezése,
Osszege, kelte, lejarati ideje,

3.8.9. a maganszeméllyel szembeni tartozasra — ha a maganszemély ehhez hozzajarul
—vonatkozoan pl.: a hitelezd neve, lakcime, a tartozas 0sszege, kelte, lejarati ideje,

3.8.10. a gazdasagi tarsasagban fennallo tisztségére vagy érdekeltségére vonatkozdan
pl.: cégbejegyzés szama, a gazdasagi tarsasdg székhelye, nyereségbdl vald
részesedés stb.

3.9. Az azonositd adatokat csak a Bizottsdg tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat
kovetd 8 napon beliil a nyilvantartasbol térdlni kell.



3.10. A Bizottsdg a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras eredményérdl
irasban tajékoztatast ad a Képviseld-testiilet soron kovetkezd iilésén.

3.11. A Bizottsag tevékenységét, a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tligyviteli feladatainak
ellatasat a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Osztalyanak a jegyz6 altal kijelolt koztisztviseldje
segiti. (Ilyen feladatok pl.: a vagyonnyilatkozat-tételhez sziikséges nyomtatvanyok
elkészitése, leiras, jegyzOkonyv vezetése stb.)

3.12. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatba
¢s az ahhoz kapcsolodo ,,adatlapba” torténd betekintést ,,A betekintési nyilvantartason”
irasban dokumentalni kell.

3.13. Ha a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett képviseld irdsban bejelenti a Bizottsdgnak,
hogy a kozds haztartasban ¢él0 hazas-, illetve élettars és gyermek esetében a kozos
haztartasban élés megsziint, a Bizottsag koteles haladéktalanul intézkedni az altala kezelt
hozzétartozoi vagyonnyilatkozatok visszaadasarol.

3.14. A képvisel6 megbizatasanak megsziinésekor a Bizottsdg az altala Orzott
vagyonnyilatkozat-példanyt, a megsziinést kdvetéen nyolc napon beliil visszaadja a
képviseldnek.

3.15. A képviselO-testiilet bizottsagainak nem képviseld tagjai esetében a vagyonnyilatkozat
kezelésére a 3.1 — 3.13 pontokban foglaltakat eltéréen kell alkalmazni. A
vagyonnyilatkozat ellenérzési eljaras és a vagyonnyilatkozat visszaadasara €s az Orzésére
a Vnytv. rendelkezései az irdnyadok.

4. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok kezelése

4.1. A Bizottsag elnoke felel azért, hogy a Bizottsag a vagyonnyilatkozatokat és azokhoz
kapcsolddd egyéb iratokat a 4.1-4.2. pontokban foglalt adatvédelmi szabalyoknak
megfelelden, az egyéb iratoktdl fizikailag elkiilonitetten, a Polgarmesteri Hivatalban,
egyseégesen kezeli.

4.2. A Bizottsag elndke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat az iratkezelési
szabalyzatban foglaltaknak megfelelden iktatja.

4.3.A Bizottsdg a vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat 8 napon beliil visszaadja a
kotelezettnek, ha a kotelezett 1) vagyonnyilatkozatot tesz.

4.4. A vagyonnyilatkozatokrol a Bizottsag elndke koteles nyilvantartast vezetni, amelynek
tartalmi elemei: sorszam, a nyilatkozattételre kotelezett neve, hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok, a vagyonnyilatkozat atadas-atvételének
id6pontja, a képviseldi megbizatas (k6zos haztartdsban ¢€lés) megsziinése esetén a
hozzatartozoi vagyonnyilatkozat visszaaddsdnak idépontja, a kotelezett aldirdsa. A
képviseld-testiilet tagjainak a nyilvantartasi kodja: KT / sorszdm/év, a nem testiileti tag
bizottsagi tagok nyilvantartasi kodja: KB/ sorszam/ év.
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A hozzatartozok vagyonnyilatkozatat és az annak ellendrzéséhez szolgaltatott azonosito
adatokat tartalmazé dokumentumot, valamint a képviseld vagyonnyilatkozatdnak
ellendrzéséhez szolgaltatott azonositd adatokat — a veliik kapcsolatos, tényleges, az
ellendrzéshez kapcsolodo eljarasi cselekmények idétartamat kivéve — zart boritékban kell
tarolni.

5. A vagyonnyilatkozatot tartalmazé boriték atadasanak, lezarasanak technikai
szabalyai

A képviseld a sajat vagyonnyilatkozatat nyitott, a hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat
kiilon-kiilon zart boritékban adja at a Bizottsagnak. A képviseld a boritékokra ravezeti a
nevét, a hozzatartozd esetében a képviseld neve utdn a képviseld hazas vagy élettarsi
mindségének megjeldlését, gyermekek esetén a képviseld neve utan egy gyermek, két
gyermek, harom gyermek stb. megjelolést.

A Bizottsag az atvételkor a boritékokra rairja a vagyonnyilatkozatokrol vezetett
dokumentum sorszamat.

A boriték lezartnak tekinthetd, amennyiben azt leragasztottak és a ragasztasnal a képviseld
ellatta kézjegyével.

A vagyonnyilatkozatot és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos egyéb iratokat az egyedi
iratkezelési szabalyzatban megjeldlt id6pontig kell megorizni.

A nem képviseld bizottsagi tagok zar6 vagyonnyilatkozat-tétele esetén a megsziinés
id6pontjaban 6rzott vagyonnyilatkozatot €s a zar6 vagyonnyilatkozatot a megszlinéstol
szamitott 3 évig kell drizni.

6. A betekintési jog gyakorlasanak részletes szabalyai

A képviseldi vagyonnyilatkozatba a Bizottsdg elndkének jelenlétében — az ellendrzési
eljarashoz szolgaltatott azonosito adatok kivételével — barki betekinthet.

A képviseld hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozataba, valamint az azonositd adatokba
kizarélag a Bizottsag jogosult betekinteti, ellendrzés céljabol.

A betekintési jog gyakorlasat a Bizottsag elndke biztositja.

A hozzatartozo vagyonnyilatkozataba torténd betekintést a betekintési nyilvantartason a
Bizottsag elndkének dokumentélnia kell. A betekintési nyilvantartds az alabbi tartalmi
elemeket rogziti:

6.4.1.a betekinto neve,

6.4.2. a betekintés idépontja (év, hd, nap),

6.4.3.a betekintd alairasa, esetleges megjegyzése.



6.4.4 A nem képvisel6testiileti bizottsagi tagok esetében a Vnytv 14. §-ban foglaltakat kell
alkalmazni a vagyonnyilatkozat ellendrzési eljaras soran.

7. A vagyonnyilatkozatokkal és a nyilvantartasokkal kapcsolatban az alabbi
adatvédelmi szabalyokat kell betartani

7.1. Jaszberény Jegyzdjének a Bizottsag elnoke rendelkezésére kell bocsatani az atvett
nyomtatvanyok taroldsara szolgalo lemezszekrényt.

7.2. A szekrény kulcsat a Bizottsag elnokének kell atadni, amelyrdl a Jegyzo az alabbi tartalma
kulcsnyilvantartast vezeti: kulcs példanyszama, atvevé neve, cime, tisztsége, atvétel
idépontja, atvevo aldirdsa, atado aldirdsa, visszaadas idépontja, kulcsot visszaado alairésa,
kulcsot visszavevo alairasa.

7.3. A szekrény potkulesat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Osztalyan lezart, lebélyegzett
boritékban kell elhelyezni és lemezszekrényben Orizni.

7.4. Amennyiben a Bizottsag elndkének atadott kulcs elvész, tigy a potkulcsot tartalmazo lezart
boritékot a Bizottsag két tagjanak jelenlétében lehet felbontani, amelyrdl jegyzokonyvet
kell késziteni és az atvétel tényét, a kulcsnyilvantartason is fel kell tiintetni.

7.5. A potkulces elvesztése esetén is azonos az eljaras azzal az eltéréssel, hogy az elvesztés tényét
be kell jelenteni a JegyzOnek, aki a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Osztalyan keresztiil
gondoskodik a zar lecseréltetésérol.

8. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatban keletkezett iratokat kezelok
személyi felelossége

8.1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért
a Bizottsag elnoke felel.

8.2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokkal Osszefiiggd dokumentumokat kezeldk
felelosségének tartalma:

8.2.1. a Bizottsag elnoke felel:
8.2.1.1. a vagyonnyilatkozattal 0Osszefiiggd adatok védelmére és kezelésére
vonatkoz6 jogszabalyok, valamint az SZMSZ, és e mellékletben rogzitett
eléirasok  megtartasaért, illetve e koOvetelmények teljesitésének
ellenOrzéséért,
8.2.2. akotelezett felelossége:
8.2.2.1. a kotelezett felelos azért, hogy az altala bejelentett adatok hitelesek,
pontosak, teljesek és aktudlisak,
8.2.2.2.a kotelezett felelds tovabba azért, hogy a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyomtatvanyok a hozzatartozohoz



eljussanak, ¢és a kitoltott nyomtatvanyok zart boritékban Bizottsag elndke
részére atadasra keriiljenek.



