3. melléklet a 9/2024.(X1.14.) onkormanyzati rendelethez

Jaszdozsa Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete allandé bizottsagainak iigyrendje
L.
A bizottsagok szervezete

1. Jaszdozsa Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete allando bizottsagainak létszama: 5
f6. A bizottsagok tagjai koziil legalabb 3 f6 onkormanyzati képviseld. Egy képviseld tobb
bizottsag tagja is lehet. A bizottsdgok tovabbi tagjai nem Onkormanyzati képviseld tag. A
bizottsagi tagok tobb mint felét, koziilik az elnokot a Képviseld-testiiletnek, helyettesét a
bizottsagnak a Képviseld-testiilet tagjaibol kell megvalasztania.

2. A polgarmester nem lehet a bizottsag tagja.
3. A bizottsag munkdjaban a bizottsag tagjai egyenjoguak.

IL.
A bizottsagok altalanos feladatai

1. Kozremikdodnek a bizottsdg milkddési korébe tartozd rendelet-tervezetek, tervek,
programok,  KépviselO-testiillet elé  keriildé  eloterjesztések  elokészitésében  é€s
véleményezésében.

2. Kozremiikodnek a bizottsag miikodési korét érinté nemzetkozi kapcsolatok kialakitasaban,
fenntartasaban és apolasaban.

3. Figyelemmel kisérik a civil kezdeményezések alakuldsat, bevonjak a civil szervezeteket a
dontések el6készitésébe.

4. Ellatjak azokat a feladatokat, amelyekre a Képviselo-testiilet felhatalmazza, vagy a
polgarmester felkéri a bizottsagokat.

1.
A bizottsagok munkaterve

1. A bizottsagok éves munkaterv alapjan miikodnek. A bizottsdgok miikodésének alapja a
Képviseld-testiilet éves munkaterve, melyben foglalt feladatokra és hatariddkre tekintettel a
bizottsagok maguk gondoskodnak {iléseik napirendjeinek tervszeri 0sszeallitasarol.

2. A bizottsagi munkaterv a KépviselO-testiilet munkatervébdl adodé — a bizottsag tagjainak
javaslataira is figyelemmel Osszedllitott — feladatokat rogziti, mely alapjan a bizottsagok
legkésébb minden év elsd iilésén onmaguk hatarozzadk meg sajat éves munkaterveiket. A
bizottsadgok munkaterveit a bizottsagi elnokdk terjesztik eld.

3. A bizottsagi munkaterv tartalmazza:

a) a bizottsagi iilések idépontjat,

b) a varhat6 napirendeket, eldterjesztéseket,



c) a bizottsag altal sziikségesnek tartott, nként vallalt tovabbi feladatokat.

IV.
A bizottsagok miikodése

1. A bizottsag iilésének Osszehivasara, miikodésére, nyilvanossagara, hatarozatképességére és
hatarozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a bizottsadg tagjainak kizarasara, a bizottsag
iilésérol készitett jegyzOkonyv tartalmara a képviseld-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

2. A bizottsagok feladat- és hataskoreiket a bizottsagi iiléseken gyakoroljak.
3. A bizottsagok iilései foszabaly szerint nyilvanosak.
4. A bizottsagok zart iilést tartanak:

a) az ¢rintett kérésére valasztds, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizds adasa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasa ¢és allasfoglaldst igényld személyi iigy
targyalasakor, tovabba

b) 6nkormanyzati  hatdsagi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi és Kkitlintetési gy
targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint

c¢) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor.

5. A bizottsagok zart iilést rendelhetnek el az onkormanyzat vagyonaval vald rendelkezés
esetén ¢€s az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, ha a nyilvanos targyalas az
onkormanyzat vagy mas iizleti érdekét sértené. Errdl a bizottsag az érdekelt, az elbterjesztd
vagy a bizottsdg barmely tagja javaslata alapjan a napirend elfogadasa el6tt mindsitett
tobbséggel dont.

6. A 4. pont a) pontjdban érintett személy nyilatkozatit kell beszerezni arra vonatkozodan,
hogy kéri-e ligyének zart lilésen torténd targyalasat. Ennek hidnyaban iigye csak nyilt iilésen
targyalhato.

7. A zart bizottsagi iilésekrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni.

8. A bizottsagok zart iilésen hozott dontését — amennyiben jogszabalyban védett érdeket nem
sért — az iilést kovetden haladéktalanul nyilvanossagra kell hozni.

9. A bizottsagok tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a tudomasukra jutott személyes
adatok ¢€s informaciok tekintetében.

10. A zart iilésen a bizottsag tagjai, az Onkormanyzati képviseldk, a jegyzd, a polgarmester,
alpolgérmester, tovabba meghivas esetén a Polgarmesteri Hivatal ligyintézdje, az érintett és a
szakértd vehet részt. Torvény eldirhatja, mely esetben kotelezd az érintett meghivasa. A
bizottsagok nyilvanos és gazdasagi iigyeket targyalo zart iilésén a megbizott konyvvizsgald
tanacskozasi joggal vehet részt.
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V.
A bizottsagi iilések osszehivasa, az iilés menete, a tanacskozas rendje

1. A bizottsagi iilést a bizottsdg elndke — irdsbeli meghivoval — hivja Ossze. Az elndk
akadalyoztatdsa esetén a bizottsagi iilést az elndk helyettese hivja 0ssze. A bizottsagi lilést
Ossze kell hivni legalabb két bizottsdgi tagnak az iilésen targyalandd napirendi pontok
megjelolését tartalmazo irasos kérelmére is.

2. A bizottsagokat a polgarmester inditvanyara 8 napon beliil 6ssze kell hivni. Amennyiben a
bizottsag hatarozatképtelen, a bizottsagi iilést 5 napon belill 1) idOpontra ismét Sssze kell
hivni.

3. A bizottsagi {ilésre sz616 irasbeli meghivé tartalmazza az iilés helyét, idopontjat, a javasolt
napirendi pontokat, azok eldadoit, az iilés mindsitését — rendes, rendkiviili. A bizottsdgok
iiléseinek meghivoit azok a képviseldk is megkapjak, akik az adott bizottsagnak nem tagjai.

4. Az irasbeli meghivot €s az irasos anyagokat a rendes bizottsag iilések elott legalabb 2
nappal kell kézbesiteni az érintettek részére.

5. A rendkiviili bizottsagi lilésekre az irasbeli meghivot és irasos anyagot a rendkiviili tilést
megeldzé napon kell kézbesiteni. A rendkiviili bizottsagi iilések id6pontjat gy kell
meghatarozni, hogy a napirendi pont(ok) megtargyaldsara elegend6 id6 alljon rendelkezésre.

6. A kézbesités elektronikus formaban torténik.

7. Az irdsos elOterjesztések alaki ¢€s tartalmi kovetelményeire a képviseld-testiileti
el6terjesztésekre vonatkozo szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

8. A 38. § (1) és (2) bekezdésben meghatarozott feltételek fennallasa esetén az eldterjesztés
benyujtasara jogosult irdsban, siirgdsségi inditvannyal javasolhatja valamely téma napirendre
tlizését. A siirgdsségi inditvanyban meg kell jeldlni a slirgdsség okat.

9. A siirgdsséggel torténd targyalasrol a bizottsag dont.

10. Szavazati joga csak a bizottsdg tagjainak van. Az iilésen tanacskozési joggal vehetnek
részt a jegyz6, a Polgarmesteri Hivatal ligyintézdje, az, akinek jelenlétét jogszabaly
kotelez6vé teszi, akinek a meghivasat a bizottsag elndke, polgarmester vagy az eléterjesztd az
egyes napirendi pont megtargyaldsahoz indokoltnak tartja, a napirendi javaslat eléterjesztdje.
11. A bizottsagi iilést a bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén az elnok altal kijelolt
képviseld bizottsdgi tag vezeti. A bizottsdg elndke felelés a bizottsdg miikodéséért,
feladatainak ellatasaért.

12. A bizottsag elnoke e feladatkorében:

a) 0sszehivja a bizottsag iiléseit,

b) a bizottsagi iilés elétt a targyalandd anyagot sziikség szerint egyezteti a jegyzdvel, a
polgarmesterrel,
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c) a bizottsag javaslatait az illetékes szervekhez — a Hivatalon keresztiil — eljuttatja, azok
tovabbi utjat figyelemmel kiséri, ellendrzi megvalositasukat, errdl a bizottsagot tajékoztatja,

d) sziikség szerint értekezleteken és egyéb rendezvényeken vesz részt.

13. Az elnok az iilés vezetése soran megallapitja a hatdrozatképességet, elOterjeszti a
napirendi javaslatot, vezeti ¢és Osszefoglalja a vitat, szavazasra bocsatja az elhangzott
javaslatokat és megallapitja a szavazas eredményét.

14. A bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen a bizottsagi tagok tobb mint a fele (3 f0)
jelen van.

15. A bizottsag dontéseit a jelenlévé tagok tobb, mint felének igen szavazatéval hozza.*

16. A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhatd, akit vagy akinek a hozzatartozdjat az ligy
személyében érinti. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A személyes
érintettség bejelentésére és a kizarasra a KépviselO-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy a kizarésrol a bizottsag dont.

17. A polgarmester a bizottsag dontésének végrehajtasat felfliggesztheti, ha az ellentétes a
KépviselO-testiilet hatarozataval, vagy sérti az Onkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett
dontésrdl a Képviselo-testiilet a kdvetkezd rendes iilésén hataroz.

18. A bizottsdgi {iilésen a napirendi pont eldaddja az irasos eldterjesztéséhez szobeli
kiegészitést tehet. Hozzéaszolasokra egy-egy képviseldnek napirendi pontonként kétszer,
legfeljebb 5 perc id6tartamban van lehetdsége. A hozzaszolasok iddtartamat, valamint szdmat
érintden, pozitiv eltérést az iilés vezetdje engedélyezhet.

19. Az elndk barmikor targyalasi szilinetet rendelhet el, amelynek az iddtartamat is
megallapitja.

20. Abban az esetben, ha a bizottsag ugy itéli meg, hogy — a napirendi javaslat elfogadasat
kovetden — valamely napirendi pont megtargyaldsdhoz tovabbi informdacio, egyeztetés,
szakmai, vagy szakértdi vélemény sziikséges, a bizottsag az érdemi dontéshozatal elhalasztasa
indokai €s az esetlegesen sziikséges intézkedések egyidejii megjeldlésével donthet arrol, hogy
a napirend érdemi megtargyaldsat elhalasztja. A bizottsag az érintett napirendi pontot a
sziikséges informaciok és vélemények beszerzését, az egyeztetések lefolytatasat kdvetden
ismételten napirendre veheti.

VI
A bizottsagi iilések rendjének fenntartasa

1. A bizottsagi iilések rendjének fenntartasarol az iilés vezetdje gondoskodik. Ennek soran:
a) ha a bizottsagi iilés soran az érdemi munkat barki zavarja, ezt a személyt rendre utasithatja,
b) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targytdl vagy a tanacskozashoz nem illd, sértd

kifejezéseket hasznal, illetve a bizottsagi iilésben folyé munkdhoz méltatlan magatartést
tanusit, ennek ismétlédése esetén a sz6t megvonhatja,



c¢) ha a rendzavaras olyan mértékii, hogy a bizottsag a munkéjat nem tudja folytatni, az iilést
megszakithatja.

2. A bizottsagi iilés vezetdje ismételt rendzavards esetén a rendzavardt a bizottsagi iilés
helyszinének elhagyasara kotelezheti.

3. A kivalto ok megsziinése utan a bizottsagi Ulés vezetdje azonnal elrendeli az iilés
folytatéasat.

4. A bizottsagi ilés vezetdjének a rend fenntartdsa érdekében tett intézkedései ellen
felszolalni, azokat visszautasitani, azokkal vitaba szallni nem lehet.

VII.
A bizottsagok iigyvitele

1. A bizottsagok iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni.
2. A jegyzOkonyv a tanacskozas 1ényegét rogziti, az {ilés menete szerint.

3. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az iilés helyét, idépontjat a megjelent bizottsagi tagok
nevét, a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét, a javasolt, elfogadott €s targyalt napirendi
pontokat, az eldterjesztéseket, az egyes napirendi pontokhoz hozzasz6lok nevét, részvételiik
jogcimét, a hozzaszolasuk, tovabbd az ilésen elhangzottak lényegét, a szavazasra feltett
dontési javaslat pontos tartalmat, a dontéshozatalban résztvevOk szamat, a dontésbol kizart
bizottsagi tag nevét és a kizaras indokat, a jegyzd jogszabalysértésre vonatkozo jelzését, a
szavazas szamszerli eredményét és a hozott dontéseket — hatarozatokat és allasfoglalasokat —
(a hatarozat teljes, pontos, sz6 szerinti szovegét, a végrehajtads feleldsét, a végrehajtas
hataridejét; a hatarozatokat évente folyamatosan sorszammal ellatva), a kisebbségi vélemény
soron kiviili testiileti iilésen torténd eldterjesztésére vonatkozo igény bejelentését.

4. Barmely bizottsagi tag kérheti hozzéaszolasanak szo szerinti jegyz6konyvezését, ha az adott
napirendre vonatkoz6 megszovegezett hozzaszolasat az iilés megkezdéseig irasban benytjtja
az elnokhoz. Ekkor a bizottsagi tag altal benyujtott hozzaszolas csatolasra keriil a
jegyzokonyvhoz.

5. A bizottsdg iilésén a szavazast kovetden a bizottsdg kisebbségben maradd Képviseld-
testiileti tagjai kotelesek bejelenteni, ha a megtargyalt napirenddel kapcsolatban a Képviseld-
testiilet soron kovetkezd tilésén kisebbségi véleményt kivannak eldterjeszteni. Nem élhet
hozzéaszolassal a kisebbségi vélemény korében az a képviseld, aki a bizottsag iilésén az adott
napirenddel kapcsolatosan nem nyilvanitott véleményt vagy a szavazasnal tartozkodott.

6. Az irasos eldterjesztéseket a jegyzOkonyvhoz csatolni kell.
7. A jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

8. A bizottsagok szervezési, adminisztracios és iigyviteli teenddit Jaszddzsai Polgarmesteri
Hivatala latja el.



