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Nagykozségi Konyvtar
hasznalati szabilyzata

1. A Nagykozségi konyvtar szolgaltatasai

A Nagykozségi KSnyvtdr nyilvénos kényvtar és kdzszolgaltato, ennek megfelelden rendelkezésére
all minden érdekl6d6nek a kdnyvtarak mGkodésérél szolo jogszabalyokban leirt szolgaltatdsokkal és
az aldbbiakban rogzitett modon.

a) Konyvtari dokumentumok helyben hasznélata

A konyvtarhasznalok minden korlatozds nélkil kézbe vehetik a szabadpolcokon elhelyezett
dokumentumokat. A helyismereti dokumentumokat kérésre a szolgalatot teljesité konyvtaros adja ki.
Fel kell hivni azonban a figyelmet arra, hogy azokat — hasznélat utdn — a munkaasztalon kell hagyni.
Akdnyvtar dokumentumok hasznalatakor az olvasonak iigyelnie kell azok épségére, tisztan tartisara.

b) Kényvtart dokumentumok kélcsdnzése

A Nagykozségi kdnyvtar dokumentumainak arra rendelt részét beiratkozott olvasdinak kdlesénzi. A
kolesdnzési hataridé 4 hét, az egyszerre kikolestndzhetd dokumentumok szdma 5 db. Kolesénzés
hosszabbitasa 1-2 alkalommal lehet maximum még 4 hétre. A helyismereti gy(ijteménybd} csak a
t6bbpéldanyos konyvek kolcsondzhetdk. Olvasdtermi és segédkdnyvtari dokumentum a kényvtaros
engedélyével kilestndzhetd legfeljebb 1 hét kdlesénzési idore.

¢) Kényvtari dokumentumok eldjegyzése

A konyvtarhasznalo, ha az altala keresett dokumentum megtalalhatd a konyvtar dlloméanyéban, de az
-~ kolcsonzés, vagy egyéb ok miatt — nem elérhet6, kérheti annak el6jegyzését. A kdnyv beérkezésérol
a felthasznalot a kdnyvtdr — telefonon vagy nyilt postai levelezélapon értesiti, A dokumentumot a
kényvtar egy hétig rendelkezésre tartja.

d) Konyvtarkdzi kodlesénzés fethasznalo részére

A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek gylijteményében nem taldlhatok meg, kényvtarkozi
kolcstnzés utjan szerzi be a felhasznalonak. Az ilyen mddon 4tadott dokumentumok hasznélatinak
feltételeit a kdlesénadd konyvtar hatarozza meg, A dokumentumok maésolatban t6rténé kdlesénzése
esetén felajanthaté a felhasznalénak a masolat kdnyviari dllomanyba vétele. Ebben az esetben a
masolasi dijat és a keletkezett egyéb kiadasokat a kényvtar fizeti meg.

e) Konyvtari szolgaltatasok
A Nagykozségi Konyvtar téritéskdteles szolgdltatasai: szamitdgép, internet, nyomtatas, lapolvasas,
folidzas és fénymasolas.

Ertékesiti tovabbé a helyi lapot /Ocsédi Hirek/, végzi a helyi laphoz kapesolddoé hirdetés felvételeket.



) Tajékoztatas

Téjékoztatason a Kkifejezetten erre a célra szolgdld konyvtari dokumentumokbdl t6rténd,
kutatomunkéat nem igényld szobeli t4jékoztatdst kell érteni. A kbnyvtdr téritésmentesen nyijt
tajekoztatast a konyvtdr haszndlatéra, gylijtékorére, szolgaltatasaira vonatkozé kérdésekben a
konyvtar dllomanyardl az e célra épitett kataldgusok, tajékoztatasi sepédletek segitségével.

2. A konyvtarhasznalat feltételei

A kdnyvtéri szolgéltatasok igénybevételének feltétele, hogy a felhasznald személyes adatait hitelt
¢rdemld modon igazolja és nyilvantartisba vetesse, tovabba téritéskiteles szolgaltatas igénybevétele
esetén a 3. pontban foglalt szolgaltatasi dijat befizesse.

a) A nyilvantartis az alabbi adatokra terjed ki:

- név /sziletési név/
- sziiletési hely és id6
- lakéhelye

b} A Nagykodzségi kdnyvtér nyilvantartdsba veszi a felhasznaldk alabbi adatait is, amelynek kézlése
azonban nem kotelezé:

- foglalkozas és munkahely,

- tanuldi jogviszony és az oktatasi intézmény megnevezése,
- nvugdijas, munkanélkiili, hiztartasbeli,

- k&nyvtarhasznal6 elérhetdsége.

c) A kényvtarhasznalorol felvett adatok kizédrdlag konyvtari nyilvantartisok vezetésére, konyvtari
statisztikak készitésére, illetve tudomanyos kutats céljaira hasznélhatok fel. Az adatokat a kényvtar
harmadik {é] részére nem adhatja at, nyilvanossagra nem hozhatja az adatk6z16 irdsos beleegyezése
nélkiil. A nyilvantartasokat 0igy kell vezetni, az adathordoz6 dokumentumokat dgy kell tarolni, hogy
azokhoz kizarolag a munkakdri leirdsok alapjan erre jogosultak, a kdnyvtari nyilvantartisok
vezetésével megbizott személyek férhessenek hozza. Az adatok jogszabalyok szerinti kezeléséért
a kényvtar minden dolgozoja felelés. Az olvasordl vezetett nyilvantartdsokat — kérésére — ha a
konyvtar felé tartozasa nincs, meg kell semmisiteni.

d) Beiratkozashoz hasznalt dokumentumok

- Kolesénzé tasak — ezen kell szerepelnie az a)-b) pontban felsorolt adatoknak és az olvaséd
nyilatkozatdnak, amelyben kitelezi magat a kdnyvtarhasznélat és a dokumentumkezelés szabalyainak
betartaséra €s elfogadja a kolesOnzési nyilvantartas vezetésének modjat, tovabbéa nyilatkozatat a
kélesonzdtt dokumentumokért vald anyagi felelosségvallalasra. A kélestnzé tasak tartalmazza
tovabba a legutolso beiratkozés idejét.

- Olvasdjegy — az olvas6 egyedi azonosit6jat és nevét, valamint elérhetGségét tartalmazza. Az
olvaséjegy felmutatdsa a kdnyvtar hasznalatanak alapfeltétele. Ezen kell rogziteni a kdlcsdnzott
dokumentum darabszamit és a dokumentum visszaszolgaltatasanak hataridejét.

e) Eljaras késedelem és dokumentumok rongalasa esetén



Amennyiben az olvaso a kdlcsonzési hatéridé lejartaig az altala elvitt dokumentumot nem szolgaltatta
vissza és a kolcstnzés hosszabbitasét nem kérte, a konyvtar felszolitja a kélesonzot a konyvtar
dokumentum visszaszolgaltatdsira, amelyben kozli a kdlcsénzétt dokumentumok szdméat és a
dokumentum ellenértékét,

Az ellenértek a dokumentum poétlasdnak beszerzési értéke. A felszolitas eredménytelensége esetén
intézkedni kell az okozott kar megtérittetésérol. A kdlesdnzés utén visszaszolgaltatott dokumentum,
vagy a helyben hasznalt dokumentumok rongéldsa, csonkitdsa, beleirdsa esetén szintén intézkedni
kell az okozott kar megtérittetésérdl.

) A kényvtarhasznalat joganak felfiiggesztése
A kdnyvtar megtagadhatja a szolgaltatisok teljesitését, ha

- a felhaszndldval szemben kolesonzétt dokumentum visszaszolgaltatasanak elmulasztasa, illetve
helyben hasznalt, vagy visszaszolgaltatott dokumentum megrongaldsa miatt kartéritési igényt
érvényesit, annak befejezéséig,

- a felhaszndld magatartisaval a tobbi kényvtarhaszndlét jogai gyakorlasiban akadalyozza, a
magatartas megszlintéig.

g) Reklamacidk intézése

A konyvtarhasznalok - amennyiben a kényvtar intézkedését sérelmezik — panaszukkal a fenntartohoz
fordulhatnak.

3. Szolgaltatasi dijak

Beiratkozasi dij

- 70 éven feliiliek ingyenes
- Felnditek 8G0,- Ft
- Didkok 460,- Ft
- 16 éven aluliak ingyenes

A beiratkozasi dijak egy naptdri évre érvényesek. A 16 éven feliiliek didkigazolvany felmutatdsaval
igazoljék az oktatasi intézményi jogviszonyukat.
A muzedlis intézmények, levéltirak és konyvtari dolgozok beiratkozési dij mentességét a kiilon
jogszabalyban foglaltak szerint kell biztositani.
A kdnyvtarhasznalatot barmilyen kérdésben érintd csoportos foglalkozasok megtartasa téritésmentes.
A pedagdgusok beiratkozasi dija ingyenes.
4. A szolgaltatisok az alabbi helyen és id6pontokban vehetdk igénybe:

Nagykozségi Koényvtar Oesod, Kossuth tér 1.

Hétfo, Kedd, Szerda, Csiitortok: 8.00-12.06 13.00-16.00

Péntek 8.00-12.00

A kbnyvidr nyitva tartdsa a kulturalis és egyéb rendelmények miatt esetenként véltozhat.



