1. melléklet a 25/2013.(VI1.28.) énkormanyzati rendelethez

TAMOGATASI SZERZODES

Mely létrejott egyrészrél Szolnok Megyei Jogli Viaros Onkormanyzata (nevében eljard
................... polgarmester) Szolnok, Kossuth tér 9., mint tamogato,

masrészrol

neve:

cime:

képviseldje:

kdzhaszni mindsitése:

adohatosagnak bejelentett pénzforgalmi jelzészama:

adoigazgatdsi azonositd szama:

telefonszama, fax szama:

e-mail cime:

mint tamogatott k6zott

- biztositott tdmogatdsi Osszeg felhasznalasara. (szakfeladat
megnevezEese)

1. Tamogatd a tdmogatott részére irasbeli kérelme / jelen szerz8dés alapjan

................................ Ft-ot,

V2.V A forintot utal 4t tdmogatis céljabdl a ... -ra

(tamogatas céljanak meghatdrozasa) targyévben torténd felhasznéalasra egy Osszegben eldre /
................. 1dokozonként. (tdmogatds iitemezésének meghatarozasa) Tdmogatott tudomasul
veszi, hogy a jelen szerzédésben foglalt tamogatds terhére a szerzodéskotést megelozoen kifizetett
eloleg a tamogatasi 6sszeg részét képezi.

2. A tamogatott kotelezi magat arra, hogy a rendelkezésre bocsatott Osszeget kizardlag a
szerzOdésben megjelolt cél megvaldsitasa érdekében hasznélja fel, amennyiben annak feltételei
fennallnak a kozbeszerzési tv. rendelkezéseinek alkalmazdsaval, a tamogatds pénziigyi
nyilvantartasokban torténd elkiilonitésével. Tamogatott kotelezi magat arra, hogy a tamogatassal
kapcsolatos iratokat, a tdmogatas felhasznalasat alatdmasztdé bizonylatokat 20.............. -ig
(legalabb a targyidészakot kovetd 8. évig) teljeskoriien megdrzi, ezen idon beliil tamogatd irasbeli
felszolitasara 15 napon belill bemutatja. Tamogatott a tamogatdsbol beszerzett targyi eszkézoket a
tamogatas folyositasatol szamitott 5 éven beliil kizardlag tamogato elozetes hozzajaruldasaval
idegenitheti el.

3. Tamogatott tudomasul veszi, hogy a tdmogatés felhasznalasarol a jelen szerz6dés mellékletét
képezé utmutatd szerinti bontasban ¢és tartalommal 20.......... -ig a Polgarmesteri Hivatal
................. Igazgatdsagan el kell szamolnia.

4. Tamogatott tudomdsul veszi, hogy amennyiben az eldirt szamadasi kotelezettségének
hataridében nem tesz eleget, e kotelezettségének teljesitéséig a tdmogatd a tovabbi tdmogatast
felfiiggeszti. A tamogatas jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszerti felhasznaldsa esetén, valamint
ha hitelt érdemléen bebizonyosodik hogy a timogatott a kérelmében a tamogatasi dontést érdemben
befolyasold valotlan, hamis adatot szolgaltatott, tdmogatd jogosult a szerzodéstol elallni és
tdmogatott a tAmogatasnak a tudomasszerzés napjat megel6zé naptari félév utols6 napjan érvényes
jegybanki alapkamattal ndvelt 0sszegét koteles visszafizetni tamogatd irasbeli felszolitasat kovetd
30 napon beliil.

5. Amennyiben tamogatott a tdimogatasi 0sszeget az elszamolési hatarid6 utols6 napjaig nem vagy
nem teljeskoriien haszndlta fel, a fel nem hasznalt 6sszeget az elszamolasi hataridd utols6 napjat
kdvetd 15 napon beliil egy dsszegben koteles Szolnok Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak a
Raiffeisen Bank Zrt.-nél vezetett 12050002-00138011-00100005 szdmu szamlajara visszafizetni.

6. Tamogatott kotelezi magat, hogy a tdmogatas felhasznalasanak ellendrzését a jogszabalyok
altal feljogositott ellendrz0 szervek részére biztositja, lehetdvé teszi a tdmogatds helyszini



ellendrzését.

7. Tamogatott tudomasul veszi, hogy a tamogatds folyositasanak feltétele annak igazolasa, hogy a
tamogatottnak nincs ado (beleértve a helyi adot és gépjarmiiadot is), vam és tarsadalombiztositasi
tartozdsa.

7. Tamogatott tudomasul veszi, hogy a tamogatas folyositasanak feltétele a tamogatott irasbeli
nyilatkozata arra vonatkozoan, hogy nincs ado (beleértve a helyi adot és gépjarmiiadot is), vam és
tarsadalombiztositasi tartozdsa.’

8. Jelen szerzOdés alairdsaval a tamogatott a fentiekre kdtelezi magat.

tamogatott timogato

' Az éves koltségvetési rendeletben meghatarozott feltételek szerint a 7. pont megfelelé valtozata alkalmazandé.



Melléklet a timogatasi szerzodéshez
UTMUTATO
TAMOGATASOK ELSZAMOLASAHOZ

A tamogatas felhaszndldsa soran kizarolag a tdmogatds idoOtartama alatt a tamogatasi
szerzOdésben meghatdrozott célok megvaldsitasa soran felmeriilt igazolt kozvetlen és kozvetett
koltségek szamolhatok el.

A tdmogatds elszamoldsa sordn nem szamolhatok el a tdmogatasi céllal Ossze nem fiiggd
tamogatasok:

- mas forrasbol finanszirozott kiadasok,

- a visszaigényelhetd, vagy nem a kedvezményezettet terheld adok.

A pénziigyi tervezés és elszamolas kapcsolata

Az elszamolas sikeressége a szabalyszerii tervezéssel,-korrekt elkészitésével kezdodik.

Megfelelo szakmai tervek a tamogatott idészakra:

-A lehetdségek és igények Osszehangolasa,

- a feladatok pontos meghatdrozasa.

A szakmai tervek osszeallitasanak pénziigyi kihatasai:

-A  mar meghatarozott feladatok ismeretében, a felmeriildé kiadasok jellegének ¢és
nagysagrendjének nagy pontossaggal valo felmérése,

-A jovéhagyott tdmogatdsok fliggvényében, valamint a sajat bevételek realis szambavételével a
bevételek megtervezése—

A pontatlan feladatfelmérés és feladatterv hatasara, hianyos lehet a terv elkészitése és az
elszamolas soran

- a tAmogatasi igény alacsonyabb a tényleges kiadasoknal

- a tamogatas el nem szamolt 6sszegének visszafizetéséhez vezethet.

Az elszamolas jogi alapja:

- A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

- az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,

-368/2011. (XIIL 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol,

- 2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil
szervezetek miikodésérol és tdmogatasarol,

- 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet a civil szervezetek gazdalkodéasa, az adomanygytijtés és a
kozhasznusag egyes kérdéseirdl,

- Tamogatasi szerzdés,

- Szolnok Megyei Jogti Varos Onkormanyzat koltségvetésérél sz616 rendelet.

A tdmogatott szerv a tAmogatasi szerzOdésben kotelezettséget vallal arra, hogy az éltala igénybe
vett tamogatas rendeltetésszerti, tdmogatasi célnak megfeleld felhasznalasanak ellenérzését a
jogszabalyok altal feljogositott ellendrzé szervek részére biztositja. A konyvviteli nyilvantartasokba
csak szabalyszertien kiallitott szamviteli bizonylat alapjan lehet adatokat bejegyezni. Ez egyben azt
is jelenti, hogy a tamogatott szerv altal a pénziigyi elszdmolds részeként benytjtott szamviteli
bizonylatoknak a konyvviteli nyilvantartasaban szerepelnie kell. A tamogatasi szerzddés alapjan a
Kedvezményezettnek kotelezettsége, hogy a tdmogatas terhére elszamolt szdmviteli bizonylatokat
elkiilonitetten konyvelje le,b (az elkiilonités modja lehet, hogy az érintett tételeket kiilon
munkaszamra/koltséghelyre torténd konyvelik le) azaz barmikor megallapithatdé legyen a
konyvelésbol, hogy a tamogatds megvalosulasat a konyvelésben szereplé mely szamviteli
bizonylatok igazoljak.

A tamogatas elszamolasahoz kapcsolodo dokumentumok

Csak olyan koltségek szamolhatok el, amelyek megfelelnek a kovetkezo feltételeknek:

- A tamogatasi szerzodésben rogzitett megvalositasi idoszakban meriiltek fel,

- kozvetleniil kapcsolodnak a tdmogatott feladathoz, nélkiilozhetetlenek annak elinditasahoz és
/vagy végrehajtasahoz,

- valdban felmeriilt és igazolt koltségek, melyek a Tamogatott nevére szold szamlaval, illetve
szamviteli bizonylatokkal dokumentéltak, kiegyenlitésiik (bankkivonattal, kifizetési utalvannyal,



pénztarbizonylattal), jogalapjuk (szerzddéssel, megrendeléssel) igazolhato,

- a szakmai feladatok végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL torvény és a
kapcsolddo jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden jarnak el.

A szamla alaki és tartalmi kovetelményei

- Pontos tartalmi meghatarozds. Nem elfogadhatd a rendezvényszervezés, étkezés, szallas,
szallitds megfogalmazasa, vagy ha igen, kiilon kell részletezni a rendezvény megjeldlését, a
résztvevoket, a szolgaltatas jellegét, az igénybe vevok korét.

- Teljesités igazolas.

- Kontirozas, szamlakijel6lés, a konyvelés datuménak feljegyzése, a konyveld aldirasa.

- Az elszamolasban szerepld eredeti szamlakat megfeleld zaradékkal kell ellatni.

,» E bizonylat felhasznalva ........ Ft Osszegben a ..... nyilvantartasi szamu Onkormanyzati
tdmogatas elszamolasahoz.”

- A zéradékolas célja annak biztositasa, hogy a szdmla mas elszamoldshoz nem lett bemutatva,
annak tobbszori elszamolasa nem tortént meg.

- Az eredeti elszamolas a Tamogatottnal marad és a targyidoszakot koveto legalabb 10. évig
meg kell orizni.

Elszamolasi elvek

- Mikodési tamogatas terhére azok a koltségek szdmolhatok el, amelyek a szervezet miikodését
(létesitod okiratanak megfeleld tevékenységét) szolgaljak.

- Az elszamolni kivant koltségeknek, raforditasoknak egyértelmiien besorolhatonak kell lennitik
az alabbi kategéridkba. A kategoridk melletti felsorolds nem teljes kort:

Elsz’émolhaté koltség Dokumentumok kore

DOLOGI KIADASOK A dologi kiadasok fésor kozott lehet tervezni minden a
program, projekt megvalositasahoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsolodé anyagkoltség vagy szolgaltatas
értékét.




Ingatlan iizemeltetés koltségei:

[Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet miikodésével,
palyazati programmal Osszefiiggd, a szervezet
tulajdonaban 1évo vagy altala bérelt

ingatlanhoz kapcsolddo beszerzések és
szolgaltatasok koltségét.

koziizemi dijak (dram, viz, flités, stb.),

kozos koltség,

eseti jelleggel vasarolt energiaforrasok (szén,
fiitdolaj, tiizifa),

biztositasi dij (vagyonbiztositas),

ingatlan karbantartasi, javitasi koltség (javitas,
karbantartas, festés),

ingatlan bérleti dij (terembérlet, irodabérlet, stb.),
ingatlan lizemeltetéséhez kapcsolddo egyéb
beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasok értéke
(tisztitoszer, lizemeltetési anyagok, ingatlan
Orzése, stb.).

A koltséget tartalmazo szamlakat a Kedvezményezett
nevére és szé€khely cimére kell kiallitani.

K6z0s koltség elszamolasa esetén, illetve ha a koziizemi dij a
kozos koltség része, akkor - szamla hidnyaban - a kdziizemi
dij fizetésének madjarol, 6sszegérdl szol6 tarsashazi
hatarozat, kozgytilési hatarozat hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Tovabbszamlazott, kdzvetitett szolgaltatas esetén a szamla és
a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellett, a
tovabbszamlazasrol sz6l6 megallapodas hitelesitett masolatat
is be kell nytjtani.

Bérelt irodahelyiség esetén is csak a Kedvezményezett
nevére és cimére szold szamla fogadhato el.

Ingatlan lizemeltetés koltségeinek elszdmolasa esetén a
tdmogatasi idészakban felmertilt szolgaltatas és a timogatasi
iddszakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

Jarmii iizemeltetés koltségei:

[Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet miikddésével, a
palyazati programmal 6sszefiiggd, szervezet
tulajdonaban vagy bérleményében
(iizemeltetésében) 1évo gépjarmiivekhez
kapcsolodo beszerzéseket és igénybevett
szolgaltatasokat.

iizemanyagkdltség (benzin, gazolaj, egyéb
iizemanyag),

bérleti dij,

javitas, karbantartas koltségei (anyagkoltségként
pl. alkatrészek, kendanyagok; szolgaltatasként pl.
szervizdij, miiszaki vizsga, automosas),
parkolasi, Githasznalati dij (parkolasi dij, tarolasi
dij, autopalya matrica),

gépjarmii-utas balesetbiztositasa),
egyéb a szervezet tulajdonaban vagy

biztositasi dij (kotelez6 felelosségbiztositas, casco,

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, gépjarmi forgalmi
engedély, bérleti (lizemeltetési) szerzddés. Biztositasi dij
esetén esetlegesen dijbekérd.

Amennyiben a hatésag nem allit ki szamlat, akkor nyugta. A
szervezet tulajdonaban vagy bérleményében
(iizemeltetésében) 1€vd gépjarmi lizemanyagkdltségérdl
sz0l6 szamla mellé az Gtnyilvantartast is be kell nyujtani,
mely az iizemanyag-felhasznalast tamasztja ala.

Csak azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatoak el,
melyek a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében
(lizemeltetésében) vannak. A tdmogatas terhére az
iizemanyag szamla azon Osszege szamolhato el, melyet a
palyazoé ttnyilvantartas alapjan igazolt, haszndlatra es6
iizemanyag fogyasztassal tAmasztott ala.

Az utnyilvantartas minimalis tartalma:

gépjarmii tipusa,

forgalmi rendszama,




bérleményében 1évo gépjarmiivekhez kapcsolddo
koltségek (ablakmoso folyadék, gumiabroncs,
gumiszerelés koltsége, mosatas, autéapolasi
cikkek),

amennyiben a palyazati felhivds megengedi a
cégautohoz kapcsolddd adot is ezen az alsoron
lehet elszamolni.

fogyasztasi norma,

az utazas idépontja,

az utazas célja (honnan-hova tortént az utazas),
a felkeresett partner(ek) megnevezése,
a kozforgalmi utvonalon megtett kilométerek szama,
tartalmazhatja az el6z6ekkel kapcsolatos {izemanyag vasarlas
idépontjat
és koltségeit is.

2009. februar 1-jétdl a jogszabalyi hattér valtozasa magaval
vonta, hogy nem kdtelezd cégautd esetén utnyilvantartast
vezetni, azonban a palyazatok elszamolasakor tovabbra is az
utnyilvantartas szolgal dokumentumul arra a szamla mellett,
hogy a Kedvezményezett igazolja, hogy az izemanyag
téritésre kapott timogatast a tamogatasi célnak megfelelden,
a szerzOdésben vallaltak szerint hasznalta fel. Ebben az
esetben az tnyilvantartas egy ,,utleiras”, amivel a szervezet
ala tudja tdmasztani és indokolni, hogy a palyazati program
megvalositasa érdekében utazott.

Bérelt gépjarmi esetén a szamla, az Gtnyilvantartas, a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti
szerzodés hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Gépjarmi bérleti dij csak abban az esetben tamogatott
koltség, amennyiben a bérlet célja nem a gépjarmii
tulajdonban kertilése.

(Amennyiben nem gépjarmiibe hasznaltak az tizemanyagot,
hanem példaul flinyiroba, akkor az tizemanyagroél sz616
szamla mellé kérjiik, hogy egy nyilatkozat forméjaban adjak
meg azt is, milyen eszk6z hasznalatakor meriilt fel a koltség.
A koltség elszamolasara az Egyéb eszkozok lizemeltetésének
koltségei alsoron szamolhato el.)

(Amennyiben a gépjarmii, amelyhez kapcsolodik az
lizemanyagkoltség nem a szervezet tulajdonaban vagy
bérleményében van, hanem az maganszemély tulajdona,
akkor a felmeriilt koltség nem ezen a soron, hanem az
[Utazas-, kikiildetés koltségek alsoron szamolhato el.)

Jarmi iizemeltetés koltségeinek elszdmolasa esetén a
tdmogatasi idészakban felmertilt szolgéltatas és a timogatasi
iddszakban tortént vasarlas értéke szamolhatd el.

Egyéb eszkozok iizemeltetésének koltségei:

[Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet miikodésével,
palyazati programmal sszefliggd, a szervezet
tulajdonaban 1év6 vagy bérelt eszkdzok (pl.:
projektor, butorok, digitalis tabla, finyiro,
informatikai eszkdzok, stb.) izemeltetéséhez
kapcsoloddan felmeriilt beszerzések és
szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség és
igénybevett szolgaltatas).

bérleti dij, kolesonzési dij,

fenntartasi, javitasi koltségek (anyag és
szolgaltatas),

szamitastechnikai eszk6zok (egér, billentytizet,
pendrive, stb.),

nem jarmuivekbe beszerzett lizemanyagkoltség (pl.
flinyiro),

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat, eseti jelleggel
szerzOdés. Biztositasi dij esetén esetlegesen dijbekérd.

Csak azoknak az eszk6zoknek az tizemeltetési koltségei
szamolhatoak el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
bérleményében vannak.

Egyéb eszk6zok tizemeltetési koltségeinek elszamolasa
esetén a tamogatasi idészakban felmeriilt szolgaltatas és a
tamogatasi idoszakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.




egy¢éb az eszkozok lizemeltetési kdltségei.

Adminisztracié koltségei:

[Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet miikddésével, a
palyazati programmal 6sszefiiggd adminisztracios
koltségeket (anyagkdltség és igénybevett
szolgaltatast).

nyomtatvanyok koltségei (NAV jelentések,
bevallasok, szigoru szamadasti nyomtatvanyok,
belsé nyomtatvanyok, eléadoi ivek, kiadasi
pénztarbizonylat, szamlatdmb, stb,),

irodai papir kdltsége (fénymasolas papirkoltsége,
céges levélpapir, boriték),

irodai anyag, készlet koltségei (irattarto, tiizogép,
irodai kapcsok, naptar, ceruza, toll, radir, ragaszto,
lyukaszto, stb.),

adminisztracids szolgaltatasok kiadasai
(konyvelési dij, igyviteli szolgaltatés, irodai
szolgaltatas, ligyintéz04i szolgaltatas,
bérszamfejtés, palyazati szolgaltatasok, pénziigyi
szolgaltatasok, jelentések elkészitése, amennyiben
azok kifizetése szamla ellenében torténik),
jogszabalyi megfelelést segitd szolgaltatasok
(igyvédi munkadij, munka-/tlizvédelmi
szolgaltatas, lizemorvosi szolgaltatas,
konyvvizsgaloi dij, tigyviteli tanacsadas,
igyvitelszervezés koltségei),

egyéb a szervezet adminisztracios koltségei,
melyek a palyazat megvalositas soran meriiltek fel.

Adminisztracio koltségeinek elszamolasa esetén a
tamogatasi idoszakban felmeriilt szolgaltatas és a tamogatasi
idoszakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

PR, marketing koltségek:

megvalositasaval, a szervezet miikodésével, aj
palyazati programmal Osszefliggd beszerzések ¢és

szolgaltatasok  koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast).

hirdetési,  reklamkoltségek  (nyomtatott  és|
elektronikus médiumokban, televizidban,|

radioban, interneten torténd megjelenésért szamlaj
ellenében fizetend6 dijak),

PR, marketing kiadvanyok koltségei (szervezet]
tevékenységét bemutato kiadvanyok,
szoroanyagok, plakatok, brostarak, szoérdlapok,
tajékoztato fiizetek),

arculati tervezés koltségei (,,cégtabla”, levélpapir,
mappa, névjegykartya, zaszlo, molind, tagsagi
kartya),

PR, marketingszolgaltatdsok koltségei (kiallitas
koltségei, arculattervezés, piackutatas, szakértoi
szolgaltatasok, tanacsadas koltségei),

- egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolodo
beszerzések,  szolgaltatdsok  koltségei  (pl.
kommunikécids tanacsadas).

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel

Ezen az alsoron Iehet elszamolni a projektszerzodés.

lAmennyiben pl. a névjegykartyat, tagsagi kartyat készitenek,
de kiilon vasaroljak meg hozzd a kartonpapirt, laminald
foliat, akkor ezeknek az anyagkoltsége is elszamolhatod ezen|
a koltségsoron.

A PR, marketing koltségek elszamolésa esetén a tamogatasi
idészakban felmeriilt szolgaltatas és a tAmogatasi idoszakban|
tortént vasarlas értéke szamolhato el.

Humaneroéforras fejlesztésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet miikddésével,
a palyazati programmal sszefliggd
humaneréforras fejlesztés beszerzéseinek és

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerz6dés, nyilatkozat.

IA humaneréforras fejlesztésének koltségeinek elszamolasa
esetén a tdmogatasi idészakban felmeriilt szolgaltatas és a




szolgaltatasainak koltségeit (anyagkdltséget
€s igénybevett szolgaltatast).

oktatas, tovabbképzés koltsége (adozasi
véaltozasokrol sz616 tanfolyam, civil
konferencia, titkarsdgvezetdi képzés,
tréningek, vizsgadij koltsége),
konferenciak, szeminariumok, szakmai
talalkozok részvételi dija,

szervezet munkatarsainak, onkénteseinek
szervezett sajat képzés koltségei (ellatas
koltségei: szallas, étkezés; oktato koltségei:
oktatd, tréner, eléado),

szakkonyvek (ligyviteli, célszerinti
tevékenységet segitd szakkdnyvek
szotarak),

eléfizetési dijak (szakmai folydiratok,
napilapok, adéujsag, CD/DVD jogtar
eldfizetése),

egy¢b az emberi eréforras fejlesztéséhez
kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok
koltségei.

tamogatasi idoszakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

Kommunikacios koltségek:

[Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet miikddésével, a
palyazati programmal 6sszefliggé kommunikacios
beszerzések €s szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast).

honlap fenntartas, izemeltetés koltségei,
postakoltség (levélfeladas, pénz feladas dija,
csomagfeladas dija, postafiok bérleti dija),
telefonkoltség (mobil, vezetékes, €s internet
telefon, forgalmi és el6fizetési dij, mobil feltoltd
kartya koltsége),

internet koltség (folyamatos feltoltés, tarhely dij,
tartalomszolgaltatas koltsége),

belsé kommunikacios kiadvanyok (belsd 0jsag,
hirlevél szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgéltatasi koltségei),

egyéb kommunikaciés kiadashoz kapcsolodd
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerz0dés, tovabbszamlazasi megallapodas.

IA vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolodo koltségek
abban az esetben szamolhatoak el a timogatas terhére,
amennyiben a telefonok, eléfizetések a Kedvezményezett
vagy a Szamlatulajdonos szervezet megjeldlése esetén a
tulajdondban vannak, és a tAmogatasi célok megvaldsulasa
érdekében hasznaljak.

Mobiltelefon feltdlté kartya vasarlasa esetén is a
mobiltelefonnak a szervezet tulajdonaban vagy
bérleményében kell lennie. Amennyiben maganszemély
tulajdonaban van a mobiltelefon késziilék, akkor a feltdltd
kartya értéke csak abban az esetben szamolhato el a
tamogatas terhére, amennyiben a Kedvezményezett szervezet
megallapodast kotott a maganszeméllyel, hogy a
maganszemély a tulajdonaban 1év6 késziiléket a szervezet
érdekében hasznalja és annak a koltségét a Kedvezményezett
szervezet megtériti.

Vezetékes és mobiltelefon szamla esetén fontos, hogy a
szamlakon a vevd neve ¢s cime a Kedvezményezett nevével
¢s cimével vagy Szamlatulajdonos nevével és cimével
egyezzen meg.

Kommunikacios koltségek elszamolasa esetén a timogatasi
idoszakban felmeriilt szolgaltatas és a tamogatasi idészakban
tortént vasarlas értéke szdmolhato el.

Utazas-, kikiildetés koltségei:

[Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet miikddésével, a
palyazati programmal 6sszefiiggd utazasi és
kikiildetési koltségeket.

kikiildetés szallasdija, élelmiszer kdltsége, napidij,
(kotelezo reggeli, idegenforgalmi ado, stb.),
maganszemély tulajdonaban 1évé gépjarmii
szervezet érdekében torténd hasznalatanak

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és kikiildetési
rendelvény és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo
bizonylat, eseti jelleggel szerzédés.

Tomegkozlekedés igénybevétele esetén a kikiildetési
rendelvény tartalmazza:

a maganszemély nevét, addoazonosito jelét, cimét,

.a hivatali, lizleti utazas(ok) céljat, idétartamat, Gitvonalat,
a futasteljesitményt (megtett kilométer),

a koltségelszamolas kiszamitasahoz sziikséges adatokat
(indulés, érkezés,




koltségei (kikiildetési rendelvénnyel),
tomegkdzlekedési eszkodz szervezet érdekében
torténd hasznalatanak koltségei (menetjegyek és
szamla, taxi) (nem munkaba jaras koltsége),
egy¢b utazasi, kikiildetési koltségek.

kozlekedési eszkdz megnevezesét, utazas koltségét, stb.).

IA Szamviteli torvény 166. § (1) bekezdése értelmében a
kikiildetési rendelvénnyel szemben szigor szamadasi
kotelezettség all fenn, mivel a rendelvény alapjan a
nyomtatvany értékénél nagyobb értéket fizetnek ki.

A kikiildetési rendelvény mellé a menetjegyek csatoldsa is
sziikséges!

IAmennyiben a tdmegkdzlekedési szolgaltatast (vonat, busz)
kedvezményesen veszi igénybe a szervezet munkavallaloja,
vagy onkéntese, akkor nem szamlaval, hanem kikiildetési
rendelvénnyel vagy a kedvezményes menetjegy és olyan
dokumentum (pl. munkaszerz6dés stb.) hitelesitett
masolatanak benyujtasaval tud elszamolni, amelybdl
egyértelmiien kideriil, hogy a maganszemély a
Kedvezményezett nevében, megbizasabol jart el.

Tomegkozlekedési eszkdzzel torténd csoportos utazas esetén
a szolgaltato felé leadott megrendel6t vagy kikiildetési
rendelvényt, nyilvantartast, nyilatkozatot, mely a csoportos
utazast igénybevevoket tartalmazza.

Személygépkocsi hasznalata estén a kikiildetési rendelvény
tartalmazza:

a maganszemély nevét, addazonosito jelét,

a gépjarmi gyartmanyanak, tipusdnak megnevezését,

a gépjarmi forgalmi rendszamat,

a hivatali, izleti utazas(ok) céljat, idétartamat, Gtvonalat,
a futasteljesitményt (megtett kilométer),

az utazas koltségtéritésének dsszege,

a koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges adatokat
(iizemanyag-fogyasztasi norma, lizemanyagar, stb.).

(A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1évo
gépjarmiivek iizemanyagkoltségét nem ezen, hanem a Jarmi
iizemeltetés koltségei alsoron kell elszamolni.)

(A maganszemély munkéba jarasanak koltségtéritését a
Bérkoltségek alsoron lehet elszamolni.)

[Utazas-, kikiildetés koltségeinek elszdmolasa esetén a
tdmogatasi idészakban felmertilt szolgéltatas és a timogatasi
iddszakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

Szallitas koltségei:

[Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet miikddésével, a
palyazati programmal Osszefiiggé szallitas és
ahhoz kapcsolodo koltségeket.

fuvarozas (teherfuvarozas, koltoztetés),
logisztikai szolgaltatasok (fuvarszervezés,
szallitmany-biztositas, utasbiztositas),

egyéb a szallitashoz kapcsolddo beszerzések,
szolgéltatasok koltségei.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat, eseti jelleggel
szerzOdés.

(Ha gépjarmivet bérelnek, azaz a szamlan nem szallitas,)
hanem pl.: buszbérlés szerepel, akkor annak a koltsége nem|
ezen az alsoron, hanem a Jarmi lizemeltetés koltségeli
alsoron szamolhato el.)

A szallitds koltségeinek elszamolasa esetén a tamogatasi
id6szakban felmeriilt szolgaltatas értéke szdmolhato el.

Szakértdéi dij (szamlas Kkifizetés):

[Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasahoz kapcsolodo nevesitett szakértoi
dijakat.

tanacsadas (felndttképzési, kozoktatasi, szocialis,
stb. szakértok koltsége).

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla, és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

A szakértdi dij elszamolasa esetén a tamogatasi id6szakban|
felmeriilt koltség, szolgaltatas értéke szamolhato el.

(A konyvelési dijakat, iigyviteli szolgaltatas, bérszamfejtés,




pénziigyi szolgaltatasok dijait nem ezen az alsoron, hanem az
IAdminisztraci6  koltségei alsoron lehet tervezni és
elszamolni.)

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni

dijakat.

a
megvalositdshoz kapcsolodd nevesitett megbizasi

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla, és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

A megbizasi dij elszdmolasa esetén a tdmogatasi idészakban|
felmeriilt koltség, szolgaltatas értéke szamolhato el.

(A konyvelési dijakat, ligyviteli szolgaltatas, bérszamfejtés,)
pénziigyi szolgaltatasok dijait nem ezen az alsoron, hanem az
IAdminisztracié koltségei alsoron, a szakértdi dijakat al
Szakértdi dijak alsoron lehet tervezni és elszamolni.)

Tagdij:

[Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvalositdsahoz, a palyazati programhoz
kapcsolodo tagdijak, nevezési dijak koltségét.
nemzetkdzi tagdij, nevezési dijak koltségei,
hazai tagsagi dijak koltségei,

kiilfoldi szovetségi tagdijak,

egyéb tagdijak.

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Tagdij elszdmolasa esetén a timogatasi idészakban felmertilt
koltség, szolgaltatas értéke szamolhato el.

Elelmiszer, étkezés koltségei:

[Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval osszefliggd élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast).
¢lelmiszer alapanyag koltségei (pl. kenyér, vaj,
felvagott, svanyviz),

etkezés koltségei (pl. éttermi szolgaltatas),
¢lelmiszerek, élelmezési nyersanyagok
beszerzésének koltségei.

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Az alapanyag beszerzés és az éttermi szolgaltatas is ezen az
alsoron szdmolhato el.

Elelmiszer, étkezés elszamolasa esetén a timogatési
idészakban felmertilt koltség, szolgaltatas értéke szamolhatd
el.

Hatésagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak,
illetékek:

[Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvaldsitasahoz, a szervezet miikodéséhez,
palyazati programhoz kapcsolddo hatosagi,
igazgatasi szolgaltatasok igénybevétele ellenében
fizetett dijakat, illetékeket.

hatdségi, igazgatasi szolgéltatasok igénybevétele
ellenében fizetett dijak, illetékek.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Hatosagi, igazgatasi, szolgaltatasi  dijak, illetékek
elszamolasa esetén a timogatasi idészakban felmeriilt koltség
értéke szamolhato el.

Nyomdakoltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni

(anyagkoltségek és szolgaltatdsok igénybevétele
is).

nyomdai munkaval
szolgaltatasok koltségei.

kapcsolatos  beszerzések,

a projekt
megvalositasahoz kapcsolodé nyomdai munkavall
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében|
végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

INyomdakoltség elszdmolasa esetén a tdmogatasi idészakban
felmertilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Sokszorositasi koltségek:

A koltség felmeriilését aldtdmasztd szamla és a pénziigyi




megvalositasaval ~ Osszefliggd ~ sokszorositasi

értékeit  (anyagkoltségek  és

igénybevétele is).

sokszorositdsi munkaval kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt

munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok|
szolgaltatasok|

teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében|
végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

Sokszorositasi koltség elszamolasa esetén a tdmogatasi
id6szakban felmertilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasaval Osszefiiggd terjesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit
(anyagkoltségek ¢és szolgaltatasok igénybevétele
is).

terjesztési munkaval
szolgaltatasok koltségei.

kapcsolatos beszerzések,

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében|
végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

Terjesztési koltség elszdmoldsa esetén a tdmogatasi
id6szakban felmertilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasaval 6sszefligg6 szallas

igénybevételéhez kapcsolodo koltsegeket.

szallas igénybevételéhez kapcsolodo koltségek.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Szallas koltség elszamolasa esetén a tamogatasi idGszakban|
felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasaval osszefliggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolddo beszerzések,
szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és
szolgaltatasok igénybevétele).

oktatashoz, tanacsadashoz kapcsolodo
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Ezen az alsoron azok az oktatasi, tandcsadasi dijak
tervezhetéek, amelyek teljestilését kovetden a szolgdltatast
nyujto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

Oktatas, tanacsadas koltség elszamolasa esetén a tdmogatasi
idészakban felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt
megvaldsitasaval 6sszefiiggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolddo beszerzések,
szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és
szolgaltatasok igénybevétele).

rendezvények szervezéséhez kapcsolodo
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhetdek, amelyek
teljesiilését kdvetden a szolgaltatast nyujtod szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybevevo részére.

Rendezvények szervezési koltség elszamolasa esetén a
tamogatasi idoszakban felmeriilt szolgaltatas értéke
szamolhato el.

Targyjutalom kéltségei

Ezen a soron lehet elszdmolni a projekt
megvalositasahoz kapcsolodo olyan beszerzéseket,
melyek targyjutalomként keriilnek atadasra a
résztvevok részére, figyelemmel a személyi
jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. torvény
eléirasaira

A targyjutalom atvételének dokumentédldsa minden esetben|
a szamla mellékletét kell, hogy képezze.




Konferenciak, képzések, tovabbképzések
lebonyolitasanak koltségei (szamlas kifizetés):

[Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt
megvalositasaval osszefliggd konferencidk,
képzések, tovabbképzések lebonyolitasahoz
kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele).

konferenciak, képzések, tovabbképzések
lebonyolitasahoz kapcsolodd beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetoek,
amelyek teljesiilését kovetden a szolgaltatast nytijtdé szamlat
allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

(A marketing-, PR rendezvények, illetve egyéb rendezvények
nem ezen az alsoron, hanem a PR, marketingkoltségek,
illetve a Rendezvények szervezésének koltségei alsorokon|
tervezhetdk.)

Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak
koltség elszamolasa esetén a timogatasi idészakban felmeriil]
szolgaltatas értéke szamolhato el.

Palyazat menedzseléséhez kapcsolodo
koltségek (szamlas kifizetés):

[Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasaval, palyaztatasi tevékenységgel
0sszefiiggd palyazat menedzseléséhez, kezeléséhez
kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok

igénybevétele is).

a projekt megvalositasaval, palyaztatasi
tevékenységgel dsszefiiggd palyazat
menedzseléséhez, kezeléséhez kapcsolodo
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetdek,
amelyek teljesiilését kovetden a szolgaltatast nytjtdé szamlat
allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére. Palyazat
menedzseléséhez kapcsolodd koltség elszdmoldsa esetén a
tamogatasi iddszakban felmeriilt szolgaltatds  értéke
szamolhato el.

Projekt megvalositasahoz kapcsolédo
menedzsment koltségek (szamlas Kkifizetés):

[Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasahoz kapcsolddd menedzsment
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele
is).

a projekt megvalositasahoz kapcsolodo
menedzsment beszerzések, szolgaltatasok
koltségei.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetdek,
amelyek teljesiilését kdvetden a szolgaltatast nytjtdo szamlat
allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

Projekt megvalositashoz kapcsolodé menedzsment koltség
elszamolasa esetén a tamogatasi idészakban felmeriilt
szolgaltatas értéke szamolhato el.

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

[Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt
megvalositdsahoz, a szervezet miikodés¢hez
kapcsolodo egyéb beszerzések, szolgaltatasok
koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast).

egyéb anyagok (pl. egészségiigyi lada, gyogyszer,
dekoracid, evOeszkdz, pohar, talca, torolkdzo,
konyharuha),

egy¢b anyagjellegli szolgaltatasok (hangositas, TV
elofizetés, palyazati dij),

egyéb biztositasi dijak (pl. balesetbiztositas,
utazasi biztositasok),

pénziigyi szolgaltatasok dija (bankkoltség,
banknyomtatvanyok, miikddési, likviditasi céla
hitelek kamatai),

reprezentacio koltségei (,,lizleti vendéglatas”,
vendégfogadas, testiileti {ilések vendéglatasa, étel,

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Csak a szervezet munkavallaloi, 6nkéntesei szamara kotott
balesetbiztositas €s ¢letbiztositas szamolhato el timogatas
terhére.

Bankkoltség elszamolasa esetén a bankszamlakivonat
hitelesitett masolatat kell benytjtani a pénziigyi
elszdmolasban, amely a bankkdltség bank altal torténd
levondsat igazolja.

[Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetdek,
amelyek teljesiilését kovetden a szolgaltatast nyujtd szamlat
allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltség elszamolasa esetén|
a tamogatasi id6szakban felmeriilt szolgaltatas értéke
szamolhato el.




ital fogyasztas, étkezés alapanyag beszerzése,
,,uzleti” ajandék),

kulturalis szolgaltatasok (pl.: szinhaz bérlet,
muzeumi belépd)

A kulturalis szolgaltatasok koltség elszamolasa esetén a
tamogatasi idoszakban felmeriilt szolgaltatas értéke
szamolhato el figyelemmel a személyi jovedelemadordl szolo
1995. évi CXVIL. térvény eldirasaira.

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYT
JE;LEGI"J EGYEB KIFIZETESEK,
FOSOR

Ezen a fésoron beliil lehet tervezni minden a program,

projekt megvalositasihoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolodé személyi jellegii kifizetést, foglalkoztatishoz
kapcsolodé egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol
fiiggden.

Bérkoltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvaldsitasaval, a szervezet miikddésével
0sszefiiggd, munkaviszony, kdzalkalmazotti,
kozszolgalati, kormanytisztviseldi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak koltségét.

bérkoltség, és az ahhoz kapcsolodd munkavallalot
terhel6 ado és jarulékok, valamint a munkaltatot
terheld jarulékok,

a START kartyas és egyéb megvaltozott
munkaképességiiek foglalkoztatasahoz kapcsolodo
bér és csokkentett kdzterhek,

tappénz, betegszabadsag koltségei (amennyiben a
palyazati felhivas megengedi),

munkavallal6 munkaba jarasanak koltségei (bérlet,
személygépkocsi hasznalat),

béren kiviili juttatasok (étkezési hozzajarulas,
egészségpénztari hozzajarulas, tidiilési csekk, és
ezek adoterhei),

egy¢éb bérkoltségek.

Munkaszerzdés (szerz6désmodositas), egyéni, havi
bérjegyzék (kifizetési jegyzek), pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylat, és a munkavallalot terheld ado
€s jarulékok megfizetését, valamint a munkaltatot terheld
jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatok.

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol
52016 78/1993. (V. 12.) Korm. rendeletben meghatarozott
munkdaba jaras koltségtéritésének elszdmolasat,
alatdmasztasahoz sziikséges a munkaltatd és a munkavallald
kozotti megallapodas (szerzédés), szamla, a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, és annak a
dokumentumnak a hitelesitett masolata, amely igazolja, hogy
a munkavallalé megjelent a munkahelyén (pl.: jelenléti iv).

A béren kiviili juttatasként a munkavallalonak adott étkezési
jegy értékét a munkaszerzédés, a cafetériardl szolo
megallapodas, a szamla, az atvételi bizonylat, amellyel
igazolja, hogy a munkavallalé atvette az étkezési jegyet, és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett
masolataval lehet igazolni.

Bérkoltségként csak a tamogatasi idoszakban felmertilt
koltség szamolhato el.

Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasahoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolodé megbizasi jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét.

bérszamfejtett megbizasi dij és az ahhoz
kapcsolodo foglalkoztatottat terheld ado és
jarulékok, a foglalkoztatott altal fizetett kozterhek
(TB jarulék, szazalékos EHO).

Megbizasi szerzdés (szerz6désmodositas), a kifizetést
megalapozo bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat, és a munkavallalot
terhel6 az ado és jarulékok megfizetését, valamint a
munkaltatot terheld jarulékok megfizetését igazolod
bankszamlakivonatok.

[Ezen az alsoron a megbizasi dij valamennyi része
elszamolhatd, azaz a nettd bér és a munkavallalot terhel6 ado
€s jarulék (egyiitt bruttd bér), valamint a munkaltatot terheld
adok.

Megbizasi jogviszonyként csak a timogatasi iddszakban
felmeriilt koltség szamolhato el.

Osztondij:

[Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositdsahoz, a szervezet miikodés¢hez
kapcsolodo 6sztondijas foglalkoztatottak koltségét.

0sztondijas foglalkoztatott bérszamfejtett bére és
laz ahhoz kapcsolodo 6sztondijas és foglalkoztatott
jarulékfizetési kotelezettségének koltségei.

Osztondijassal kotott szerzédés (szerzédésmodositas),
bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylat, valamint az ado és jarulékok
megfizetését igazold bankszamlakivonatok.

Osztondijként csak a timogatasi idészakban felmeriil kdltség
szamolhato el.

Egyszeriisitett foglalkoztatas koltsége:

A munkavallaloval megkdtdtt szerzédés, a kapcsolodg




Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasahoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolodo egyszertsitett foglalkoztatas
koltségeit.

az alkalmi munkavallalé foglalkoztatasanak
koltsége, mind a bér tartalma,

az idénymunkahoz, alkalmi munkavallalashoz
kapcsolodo bérkoltség és azok kodzterhei

zaradékolt kifizetési jegyzek, a nettd bér megfizetését igazold
bizonylat, kozterhek (munkavallalét és munkaltatot terheld
kozterhek) megfizetését igazolo, zaradékolt bizonylat.

Egyszertsitett foglalkoztatas koltségeként csak a tdmogatasi
id6szakban felmertilt koltség szamolhato el.

Onkéntes foglalkoztatas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasahoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolodo onkéntes foglalkoztatas koltségeit.

a kdzérdekii onkéntes tevékenységrol szolo
torvény alapjan, 6nkéntes tevékenysége, ellatasa
kozben/érdekében felmeriilt koltségek

Az dnkéntessel kotott szerzodés (szerzodésmodositas),
szamla €s a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Onkéntes foglalkoztatisként csak a timogatési idészakban
felmeriilt koltség szamolhato el.

Természetbeni és egyéb béren kiviili
juttatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasahoz, a szervezet mikodéséhez
kapcsolodé munkaviszony, kozalkalmazotti,
kozszolgalati, kormanytisztviseldi jogviszony
alapjan foglalkoztatottaknak adott, a

béren kiviili juttatdsokat.

egyeb béren kiviili juttatdsok koltségei (bérlet,
személygépkocsi hasznalat, iidiilési szolgaltatas,
iskolarendszerti képzés atvallalt koltsége €s ezek
adoterhei),

természetbeni juttatasok, béren kiviili juttatasok
(étkezési hozzajarulas, egészségpénztari
hozzajarulas, tidiilési csekk, és ezek adoterhei),
egyeb bérkoltségek.

jogviszonyhoz kapcsolddé természetbeni és egyéb

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, szerzddés benyujtasa
sziikséges.

Béren kiviili juttatasként a munkavallalonak adott étkezési
jegy értékét a munkaszerz6dés, a cafetériarol sz0lo
megallapodas, a szamla, az atvételi bizonylat, amellyel
igazolja, hogy a munkavallalo atvette az étkezési jegyet, és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett
masolataval lehet igazolni.

Természetbeni és egyéb béren kiviili juttatdsként csak a
tdmogatasi idészakban felmeriilt koltség szamolhato el.

TARGYI
JAVAK
FOSOR

ESZKOZOK,

IMMATERIALIS

100 ezer Ft alatti targyi eszkozok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositdsdhoz, a szervezet mikkodéséhez
kapcsolodo nevesitett, 100 eFt alatti egyedi értékii
targyi eszkoz beszerzésének koltségét.
irodai gépek, berendezések (pl. kisértékii
nyomtatd), kommunikacios €s prezentacios
eszkozok (pl. kisértékii projektor),
szamitastechnikai eszk6zok,
butorok,
DVD lejatszo, monitor, fényképez6gép, stb.

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerzOdés. Ha a palyazati felhivds megengedi, hasznalt
leszkOz vasarlas esetén adas-vételi szerzodés.

Szamitogép vasarlasa esetén, amennyiben a szamitogéppel
egylitt keriil megvasarlasra ,,csomagban” a szamitastechnikai
eszkoz pl. egér, billentylizet stb., akkor ezen az alsoron
elszamolhatdak a szamitastechnikai eszkdzok, nem kell
megbontani a szamlat.

Targyi eszkozokként csak a tAmogatasi id6északban tortént
vasarlas értéke szamolhato el.

100 ezer Ft feletti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasahoz, a szervezet mikkodéséhez
kapcsolodo nevesitett, 100 eFt feletti egyedi
értéki targyi eszkdz beszerzésének koltségét.

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, a bevételezési leltari
bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat, eseti jelleggel
szerz6dés. Ha a palyazati felhivas megengedi, hasznalt
leszk6z vasarlas esetén adas-vételi szerzodés.




irodai gépek, berendezések (pl. nyomtato),
kommunikacios és prezentacios eszkdzok (pl.
projektor),

szamitastechnikai eszk6zok,

szamitogép,

laptop, stb.

Ezen alsoron tervezheto a targyi eszkoz beszerzési, 1étesitési
koltségekeént a beszerzett targyi eszkdz iizembe helyezése,
rendeltetésszerli hasznalatbavétele érdekében az izembe
helyezésig, a rendeltetésszerii hasznalatbavételig végzett
tevékenység (szallitas, vamkezelés, kozvetités, lizembe
helyezés, tovabba az a tevékenység, amely a targyi eszkoz
beszerzéséhez kapcsolhat6, ideértve a tervezést, az
elékészitést, a lebonyolitast, és a hitel igénybevételt is). Itt
tervezhetd a meglévo targyi eszkoz bovitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak,
teljesitoképességének kdzvetlen ndvelését eredményezd
tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, tevékenységhez
kapcsolhato egyéb tevékenységekkel egyiitt. A targyi eszkodz
felujitasa azonban nem itt, hanem a D fGsoron beliil
tervezendo.

Targyi eszkozként a timogatasi idészakban tortént vasarlas
értéke szamolhato el.

Immaterialis javak:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositdsdhoz, a szervezet miikkodéséhez
kapcsolodo nevesitett immaterialis javak
beszerzésének koltsegét.

szellemi termékek (honlap készités, fejlesztés,
domain dij) koltségei,

vagyoni értékii jogok koltségei (szoftverek,
csatlakozasi dijak).

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerzodes.

Az immaterialis javak, azok a nem anyagi (kézzel nem
foghato), a szervezet szamara forgalomképes dolgok vagy
jogok, amelyek varhatdan tartosan (1 éven til) szolgaljak a
szervezet tevékenységét. (Példaul: irodai és igyviteli
szoftverek stb.)

Immaterialis javak elszdmolasa csak a timogatési id6szakra
esO szolgaltatds és a timogatasi iddszakban tortént vasarlas
értéke szamolhato el.

Felujitas:

[Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasahoz kapcsolodo felujitas koltségeit.

Felujitas: A targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitésa,
pontossaga) helyredllitasat szolgald, idészakonként
visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar,
hogy az adott targyi eszkoz élettartama megnovekszik,
eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége megkozelitden
vagy teljesen visszaall, az adott targyi eszk6z hasznalata
jelentésen javul és igy a felujitas potlolagos raforditdsabol a
jovOben gazdasagi elénydk szarmaznak.

Felujitas a korszerUsités is, ha az a korszer(i technika
alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl
eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
iizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatdsagat vagy
gazdasagossagat noveli.

A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz
oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a rendeltetésszeri
hasznalatot veszélyezteti.

Nem feltjitas az elmaradt és felhalmozd6doé karbantartas
egyiddben vald elvégzése, fliiggetleniil a kdltségek
nagysagatol.

Iroda feltjitas:

IA Felujitas alsoron beliili soron lehet a projekt
megvalositasahoz  kapcsolodd iroda  felujitas|
koltségeit

tervezni és elszamolni.

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és (vallalkozési)
szerzOdés.

Az iroda eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, id6szakonként visszatérd olyan
tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott

iroda élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota,




teljesitoképessége megkozelitden vagy teljesen visszaall, az
adott iroda hasznalata jelentdsen javul és igy a feltjitas
potlolagos raforditasabol a jovoben gazdasagi elénydk
szarmaznak.

[roda felujitas elszamoldsnal csak a timogatasi iddszakra esd
szolgéltatas értéke szamolhato el.

Gépjarmii felajitas:

A Felujitas alsoron beliili soron lehet tervezni aj
projekt megvaldsitasdhoz kapcsolodd gépjarmii
felujitas koltségeit.

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és (vallalkozési)
szerzOdés.

A gépjarmi eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, id6szakonként visszatérd olyan
tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
gépjarmii élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki
allapota, teljesitoképessége megkdzelitden vagy teljesen
visszaall, az adott gépjarmil hasznalata jelent6sen javul és igy
a felujitas potldlagos raforditdsabol a jovoben gazdasagi
elonyok szarmaznak.

Gépjarmi felijitas elszdmolasnal csak a timogatasi id6szakra
lesé szolgaltatds értéke szamolhato el.

Egyéb felijitas:

IA Felujitas alsoron beliili soron lehet tervezni a
program, projekt megvalositasahoz kapcsolodo, a
szervezet tulajdonaban 1év6 egyéb targyi eszkdzok|
felujitasi koltségeit.

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat és (vallalkozasi)
szerzodes.

Egyéb targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, id6szakonként visszatérd olyan
tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
targyi eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki
allapota, teljesitbképessége megkdzelitden vagy teljesen
visszaall, az adott targyi eszkdz hasznalata jelentdsen javul és
igy a felujitas potlolagos raforditdsabol a jovoben gazdasagi
eldnyok szdrmaznak.

Egy¢b felujitas elszamolasnal csak a tamogatasi idoszakra
es6 szolgaltatas értéke szamolhato el.

Beruhazas:

Ezen alsoron lehet tervezni a projekt
megvaldsitasahoz kapcsolddo nevesitett Epitési,
vagy épitészeti tevékenység koltségeit.

meglévo épitményen végzett valamely épitési
munka/részmunka kivitelezése vagy tervezése €s
kivitelezése,

uj épitmény, ill. 0 épitmények egyiittesének
kivitelezése vagy tervezése és kivitelezése.

Beruhazas: A targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat
vallalkozasban torténd eldallitasa, a beszerzett targyi eszkoz
iizembe helyezése, rendeltetésszeri hasznalatbavétele
¢rdekében az izembe helyezésig, a rendeltetésszeri
hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kdzvetités, iizembe helyezés, tovabba az a
tevékenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez
kapcsolhat6, ideértve a tervezést, az elokészitést, a
lebonyolitast, a hitel igénybevételt, és a biztositast is).
Beruhazas a meglévo targyi eszkoz bovitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak,
teljesitoképességének kdzvetlen ndvelését eredményezd
tevékenység is, az el6bbiekben felsorolt, e tevékenységhez
kapcsolhato egyéb tevékenységekkel egyiitt.

A koltség felmeriilését alatdmasztod szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és (vallalkozési)
szerzOdés.

A 1étesitési, a jogerds épitési engedély, épitési engedély
modositasok kedvezményezett altal hitelesitett masolata
benyujtasra keriilt legalabb egyszer.

IA hasznalatbavételi engedély kedvezményezett altal
hitelesitett masolatat benyujtasra kertilt.
Meérnoki/miiszaki ellendr igazolasa a teljesitésrol.

Engedélykdteles épitési beruhazasnal, felujitasnal épitési




naplo.

A tamogatas felhasznaldsa soran arra kell torekedni, hogy az egyes felmeriild kiadasok az
elszamolas szabélyait figyelembe véve megfeleléen legyenek dokumentalva. (Ezért javasoljuk,
folyamatosan, a megvaldsitassal parhuzamosan készitsék el.

Az elszamolads szdmladsszesitd formanyomtatvannyal és az elszamolt tételekrél beszkennelt
bizonylatokkal torténik, melyet a tdmogatasi szerzodésben szerepld Igazgatosag részére meg kell
kiildeni. A szdmladsszesitd a pénziigyi elszamolas részeként benyujtott olyan, a Kedvezményezett
szervezet hivatalos képviseldje altal alairt eredeti dokumentum, amely tartalmazza minden, a
pénziigyi elszamolast alkotdé szamviteli bizonylat és az ahhoz kapcsolédd pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat adatait koltség tipusonkénti bontdsban. Amennyiben a tamogatas
terhére elszamolt szamlan kizardlag szerzddésre, megallapodasra vald hivatkozéas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszadmolas részeként a szamlahoz kapcsolodo
szerzO0dés, megallapodas szkennelt masolatat is be kell nyujtani.

A pénziigyi elszamolashoz elszamolt szdmviteli bizonylatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezOen, hogy a tételes ellendrzés soran a koltségek, kifizetések egyértelmiien
azonosithatdak legyenek.



Az 0sszesit6o nyomtatvanyt az alabbi tartalommal kérjiik elkésziteni

SZAMLAOSSZESITO
Kedvezményezett neve:
Elnyert, megitélt tamogatas 0sszege Ft-ban:
Tamogatasi azonosito:
Lemondott, visszafizetett timogatas 0sszege Ft-ban:
sorszam Fékonyvi | Kiadasnem Szamla adatai, kiadast igazolé bizonylat
szamlaszam
megjelolése
Szamla| Szamla Szamla Szamla Netto AFA Brutté | Tamogatas| Onerd Szallité Termék
tipusa | sorszama, |teljesitésének | kifizetésének | 6sszege | dsszege | Osszege | terhére terhére neve | szolgaltatas
azonositoja datuma datuma (Ft) (Ft) (Ft) elszamolni | elszamolni megnevezése
kivant kivant
osszeg (Ft) | osszeg (Ft)
1.




OSSZESEN: 0 0 0 0

Maradvany 0sszeg (visszefizetési kotelezettség Ft-ban):

KITOLTESI SEGEDLET

Tamogatasi azonosité: a Tamogatési szerzodés azonositoja, iktatdszama

Sorszam: A szamladsszesiton és az eredeti bizonylatokon hivatkozasként szerepeltetett egyértelmii azonositasra szolgald egyszerii sorszam.
Kiadasnem: Koltség kategoriak megjeldlése

Szamla tipusa: készpénzfizetési, vagy atutalasos

Szamla sorszama, azonositéja: Termék vasarlasat, vagy szolgaltatis teljesitését igazold szamla esetén a szdmla sorszama. Belsd sajat
eléallitasu bizonylat esetén az egyértelmii beazonosithatdsagot biztositod hivatkozas. Kikiildetési koltség esetén a kikiildetési rendelvény szdma,
illetve hivatkozas az utnyilvantartasra, menetlevélre.

Brutté 6sszeg: a kiadast igazold bizonylat 6sszege, a kiadast igazold bizonylat teljes dsszege forintban
Tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg: a kiadast igazold bizonylat terhére elszamolt 6sszeg forintban

Oneré terhére elszamolni kivant 6sszeg: a kiadast igazolo bizonylat terhére elszamolt 6sszeg forintban



Alulirott, biintetéjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a tamogatas felhaszndlasa a tamogatasi szerzddésben foglaltaknak megfeleléen
tortént. A tamogatas terhere elszamolt valamennyi felmeriilt kéltséget igazolo bizonylatok, kapcsolodo dokumentumok szabadlyosan rendelkezésre
dllnak, a vonatkozo szamviteli eléirdsoknak megfeleléen kényvelésre keriiltek. A csekély Osszegii (de minimis) tamogatdsi jogcimen nyujtott
tamogatashoz kapcsolodo minden iratot az odaitélést kévetd 10 évig megorzom.

P.H. Kedvezményezett cégszeri aldirasa

Alairo(k) neve nyomtatott betiivel .............cocoeveeiveieeeeevee e



