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Elszamolasi utmutaté
............................. sz. szerz6désben foglalt onkormanyzati tamogatas elszamolasahoz

Elszamolhaté koltségek

AFA
Az AFA kérbe tartozé kedvezményezettnek vagy az egyéb kedvezményezettnek nyilatkoznia
kell arrél, hogy a tAmogatas terhére elszamolt AFA-t a késébbiekben sem igényli vissza. Ha a
szamla forditott AFA-t tartalmaz, az AFA 6sszegének megfizetését bankszamlakivonattal a
beszamoléban dokumentalni kell.
Melléklet:

e AFA nyilatkozat

Bérek, bérjelleqli kdltségek és jarulékaik
Bérjellegli kiadasnak szamit a miikddéshez, a tényleges lebonyolitashoz sziikséges munka
dija, bérkoltsége, illetve az alkalmazasban all6 munkavallalok bérének tdmogathatd része,
tovabba a megbizasi dij, valamint az egyszerisitett foglalkozas keretében foglalkoztatottak
bére. a bérhez, bérjellegl kiadashoz kapcsolédd, a munkavallalot terhel6 szja- eléleg, valamint
a levonasra kerul§ jarulékok, illetve a munkaadot terhel§ jarulékok akkor szamolhaték el, ha
azokat a kifizet6( munkaltatdé) a NAV felé bevallotta € medfizette, valamint a brutté bér és a
szocialis hozzajarulasi ado az elfogadott koltségtervben szerepel.
Bérjelleg kifizetések és jarulékaik csak aranyositva szamolhaték el, figyelembe véve, hogy az
adott id6szakban a bérjellegl kifizetésb6l mekkora rész kapcsolodik a kedvezményezett vagy
az egyeb kedvezményezett altal megvaldsitani kivant tevékenységhez.
A cafetéria koltség csak mikddési jellegli tdamogatasok esetén és aranyositas mellett
szamolhaté el a szamla, a kifizetési bizonylat és a megrendelés hitelesitett masolatanak
csatolasaval.
Mellékletek:

e munkaszerz6dés/megbizasi szerzédeés

e munkakori leiras

e Dbérlista

e bérjegyzék

o jelenlétiiv

e nettd bér kifizetésének igazolasa
kozterhek kifizetésének igazolasa

Szolgéltatasok és aruk
A szamlaknak minden esetben részletesen kell tartalmazniuk a megvett aru vagy szolgaltatas
leirasat. A szamlan szerepl6 tétel megnevezését a szamla kiallitasanak idépontjaban hatalyos
Sztv., valamint Afa tv. vonatkozd rendelkezései szerint kell feltiintetni. A szamlakhoz
kapcsolodd megrendelésekben, szerz6désekben minden esetben szerepelnie kell a
szolgaltatas vagy az aru leirasanak, mennyiségének, mennyiségi egységének, egységaranak,
a rész-teljesitésigazolasok alapjan elfogadott szamlazas lehet6ségének, a megrendelésben,
szerz6désben foglalt szolgaltatas vagy aru teljesitési id6pontjanak. Mellékletek:
e szamla
o kifizetés igazolasa (utalas esetén bankszamlakivonat, egyszerUsitett szamla esetén
kiadasi pénztarbizonylat)
e szolgaltatas esetén: szerz8dés, teljesités igazolas, az elvégzett szolgaltatas igazolasa
(pl. rendezvényrdl fotddokumentacio, jelenléti iv, szolgaltatas igazolasa fotdval,
beszamoldval stb.)
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A térgyi eszk6zokkel kapcsolatos kiadasok elszamolasa
Targyi eszkozokkel kapcsolatos kiadas kizardlag akkor szamolhaté el, ha a szervezet
rendelkezik a beszerzést igazold bizonylattal, a targyi eszkdz aktivalasat — ha azt a vonatkozé
jogszabaly eldirja — allomanyba vételi (izembe helyezési) bizonylattal, vagy aktivalasi
jegyzékonyvvel dokumentaltak, és rendelkeznek a szamviteli szabalyoknak megfeleld
nyilvantartassal (targyi eszk6z egyedi nyilvantarto lap). A jelzett bizonylatokat, igazolasokat az
elszamolashoz masolatban csatolni kell. A kis érték{ targyi eszk6zok (jutalmak, dijak) atadas-
atvételét dokumentalni sziikséges.
Mellékletek:
e szamla
o kifizetés igazolasa utalas esetén bankszamlakivonat, egyszerUsitett szamla esetén
kiadasi pénztarbizonylat)
o eszkOzbeszerzés esetén: megrendeld, atadas-atvételi jegyz6konyv, Uzembehelyezési
jegyz6konyv, targyi eszkdz nyilvantarté karton)

Utikéltség elszamolas
Kiklldetési rendelvénnyel szamolhatdk el a tdmogatott cél megvaldsitasahoz kapcsolodo, a
kedvezményezett szervezettel jogviszonyban alld6 maganszemély sajat tulajdonu autojaval
bonyolitott hivatali céli utazasok. A kiklldetések jogszabalynak megfelel6 teljesitéséért
(kotelez6 gépjarmi-felelésség biztositds megléte, a gépkocsi tulajdonosanak személye,
igénybe vett koltségek) az utazast elrendeld és teljesitésigazold kedvezményezett a felel6s.
Mellékletek:
e az utazd személy vagy vele egy haztartasban él6 egyéb természetes személy
tulajdonaban 1évé gépkocsi forgalmi engedélye,
e A KkiklUldetési rendelvény, amelyen a kapcsolédd utazasok egyértelmien
beazonosithatok, a célallomas és a partner, valamint a tevékenység megnevezésével.
Ha a kiklldetési rendelvényen csak telepulések vannak megjeldlve, nem fogadhato el
a beszamoldban,
e az utikdltség- térités kifizetésének igazolasa,
o aforgalmi engedély masolata,
e a menetlevél vagy utnyilvantartds, megjeldlve azon a tdmogatas szempontjabdl
relevans utakat, megtett kilométerrel egyutt

Uzemanyag elszamolasa

Csak a kedvezményezett tulajdonaban vagy bérleményében I1évé gépjarmiivekhez,
kisgépekhez kapcsoldédbéan szadmolhaté el Gzemanyagkdltség. Az Uzemanyagszamla alapjan
felmerilt Gzemanyagkdltség alatamasztasara utnyilvantartas (vagy egyéb, az utnyilvantartas
tartalmaval megegyezd dokumentum pl.: menetlevél) hitelesitett masolatanak benyujtasa
szukséges, amely igazolja a felmertlt lzemanyagkoltség tamogatasi cél szerinti felhasznalasat.
Az utnyilvantartds minimalis tartalma: (gépjarmd tipusa, forgalmi rendszédma, fogyasztasi
norma, az utazas idépontja, az utazas célja (honnan-hova tértént az utazas), a felkeresett
partner(ek) megnevezése, a kdzforgalmi Utvonalon megtett kilométerek szama)

Mellékletek:

1.7

az Uzemanyagszamla

utnyilvantartas, menetlevél,

forgalmi engedély masolata,

bérelt gépjarmi esetén, bérbeadasi szerzédés

Adminisztraciés koltséq, irodakoéltség
Adminisztracios koéltségek ( példaul az irodaszerek beszerzése, a kényvelés, a bérszamfejtés,
ha mas szolgaltaté végzi) a szolgaltaté altal kiallitott szamla alapjan szamolhatok el. a




szolgaltatas teljesitését kulén dokumentumban szerkesztett teljesitésigazolassal, vagy a
szamla eredeti példanyara felvezetett teljesitésigazolassal kell igazolni. a rezsikoéliség ( példaul
altalanos lizemeltetési, telefon- és internetkdltség) a szolgaltatd altal kibocsatott szamla hiteles
masolataval szamolhaté el. A bankkdltség a kedvezményezett altal hitelesitett
bankszamlakivonattal igazolhaté. A jelen utmutatéban sem az elszamolhatd, sem az el nem
szamolhato koltségtipusok kdzott nem szerepld koltség elszamolhatésagardl a tamogatéd dont.
Mellékletek:

e szamla

o kifizetés igazolasa (utalas esetén bankszamlakivonat, egyszerisitett szamla esetén

kiadasi pénztarbizonylat)

1.8 Epitési beruhazasi kéltségek
A tamogat6 altal el6zetesen jovahagyott épitési tevékenységeket csak jogerds épitési engedély
vagy amennyiben nem épitési engedélykoteles tevékenységrél van szo, az épitési hatdsag
nyilatkozata, hogy az elvégezni kivant tevékenység nem épitési engedély koteles.
Mellékletek:
e szamla
o kifizetés igazolasa (utalas esetén bankszamlakivonat, egyszerUsitett szamla esetén
kiadasi pénztarbizonylat)
o épitési engedély / nyilatkozat nem épitési engedély koteles tevékenysegrél
o tervdokumentacié
e épitési naplo (e-naplo)
o miUszaki ellenérrel kotott szerz6dés
e Kivitelezési szerz6dés
o felmérési napld
e beépitett anyagokrél megfeleléségi bizonyitvanyok
¢ megvaldsulasi tervdokumentacio
o jegyzOkonyv miszaki atadas-atvételrol

2. Nem elszamolhaté koltségek

A tdmogatassal 6sszefliggd alabbi kdltségek — ha arrél a tamogaté masként nem rendelkezik —
nem elszamolhaté koéltségeknek mindslnek:
e akorabban mar hasznalatba vett targyi eszkéz
o az eszk6zOk amortizacidja, amely kdltségként a kdnyvelésben elszamolhatd
e az olyan targyi eszkdz bekerulési értéke, amelynek alapjan a kedvezményezett,
tovdbba mas gazdasagi tarsasag vagy egyeéni vallalkoz6 kordbban tdmogatast igénybe
vett.
e azok a koltségek, amelyekkel kapcsolatban megallapithatd, hogy a kedvezményezett
olyan partnertél vasarolt terméket, szolgaltatast, amellyel érdekeltségi viszonyban all.
e pénzigyi dijak, példaul hiteltullépés koéltsége, valamint szamlavezetéssel kapcsolatos
koltségek, kivéve a projekthez igazoltan kapcsolédo pénzforgalmi koltségek, biztositasi
dijak.
e az elmaradt bevételek és veszteségek kompenzalasa.
e akamattartozas és a késedelmi kamat.
e kulféldi vagy kulféldre irdnyuld telefonkdltség, kivéve, ha ezt a kotelezettségvallalas
dokumentumaban régzitett feladat kifejezetten indokolja.
e pénzjutalmak, kivételt képez ez aldl a tamogatott sporteseményen elnyert pénzjutalom
(nyeremeény dij)
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e a tamogatott projekthez kapcsolddd, készpénzben vagy vasarlasi utalvany, esetleg
étkezési jegy formajaban kifizetett dijak, jutalmak vagy az onkéntesek dijazdsanak
koltsége.

e szeszes ital koltsége, kivéve, ha a tamogatas célja szerint indokolt és az elfogadott
koltségtervben szerepel.

Altalanos rendelkezések

Szamladsszesitd

A bekuildott szamviteli bizonylatot régziteni kell a szamladsszesitében, valamint sorszamozni
kell a szamladsszesitd sorrendjével megegyezéen. A pénzigyi elszamolashoz az elszamolni
kivant kiadasok szamviteli bizonylatainak adatait tartalmazé szamladsszesité eredeti, a
kedvezményezett altal cégszerlien alairt példanyat kell bekduldeni.

Zaradékolas

Az elszamolni kivant koltségeket igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni kell. Az eredeti
bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott tamogatas azonositojat, valamint az
elszamolni kivant 6sszeget.

Nyilatkozatok

Az alairasra jogosult nyilatkozata arrdl, hogy a feltlintetett kdltségek kifizetése el6tt azok
jogossagarol, 6sszegszerliségérél el6zetesen meggy6z6dott.

Az alairasra jogosult nyilatkozata arrél, hogy az elszamolt azon szamlak, melyeknél a
bizonylatokon szerepld teljes dsszeg itt kerul elszamolasra, mas tamogatéds elszamolasaban
nem szerepelnek.

ElkUIdnitett nyilvantartas
A konyvelésben elkilonitetten kell nyilvantartani a folydsitott tamogatast és a tamogatas
felhasznalasaként elszamolt kiadasokat.

Beszerzések

A tamogatas felhasznalasa kdzbeszerzéshez kotétt, ha a tamogatas terhére részben vagy
egészben a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIII. tv. hatalya ala tartoz6 beszerzés kerdl
elszamolasra. Ha kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara keril sor, a beszamoldhoz elektronikus
adathordozoéra irt PDF formatumban csatolni kell a teljes eljaras dokumentaciojat.

Hatosagi engedély koteles tevékenységek

Kedvezményezett a hatdsagi engedély altala hitelesitett masolatat csatolja a beszamoldhoz. A
tamogatott tevékenység, ha engedélyhez kotétt, csak jogerds hatésagi engedély birtokaban
kezdhetd meg.

A tamogatas felhasznalasanak ellenérzése

A kedvezményezett altal vallalt kotelezettségek teljesitésének ellenbrzése folyamatosan és
utéellendrzés keretében torténik, szilkség esetén helyszini ellenbrzéssel. Az ellenbrzés a
szabalyszerliség mellett kiterjed a megvalésitds, a felhasznalas rendeltetésszerliségének,
valamint a jogszabalyi kdvetelményeknek térténé megfelelés vizsgalatara.

A tdmogaté a tdmogatas felhasznalasat akar a helyszinen, eredeti dokumentumok alapjan
ellenérizheti.

Az ellen6rzés keretében megallapitott szabalytalansagok, vagy a tamogatas jogosulatlan
igénybevétele esetén hianypétlas vagy visszafizetési kotelezettség is megallapithato.



Visszafizetési kotelezettséget vagy a fel nem hasznalt tdmogatés onkéntes visszafizetését a
kotelezettségvallalas dokumentumaban régzitett bankszamlaszamra kell teljesiteni.
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polgarmester
Kedvezményezett Tamogatd



