a 10/2020.(V.29.) sz. polgarmesteri rendelet 3. sz. melléklete

Az el6terjesztések elkészitésének rendje

Eléterjesztések, beszamolok, jelentések, tajékoztatok (a tovabbiakban: el6terjesztés)
kezdeményezése

A munkatervben megjeldlt elbterjesztés elkészitéséért az ott megjeldit elbterjesztd, mig a
munkatervben nem szerepld eldterjesziés elkészitéséért a polgarmester vagy a jegyz6 altal
kijeldlt szemeély a felel6s.

Munkatervben nem szereplé el6terjesztés megtargyalasara javaslatot tehetnek azok, akiktél a
munkaterv-tervezet 6sszeadllitasahoz javaslatot kell kérni.
A javaslatot a polgarmesterhez kell eljuttatni a 12. §-ban foglalt hataridé megtartasaval.

Az el6terjesztés

Az elbterjesztés irasbeli és szdbeli lehet. Szobeli eloterjesztésre csak kilénésen indokolt
esetben kerllhet sor, a hatarozati javaslatot ebben az esetben is irasba kell foglalni, amelyet
legkésdbb a napirendi pont targyalasa elétt a testiileti Glésen ki kell osztani, vagy letélthetévé
kell tenni.

Az irasbeli eléterjesztés részei:

a) cim, mely lehet eléterjesztés, beszamold vagy tajékoztatd, amely alatt szerepel az
eléterjesztés targya;

b) szbveges bevezett, mely az el6terjesztés elkészitésének indokait és a hatarozati javaslat
ismertetését tartalmazza;

c) azelkészités datuma, az el6terjesztd neve, a jegyz6 alairdsa (,Az elbterjesziés térvényes”)

d) hatérozati javaslat, mely a meghozandé dontés vilagos, egyértelmii megfogalmazasa, ha
pénzugyi kihatdsa van, az ehhez szilkséges anyagi forrast is kell tartalmaznia;

e) amennyiben a hatarozati javaslatbdl ez koévetkezik: végrehajtasi hataridd és a
végrehajtasért felelés vagy felelésok neve, beosztasa; részfeladatokra részhataridék is
megallapithaték;

f) a hatarozatrdl értesiilék felsorolasa.



