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2. melléklet
a 28/2012. (XI1.20.) 6nkormanyzati rendelthez

,Elszamolasi utmutatoé

szerzédésben foglalt 6nkormanyzati tdmogatas elszamolasahoz

Elszamolhato koltségek

AFA

Az AFA kérbe tartozé kedvezményezettnek vagy az egyéb kedvezményezettnek nyilatkoznia kell arrdl,
hogy a tdmogatéas terhére elszamolt AFAt a kés6bbiekben sem igényli vissza. Ha a szamla forditott AFAt
tartalmaz, az AFA 6sszegének megfizetését bankszamlakivonattal a beszamoléban dokumentaini kell.
Melléklet:

e AFA nyilatkozat

Bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik
Bérjellegli kiadasnak szamit a mikoédéshez, a tényleges lebonyolitashoz szikséges munka dija,
bérkoltsége, illetve az alkalmazasban allé munkavallalok bérének tamogathaté része, tovabba a
megbizasi dij, valamint az egyszerUsitett foglalkozas keretében foglalkoztatottak bére. a bérhez, bérjellegi
kiadashoz kapcsolddd, a munkavallalét terhel6 szja- eléleg, valamint a levonasra kertlé jarulékok, illetve
a munkaadét terheld jarulékok akkor szamolhatok el, ha azokat a kifizet6( munkaltaté) a NAV felé
bevallotta € megfizette, valamint a bruttd bér és a szocialis hozzajarulasi adé az elfogadott koltségtervben
szerepel.
Bérjellegi kifizetések és jarulékaik csak aranyositva szamolhatdk el, figyelembe véve, hogy az adott
id6szakban a bérjellegli kifizetésb&l mekkora rész kapcsolodik a kedvezményezett vagy az egyéb
kedvezményezett altal megvaldsitani kivant tevékenységhez.
A cafetéria koltség csak mikddési jellegl tdmogatasok esetén és aranyositas mellett szamolhato el a
szamla, a kifizetési bizonylat és a megrendelés hitelesitett masolatanak csatolasaval.
Mellékletek:

e munkaszerzédés/megbizasi szerz6dés

e munkakdri leiras

e Dbérlista

e bérjegyzék

e jelenlétiiv
nettd bér kifizetésének igazolasa
kozterhek kifizetésének igazolasa

Szolgaltatasok és aruk
A szamlaknak minden esetben részletesen kell tartalmazniuk a megvett aru vagy szolgaltatas leirasat. A
szamlan szerepld tétel megnevezését a szamla kiallitaisanak idépontjaban hatalyos Sztv., valamint Afa tv.
vonatkozé rendelkezései szerint kell feltiintetni. A szamlakhoz kapcsolédé megrendelésekben,
szerz6désekben minden esetben szerepelnie kell a szolgaltatas vagy az aru leirdsanak, mennyiségének,
mennyiségi egységének, egységaranak, a rész-teljesitésigazolasok alapjan elfogadott szamlazas
lehet6ségének, a megrendelésben, szerz6désben foglalt szolgaltatas vagy aru teljesitési idépontjanak.
Mellékletek:
e szémla
e kifizetés igazolasa (utalas esetén bankszamlakivonat, egyszerlsitett szamla esetén kiadasi
pénztarbizonylat)
e szolgdltatas esetén: szerz6dés, teljesités igazolas, az elvégzett szolgaltatas igazolasa (pl.
rendezvényrél fotddokumentacio, jelenléti iv, szolgaltatas igazolasa fotdval, beszamoloéval stb.)

A targyi eszkdzb6kkel kapcsolatos kiadasok elszamolasa
Targyi eszkozokkel kapcsolatos kiadas kizardlag akkor szamolhaté el, ha a szervezet rendelkezik a
beszerzést igazold bizonylattal, a targyi eszkdz aktivalasat — ha azt a vonatkozé jogszabaly eldirja —
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allomanyba vételi ( Uzembe helyezési) bizonylattal, vagy aktivalasi jegyzékdnyvvel dokumentaltak, és
rendelkeznek a szamviteli szabalyoknak megfeleld nyilvantartassal ( targyi eszkdz egyedi nyilvantarto lap)
A jelzett bizonylatokat, igazoldsokat az elszamolashoz masolatban csatolni kell. A kis értékl targyi
eszk6zok ( jutalmak, dijak) dtadas-atvételét dokumentalni sziikséges.
Mellékletek:
e szamla
e kifizetés igazolasa utalas esetén bankszamlakivonat, egyszerlsitett szamla esetén kiadasi
pénztarbizonylat)
e eszkdzbeszerzés esetén: megrendeld, 4&tadas-atvételi jegyzdkdnyv, Uzembehelyezési
jegyzdkonyv, targyi eszkdz nyilvantarté karton)

Utikoltség elszamolas

Kikuldetési rendelvénnyel szamolhatéak el a tamogatott cél megvaldsitasahoz kapcsolodd, a
kedvezményezett szervezettel jogviszonyban all6 maganszemély sajat tulajdonu autéjaval bonyolitott
hivatali célu utazdsok. A kikuldetések jogszabalynak megfelel§ teljesitéséért (kotelezé gépjarmi-
felelésség biztositas megléte, a gépkocsi tulajdonosanak személye, igénybe vett koltségek) az utazast
elrendeld és teljesitésigazold kedvezményezett a felel6s.

Mellékletek:

e azutazd személy vagy vele egy haztartdsban él6 egyéb természetes személy tulajdonaban Iévé
gépkocsi forgalmi engedélye,

e A kikildetési rendelvény, amelyen a kapcsolddd utazasok egyértelmiien beazonosithatoak, a
célallomés és a partner, valamint a tevékenység megnevezésével. Ha a kikuldetési rendelvényen
csak teleplilések vannak megjeldlve, nem fogadhato el a beszamoléban,

e az (tikoltség- térités kifizetésének igazolasa,

e aforgalmi engedély masolata,

e a menetlevél vagy utnyilvantartds, megjeldlve azon a tAmogatas szempontjabdl relevans utakat,
megtett kilométerrel egyutt

Uzemanyag elszamolasa

Csak a kedvezményezett tulajdonaban vagy bérleményében lévé gépjarmivekhez, kisgépekhez
kapcsolédoan szamolhatd el Uzemanyagkéltség. Az Uzemanyagszamla alapjan felmerult
Uzemanyagkoltség alatamasztasara uatnyilvantartas ( vagy egyéb, az utnyilvantartas tartalmaval
megegyez6 dokumentum pl.: menetlevél) hitelesitett masolatanak benyujtasa sziikséges, amely igazolja
a felmerllt Gzemanyagkoltség tamogatasi cél szerinti felhasznalasat. Az utnyilvantartdas minimalis
tartalma: ( gépjarm tipusa, forgalmi rendszama, fogyasztasi norma, az utazas idépontja, az utazas célja
(honnan-hova tértént az utazas), a felkeresett partner(ek) megnevezése, a kdzforgalmi utvonalon megtett
kilométerek szama)

Mellékletek:

1.7

az Uzemanyagszamla

utnyilvantartas, menetlevél,

forgalmi engedély masolata,

bérelt gépjarml esetén, bérbeadasi szerzédés

Adminisztracios koltséq, irodakdltség

Adminisztracios koltségek ( példaul az irodaszerek beszerzése, a kdnyvelés, a bérszamfejtés, ha mas
szolgaltatd végzi) a szolgaltato altal kiallitott szamla alapjan szamolhatdak el. a szolgaltatas teljesitését
kiilén dokumentumban szerkesztett teljesitésigazolassal, vagy a szamla eredeti példanyara felvezetett
teljesitésigazolassal kell igazolni. a rezsikéltseég ( példaul altalanos Uzemeltetési, telefon- és
internetkdltség) a szolgaltaté altal kibocsatott szamla hiteles masolataval szamolhaté el. A bankkdltség a
kedvezményezett altal hitelesitett bankszamlakivonattal igazolhaté. A jelen Utmutatéban sem az
elszamolhatd, sem az el nem szamolhato koltségtipusok k6zott nem szereplé koltség elszamolhatésagardl
a tamogato dont.

Mellékletek:

e szamla

o kifizetés igazolasa ( utalas esetén bankszamlakivonat, egyszerlsitett szamla esetén kiadasi
pénztarbizonylat)
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A tamogato altal elézetesen jovahagyott épitési tevékenységeket csak jogerés épitési engedély vagy
amennyiben nem épitési engedélykdteles tevékenységrdl van szo, az épitési hatdésag nyilatkozata, hogy
az elvégezni kivant tevékenység nem épitési engedély kételes.

Mellékletek:

e szamla

e kifizetés igazolasa ( utalas esetén bankszémlakivonat, egyszerisitett szamla esetén kiadasi
pénztarbizonylat)

e  ¢épitési engedeély / nyilatkozat nem épitési engedély koteles tevékenységrél

e tervdokumentacio

e épitési naplo (e-napld)

e miszaki ellenérrel kétott szerz6dés

e Kkivitelezési szerz6dés

o felmérési napld

e beépitett anyagokrdl megfeleléségi bizonyitvanyok

e megvalodsulasi tervdokumentacio

e jegyz6kodnyv miszaki atadas-atvételrdl

Nem elszamolhat6 koltségek

A tamogatassal Osszefliggd alabbi koltségek — ha arrél a tdmogaté masként nem rendelkezik — nem
elszamolhato koltségeknek minésiinek:

e a korabban mar hasznalatba vett targyi eszkéz

e az eszkdz6k amortizacioja, amely koltségkeént a kdnyvelésben elszamolhaté

e az olyan targyi eszkdz bekerulési értéke, amelynek alapjan a kedvezményezett, tovdbba mas
gazdasagi tarsasag vagy egyéni vallalkoz6 korabban tamogatast igénybe vett.

e azok a koltségek, amelyekkel kapcsolatban megallapithatd, hogy a kedvezményezett olyan
partnertdl vasarolt terméket, szolgaltatast, amellyel érdekeltségi viszonyban all.

e pénzigyi dijak, példaul hiteltullépés koltsége, valamint szamlavezetéssel kapcsolatos kéltségek,
kivéve a projekthez igazoltan kapcsolédo pénzforgalmi kdltségek, biztositasi dijak.

e az elmaradt bevételek és veszteségek kompenzalasa.

e akamattartozés és a késedelmi kamat.

e kilféldi vagy kulfdldre iranyuld telefonkoltség, kivéve, ha ezt a kotelezettségvallalas
dokumentumaban rogzitett feladat kifejezetten indokolja.

e pénzjutalmak, kivételt képez ez aldl a tamogatott sporteseményen elnyert pénzjutalom
(nyeremény dij)

e atamogatott projekthez kapcsolodod, készpénzben vagy vasarlasi utalvany, esetleg étkezési jegy
formajaban kifizetett dijak, jutalmak vagy az 6nkéntesek dijazasanak koltsége.

e szeszes ital koltsége, kivéve, ha a tamogatas célja szerint indokolt és az elfogadott
koltségtervben szerepel.

Altalanos rendelkezések

Szémladsszesitd

A beklldott szamviteli bizonylatot régziteni kell a szamladsszesitében, valamint sorszamozni kell a
szamladsszesitd sorrendjével megegyezéen. A pénziigyi elszamolashoz az elszamolni kivant kiadasok
szamviteli bizonylatainak adatait tartalmazé szamladsszesit6 eredeti, a kedvezményezett altal cégszerlien
alairt példanyat kell bekildeni.

Zaradékolas

Az elszamolni kivant kéltségeket igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni kell. Az eredeti bizonylaton
szOveges formaban fel kell tlintetni az adott tdmogatas azonositéjat, valamint az elszamolni kivant
Osszeget.

Nyilatkozatok
Az alairasra jogosult nyilatkozata arrél, hogy a feltlintetett koltségek kifizetése el6tt azok jogossagardl,
Osszegszer(iségérol el6zetesen meggy6z6dott.
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Az alairasra jogosult nyilatkozata arrél, hogy az elszamolt azon szamlak, melyeknél a bizonylatokon
szerepl6 teljes dsszeg itt kerll elszdmolasra, mas tAmogatas elszamolasaban nem szerepelnek.

Elkilénitett nyilvantartés
A konyvelésben elkllonitetten kell nyilvantartani a folydsitott tamogatast és a tamogatas
felhasznalasaként elszamolt kiadasokat.

Beszerzések

A tamogatas felhasznalasa kdzbeszerzéshez kotott, ha a tamogatas terhére részben vagy egészben a
kdézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIl. tv. hatalya ald tartozd beszerzés kerll elszamolasra. Ha
kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kerll sor, a beszamoléhoz elektronikus adathordozéra irt PDF
formatumban csatolni kell a teljes eljaras dokumentaciéjat.

Hatosagi engedély koételes tevékenységek
Kedvezményezett a hatdésagi engedély altala hitelesitett masolatat csatolja a beszamoléhoz. A tamogatott
tevékenység, ha engedélyhez kotott, csak jogerds hatésagi engedély birtokaban kezdhetd meg.

A tamogatas felhasznalasanak ellendrzése

A kedvezményezett altal vallalt kdtelezettségek teljesitésének ellenérzése folyamatosan és utéellenérzés
keretében torténik, szikség esetén helyszini ellenérzéssel. Az ellen6rzés a szabalyszerliség mellett
kiterjed a megvaldsitas, a felhasznalds rendeltetésszerliiségének, valamint a jogszabalyi
kévetelményeknek torténé megfelelés vizsgalatara.

A tamogaté a tamogatas felhasznalasat akar a helyszinen, eredeti dokumentumok alapjan ellenérizheti.
Az ellenbrzés keretében megallapitott szabalytalansagok, vagy a tamogatas jogosulatlan igénybevétele
esetén hianypotlas vagy visszafizetési kotelezettség is megallapithato.

Visszafizetési kotelezettséget vagy a fel nem hasznalt tamogatas Onkéntes visszafizetését a
kotelezettségvallalas dokumentumaban rogzitett bankszamlaszamra kell teljesiteni.

Turkeve, 20.... .ccovevveeeinenen..

Sallai Rébert Benedek
Kedvezményezett polgarmester”



