4. Fiiggelék a 22/2019. (X. 29.) onkormanyzati rendelethez
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Mely 1étrejott egyfeldl Békés Varos Onkormanyzata (addszama: 15725060204, székhelye:

5630 Békés, Pet6fi S. u. 2., képviseli: ........... polgarmester) (a tovabbiakban: Onkormanyzat),
masfeldl a Békési ........... Nemzetiségi Onkormanyzat (addszama: ......................... ,
székhelye: 5630 Békés, Pet6fi S. u. 4., képviseli: ................... elndk) (a tovabbiakban:

Nemzetiségi Onkormanyzat),

tovabba a Békési Polgarmesteri Hivatal (adoszama: 15343006-2-04, székhelye: 5630 Békés,
Pet6fi S. u. 2., képviseli: ............ jegyzd) (a tovabbiakban: Hivatal)

/egyiittesen a tovabbiakban: Felek/ kozott alulirott helyen és napon, az alabbi feltételek szerint:

I. Jogszabalyi hattér:

A nemzetiségek jogair6l szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a szerint a telepiilési
onkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi nkormanyzat székhelye szerinti
helyi onkormanyzat onkormanyzati hivatali feladatat ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi
onkormanyzat részére az Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai
segitséget nyljt, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ
végrehajtasi feladatok ellatasarol. A telepiilési Onkormanyzat a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzattal, a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara
vonatkozdan megallapodast kot. A megéllapodast minden év janudr 31. napjaig, altalanos vagy
1d0kozi valasztas esetén az alakul6 iilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni. Felek
e megallapoddst a hivatkozott torvényi rendelkezések alapjan, a megéllapodas-kotési
kotelezettség teljesitése érdekében kotik meg.

II. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasa:

1. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint, de
legalabb harminckét 6raban ingyenes hasznalati jogot biztosit egy, a feladata ellatasara alkalmas,
szamitogéppel, aramellatassal, miikodo internetkapcsolattal ellatott irodahelyiségre a Hivatal
épiiletében, valamint a benne taldlhatd berendezési — és felszerelési targyakra (kiilondsen
irdasztal, irattarolo szekrény, irodaszék, iroeszk6zok, szamitdogép, vezetékes telefonkésziilék,
nyomtatd, fénymasold gép). A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomadssal bir arrol, hogy a jelen
pontban meghatdrozott irodahelyiség hasznalata — a varosban muikodé Nemzetiségi
Onkormaényzatokkal kdzdsen torténik.

2. A helyiség, a berendezési- és felszerelési targyak fenntartasaval, karbantartasaval
miukddtetésével kapcsolatos rezsi- €s egyéb koltségek a Hivatalt terhelik.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat az 1. pontban irt eszkdzoket és helyiséget kizardlag
alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii
gazdalkodéas szabalyai szerint, a j6 gazda gondossagdval kezelheti, a hasznélat jogat az
Onkormanyzat és a Hivatal érdekeit kimélve gyakorolhatja.

4, A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalati joganak gyakorlasaval a Hivatalban foly6
munkat nem zavarhatja, kdteles megtartani az intézmény (épiilet) rend;jét.



S. A megallapodas 1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje a Hivatal portaépiiletében veheti fel, és ott koteles leadni az épiilet elhagyasakor.

6. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznilat jogat méasnak semmilyen formaban nem
engedheti at.

7. Az Onkormanyzat 1 f6, a Hivatalban, teljes munkaidben foglalkoztatott kdztisztviseld
alkalmazasa Utjan biztositja a nemzetiségi képviselok munkajanak segités¢hez, a képviselo-
testiileti lilések elokészitéséhez, a testiileti €s tisztségviseldi dontések elokészitéséhez, a
miukodéssel kapcsolatban felmeriilt nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatashoz sziikséges
személyi feltételek megteremtését.

8. A képviselO-testiileti iilések eldkészitéséhez kotodo feladatok ellatasat (meghivok,
eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazasa, a testiileti tilések jegyzOkonyveinek
elkészitése, postizasa) az Onkormanyzat a Hivatal itjan biztositja.

0. Az Onkorményzat a Hivatal tjan 1atja el a nemzetiségi képviselé-testiileti dontések és a
tisztségviselok dontéseinek elokészitését, a testiileti ¢és tisztségviseldi dontéshozatalhoz
kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatokat.

10. Az Onkormanyzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat
képviselo-testiileti iilésein a jegyz6, vagy annak- a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak
megfeleld- megbizottja az Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel.

11. A 7. és a 8. pontban felsorolt feladatok ellatdsahoz kapcsolodo koltségeket a Hivatal
viseli, kivéve a képviseld-testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznalatat.

12. A képviselo-testiileti iilések eldkészitésével, a miikodéssel kapcsolatban felmertilt
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasaval 6sszefiiggd feladatok ellatasara kapcsolattartasra
kijelolt személyeket jelen megallapodas 1. fiiggeléke tartalmazza.

I11. A Hivatal kitelezettségei a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatban:

A Felek rogzitik, hogy az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht.) rendelkezései alapjan az Onkorményzat a Békési Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztélya
(a tovabbiakban: gazdalkodd szerv) utjan koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésével
Osszefliggésben a kovetkezd feladatokat ellatni (IIILA- III. E), azaz a Jegyz6 altal a Pénziigyi
Osztaly dolgozoi koziil ezzel megbizott, jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld végzettséggel
rendelkezé koztisztviseld koteles az alabbi feladatokat elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat
mukodésével Osszefiiggd feladatok ellatdsara kapcsolattartasra kijelolt személyeket jelen
megallapodas 1. fliggeléke tartalmazza.

A) A gazdalkodé szerv altal elvégzendd bejelentési, tervezési, adatszolgaltatasi
kotelezettségek:

1. A gazdilkodd szerv a Nemzetiségi Onkormanyzat torzskdnyvi nyilvantartasba vételét
kezdeményezte a Magyar Allamkincstarnal, ezzel egyidejiileg megkérte a Nemzetiségi
Onkormanyzat adészamat.



2. A gazdalkodé szerv a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésének, varhatd gazdalkodasi
folyamatainak ismeretében eleget tesz az adozasi kotelezettségnek, az adohatosaghoz
bejelentette a Nemzetiségi Onkorményzatot.

3. A gazdilkodo szerv a Nemzetiségi Onkorményzat részére 6nallo fizetési szamla nyitasat
kezdeményezte a helyi Onkormanyzat szamlavezetd pénzintézeténél, a szamlanyitassal
kapcsolatos adminisztracios feladatokat elvégezte (alairas bejelentdk), a szamlavezetéssel
kapcsolatos valtozasokat a nyilvantartasokon folyamatosan atvezeti.

4, A gazdalkodo szerv ellatja a nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetés elokészitésével a
koltségvetési hatarozatanak megalkotasaval kapcsolatos feladatokat.

5. Az A) pont szerinti feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyan, teljes
munkaid6ben foglalkoztatott koztisztviseld latja el.

B) A gazdalkodo szerv altal elvégzendé gazdalkodasi feladatok:

1. A gazdalkodd szerv a Nemzetiségi Onkormanyzat altal a sajat nevében, véllalt
kotelezettségek alapjan végrehajtja az utalvanyozott pénziigyi miiveleteket, ezen beliil pénztari
ki és befizetéseket, banki utalasokat teljesit.

2. A gazdalkodo szerv elvégzi a sajat bevételek, allamtol érkez6 finanszirozasi bevételek
¢s kiadasok konyvelését, a kapcsolodd analitikdk vezetését, a gazdalkodasrol legalabb
negyedévente elkésziti a f0konyvi kivonatot, és a pénzforgalmi jelentést.

3. A kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzését ¢€s érvényesitést elvégzi, a
kotelezettség  vallalasokrol nyilvantartast vezet az allamhaztartasrol szold  torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 56. § (1)
bekezdésében foglaltak szerint.

4. A gazdalkodd szerv a kotelezettségvallald (elndk, vagy kotelezettségvallalasra
felhatalmazott helyettese) megbizasabol pénziigyi kifizetéseket teljesit.

5. A kifizetések pénziigyi ellenjegyzését €s érvényesitését a fedezet megléte esetében a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyvezetdje, vagy Osztalyvezeto-helyettese latja el.

6. A gazdalkodo szerv beszerzett eszk6zokrdl allomanyi és leltari nyilvantartast vezet.

7. A gazdalkod6 szerv elvégzi a gazdalkodas miatt sziikségessé valo eldiranyzat
modositasokat, és ezeket jovahagyasra a képviselo-testiilet elé terjeszti.

8. A miikddéshez sziikséges tovabbi nyilvantartasokat vezet (kiilondsen: vagyon-
nyilvantartas; szamviteli nyilvantartas, kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, utalvanyozasra,
érvényesitésre jogosult személyek és alairds mintdjuk nyilvantartasa).

0. A B) pont szerinti feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyan, teljes
munkaiddben foglalkoztatott koztisztviseld latja el.

C) A gazdalkodo szerv altal elvégzendo jelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségek:

1. A Magyar Allamkincstar szamara hataridére elkésziti, és megkiildi a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddésével dsszefiiggé havi pénzforgalmi jelentéseket eldirt mellékletekkel,
negyedéves idoszaki mérlegjelentéseket.



2. A képviselo-testiilet altal jovahagyott koltségvetést, évkozi beszamolokat és a
zérszamadast a KGR rendszeren keresztiil megkiildi a Magyar Allamkincstarnak

3. Az adokételezettségnek eleget tesz, bevallast készit, ¢és kezdeményezi a
kotelezettségvallalonal a gazdalkodas miatt esedékessé valo add Dbefizetését vagy
visszaigénylését.

4, A C) pont szerinti feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyan, teljes
munkaidében foglalkoztatott koztisztviseld latja el.

D) A gazdilkodé szerv altal a Nemzetiségi Onkormanyzat szamira készitend
dokumentumok:

1. A gazdalkod¢ szerv az elndk altal elkészitett koltségvetési koncepcid alapjan elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési dokumentumait jovahagyasra. A koltségvetési
hatéarozat tartalmazza mindazokat a kimutatasokat, melyeket az Aht. 23-24. §-ai eléirnak. Abban
az esetben, ha az eldirt kimutatdsok a Nemzetiségi dnkormanyzat sajatos gazdalkodasa miatt
tervezési adatot nem tartalmaznak, arr6l a hatarozati javaslat pontjai kozott tajékoztatja
Képviselo-testiiletet. A feladatot a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyvezetdje latja el.

2. A gazdalkodd szerv koltségvetés végrehajtdsa miatt sziikségessé valo eldiranyzat
modositasokat évente harom alkalommal a testiilet szamara elkésziti jovahagyasra.

3. A gazdalkodo szerv az évkozi beszdmolokat és a zarszdmadast elokésziti a testiilet
szamara jovahagyasra. A Zarszamadasi hatdrozat tartalmazza mindazokat a kimutatasokat,
melyeket az Aht. 23-24. §-ai, valamint 91. §-a elir. Abban az esetben, ha az eldirt kimutatasok
a nemzetiségi Onkormanyzat sajatos gazdalkoddsa miatt tervezési, teljesitési adatot nem
tartalmaznak, arr6l a hatarozati javaslat pontjai kozott tajékoztatja Képviselo-testiiletet. A
feladatot a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyvezetdje latja el.

4. A gazdalkodo szerv képviseld-testiilet minden tilésére tajékoztatot készit a pénzkészlet
alakulasarol, a felvett eldlegekrol a kotelezettségvallalasok alakulasarol, a szabad koltségvetési
keret allomanyarol.

5. A gazdilkodd szerv elkésziti a Nemzetiségi Onkormdanyzat szdmdra a pénztari be- és
kifizetések részletszabalyainak rogzitésére szolgald Pénztari Szabalyzatot jovahagyasra.

6. A gazdilkodd szerv a Nemzetiségi Onkorminyzat adobevallasat a jogszabdlyi
eléirasoknak megfelelden elkésziti.

7. A D) pont szerinti feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyan, teljes
munkaiddben foglalkoztatott koztisztviseld latja el.
E) Feladatok ellenérzési jogkorben:

1. A Jegyz altal a Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi feladatainak ellatdsdra megbizott
személy minden a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében tett kdtelezettségvallalas és pénziigyi
teljesités elott koteles meggy6zOdni a fedezet meglétérdl.

2. A jegyz6 évente elkésziti a nemzetiségi Onkormdanyzat belsd ellendrzési tervét.



3. A jegyz0 biztositja a belsé ellendr kijeldlését a ,,Kontroll-Add” Addszakértd és Pénziigyi
Kft. altal az ellenérzések végrehajtasara, és gondoskodik az ellendrzésekrdl késziilt jelentések
Képviseld-testiilet elé terjesztésérol.

4, A jegyzO biztositja az elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzést a nemzetiségi
onkormanyzat gazdalkodasra vonatkozdan.

IV. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatai és kotelességei a gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok korében:

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koteles egyiittmiikodni a gazdalkodo szervezettel, és
figyelembe venni a gazdalkodo szervezet ellendrzési jogkorében tett észrevételeit.

2. A Nemgzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalo személy — a
kotelezettségvallalas eldtt — koteles meggy6zddni arrdl, hogy a teljesités fedezete biztositott.

3. Meghatarozza a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, teljesitésigazolasra jogosultak
korét és kezdeményezi azok nyilvantartasba vételét.

4, Gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat 6nalld fizetési
szamlajan koteles lebonyolitani.

5. Koteles a Pénztari Szabalyzat eldirasait betartani.

6. Koteles idoben adatot, informacidt szolgaltatni a gazdalkodd szerv felé feladatai
hataridében torténd elvégzéséhez.

7. A vonatkoz6 jogszabalyok alapjan szolgaltatott adatok valodisagéért a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke felelds.

V. Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités,
teljesitésigazolas:

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a koltségvetés végrehajtasa soran fizetési vagy
mas teljesitési kotelezettséget vallalni kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az
altala erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld, irdsban jogosult.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében tett kotelezettségvallasokat a Jegyzo altal kijeldlt
személy jelen Megallapodas III. B) 4. pontjdban foglaltaknak megfeleléen pénziigyileg
ellenjegyzi. Fedezet hianya esetén tajékoztatja kotelezettségvallalot vagy az utalvanyozot, ebben
az esetben az ezzel megbizott személy az ellenjegyzést és a pénziigyi érvényesitést koteles
megtagadni.

3. Az ellenjegyz6 az ellenjegyzés elott koteles arrdl is meggy6zddni, hogy a
kotelezettségvallalas egyebekben nem sérti-e a gazdalkodas szabdlyait. Az ellenjegyzés és a
pénziigyi érvényesités nyilvanvaldo jogsértés vagy szabalytalan gazdalkodds esetén
megtagadhat6, az ellenjegyzést és a pénziigyi érvényesitést a tovabbiakban a Jegyzd altal
megbizott személy a kotelezettségvallalo irasbeli utasitasara végzi el.

4. Ha az ellenjegyzés €s a pénziigyi érvényesités irasbeli utasitasra tortént, a gazdalkodo
szerv a Nemzetiségi Onkormanyzatot a kovetkezd testiileti {ilésén irasban tajékoztatja.

S. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadds teljesitésének, bevétele beszedésének vagy
elszamolédsanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozéds) kizarolag a Nemzetiségi



Onkormanyzat elndke, vagy az altala erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult.
Utalvanyozni csak az érvényesitést kovetoen lehet. Pénziigyi teljesités az utalvanyozas és annak
ellenjegyzése utan torténhet.

6. A Nemzetiségi Onkorményzat hazipénztarabol készpénz akkor fizethetd ki, ha a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerzOdés, szamla, testiileti hatarozat) bemutatja, és szandekat a pénzfelvételt megel6z6 napon
a gazdalkodo szervnél jelzi.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében érvényesitésre a Jegyzd altal megbizott
koztisztviseld jogosult.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében teljesitett kiadas teljesitését igazolni kizarélag az
elnok vagy az altala erre felhatalmazott nemzetiségi képviselé jogosult az Avr. 57. §-aban
foglaltak alapjan.

VI. Osszeférhetetlenség:

1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon pénziigyi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesitd ugyanazon pénziigyi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.

3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari

Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

VI1I. Zaro rendelkezések:

1. Jelen megallapodast az Onkormdanyzat Képviseld-testiilete .../20.... (... ....)
hatérozataval, a .......... Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete .../20..... (..... ..)
hatarozataval hagyta jova.

2. Jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk., az Aht., az Avr., tovabba a

nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a mindenkor hatalyos, a helyi
onkormanyzatokrol sz016 jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

3. A Felek a megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, az alulirott helyen
¢s idében jovahagyolag irtak ala.

Békés, 20.... .......cccouee ..



et evvvee oo, polgdarmester e reeeeeeeeen . €lnok
Békés Varos Onkormanyzata Békesi ......... Nemzetiségi

Onkormdnyzat
P. H.
P. H.
e e e JOZYVZO

Békesi Polgarmesteri Hivatal

P. H.
Pénziigyileg ellenjegyzem: Békésen, 20.... ............ ho ..... . napjan
v eee e ... OSZEAlYVEZELO

Pénziigyi Osztaly
Békési Polgarmesteri Hivatal



