3. melléklet
A polgarmester, az 6nkormanyzati képvisel6k és a nem képvisel6 bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozat - kezelési szabalyzata

. Altalinos rendelkezések

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:

Métv.) 39. § alapjan a polgérmester, az Gnkorményzati képvisel6k, tovabba a nem képvisels

bizottsagi tagok (a tovabbiakban egyiitt: vagyonnyilatkozatra kotelezett) kotelezettek

vagyonnyilatkozatot tenni, melyhez csatolni kell a velilk kézds haztartasban é16 hozzatartozdk
vagyonnyilatkozatat is. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szempontjabdl hozzatartozénak
mindsiil a hazas-, vagy élettars, valamint a gyermek.

2. A vagyonnyilatkozatot a vagyonnyilatkozatra kitelezettnek elsd alkalommal megvalasztasatol
szamitott 30 napon beliil; majd ezt kévetden minden évben januar 1-jét6l szdmitott 30 napon beliil
kell megtennie.

3. A vagyonnyilatkozatok nyilvéntartdsa és ellendrzése a Szocidlis, Jogi és Ugyrendi Bizottsag
(tovabbiakban: Bizottsag) feladata.

4. Az dnkormanyzati valasztds utén a Bizottsdg — minden év januar 5. napjaig - koteles irasban
tajékoztatni a vagyonnyilatkozatra kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitésérdl, illetve hataridejérdl, valamint elmulasztasanak kévetkezményeirdl. (1. minta)

5. A vagyonnyilatkozatokat az igénylést (2. minta) kovetd hdrom munkanapon beliil — de legkésébb
januér 15. napjaig — kell kiadni a vagyonnyilatkozatra kitelezettnek a sziikséges példanyszamban,
a ciklus kezdetekor megfelel irdsos tdjékoztatoval egyiitt.

6. A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség elmulasztisa esetén a vagyonnyilatkozatra kotelezett
vonatkozasaban az Motv. 39. §-a4ban meghatarozott rendelkezések az irdnyadok.

7. A vagyonnyilatkozatok kezelése és az azokkal kapcsolatos adatvédelmi kovetelmények
érvenyesitése tekintetében az informécios onrendelkezésrdl és az informécitszabadsigrol szolé
2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései az iranyadoak.

8. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel . kapcsolatos
iratkezelok személyes felel6ssége az aldbbiak szerint keriil meghatarozasra:

et o

a) A vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett vagonnyilatkozaténak atvételére a Bizottsig jogosult, az
adminisztrativ feladatokat a Bizottsag altal megbizott személy latja el.
b) A vagyonnyilatkozatokat 4tvenni lezart boritékban lehet. Az 4tvételrd] igazolast kell kiadni az
atadonak.
¢) A vagyonnyilatkozattal kapesolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért a Bizottsag
a felelds.
d) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokkal dsszefiiggd adatok kezeléséért:
- aBizottsag,
- a vagyonnyilatkozatra kotelezett a sajat, valamint hozzatartozdinak vagyonnyilatkozata
tekintetében tartozik felelésséggel.

9. A Bizottsag felel a vagyonnyilatkozattal dsszefiiggd adatok védelmére és kezelésére vonatkozd
szabalyok, valamint az e szabalyzatban rogzitett elirdsok megtartasaért.

10. A Bizottsag elntkének feleldssége gondoskodni arrél, hogy az iratok kezelése megfeleljen az e
szabalyzatban eldirtaknak, valamint a jogszabalyi rendelkezések tartalménak.

11. A vagyonnyilatkozatra kotelezett felel azért, hogy az ltala bejelentett adatok hitelesek, pontosak,
teljesek €s aktudlisak legyenek. Feleldsek tovabba azért, hogy a hozzatartozdi vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos nyomtatvanyok a hozzatartozokhoz eljussanak, illetve a kitdltott nyomtatvanyok az
atvételre jogosult részére atadasra keriiljenek.

II. A vagyonnyilatkozat kezelése
A vagyonnyilatkozat kezelése, 6rzése, irattirozasa a jegyz6i iroda égéskésleltetd pancélszekrényében
torténik.

A vagyonnyilatkozatokrol és az ezzel kapcsolatban keletkezett iratokrdl kiilsn bizottsagi nyilvantartast
kell vezetni. (3. minta) A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:



- a vagyonnyilatkozat — tételre ktelezett nevét,

- a hozzétartozdi vagyonnyilatkozat esetében azok szamat,

- az atvétel idopontjat,

- a kitelezettség megsziinésének, illetve a nyilatkozat visszaad4sanak iddpontjat.
Ha a kotelezettel k6z6s haztartasban €16 hozzatartozd a polgédrmesteri tisztség, a képviseldi idotartam,
illetve a nem képviseld bizottsagi tagsaga alatt megsziinteti a kézds haztartasban élést, a megsziinést,
illetve a megsziinés okanak bejelentését kovetden a vagyonnyilatkozatét a nyilvantartasbol térolni kell
és 8 napon beliil vissza kell adni.
A kotelezett és hozzatartozdja vagyonnyilatkozatat a polgarmesteri tisztség, a képviseloi megbizis,
illetve a nem képviseld bizottsagi tagsdg megsziinését kdvetéen a nyilvantartasbol térélni kell, és a
megsziinést kovetd 8 napon belill vissza kell adni.
A vagyonnyilatkozatnak nyilvantartasbol vald torlését, valamint visszaaddsit a Bizottsig atadas-
atvételi bizonylat kitoltésével igazolja.

IT1. A vagyonnyilatkozatot tartalmazo iratokba a betekintés, eljaras szabalyai:

A Bizottsag: teljes korlien betekinthet az iratokba, beleértve az azonosité adatokat, valamint a
hozzatartozdi iratokat is, de csak ellendrzés céljabol.

A vagyonnyilatkozatra kotelezett vagyonnyilatkozatat tartalmazd iratokba barki betekinthet, a
nyilatkozaton feltiintetett azonosit6 adatok kivételével.

A hozzatartozé vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a Bizottsidg tagjai tekinthetnek be
ellendrzés céljabol.

IV. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett vagyonnyilatkozatinak megtekintését/vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljarast barki kezdeményezheti. Amennyiben irdsban torténik a kezdemeényezés, akkor az
5. mintat kell ehhez hasznalni.
A Bizottsag és az érintett nyilatkozattevd kozdsen — a sértetlenségi nyilatkozat megtétele utin —
felbontja a lezart nyilatkozatot és a Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében — folyamatos
jelenlétitk mellett — atadja:

a teljes betekintésre jogosultnak vagy

azonosité adat nélkiili kivonatot készit és atadja a kérelmezd részére, mely tényrol

jegyzdkdnyvet kell felvenni.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettre, valamint a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatra vonatkozo
azonosito adatokat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg.
Az eljaras kezdeményezésérdl és eredményérdl a Bizottsdg a soron kovetkezd képviselo-testiileti
iilésen koteles tajékoztatast adni. A Bizottsag nyilvantartast vezet a vagyonnyilatkozatok ellenbrzési
eljarasarol (4. minta).
A Bizottsag mérlegelési jogkdrében jogosult dénteni az azonositdé adatok korér6l, de csak a
vagyonnyilatkozat megtételére szolgdld nyomtatvanyon szereplé adatkdrrel kapcesolatosan kérhet a
nyilatkozat tev6tdl azonositd adatokat.
Az azonositd adatok kdrébe tartoznak — a teljesség igénye nélkiil — a kdvetkezdk:

a hozzatartozoéra vonatkozdan, pl.: sziiletési id6, hely, anyja neve, lakcime...

az ingatlanra vonatkozdan, pl.: ingatlan pontos cime...

a gépjarmiire vonatkozoan, pl.: rendszam, alvazszdm...

a pénzintézettel szembeni tartozas vonatkozasaban, pl.: sszege, lejarati ideje...

A vagyonnyilatkozatokra vonatkozd azonosit6 adatokat az eljaras lezarésat kovetd 8 napon belill meg
kell semmisiteni. A megsemmisités iratmegsemmisitével torténik, mely tényr6l a Bizottsag
Jjegyzokonyvet vesz fel. A jegyzdkonyvet a Bizottsag tagjai alairjak.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsinak csak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmara vonatkozo tényallas esetén van helye.



Amennyiben az eljarasra iranyuld kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat
kifogéasolt részét €s tartalmat, a Bizottsag elndke felhivja a kezdeményezét a hiany potlasira. Ha a
kezdeményezd 15 napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaldan
alaptalan, a Bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye,
ha az erre irdnyulé kezdeményezés 0 tényallast, illetve adatot tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljarasra iranyuld — 0j tényallas nélkiili — ismételt kezdeményezést a Bizottsig elndke az
eljaras lefolytatidsa nélkiil elutasitja.

A vagyonnyilatkozatrdl teljes korli masolat, felvétel nem készithetd.

V. Vegyes rendelkezések:

- Ezen szabélyzat rendelkezései nem korlatozzak a vagyonnyilatkozatot tevék azon
jogéat, hogy akér 6nként, akar a Bizottsag kozremiikddését kérve — arra eldzetesen
hozzajaruld nyilatkozatot téve — a teljes korli nyilvanossdgra hozatal mellett
déntsenek.

- Barmely jogosultté]l beérkezett kérelmet tgy kell teljesiteni, hogy az a bizottsag
elnokehez torténd beérkezést kdvetd 30 napon beliil teljesitett legyen.



3. melléklet — 1. minta
Ikt. sz.:
Ui

Onkormanyzat neve: Békésszentandras Nagykozség Onkorményzata
Cime: 5561 Békésszentandras, Hisok tere 1.

Polgérmester / alpolgérmester/ Snkormanyzati képviseld/nem képviseld bizottségi tag *
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TAJEKOZTATAS VAGYONNYILATKOZAT-TETELI
KOTELEZETTSEGROL
(polgérmester/alpolgarmester/ dnkormdanyzati képviselé/nem képviseld bizottsdgi tag részére)

Tajékoztatom, hogy a Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Matv.) 39. § (1) bekezdése alapjan On megvélasztdsatdl, majd ezt kévetéen minden év januar 1-
jét6l szamitott harminc napon belill az Motv. 2. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot koételes tenni. A
vagyonnyilatkozat tételének elmulasztésa csetén az Motv. 39. § (2) bekezdése alapjan a vagyonnyilatkozat
benyujtdsdig a polgdrmester, az alpolgarmester, az Snkorméanyzati képviseld, a nem képviseld bizottsagi tag e
tisztségébdl fakado jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat, természetbeni juttatést, koltségtéritést nem kaphat.
Egyben tajékoztatom, hogy az Motv. 39. § (1) bekezdése alapjan sajét vagyonnyilatkozatahoz csatolni kételes az
Onnel kozos haztartdsban €16 hézas- vagy élettirsanak, valamint gyermekének az Matv. 2. melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatat is.

Kérem, hogy e tdjékoztatsshoz mellékelt IGENYLO NYILATKOZAT-ot a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének mieldbbi teljesitése érdekében sziveskedjék kitoltve visszajuttatni.

Mellgklet: 2 pld IGENYLO NYILATKOZAT

P.H.

Vagyonnyilatkozatokat kezeld bizottsig elnike

Késziilt: 2 pld
1 pld vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett
1 pld Békésszentandrasi Polgarmesteri Hivatal

*A megfeleld szoveg aldhuzandd



3. melléklet — 2. minta
Vagyonnyilatkozat-tételre/ vagyonnyilatkozatra kitelezett
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IGENYLO NYILATKOZAT
ATUHTOE oottt en e eneenes kérem, hogy a vagyonnyilatkozat-tétel teljesitése

¢rdekeében a vagyonnyilatkozathoz szitkséges dokumentumokat 2 példényban az al4bbiak szerint sziveskedjenek
részemre biztositani:

................................................................... polgérmester, alpolgdrmester, énkormanyzati képviseld, nem
képviseld bizottsdgi tag *
(név)
................................................................... hézas/élettérs
(név)
................................................................... gyermek
(név)
................................................................... gyermek
(név)
................................................................... gyermek
(név)
................................................................... gyermek
(név)
................................................................... gyermek
(név)
ROHES susiinicinisiiinn e enransmoasasasarassssssassasasas Ve ho ....... nap

A nyilatkozat atvételét igazolom:

vagyonnyilatkozat-vizsgalébizottsag elndke

Késziilt: 2 pld
1 pld vagyonnyilatkozat-tételre kistelezett
1 pld Békésszentandrasi Polgdrmesteri Hivatal

* A megfeleld szbveg aldhtizandé



Nyilvantartas

a vagyonnyilatkozatokrol

3. melléklet - 3. minta

Sor- | Nyilatkozattételre Hozzétartozoi vagyonnyilatkozat szdma | Atvétel idépontja Katelezettség
szam |kételezett neve - o megsziinésének, ill.
Héazastars/ gyermek R
. nyilatkozat
élettars : .
visszaadasanak
iddpontja
I
2
3
4
5
6
7
8
9

—
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3. melléklet - 4. minta

Nyilvantartas
a vagyonnyilatkozatok ellendrzési eljarasarol

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarist kezdeményez6 neve, cime:
Az eljaras kezdeményezésének idSpontja:
Az eljarasban érintett neve:
A vagyonnyilatkozat kifogésolt része:
A 4. pont megjelolésének hianydban a hidnypétlisra felhivas id6pontja:
Az érintett tajékoztatasanak id6pontja a bejelentésrél:
Az azonosit6 adatok 4taddsdnak idépontja az Ugyrendi Bizottsag részére:
A Szocialis, Jogi és Ugyrendi Bizottsag iilésének id6pontja:
Az eljaras eredménye:
- Elutasitva a bejelentés, mert
- Nyilvanval6an alaptalan bejelentés
- A bejelentd a hianypétlasnak nem tett eleget
- Az ismételt kezdeményezés 1ij tényallast nem tartalmaz.
- A bejelentés alapj4n a Szocidlis, Jogi és Ugyrendi Bizottsag az aldbbiakat allapitotta meg:
10. Az azonosit6 adatok térlésének idGpontja:
11. A Képvisel6-testiilet tajékoztatisinak id6pontja az eljaras eredményérél:



Nyilvdntartis

3. melléklet - 5. minta

a vagyonnyilatkozatokba térténd betekintésrél

Betekint6 személy
neve, lakcime,
SZem.ig.sz.

Olvashatoé aldirasa

Betekintés idépontja

A megtekintett
vagyonnyilatkozat
nyilvantartasi szama

Megjegyzés




