3. szamu melléklet

A polgarmester és az onkorméanyzati képviselék
vagyonnyilatkozat - kezelési szabalyzata

. Altalanos rendelkezések

=i

1. A Magyarorszag helyi énkorméanyzatokrol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Mé&tv.) 39. § alapjan a polgarmester, tovabba az énkormanyzati
képviseldk kotelezettek vagyonnyilatkozatot tenni, melyhez csatolni kell a velitk
kdzbs haztartasban €16 hozzatartozok vagyonnyilatkozatat is. A
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szempontjabol hozzatartozonak minésiil a
hazas-, vagy élettars, valamint a gyermek.

2. A vagyonnyilatkozatot a polgarmesternek és a képviseléknek elsé alkalommal
megvalasztasatol szamitott 30 napon beliil; majd ezt kévetéen minden évben
januar 1-jétél szamitott 30 napon beliil kell megtennie.

3. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa és ellenérzése a Szocialis, Jogi és Ugyrendi
Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) feladata.

4. Az onkormanyzati valasztas utan elészor a jegyzd, majd ezt kdvetéen a Bizottsag
elndke — minden év januar 5. napjaig koételes irasban tajékoztatni a
koételezetteket a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitésérsl, illetve
hataridejérdl, valamint elmulasztasanak kévetkezményeirél. (1. sz. minta)

S. A vagyonnyilatkozatokat az igénylést (2. sz. minta) kéveté harom munkanapon
beltl - de legkésébb januar 15. napjaig — kell kiadni a képviseléknek a
szlikséges példanyszamban, és a ciklus kezdetekor megfelelé irasos
tajékoztatoval egytitt.

6. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztiasa esetén a polgarmester és a
képvisel6k vonatkozésaban az Métv. 39. §-dban meghatarozott rendelkezések az
iranyadok.

7. A vagyonnyilatkozatok kezelése és az azokkal kapcsolatos adatvédelmi
kévetelmények érvényesitése tekintetében az informacios énrendelkezésrél és az
informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. térvény (tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezései az iranyadoak.

8. A polgarmesteri és a képvisel6i vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
kapcsolatos iratkezelék személyes feleléssége az alabbiak szerint kertil
meghatarozasra:

a) A polgarmester, alpolgarmester és a képviseldk vagonnyilatkozatanak atvételére
a Bizottsag jogosult, az adminisztrativ feladatokat a jegyzé latja el.
b) A vagyonnyilatkozatokat atvenni lezart boritékban lehet. Az atvételrél igazolast
kell kiadni az dtadoénak.
¢) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés
jogszertiségéért a Bizottsag a felelds.
d) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokkal 6sszefiiggd adatok kezeléséért:
- a Bizottsag,
- ajegyzo,
- a polgarmester, alpolgarmester, a képviseld sajat, valamint
hozzatartozéinak vagyonnyilatkozata tekintetében tartozik felelésséggel.

9. A Bizottsag felel a vagyonnyilatkozattal 6sszefliggé adatok védelmeére és
kezelésére vonatkozd szabalyok, valamint az e szabalyzatban rdgzitett eléirasok
megtartasaért.

10. A jegyzé feleléssége gondoskodni arrdl, hogy az iratok kezelése megfeleljen az e
szabalyzatban eléirtaknak, valamint a jogszabalyi rendelkezések tartalmanak.
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11. A polgarmester, alpolgarmester és a képvisel6 felel azért, hogy az altala
bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktualisak legyenek. Felelések
tovabba azért, hogy a hozzatartozdi vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
nyomtatvanyok a hozzatartozokhoz eljussanak, illetve a kit6ltott nyomtatvanyok az
atvételre jogosult részére atadasra kertljenek.

II. A vagyonnyilatkozat kezelése

A vagyonnyilatkozat kezelése, érzése, irattarozasa a jegyzé feladata. Az iratok
Orzését, védelmet, kiilén, zart, égéskésleltetd lemez szekrényben kell biztositani a
Polgarmesteri Hivatalban. Az iratmegérzd szekrény kulcsat a jegyzé kezeli.

A vagyonnyilatkozatokrol és az ezzel kapcsolatban keletkezett iratokrol kiilon
bizottsagi nyilvantartast kell vezetni. (3. sz. minta) A nyilvantartasnak tartalmaznia
kell:

- a vagyonnyilatkozat — tételre kotelezett nevét,

- a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat esetében azok szamat,

- az atvétel idépontjat,

- a kotelezettség megsziinésének, illetve a nyilatkozat visszaadasanak idépontjat.

Ha a kotelezettel kdzos haztartadsban €16 hozzatartozo a polgarmesteri tisztség,
illetve képviseldi idétartam alatt megsziinteti a kdzds haztartasban élést, a
megszuneést, illetve a megszlinés okanak bejelentését kdvetéen a
vagyonnyilatkozatat a nyilvantartasboél térolni kell és 8 napon beliil vissza kell adni.

A kotelezett és hozzatartozdja vagyonnyilatkozatat a polgadrmesteri tisztség, illetve
képviseldi

megbizas megszlinését kvetden a nyilvantartasboél térdlni kell, és a megsziinést

koévetd 8 napon belil vissza kell adni.

A vagyonnyilatkozatnak nyilvantartasboél valo térlését, valamint visszaadasat a

Bizottsag atadas-atvételi bizonylat kitoltésével igazolja.

III. A vagyonnyilatkozatot tartalmazé iratokba a betekintés, eljiras szabilyai:

> A Bizottsag: teljes korlien betekinthet az iratokba, beleértve az azonositd
adatokat, valamint a hozzatartozobi iratokat is, de csak ellendrzés céljabol.

» A polgarmesteri, alpolgarmesteri és képviseldéi vagyonnyilatkozatot tartalmazé
iratokba barki, a nyilatkozaton feltliintetett azonosité adatok kivételével.

» A hozzatartoz6 vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a Bizottsag tagjai
tekinthetnek be ellendérzés céljabol.

IV. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras:

A polgarmesteri, alpolgarmesteri, képviseléi vagyonnyilatkozat
megtekintését/vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast barki kezdeményezheti. A
kezdeményezéseket irdsban kell megtenni a Bizottsag elnékénél (5. sz. minta). A
Bizottsag eljarasara a képvisel6-testiileti zart (ilésre vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni.
A Bizottsag €s az érintett nyilatkozattevé kdzdsen — a sértetlenségi nyilatkozat
megtétele utan - felbontja a lezart nyilatkozatot és a Polgarmesteri Hivatal hivatalos
helyiségében - folyamatos jelenlétiik mellett — atadja:

- ateljes betekintésre jogosultnak vagy

- azonositd adat nélkuli kivonatot készit és atadja a kérelmezé

részére, mely tényrél jegyzékonyvet kell felvenni.
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Mind a polgarmesteri, alpolgarmesteri, képviseléi, mind a hozzatartozéi
vagyonnyilatkozatra vonatkozé azonosité adatokat csak a Bizottsag tagjai
ismerhetik meg.

Az eljaras kezdeményezésérél és eredményérél a Bizottsag a soron kdvetkezd
képviseld-testiileti tilésen koteles tajékoztatast adni. A Bizottsag nyilvantartast vezet
a vagyonnyilatkozatok ellenérzési eljarasarél (4. sz. minta).

A Bizottsag meérlegelési jogkorében jogosult dénteni az azonosité adatok kérérsl, de
csak a vagyonnyilatkozat megtételére szolgalé nyomtatvanyon szereplé adatkérrel
kapcsolatosan kérhet a nyilatkozat tevétdl azonosité adatokat.

Az azonositd adatok korébe tartoznak — a teljesség igénye nélkiil — a kdvetkezdk:
- a hozzatartozéra vonatkozodan, pl.: sziiletési idé, hely, anyja neve,
lakcime...
- azingatlanra vonatkozodan, pl.: ingatlan pontos cime...
- a gépjarmure vonatkozdan, pl.: rendszam, alvazszam...
- a pénzintézettel szembeni tartozas vonatkozasaban, pl.: &sszege,
lejarati ideje...

A vagyonnyilatkozatokra vonatkozd azonosité adatokat az eljaras lezarasat kovetd 8
napon beltl meg kell semmisiteni. A megsemmisités iratmegsemmisitével térténik,
mely tényrodl a Bizottsag jegyzékonyvet vesz fel. A jegyzékdényvet a Bizottsag tagjai
alairjak.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak csak a vagyonnyilatkozat
konkrét tartalmara vonatkozo tényallas esetén van helye.

Amennyiben az eljarasra iranyul6 kezdeményezés nem jelsli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag elndke felhivia a
kezdemeényezét a hiany poétlasara. Ha a kezdeményez6 15 napon belil nem tesz
eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaloan alaptalan, a Bizottsag
elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

Az ellendrzési eljards megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak
akkor van helye, ha az erre iranyul6 kezdeményezés 1ij tényallast, illetve adatot
tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyulé - 0j tényallas
nélklli - ismeételt kezdeményezést a Bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil
elutasitja.

A vagyonnyilatkozatrol teljes kérii masolat, felvétel nem készithetd.

V. Vegyes rendelkezések:

- Ezen szabalyzat rendelkezései nem korlatozzak a
vagyonnyilatkozatot tevék azon jogat, hogy akar 6nként, akar a
Bizottsag kdzremukoédését kérve - arra elbzetesen hozzajaruld
nyilatkozatot téve — a teljes koérll nyilvanossagra hozatal mellett
déntsenek.

- Barmely jogosulttél beérkezett kérelmet gy kell teljesiteni, hogy az
a bizottsag elndkéhez térténdé beérkezést kdveté 30 napon beliil
teljesitett legyen.

- Ezen szabalyzat nem érinti a Képviselé-testiilet hataskérét a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras — zart filésen — tdrténd
targyalasat.
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3. sz. melléklet - 3. szamu minta

Nyilvantartas

a vagyonnyilatkozatokrél

Sor- | Nyilatkozattételre Hozzétartozéi vagyonnyilatkozat szima | Atvétel idépontja | Kotelezettség
szam |kételezett neve 2 — megsziinésének, ill.
Hazastars/ gyermek £
; nyilatkozat
élettars > Y .
visszaaddsanak
idépontja
1
)
3
4
5
6
7
8
9
10
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3. sz. melléklet - 4. sz. minta

Nyilvantartas
a vagyonnyilatkozatok ellenérzési eljarasaroél

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardst kezdeményezé neve, cime:
Az eljards kezdeményezésének idépontja:
Az eljarasban érintett neve:
A vagyonnyilatkozat kifogasolt része:
A 4. pont megjeldlésének hianyiban a hidnypétlasra felhivis idépontja:
Az érintett tdjékoztatdsdnak idépontja a bejelentésrél:
Az azonosité adatok atadasanak idépontja az Ugyrendi Bizottsig részére:
A Szociilis, Jogi és Ugyrendi Bizottsag iilésének idépontja:
9. Az eljaras eredménye:
- Elutasitva a bejelentés, mert
- Nyilvanvalbéan alaptalan bejelentés
- A bejelentd a hidnypétlasnak nem tett eleget
- Az ismételt kezdeményezés 1ij tényillist nem tartalmaz.
- A bejelentés alapjan a Szociilis, Jogi és Ugyrendi Bizottsig az aldbbiakat allapitotta

PAQU P QN

meg:
10. Az azonosité adatok térlésének idépontja:
11. A Képviseld-testiilet tdjékoztatasanak idépontja az eljaras eredményérol:
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Nyilvantartas

3. sz. melléklet - 5. sz. minta

a vagyonnyilatkozatokba térténé betekintésrol

Betekint6 személy
neve, lakcime,
SZem.ig.sz.

Olvashatd alairasa

Betekintés idGpontja

A megtekintett
vagyonnyilatkozat
nyilvantartasi szima

Megjegyzés
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