
 

12. melléklet Dévaványa Város Önkormányzat Képviselő-testületének 1/2021.(II.24.) 

önkormányzati rendeletéhez 

 

SZABÁLYZAT 

 

 

Dévaványa Város Önkormányzata intézményei polgári jogviszonyból eredő követelési 

behajtásának rendjéről 

 

Előírt és lejárt követelések behajtása érdekében az alábbi eljárási szabályok kötelezőek, 

melyek az Önkormányzat valamennyi intézményére vonatkoznak. 

 

Felszólítások: 

1)      Az ügyfél részére írásbeli fizetési felszólítást kell küldeni (eseti fizetési kötelezettség 

esetén a teljesítési határidő lejártát követő 15 napon belül, rendszeres fizetési kötelezettség 

esetén 3 havi elmaradást követő 8 napon belül) 8 napos határidő tűzésével és egyben 

figyelmeztetni kell a késedelmi kamat megfizetésére (ha nincs kikötött szerződésben 

késedelmi kamat, Ptk. szerinti évi kamatot kell felszámítani). 

 

2)      Teljesítés hiányában másodszori fizetési felszólítást kell küldeni az ügyfélnek az 1. 

pontban megfogalmazottakkal, azonos tartalommal és figyelmeztetni kell a bírósági úton 

történő behajtás megindítására. 

 

Kétszeri felszólítás után az eljárási rend a követelés nagyságától függ. 

10.000,- Ft. alatti követelések esetén (fizetési meghagyás útján nem érvényesíthetők): 

 

3)      1 éven belül ismételt fizetési felszólítást kell küldeni az ügyfélnek, amennyiben nem jár  

eredménnyel Pénzügyi Bizottság elé kell terjeszteni, hogy döntsön a követelésről történő 

lemondásról, illetve annak leírásáról. 

 

Bírósági nem peres eljárás: 

 

15.000,- Ft. alatti követelések esetén: 

 

4)      Fizetési meghagyást kell kitölteni, és a bíróság előtt meg kell indítani a behajtásra 

irányuló nem peres eljárást. 

 

5)      Jogerős fizetési meghagyás esetén fizetési felszólítást kell intézni az ügyfélhez, 8 napos 

határidővel, figyelmeztetni kell, hogy nem teljesítés esetén a végrehajtási eljárást 

megindítjuk. 

 



 

15.000,- Ft. feletti követelések esetén 

 

6)      Az 5. pont szerinti felszólítást követően, amennyiben az nem jár eredménnyel, egyedi 

elbírálással a Pénzügyi Bizottság javaslatára a Képviselő-testület dönt a követelésről 

történő lemondásról, illetve annak leírásáról. 

A Képviselő-testület eseti döntése alapján indokolt esetben a végrehajtási eljárás 

megindítható. 

 

Végrehajtási eljárás: 

15.000,- Ft. feletti követelések esetén 

 

7)      Az 6. pontban foglalt döntést követően a követelés behajtása érdekében végrehajtási 

lapot kell kitölteni, és a végrehajtási eljárást megindítani. 

 

Ezt követően a követelés a végrehajtó behajthatatlanságot kimondó nyilatkozata alapján 

írható le. 

 

15.000,- Ft. alatti követelések esetén: 

 

8)      Amennyiben az ügyfél részére az 1. és 2. pont szerinti felszólítás nem kézbesíthető, 

illetve a 4. pont szerinti bírósági eljárásban hirdetményi idézést kellene kérni a Pénzügyi 

Bizottság elé kell terjeszteni az ügyet, hogy döntsön a követelésről terjeszteni az ügyet, 

hogy döntsön a követelésről történő lemondásról, illetve annak leírásáról. 

 

A Képviselő-testület által leírt követeléseket ki kell vezetni a főkönyvből, de analitikusan 

nyilván kell tartani. 

 

Az elévülési határidőn belül (5 év) évente egyszer meg kell próbálni fenti szabályok szerint 

a behajtást. 


