17. melléklet az 3/2026. (11.17.) bnkormanyzati rendelethez

Kiskincstar Miikodési Rendje

Altalanos szabalyok

1. A kiskincstar egy utemezett, a bevételekhez és a feladatellatashoz igazodd, folya-
matosan karbantartott tervezési és finanszirozasi rendszer, mely valamennyi 6n-
kormanyzati intézményre kiterjed.

2. A kincstari gazdalkodas Oroshaza Varos Onkormanyzat intézményei koltségveté-
sére és az altaluk elkészitett el6iranyzat-felhasznalasi Utemtervre és a pénzallo-
many alakulasat tartalmazé likviditasi tervekre épdal.

3. Az intézményeknek a naponta jelentkez6 kiadasi szukségleteket elsésorban sajat
bevételeikbél kell finanszirozniuk. Onkormanyzati tdmogatas csak akkor vehets
igénybe, ha az intézmény aktualis kiadasi szUkséglete meghaladja a kdltségvetési
szamlajan ténylegesen rendelkezésére allé pénzkészletet.

4. Amennyiben az intézményeknek a nap végen — a terhelések kiegyenlitését kove-
téen — a sajat bevételeikbbl szabad pénzeszkdéze marad, akkor ez az 0sszeg a
kovetkezd terhelések forrasaul szolgal.

5. A nem Kkiskincstari korbe tartozé bevételek elszamolasara —, ezek a palyazati on-
részek, amennyiben az onrészek kuldon bankszamlan torténd elkulonitése a palya-
zati kiiras szerint kotelez6 — az intézmény alszamlat nyithat.

Il
A likviditasi terv készités hivatali és intézményi szabalyai
A) Intézményi likviditasi terv

1. A kiskincstari gazdalkodas menetének megalapozasa, a pénzforgalom tervezheté-
ségeének biztositasa érdekében az intézmények — figyelembe véve az intézményi
sajat bevételek teljesitését is havi likviditasi tervet készitenek a pénzallomanyuk
alakulasarol.

A likviditasi tervet az intézmények heti bontasban készitik, melyet a targyh6t meg-
el6z6 hénap 25-ig kell (munkaszuneti nap esetén az ezt megel6z6 munkanapig)
megkuldenitik — nemleges igény esetén is — a Polgarmesteri Hivatal Koltségve-
tési Csoportja (tovabbiakban: Kdltségvetési Csoport) részére.

A likviditasi terv elkészitése és az abban foglaltak betartasa az intézményvezet6
felel6ssége, ettdl eltérni — az el6bbi kivételekkel — csak vis major helyzetek esetén
lehet a Polgarmester irasos engedélye alapjan.
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. Az intézmények az el6z6 alponttdl eltéréen januar és februar hdnapra havi bontas-
ban is lehetéség van (az el6z6 év azonos idészakat figyelembe véve) elézetes lik-
viditasi Utemtervet készitésének, melyet egylttesen a targyévet megel6z6 év dec-
ember 31-ig a Kodltségvetési Csoport részére megkuldenek.

. Az intézmények a banki utalasokat levélben, faxon vagy e-mail-en kuildik be a tény-
leges napi tamogatas felhasznalasi igényuket. Az intézményeknek utalast megelo-
z8en a Koltségvetési Csoport részére jelenteni csak akkor kell, ha az intézmény
bankszamlajan talalhaté egyenleg nem nyujt fedezetet a tervezett kifizetésekre.

. Az utalas napjan a Koltségvetési Csoport az intézmeényi szamlakon délel6tt 9 6raig
jovairt sajat bevételeket a tdmogatas szamitasanal figyelembe veszi és ennek
megfelel6en utalja az intézmény részére a fenntart6i tamogatast.

. Felhalmozasi célu fenntartéi tamogatas utalasanak feltétele a teljesités igazolasat
tartalmazo szamlamasolat, szerz6dés, megallapodas, megrendelés masolata, va-
lamint az igénylés tételes felsorolasat tartalmazé kimutatas Koltségvetési Csoport
részére torten6 megkuldése.

. Targyhdénapon belll a heti likviditasi tervtél az intézmény eltérhet, de a havi likvidi-
tasi tervben igényelt 6sszeget nem Iépheti tul. Nem lépheti tul tovabba félévenként
a jovahagyott éves, mikodési célu — az egy havi kulon juttatas és a palyazati tar-
talék terhére biztositott dnrészek figyelmen kivul hagyasaval szamitott — fenntartoi
tamogatas modositott el6iranyzatanak 50 %-at.

. A palyazati tartalék terhére biztositott onrészek 0sszegét az intézmény likviditasi
tervétdl eltéréen is lehivhatja, ha a lehivast a palyazati célt szolgalo feladat meg-
valésitasa indokolja. Ezen kivil az intézmény az altala elnyert utéfinanszirozasu
palyazati tamogatas megel6legezése céljabol — a Polgarmester engedélyezése
alapjan — éven bellil tovabbi, legfeljebb 10 millié forint fenntartdi tamogatas lehiva-
sara jogosult.

. A palyazati tamogatasok megel6legezésére szolgal6 palyazati tartalék lehivasanak

rendje:

» Az intézmény kérelmet nyujt be a Polgarmesterhez, amelyhez mellékeli - a ta-
mogatodval kotott finanszirozasi szerz6dést vagy a tamogatoé irasos értesitését
a tamogatas elnyerésérél valamint - a tdmogatott projekt teljes megvaldsulasi
id6északara vonatkoz6 — havi bontasu, féléves és éves szintre zart — pénzugyi
tervet, amely tartalmazza a kiadasokat, valamint a bevételeket sajat forras és
tamogatas bontasban.

= Azintézmény — a pénzugyi terv bevételi oldalan jelentkezd, atmenetileg hianyzé
Osszeget a kovetkezb havi likviditasi tervében hivja le — a projekttel kapcsolatos
résztdmogatas beérkezését kovetden, a megelblegezési célt szolgald fenntartoi
tamogatast visszautalja a hivatal bankszamlajara. Ezzel egyidejlleg megkuldi,
a tényleges pénzforgalomra vonatkozé adatokat.

» Az intézmény az év végi zaras el6tt — december 20-ig — kimutatast készit a
projekt megvaldsitasaval kapcsolatos tényleges pénzforgalomrol, amelyet meg-
kild a Koltségvetési Csoport részére és az abban jelentkezd forrashiany mér-
tékéig tullépheti a meghatarozott fenntartéi tdmogatast. Az intézmény, évkoz-
ben a palyazati feladat megvaldsulasa és teljes pénzlgyi lebonyolitasa utan, a
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projekt tényleges pénzforgalmarol szold kimutatast (elszamolast) megkuldi a
Koltségvetési Csoportnak és a megelblegezésre szolgald — a még vissza nem
fizetett — fenntartéi tdmogatast visszautalja az 6nkormanyzat koltségvetési el-
szamolasi bankszamlajara.

9. A Koltségvetési Csoport az intézményi tamogatasokrdl nyilvantartast vezet, fo-
lyamatosan figyeli az intézmények altal lehivott 6sszegeket.

B) Onkormanyzati likviditasi terv

Az onkormanyzati szintl likviditasi tervet a Koltségvetési Csoport az intézmeényi likvi-
ditasi tervek alapjan késziti el.

M.
A miikodtetés részletes szabalyai

1. A kiskincstari rendszer az OTP terminal (ELECTRA) rendszerén keresztul bonyo-
|6dik. A terminalrendszer miikddésének szabalyait az Orszagos Takarékpénztar és
Kereskedelmi Bank Nyrt.-vel megkotott bankszamla-szerzédés tartalmazza.

2. A havonta igénybe vehet6 intézményi kiadas nem haladhatja meg a gongyodlitett
éves elbiranyzat 1/12-ed részét (kivétel: palyazatok, vis maior helyzet).

3. A gongyodlitett heti finanszirozasi Gtemtél eltéré finanszirozasi igényt kielégiteni, va-
lamint a megadott idéponttdl eltérni csak eseti jelleggel, irasbeli indoklas alapjan a
Polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy hozzajarulasaval lehet.

4. A havonta folydszamlara utalandd bérjellegi kifizetéseket (minden hé 5-én), és
azok munkaltatot terhel6 jarulékait (minden ho 26-an) az intézményeknek a finan-
szirozasi Utemtervben tervezniuk kell. A nettd bérek teljesitése a koltségvetesi el-
szamolasi szamlardl torténik, igy annak, valamint a bérterhelésnek az intézmények
altal torténd finanszirozasként vald jovairasa az intézményi, illetve a MAK altal
megkuldott dokumentumok alapjan torténik.

5. Az intézmények részére intézményfinanszirozas biztositott. Az intézmény pénzin-
tézetnél torténd készpénzfelvétele csak a likviditasi Utemterv gongydlitett heti el6-
iranyzatanak keretén belul torténhet. Az intézmény a finanszirozasi igényét, a kifi-
zetni kivant tételeket hataridd, kifizetés jellegének megjeldlésével megkuldi a Kolt-
ségvetési Csoport részére.

6. Amennyiben a likviditasi Utemterv gongydlitett heti eléiranyzatanak keretén be-
[Uli(ek) a megkuldott tétel(ek) dsszege(i), ugy a Koltségvetési Csoport az atutala-
sok, készpénzfelvétel teljesitéséhez sziukséges finanszirozas szamlara torténd
utalasarol az ugyfélterminalon keresztil gondoskodik a fedezet rendelkezésre al-
lasa érdekében. A finanszirozas teljesitésérél az adott napon 9 6raig visszaigazo-
last kild az intézmény részére a Koltségvetési Csoport.
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7. Ha az intézmény sajat bevétele fedezi az esedékessé vald atutalasainak, kész-
pénzfelvételének az 6sszegét — tehat a kifizetés nem igényel intézményfinansziro-
zasi fedezetet —, akkor a hét barmely munkanapjan teljesitheti azokat.

8. Amennyiben az intézmény finanszirozasi igénye tobb mint 100 ezer Ft-tal tullépi az
el6iranyzat-felhasznalasi keretét vagy az 6nkormanyzat likviditasi helyzete nem te-
szi lehetbvé az igényelt finanszirozast, ugy a Koltségvetési Csoport pénzugyi telje-
sitést nem hagyja jova és az igény ,visszaigazolas nem elfogadott” jelzével kerdl
vissza az intézményhez. Ebben az esetben az intézmény rangsorolja a szikséges
kifizetéseket, majd a szlikitett atutalasi megbizasokat még azon a napon 16 éraig
megkuldi a Koltségvetési Csoport részére, amely a fentiek szerint gondoskodik a
szlkséges finanszirozas szamlara torténd utalasarol.

9. Az elbiranyzat-felhasznalasi keret esedékes Utemének elérehozasa csak akkor en-
gedélyezhetd, ha:
» az intézmeény igazolja, hogy a gazdasagi esemeényrdl az Utemezés jovahagya-
sat megel6z6en nem birt tudomassal,
» az el6iranyzat-felhasznalasi keret esedékes lteme elérehozasanak szikséges-
ségeét hitelt érdemlé mdédon alatdmasztja,
» az elbrehozas ténye nem érinti az intézmény éves mikodésének biztonsagat.

10. A jovahagyott el6iranyzattdl elmarado tényleges bevétel teljesités esetén az intéz-
meény sajat hataskori eléiranyzat-modositas keretében koteles kérni sajat bevételi
elbiranyzatanak csokkentését.

V.
A kincstari finanszirozasi rendszert érinté egyéb rendelkezések

1. A kiskincstari finanszirozasi rendszerbe bevont intézményeknek 6nallé koltségve-
tési szamlai vannak. Amennyiben jogszabaly vagy a palyazat kiird elkulonitett
bankszamlan valé kezelést ir el§, ugy a szamla mellett tovabbi alszamla nyitasahoz
a Koltségvetési Csoport elézetes hozzajarulasa szikséges.

2. Az intézmények hazipénztar kezelési joggal rendelkeznek, az intézményvezetd fe-
lelbs azért, hogy a hazipénztarban mindig csak a minimalisan szikséges készpénz
alljon rendelkezésre a pénzkezelési szabalyok betartasaval.

3. Az illetmények fizetési id6pontja a targyhét kovetd honap 5-e.

4. Az intézmények és a Koltségvetési Csoport kozotti adataramlas az intézmények és

a Polgarmesteri Hivatal kozott elsésorban a kiépitett informatikai rendszeren ke-
resztul bonyolddik.
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