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A bizottsagok és a képviselo-testiilet elé keriilo irdasos eldterjesztések tartalmi
és formai kellékei

Irdasos eloterjesztést igénylo dnkormanyzati iigyek kore

1. Kotelezben irasos eloterjesztés készitendo_a kdvetkezo tigvekben:

Onkorményzati rendeletalkotas.

—_—

2. Az Onkormanyzat alapvetd jelentéségli szervezeti és miikodési rendjének
kialakitasa, megvaltoztatasa. szervezeti és muikddési formak megsziintetése.

3. Helyi népszavazas, népi kezdeményezes kiirasa.

4. Onkormanyzati jelképek meghatarozasa.

5. Az Onkormanyzat gazdasagi programja, koltségvetése, zarszamadasa.

6. Fejlesztesi koncepciok.

7. A teleplilésrendezési program ¢és rendezési tervek jovdhagyéasaval kapcsolatos
ugyek.

8. Onkormanyzati intézmények alapitasa, dtszervezése, megsziintetése.

9. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény 42. §
€s 46. § (2) bekezdés a)-c) pontjaiban felsorolt esetek.

10. Az Onkormanyzat ltal benyujtandé palyazatok.
11. Vagyonhasznositassal kapcsolatos eldterjesztések.

2. A Képviselo-testiilet a fentieken kiviil még esetenként is meghatarozhatja, hogy mely
tigyekben kivan irasos eléterjesztési format.
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. Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell:

- atargyaland6 témakor targyilagos tényszert bemutatasat,
az el6zményeket kiiléndsen a témaban hozott korabbi testiileti dontéseket azok
veégrehajtasanak allasat,
- jogszabalyi felhatalmazast,
tobb dontesi valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen sz616 érveket,
konkrétan megfogalmazott a tobbféle értelmezés lehetoségét kizard, a
végrehajtas szempontjabol ellendrizhetd rendeleti-, illetve hatarozati javaslatot,
szlikség szerint a felelds és a végrehajtasi hataridd megjelolését.

4, Tobbféle valasztasi lehet6séget tartalmazo eldterjesztés esetén egymastol elkiilénithetod
megfogalmazasokat, dontési alternativat kell hasznalni.

5. Az elGterjesztéshez dontési javaslatot kell késziteni.

6. Az intézkedést tartalmazo dontési javaslatban a hataridot ugy kell megallapitani. hogy az
valamennyi hatarozati pont végrehajtasat optimalisan lehetové tegye.

Az irdsos eloterjesztések tartalmi kivetelményei

Az elGterjesztés két részbol all:

1. Az gy ismertetésebdl
2. A hatéarozati javaslatbol
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1. Az ligy ismertetése:

a.) Annak megjeldlése. hogy a képviselO-testiilet foglalkozott-e mar korabban is az
eldterjesztés targyaval.
Ha igen, milyen dontést hozott, az mikor 1épett hatalyba.
Készitheté "érzékelé bevezetdé™ is, amely rovid Osszefoglalot ad az elért
eredményekrdl és a tapasztalhatd lemaradasokrol.
.) A helyzet mérlegeléséhez sziikséges események, tények, adatok ismertetésére.

c.) Az ligy szakmai OsszetevOoinek a bemutatdsa. (Azoknak a forrasoknak a
megjeldlése, amelyek indokolttd teszik a targyalast).

Utalas arra, milyen elokészitd, koordinativ munka elézte meg az eldterjesztés
elkészitését. Részletesen be kell mutatni az eltéré véleményeket is, azok
érvanyagaval egyutt.

d.) Az elérendd célkitlizések meghatarozasa. Azoknak a szervezeteknek a
megjelélése. amelyeknek a feladat végrehajtasa, megoldasa soran konkrét teendéi
lesznek.

e.) A végrehajtas anyagi-technikai feltételrendszerének bemutatasa. (Esetleg rovid
kozgazdasagi elemzés, koltséghaszon szamitds csatolando, bizonyitando ezzel,
hogy a hatarozat elfogadasahoz kifejezett gazdasagi érdek is flizodik).
Anyagi-pénziigyi kihatasu eldterjesztéseket minden esetben egyeztetni kell a
Onkorményzati Hivatal kozgazdasagi (pénziigyi) feladatokat ellatd belsd

szervezeti egysegével.
2. A hatarozati javaslat tartalma:

a.) A végrehajtando feladat pontos meghatarozasa.
b.) A megoldas valtozatainak bemutatasa (a valtozatok pontos megjeldlésével, pl.

A /valtozat, B./ valtozat, stb.).
c.) A végrehajtasban résztvevo szervek és személyek megnevezése.
d.) A végrehajtas hataridejének megjelolése.
e.) A végrehajtas ellendrzéséért felelds szerv vagy személy megjeldlése.




