5. melléklet a 16/2014. (X.22.) 6nkormanyzati rendelethez

A bizottsdgok és a képviselo-testiilet elé keriilo irdsos eldterjesztések tartalmi

és formai kellékei

Irdsos elbterjesztést igényld onkormdnyzati ligyek kire

1. Kételezben irasos eléterjesztés készitendd a kdvetkezd igyekben:
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Onkormanyzati rendeletalkotés.

Az Onkormanyzat alapvetd jelentéségli szervezeti és miikodési rendjének
kialakitasa, megvaltoztatasa, szervezeti és miikodési formak megsziintetése.

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa.

Onkormanyzati jelképek meghatérozasa.

Az Onkorményzat gazdasagi programja, kéltségvetése, zarszamadésa.

Fejlesztési koncepeidk.

A telepiilésrendezési program és rendezési tervek jovahagyasaval kapcsolatos
igyek.

Onkormanyzati intézmények alapitasa, atszervezése, megsziintetése.
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 42. §
és 46. § (2) bekezdés a)-c) pontjaiban felsorolt esetek.

10. Az Onkormanyzat altal benyijtando palyazatok.
11. Vagyonhasznositassal kapcsolatos eléterjesztések.

2. A Képviselo-testiilet a fentieken kiviil még esetenként is meghatirozhatja, hogy mely
tigyekben kivan irasos eléterjesztési format.

3. Az eléterjesztésnek tartalmaznia kell:

- atargyalando témakor targyilagos tényszer(i bemutatasat,

- az el6zményeket kiilénsen a témaban hozott korabbi testiileti dontéseket azok
végrehajtasanak allasat,

- jogszabélyi felhatalmazast,

- tObb dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen sz616 érveket,

- konkrétan megfogalmazott a tobbféle értelmezés lehetdségét kizard, a
végrehajtas szempontjabol ellendrizhetd rendeleti-, illetve hatarozati javaslatot,

- sziikség szerint a felelds €s a végrehajtasi hataridé megjelolését.

4. Tobbféle valasztisi lehet6séget tartalmazo eloterjesztés esetén egymastdl elkiilonithetd
megfogalmazasokat, dontési alternativat kell hasznalni.

5. Az el6terjesztéshez dontési javaslatot kell késziteni.

6. Az intézkedést tartalmazd dontési javaslatban a hataridot ugy kell megéllapitani, hogy az
valamennyi hatarozati pont végrehajtasat optimalisan lehetové tegye.

Az irdsos eldterjesztések tartalmi kovetelményei

Az elbterjesztés két részbol all:



1.
2. A hatérozati javaslatbol

Az 1igy ismertetésébol

1. Az iigy ismertetése:

a.)

Annak megjel6lése, hogy a képviseld-testiilet foglalkozott-e mar korabban is az
elbterjesztés targyaval.

Ha igen, milyen dontést hozott, az mikor 1épett hatalyba.

Készithetd "érzékeld bevezeté” is, amely rovid Osszefoglalét ad az elért
eredményekrol €s a tapasztalhatd lemaradasokrol.

A helyzet mérlegeléséhez sziikséges események, tények, adatok ismertetésére.

Az ligy szakmai §sszetevbinek a bemutatasa. (Azoknak a forrasoknak a megjelolése,
amelyek indokoltta teszik a targyalast).

Utalas arra, milyen elokészitd, koordinativ munka elézte meg az elSterjesztés
elkészitését. Részletesen be kell mutatni az eltér6 véleményeket is, azok
érvanyagéval egyiitt.

Az elérend6 célkitiizések meghatarozasa. Azoknak a szervezeteknek a megjeldlése,
amelyeknek a feladat végrehajtasa, megoldésa soran konkrét teend6i lesznek.

A végrehajtads anyagi-technikai feltételrendszerének bemutatasa. (Esetleg rovid
kozgazdasagi elemzés, koltséghaszon szamitis csatolandé, bizonyitandd ezzel,
hogy a hatarozat elfogadasahoz kifejezett gazdasagi érdek is fiiz6dik).
Anyagi-pénziigyi kihatasu eléterjesztéseket minden esetben egyeztetni kell a
Onkorményzati Hivatal kézgazdasagi (pénziigyi) feladatokat ellato belsé szervezeti
egységével.

2. A hatérozati javaslat tartalma:

a.)
b.)

A végrehajtand6 feladat pontos meghatarozasa.

A megoldas valtozatainak bemutatasa (a valtozatok pontos megjeldlésével, pl.
A./valtozat, B./ valtozat, stb.).

A végrehajtasban résztvevo szervek és személyek megnevezése.

A végrehajtas hataridejének megjeldlése.

A végrehajtas ellenérzéséért felelds szerv vagy személy megjel6lése.



