Kozigazgatasi szerzodés

Mely létrejstt egyfeldl Sarkad Viros Onkorményzata (adoszama: 15725163-2-04, székhelye: 5720.
Sarkad, Kossuth u. 27., képviseli: dr. Mokén Istvan polgarmester, a tovabbiakban: Onkormanyzat),
masfelél a Sarkadi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (t6rzskonyvi azonosité szama (PIR): 764245,
székhelye: 5720. Sarkad, Kossuth u. 27., képviseli: Ajtai Zsolt elndk, adoszama: 15764247-1-04, a
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat) tovabba a Sarkadi Polgarmesteri Hivatal (adészdma:
15343783-2-04, szekhelye: 5720. Sarkad, Kossuth u. 27., képviseli: dr. Pintér Magdolna jegyz6,)
/egyiittesen a tovabbiakban: Felek/ kozott alulirott helyen és napon, az alébbi feltételek szerint:

A kozigazgatdsi szerzddés célja

A Nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban: Njtv.) 80. § -dban foglaltak
szerint a telepiilési 6nkormanyzat, illetve a nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi
dnkorményzat dnkormanyzati hivatali feladatait ellato hivatal szamara kotelezettségként hatarozza meg
a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat 6nkormanyzati mitkodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasat, a szakmai segitségnyujtasat, a mikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ
végrehajtasi feladatok ellatasarol valéd gondoskodast.

Felek az Njtv. 80. § - 4ban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kozigazgatasi szerzodésben rogzitik
a nemzetiségi Onkormanyzat milkodésének személyi és targyi feltételeit, az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokat, tovabba az egytittmiikodésbol fakado jogosultsdgokat és kotelezettségeket.

I. A Nemzetiségi Onkormdnyzat miikiodése személyi és targyi feltételeinek biztositdsa:

1./ A Nemzetiségi Onkormanyzat részére az Onkormanyzat biztositja az 5720. Sarkad, Kijar6 u. 10.
alatt talalhaté Kozosségi Hazat eldzetes egyeztetés alapjan rendezvények, fogadoorak stb. megtartasara.
2./ A Nemzetiségi Onkorméanyzat az 1./ pontban irt helyiségeket kizarélag alapfeladatinak ellatisahoz
sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodéas szabélyai szerint, a jo
gazda gondossagaval kezelheti, a hasznélat jogit az Onkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja, a
hasznalat jogat masnak at nem engedheti.

3./ Az Onkormanyzat 1 f6, a Sarkadi Polgirmesteri Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseld
alkalmazasa utjan biztositja a nemzetiségi képviselok munkajanak segitéséhez, a képvisel6-testiileti
iilesek elokészitéschez, a testiileti és tisztségvisel6i dontések elokészitéséhez, a mikodéssel
kapcsolatban felmeriilt nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatashoz sziikséges személyi feltételek
megteremtését. A koztisztviseld munkakori leirasaban rogzitésre keriil a feladatellatasi kotelezettség.
4./ A képviselod-testiileti iilések elokészitésehez kotodo feladatok ellatasat (meghivok, elbterjesztések,
hivatalos levelezés el6készitése, postazésa, a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa)
az Onkormanyzat a Sarkadi Polgarmesteri Hivatal titjan biztositja.

5./ Az Onkorméanyzat a Sarkadi Polgarmesteri Hivatal itjan latja el a nemzetiségi képvisel3-testiileti
dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitését, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz
kapesolodé nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatokat.

6./ Az Onkormdanyzat kételezettséget véllal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselotestiileti
iilésein a jegyzd, vagy a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak megfeleld megbizottja az
Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.
7./ A7./ és a 8./ pontban felsorolt feladatok ellatasahoz kapcsolodo kéltségeket az Onkorméanyzat viseli,
kivéve a képvisel6-testiileti tagok €s tisztségviselok telefonhasznalatat.

8./ Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével kapcsolatban a jelnyelv és mas specialis
kommunikdciés rendszer hasznilatanak igénye meriil fel, igy kiilondsen: hallassériilt, siketvak személy
jelnyelvi tolmacs kozremiikddésével torténd meghallgatasa, a hasznalat altal indokolt koltségeket az
Onkorményzat biztositja. Kérésére a hallassériilt, illetve beszédfogyatékos meghallgatas helyett irasban
is nyilatkozatot tehet.

II. Az Onkormdnyzat kitelezettségei a Nemzetiségi Onkormdnyzat mitkidésével kapcsolatban:



A Felek rogzitik, hogy az éallamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht)
rendelkezései alapjan az Onkorméanyzat a Sarkadi Polgarmesteri Hivatal Penzugyl és Terv Osztalya (a
tovabbiakban: gazdilkodé szerv) utjan koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével
osszefiiggésben a kovetkezé feladatokat ellatni, azaz a jegyzé éltal a gazdalkodé szerv dolgozéi kdziil
ezzel megbizott, jogszabélyi elSirasoknak megfeleld végzettséggel rendelkezd koztisztviseld koteles az
alabbi feladatokat elvégezni:

1./ A gazdilkodé szerv dltal elvégzendé bejelentési kotelezettségek:

- gazdalkodo szerv ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasaban szereplo adatok
valtozasaval kapcsolatos bejelentését a Magyar Allamkincstir felé az elndk 4ltal biztositott
dokumentumok alapjan

- A gazdalkodo szerv a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésének, varhatd gazdalkodasi folyamatainak
ismeretében eleget tesz az addzasi kotelezettségnek.

- A gazdalkodd szerv a Nemzetiségi Onkorményzat részére 6nalld fizetési szamla nyitott a helyi
onkorméanyzat szamlavezetd pénzintézeténél. A gazdalkodd szerv a szamlavezetéssel kapcsolatos
valtozasokat folyamatosan atvezeti a nyilvantartasokon.

2./ A gazdalkodé szerv altal elvégzendé gazdalkodasi feladatok:

- A Nemzetiségi Onkormanyzat altal a sajat nevében vallalt kotelezettségek alapjan elvégzi a bevételek
és kiadasok konyvelését, a gazdalkodasrdl havonta elkésziti a f6konyvi kivonatot és a pénzforgalmi
jelentést.

- A kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését elvégzi, a kotelezettség vallalasokrol nyilvantartast
vezet az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL31.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Avr.) 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint.

- A kotelezettségvallalo megbizasabol pénziigyi kifizetéseket teljesit.

- A kifizetések pénziigyi ellenjegyzését a fedezet megléte esetében elvégzi.

- A beszerzett eszkozokrol allomanyi és leltari nyilvantartast vezet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonanak nyilvantartaséhoz kapcsolodéan az elnok koteles dtadni a sziikséges adatokat,
bizonylatokat. A hatéaridén tuli atadas, illetve az atadasi kotelezettség elmulasztésa az elnok feleldsségi
korébe tartozik.

- Elvégzi a gazdalkodas miatt szitkségessé valo eléirdnyzat modositasokat, és ezeket jovahagyasra a
képviselé-testiilet elé terjeszti.

- A miikddéshez sziikséges tovabbi nyilvantartisokat vezet (kiilondsen: vagyon-nyilvantartas;
szamviteli nyilvantartds, kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, utalvanyozasra, érvényesitésre jogosult
személyek és alairas mintajuk nyilvantartasa).

o

3/ A gazdalkodo szerv altal elvégzendd jelentési, adatszolgaltatasi kitelezettségek:

- A Magyar Allamkincstar szamara hataridére elkésziti, és megkiildi a Nemzetiségi Onkorméanyzat
mikodésével dsszefiiged havi koltségvetési jelentéseket, €s a negyedéves iddszaki mérlegjelentéseket.
- A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete altal jovahagyott koltségvetést, zarszamadast megkiildi a
Magyar Allamkincstarnak

- A Nemzetiségi Onkormanyzat adokotelezettségnek eleget tesz, bevallast készit, és kezdeményezi a
kotelezettségvallalonal a gazdalkodas miatt esedékessé valo ado befizetését vagy visszaigénylését.

4./ A gazdalkodé szerv iltal a Nemzetiségi Onkorményzat szimira készitendé dokumentumok:

- Az elndk 4ltal elkészitett dokumentacio alapjan elkésziti a Nemzetiségi Onkorményzat kdltségvetési
dokumentumait jovahagyasra.

- A Kkoltségvetés végrehajtasa miatt sziikségessé vald eldiranyzat modositasokat évente harom
alkalommal a testiilet szamara elkésziti jovahagyasra.

- A zirszamadast elokésziti a testiilet szamara jovahagyasra.



- A Nemzetiségi Onkorményzat testiilete szamara minden iilésére tajékoztatot készit a pénzkészlet
alakulaséarol, a felvett el6legekrél a kotelezettségvallalasok alakuldsarél, a szabad kéltségvetési keret
allomanyarol.

- Elkésziti a Nemzetiségi Onkorményzat szdmdra a pénztari be- és kifizetések részletszabalyainak
rogzitésére szolgald Pénztari Szabalyzatot jovahagyasra.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat adobevallasit a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden elkésziti.

5./ Feladatok ellendrzési jogkorben:

A jegyz$ altal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatasira megbizott személy
minden a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében tett kotelezettségvallalds és pénziigyi teljesités eldtt
koteles meggy6zadni a fedezet meglétéral.

6./ Belso ellendrzési feladatok:

1./ Sarkad Varos Onkorményzata — az 4tlithaté onkormanyzati koltségvetési gazdalkodas elvének
¢érvényesiilése érdekében — a gazdilkodas bels6 ellenérzési mechanizmusait a teleiilési nemzetiségi
dnkormanyzat szamadra is koteles kiépiteni és mitkodtetni.

2./ A belsé ellendrzési feladatokat Sarkad Varos Onkormanyzata a Sarkadi Tobbeéla Kistérségi Tarsulas
utjan latja el. A belso ellendrzési tevékenységre a Tarsulds polgari jogi szerzodés titjan kiilsé szakembert
biz meg, amely a nemzetiségi onkormdanyzat belsé ellenérzési feladatainak az ellatasat is végzi. A belso
ellendr és a belsé ellendrzési vezetd kivélasztéasardl az Onkormanyzat tijékoztatja a Nemzetiségi
Onkormanyzatot.

3./ A bels6 ellendrzési tervvel kapcsolatban a dontés-el6készités soran a belsd ellendrzési vezetd
egyeztet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

4./ A gazdilkodo szervezet a belsd ellenérzés lefolytatasahoz elengedhetetleniil sziikséges
dokumentumokat atadja a belsd ellendrzést végzonek.

5./ A belsd ellendri jelentés-tervezetet a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke megismerheti, arra
észreveételt tehet, és konzulticiot kezdeményezhet a belsd ellendrrel és a gazdalkodd szervezettel.

6./ A belso ellendri jelentésben feltart esetleges hianyok orvoslasaval (az intézkedési terv elfogadasaval)
kapcsolatban a gazdalkodo szervezet egyiittmiikodik a Nemzetiségi Onkorményzattal.

IIl. A Nemzetiségi Onkormdnyzat feladatai és kotelességei a gazdilkoddssal kapcsolatos feladatok
kirében

1./ A Nemzetiségi Onkormanyzat kiteles egyiittmiikddni a gazdalkodo szervezettel, és figyelembe venni
a gazdalkodo szervezet ellendrzési jogkorében tett észrevételeit.

2./ A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallald személy — a kételezettségvallalas elbtt
— koteles meggy6zddni arrol, hogy a teljesités fedezete biztositott.

3./ Meghatarozza a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, teljesitésigazolasra jogosultak korét és
kezdeményezi azok nyilvantartasba vételét.

4./ Gazdilkoddsival és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat 6nallé fizetési szdmlajan
kételes lebonyolitani.

5./ Koteles a Pénztari Szabalyzat elbirasait betartani.

6./ Kételes idében adatot, informaciot szolgaltatni a gazdalkodo szerv felé feladatai hataridében torténd
elvégzéséhez.

7./ A vonatkozo jogszabalyok alapjan szolgaltatott adatok valodisagaért a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felelds.

1V. Kotelezettségvdllalds, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités, teljesitésigazolds:



1./ A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a koltségvetés végrehajtasa soran fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget vallalni kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala erre irasban
felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult. A kotelezettségvallalas irasban torténik.

2./ A Nemzetiségi Onkorményzat nevében tett kitelezettségvallasokat a jegyzo altal kijeldlt személy
pénziigyileg ellenjegyzi. Fedezet hidnya esetén tajékoztatja errél a kotelezettségvallalot vagy az
utalvanyozot. Ebben az esetben az ezzel megbizott személy az ellenjegyzést és a pénziigyi érvényesitést
koteles megtagadni.

3./ Az ellenjegyz6 az ellenjegyzés el6tt koteles arrol is meggy6zddni, hogy a kdtelezettségvallalas
egyebekben nem sérti-e a gazdilkodas szabalyait. Az ellenjegyzés és a pénziigyi érvényesités
nyilvanvalé jogsértés, vagy szabélytalan gazdilkodas esetén megtagadhatd, az ellenjegyzést és a
pénziigyi érvényesitést a tovabbiakban a Jegyz6 altal megbizott személy a kotelezettségvallalé irasbeli
utasitisara végzi el.

4./ Ha az ellenjegyzés és a pénziigyi érvényesités irasbeli utasitasra tortént, a gazdalkodo szerv a
Nemzetiségi Onkormanyzatot a kovetkez6 testiileti iilésén irasban tajékoztatja.

5./ A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadas teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az
altala erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az érvényesitést kdvetoen
lehet. Pénziigyi teljesités az utalvanyozas és annak ellenjegyzése utan térténhet.

6./ A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabol készpénz akkor fizetheté ki, ha a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla)
bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megel6z6 napon a gazdalkodo szervnél jelzi.

7./ A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében érvényesitésre a jegyz6 altal megbizott koztisztviseld
jogosult.

8./ A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében teljesitett kiadas teljesitését igazolni kizarolag az elnok vagy
az altala erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult az Avr. 57. §-dban foglaltak alapjan.

9./ A gazdalkodasi feladatokkal kapcsolatos jogkorok és hataskorok szabalyozisa az Ugyrendben
torténik.

V. A kiltségvetési hatarozat elkészitésének és elfogadasanak rendje

1./ A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatirozatianak elkészitése

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozd részletes informaciok
ismeretében a jegyz0 altal megbizott pénziigyi osztaly vezetd folytatja le az egyeztetést a nemzetiségi
dnkormanyzat elndkével, ezen egyeztetés keretében a nemzetiségi dnkormanyzat elndke rendelkezésre
bocsatja a nemzetiségi Onkorményzat kovetkezé évével kapcsolatos pénziigyi adatokat, egyéb
informaciokat. Az egyeztetést ugy kell lefolytatni, hogy az megfeleljen az dllamhaztartasrol szolé 2011.
évi CXCV torvény (tovabblakban Aht.) 24. § (3) és 26. § (1) bekezdéseiben foglaltaknak.

A jegyzd a pénziigyi osztalyvezetd kozremiikodésével késziti el a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozaténak tervezetét €s a jogszabalyban meghatirozott hataridéig benyujtja a
képviselo-testiiletnek. A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-testillete megtargyalja, és 6nallo
hatarozataban elfogadja a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését.

Sarkad Véros Onkorméanyzatanak koltségvetési rendelete tartalmazza a Nemzetiségi Onkorméanyzatnak
esetlegesen nyujtott onkormanyzati koltségvetési tamogatas Gsszegeét.

2./ A koltségvetési eldiranyzatok modositiasanak rendje

Ha a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiilete az eredeti eloiranyzatan feliil tobbletbevételt ér
el, vagy bevételkiesése van, illetve kiadasi el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, modositja a
koltségvetésrol szo16 hatdrozatat. A modositast a pénziigyi osztaly vezetSje az elndk kérésére késziti
eld.



A Nemzetiségi Onkorményzat kdltségvetési eldirinyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel§-
testiiletének hatarozata alapjan modosithatok.

3./ Informacidszolgaltatas a koltségvetésrol

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat ugy fogadja el, és errdl informaciét a pénziigyi
osztalynak 0gy szolgiltat, hogy az a koltségvetésével kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének
hataridében eleget tudjon tenni.

4./ A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A Nemzetiségi Onkorményzatnak a naptéri évrdl december 31-i fordulonappal éves koltségvetési
beszamolot kell készitenie a kozpontilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommal. Az elndk a
fentiekre kiterjedéen a pénziigyi osztalyvezetd Gtjan az Onkorminyzatnak a beszamolasi kotelezettség
teljesitéséhez informaciot szolgaltat és beszdmol a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiiletének
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak idSaranyos teljesitésérdl.

VI. Osszeférhetetlenség:

1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem Ichet.

2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

3. Katelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasira
irinyul¢ feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a
tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

VIIL. A Nemzetiségi Onkormdnyzat szdmlavezetése és pénzkezelése

1. A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé pénzforgalmi szdmlat vezet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
pénzforgalmi szdmlaja felett rendelkezésre jogosultakrol a Nemzetiségi Onkorményzat testiilete dont.

2. A szamlavezetéssel kapesolatos koltségek a Nemzetiségi Onkormanyzatot terhelik

VIII. Zdro rendelkezések:

1. Felek kijelentik, hogy az éves koltségvetési beszamolo és az éves koltségvetési terv elkészitése soran
Jelen szerzdésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa
soran jelen kozizgatasi szerzodés szabalyait kolcsondsen betartjak.

2. Felek jelen kozigazgatasi szerz6dést sziikség szerint, illetve altalanos vagy id6kozi valasztis esetén
az alakulo iilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak, és sziikség szerint modositjak.

3. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. az Njtv. és a mindenkor
hatalyos, a helyi dnkormanyzatokrdl szolo torvény(ek) rendelkezései az iranyadok.

4. A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, alulirott helyen és idoben
jovahagyolag irtak ala.

5. Felek megallapodnak abban, hogy jelen kozigazgatasi szerzodés hatalyba 1épésével egyidejiileg
hatalyat veszti a kozottiik 2022. februar ho 1. napjatol hatélyos, Sarkad Varos Onkorményzat Képviseld-
testiilete altal a 5/2022. (1.27.) képviseld-testiileti hatarozattal, valamint a Sarkadi Roma Nemzetiségi



Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal a 7/2022. (1.25.) SRNO hatérozattal elfogadott kozigazgatasi
szerzOdés.

6. Jelen megallapodast Sarkad Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete ......../2023. (.....)
hatarozataval, a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ... 72023, .......) hatarozataval hagyta
jova. Rendelkezéseit 2023. februar 1. napjatol kell alkalmaznic .=~ =

Sarkad, 2023, januar
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