2. melléklet

AKOZSEGI KONYVTAR SZABALYZATA KONYVTARHASZNALATI
SZABALYZAT

A kozségi konyvtar nyilvanos koényvtarként mikodik, ennek megfeleléen minden érdeklédé
rendelkezésére all. Beleértve a nem Szabadkigydson €16 konyvtarhasznaldt is. 7997.évi CXL
torvény 56.9.(1) bekezdés- ,, A konyvtdrhaszndlo jogosult bdrmely nyilvanos konyvtdr
szolgdltatdsainak igénybevételére.” A kozségi konyvtar egyben ellatja az iskolai konyvtari
feladatkoroket is. Kivétel ez alol az ingyenes tankonyvek kezelése, melyet az iskola
tankonyvfelelose végez el.

A konyvtari jogszabdlyok, a Szervezeti és Miikddési Szabélyzat, valamint a

Konyvtédrhasznalati Szabalyzat rogziti a hasznalat feltételeit €s a konyvtarhasznaldk jogait.

1. A Hasznélati szabélyzatot a konyvtarban jol lathaté helyen ki kell fiiggeszteni.
2. A Nyitvatartasi id6t kiviilr6l lathato helyre kell elhelyezni.
3. Szolgaltato6 hely neve: Integralt K6zosségi €s Szolgaltatd Tér

Cime: 5712 Szabadkigyos, Kossuth tér 1.

Nyitvatartési id6: heti 40 ora, az alabbiak szerint
Hétfo Kedd Szerda Csiitortok | Péntek Szombat Vasarnap
8:00-16:00 | 8:00-16:00 | 8:00-16:00 | 8:00-16:00 | 8:00-16:00 | ZARVA ZARVA

4. AKONYVTARHASZNALAT FELTETELEI:
Beiratkozés, regisztralas:
A konyvtari szolgaltat6 hely latogatasanak, a szolgaltatasok igénybe vételének feltétele, hogy
a felhasznal¢ adatait regisztraltassa (Olvasdi adatlap). Ez aldl kivételt képeznek a kényvtari
szolgaltaté hely rendezvényeinek (kiallitds, el6adas stb.) csoportos latogatéi, ill. a
szolgaltatdsokat szervezett keretben igénybevevé csoportok tagjai.
¢ Az alabbi adatokat kell k6zolni €s igazolni: Név (asszonyoknal lanykori név is), anyja
neve, sziiletési hely és id6, lakcim)
Beiratkozési dij: NINC S
¢ Az olvasojegy hasznédlata minden kolcsonzé részére kotelezd. Az olvasdjegyet a
konyvtar Orzi, egy arra elkiilonitett taroloban. Tartalmazza az olvasé szamét, nevét,
lakcimét, a kikolesonzott dokumentumok darab szamat. Valodisagat a kdnyvtar pecsétje és

a konyvtaros alairasa igazolja.



A hasznalati jog felfiiggesztheté, amennyiben a konyvtarhasznilé nem tartja be a
szabalyzatban rogzitetteket. (Tobbszori felszolitas kolcsonzési hataridd betartasara, szandékos

rongalas, elveszett dokumentumok értékének megtéritése, rendbontés.)

5. ADATKEZELES:

A konyvtar az adatok felhasznaldsaval Olvasoi adatlapot és Olvasojegyet allit ki. A személyes
adatok védelmérol, az erre vonatkozo jogszabalyok szerint, koteles gondoskodni. Az adatokat
kizarélag konyvtari nyilvantartasra hasznélja fel, mas fél részére 4t nem adhatok. Amennyiben
az olvaso kilép a konyvtari tagok sorabol, elkoltozik stb., személyes adatait meg kell

semmisiteni.

6. AKONYVTAR SZOLGALTATASAL:
A konyvtarhasznalé ingyenesen veheti igénybe a konyvtar alapszolgéltatdsait és
kolcsondzheti a nyomtatott konyvtari dokumentumokat. / 56.§. (2) ; (5) bek. /
Téritésmentes szolgaltatasok:
e A konyvtari dokumentumok helyben hasznélata.
e  Konyvtari dokumentumok kdlcsonzése.
e Tajékoztatas.
° I?('Snyvtérkézi kolcsonzés. (Eredeti dokumentumok) Konyvtari rendezvények latogatésa.
Alloméanyfeltard eszk6zok hasznalata.

e Konyvtari dokumentumok el6jegyzése

A kolesonzés szabalyai:
Ko6lesonodzhetd dokumentumok szama:

e 14 év alatt: 2 db/alkalom
e 14 év felett: 5 db/alkalom

Ko6lesonzési hataridd: 4 hét

Hatarid6é hosszabbitas: 2 x 4 hét

A konyvtdrhaszndld kotelessége a dokumentumok védelme. A rossz dllapotban - (ésszefirkalt,
elszakitott, piszkos) - visszahozott, vagy elveszitett konyvek értékét a 3/1975. CLIII 17.) II-PM
sz.rend. 20-21.§.-ban foglalt rendelkezések szerint kiteles megtériteni. Az érték
meghatdrozdsdhoz a Cimleltarkonyvben szerepld dr az irdnyado.

Konyvtarkozi kdlcsonzés:

Azokat a dokumentumokat, melyek a sajat allomanyban nem talalhatok - amennyiben az

olvasé igényli - a konyvtarak kozotti Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszeren / ODR /



keresztiil, az erre kijelolt tagkonyvtarakbol a konyvtaros megkéri. Err6l a lehetségrol a
konyvtaros kotelessége téjékoztatni az olvasot.
1. Konyvtarkozi kolesonzés esetén, a kolcsonzési hataridt a kolesonadd konyvtar
hatdrozza meg.
2. A konyvtarkézi dokumentumszolgaltatdst a konyvtarhaszndlé €s a konyvtaros
egyarant kezdeményezheti.
3. Eredeti miivek kolcsonzése ingyenes a konyvtarhasznald szamara.
4. Mésolatszolgéltatds - Konyvtarkozi-kolesonzés sordn amennyiben a  kért
dokumentumot masolat forméjédban kiildik meg, a szdmladsszegének megtéritése a
konyvtarhasznalot terheli.

Téritéshez kotott szolgaltatasok:

Fénymasolas (fekete-fehér és szines), nyomtatds (fekete-fehér és szines), szkennelés,
laminalas, spiralozas. A felhasznal¢6 a dijszabasrol, a konyvtarban tajékozdodhat.

Hatralékosok felszdlitasa:

A konyvtarhasznalot, ha a kolesonzott dokumentumokat, a hataridé lejartat- hosszabbitast
kovetben nem hozza vissza, a konyvtar felszolitja. Amennyiben a kotelezettségének
haromszori felszolitast kovetden sem tesz eleget, a kovetelés polgari peres iton érvényesithetd.
Egyéb szabalyok:

Jelzblap / 6rjegy / hasznalata a 14 év alatti kdlcsonzok részére kotelezd.

A kolesonzo térbe kabatot, nagyobb méretii tdskat behozni nem lehet.

Dohanyozni az intézmény teljes teriiletén: TILOS

A konyvtar allomanyat, szolgaltatdsait csak rendeltetésszerien szabad hasznalni. A kart
okozok, a szolgaltatast zavarok, a botranyos viselkedésliek kotelesek az okozott kart
megtériteni, illetve a konyvtar hasznalatatdl ideiglenesen vagy véglegesen eltilthatok.

A konyvtari szolgaltatd hely a latogatok értéktargyaiért, készpénzéért (stb.) felelosséget nem
vallal. E konyvtarhasznalati szabalyzat kozzétételér6l a fenntartdé gondoskodik. A

konyvtarhasznalé kezdeményezheti a konyvtarhasznélati szabalyzat modositasat.



