8 melléklet
A kincstar miikodési rendje

(1) A varosi kincstari feladatokat ellatdé Pénzugyi Szervezet feladata az onalldéan
muUkodoé teljes jogkorl intézmények pénzellatasi, gazdalkodasi, konyvvezetési
feladatainak ellatasa.

(2) Az 6nkormanyzat az altala fenntartott 6nalléan m(ikédé és gazdalkodd,
valamint 6nalléan mikodd koltségvetési szervek pénzeszkozeit a helyi
onkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamlarol torténd atutalassal az
intézmeényi szamlakon biztositja.

(3) Az elbiranyzat-felhasznalas és finanszirozasa gazdasagi eseményekhez
igazododan, utélagosan és az intézményi bevételek beszamitasaval tortéenik.
Az intézmeényi bevételek részét képezik az atvett pénzeszkozok is.

(4) A koltségveteési szerv a szamara meghatarozott el6iranyzat-felhasznalasi keret
felett rendelkezhet.

(5) A kozponti  koltségvetésbdl szarmazd évkozi tobbletbevételekkel a
koltségvetési szerv keretei megemelheték.

(1) Az o6nkormanyzati koltségvetési tamogatast a koltségvetési szerv részére
el6iranyzat-felhasznalasi keret meghatarozasaval bocsatja rendelkezésre.

(2) Az el6iranyzat felhasznalasi keret Utemezését a Pénzligyi Szervezet hagyja
jéva.
(3) Az el6iranyzat-felhasznalasi keret Utemezésétdl valo eltérést a Pénzigyi

Szervezet, az elharithatatlan kulsé korilmény esetén teljesithetd kiadast a
polgarmester és a cimzetes f6jegyz6 engedélyezi.

(4) Az eltérés engedélyezése soran a Pénzugyi Szervezet vizsgalja a
jovahagyott koltségvetésben megallapitott kiadas és bevételi elbiranyzat
varhaté teljesitését.

(5) Az eltérés alapja lehet folyamatos mikodési célu, illetve rendkivdli, vis maior
eredetl, amelyekre céltartalékot szukséges létrehozni.

(1) Az elbiranyzat-felhasznalasi keret esedékes utemének elérehozasat a
Pénzugyi Szervezet akkor engedélyezi, ha
a) az intézmény igazolja, hogy a gazdasagi eseményrdl az Utemezés
jévahagyasat megel6z6en nem birt tudomassal,

b) az elbiranyzat-felhasznalasi keret esedékes utemének elérehozasanak
szukségessegét hitelt érdemiben alatamasztja,



c) az elérehozas ténye nem érinti az intézmény éves mikddésének
biztonsagat.

V.

(1) A koltségvetési szerv jovahagyott elGiranyzatai terhére - azok mértékeéig -
figyelemmel az esedékes keretdsszeg Utemére is, a teljesités utan,
utalvanyozott szamla vagy az azt helyettesitd, a koltségvetési szerv
tartozasanak, kotelezettségének elismerését tanusitd bizonylat alapjan
kiallitott fizetési - megbizas alapjan, annak esedékességekor, a koltségvetési
szerv kulén rendelkezésére a varosi kincstari feladatot ellaté Pénzugyi
Szervezet teljesit kifizetést az intézmeény szamlajara.

(2) A fizetési megbizas teljesitéséhez az intézményi szamlara befolyt intézményi
bevételeket a teljesitendd kiadas Osszegéig egésziti ki a varosi kincstari
feladatokat ellaté Pénzlgyi Szervezet, azaz csak akkor és akkora dsszeget
bocsat rendelkezésre az intézményi szamlakon, amennyi az aktualis
penzugyi teljesitésekhez szukséges az intézményi bevételek
kiegészitéseként.

V.

(1) A jovahagyott elGiranyzattdl elmaradd tényleges bevétel-teljesités esetén a
pénzugyi osztaly vizsgalja az elmaradas okat. Az elmaradas okanak
ismeretében a Pénzlgyi Szervezet elé terjeszti az elGiranyzat-felhasznalasi
keret, illetve a képviselbtestulet elé terjeszti az elbiranyzat modositasara
vonatkozo javaslatat.

(2) Ha az elmaradasért az intézményvezetd feleléssége megallapithato,
kezdeményezi a szUkséges eljaras lefolytatasat.

VI.

(1) A varosi kincstari feladatokat ellatd Pénzigyi Szervezet az elbiranyzat-
felhasznalasi tervet meghalado kifizetéseket abban az esetben tagadhatja
meg, ha:

a) ha az értékhatar meghaladja az el6iranyzat felhasznalasi keret 15 %-
at,

b) a koltségvetési szervnek az elharithatatlan kilsé okra torténé
hivatkozasa nem megalapozott.

(2) A varosi kincstari feladatokat ellatdé Pénzugyi Szervezet a kifizetés
megtagadasardl haladéktalanul értesiti a kdltségvetési szerv vezetfjét.

VII.



(1) A varosi kincstari feladatokat ellatd szervezet szervezetileg 6nallé osztaly.

(2) A varosi kincstari feladatokat ellatd Pénzigyi Szervezet szakmai 6nallésaga
és kuldnleges feladatellatasa a gazdalkodasi feladatok megszervezésére
vonatkozik oly modon, hogy semmilyen moédon nem korlatozhatja az 6nalléan
mUkodé intézmeények hataskorét, szervezeti és szakmai onallésagat.

(3) A varosi kincstari feladatokat ellaté Pénzugyi szervezet nem rendelkezik az
onalléan mikodé intézmények elbiranyzat felhasznalasa feletti felelésséggel
csak oly modon, amely azon elbiranyzat-felhasznalas likviditasi és
fedezetvizsgalati, valamint a célszerli felhasznalas és a bels6 ellendrzési
feladataira terjed ki.

VIIL.

(1) Az intézmény rendelkezési jogkdre kiterjed valamennyi, az intézmény
rendelkezésére bocsatott sajat koltségvetési eléiranyzatra.

(2) Az intézmény rendelkezési jogkdre tovabba kiterjed valamennyi
hozzarendelt 6nalléan mikodd koltségvetési szerv kdvetkez6 elbiranyzataira
is:

mikodtetési célu dologi kiadas eldiranyzatok,
mikodtetési célu felujitas eldiranyzatok,

)
)
c) muakodtetési célu felhalmozasi eléiranyzatok,
) mikodtetési célu atadott pénzeszkdzok,

)

muikodtetési célu eléiranyzat-maradvanyok,
f) bevételi eliranyzatok, a szakmai célu atvett pénzeszk6zok kivételével.

(3) Az el6iranyzatok felhasznalasa tekintetében a varosi kincstari feladatokat
ellaté Pénzugyi Szervezet rendelkezési joga a (2) bekezdés a)-f) pontjaiban
felsorolt el6iranyzatokra terjed ki oly mddon, hogy az elbiranyzat-
felhasznalasaért a szakmai intézmény felel.

(4) A hozzarendelt onallban mikoddé szakmai intézmény az el6iranyzatok
felhasznalasa fé6konyvi szinti konyvvitele tekintetében sajat elbiranyzatai
alakulasa vonatkozasaban betekintési jogot, az eléiranyzatok médositasa és
atcsoportositasa soran egyetértési jogot gyakorol.

IX.

(1) A varosi kincstari feladatokat ellatdé Pénzigyi Szervezet lata el a
gazdalkodassal, koltségvetés-tervezéssel, az el6iranyzat-felhasznalassal, a
hataskorébe tartozé  elbiranyzat-mddositassal, az  Uzemeltetéssel,
fenntartdssal, mikodtetéssel, beszerzéssel, a vagyon hasznalataval,
hasznositasaval, a munkaer6-gazdalkodassal, a készpénz kezelésével, az
analitikai nyilvantartassal, konyvvezetéssel, szamlakezeléssel, pénzugyi
informacidszolgaltatassal 6sszefligg6 feladatait.

(2) A varosi kincstari feladatokat ellatdé Pénzligyi Szervezet lata el a
hozzarendelt intézmény  gazdalkodasaval, koltségvetés-tervezéshez



adatszolgaltatassal, fé6konyvi szintl kdltségvetése tervezésével, elbiranyzatai
felhasznalasaval, rendelkezésébe tartozé elbiranyzatok terhére megvalosulo
beszerzéssel, a hataskdrébe tartozé eliranyzatok modositasaval, a fékonyvi
szintl konyvvezetéssel, szamlakezeléssel, pénzugyi
informacidszolgaltatassal 6sszefligg6 feladatait.

(3) A szakmai intézmény sajat gazdasagi szervezete latja el alapitd okirata
szerint meghatarozott intézményi korben a rendelkezésébe tartozé
eléiranyzatok  terhére  megvalosuld  beszerzéssel, uUzemeltetéssel,
fenntartassal, mikddtetéssel, a munkaerd-gazdalkodassal, a készpénz
kezelésével, analitikai nyilvantartassal 0sszefuggo6 feladatokat.

X.

(1) A varosi kincstari feladatokat ellatd Pénzugyi Szervezet sajat gazdasagi
szervezete latja el a hozzarendelt és megallapodas alapjan meghatarozott
szakmai intézmény vonatkozasaban az Uzemeltetéssel, fenntartassal,
mukodtetéssel, a munkaer6-gazdalkodassal, a készpénz kezelésével,
analitikai nyilvantartassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval
Osszefluggd feladatokat.

XI.

(1) Az intézmény a Szarvas Varos Onkormanyzata koltségvetési elszamolasi
szamlajan kivul onallé bankszamlaval rendelkezik.

(2) Pénzellatasi rendszere 6nallé pénzforgalmi szamlan bonyolodik.
(3) Az intézmény hazi pénztarkezelési joggal rendelkezik.

XIl.

(1) A varosi kincstari feladatokat ellatd Pénzligyi Szervezet vezetdje a felujitasi,
beruhazasi, beszerzési kiadasok teljesitését a bevételek varhatd beérkezési
utemének megfeleléen alakitja.

XIIL.

(1) Az intézmények szamlain képz6d6 atmeneti vagy tartés maradvanyokat, vagy
rendkivuli tobbletbevételeket az dnkormanyzat fekteti be, az dnkormanyzati
szamlara val6 atvezetések rendjét a Pénzligyi Szervezet hatarozza meg.

(2) Az intézmények maradvanyat a képvisel6-testulet felllvizsgalja és a
zarszamadasi rendeletével egyutt hagyja jova.

(3) A Képvisel6-testllet - gazdasagi szukséghelyzetben - a koltségvetési szerv
maradvany felhasznalasat korlatozhatja.



