NYILATKOZAT

Alulirott Maruzsa Valéria Veronika, a Kéleshalom Kozségi Onkormanyzat polgarmestere
jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen 2023. evben az
altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

—  a belso kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérdl,

—  olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetés: szerv vagyonanak rendeltetésszerli hasznalatardl, az alapitd okiratban
megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott. kovetelményeknek megfeleld
ellatasarol,

— arendelkezésre all6 eldirdnyzatok célnak megfelelé felhasznalasarol,

— akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredmenyesseg ésa gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek te]JCSItCSGI'OI azok
teljességérdl és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Gsszhangjarol. .

— az intézményi szamviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok
Jogszerliségére ¢s szabalyszerliségére vonatkozodan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és k6z0sségi szabalyoknak,

— arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kl'ruzott célokkal
€s az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetdl beszamoltatds rendszerén keresztil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevekenyseéget folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkornvezet: , ’ _

A kontrollkornyezetet tobbek kozott a szervezeti struktira, a bels§ szabalyozottsag, a
folyamatok dokumentalasa, feladat- és felel6sségi korok és a humanerdforras kezelés
hatarozza meg.

Rém Kozség Onkormanyzata altal irdnyitott intézmény hatalyos alapito okirattal, tovabba az
intézmény milkodéséhez sziikséges szakmai és pénziigyi gazdasagi szabalyzatokkal
rendelkezik, melyek aktualizadldsa a jogszabalyi eldirasoknak és azok valtozasainak
megfeleléen megtortént. Az intézmény vezetdje felelés az intézmény hatékony szakmai,
gazdasagl Iranyitasdért. Az intézményben valamennyi dolgozé rendelkezett munkakori
leirassal, melynek megfeleléen végezték munkajukat. A szervezeti célok teljesitéséhez
sziikseges eroforrasok (humaneréforras, pénzeszkozok, egyéb eszk6zok) a koltségvetési szerv
rendelkezésére alltak.

A belsd szabalyzatok atdolgozasa megtortént, de hatalyba Iéptetésiik nem minden esetben
tortént még meg, igy ezek potlasa sziikséges annak érdekében, hogy azok biztositsak a
rendelkezésre 4116 forrasok szabalyszerti, szabalyozott, gazdasagos hatékony és eredményes
felhasznalasat.




Utmutatok alapjan kidolgozasra keriilt a Belsé Ellendrzési Kézikonyv (BEK). A BEK
hasznalaténak célja, hogy a mindennapi munka soran egységes eljarasrend és iratmintak
alkalmazasaval végezze a belsd ellendrzés a tevékenységét. A BEK minden résztvevd
onkormanyzat bels6 ellendrzési tevékenysége szempontjabol iranyado. A BEK tartalmarol a
Bkr. rendelkezik, valamint eléirja, hogy a kézikonyvet rendszeresen feliil kell vizsgalni és a
sziikséges modositasokat (pl. jogszabalyi, modszertani itmutatéd valtozas) el kell végezni. A
BEK felilvizsgalatara és modositasara 2023. januar honapban sor keriilt, igy a jogszabalyi
valtozasok szerinti aktualizalasa is megtortént.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A kockazatelemzési tevékenység soran folyamatosan felmérte és megallapitotta valamennyi
koltségvetési szerv a tevékenységében, gazdalkodasdban rejld kockazatot, meghatarozasra
keriiltek az egyes kockazatokkal kapcsolatos intézkedések és megtételik modja, atgondolasra
kerilt, hogy valamely esemény, tevékenység, vagy annak elmulasztasa milyen negativ illetve
pozitiv hatassal lehet az adott szervezet céljainak elérésére. Meghatarozasra keriiltek az
elfogadhatd kockazati szintek, a kritikus tényezO8k kezelésére kockéazatkezeld javaslatok
kertiltek kidolgozasra a Kockazatkezelési szabalyzatban. A koltségvetési szervek a szabalyzat
eldirasainak megfelelden rendszeresen figyelték a felmeriild kockazatokat, valamint kezelték
azokat. A kockazatelemzés eredményére alapozva a belsd ellendrzési vezetd elkészitette a
belsé ellendrzési stratégiai tervét, illetve ez utobbi alapjan Osszeallitotta éves ellendrzési
tervet is.

Kontrolltevékenvségek: _ ,

A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak
a szervezet c€ljainak elérésehez, és erésitik a szervezet integritasat. . .

A szervezeteken belil olyan kontrolltevékenységek - keriiltek kialakitdsra, amelyek
biztositottak a kockazatok kezelését, és hozzajarultak az alapitd okiratokban megfogalmazott
celok eléréséhez. Elébbieknek megfeleldé a feladat végrehajtasaért valo kijeldlés,
meghatalmazas, a jovahagyas, az igazolds, az egyeztetés, a hozzaférési jogosultsag, az
eszk0z0k rendelkezésre allasa, a feladatkorok szétvalasztasa, valamint a folyamat- és
rendszerbiztonsag. A koltségvetési szervek vezetdinek kotelessége és felelossége az altala
vezetett (iranyitott), feliigyelt szervezeti egység vagy folyamat, rendszer miikdodésének
ellendrzése és az el6irastol eltérd gyakorlat megsziintetése, vagy a megsziintetést segitd
javaslatok megtétele. _

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozbéan biztositani kell a
szervezeti celok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok
kiépitéseét, kiilondsen az aldbbiak vonatkozasaban:

e a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzédések, a Kkifizetések, a tdmogatasokkal valo
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

e a dontesek célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontt
megalapozottsaga,

* a dontések szabalyszeriiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,
valamint

* a gazdasagi események eclszdmoldsa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetés és beszdmolas) ;

A tevékenységek feladatkon elkiilonitésére kiemelt figyelmet forditottunk.
Az allami tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok mindenképpen a
kontroll rendszer kiemelt elemét kell képezzék, mind az 6nalloan miikodd és gazdalkodo,




mind az onalléan miik6dd intézmények esetében. A penzgazdalkodassal kapcsolatos jogk 6rok,
feladatok szintén kiemelten fontosak.

Informacios és kommunikaciés rendszer:

A koltsegvetési szerv vezetGje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld id6ben eljutnak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A koltségvetési szerveknél olyan hatékony informacios és kommunikaciés szabalyozas keru]t
kialakitasra, amely magaba foglalja a koltségvetési szerven belilli, illetve a kiils6 partnerekkel
folytatott horizontalis és vertikalis kommunikacio alapveté szabalyait, valamint tartalmazza
az irasbeli és szobeli kommunikacidos modszereket. Az iratkezelés minden szervezetnél az
eldirasoknak megfeleld.

Nvomon kovetési rendszer (monitoring):

Monitoring rendszer keriilt kialakitasra, amely lehetdvé teszi a szervezet tevékenységének, a
celok megvalositasanak nyomon kovetését. A folyamatok helyes miikodését ellenbriztem,
hogy a tényleges tevékenység, feladatellatas az eldirasoknak megfeleldéen tortént-e. A
szervezetek céliranyos miilkodés gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét mindig
szem elott kell tartani.

A belso ellendrzés altal feltart hianyossagok megfelel6 intézkedési terv készitésével és azok
végrehajtasaval megsziintethetéek, illetve egyes, fent és az ellendrzés jelentésekben emlitett
tertileteken a kockazatok csokkenthetdek.

Kijelentem. hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valosagnak
megfelelOen, atlathatoan, teljes kortien és pontosan titkrozik a 2023. pénziigyi évre vonatkozd
kiadasokat és bevételeket.

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbkepzeési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:

igen-nem

Kelt: Keéleshalom, 2024.05.02..

B W N ]

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem &all modomban
megtenni:

Kelt: Kéleshalom, 2024.05.02
P. H.

Maruzsa Valéria Veronika



NYILATKOZAT

Alulirott Papay Laszlo Imre, a Borotai Kozds Onkorményzati Hivatal jegyzéje jogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfelelden 2023. évben az altalam
vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

— abelsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérol,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
celok es értekek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonanak rendeltetésszerii hasznalatardl, az alapitd okiratban
megjelolt  tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld
ellatasarol,

— arendelkezésre 4116 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol, - '

—  a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendrdl, .

—  olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelel6 bizonyossagot ny(jt az eljardsok
Jogszeriiségére €s szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott .célokkal
€s az azok eleresét segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a
vezetéi beszamoltatds rendszerén keresztil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenyseéget folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkornyezet:

A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktiira, a belsd szabalyozottsag, a
folyamatok dokumentélasa, feladat- és felelosségi korok és a humanerdforras kezelés
hatarozza meg.

Rém Koézség Onkorményzata altal iranyitott intézmény hatalyos alapito okirattal, tovabba az
intézmény miikodéséhez sziikséges szakmai és pénziigyi gazdasagi szabalyzatokkal
rendelkezik, melyek aktualizalasa a jogszabalyi eldirasoknak és azok valtozasainak
megfeleléen megtortént. Az intézmény vezetéje felelds az intézmény hatékony szakmai,
gazdasagl iranyitasaért. Az intézményben valamennyi dolgozo rendelkezett munkakori
leirassal, melynek megfeleléen végezték munkajukat. A szervezeti célok teljesitéséhez
sziikséges er6forrasok (humaneréforras, pénzeszk6zok, egyéb eszkdzok) a koltségvetési szerv
rendelkezésére alltak.

A bels6 szabalyzatok atdolgozasa megtortént, de hatalyba léptetésiik nem minden esetben
tortént még meg, igy ezek potlasa sziikséges annak érdekében, hogy azok biztositsak a
rendelkezésre allo forrasok szabélyszeri, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasat.




Utmutatok alapjan kidolgozasra keriilt a Bels6é Ellendrzési Kézikényv (BEK). A BEK
hasznalatanak célja, hogy a mindennapi munka soran egységes eljarasrend és iratmintak
alkalmazasaval végezze a bels§ ellendrzés a tevékenységét. A BEK minden résztvevd
onkormanyzat belsd ellendrzési tevékenysége szempontjaboél iranyadd. A BEK tartalmarol a
Bkr. rendelkezik, valamint el6irja, hogy a kézikonyvet rendszeresen feliil kell vizsgalni és a
sziikséges modositasokat (pl. jogszabalyi, modszertani utmutatod valtozas) el kell végezni. A
BEK feliilvizsgalatara és modositasara 2023. januar honapban sor keriilt, igy a jogszabalyi
valtozasok szerinti aktualizalasa is megtortént.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A kockazatelemzési tevékenység soran folyamatosan felmérte és megallapltotta valamennyi
koltségvetési szerv a tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatot, meghatarozasra
kertiltek az egyes kockazatokkal kapcsolatos intézkedések és megtételilk modja, atgondolasra
kertlt, hogy valamely esemény, tevékenység, vagy annak elmulasztasa milyen negativ illetve
pozitiv hatassal lehet az adott szervezet céljainak elérésére. Meghatarozasra keriiltek az
elfogadhatd kockazati szintek, a kritikus tényezdk kezelésére kockazatkezel6 javaslatok
keriiltek kidolgozasra a Kockazatkezelési szabalyzatban. A koltségvetési szervek a szabalyzat
eldirasaimnak megfeleléen rendszeresen figyelték a felmeriild kockazatokat, valamint kezelték
azokat. A kockazatelemzés eredményére alapozva a bels6 ellendrzési vezetd elkészitette a
belsd ellendrzési stratégiai tervét, illetve ez utdbbi alapjan Osszeallitotta éves ellenérzési
tervét is.

Kontrolltevékenvségek:

A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetGje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak
a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.

A szervezeteken belil olyan kontrolltevékenységek kertiltek kialakitasra, amelyek
biztositottdk a kockazatok kezelését, és hozzajarultak az alapité okiratokban megfogalmazott
ceélok elérés¢hez. Elébbieknek megfelelé a feladat végrehajtasaért vald kijelolés,
meghatalmazas, a jovahagyas, az igazolds, az egyeztetés, a hozzaférési jogosultsag, az
eszkozok rendelkezésre allasa, a feladatkorok szétvalasztasa, valamint a folyamat- és
rendszerbiztonsag. A koltségvetési szervek vezetdinek kotelessége és feleldssége az altala
vezetett (iranyitott), feligyelt szervezeti egység vagy folyamat, rendszer miikodésének
ellendrzése és az eldirastol eltéré gyakorlat megszuntetese vagy a megszlntetést segitd
javaslatok megtétele.

A kontrolltevekenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuldo kontrollok
kiépitéset, kiilondsen az aldbbiak vonatkozasaban:

* a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

e a dontesek célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottsaga,

e a dontések szabalyszeriiségi szempontbol torténd jovahagyasa,. illetve ellenjegyzése,
valamint

* a gazdasagi események elszamolasa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetés és beszamolas)

A tevékenységek feladatkori elkiilonitésére kiemelt figyelmet forditottunk.
Az allami tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok mindenképpen a
kontroll rendszer kiemelt elemét kell képezzék, mind az 6nalléan miikod6 és gazdalkodo,




mind az 6nalléan miikddd intézmények esetében. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos Jogkorok
feladatok szintén kiemelten fontosak.

Informacios és kommunikacios rendszer:

A koltségvetesi szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelelo informaciok a megfelelé idében eljutnak az- illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A koltségvetési szerveknél olyan hatékony informacios és kommunikaciés szabalyozas keriilt
kialakitasra, amely magéba foglalja a koltségvetési szerven beliili, illetve a kiils§ partnerekkel
folytatott horizontalis és vertikalis kommunikécié alapvetd szabalyait, valamint tartalmazza
az irasbeli €s szobeli kommunikacios modszereket. Az iratkezelés minden szervezetnél az
el6irasoknak megfeleld.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

Monitoring rendszer keriilt kialakitasra, amely lehetévé teszi a szervezet tevékenységének, a
célok megvalositasanak nyomon kovetését. A folyamatok helyes miikddését ellendriztem,
hogy a tényleges tevékenység, feladatellatas az elSirdssoknak megfeleléen tortént-e. A
szervezetek celiranyos mitkodés gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét mindig
szem elott kell tartani.

A belso. ellenérzés altal feltart hianyossagok megfeleld intézkedési terv készitésével és azok
végrehajtasdval megsziintethetéek, illetve egyes, fent és az ellenérzés jelentésekben emlitett
teriileteken a kockazatok csokkenthetéek.

Kijelentem, hogy a benyijtott beszamolok a jogszabalyi el8irasok szerint a valosagnak
megfeleléen, atlathatoan; teljes koriien és pontosan titkrozik a 2023. pénziigyi évre vonatkozo6
kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzesi kotelezettségének a belsd kontrollok témakérében:

1gen-nem

Kelt: Kéleshalom, 2024.05.02..

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatk zatot zii" alébbiak miatt nem all mdédomban
megtenni:

Kelt: Kéleshalom, 2024.05.02
P. H.

Papay Laszl6 Imre



