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A Képviselő-testület bizottságainak Működési Szabályzata 
 
A Képviselő-testület bizottságainak általános érvényű működési szabályait a 
következőkben állapítja meg. 
1.A bizottság működése 
1.1 A bizottság szükség szerint, de legalább évente 6 ülést tart. 
1.2 A bizottság ülését a bizottság elnöke – akadályoztatása esetén az alelnök, annak 
távollétében a legidősebb bizottsági tag – hívja össze és vezeti. 
1.3 A bizottság ülésének határozatképességére, döntéshozatalának szabályaira, 
továbbá az ülésének nyilvánosságára, valamint a zárt ülés tartásának eseteire Mötv. 
valamint ezen rendelet rendelkezéseit – a jelen mellékletben foglaltak kivételekkel - 
szükséges alkalmazni, azzal, hogy ahol a jogszabály polgármestert említ, ott a 
bizottság elnöke értendő. 
2. A bizottság ülése 
2.1 A bizottság ülésére a meghívót a bizottság ülését megelőzően - a 2.2 pontban 
meghatározott esetet kivéve - legalább 3 nappal korábban meg kell küldeni 
2.1.1 a bizottság tagjainak 
2.1.2 a jegyzőnek, 
2.1.3 a meghívottaknak 
2.2 Rendkívüli esetben a bizottságot a 2.1 pontban írt kötöttségek nélkül szóban, is 
össze lehet hívni, és ezzel egyidejűleg a meghívás módjáról, valamint a meghívottakról 
feljegyzést kell készíteni. A bizottság üléseinek összehívása a Mötv. 60. § és 44. §-a 
alapján történik. 
2.3 A meghívó tartalmazza: 
2.3.1 az ülés helyét és kezdési időpontját, 
2.3.2 a javasolt napirendeket, lehetőleg mellékletként a napirendek előterjesztéseit, 
2.3.3 a napirendek előterjesztőit. 
2.4 A bizottság üléséről a polgármesteri hivatal illetékes belső szervezeti egysége 
tömör jegyzőkönyvet vezet, amely tartalmazza a Mötv. 52.§ (1) bekezdésében 
meghatározottakat. 
2.5 A jegyzőkönyv 1 példányát, valamint a jelenléti ívet a Polgármesteri Hivatalban kell 
őrizni, melynek elektronikus változatát a Kormányhivatalhoz 15 napon belül, meg kell 
küldeni. 
3. Az együttes bizottsági ülés 
Az együttes bizottsági ülés tartása esetén az alábbiakat kell alkalmazni: 
3.1 Amennyiben egy adott napirendi pontot több bizottság is tárgyal egyidejűleg, úgy 
az érintett bizottságok elnökei közösen egyeztetett időpontban együttes bizottsági 
ülést is tarthatnak. 
3.2 Az együttes bizottsági ülést a résztvevő bizottságok tagjai által egyszerű 
szótöbbséggel megválasztott levezető elnök vezeti. 
3.3 A vitát lezáró szavazás minden résztvevő bizottság részéről külön történik, 
melynek eredményét a külön-külön készített jegyzőkönyvben kell feltüntetni, és a 
szavazást követően minden bizottság külön határozatot hoz a soron következő 
sorszámmal ellátva. 
3.4 Az együttes ülést követően a résztvevő bizottságok külön döntése alapján együttes 
előterjesztés is készíthető, melyet a levezető elnök terjeszt a Képviselő-testület elé, 
kiemelve mindkét bizottság álláspontját az adott napirendi ponttal kapcsolatban. 
 


