6. melléklet az 1/2025.(1.29.) 6nkormanyzati rendelethez

A Mélykuti Polgarmesteri Hivatal belsoé szervezeti felépitése,
munka- és iigyfélfogadasi rendje

1. A polgarmesteri hivatal bels6 szervezeti egységeinek tagozodasa

Jegyzd — aljegyz6

Igazgatasi csoport

Lakossagszolgalati csoport

Pénziigyi csoport

Jegyzd kozvetlen iranyitasa alatt: Kozteriilet-feliigyeld.

2. A Polgéarmesteri Hivatal munkarendje:
2.1. A kozszolgalati tisztviselOkrol sz616 201 1. évi CXCIX. torvény 89. § (1) bekezdése

értelmében a munkaidd heti negyven ora, amelyen beliil a polgarmesteri hivatalban
dolgozok — a 2.2. és 2.3. pontban foglaltakat kivéve - az alabbi munkaidd-beosztassal

dolgoznak:

Hétfo: 7.30 -16.00
Kedd: 7.30 -17.00
Szerda: 7.30 -16.00
Csutortok:  7.30 - 16.00
Péntek: 7.30 -12.30

2.2. Az altalanos munkarendtdl eltérden dolgozik a takaritd, akinek részletes
munkarendjét munkakori leirasa tartalmazza.

2.3. A Polgarmesteri Hivatalban lehetdséget kell biztositani valamennyi kisgyermeket
illetve iskolas korti gyermeket nevelé munkavallald részére a rugalmas munkaidd
igénybevételéhez az alabbiak szerint: A 3-6 év kozotti gyermeket illetve a 6-14 éves
kort gyermeket nevelé munkavallalonak a targyév junius 15. napjatol augusztus 31.
napja kozotti idészakra vonatkozdan lehetdsége van a késdbbi idOpontban torténd
munkakezdésre, ebben az esetben a munkakezdés idépontja 8.00 ora. Ezzel aranyosan
a munkaidé vége is 30 perccel késdbbre mddosul.

3. A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi ideje:

Hétfo: 8.00 — 12.00, 13.00—15.00
Kedd: nincs tigyfélfogadas
Szerda: 8.00 — 12.00

Csiitortok:  8.00 —12.00
Péntek: 8.00 - 10.00



