5. szamul fiiggelék

Bogdasa Roma Onkormanyzattal kStott Egyiittmiikodési megallapodas



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Amely 1étrejott egyrészrél Bogdasa Kozség Onkormanyzata (képviseli: Nagy Arpad polgarmester,
székhely: 7966 Bogdasa, Kossuth Lajos utca 24. bankszamlaszam: 50700138-11036337, adoszam:
15334974-1-02, KSH statisztikai szamjel: 15334974-8411-321-02, torzsszam: 334978) tovabbiakban
Onkorményzat,

masrészrol a Bogdasa Roma Onkormanyzat (képviseli: Kiss Bélané elndk, székhely: 7966 Bogdasa,
Kossuth Lajos utca 24., bankszamlaszam: 50700138-11041953, addészam: 15781352-1-02, KSH
statisztikai szamjel: 15781352-8411-371-02, torzskonyvi azonositdé szam: 781150) tovabbiakban
Nemzetiségi Onkorményzat kozétt, az alulirott helyen és iddben, a kovetkezd feltételekkel.

A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan Bogdasa Kozség
Onkormanyzata és a Bogdasa Roma Onkormanyzat egyiittmiikodésiik szabalyait az alabbi
megallapodasban rogzitik.

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Motv.)

- anemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. torveny ( tovabbiakban Nektv.)

- az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény ( tovabbiakban Aht.)

- az allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (
Avr)

- az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet ( tovabbiakban Ahsz.)

- akoznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény.

A megallapodas részletesen tartalmazza Bogdasa Kozség Onkormanyzata (a _tovabbiakban:
Onkormanyzat) és a Bogdasa Roma Onkormanyzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
egylittmiikodését meghatarozo szabalyokat, azaz:

1. a helyi nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének biztositdsa, miikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasa, szakmai segitségnyujtas (80. § (1)-(2) bekezdések);

2. a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének elokészitésével
¢s megalkotasaval, ezzel Osszefiiggd adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos hataridoket és egylittmiikodési kotelezettségeket, felelosok és hataridok
kijelolésével, (80. § (3) a) pont);

3. a nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, helyi dnkormanyzatot
terheld ellenjegyzési, érvényesitési utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatokat,
felelésok konkrét kijelolését, (80. § (3) b) pont);

4. a Kkotelezettségvallalas szabalyait, kiilonosen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre, (80. § (3) ¢) pont);

5. a nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacios részletszabalyait, személyek kijelolésének rendjét (80. § (3) d) pont).

1. Bogdasa Roma Onkormanyzat miikodése
személyi-targyi feltételeinek biztositasa

Bogdasa Kozség Onkormanyzatianak Képvisel6-testiilete a Nektv. 80.§. (1) bekezdése alapjin - a
rendelkezésére allo anyagi eszk6zok ardnyaban biztositja — az éves Onkormanyzati koltségvetési
rendelet keretein belill — a Bogddsa Roma Onkormanyzat részére a milkddéséhez sziikséges
feltételeket, az alabbiak szerint:

a) Az Onkorméanyzat havonta legalabb harminckét oérdban ingyenesen biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat iiléseinek illetve kozmeghallgatasainak, forumainak lebonyolitisahoz sziikséges
helyiséget a 7966 Bogdasa, Kossuth Lajos utca 24. (Polgarmesteri Hivatal Bogdasa) szam alatti
¢éptiletében, a feladat ellatdsara alkalmas, irodabutorral berendezett, szamitogéppel, miikodo



internet kapcsolattal ellatott irodai helyiségében ¢és az emeleti targyaloteremben. A teremhasznalati
igényt minden honapban legkésébb 15 nappal korabban egyeztetni kell az elndknek a jegyzbvel,
vagy az altala kijelolt személlyel.

b) A képviseld-testiilet a kozos hivatalon keresztiil biztositja a Nemzetiségi Onkormdanyzat testiileti
iléseinek elokészitésével, megtartasaval, a sziiletett dontések végrehajtasaval, s annak
ellendrzésével kapcsolatos gépelési, sokszorositasi, levelezési, iktatasi, nyilvantartasi, postai,
kézbesitési feladatok ellatasat, igy kiilonosen: testiileti {ilések eldkészitése, meghivok,
eléterjesztések, jegyzokonyvek, hivatalos levelezés el6készitése és postazasa, lakossag értesitése,
szorolapok kihordasa

C) A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti iilésein, kdzmeghallgatasan a jegyzd, illetve
megbizasabol az aljegyzO, kirendeltség vezetd és a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal
témafelelOsei részt vesznek. Jegyz6 az aljegyz0 és a kirendeltség vezetd Utjan latja el a
nemzetiségi Onkormanyzat torvényességi feliigyeletét, ennek keretében megbizottak jelzik,
amennyiben torvénysértést észlelnek a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti {ilésein.

d) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal - a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX.
torvény (tovabbiakban: Nektv.) 95. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettség alapjan — a Hivatal
leirdi részére megkiildott képviseld-testiileti iilések jegyzokdnyveinek tovabbitdsa, az NJT
rendszerben a kormanyhivatal részére.

e) A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos szamviteli, konyvelési,
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a jegyz6 a Sellyei K6z0s Onkormanyzati Hivatal Dravafoki
Kirendeltségének Pénziigyi munkatarsain keresztiil biztositja.

f) A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos jelnyelv és specialis
kommunikacids rendszer hasznalatat jegyz6 a Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal megbizottjan
keresztiil biztositja.

g) Az la.- 1.f. pontokban irt targyi és személyi feltételek biztositasaval, fenntartasaval ,
karbantartasaval és miikodtetésével felmertilt rezsi és egyéb koltségeket - kivéve a testiileti tagok
és tisztségviseldk telefonhasznalatinak teljes koltségét az Onkorményzat Képviseld-testiilete a
Hivatal koltségvetésébe beépitve biztositja, azok a Hivatalt terhelik.

h) A Nektv. 80.§ (1) bekezdésének a)-f.) pontjaban, valamint jelen megallapodas a.-g. pontjaiban
felsorolt valamennyi feladat ellatasat bele értve a szakmai segitségnyujtdast is a jegyz0 a Sellyei
Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal munkatarsain keresztiil biztositja. A hivatkozott pontokban irt
feladatokat a Hivatal a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld végzettséggel rendelkezd, teljes
munkaidében foglalkoztatott koztisztvisel8i kotelesek elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat
muikdodésével Osszefiiggd feladatellatasra, kapcsolattartasra  kijelolt személyeket jelen
megallapodas 1.sz. fiiggeléke tartalmazza.

2. Bogdasa Ki_izség Onkormanyzata kotelezettségei
a Bogdasa Roma Onkormanvyzat miikkodésével kapcsolatban

Az Allamhéztartasrol sz616 2011.6vi CXCV.tv. rendelkezései alapjan az Onkormanyzat a Sellyei
K&z6s Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztalyan, mint gazdaséagi feladatot ellatd gazdasagi szerv
utjan ( tovabbiakban Pénzii gyi Osztaly ) koteles a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével
kapcsolatos gazdalkodasi — pénziigyi - szamviteli ellatasdra. A gazdasagi szerv vezetGjének a
Pénziigyi Osztalyvezetd mindsiil.

A fenti feladatkor az alabbiakat tartalmazza:

A. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszdmadasi hatdrozatinak elSkészitése,
tartalma

B. A Pénziigyi Osztaly 4ltal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban végzett gazdalkodasi
feladatok

C. A Pénzigyi Osztaly altal elvégzendo jelentési, adatszolgaltatasi, nyilvantartasi kotelezettségek



A.

B.

D.
E.

Belso ellendrzése jogkorében elvégzendo feladatok
Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatirozatinak el6készitése,
tartalma

a.)

b.)

d.)

f)

g.)

h.)

A koltségvetésre vonatkozo részletes informaciok ismeretében a Pénziigyi Osztaly folytatja
az egyeztetést a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével, ezen egyeztetés keretében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke rendelkezésre bocsitja a Nemzetiségi Onkormanyzat
kovetkezd évével kapesolatos pénziigyi adatokat, egyéb informéaciokat.

A Pénziigyi Osztaly késziti el6 a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak tervezetét, melyet az elnok a torvényben irt hatarideig nyijt be a
testiiletnek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését hatirozattal allapitja meg. A
koltségvetési hatarozatnak tartalmaznia kell az Aht.23.§ (2) bekezdésében irt tartalmi
elemeket. Abban az esetben, ha az eléirt kimutatasok a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajatos gazdalkodasa miatt tervezési adatokat nem tartalmaznak, arrél a hatarozati
javaslat pontjai kozott tajékoztatja a képvisel6-testiiletet.

A Kkoltségvetésben elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint az
elmaradt bevételek potlasara szolgalé altalanos tartalék és céltartalék, amely felett a
képviselé-testiilet rendelkezik.

A Koltségvetés elkészitésére az Aht. 23-24§-ban irt rendelkezéseket kell alkalmazni.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete dont a koltségvetési hatdrozatiban
megjelend Dbevételek és kiadasok modositasarol, a kiadasi el6iranyzatok kozotti
atcsoportositasrol. Amennyiben a koltségvetési készitésekor nem ismert tobbletbevételhez jut
az Oonkormanyzat, vagy bevételei a tervezettl elmaradnak, e tényrdl az elndk a képviseld-
testiiletet tajékoztatja. A modositast a Pénziigyi Osztaly az elnok kérésére késziti eld. A
testiilet félévenként a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolod elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési
hatarozatat.

A Hivatal az évkdzi beszamolokat és a zarszdmadast elokésziti a nemzetiségi képviseld-
testiilet szaméra jovdhagydsra. A Zarszamadasi hatdrozat tartalmazza mindazokat a
kimutatasokat, melyeket az Aht. 23-24 §-ai, valamint a 91§-a elGir.

Abban az esetben, ha az el6irt kimutatasok a Nemzetiségi Onkormanyzat sajatos gazdalkodasa
miatt tervezési, teljesitési adatot nem tartalmaznak, arr6l a hatarozati javaslat pontjai kozott
tajékoztatja Képviseld-testiiletet.

Az a.)-g.) pontokban irt feladatokat a Pénziigyi Osztaly az 1.sz. fliggelékben irt koztisztviseld
kézremiikodésével latja el.

A Pénziigyi Osztaly altal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozisiban végzett
gazdalkodasi feladatok

a.

A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkorményzat altal a sajat nevében, vallalt
kotelezettsegek alapjan végrehajtja az utalvanyozott pénziigyi miiveleteket, ezen beliil pénztari
ki és befizetéseket, banki utalasokat teljesit.

A Pénziigyi Osztaly elvégzi a sajat bevételek, allamtol érkezé finanszirozasi bevételek €s
kiadasok konyvelését, a kapcsolodd analitikdk vezetését, a gazdalkodasrol legalabb
negyedévente elkésziti a fokdnyvi kivonatot, €s a pénzforgalmi jelentést.

. Altalanos mikodési tamogatdsban a nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi célu

eldiranyzatokbol nytjtott tamogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjérdl szo6lo
428/2012. (XII. 29.) Korm. rendeletben foglalt feltételek alapjan részesiil. Az altalanos



miikodési tamogatas az Nektv.80.§-a szerint s a helyi onkormanyzat altal biztositott
feltételeket meghalado tovabbi — miikodési- koltségek fedezetére, valamint a hivatkozott
rendelet 1.sz. melléklete szerinti kotelez6 nemzetiségi kozfeladatok ellatdsdhoz kozvetleniil
kapcsolodo koltségek finanszirozasara hasznalhato fel.

A tamogatis Osszegét a Magyar Allamkincstar utalja a nemzetiségi Onkormanyzatok
szamlaira.

. A feladatalapt tamogatasban a nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi célu eléiranyzatokbol

nyujtott tdmogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjérdl szolo 428/2012. (XII.
29.) Korm. rendeletben foglalt feltételek alapjan részesil.

A tamogatis Osszegét a Magyar Allamkincstar utalja a nemzetiségi Onkormanyzatok
szamlaira.

. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kdzben megsziinik, a megsziinést kovetd honap 1-jétél

nem illeti meg sem az altalanos miikddési, sem a feladatalapu tamogatas, sem pedig a helyi
Onkormanyzati timogatas idéaranyos része.

A Pénziigyi Osztaly a kotelezettségvallalo (elnok, vagy kotelezettségvallalasra felhatalmazott
helyettese) megbizasibol pénziigyi kifizetéseket teljesit, elkésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara a pénztari be- és kifizetések részletszabalyainak rogzitésére szolgalo
Pénzkezelési Szabalyzatot jovahagydasra.

. A Pénziigyi Osztaly a Nemzetiségi Onkormanyzat adobevallasat a jogszabalyi eldirasoknak

megfelelden elkésziti €s teljesiti.

. Az a-g. pontokban irt feladatokat Pénziigyi Osztaly az 1.sz. fiiggelékben irt

koztisztviseld kozremitkodésével latja el.

A Pénziigyi Osztily daltal elvégzendé jelentési, adatszolgaltatasi, nyilvantartasi
kotelezettségek

a.

Pénziigyi Osztaly a Nemzetiségi Onkormanyzat tdrzskdnyvi nyilvantartisba  vételét
kezdeményezte a Magyar Allamkincstarnal, ezzel egyidejlileg megkérte a Nemzetiségi
Onkormanyzat addszdmat, majd folyamatdban ellatja a tOrzskdnyvi nyilvantartés
modositasaval, aktualizalasaval jard feladatokat.

A Pénziigyi Osztaly a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésének, véarhaté gazdalkodasi
folyamatainak ismeretében eleget tesz az adozasi kotelezettségnek, az adohatosaghoz
bejelentette a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Pénziigyi Osztaly a Nemzetiségi Onkormanyzat részére 6nalld fizetési szamla nyitaséat
kezdeményezte a helyi Onkormanyzat szamlavezetd pénzintézeténél, a szamlanyitassal
kapcsolatos adminisztracios feladatokat elvégezte (aldiras bejelentdk), a szamlavezetéssel
kapcsolatos valtozasokat a nyilvantartasokon folyamatosan atvezeti.

. A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet a Takarékbank Zrt. Sellyei

Fiokjanal. A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos
minden pénzforgalmat 6nallo pénzforgalmi szamlan kdteles lebonyolitani.

A pénziigyi Osztaly a Magyar Allamkincstar szamara hataridére elkésziti, és megkiildi a
Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével Osszefiiggd havi pénzforgalmi jelentéseket eldirt
mellékletekkel, valamint a mérlegjelentéseket a jogszabdly, illetve a Kincstar altal eldirt
hataridore.

A Pénziigyi Osztaly a Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete altal jovahagyott
koltségvetést, évkozi beszamolokat és a zarszdmadast a Kincstar altal eldirt rendszeren
keresztiil megkiildi a Magyar Allamkincstarnak

. A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkormanyzat addbevallasi és adobefizetése

kotelezettségnek eleget tesz oly moddon, hogy bevallast készit, és kezdeményezi a
kotelezettségvallalonal a  gazdalkodas miatt esedékessé valdo ado befizetését vagy
visszaigénylését.



D.

E.

h.

J.

A Sellyei K6zos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztadlya a Nemzetiségi Onkormanyzat
vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti. A leltarozashoz, selejtezéshez,
illetve a vagyontargyakban bekovetkezd valtozdsokrol informaciét a nemzetiségi
Oonkormanyzat elndke szolgaltat a Pénziigyi Osztaly szamara.

Az adatszolgéltatads soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szdmviteli szabalyokkal és a

statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében
az elnok felelds.

Az a. - h. Pontok szerinti feladatokat a Hivatal Pénziigyi Osztalya az 1.sz. fliggelékben irt

koztisztviseld kozremitkddésével latja el.

Belso ellenérzése jogkorében elvégzendo feladatok

a.

A Jegyz altal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatasara megbizott - az
1.sz. fiiggelékben nevesitett - koztisztviselé minden a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében
tett kotelezettségvallalas és pénziigyi teljesités eldtt koteles meggydzddni a fedezet
meglétérol.

A jegyzo koteles a jogszabalyok altal meghatarozott bels6é kontrollrendszert miikodtetni,
amely biztositja a helyi nemzetiségi dnkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszert,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A jegyz0 koteles gondoskodni — a belsd kontrollrendszeren belill - a belsd ellenérzés
mitkodtetésérdl az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani itmutatok €s
a nemzetkozi belso ellendrzési standardok figyelembevételével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak belsd ellendrzésérdl jegyzd kiilsd szakértd
bevonasaval, megbizasi szerz6dés keretében gondosodik, valamint biztositja, hogy az
ellendrzésrol késziilt jegyzokonyvben foglaltakat a képviselo-testiilet megtargyalja. A
nemzetiségi onkormanyzatok belsé ellenéri feladatait Dr. Koésané Hetesi Ildiké belsé
ellenér latja el.

A jegyz0 biztositja az el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzést a nemzetiségi dnkormanyzat
gazdalkodasra vonatkozoan.

A Nemzetiségi Onkorményzat belsd kontrollrendszerének keretében, a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a folyamatba épitett, elozetes,
utolagos és vezetodi ellendrzést (FEUVE)

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités rendje

E.1. Kotelezettségvallalas rendje

a.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak ellatasa
(végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) kizarolag az elndk, vagy tavollétében, az elndk Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az elndkhelyettes jogosult.

Az Anht. 2.§ (1) bekezdés o.) pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak mindsiil: a
kiadasi el6iranyzatok ¢és az EU forrasbol szarmazd pénzeszkozként nyilvantartott
pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség — igy kiilondsen a foglalkoztatasra iranyulo
jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési tamogatas biztositasara iranyuld
— véllalasarol szolo szabalyszerlien megtett nyilatkozat. A kotelezettségvallalds csak irasban
¢s az arra jogosult személy pénziigyi ellenjegyzése utan torténhet.

Tovabbra is sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként
100.000 forintot meghalado kifizetések, joger6s és végrehajthatd birdsagi, hatosagi
dontéseken, kotelezO eldirason alapuld fizetési kotelezettségek, tovabba pénziigyi



szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodo kiadasok esetében is. A kotelezettségvallalasok
teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas, szakmai teljesitésigazolds) és nyilvantartasara
vonatkozé szabalyokat ilyen esetben is alkalmazni kell.

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl.
A nyilvantartasnak tartalmazni kell legaldbb:
- akotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgdld dokumentum megnevezését,
iktatoszamat és keltét,
- akotelezettségvallald nevét,
- akotelezettségvallalas targyat, 6sszegét,
- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hatdriddket és azok jogosultjait, tovabba
- ateljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni a kordbbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalas modositasa soran
novekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvallalasoknal az évek kdzotti megoszlast modositja.
Eves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadési elirdnyzata terhére lehet és a pénziigyi
teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-ig meg kell torténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozé hatarideje a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-ig hosszabbithatd, ha az adott kotelezettségvallalasbol
szarmazé valamennyi kifizetés ezen id6pontig teljesiil.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Pénziigyi Osztaly 1. fliggelékben nevesitett koztisztvisel6je vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul koteles
jelezni a jegyzo felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

A kotelezettségvallalasra az Avr.és a Kozos Onkorméanyzati Hivatal - nemzetiségi
onkormanyzatokra is kiterjedd hatalyt — a Gazdadlkodasi Szabalyzatdban foglaltakat kell
alkalmazni.

E.2. Pénziigyi ellenjegyzés

a.

A kotelezettségvallalds, valamint az utalvany ellenjegyzésére a Sellyei Kozos Onkormanyzati
Hivatal jegyz6 altal megbizott, és az 1. fiiggelékben nevesitett, irasban kijelolt
koztisztviseldje, akadalyoztatasa esetén a Pénziigyi Osztdly vezetOje irasban jogosult. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a datum és az ellenjegyzés
tényére torténd utalas megjelolésével, valamint az arra jogosult személy alairasaval kell
elvégezni.

A Kkotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megel6zéen meg kell gy6zodnie arrdl, hogy:
- A sziikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre 4ll, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatoan befolyod bevétel biztositja a fedezetet,
- A kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all,
- A kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.
- Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.
- Ha a Kkotelezettséget vallald a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitisnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.



d. A pénziigyi ellenjegyzésre az Avr.és a Kozos Onkormanyzati Hivatal -  nemzetiségi
onkormanyzatokra is kiterjedé hatalyu — a Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltakat kell
alkalmazni.

E.3. Ervényesités

a. Az érvényesitést a Sellyei K6zds Onkormanyzati Hivatal jegyz6 altal az 1. fiiggelékben
nevesitett,  pénziligyi-szamviteli szakképesitési koztisztviseldje, illetve a Pénziigyi
Osztalyvezetd végzi.

b. A szakmai teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell :
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6z6 iigymenetben az Aht; a Korm. rendelet és az allamhaztartasi szamviteli
Korm. rendelet, tovabba e Szabalyzat eldirasait betartottak — e.

C. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozoénak. Az
érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

d. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
- amegallapitott Gsszeget,
- azérvényesités datumat és
- azérvényesito alairasat
- azérvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

e. Az érvényesitésre az Avr. és a Kozos Onkormanyzati Hivatal - nemzetiségi
Oonkormanyzatokra is kiterjedd hatalyu — a Gazdadlkodasi Szabdlyzatdban foglaltakat kell
alkalmazni.

E.4. Szakmai teljesités igazolasa

a. A szakmai teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult
kotelezettségvallalo elndk vagy helyettese.
A szakmai teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

b. A szakmai teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag
igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok Osszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

C. A szakmai teljesitésigazolas a szamlan
- ,,A szakmai teljesitést Osszegszerliségében is igazolom” szdveg ravezetésével,
- aszakmai teljesités igazolasanak datumaval, és
- aszakmai teljesitésigazolasra jogosult személy aldirasaval torténik.

d. A szakmai teljesités igazoldsara az Avr.és a Kozos Onkormanyzati Hivatal - nemzetiségi
onkormanyzatokra is kiterjedé hatalyi — a Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltakat kell
alkalmazni.

E.5. Utalvanyozas

a. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy
elndkhelyettes. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az
utalvanyozas utan és az utalvanyozas ellenjegyzése mellet keriilhet sor.



b. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy
az altala meghatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld kifizetés teljesitéséhez
szlikséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt
legalabb két nappal megelézéen a kozos hivatal pénztari feladatokkal megbizott
koztisztviseldjének jelzi.

c. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre rdvezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

d. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az,utalvany” szot
- akoltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezesét, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- afizetés id6pontjat, modjat, 0sszegét, devizanemét,
- amegterhelhetd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezést,
- akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- akeltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- azérvényesitést.

e. A roviditett utalvanyon — készpénzfizetési mod bizonylaton — az elézéekben felsoroltak
koziil a szdmla okmanyon mar feltiintetett adatokat nem kell megismételni.

f.  Nem kell kiilon utalvanyozni:
- a termékértékesitésbol, szolgaltatasbol — szamla, egyszerlsitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyd, valamint
- akozigazgatasi hatésagi hatdrozaton alapuld bevétel beszedését,
- tovabba a fizetési szamla vezetésével kapcsolatos pénziigyi szolgaltatasok kiadasait,
- az EU forrasokbol nyujtott tamogatasok lebonyolitasi szamlarol torténd kifizetését,
- a fedezetkezel6i szamlarol, illetve a fedezetkezel6i szamlara torténd utalas esetén az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

0. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre
¢s a szakmai teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mintajardl a Sellyei
Kozds Onkormanyzati Hivatal nyilvantartdst vezet. A nyilvantartds vezetéséért 1.
fiiggelékben nevesitett koztisztviselo a felelds.

h. Az utalvanyozasra az Avr.és a Kozos Onkormanyzati Hivatal -  nemzetiségi
onkormanyzatokra is kiterjedd hatalyl — a Gazdadlkodasi Szabalyzataban foglaltakat kell
alkalmazni.

E.6. Osszeférhetetlenség:

- A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

- Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

- Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités

igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

3. Az allamhaztartason Kiviilre nyujtott tamogatasok eljarasi rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld testiilete elfogadja a Nemzetiségi Onkormdanyzat 4ltal
allamhaztartason kiviilre nytjtott tamogatasokrdl szold hatarozatot, amelynek Gsszhangban
kell lennie a helyi 6nkormanyzat altal allamhaztartason kiviilre nyujtott tamogatasokrol szolo,
mindenkor hatalyos 6nkormanyzati rendeletével.



2. A Nemzetiségi Onkorményzat altal meghirdetett palyazatokat és egyedi kérelmeket a helyi
Onkormanyzat altal allamhdztartason kiviilre nyujtott tadmogatasokrdl sz6l6, mindenkor
hatdlyos Onkormanyzati rendeletének mellékletét képezd nyilatkozatokkal egyiitt a
Nemzetiségi Onkormanyzathoz kell benytjtani. A Nemzetiségi Onkormanyzat a paly4zatokat,
egyedi kérelmeket a nyilatkozattal egyiitt a benyujtast koveté 2 munkanapon beliil atadja a
kijeldlt igyintézd részére, aki kozremiikodik a kozzétételében. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
a tamogatassal kapcsolatos dontését azonnal megkiildi a Pénziigyi Osztaly kijeldlt tigyintézoje
részére, aki ezt kovetéen elOkésziti a tamogatasi szerzddést. A tdmogatdsi szerzOdést a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koti meg.

3. A tamogatas felhasznalasarol szolo elszamolast a megkdtott megallapodés alapjan a Pénziigyi
Osztaly részere kell megkiildeni. A Penziigyi Osztaly az elszamolasokat ellen6rzi, majd az
elfogadasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke értesitést kiild a palyazo részére.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatai és kotelességei a gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok korében

1. A Nemzetiségi Onkorményzat koteles egyiittmiikodni a megbizottal, kapcsolattartoval,
Pénziigyi Osztallyal, és figyelembe venni az ellendrzési jogkorében tett észrevételeit.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalo személy — a kdtelezettségvallals
elétt — koteles meggydzddni arrdl, hogy a teljesités fedezete biztositott.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat meghatirozza a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra jogosultak korét és kezdeményezi azok nyilvantartasba vételét.

4. Gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat 6nallo fizetési szamlajan
kételes lebonyolitani.

5. Koteles a Pénztari Szabalyzat eldirasait betartani.

6. Koteles idében adatot, informaciot szolgaltatni a megbizott és a Pénziigyi Osztaly felé feladatai

hataridében torténd elvégzéséhez.

7. A vonatkozd jogszabalyok alapjan szolgaltatott adatok valodisagaért a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke felel0s.

5. Az egvetértési jogrol

A nemzetiségek jogarol szolo 2011. évi CLXXIX torvény 81. § (1) bekezdése altal meghatarozott
nemzetiségi jogok, kiilondsen a kollektiv nyelvhasznalat, oktatds, nevelés, hagyomanyapolas és
kulttra, a helyi sajto, az esélyegyenlOség, tarsadalmi felzarkozas és a szocialis ellatas kérdéskorében a
nemzetiségi lakossagot e mindségében érintd helyi dnkorményzati hatarozatot a képviseld-testiilet
csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat, ennek hianyaban a teriileti
nemzetiségi onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

6. Zaro rendelkezések

1. Szerz6do felek kijelentik, hogy gazdalkodasuk, valamint az éves koltségvetési beszamolo €s az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és
az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikodés szabalyait kdlcsdndsen betartjak.

2. Szerzédé felek jelen megallapodast hatérozott idére, a Nemzetiségi Onkormanyzat megbizatasanak
idejére kotik, azonban a Nektv. 80.§.(2) bekezdésben irtak szerint évente januar 31. napjaig
feliilvizsgaljak és sziikség szerint modositjak. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozd jogszabalyok
véltozasa miatti médositasok sziikségességét a telepiilési és a Nemzetiségi Onkorményzatnak is jelzi.
A telepiilési és a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete a megéllapodast sziikség esetén
hatarozataval modosithatja.



Az egyiittmiikodesi megallapodast Bogdasa Kozség Onkorményzatdnak Képviselétestiilete a 70/2019.
(XI. 26.) sz. hatarozataval, mig a Bogdasa Roma Onkormanyzat KépviselO-testiilete a 40/2019. (XI.
26.) sz. hatdrozataval hagyta jova.

Jelen Egyilittmiikodési megallapodas elfogadasaval hatalyat veszti a Bogdasa Kozség
Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 4/2018. (1.25.) szamon elfogadott, és a Bogdasa Roma
Onkorményzat Képvisel6-testiilete 4ltal 5/2017. (1.09.) szamon elfogadott Egyiittm{ikddési
megallapodas.

Bogdasa, 2019. november 26.

Nagy Arpad Kiss Béldné
polgarmester RO elnék



Sellye Varos Jegyzdje altal kijelolt onkormanyzati megbizottak, valamint segité adminisztratorok listaja valamint feladataik

NEMZETISEG NEVE

MEGBIZOTT

KAPCSOLATTARTO

ADMINISZTRATO
R

UTALVANYOZO,KOTELESSEGVALLALO,
ELLENJEGYZO, ERVENYESITO

Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzat Sellye

dr. Reith Tekla
Marta

Varga Violetta
Pénziigyi i Osztaly

Balog Barbara

KOT.VALLALO: Ronta Rébert, Bozéné
Pavlekovics Gyongyi

ELLENJEGYZO:Dani Gergé, Horvath Néra
ERVENYESITO: Dani Gergé, Horvith Nora
TELJ.IGAZOLAS: Ronta Rébert, Bozéné Dr.

Dr.

HSZO- vezetd igyintézo Pavlekovics Gyongyi
UTALVANYOZO: Ronta Rébert, Bozéné Dr.
Pavlekovics Gyongyi
K(")T.VALLALQ: Bors Brigitta, Jancsar Jennifer
. _ ,, Balog Barbara ELLENJEGYZO:Varga Violetta, Horvath Nora
;ﬂgzee tiségi Roma g/;a rtaREIth Tekla PD:rrllzlﬁ(gfri%OOsztély ERVENYESfT@: Varga Violetta, Horvz'}th Nora
Onkormanyzat HSZO- vezets figyintézd TELJ.IGAZOLAS: Bors Brigitta, Jancsar Jennifer
UTALVANYOZO: Bors Brigitta, Jancsar Jennifer
Lacziné Orovicza | KOT.VALLALO: Véber Tiborné, Keresztes
Andrea Krisztina
ELLENJEGYZO: Szeg6 Ilona, Horvath Néra
Horvat  Onkorményzat dr. Temesi Erika | Szegd Ilona ERVENYESITO: Szegé llona, Horvath Noéra
. kirendeltség Dravafoki Kirendeltség TELJIGAZOLAS: Véber Tiborné, Keresztes
Dravafok ,, , (e e -
vezetd gazdalkodasi tigyintéz0 Krisztina
UTALVANYOZO: Véber Tiborné, Keresztes
Krisztina
Lacziné Orovicza | KOT.VALLALO: Fehér Anna, Ignacz Csaba
Dravafok Roma d!’. Temesi Erika | Szeg6 Ilopa - Andrea ELLENJEGYZ(?: Szegé Ilona, Horvath Nora
Onkormanyzat kirendeltség Dravafoki Kirendeltség ERVENYESITO: Szegé Ilona, Horvath Nora
vezetd gazdalkodasi ligyintézo TELJ.IGAZOLAS: Fehér Anna, Ignicz Csaba

UTALVANYOZO: Fehér Anna Ignacz Csaba




Lacziné Orovicza | KOT.VALLALO: Kiss Bélané, Etzl Bernadett
Andrea ELLENJEGYZO: Gregesné Buzis Hajnalka,
Bogdésa Roma d!‘. Temesi Erika Gregesné.Bu.zés Hajnalka Horvath Néra
5 | = . kirendeltség Dravafoki Kirendeltség ERVENYESITO: Gregesné Buzias Hajnalka,
Onkormanyzat ,, . e . ,
vezetd gazdalkodasi tigyintéz0 Horvath Néra
TELJ.IGAZOLAS: Kiss Bélané, Etzl Bernadett
UTALVANYOZO: Kiss Bélané, Etzl Bernadett
Lacziné Orovicza | KOT.VALLALO: Bogdan Laszlé, Kiss Janosné
Dravaivanyi Roma Reith Tekla Marta Varga Renata Andrea ELLENJ EGYZ@:Varga Renata, Horvath Nora
6. | Nemzetiségi HSZO- vezetd Pénziigyi Osztaly ERVENYESITO: Varga Renata, Horvath Néra
Dravaivanyi iigyintézo TELJ.IGAZOLAS: Bogdan Laszlé, Kiss Janosné
UTALVANYOZO: Bogdan Laszlé, Kiss Janosné
Balog Barbara KOT.VALLALO: Hollési Laszlé, Kerényi Maria
Sosvertike Roma Reith Tekla Mérta Varga Renata ELLENJEGYZ(?: Varga Renata, Horvath Nora
7. | Nemzetiségi HSZO- vezetd Pénziigyi Osztaly ERVENYESITO: Varga Renata, Horvath Nora
Onkormanyzat ligyintézo TELJ.IGAZOLAS:Hollési Laszlo, Kerényi Maria
UTALVANYOZO: Hollési Laszlo, Kerényi Maria
Lacziné  Orovicza | KOT.VALLALO: Horvathné Kuszinger Ildiko,
Andrea Kotnyek Andrea,
Kékics Roma ' ’ Varga Rendta ELLENJ EGYZ@: Varga Renzrita, Horvz:lth N(")ra
8. | Nemzetiségi Reith Tekla Marta Pénziigyi Osztaly ERVENYESITO: Varga Renata, Horvath Noéra
= . HSZO- vezet6 .o TELJ.IGAZOLAS: Horvathné Kuszinger Ildiké,
Onkormanyzat igyintézd
Kotnyek Andrea,
UTALVANYOZO: Horvathné Kuszinger Ildiké,
Kotnyek Andrea,
Lacziné  Orovicza | KOT.VALLALO: Bogdan Tibor , Berta Attiliné
Marbcsa Roma ' , Varga Rendta Andrea ELLENJEGYZ(?: Varga Renzrita, Horvs;ith N(")ra
10 | Nemzetiségi Reith Tekla Marta Pénziigyi Osztaly ERVENYESITO: Varga Re’enats:l, Horvath Nora. o
Onkormanyzat Marécsa HSZO- vezetd figyintézd TELJ.IGAZOLAS: : Bogdan Tibor , Berta Attilané
UTALVANYOZO: Bogdan Tibor , Berta
Attilané
Lacziné  Orovicza | KOT.VALLALO: Abraham Zsanett, Joni
, , , Andrea Alexandra ELLENJEGYZO: Gnand Géborné |,
Okorag Roma . . Gnand Géaborné . .
11 | Nemzetiségi Reith Tekla Mirta Pénziigyi Osztaly Horvath Nora
2 , HSZO- vezetd A ERVENYESITO: Gnand Gaborné, Horvath Nora
Onkormanyzat igyintézo

TELJ.IGAZOLAS: Abrahiam Zsanett, Joni
Alexandra Ménika UTALVANYOZO: : Abrahim




Zsanett, Joni Alexandra

Megbizottak feladatai:
- anemzetiségi képviseld-testiileti dontések €s a tisztségviselok dontéseinek eldkészitése,

- akijelolt nemzetiségi dnkormanyzattal vald kapcsolattartas, koordinacio

- akijelolt nemzetiségi onkormanyzat munkajanak segitése,

- részvétel a kijelolt nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testiileti tilésein,

- anemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiileti {ilésén esetleges torvénysértés jelzése,

- A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos jelnyelv és specialis kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositasa

Kapcsolattartok feladatai:
a. anemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatosan:
- koltségvetés , zarszdmadas elkészitése
- konyvelési, szamviteli , vagyongazdalkodasi feladatok ellatasa
- adatszolgéltatasi , nyilvantartasi feladatok ellatasa
a megallapodas 1.e., valamint a 2.A.h., 2.B.h., valamint a 2.C.i. pontokban foglaltak szerint
b. Ellenjegyzési, érvényesitési feladattok ellatdsa a 2.E.2., valamint a 2.E.3. pontokban foglaltak alapjan
Adminisztrator feladatai:
- anemzetiségi képviseld-testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,
- atestiileti Gilések elokészitése (meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazasa,
- jegyzbkonyvek felterjesztése,
- hatarozatok, dontések nyilvantartasa
- hatarozatokrol kivonatok készitése, és az értesitendok részére megkiildése

Sellye, 2019. november 26.

dr. Szaloky Ildiké s.k.
jegyzé







ALAIRASI MINTA
Bogdasa Roma Onkormanyzat

Név Beosztas Alairas
dr. Szaloky Ildiké jegyzo
dr. Temesi Erika megbizott

Kiss Bélané elnok

kot.vallalas
telj.igazolas
utalvanyozas

Etzl Bernadett

kot.vallalas

elnokhelyettes telj.igazolas
utalvanyozas

Gregesné Buzas Hajnalka |ellenjegyzo
érvényesito

Horvath Nora ellenjegyzo

érvényesito




