3. szamu melléklet

A Sellyei Kizés Onkormanyzati Hivatalt 1étrehoz¢o megallapodas



KOH/78-3/2020.

MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL

amely létrejott
e Sellye Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (7960 Sellye, Dézsa Gy. u. 1.;
képviseli: Nagy Attila polgdrmester),
e Dravaivanyi Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (7960 Dravaivanyi,
Kossuth u. 31., képviseli: Tihanyi Janos polgarmester),
e Kiakics Kozség Onkorminyzata Képvisel6-testiilete (7958 Kékics, Petéfi u. 2.
képviseli: Szekeresné Spang Livia polgarmester),
e Marécsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (7960 Mardcsa, Kossuth u. 1.
képviseli: Berta Jendné polgarmester),
e Okorag Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (7957 Okorag, Rakoczi u. 71.
képviseli: Bogdan Janos polgarmester),
e Sésvertike Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (7960 Sosvertike, Petéfi u.
42. képviseli: Borocz Zsolt polgarmester) valamint
e Dravafok Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (7967 Dravafok, Fé u.l.
képviseli: Palfy Tibor polgarmester),
e Bogdisa Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (7966 Bogdasa, Kossuth L. u.
24. képviseli: Nagy Arpad polgarmester),
e Markéc Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (7967 Markoc, Fé u. 24.
képviseli: Kovacs Sandor polgarmester),
e Fels6szentmarton  kozség  Onkormanyzata  Képviselo-testiilete (7968
Fels6szentmarton, Kossuth u. 8. képviseli: Varnai Levente polgarmester),
e Dravasztira Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (7960 Dravasztara,
Kossuth utca 106, képviseli: Matoricz Sdndor polgarmester )
o Dravakeresztir Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (7967. Dravakeresztur,
Pet6fi u.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgarmester)
— egylittesen a tovabbiakban: Szerzédé Felek - a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6
2011. évi CLXXXIX. torveny (tovabbiakban: Mo6tv.) 85.§ (3c.) bekezdesceben foglalt
rendelkezések alapjan igazgatasi feladataik ellatdsdra Kozos Onkormdnyzati Hivatalt
alakitanak és tartanak fenn 2020. janudr 1. napjatol kezdodoen hatdarozatlan idore.

El6zmények:

Sellye Varos Onkormanyzata, Dravaivanyi Kozség Onkormanyzata, Kakics Kozség
Onkorményzata, Mardcsa Kozség Onkormanyzata, Okordg Kozség Onkormanyzata,
Sosvertike Kozség Onkormanyzata, Dravafok kozség Onkormanyzata, Bogdasa Kozség
Onkorményzata és Markéc Kozség Onkorményzata 2013. janudr 1. napjatél hatalyos
tarsulasi szerz8désiik alapjan K6zos Onkorméanyzati Hivatalt hoztak létre és miikddtettek.

Az Motv. 85.§.(3a) bekezdésében foglaltak alapjan a Baranya Megyei Kormanyhivatal
BAB/4/1382-25/2019. szamon megkiildott dontésével 2020. januar 1. napjatol a Sellyei
Koz6s Onkormanyzati Hivatalhoz jeldlte ki Felsészentmarton, Dravasztara és



Dravakeresztar telepiiléseket kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasara, és megallapodas
hidnyéban potolta a kdzds dnkormanyzati hivatalrol szoldé megallapodast.

Az Motv. 85.§.(3¢c) bekezdés alapjan érintett onkormanyzatok a Korményhivatal vezetdje altal
potolt megallapodast kdzds akarattal az alabbiak szerint médositjak, a kozés dnkormanyzati
hivatal 1étrehozésat és fenntartasat jelen megéllapodas szerint hatdrozzak meg.

I. A megallapodas célja

A megallapodas célja az Onkormanyzati miikodés feltételeinek valamint az allampolgarok
hivatali szolgéltatasokhoz torténd hozzaférésének folyamatos, magas szinvonalu biztositasa.
Szerz6dd Felek a Sellyei K6zos Onkormanyzati Hivatalt a Motv. 85. §.(3a) pontjaban foglalt
kijelolés alapjan hozzak létre és miikodtetik. A Motv. 42.§ 2. pontja alapjan e megallapodas
elfogadasa képviseld-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorébe tartozik.

II. Altaldnos rendelkezések

1.) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése: Sellyei K6z6s Onkormanyzati
Hivatal (e megallapodédsban a tovabbiakban: Kézds Hivatal)

2.) A Ko6z6s Hivatalt Iétrehozd 6nkorméanyzatok megnevezése:

Sellye Varos Onkorményzat
Dravaivanyi Kézség Onkorményzata
Kakics Kozség Onkormanyzata
Marécsa Kozség Onkormanyzata
Okorag Kozség Onkormanyzata
Sosvertike Kozség Onkormanyzata
Dravafok Kdzség Onkormanyzata
Bogdisa Kozség Onkorményzata
Markéc Kozség Onkormanyzata
Felsészentmarton Kzség Onkormanyzata
Dravasztara Kozség Onkormanyzata
Dravakeresztir Kozség Onkormanyzata

3.) A koltségvetési szerv
székhelye: 7960. Sellye, D6zsa Gyorgy u.1.

Telephelyei:
telephely megnevezése telephely cime
1 Sellyei Kozdés Onkormanyzati 7967 Dravafok, F6 u. 1.
Hivatal Dravafoki Kirendeltsége
Sellyei Kozdés Onkormanyzati 7968 Fels6szentmarton, Kossuth u. 8.
2 Hivatal Fels6szentmartoni
Kirendeltsége

4.) Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:



A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 84. §. (1) bekezdése alapjan a kdzos Onkorményzati hivatal ellatja az onkormanyzatok
mukodésével, valamint a polgarmesterek vagy a jegyzo feladat- €s hataskorébe tartozo iigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A hivatal kozremiikddik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmitkodésének dsszehangolasdban.

5.) Szakagazati besorolésa:

841105 Helyi dnkormanyzatok ¢és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége. Magyarorszag Helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvényben foglaltak, a nemzetiségek jogairol
sz0lo 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint az allamhaztartasrol szolo 2011.évi CXCV.
torvényben foglaltak alapjan.

6.) Jogallasa: Onallé jogi személy, énalldan gazdalkodé koltségvetési szerv

7.) Alaptevékenysége: A kozos Onkormanyzati hivatal ellatja a Mdotv-ben és a vonatkozo
egyeb jogszabdlyokban a szdmara meghatarozott feladatokat a I1étrehozd telepiilések
vonatkozasaban. A kozds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések dnkormanyzatai
altal jovahagyott, a kozds hivatal miikodésére és fenntartdsara létrejott megéllapodas
tartalmazza.

8.) A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcidok szerinti
besoroldsa:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
1 011130 Onkormanyzatok és oénkormanyzati hivatalok
jogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége
9 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi oOnkormanyzatok
igazgatasi tevékenysége
3 013210 Atfog6 tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapcsoldédo tevékenységek
5 016020 Orszagos és helyi népszavazassal Kkapcsolatos
tevékenységek
6 044310 Epitésiigy igazgatasa

9.) Véllalkozasi tevékenység:
A koz0s onkormanyzati hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

10.) Az alaptevékenységet a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szoldo 2011. évi
CLXXXIX. torvény szabalyozza, az alaptevékenységek besorolasa a 68/2013.(XI1.29.) NGM
rendelet alapjan tortént.

III. A Kozos Hivatal szervezete, felépitése, személyi feltételei, feladatkorok

1.) A Kozos Hivatalban szervezeti felépitése




A Ko6z06s Hivatal szervezetének a vezetdje a jegyzo.
A Ko6z06s Hivatal a sziikséges munkamegosztds céljabol az alabbi szervezeti egységekre
tagozodik:
6.1. Hatosagi és Szocialis Osztaly

6.2. Pénziigyi Osztaly

6.3. Epitési és Varosiizemeltetési Osztaly

6.4. Dravafoki Kirendeltség

6.5. Fels6szentmdrtoni Kirendeltség

6.6. osztalyszervezetbe nem sorolt feladatok ellatasa
A Dravafoki és a Fels6szentmartoni Kirendeltséget kozos Kirendeltség-vezetd vezeti a jegyzo
megbizasa alapjan.

2.) A Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezetének és a feladatkdrok részletes
meghatarozasat a jelen megallapodasban foglaltak alapjan modositott K6zds Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési szabalyzata hatarozza meg, melyet az iranyito szerv fogad el.

3.) A Ko6z6s Hivatal munkavallaloi:

Vezetd allasu koztisztviselok

- Jegyzd 1 6

- Aljegyz6 1 6

- Kirendeltség-vezetd 1 £6

osztalyvezetdi besorolassal:

- Hat6sagi és Szocialis Osztalyvezetd 1 {6

- Pénziigyi Osztalyvezetd 1 f6

- Epitési és Varosiizemeltetési Osztalyvezeté 1 £6

- Nemzetiségi referens 1 {0

- FelsOszentmartoni Kirendeltség pénziigyi vezetd 1 6
Nem vezetd beosztasu koztisztviseldk, ligykezel6k, munkavéllalok
Székhely teleptilésen: 25 6

Dravafok Kirendeltségen: 3 f6

Fels6szentmartoni Kirendeltségen: 4 {6

4.) A K6z0s Hivatal 1étszdma 2020. januar 1. napjan 40 f6. Szerzddé Felek tudomasul veszik,
hogy a K6z0s Hivatalban foglalkoztatottak mindenkori 1étszamat - figyelemmel a Motv. 85.§
(5) bekezdésére - Sellye Varos Onkormanyzatanak képviseld-testiilete jogosult meghatarozni
azzal, hogy minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatasi munka folyamatos vagy
1d6szakos ellatasdhoz sziikséges személyi €s targyi feltételeket.

5.) A Ko6z6s Hivatal altal foglalkoztatott koztisztviselOk bérezése a kozszolgalati tisztviselkrol
sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény, ¢és a Kozszolgalati Szabalyzatban foglaltak alapjan
egysegesen torténik.

6.) A Szerz6d6é Felek kijelentik, hogy az igazgatasi munka ellatasdhoz sziikséges
ingatlant/helyisége(ke)t az érintett telepiiléseken biztositjak.

7.) A Kozos Hivatal székhelye szerinti telepiilésen és a Kirendeltségen dolgozé koztisztviselok
szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettiik a munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja, a
munkavégzés pontos helyszinét a jegyz0 hatarozza meg.



8.) A Kozos Hivatal altal ellatando feladatokat f6 szabaly szerint a székhely telepiilésen kell
intézni.

Ett6] eltéréen

8.1. A Dravafoki Kirendeltségen, Dravafok, Bogdasa , Markoc telepiilések teriiletét érintéen

a) testiileti iilések elokészitése, eldterjesztések elkészitése, a testiileti ilések helyszineinek
biztositasa lebonyolitasa, hatarozatok végrehajtasa

b) a képviseld-testiiletek, polgarmesterek, vagy a jegyz6 feladat és hataskorébe tartozod
iigyek dontésre valo elokészitése €s végrehajtasaval dsszefliggd feladatok,

c) iktatasi feladatok,

d) helyiséggazdalkodas

e) helyi kozfoglalkoztatds szervezése, adminisztracios feladatainak  ellatdsa,
onkormanyzat altal foglalkoztatottakat érintd munkajogi feladatok teljes kori intézése

f) gazdalkodasi, pénziigyi feladatok, konyvelés, tdmogatasok igénylése, elszamoldsa,
hazipénztar miikodtetése

g) telepiilési kozbiztonsagi feladatok ellatasa

h) palyazatok koordinacioja, elszamolasa

8.2. A Felsoszentmartoni Kirendeltségen, Felsoszentmarton, Dravakeresztar, Dravasztara
telepiilések teriiletét érintden
a) testiileti iilések elokészitése, eldterjesztések elkészitése, a testiileti ilések helyszineinek
biztositasa lebonyolitasa, hatarozatok végrehajtasa
b) a képviseld-testiiletek, polgarmesterek, vagy a jegyzO feladat és hataskorébe tartozéd
tigyek dontésre valo elokészitése és végrehajtasaval osszefliggd feladatok,
c) iktatasi feladatok,
d) adohatosagi feladatok elvégzése, ado-€s érték bizonyitvanyok készitése,
e) helyiséggazdalkodas
f) helyi kozfoglalkoztatds szervezése, adminisztraciés feladatainak  ellatasa,
onkormanyzat altal foglalkoztatottakat érintd munkajogi feladatok teljes kori intézése
i) gazdalkodasi, pénziigyi feladatok, konyvelés bizonylatainak tovabbitdsa - A MAK-kal
kotott szerzodés alapjan ellatando feladatok -, tAmogatdsok igénylése, elszdmolasa,
hazipénztar mikodtetése
g) telepiilési kozbiztonsagi feladatok ellatasa
h) palyazatok koordinécioja, elszamolasa

8.3. A 8.1- 8.2. pontokban foglaltaktdl eltéréen a személyi és targyi feltételek megléte esetén —
a kirendeltség illetékességi teriiletéhez tartozo telepiilések polgarmestereivel egyetértésben- a
feladatellatéas a székhelyen is biztosithato.

8.4. A Kirendeltségek illetékességi teriiletét érintden is a székhelyen ellatott feladatok:

a.) képviselo-testiileti iilések meghivojanak 0Osszedllitasa, kikiildése, jegyzokonyvek,
hatarozatok, rendeletek nyilvantartdsanak  vezetése, jegyzOkonyvek, rendeletek
tovabbitasa a Kormanyhivatal felé, illetve feltoltése a kijelolt rendszerbe, jegyzokonyvi
kivonatok elkészitése, tovabbitasa a végrehajtasért felelOs szervezet felé

b.) A Sellyei Koz6s Onkormanyzati Hivatalban dolgozokat érintd osszes munkajogi
feladatok, beleértve a KIRA bérszamfejtd rendszer kezelését is.



9.) A Ko6zos Hivatalban az iktatds oly médon torténik, hogy a I11.8.) pontban meghatarozott
iigyekhez kapcsolédd iktatds illetve a Dréavafok, Dravakeresztiar, Markéc Kozségi
Onkormanyzatok iigyeihez kapcsolédé iratok iktatdsa a Dravafoki Kirendeltségen, a
Felsészentmartoni, Dravasztarai és Dravakeresztiri Onkormanyzatok vonatkozasaban a
Fels6szentmartoni Kirendeltségen, minden mas irat iktatasa a székhely telepiilésen torténik.

10.) A Kozos Hivatal szervezetére, mitkodésére vonatkozd, a Kirendeltség miikodtetésével,
valamint a jegyzd tligyfélfogadasi rendjének kialakitasaval dsszefliggd szabalyzatokat a jegyz6
késziti el, és a K6zos Hivatal iigyrendje tartalmazza.

IV. A Kozos Hivatal iranyitasa

1.) A K6zos Hivatal alapito szervei: Sellye Varos Onkormanyzat képvisel6-testiilete (7960
Sellye, Dozsa Gy. u. 1.; képviseli: Nagy Attila polgarmester),

Dravaivanyi Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete (7960 Dravaivanyi, Kossuth u. 31.,
képviseli: Tihanyi Janos polgarmester),

Kakics Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete (7958 Kakics, Petdfi u. 2. képviseli:
Szekeresné Spang Livia polgarmester),

Marécsa Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete (7960 Marocsa, Kossuth u. 1. képviseli:
Berta Jen6né polgarmester),

Okorag Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete (7957 Okorag, Rakoczi u. 71. képviseli:
Bogdan Janos polgarmester),

Sésvertike Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete (7960 Sosvertike, Petéfi u. 42.
képviseli: Bordcz Zsolt polgdrmester) valamint

Driavafok Kozség Onkormanyzat képvisel6-testiilete (7967 Dravafok, Fé u.1. képviseli:
Palfy Tibor polgarmester)

Bogdasa Kozség Onkormanyzat képviselo-testiilete (7966 Bogdasa, Kossuth L. u. 24.
képviseli: Nagy Arpad, polgarmester),

Markéc Kozség Onkormanyzat képviselo-testiilete (7967 Markoc, F6 u. 24. képviseli:
Kovacs Sandor polgarmester)

Felsészentmarton kozség Onkormanyzata képvisel6-testiilete (7968 FelsGszentmarton,
Kossuth u. 8. képviseli: Varnai Levente polgdrmester),

Dravasztara Kozség Onkormanyzata képviselo-testiilete (7960 Dravasztara, Kossuth utca
106, képviseli: Matoricz Sandor polgarmester)

Dravakeresztur Kozség Onkormanyzata képvisel6-testiilete (7967 Dravakeresztir, Pet6fi
u.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgarmester)

2.) A Kozds Hivatal iranyito szerve: Sellye Varos Onkormanyzat képviseld-testiilete, mely
gyakorolja az Aht. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott irdnyitéi jogkort azzal,
hogy a Kozds Onkormanyzati Hivatal Alapitd Okiratinak megéllapitasara és annak
moddositasara, tovabba a Kozds Onkorményzati Hivatal, mint koltségvetési szerv
megsziintetésére a Képviseld-testiiletek egyiittesen jogosultak.

Az elfogadott Alapit6 Okirat s annak moddositasai torzskonyvi nyilvantartasba valo
bejegyzése érdekében az Alapitd Okirat — s annak modositasa — Magyar Allamkincstar
részére torténd megkiildésére, €s valamennyi sziikséges intézkedés megtételére irdnyitd
szervi jogkorében Sellye Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete jogosult, egyben
koteles.

3.) Iranyitoi jogkorében:



- A kozos onkormanyzati hivatal a képviseld-testiilet szerve, a hivatallal kapcsolatos dontések
alapvetden a képviselo-testiilet hataskorébe tartoznak. Az dllamhdztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 23. § (2) bekezdése szerint a helyi onkorméanyzat
koltségvetése tartalmazza tobbek kozott a helyi onkormanyzat 4ltal irdnyitott koltségvetési
szervek engedélyezett 1€tszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
eléiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok szerinti bontésban.

- A jegyz0 javaslatainak figyelembevétel meghatarozza a Hivatal feladatait az onkormanyzat

munkdjanak szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasdban

- A jegyzé javaslatara elOterjesztést nyujt be a KépviselO-testiiletnek a Hivatal belsé
szervezeti  tagozodasanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

- A jegyz0 és a hivatali ligyintéz0 hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyekre a polgarmester
iranyitasi joga nem terjed ki.

4.) A kozos hivatalt alapvetden a székhelytelepiilés polgarmestere iranyitja. Sellye véros
polgarmesterének egyetértése sziikséges a Kozds Hivatal valamennyi koztisztviseldje,
alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasahoz, felmentéséhez ¢&s
jutalmazéasahoz.

5.) A Kozos Hivatal munkdjaval kapcsolatos, e megallapodasban nem szabalyozott
kérdésekben Sellye Varos Onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

6.) Egylttes iilés Osszehivasat barmelyik fenntarté Onkormdnyzat polgarmestere irasban
kezdeményezheti. Ez esetben is az egylittes ilés Osszehivasara, levezetésére, és az iilés
helyszinének biztositasara a székhelytelepiilés polgarmestere jogosult és koteles.

Az egyiittes lilésre sz616 meghivot €s eldterjesztést legalabb 5 nappal korabban kell kikiildeni.
Gondoskodni kell arrdl is, hogy a meghivo helyben szokésos kifliggesztése minden teleptilésen
megtorténjen.

7.) Egyiittes iilés tartdsa esetén a napirendrdl vald vita egylittesen, a szavazas azonos
helyiségben, de kiilon-kiilon torténik. A javaslat elfogadasdhoz minden képviseld-testiiletnek
az Motv-ben meghatarozott ardnyu dontése sziikséges.

8.) Az egyiittes ilésr6l egy jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a székhelytelepiilés
polgarmestere mellett az iilést kezdeményezd polgarmester €s a jegyz0 ir ala.

V. A Kozos Hivatal vezetése, a jegyzo

1.) A Ko6zo6s Hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyz6t hatarozatlan idore, palyazat alapjan Sellye
Viros Polgarmestere nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

2.) A jegyz6t —a Kozos Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzataban illetve ligyrendjében
meghatarozott rendben - az aljegyzé illetve a Kirendeltség-vezetd helyettesitik, akik ellatjak a
jegyz0 altal meghatarozott feladatokat.

3.) A jegyz6, az aljegyzd illetve a jegyz0 megbizasabol a Kirendeltség-vezetd koteles
mindegyik képviselO-testiilet ilésén részt venni, €s ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

4.) A jegyz0 beszamolasi kotelezettségének a fenntarté dnkorményzatok képviseld-testiiletei
felé évente egyszer tesz eleget.



5.) A jegyzd gondoskodik a kiilonbdz0 szervezeti egységek kozott a hatékony kapcsolattartés,
informaci6 aramlas megval6sitasarol. Ennek formai:
- a polgarmester €s a jegyz6 kozotti egyezteté megbeszélés,
- a vezetdi értekezletek (polgarmester, jegyz0, osztalyvezetok, kirendeltség-vezetd, nemzetiségi
referens),
- szilkkség  szerint  osztaly/kirendeltségi  munkaértekezletek  (informéci6  atadas,
feladat megbesz¢lés, munkatarsi észrevételek, javaslatok),
- sziikség szerint apparatusi értekezletek,
- a Kirendeltség polgarmestere ¢és a kirendeltség vezetd egyeztetd megbeszélése
- jegyz0 ¢és kirendeltség vezetd egyeztetd megbeszelése

6.) A Sellyei K6zos Onkormanyzati Hivatal munkavallaloi tekintetében a munkaltatéi jogot
a jegyz0 gyakorolja.

7.) A koz6s onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott kdztisztviselok kdzszolgalati
jogviszonydara vonatkozo szabalyozas egységes, mind a kdzos dnkormanyzati hivatal
sz€khelyén, mind annak kirendeltségein dolgoz6 kdztisztviselok személyi juttatdsai
azonosak. A k6z0s Onkorményzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviselokre vonatkozo
kozszolgalati szabalyzat megalkotdséra az iranyito szerv jogosult.

VI. A Kozos Hivatal iigyfélfogadasi rendje

1.) Sellyei K6zos Onkormanyzati Hivatal (7960 Sellye, Dézsa Gy.u.1.) és a Sellyei K6zos
Onkormanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége (7967 Dravafok Fé u.1.) és a Sellyei K6zods
Onkorményzati Hivatal Felsészentmartoni Kirendeltségének iigyfélfogadasi rendje azonos az
alabbiak szerint:

Hétfo: 8.00-12.00 6ra

Kedd: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 6ra
Szerda: 8.00-12.00 ¢és 13.00-16.00 ora
Cslitortok: igyfélfogadas nincs

Péntek: 8.00-12.00 ora

2.) A jegyz6 vagy megbizottja az alabbiak szerint biztositja az tigyfélfogadast:
2.1. Sellyén szerdan 8,00-12,00 6ra kozott
2.2. Dravafokon: hétfon 8,00-10,00 6ra kozott

3.) A Kormanymegbizott kijelolé hatarozata alapjan jegyz0 vagy megbizottja
Dravakereszturban hétfo: 13.00-14.00 o6ra, Dravasztaran szerda: 9.00-10.00 Ora,
Felsdszentmartonban csiitortok: 13.00-14.00 ora kozott tart tigyfélfogadast.

4.) A székhelytdl és telephelyektdl eltérd telepiiléseken a jegyzd vagy megbizottja legalabb
kéthetente tart ligyfélfogadast, melynek idépontjat a K6zos Hivatal Szervezeti és Miitkodési

Szabalyzata tartalmazza.

VII. A Kozos Hivatal koltségvetéséhez valo hozzajarulas



1.) A Kozos Hivatal éves koltségvetését — a hivatali feladatok ellatasdhoz sziikséges miitkodési
¢és fenntartasi koltségeket - a képviseld-testiiletek egyiittes iilésen hatarozzak meg. Az éves
koltségvetés az alabbi eldiranyzatokat tartalmazza egységesen az egész hivatalra vonatkozdan:
a.) személyi juttatds elOirdnyzaton belil a hivatal koztisztviseldinek, egyéb
alkalmazottainak rendszeres €és nem rendszeres juttatdsai, foglalkoztatassal jard
koltségtéritések, a miikodés sordn sziikséges megbizasi dijak
b.) munkaltatét terheld jarulékok
c.) dologi kiadasok — a hivatali feladatellatashoz sziikséges készletbeszerzés, informatikai,
kommunikécios, szakmai ¢és egyéb szolgaltatdsok igénybevételének koltségei,
kikiildetés koltségei, mashova nem sorolhat6 dologi kiadasok.
A hivatal koltségvetése nem tartalmazza a kirendeltségek fiitési koltségét, azokat a kirendeltségi
telephely Onkormanyzatai viselik. A hivatal koltségvetése nem tartalmazza tovabba a
Fels6szentmartoni Kirendeltségnek helyt adé épiilet koziizemi szamlait sem, azokat
Felsészentmarton Onkorményzat sajat koltségvetésébe beépitve viseli.

2.) A Kozos Hivatal miikodési és fenntartasi koltségeit alapvetden az erre a célra biztositott
kozponti koltségvetési tamogatasbol kell finanszirozni. A fenntartasnak a kdézponti allami
tamogatassal nem fedezett koltségét - amennyiben a kdltségvetés targyaldsa soran a képviselo-
testliletek masként nem dontenek - az 6nkormanyzatok az adott koltségvetési évet megeldzo év
janudr 1. napjan irdnyadoé lakossagszamuk aranyéaban biztositjak.

Az esetleges hozzajarulas szazalékos mértekét és dsszegét a koltségvetési €v februar 5. napjaig
kell meghatarozni.

3.) Szerz6do felek az el6z6 pontban meghatarozott kdltség-hozzajarulasaikat a K6zos Hivatal
szamléjara utaljak at 12 egyenld részletben elére, minden hénap 10. napjaig azzal, hogy a
januari, valamint a februari részlet egyiitt, februar 10-ig esedékes.

4.) A Ko6zos Hivatal szamlavezetésérdl a székhelytelepiilés gondoskodik. A Kirendeltségen
felmeriild készpénzfizetési kotelezettségek teljesitése hazi pénztar miikdodésével valosul meg.

5.) Fizetési késedelem esetén a késedelembe esd Szerzodo Fél a K6zos Hivatalt eldre értesiti.
A késedelmes tartozas rendezésére a Koz6s Hivatal maximum 30 napos teljesitési hataridot
hataroz meg Szerz6do fél részére, amelynek eredménytelen elteltével a K6zos Hivatal jogosult
a jelen megallapodas mellékletét képezd felhatalmazo levél alapjan a mulasztd Szerz6dd Fél
felé azonnali beszedési megbizéds benyujtasara €s érvényesitésére. Ez esetben a K6z6s Hivatal
jogosult az igényérvényesités iddpontjaban érvényes mindenkori jegybanki alapkamat
kétszeresével megegyez0 mértékli késedelmi potl€k felszamitasara is.

VIII. A Kozos Hivatalt miikodteté vagyon

1.) A Szerzddo6 Felek rogzitik, hogy a K6zos Hivatal 1étrehozasakor a miikodéséhez sziikséges
ing6 ¢és ingatlan vagyont illetve vagyonrészt, nem targyiasult terméket — a tulajdonjog valtozasa
nélkiil — ko6zos hasznélatba adjak. Az eszkdzvagyon tekintetében az esedékes mikodtetési,
karbantartasi és javitasi kiaddsok a Kozos Hivatal koltségvetését terhelik, mig az
ingatlanvagyon tekintetében karbantartdsi és felujitasi kiadasok a tulajdonos dnkormanyzatot
terhelik.

2.) Jelen Megallapodas hatalya alatt a K6zos Onkormanyzati Hivatal miikddése soran, annak
koltségvetése terhére vasarolt, vagy egyéb jogcimen szerzett vagyon (targyi eszkdz, egyéb
ingdsag) a K6zos Onkormanyzati Hivatal tulajdonaba kertil.



3) A Koz06s Hivatal hasznalataba adott és a Kozos Hivatal fenntartasa-miikodése soran
hasznalhatatlanna valt ingdsag potlasat annak tulajdonosa sajat koltségén biztositja. Fejlesztési
célkitlizéseiket a Szerz6do Felek eldzetes egyeztetés utan sajat koltségvetésiik terhére valositjak
meg.

IX. A beolvadassal kapcsolatos atmeneti rendelkezések

1.) A Képviseld-testiiletek kolcsondsen rogzitik, hogy az Aht. 11.§.(3) bekezdése alapjan a
Felsészentmartoni K6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv beolvadasaval, jelen
formajaban 1étrejove Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal mitkddése jogfolytonos, - jelen
Megallapodés a helyi Oonkormanyzati koltségvetési szerv jogi személyiségét nem érinti,
torzskonyvi nyilvantartasi szama, adészama, pénzintézeti szamlaszama valtozatlan.

2.) Felsészentmarton, Dravasztara és Dravakeresztur Kozség Onkormanyzatok tekintetében
2019. december 31-napjaig az Motv. 84. § (1) bekezdesében meghatarozott feladatokat az
Felsdszentmartoni K6zds Onkormanyzati Hivatal latta el, mely K6zds Onkorményzati Hivatal
a kormanymegbizott Motv. 85. § (3a) bekezdése szerint meghozott dontése alapjan megsziint.

(3) Felek rogzitik, hogy a Felsészentmartoni Kozds Onkormanyzati Hivatal alkalmazottainak
1étszama 2019. december 31. napjan 6 6 koztisztviseld, 1 6 MT. hatdlya al4 tart6zo
alkalmazott, valamint 1 f6 megbizasi szerzédéssel alkalmazott dolgozo.
A kijeldlés hatalybalépésével a Sellyei Kézds Onkormanyzati Hivatal az alabbi dolgozokat
veszi at athelyezéssel, valtozatlan besorolasi bérrel:
- Pandurné  Greges  Krisztina  szocialis  {igyintéz6,  anyakonyvvezeto,
katasztr6favédelmi és polgari védelmi iigyek, kdzbiztonsagi referens
- Kanaszné Sziber Rita, adoiigyek, iktatas, hagyatéki tigyek
- Greguricz Zoltanné kozfoglalkoztatasi tligyek, ASP szamlafelvitel, titkarsagi
feladatok, iktatas
- Gyuradinovics Palné Dravasztara titkarsagi feladatok, iigyfélszolgalat
Nevezett dolgozok 1) munkakorét jegyzO hatdrozza meg, munkakori leirasat jegyzo az
athelyezést kovetden késziti el.
A Sellyei Koz6s Onkormanyzati Hivatal nem athelyezéssel, hanem a kijelolés hatalyba
Iépésének napjatol érvényes 0j koztisztviseldi kinevezéssel alkalmazza Ovary Andrésnét a
Fels6szentmartoni Kirendeltségen a kirendeltséghez tartozdé Onkormanyzatok tekintetében
pénziigyi vezetd munkakdrben.
Illetményét jegyzd a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal hasonld végzettségii és munkakorii
koztisztviselonek besorolasat figyelembe véve hatdrozza meg.

4.) Felsészentmarton, Dravasztara és Dravakeresztar Kozségek Onkormanyzatai tudoméssal
birnak arrol, hogy az altaluk 2019. december 31-ig fenntartott kozds hivatal jegyzdjét és 1 6
ASP szamlafelvitelt és utalast végzd koztisztviseldjét, valamint a megbizasi jogviszonyban
alkalmazott dolgozot a Kozos Hivatal nem foglalkoztatja tovabb.

Tudomésul birnak tovabba arr6l is, hogy a megsziinéssel jar6 munkajogi feladatok
végrehajtasaval €és a munkajogi jarandésagok megfizetésével kapcsolatosan a Sellyei K6zos
Onkorményzati Hivatalt, illetve hivatalt 2019. december 31-ig alapité 9 Snkorményzatot
semmiféle kitelezettség nem terheli.

Nevezett dnkormanyzatok ez uton is kijelentik, hogy a foglalkozatds megsziinésével jarod
mindennemi kotelezettség viselését, a Felsdszentmartoni Kozés Onkormanyzati Hivatalt
alapit6 dnkormanyzatok viselik, és tudomasul veszik, hogy a munkajogi jogvitak tekintetében



a helytallasi kotelezettség a Sellyei K6zds Onkormanyzati Hivatalt semmilyen médon nem
terheli.

5.) Felek jelen megallapodasban rogzitik — a Felsészentmartoni Kzos Onkormanyzati Hivatal
megsziinteté okirataval egyezden -, hogy az Aht. 11.§.(3) bekezdésben irtak nem vonatkoznak
a Fels6szentmartoni Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 2020. januar 1. napja eldtt keletkezett,
illetve vallalt olyan kotelezettségeire, amelyre a fedezet a kitelezettségvallalassal egyidejlileg
nem volt biztositott, mely kotelezettségek viselésére vonatkozdé megallapodas a
Felsészentmartoni Ko6zos Onkormanyzati Hivatal megsziintetd okiratiban tortént tételes és
teljes korti rogzitéstdl fliggetleniil is az alapitdkat terheli, azokért kizardlag az alapitd
onkormanyzatok tartoznak helytallni.

6.) Felek tudomaéssal birnak arr6l, hogy a 2019. december 31. napjat megel6zden
keletkezett - a korabbi éveket érintden — az Allami Szamvevészék avagy belsé ellenérzés soran
az altaluk a megsziinés idépontjaig fenntartott kozos Onkormanyzati hivatal pénziigyi-
gazdalkodasi  tevékenysége ellendrzése soran esetlegesen feltart hidnyossagok
jogkdvetkezményeiért helytallni s az ellendrzési jelentéseken alapul6 - az érintett Képviseld-
testiilet altal jovahagyando, a feltart hidnyossdgok megsziintetésére szolgald - intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasa korében felmeriild koltségeket viselni a vizsgalattal érintett
Onkorményzat Képviselé-testiilete koteles.

X. A megallapodas modositasa, megsziintetése, zaro rendelkezések

1.) Jelen megallapodas elfogadasa és modositdsa a Képviseld-testiilet 4t nem ruhézhatd
hataskorébe tartozik. A megallapodast a Hivatalt 1étrehozo Onkormanyzatok képviseld-
testiiletei mindsitett tobbséggel fogadtak el.

2.) Szerz6dd Felek jelen megallapodast csak kozos akarattal, valamennyi képviseld-testiilet
mindsitett tobbséggel meghozott elfogadd hatarozataval modosithato.

3.) Felek megallapodnak abban, hogy a kozponti finanszirozast, illetve a koztisztviselok jogi
helyzetét hatranyosan érintd jogszabalyi véltozas esetén jelen megallapodast az alkalmazni
rendelt jogszabalyi eldirasok figyelembe vételével modositjak.

Felek tovabbd megéllapodnak abban is, ha a Felek barmelyike sziikségesnek itéli a
megallapodas modositasat, akkor a megallapodds moddositasara iranyuld kezdeményezését a
masik fél felé irasban benyujtott indokolassal ¢és hatasvizsgélattal ellatott javaslataval teheti
meg. A megallapodds modositasara iranyuld javaslatot a Felek kotelesek megtargyalni és arrol
dontést hozni.

4.) A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal megsziintetésérdl a Motv. 85.§ (3) bekezdése értelmében
az érintett telepililési onkormanyzatok képviselO-testiiletei csak az altaldnos Oonkormanyzati
valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil donthetnek.

5.) Ezen megallapodas 2020. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen megéllapodas hatalyba 1épésével hatalyat veszti a Sellye Varos Onkormanyzat
Képviseld-testiilete, Dravaivanyi Kézség Onkorméanyzata Képviselé-testiilete, Marécsa
Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete,, Sésvertike Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete, Kakics Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete, Okorag Kozség
Onkorményzata Képviselé-testiilete , Dravafok Koézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete,



Bogdasa Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, és Markée Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete altal 2013. januar 10-én kelt és 2013. januar 1-t6l érvényes Megallapodas.

Kelt: Sellye, 2020. januar 13.

Nagy Attila Tihanyi Janos
Sellye varos polgarmestere Dravaivanyi kozség polgarmestere
Szekeresné Spang Livia Berta Jenéné
Kakics kdzség polgarmestere Marocsa kdzség polgarmestere
Bogdan Janos Borocz Zsolt
Okorag kozség polgarmestere Sosvertike kdzség polgarmestere
Nagy Arpad Pélty Tibor
Bogdasa kozség polgarmestere Dravafok kozség polgarmestere
Kovacs Sandor Varnai Levente
Markéce kozség polgdrmestere Felsdszentmarton kozség polgarmestere
Matoricz Sandor Cserdi Zsolt

Dravasztara kozség polgarmestere Dravakeresztir kozség polgadrmestere






Zaradék:
Jelen megallapodast

Sellye Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 2/2020. (1.13.)  szdmu hatarozataval,
Dravaivanyi Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete a 2/2020. (1.13.) szamu
hatarozataval,

Kakics Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 2/2020. (1.13.) szamu hatarozataval,
Mardcsa Kézség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 2/2020. (1.13.) szamu hatarozataval,
Okorag K6zség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 2/2020. (1.13.) szamu hatarozataval,
Sosvertike Kozség Onkormanyzatinak képviseld-testilete a 2/2020. (1.13.) szamu
hatarozataval,

Bogdasa Kozség Onkorményzatanak képviseld-testiilete a 2/2020. (1.13.) szamu hatérozatéval,
Dravafok Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 2/2020. (1.13.) szamu hatarozataval,
Markéc Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 2/2020. (1.13.) szamu hatirozataval,

Felsészentmarton Kozség Onkormdanyzatinak képviseld-testiilete a 2/2020. (1.13.) szamu
hatarozataval,

Dravasztara Kozség Onkormanyzatinak képviselé-testilete a 2/2020. (I1.13.) szamu
hatarozataval,

Dravakeresztir Kozség Onkormanyzatinak képviselé-testillete a 2/2020. (1.13.) szdmu
hatérozataval hagyta jova.

Dr. Szaloky Ildiko
jegyzo



