KOH/96/2023.

MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL
(modositisokkal egységes szerkezetben, modositdasok félkovér, délt betiivel szedve)

amely létrejott
¢ Sellye Viros Onkormanyzat Képviseld-testiilete (7960 Sellye, Dozsa Gy. w. 1,
képviseli: Nagy Attila polgarmester),
e Dravaivanyi Kozség Onkorminyzata Képvisel§-testiilete (7960 Dravaivanyi,
Kossuth u. 31., képviseli: Tihanyi Jinos polgarmester),
o Kakics Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (7958 Kakics, Petéfi u. 2.
képviseli: Szekeresné Spang Livia polgarmester),
o Maréesa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (7960 Mardcsa, Kossuth u. 1.
képviseli: Berta Jenéné polgarmester),
o Okorig Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (7957 Okorag, Rakdczi u. 71.
képviseli: Bogdan Janos polgarmester),
o Sosvertike Kozség Onkormanyzata Képviselg-testiilete (7960 Sosvertike, Petdfi u.
42. képviseli: Bordez Zsolt polgarmester) valamint
e Drivafok Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (7967 Dravafok, F6 u.l.
képviseli: Palfy Tibor polgarmester),
e Bogdisa Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (7966 Bogdasa, Kossuth L.
u. 24. képviseli: Nagy Arpad polgarmester),
e Markéc Kozség Onkormanyzata Képviself-testiilete (7967 Markée, F6 u. 24.
képviseli: Kovécs Sandor polgarmester),
o Felsészentmarton kozség  Onkormanyzata  Képviself-testillete (7968
Fels8szentmarton, Kossuth u. 8. képviseli: Vamai Levente polgdrmester),
e Dravasztira Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (7960 Dravasztira,
Kossuth utca 106, képviseli: Matoricz Séndor polgarmester )
¢ Dravakeresztir Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (7967.
Dravakeresztlr, Petéfi u. 66. képviseli: Cserdi Zsolt polgarmester)
— egylttesen a tovabbiakban: Szerzédé Felek - a Magyarorszég helyi énkormanyzatairdl
sz0lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) 85.§ (3¢.) bekezdésében foglalt
rendelkezések alapjan igazgatasi feladataik ellatdsara Ko6zos Onkorméanyzati Hivatalt
alakitanak és tartanak fenn 2020. janudr 1. napjatdl kezdddden hatarozatlan idére.

Elozmények:

Sellye Varos Onkorményzata, Dravaivanyi Kézség Onkorményzata, Kakics Kozség
Onkormanyzata, Mardcsa Kozség Onkormanyzata, Okorag Kozség Onkormanyzata,
Sésvertike Kézség Onkormanyzata, Dravafok kozség Onkorményzata, Bogddsa Kozség
Onkorményzata és Markéc Kozség Onkormanyzata 2013, janudr 1. napjatol hatalyos tarsuldsi
szerzddésiik alapjan Kozos Onkorméanyzati Hivatalt hoztak létre és miikddtettek.

Az Motv. 85.§.(3a) bekezdésében foglaltak alapjan a Baranya Megyei Kormanyhivatal
BAB/4/1382-25/2019. szamon megkiilddtt dontésével 2020. janudr 1. napjatol a Sellyei
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz jeldlte ki Fels6szentmarton, Dravasztara és Dravakeresztur
telepliléseket koz0s dnkormanyzati hivatal létrehozasara, és megallapodas hianyéban pétolta a
kdzos Onkormanyzati hivatalrol sz616 megallapodast.
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Az Moétv. 85.§.(3¢) bekezdés alapjan érintett dnkormanyzatok a Korményhivatal vezet§je altal
potolt megailapodast kdzos akarattal az alabbiak szerint médositjak, a kézds Onkormanyzati
hivatal létrehozasat €s fenntartaséat jelen megéllapodas szerint hatarozzéak meg.

I A megallapodas célja

A megallapodas célja az Onkormdnyzati miikodés feltételeinek valamint az allampolgarok
hivatali szolgaltatdsokhoz torténé hozzaférésének folyamatos, magas szinvonali biztositdsa.
Szerz6d6 Felek a Sellyei Kézos Onkormanyzati Hivatalt a Motv. 85. §.(3a) pontjaban foglalt
kijelolés alapjan hozzdk létre és mikodtetik. A Motv. 42.§ 2. pontja alapjan e megéllapodas
elfogadésa képviselG-testiilet at nem ruhazhato hataskorébe tartozik.

1L Altalanos rendelkezések

1.) A Kézds Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése: Sellyei Kézds Onkormanyzati
Hivatal (e megéallapodasban a tovabbiakban: K6z0s Hivatal)

2.) A Kdz6s Hivatalt 1étrehozd dnkormanyzatok megnevezése:

Sellye Varos Onkormanyzat
Dréavaivanyi Kozség Onkormanyzata
Kékics Kbzség Onkormanyzata
Maroesa Kézség Onkorményzata
Okorag Kézség Onkormanyzata
Sosvertike Kozség Onkorményzata
Dréavafok Kézség Onkormanyzata
Bogdasa K6zség Onkormanyzata
Markéc Kozség Onkormanyzata
Felsészentmarton Kozség Onkormanyzata
Dravasztara Kozség Onkormanyzata
Drévakeresztir Kozség Onkormanyzata

3.) A koltségvetési szerv
szé¢khelye: 7960. Sellye, Dozsa Gyorgy u.l.

Telephelyei:
telephely megnevezése telephely cime
1 Sellyei  Ko&zds Onkormanyzati 7967 Dravafok, Fé u. 1.
Hivatal Dravafoki Kirendeltsége
Sellyei Kozds Onkormanyzati 7968 Felstszentmarton, Kossuth u. 8.
2 Hivatal Felsoszentmartoni

Kirendeltsége

4.) Jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:

A Magyarorszdg helyl Onkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Métv.) 84. §. (1) bekezdése alapjan a kozds dnkorményzati hivatal ellatja az
6nkorméanyzatok milkédésével, valamint a polgarmesterek vagy a jegyzd feladat- és



hataskorébe tartozod tigyek dontésre valod elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

A hivatal kozrem(ikddik az 6nkormanyzatok egymads kozétti, valamint az allami szervekkel
tortensd egytittmitkddésének dsszehangolasaban,

5.) Szakagazati besorolasa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége. Magyarorszag Helyi
onkormanyzatairél szélo 2011. évi CLXXXIX. torvényben foglaltak, a nemzetiségek
jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. tdrvény, valamint az dllamhaztartasrél sz6lod 2011.évi
CXCV. térvényben foglaltak alapjan.

6.) Jogdllasa: Onallé jogi személy, Snalléan gazdalkodd kéltségvetési szerv

7.) Alaptevékenysége: A kozds Onkormanyzati hivatal ellatja a Motv-ben és a vonatkozd
cgyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat a létrehozd telepiilések
vonatkozasaban. A kdzOs hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések Snkormanyzatai
dltal jovahagyott, a kozOs hivatal mikodésére és fenntartdsara létrejétt megdallapodds
tartalmazza.

8.) A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkciok szerinti
besoroldsa:

kormdnyzati | kormdnyzati funkcio megnevezése
funkciészam
1 011130 Onkormdnyzatok és énkormdnyzati hivatalok jogalkoté és
dltaldnos igazgatdsi tevékenysége
2 | 013210 ¢si és statisztikai szolgdltatdsok
2 016010 Orszdggyiilési, odnkormdnyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvilasztdsokhoz kapcsolodo tevékenységek
4 | 016020 Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

9.) Villalkozasi tevékenység:
A koz0s dnkormanyzati hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

10.) Az alaptevékenységet a Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011, évi
CLXXXIX. torvény szabélyozza, az alaptevekenységek besorolasa a 68/2013.(X11.29.) NGM
rendelet alapjan tortént.

III. A Kiazo6s Hivatal szervezete, felépitése, személyi feltételei, feladatkorok

1.) A Kozos Hivatalban szervezeti felépitése:
A Kézds Hivatal szervezetének a vezetdje a jegyzo.
11 A Kézés Hivatal a sziikséges munkamegositds céljabol az alabbi szervezeti
egységehre tagozodik:
a) Hatosagi és szocidlis osztaly
b) Pénziigyi osztaly
c) Telepiilésiizemeltetési és fejlesztési osztaly
d) Drdavafoki kirendeltség



e) FelsGszentmartoni kirendeltség

) osztalyszervezetbe nem sovolt feladatok ellitdsa
1.2 A Dravafoki kirendeltséget a kirendeltség-vezetd, a Felsoszentmirtoni kirendeltséget az
aljegyzo vezeti a jegyzd megbizdsa alapjdn.

2.) A Sellyei Kozds Onkorményzati Hivatal szervezetének és a feladatkordk részletes
meghatarozasat a jelen megdallapodasban foglaltak alapjan mdédositott Kézds Onkormdanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikddési szabdlyzata hatirozza meg, melyet az iranyitd szerv fogad el.

3.) A Kézos Hivatal munkavallaloi:
3.1 Vezetd beosztasu kiztisztviselok:
a) jegyzd 1 f&'

b) aljegyzd’ 1 fo

c) kirendeltség-vezetd 1 fo

3.2 Osztalyvezetd beosztasu koztisztviselok:

a) hatosdgi és szocidlis osgtalyvezetd 1 f&

b) pénziigyi osztalyvezetd 1 6

¢} telepiilésiizemeltetési és fejlesztési osztialyvezetd 1 o
d) nemzetiségi referens 1 fo

e) Drdvafoki kirendeltség pénziigyi vezetd 1 f&

3.3 Nem vezetd beosztasu kdztisztviselok, iigykezeldk, munkavdallalok
Székhely telepiilésen: 27 [

Dravafoki kirendeltségen: 2 fo

Felsdszentmdartoni Kirendeltségen: 3 fo

4.) A Kozods Hivatal létszama 2020. januar 1. napjan 40 £6. Szerzddd Felek tudomasul veszik,
hogy a Kdzds Hivatalban foglalkoztatottak mindenkori [étszamat - figyelemmel a Moétv. 85.§
(5) bekezdésére - Sellye Varos Onkormanyzatanak képvisel§-testillete jogosult meghatirozni
azzal, hogy minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatdsi munka folyamatos vagy
idoszakos ellatasdhoz sziikséges személyi €s targyi feltételeket.

5) A Kozos Hivatal altal foglalkoztatott koztisztviseldk bérezése a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolo 2011, évi CXCIX. torvény, és a Kozszolgalati Szabalyzatban foglaltak
alapjan egységesen torténik.

6.) A Szerz6d6 Felek kijelentik, hogy az igazgatdsi munka ellatasdhoz sziikséges
ingatlant/helyisége(ke)t az érintett telepililéseken biztositjak.

7.) A Kozds Hivatal székhelye szerinti telepiilésen és a Kirendeltségen dolgozd
koztisztviseldk szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettik a munkaltatdi jogokat a

Jegyz6 gyakorolja, a munkavégzés pontos helyszinét a jegyz6 hatdrozza meg.

8.) A Kozds Hivatal daltal elldtando feladatokat &' szabdly szerint a székhely telepiilésen kell
intézni.

8.1 Ettol eltérden



8.1.1. A Dravafoki kirendeltségen Drdvafok, Bogddsa, Markdc telepiilések teriiletét
érintoen:
a) testilleti iilések eldkészitése, eldterjesztések elkészitése, a ftestiileti lilések
helyszineinek biztositisa lebonyolitdasa, hatarozatok végrehajtiasa
b} a képviselo-testiiletek, polgdrmesterek, vagy a jegyzd feladat és hatdskirébe tartozo
iigyek dontésre valo eldkészitése és végrehajtasdaval dsszefiiggo feladatok,
c) iktatdsi feladatok,
d) helyiséggazdalkodasi feladatok,
e) onkormdnyzat dltal foglalkoztatottakat érintd munkajogi feladatok teljes kordl
intézése
) gazdalkodasi, pénziigyi feladatok, konyvelés, tamogatisok igénylése, elszimoldsa,
hdazipénztir mickédietése,
g) telepiilesi kozbiztonsagi feladatok ellatasa,
h) szocidlis igazgatdsi feladatok,
i) falugondnoki szolgdlat miikddésével kapcsolatos feladatok,
J) kozmiivelddéssel kapesolatos feladatok,
k) tarsulds fenntartasaval, mitkddésével kapcesolatos feladatok.

8.1.2. A Felsészentmdrtoni Kivendeltségen Felsészentmarton, Drdavakeresztir, Drdavasztara
telepiilések teriiletét érintoen
a) ftestiileti iilések elokészitése, eloterjesziések elkészitése, a ftestiileti iilések
helyszineinek biztositisa lebonyolitisa, hatdrozatok végrehajtisa
b) a képviseld-testiiletek, polgdrmesterek, vagy a jegyzd feladat és hatdskdrébe tartozd
figyek dontésre valo elokészitése és végrehajtasdval dsszefiiggd feladatok,
¢) iktatasi feladatok,
d) helyiséggazdalkodis,
e) onkormadnyzat dltal foglalkoztatottakat érinté munkajogi feladatok teljes korid
intézése
1) gazddlkodasi, pénziigyi feladatok, kinyvelés bizonylatainak tovabbitdsa - A MAK-
kal kotoft szerzodés alapjan ellitando feladatok -, tdamogatdsok igénylése,
elszamoldsa, hazipénztir mitkodtetése,
D telepiilési kizhiztonsdagi feladatok elldtdsa,
g) sgocidlis igazgatdsi feladatok,
h) falugondnoki szolgdlat miikédésével kapcesolatos feladatok,
i) kozmiivelodéssel kapcsolatos feladatok,
J) anyakényvi feladatok,
k) tdrsulas fenntartasdval, mitkédésével kapcsolatos feladatok.

9.) A Ko6z0s Hivatalban az iktatas oly médon térténik, hogy a II1.8.) pontban meghatarozott
iigyekhez kapcsolodd iktatés, illetve a Dravafok, Bogdasa, Markoc Kézségi Onkormanyzatok
igyeihez kapcsolodd iratok iktatdsa a Dravafoki Kirendeltségen, a FelsOszentmartoni,
Drévasztérai és Dravakeresztari Onkorményzatok vonatkozdsiban a Felsdszentmartoni
Kirendeltségen, minden mas irat iktatdsa a székhely telepiilésen torténik.

10.) A Kozds Hivatal szervezetére, miikddésére vonatkozd, a Kirendeltség miikddtetésével,
valamint a jegyz0 tigyfélfogadasi rendjének kialakitdsaval Ssszefliggd szabilyzatokat a jegyzd

késziti el, és a Kozds Hivatal ligyrendje tartalmazza.

IV. A Kozos Hivatal iranyitasa



1.) A Kozés Hivatal alapité szervei: Sellye Viros Onkorminyzat képviseli-testiilete (7960
Sellye, Dozsa Gy. u. 1.; képviseli: Nagy Attila polgdrmester),

Drivaivinyi Kozség Onkormdnyzat képviseld-testiilete (7960 Drdvaivinyi, Kossuth u. 31.,

kepviseli: Tihanyi Janos polgarmester),

Kikics Kozség Onkormdnyzat képviseli-testiilete (7958 Kdkics, Petdfi u. 2. képviseli:
Szekeresné Spang Livia polgdrmester),

Marécsa Kozség Onkormdnyzat képviseli-testiilete (7960 Mardcsa, Kossuth u. 1. képviseli:
Berta Jenoné polgdrmester),

Okordg Kizség Onkormdnyzat képvisel-testiilete (7957 Okordg, Rikiczi u. 71. képviseli:
Bogdan Janos polgdrmester),

Sosvertike Kozség Onkormdnyzat képviselG-testiilete (7960 Sisvertike, Petdfi u. 42,
képviseli: Bordcz Zsolt polgarmester) valamint

Drivafok Kizség Onkormdnyzat képviselo-testiilete (7967 Drivafok, F& w.l. képviseli:
Palfy Tibor polgdrmester)

Bogdisa Kozség Onkormdnyzat képviselé-testillete (7966 Bogddsa, Kossuth L. u. 24.
képviseli: Vilyevdacz Zoltan Pdlné polgdrmester),

Markoc Kézség Onkormdnyzat képviseli-testiilete (7967 Markée, F& u. 24. képviseli:
Kovdcs Sandor polgdrmester)

Felsészentmdrton kozség Onkormdnyzata képviseli-testiilete (7968 Felsdszentmdrton,
Kossuth u. 8. képviseli: Varnai Levente polgdrmester),

Drdvasztira Kozség Onkormanyzata képviseld-testiilete (7960 Drdvasgtira, Kossuth utca
106, képviseli: Matoricz Baldzs polgdrmester)

Drdvakeresztir Kozség Onkormdnyzata képviselo-testiilete (7967 Drivakeresztiir, Petofi
u.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgdrmester)

2.) A Koz6s Hivatal iranyité szerve: Sellye Varos Onkormanyzat képviseld-testiilete, mely
gyakorolja az Aht. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott iranyitdi jogkért azzal,
hogy a Kozds Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratdnak megallapitisira és annak
modositisara, tovabbd a Kézds Onkorményzati Hivatal, mint koltségvetési szerv
megsziintetésére a Képviselo-testiiletek egyiittesen jogosultak.

Az elfogadott Alapité Okirat s annak modositasai torzskényvi nyilvantartasba valo
bejegyzése érdekében az Alapité Okirat — s annak moédositdsa — Magyar Allamkincstar
részére torténd megkiildésére, ¢s valamennyi szlikséges intézkedés megtételére irdnyitd
szervi jogkdrében Sellye Viaros Onkormanyzata Képviselé-testiilete jogosult, egyben
koteles.

3.) Iranyitdi jogkorében:

- A kozbs Onkormanyzati hivatal a képviselG-testiilet szerve, a hivatallal kapcsolatos ddntések
alapvetben a képviseld-testiilet hataskorébe tartoznak. Az allamhéztartasrol sz616 2011, évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 23. § (2) bekezdése szerint a helyi 6nkormanyzat
koltségvetése tartalmazza tdbbek kdzott a helyi Onkorményzat altal iranyitott koltségvetési
szervek engedélyezett létszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési
kiadasait elSiranyzat-csoportok, kiemelt elirdnyzatok szerinti bontasban.

- A jegyzé javaslatainak figyelembevétel meghatarozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elékészitésében €s végrehajtasaban

- A jegyz6 javaslatara elOterjesztést nynjt be a Képviselé-testiiletnek a Hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

- A jegyzd és a hivatali tigyintézé hatiskérébe tartozéd allamigazgatdsi ligyekre a
polgarmester iranyitasi joga nem terjed ki.



4.) A kozos hivatalt alapvetden a székhelytelepiilés polgarmestere irdnyitja. Sellye viaros
polgarmesterének egyetértése szikséges a Kozds Hivatal valamennyi koztisztviselGje,
alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasdhoz, felmentéséhez és
jutalmazasahoz.

5) A Kozos Hivatal munkéjaval kapcsolatos, e megallapodasban nem szabalyozott
kérdésekben Sellye Varos Onkormanyzat képviseld-testilete dont.

6.) Egyiittes llés Osszehivasat barmelyik fenntartdé Onkormanyzat polgérmestere {rasban
kezdeményezheti. Ez esetben is az egyiittes lés Osszehivasara, levezetésére, és az llés
helyszinének biztositasara a székhelytelepiilés polgarmestere jogosult és kiteles.

Az egyiittes lilésre sz016 meghivét és eldterjesztést legalabb 5 nappal korabban kell kikiildeni.
Gondoskodni kell arrdl 1s, hogy a meghivé helyben szokasos kifliggesztése minden
telepiilésen megtdrténjen.

7.} Egylttes {ilés tartdsa esetén a napirendrdl vald vita egyiiftesen, a szavazas azonos
helyiségben, de killon-kiilon térténik. A javaslat elfogadasdhoz minden képviseld-testiiletnek
az Motv-ben meghatérozott ardnyl déntése sziikséges.

8.) Az egyiittes iilésrdl egy jegyzdkdnyvet kell késziteni, amelyet a székhelytelepiilés
polgarmestere mellett az lilést kezdeményezd polgarmester és a jegyzd ir ala.

V. A Kizos Hivatal vezetése, a jegyzd

1.) A Kozos Hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyzo6t hatérozatlan idére, palyazat alapjan Sellye
Varos Polgarmestere nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

2.) A jegyzdt —a Kozds Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzataban illetve tigyrendjében
meghatarozott rendben - az aljegyzd illetve a Kirendeltség-vezetd helyettesitik, akik ellatjak a
jegyzd altal meghatarozott feladatokat.

3.) A jegyz6, az aljegyzé illetve a jegyz0 megbizasabol a Kirendeltség-vezetd koteles
mindegyik képvisel6-testiilet {ilésén részt venni, és ott a szitkséges tajekoztatdst megadni.

4.) A jegyzd beszadmolasi kotelezettségének a fenntartd onkormdanyzatok képviselo-testiiletel
felé évente egyszer tesz eleget.

5.) A jegyzd gondoskodik a kiilonbdzo szervezeti egységek kozott a hatékony kapesolattartas,
informdcié aramlds megvalésitasarol. Ennek formai:

- a polgarmester €s a jegyz0 kdzott egyeztetd megbeszélés,
- a vezetdi értekezletek (polgarmester, jegyzo, osztalyvezetdk, kirendeltség-vezets, nemzetiségi
referens),

- szilkség  szerint  osztaly/kirendeltségi  munkaértekezletek  (informacié  atadas,
feladat megbeszélés, munkatarsi észrevételek, javaslatok),

- szlikség szerint apparatusi értekezletek,
- a Kirendeltség polgarmestere és a kirendeltség vezetd egyeztetd megbeszélése
- jegyz0 és kirendeltség vezetd egyeztetd megbeszélése



6.) A Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkavallaléi tekintetében a munkéaltatéi jogot
ajegyz6 gyakorolja.

7) A koz6s Onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldk kozszolgalati
jogviszonyara vonatkozd szabdlyozds egységes, mind a kozds Onkormanyzati hivatal
székhelyén, mind annak kirendeltségein dolgozé koztisztviselok személyi juttatisai
azonosak. A ko6zOs Onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviselokre vonatkozo
kozszolgalati szabalyzat megalkotasédra az iranyito szerv jogosult.

VI. A Kozds Hivatal ligyfélfogadasi rendje
1) Sellyei Kozés Onkormdnyzati Hivatal (7960 Sellye, Dizsa Gy.u.l) a Dréivafoki

Kirendeltség (7967 Dravafok Fo u.l.) és a FelsGszentmdrtoni Kirendeltség (7968
Felsoszentmdrton, Kossuth utca 8.) iigyfélfogaddasi rendje azonos az alabbiak szerint:

Hétfo: 8.00-12.00 éra
Kedd: 8.00-12.00 ora
Szerda: 13.00-15.00 6ra
Csiitorték: nincs iigyfélfogadds
Péntek: 8.00-12.00 ora

2.) A jegyzo vagy megbizottia az alabbiak szerint biztositja az iigyfélfogadidst:
2.1. Sellyén: szerda 8.00-12.00 ora kizott.

2.2. Dravafokon: hétfo 8.00-10.00 ora kizott.

2.3. Felsoszentmdrtonban: szerda 13-15 ora kézott.

3.) A Komminymegbizott kijel6ld hatdrozata alapjan jegyz6 vagy megbizottja
Dravakereszturban hétfd:  13.00-14.00 éra, Dréavasztdran szerda: 9.00-10.00 ora,
Felstszentmartonban csiitértok: 13.00-14.00 ora kozott tart ligyfélfogadast.

4.} A székhelytdl és telephelyektdl eltérd telepiiléseken a jegyz6 vagy megbizottja legalabb
kéthetente tart tigyfélfogadast, melynek idépontjat a Kézds Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzata tartalmazza.

VII. A Kdozis Hivatal koltségvetéséhez valé hozzajarulas

1) A Kozds Hivatal éves koltségvetését — a hivatali feladatok ellatdsihoz sziikséges
miikddési és fenntartdsi koltségeket - a képviseld-testiiletek egyiittes iilésen véleményezik.
Az éves kiltségvetds az alibbi elgirdnyzatokat tartalmazza egységesen az egész hivatalra
vonatkozoan:

a.) személyi  juttatds eldiranyzaton beliil a hivatal koztisztviseldinek, egyéb
alkalmazottainak rendszeres és nem rendszeres juttatasai, foglalkoztatdassal jaro
kéltségiéritések, a mifhodés sordn sziikséges megbizasi dijak

b.) munkdltatot terheld jarulékok

c.) dologi kiaddisok - a hivatali feladatellitashory sziikséges készletbeszerzés,
informatikai, kommunikdcios, szakmai és egyéb szolgdltatisok igénybevételének
kéltségei, kikiildetés koltségel, mdashovd nem sorolhato dologi kiaddsok.

A Kizos Hivatal koltségvetése nem tartalmazza a kirendeltségek fiitési koltségét, azokat a
kirendeltségi telephely onkormdnyzatai viselik.



2.) A Kozds Hivatal mitkodési és fenntartdsi koltségeit alapvetden az erre a célra bigtositott
kizponti koltségvetési tamogatdsbol kell finanszirozni. A fenntartdsnak a kozponti allami
tamogatdassal nem fedezett kiltségét - amennyiben a koltségvetés tdrgyaldsa sordn a
képviselo-testiiletek mdasként nem dontenek — az onkorvmdnyzatok 450.000 Ft/év és a
telepiilés adott koltségvetési évet megeldzo év janudr 1. napjan irdnyade lakossdgszamuk
ardanydaban biztositjik.
A hozzdjarulas szazalékos mértékét és dsszegét a koltségverési év februdr 5. napjdig kell
meghatarozni.
A hozzdjarulis Osszegét az dnkormdnyzatok 4 egyenld részlethen az aldbbiak szerint
teljesitik:

I negyedév: mdrcius 31.-ig.

II. -1V, negyedév: adott negyedév elsé honapjanak 5. napjdig.

3.) Szerz6dé felek az elézd pontban meghatarozott koltség-hozzajarulasaikat a Kézds Hivatal
szdmldjara utaljdk at 12 egyenld részletben eldre, minden héonap 10. napjaig azzal, hogy a
janudri, valamint a februari részlet egylitt, februar 10-ig esedékes.

4.y A Kozos Hivatal szdmlavezetésérdl a székhelytelepiilés gondoskodik. A Kirendeltségen
felmeriild készpénzfizetési kotelezettségek teljesitése hazi pénztar mikddésével valdsul meg,

5.) Fizetési késedelem esetén a késedelembe esé Szerz6do Fél a Kozos Hivatalt elbre értesiti.
A késedelmes tartozas rendezésére a K6zds Hivatal maximum 30 napos teljesitési hataridét
hatdroz meg Szerzddd fél részére, amelynek ecredménytelen elteitével a Kozbs Hivatal
jogosult a jelen megéallapodas mellékletét képezd felhatalmazd levél alapjan a mulasztd
Szerz6d6 Fél felé azonnali beszedési megbizas benytjtasara és érvényesitésére. Ez esetben a
Ko6z6s Hivatal jogosult az igényérvényesités idépontjdban érvényes mindenkori jegybanki
alapkamat kétszeresével megegyez0 mértékll késedelmi pétlék felszamitasara is.

VIHI. A Koziés Hivatalt miikddteté vagyon

1.) A Szerz8dd Felek rdgzitik, hogy a Kozés Hivatal 1étrehozédsakor a milkddéséhez sziikséges
ingd ¢s ingatlan vagyont illetve vagyonrészt, nem targyiasult terméket — a tulajdonjog
véltozasa nélkiill — kozOs haszndlatba adjadk. Az eszkdzvagyon tekintetében az esedékes
mitkddtetési, karbantartasi és javitasi kiadasok a K6zos Hivatal koltségvetését terhelik, mig az
ingatlanvagyon tekintetében karbantartasi és felgjitasi kiadasok a tulajdonos dnkormanyzatot
terhelik.

2.) Jelen Megéllapodas hatilya alatt a K6zos Onkormanyzati Hivatal miikdése soran, annak
koltségvetése terhére vasarolt, vagy egyeb jogcimen szerzett vagyon (tdrgyi eszkdz, egyéb
ingdsag) a Kézos Onkormanyzati Hivatal tulajdondba kerdil.

1.) A Ko6zds Hivatal hasznalataba adott ¢s a K6ézds Hivatal fenntartasa-mikddése soran
hasznalhatatlanna valt ingdsag pdétlasat annak tulajdonosa sajat koltségén biztositja.
Fejlesztési célkitlizéseiket a Szerzdd Felek elbzetes egyeztetés utdn sajat koliségvetésik
terhére valositjak meg.

IX. A beolvadassal kapesolatos atmeneti rendelkezések

1.) A Képviselo-testiiletek koles6ndsen rogzitik, hogy az Aht. 11.8.(3) bekezdése alapjan a
Felsészentmartoni K&z8s Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv beolvadisdval, jelen



formajaban 1étrejvé Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal miikadése jogfolytonos, - jelen
Megallapodas a helyi dnkorményzati kdltségvetési szerv jogi személyiségét nem érinti,
torzskényvi nyilvantartasi szama, adoszama, penzintézeti szamlaszdma véaltozatlan.

2.) Fels6szentmérton, Dravasztara és Drévakeresztir Kézség Onkorményzatok tekintetében
2019. december 31-napjéig az Motv. 84. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatokat az
Felsészentmartoni Kozos Onkorményzati Hivatal latta el, mely K6z8s Onkorményzati
Hivatal a kormanymegbizott Mdtv. 85. § (3a) bekezdése szerint meghozott déntése alapjan
megsziint.

3.) Felek rogzitik, hogy a Felsészentmartoni Kézds Onkorméanyzati Hivatal alkalmazottainak
létszama 2019. december 31. napjén 6 {6 koztisztviseld, 1 f6 MT. hatélya ala tartézo
alkalmazott, valamint 1 f6 megbizasi szerzddéssel alkalmazott dolgozo.
A Kkijeldlés hatalybalépésével a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal az alabbi dolgozdkat
veszi at athelyezéssel, valtozatlan besorolasi bérrel:
- Pandurné  Greges  Krisztina  szocidlis  {igyintézd,  anyakonyvvezetd,
katasztréfavédelmi és polgari védelmi ligyek, kozbiztonsgi referens
- Kanasznée Sziber Rita, addligyek, iktatds, hagyatéki ligyek
- Qreguricz Zoltanné kozfoglalkoztatasi {igyek, ASP szamlafelvitel, titkdrsagi
feladatok, iktatas
- Gyuradinovics Palné Dravasztara titkdrsagi feladatok, ligyfélszolgalat
Nevezett dolgozok 10j munkakérét jegyzé hatarozza meg, munkakori leirdsat jegyz6 az
athelyezést kovetden késziti el.
A Sellyei Kézds Onkormanyzati Hivatal nem athelyezéssel, hanem a kijeldlés hatdlyba
1épésének napjatdl érvényes ) koztisztviseldi kinevezéssel alkalmazza Ovary Andrasnét a
Fels6szentmartoni Kirendeltségen a kirendeltséghez tartozé Onkorményzatok tekintetében
pénziigyi vezeté munkakdrben.
Iletményét jegyzd a Sellyei Koézds Onkorméanyzati Hivatal hasonld végzettségli és
munkakéri kéztisztviselonek besoroldsat figyelembe véve hatarozza meg.

4.) Felsészentmarton, Dravasztéra és Dravakeresztir Kozségek Onkormanyzatai tudomassal
birnak arrdl, hogy az altaluk 2019. december 31-ig fenntartott k&z6s hivatal jegyz6jét és 1 {6
ASP szamlafelvitelt és utalast végzo koztisztviseldjét, valamint a megbizasi jogviszonyban
alkalmazott dolgozot a Kozos Hivatal nem foglalkoztatja tovabb.

Tudomasul birnak tovabba arrél is, hogy a megszlinéssel jaré munkajogi feladatok
vegrehajtasaval ¢s a munkajogi Jarandosagok megfizetésével kapcsolatosan a Sellyei Kdzds
Onkormanyzati Hivatalt, illetve hivatalt 2019. december 31-ig alapité 9 &nkorményzatot
semmiféle kotelezettség nem terheli.

Nevezett 6nkorményzatok ez aton is kijelentik, hogy a foglalkozatas megsziinésével jaré
mindennem kotelezettség viselését, a FelsSszentmartoni Kozds Onkorményzati Hivatalt
alapité dnkormanyzatok viselik, és tudomasul veszik, hogy a munkajogi jogvitak tekintetében
a helytallasi kotelezettség a Sellyei K6zds Onkorméanyzati Hivatalt semmilyen médon nem
terheli.

5.) Felek jelen megéllapodésban régzitik — a FelsGszentméartoni K6zds Onkorméanyzati Hivatal
megsziintetd okirataval egyezben -, hogy az Aht. 11.8.(3) bekezdésben irtak nem
vonatkoznak a Felsdszentmartoni Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. januar 1. napja elott
keletkezett, illetve vallalt olyan kételezettségeire, amelyre a fedezet a kotelezettségvallalassal
egyidejlileg nem volt biztositott, mely kotelezettségek viselésére vonatkozo megéallapodas a
Felsészentmartoni K&zos Onkormanyzati Hivatal megsziintetd okiratdban tértént tételes és
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teljes korlt rogzitéstdl fiiggetleniil is az alapitokat terheli, azokért kizérdlag az alapito
onkorméanyzatok tartoznak helytallni.

6.) Felek tudoméssal birnak arrdl, hogy a 2019. december 31. napjat megelézden
keletkezett - a korabbi éveket érintden — az Allami SzdmvevGszék avagy belsd ellendrzés
sordn az altaluk a megsziinés idépontjaig fenntartott kézds dnkormdanyzati hivatal pénziigyi-
gazddlkodasi tevékenysége ellendrzése sordn  esetlegesen  feltdrt hidnyossagok
jogkovetkezményeiért helytallni s az ellendrzési jelentéseken alapuld - az érintett Képviseld-
testiilet altal jévdhagyando, a feltart hidnyossagok megsziintetésére szolgald - intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasa korében felmeriilé koltségeket viselni a vizsgalattal érintett
Onkorméanyzat Képviselé-testiilete kiteles.

X. A megillapodas modositisa, megsziintetése, zard rendelkezések

1.) Jelen megéallapodas elfogadasa és moédositdsa a Képviseld-testiilet 4 nem ruhdzhatod
hataskorébe tartozik. A megéllapodist a Hivatalt Iétrehozd Onkorméanyzatok képviseld-
testlileter mindsitett t6bbséggel fogadtak el.

2.) Szerzddé Felek jelen megallapodést csak kozds akarattal, valamennyi képviselo-testiilet
mindsitett tobbséggel meghozott elfogadd hatarozataval modosithato.

3.) Felek megallapodnak abban, hogy a kdzponti finanszirozdst, illetve a kéztisztviseldk jogi
helyzetét hatranyosan érintd jogszabdlyi véaltozas esetén jelen megéllapodast az alkalmazni
rendelt jogszabélyi eléirasok figyelembe vételével modositjak.

Felek tovabba megallapodnak abban is, ha a Felek barmelyike szilkségesnek itéli a
megallapodas modositasat, akkor a megéllapodds modositésara iranyulé kezdeményezését a
masik fél felé irasban benyujtott indokoléssal és hatasvizsgélattal ellatott javaslataval teheti
meg. A megdallapodas modositasara iranyuld javaslatot a Felek kotelesek megtargyalni és
arr6l dontést hozni.

4.) A K6z6s Onkorméanyzati Hivatal megsziintetésérdl a Matv. 85.§ (3) bekezdése értelmében
az érintett telepiilési Onkorméanyzatok képviselé-testiiletel csak az altalanos Onkorményzati
valasztasok napjat kdvetd hatvan napon beliil donthetnek.

5.) Ezen megallapodas 2020. janudr 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen megallapodés hatalyba 1épésével hatilyat veszti a Sellye Varos Onkormanyzat
Képviselo-testillete, Dravaivanyi Kézség Onkorményzata Képviselo-testilete, Marécsa
Kozség Onkormanyzata Keépviselg-testiilete,, Sosvertike Kozség Onkorményzata Képviselé-
testiilete, Kakics Kozség Onkormanyzata Képviselo-testillete, Okorag Kozség
Onkorményzata Képviseld-testiilete , Dravafok Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete,
Bogdasa Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete, és Markée Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete altal 2013, januar 10-én kelt & 2013, januir 1-t8] érvényes
Megallapodas.

Kelt: Sellye, 2020. januar 13.
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Egységes szerkezetbe foglalva:
Sellye, 2023. januar. 26.

*y

P A T

Vilyevacz "
Bogdésa kozsédpoRamitsts

Voo f g §
Kovack Sande:
Markéce kdzséd pGlgatitie

g/é;q%ﬁ'c;

= atoricz i
Dravasztara kozséx ®

12



Zaradeék:

Jelen - a 2023. januar 26-an jovahagyott modositasokkal - egységes szerkezetbe foglalt
megallapodast az 6nkorményzatok képviseld- testiileti jovahagytdk, melynek rendelkezéseit
2023. januar 1-jét6l kell alkalmazni.

Sellye Varos Onkorményzatinak Képviselé-testillete a 13/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Dréavaivanyi Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a 11/2023. (1.26.) szdmu
hatarozataval,

Kakics Kozség Onkorméanyzatanak képviseld-testiilete a 2/2023. (1.26.) szamu hatdrozataval,
Marécsa Kozség Onkormanyzatanak —képviselS-testillete a  2/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Okorag Kozség Onkorményzatanak képviselo-testillete a 2/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Sosvertike Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testilete a 2/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Bogdasa Kozség Onkormanyzatanak képvisel6-testilete a 2/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Dravafok Kozség Onkorményzatdnak képviselo-testilete a 2/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Markéce K6zség Onkorményzatanak képvisel-testiilete a 2/2023. (1.26.) szamu hatérozataval,
Felsdszentmarton Kozség Onkorményzatdnak képvisel6-testiilete a 8/2023. (I.26.) szdmu
hatarozataval,

Dravasztara Kozség Onkormanyzatanak képvisel6-testillete a 4/2023. (1.26.) szadmu
hatarozataval,

Dravakeresztur Kozség Onkormanyzatinak képviselé-testilete a 2/2023. (1.26.) szamu
hatarozatdval hagyta jova.

Sellye, 2023. januar 26.
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