5. melléklet

Egyiittmiikodési megallapodas

mely létrejott egyrészrél Ofalu Koézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
(székhelye: 7695 Ofalu, Kossuth utca 3., adészama: 15724241-1-02, térzskonyvi
nyilvantartasi szama: 724243 képviseli: Szeibert Edéné polgarmester) a tovabbiakban
helyi onkormanyzat

masrészrél Német Onkormanyzat Ofalu Képvisel6-testiilete (székhelye: 7695
Ofalu, Kossuth utca 3., adészama: 15587701-1-02 tdrzskdnyvi nyilvantartasi szama:
587701, képviseli Muller Lidia elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat —
felek egyuttesen Szerz6dé felek — kozott,

a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.§
(2) bekezdése alapjan az alul irt helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

A megallapodas részletesen tartalmazza a Szerz6d6 felek egyuttmikodését

meghatarozé szabalyokat, azaz:

- a helyi nemzetiségi onkormanyzat mikodésének biztositasa, muikodéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatas (Njtv. 80.§ (1-2))

- a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésének
elbkészitésével és megalkotasaval, ezzel Osszefuggd adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos hataridéket és egyuttmikodési
kotelezettségeket, felel6sok és hatariddk kijelolésével (Njtv. 80. § (3) a) pontja)

- a nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, helyi
onkormanyzatot terhel6 pénzugyi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi,
szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, feleldsok konkrét kijelolését (Njtv. 80. §
(3) b) pontja)

- a kotelezettségvallalas szabalyait, kulondsen az 0Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségekre (Njtv. 80. § (3) c) pontja)

- a nemzetiségi onkormanyzat mikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi
és dokumentacios részletszabalyait, adatkezelési, iratkezelési feladatok
ellatasat, a nemzetiségi onkormanyzat elektronikus kozzétételi kotelezettsegevel
kapcsolatos feladatok ellatasat, a belsé ellendrzéssel, valamint az ezeket végz6
személyek Kkijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos elGirasokat, feltételeket, személyek kijelolésének
rendjét (Njtv. 80. § (3) d) pontja).

.
Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

Ofalu Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete az Njtv. 80. § (1) bekezdése

alapjan, a rendelkezésre all6 anyagi eszk6zok aranyaban biztositia Német

Onkormanyzat Ofalu részére a miikddéséhez sziikséges feltételeket, az alabbiak

szerint:

A) A nemzetiségi onkormanyzat részére annak sajat székhelyén biztositja a hivatal
az onkormanyzati feladat ellatasahoz szukséges, targyi, technikai eszk6zokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat, a helyiséghez, tovabba a helyiség



infrastrukturajahoz kapcsolddd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a
hivatal viseli.

Ennek keretében a hivatal székhelyén, 7696 Ofalu, Kossuth utca 3. szam alatti
hivatali éplletben — el6zetes igénybejelentés utan - a képvisel6-testulet Ulései,
beleértve a kdzmeghallgatast, tovabba a tisztségviseldi és képvisel6i megbizatas
ellatasat, valamint a kotelez6 Onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo
rendezvények, a tanacskozo teremben tarthatok meg.

B) A nemzetiségi onkormanyzat mikodéséhez (a testuleti, tisztségviseldi, képviselbi
feladatok ellatasahoz) szikséges targyi és személyi feltételek biztositasa a
hivatal titkarsagan rendelkezésre all6 adminisztrativ. munkaer§ és irodai
eszk6zOok igénybevételével torténik.

C) A nemzetiségi Onkormanyzat testuleti Uléseinek elGkészitése (meghivok,
el6terjesztések, hivatalos levelezés elOkészitése, gépelése, postazasa, a
testuleti Ulések jegyz6konyveinek elkészitése, alairatasa és tovabbitasa) a
titkarsag feladata.

D) Atestlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek el6készitéseét, a testuleti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasat is a titkarsag vegzi.

E) A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, adatkezelési és iratkezelési feladatok ellatasa a
hivatalban torténik, a hivatal szervezeti és mikodési szabalyzataban és egyéb
bels6 szabalyzataiban foglaltak szerint.

A nemzetiségi onkormanyzattal egyuttmikodve a helyi onkormanyzat hivatalos
honlapjan  a nemzetiségi  onkormanyzat  elektronikus  kozzététel
kotelezettségeével kapcsolatos feladatok ellatasa.

F)  Ahivatal igény esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer
hasznalatat.

G) Az A)-F) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a
testuleti tagok és tisztségviselOk telefonhasznalata koltségei kivételével — a helyi
onkormanyzat viseli.

A nemzetiségi Oonkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételét és az abban
bekovetkez6 valtozasok torzskonyvi nyilvantartason vald atvezetését a jegyz6 vagy
altala megbizott személy végzi az iranyadé jogszabalyokban meghatarozott hataridbk
szerint.

Nemzetiségi onkormanyzati mikodésen értend6 a testuleti Uléseken és a
kozmeghallgatason tul, a bizottsagok muikodése, a tisztségviselbi és képviselbi
megbizatas ellatasa, valamint a kotelez6 onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo
rendezvények megtartasa is.

A helyi onkormanyzat ingatlant, targyi eszkozt a nemzetiségi Onkormanyzat
tulajdonaba nem ad at.

A felek rogzitik, hogy a jegyz0 vagy az altala megbizott személy a helyi onkormanyzat
megbizasabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat testuleti
ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A jegyzd megbizasabol a konkrét feladatokat ellatok helyettesitése a kovetkezOk
szerint torténik:
jegyzd helyettese —titkarsagi és igazgatasi ugyintézo,



ado-és pénzugyi ugyintézd helyettese —munka-bérigyi ugyintéz6.
Il

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése,
tartalma,
hatarideje

A nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetésének elkészitésével és megalkotdsaval,
valamint a koltségvetéssel oOsszefiiggd adatszolgaltatasi  kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos feladatok elvégzésérdl a Kozos Hivatal jegyzoje és a
jegyzon keresztiil a gazdasagi vezeto gondoskodik, az alabbiak szerint:

a) A nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése sordn a
jegyzo a nemzetiségi  onkormdnyzat  koltségvetési  hatarozatinak
elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informdciok rendelkezésre dllasat kovetoen azonnal — kozli a
nemzetiségi onkormanyzat elnokével.

b) A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetését koltségvetési hatdrozatban
dllapitia meg, amelyet az Aht.24. § (3) bekezdése szerint kell elkésziteni.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére a
jogszabalyokban meghatarozott szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

1. a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételi elbiranyzatait és
koltségvetési kiadasi el6iranyzatait,

a. mikodési bevételek és mikodeési kiadasok, felhalmozasi bevételek és
felhalmozasi kiadasok, kiemelt el6iranyzatok és

b. kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,

2. a koltségvetési egyenleg 0sszegét mikodeési bevételek és mikodési kiadasok
egyenlege és a felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege
szerinti bontasban,

3. a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgaléo koltségveteési
maradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak 0sszegeét,

4. a 3) ponton tuli koltségvetési hiany kulsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételi elbiranyzatokat és
finanszirozasi kiadasi eldiranyzatokat;

5. a koltségvetés vegrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kulonosen a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv.) 68. § (4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi
bevételekkel és a finanszirozasi kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket,
valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

6. A koltsegvetésben elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények,
valamint az elmaradt bevételek potlasara szolgalo dltalanos tartalék és
céltartalék.



7. Az Motv. 111. § (4) bekezdésének alkalmazasaban miikédési hianyon a
kiilso finanszirozasu mitkodési célu koltségvetési hianyt kell érteni.

c) A jegyzo dltal elkészitett koltségvetési hatarozat tervezetet a nemzetiségi
onkormanyzat elnéke februar 15-ig, ha a kozponti koltségvetésrol szolo
torvényt az Orszdggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti
koltségvetésrol szolo torvémy hatdlybalépését kovetd negyvendtodik napig
nyujtia be a képviselo-testiiletnek.

d) A Kozos Hivatal gazdasagi vezetdje a nemzetiségi onkormdnyzat jovahagyott
elemi koltségvetésérdl a koltségvetési hatarozat-tervezet képviselo-testiilet elé
terjesztésének hataridejét koveto harminc napon beliil adatot szolgdltat a
Magyar Allamkincstar  dltal  miikodtetett  elektronikus — adatszolgdltato
rendszerben.

e) A nemzetiségi onkormanyzat elemi kéltségvetését a nemzetiségi onkormanyzat
elnoke hagyja jova.

f) Az onkormadnyzati gazdadlkodas biztonsagdért a nemzetiségi onkormdnyzat
képviselo-testiilete, a szabalyszertiségért a nemzetiségi onkormdnyzat elnéke
felel. A veszteséges gazdalkodas kovetkezményeiért a kozponti koltségvetés,
valamint a helyi onkormanyzat nem tartoznak feleloséggel.

g) A nemzetiségi onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatdarozat
elfogaddsaig hatarozatban dllapitia meg

- a koltségvetési ev azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a
Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szold 2011. évi CXCIV. torvény
(tovabbiakban: Gst.) 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tgylet
megkotése valik vagy valhat szukségesseé, az adodssagot keletkeztetd
ugyletek varhato egyulttes 6sszegeével egydtt;

- a Gst. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteté Ugyletekbdl és az
onkormanyzati garanciakbol és onkormanyzati kezességekbdl fennalld
kotelezettségeit az addssagot keletkeztet6 ugyletek futam idejének végéig,
illetve a garancia, kezesség érvényesithetoségéig, és a Gst. 45. § (1)

bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit.

M.
A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

a) A nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési hatdrozataban megjeleno
bevételek és kiadasok modositasarol, a kiadadsi eloiranyzatok kozotti
dtcsoportositasrol a b) pontban meghatdrozott kivétellel a képviselo-testiilet
dont.

b) A nemzetiségi onkormadnyzat koltségvetési hatarozata az elnok szdamdara,
tavollétében az elnokhelyettes szamara, lehetové teszi a nemzetiségi



d)

onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak mddositasat és a kiaddsi
eloiranyzatok kozotti atcsoportositast.

Ha a nemzetiségi onkormdnyzat év kozben a koltségvetési hatarozat
elkészitésekor nem ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettol
elmaradnak, e tényrol az elnok a képviselo-testiiletet tdjékoztatja.

A nemzetiségi onkormdnyzat képviselo-testiilete a b) pont szerinti
eldiranyzat-modositas, eloirdnyzat-atcsoportositas atvezetéseként — az elso
negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti idopontokban, de
legkésobb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének hatdridejéig,
december 31-ei hatdllyal mddositia a koltségvetési hatarozatdat. Ha év
kozben az Orszdggyiilés — a nemzetiségi onkormanyzatot érinté modon — a
kozponti koltségvetési torvényben meghatdrozott tamogatdsok eldiranyzatait
zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetoen
haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A nemzetiségi onkormanyzat eloiranyzat modositasara vonatkozo képviselo-
testiileti elOterjesztés elokészitéséért a jegyzo a felelos.

A nemzetiségi onkormanyzat eldiranyzatairol és az abban bekovetkezett
valtozasairdl a Kozos Hivatal gazdasagi vezetoje naprakész nyilvantartdst
vezet.

Felel6sei a nemzetiségi 6nkormanyzat elnOke és gazdasagi vezetod.

a)

b)

¢)

Iv.
Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok
szerint éves elemi koltségvetési beszamolot és zarszamadast kell késziteni,
melyet a nemzetiségi onkormdnyzat elnoke hagy jova. A zarszamadas
készitésekor az Aht. 91. § szerint kell eljarni.

A nemzetiségi onkormanyzat idokozi koltségvetési jelentést koteles
megkiildeni a Magyar Allamkinestar részére, melyet a nemzetiségi
onkormanyzat elnéke hagy jova. Az idokozi kéltségvetési jelentést a konyvelo
késziti el az alabbi hataridoig:

- a koltségvetési év elsé harom honapjardl aprilis 20-ig,
- azt kovetden havonta a targyhot koveto ho 20-ig
- akoltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet koveto év februadr

S-ig.

A nemzetiségi onkormdnyzat az eszkozok és forrdsok alakuldsarol
negyedévente idokozi mérlegjelentést koteles megkiildeni a Magyar
Allamkinestar részére, melyet a nemzetiségi onkormdnyzat elnoke hagy jova.
Az idokozi mérlegjelentést a konyvelo késziti el a targynegyedévet koveto
honap 20-ig, a negyedik negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a



targynegyedévet koveto februdr 5-ig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamolo benyujtasanak hataridejével megegyezoen.

d) A nemzetiségi onkormanyzat elnokének kérésére a Kozos Hivatal gazdasagi
vezetdje barmikor tajékoztato adatokat szolgaltat az eldiranyzatok, illetoleg
azok felhasznalasanak alakulasarol.

e) A kincstar nyilvantartdst vezet a nemzetiségi onkormdnyzatokrol
(torzskonyvi  nyilvantartas). A  nyilvantartas  kozhiteles  hatésdgi
nyilvantartasnak mindsiil. A koltségvetési szerv alapito okiratanak a
koltségvetési  szerv — dtalakitdsdat, megsziintetését nem eredményezo
modositdsa a bejegyzés napjaval valik hatalyossa, kivéve, ha torvény vagy
kormanyrendelet mas idopontot, vagy az alapito okirat modositasara
iranyulo kérelem késobbi idopontot dallapit meg.

V.
A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A nemzetiségi Onkormanyzatnak a naptari évrél december 31-i fordulonappal éves
koltségvetési beszamolot kell készitenie az Aht. 91. § szerinti tartalommal.

A nemzetiségi onkormanyzat az eszk6zok és forrasok alakulasarol mérlegjelentést
kdteles megkiildeni a Magyar Allamkincstar részére, melyet a targynegyedévet kdveté
februar 5-ig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamolé benyujtasanak
hataridejével megegyezden.

VL.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat a jegyz6 a KozOs Hivatal gazdasagi vezet6jén keresztul latja el. A
kotelezettseégvallalas, pénzugyi ellenjegyzeés, érvényesités, teljesités igazolas és
utalvanyozas az alabbiakban leirtak szerint torténik.

A Kotelezettségvallalas rendje:

A helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
feladatainak ellatasa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elndk vagy tavollétében, illetve az
elnOk Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az elndkhelyettes jogosult.

A kotelezettségvallalas elétt a pénziigyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1) bekezdése
szerinti pénzigyi fedezet vizsgalata soran arrdl kell meggy6z6dnie, hogy a tervezett
kifizetési idOpontokban megfelel6 mennyiségl pénzeszkoz (likvid fedezet) all
rendelkezésre.



Az Aht. 1. §-aban leirtak alapjan kotelezettségvallalas: a kiadasi eldiranyzatok, és — ha
jogszabaly azt lehetbve teszi — a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szamara a Kormany
rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott 6sszeg terhére fizetési
kotelezettség vallalasardl szolo - igy kulonosen a foglalkoztatasra iranyulo jogviszony
létesitésére, szerz6dés megkotéseére, koltségvetési tamogatas biztositasara iranyulo
— szabalyszerlien megtett jognyilatkozat. A kotelezettségvallalas csak irasban és az
arra jogosult személy pénzugyi ellenjegyzése utan torténhet.

El6zetes irasbeli kotelezettségvallalas nem szikséges a gazdasagi eseményenként
200.000 Ft-ot el nem érd kifizetések, jogerés és végrehajthato birdésagi, hatdsagi
dontéseken, kotelez6 elbirason alapulo fizetési kotelezettségek, tovabba pénzugyi
szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodo kiadasok esetében. A
kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas, teljesitésigazolas)
és nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat fenti esetekben is alkalmazni kell.

1. A Kkotelezettségvallalast kovetbéen haladéktalanul gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérdl.

2. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az
ASP Gazdalkodas moduljaban. A nyilvantartast a K6zos Hivatal gazdasagi vezetéje
vezeti. A Kkotelezettségvallalas nyilvantart6 — nyilvantartas adatai alapjan -
haladéktalanul koteles jelezni az elndk felé, ha valamelyik kiemelt el6iranyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre kerdlt.

Pénzlgyi ellenjegyzés:

1. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a Kozos Hivatal gazdasagi vezetbje vagy
tavollétében, dsszeférhetetlensége, érintettsége esetén K6zos Hivatal gazdalkodasi
szabalyzatanak a pénzugyi ellenjegyzésre vonatkozo fejezetében megjelolt személyek
végzik.

2. A pénzugyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzugyi
ellenjegyzés datumanak és a pénzlugyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

3. Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az
53/A. §-aban elbirtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallaldt, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.
4. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az
allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A teljesités igazolasa:

1. A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult
kotelezettségvallald elnOk vagy tavollétében, vagy az elndk Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén elndkhelyettes jogosult.

2. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

3. A teljesités igazolas soran ellen6rizhet6 okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni



kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiadasok 0sszegszerlségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas estében annak
teljesitését.
4. A teljesitésigazolas
- a szamlan ,A teljesitést igazolom” szOveg ravezetésével,
- a teljesités igazolasanak datumaval, és
- a teljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.

Ervényesités:

1. Az érvényesitést Kozos Hivatal gazdalkodasi szabalyzatanak a pénzugyi
érvényesitésére vonatkozo fejezetében megjelolt személyek végzik.
2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell

- az 0sszegszeriséget,

- a fedezet meglétét és azt, hogy

- a megel6z6 ligymenetben az Aht; a Korm. rendelet és az allamhaztartasi

szamviteli Korm. rendelet, tovabba e Szabalyzat el6irasait betartottak-e.

3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetbéen az utalvanyozo erre irasban
utasitja.
4. Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kivul — tartalmaznia kell
- az érvényesités datumat és
- az érvényesitd alairasat.
5. Az érvényesités az utalvanyon kerul ravezetésre.

Utalvanyozas:

1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) az
elnOk vagy tavollétében, vagy az elnOk 0sszeférhetetlensége, érintettsége esetén az
elnOkhelyettes jogosult.

Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzugyi teljesitésre az utalvanyozas

utan kerulhet sor.

2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mdéd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra

ravezetett, mas esetben kulon irasbeli rendelkezéssel lehet.

3. A kulon irasbeli rendelkezésben fel kell tuntetni:

- az ,utalvany” szot,

- a koltségvetesi évet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezéseét, cimét,

- a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerint szamat, a
terheléssel, jovairassal érintett pénzeszk6z allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

- az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a



legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairast,
- az érvényesitést.
A roviditett utalvanyon — készpénzfizetési mod bizonylaton — az el6z6ekben felsoroltak
kozul a szamla okmanyon mar feltintetett adatokat nem kell megismételni.
Nem kell kiilén utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglaltak szerint.

4. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénzugyi ellenjegyzésre, az
érvényesitésre és a teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas
mintajarol a helyi onkormanyzat hivatala nyilvantartast vezet. A nyilvantartas
vezetéséeért a Kozos Hivatal ado-és pénzugyi ugyintézdje a felelds.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A kotelezettségvallald és a pénzugyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

3. Kotelezettségvallalasi, pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Ptk. szerinti kOzeli hozzatartozéja vagy maga javara latna el.

VIL.
A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése, pénzellatasa

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat onallé pénzforgalmi szamlat vezet az MBH Bank
mecseknadasdi fiokjanal, cim: 7695 Mecseknadasd, Rakoéczi Ferenc utca 40. A
nemzetiségi onkormanyzat bankszamlaszama: 50300099-15000501.

A nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos
minden pénzforgalmat onallé pénzforgalmi szamlan koteles lebonyolitani.

Készpénz a hivatal hazipénztaran keresztul akkor fizethet6 ki, ha a nemzetiségi
onkormanyzat elndke (vagy az altala meghatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati
képvisel®) a kifizetés teljesitéséhez szukséges dokumentumokat (szerzédeés, szamia,
stb) bemutatja és szandékat a pénzfelvételt megel6z6 1 munkanapon belul a K6zo6s
Hivatal gazdasagi vezetdjének jelzi.

VIIL.
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A Ko0z0s Hivatal a helyi nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkilonitetten vezeti.

2.Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyez6ségéért a
helyi nemzetiségi onkormanyzat tekintetében az elnok felelbs.

3.A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat (bizonylatokat,



szerz6déseket, szamlakat stb.) elnOk vagy az altala irasban megbizott képviseld a
kézhezvételt kdvetben koteles a Kozos Hivatal gazdasagi vezetdjének vagy a Kozos
Hivatal pénzugyi el6addjanak leadni.

IX.
A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése

a) A jegyz6 koteles a jogszabalyok altal meghatarozott belsé kontrollrendszert
mikdodtetni, amely biztositja a helyi nkormanyzat rendelkezésére allo forrasok
szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

b) A Kozos Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat vonatkozasaban koteles a bels6
kontrollrendszer  keretében  kialakitani, mudkodtetni. A nemzetiségi
onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a
felels.

C) A nemzetiségi onkormanyzat belsé kontrollrendszerének keretében, a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani
kell a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést.

d) A jegyz6 koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren belul- a bels6
ellen6rzés mikodtetésérdl az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett
modszertani utmutatok és a nemzetkozi bels6é ellenérzési standardok
figyelembevételével. A helyi 6nkormanyzat belsé ellenérzése keretében
gondoskodik a felugyelt koltségvetési szervek ellenbrzésérdl is.

A helyi dnkormanyzat és felugyelt koltségvetési szerveinek gazdalkodasanak
bels6 ellendrzésrdl a képviseld-testulet kiulsd szakértd bevonasaval, megbizasi
szerz6dés keretében gondoskodik.

A nemzetiségi onkormanyzat belsé ellendrzését a K6zos Hivatalnal polgari jogi
jogviszony keretében a megbizott személy latja el. Bels6 ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves Dbels6 ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kerul sor.

d) Az Aht., illetve a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellen6rzéseérél szolé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet altal a bels6
kontrollrendszerre el8irt kovetelményeket Ofalu Koézség Onkormanyzata
teljesiti, folyamataiba, szabalyzataiba beépitve a nemzetiségi 6nkormanyzatot,
mivel a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve K6zos
Hivatal.

X. Az egyetértési jogrol

A nemzetiségek jogardl sz6lé 2011. évi CLXXIX torvény 81. § (1) bekezdése altal
meghatarozott nemzetiségi jogok, kulonosen a kollektiv nyelvhasznalat, oktatas,
nevelés, hagyomanyapolas és kultura, a helyi sajtd, az esélyegyenléség, tarsadalmi
felzark6zas és a szocialis ellatas kérdéskorében a nemzetiségi lakossagot e
mindségében érintd helyi 6nkormanyzati hatarozatot a képvisel6-testilet csak az e
lakossagot képvisel6 telepulési nemzetiségi onkormanyzat egyetértésével alkothatja
meg.



Xl. Zaro rendelkezések

1. Jelen megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi
valasztas esetén az alakul6 ulést kdvetd harminc napon belul felul kell vizsgaini.

A jegyz6 a megallapodasra vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti médositasok
szukségessegét a telepulési és a nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. A telepulési és
a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testilete a megallapodast szukség esetén
hatarozataval médosithatja

2. Az onkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat szervezeti és muikodesi
szabalyzataban rogziti a megallapodas szerinti mikodési feltételeket, a megallapodas
megkotéseét, mdédositasat kovetd harminc napon belul.

3. Az egyittmiikddési megallapodast Ofalu Kézség Onkormanyzatanak
KépviselO-testilete ..... a Német Onkormanyzat Ofalu Képviselé-testiilete a ........
hatarozattal hagyja jova.

4. Az egyluttmikodési megallapodas 2024.11.12. napjan |ép hatalyba, és a
nemzetiségi onkormanyzat megbizatasanak idejére szol.

5. Ezzel egyidejlileg a 2020.02.01-jen hatalyba lépett Egyuttmikodesi
Megallapodas Ofalu Kézség Onkormanyzata és a Német Onkormanyzat Ofalu kdzét,
hatalyat veszti.

Ofalu, 2024.11.11.

Szeibert Edéné Maller Lidia
polgarmester elndk



