EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

A nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-ban foglaltak alapjan

Sasd Varos Onkormanyzata (székhelye: Sasd, Dozsa Gyorgy utca 32. addszama: 15724186-2-02,
torzskonyvi nyilvantartasi szama: 724188), képviseletében Dr. Jusztinger Janos polgarmester,
(tovabbiakban: 6nkormanyzat) és

Sdsd Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata (székhelye: Sasd, Doézsa Gydrgy utca 32.
adészama: 15785473-1-02, torzskonyvi nyilvantartdsi szama: 785479), képviseletében
Galambosné Wagner Eva elngk, (tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: felek)

a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.) 80.§ (2)
bekezdése alapjan az alul irt helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

A megallapodas részletesen tartalmazza a felek egylittmiikddését meghatarozé szabalyokat, azaz:
- a helyi nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének biztositasa, miikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasat (Nek. tv. 80.§ (1)-(2) bek.),

- a helyi Onkorméanyzat ¢és a helyli nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetésének
elokészitésével ¢és megalkotasaval, ezzel 0Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségének
teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld fizetési szamla nyitdsaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és
egylittmiikodési kotelezettségeket, felelosok és hataridok kijelolésével (Nek. tv. 80. § (3) a)
pontja)

- a nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, helyi 6nkorményzatot
terheld pénziigyi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, felel6sok konkrét kijelolését (Nek. tv. 80. § (3) b) pontja)

- nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti ¢és mukodési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartési
kotelezettségeket (Nek. tv. 80. § (3) ¢) pontja)

- a nemzetiségi Onkormanyzat mikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarési és
dokumentécios részletszabdlyait, adatkezelési, iratkezelési feladatok ellatdsat, a nemzetiségi
onkormanyzat elektronikus kozzétételi kotelezettségével kapcsolatos feladatok ellatasat, a belsd
ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével, és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket, személyek kijelolésének rendjét
(Nek. tv. 80. § (3) d) pontja)

- a jegyz0 vagy megbizottja részvételét a nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein,
tovabba a jegyz0 altal biztositott szakmai segitségnyujtast. (Nek. tv. 80. § (3) d) pontja)

L.
Az onkorményzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

A felek megéllapodnak abban, hogy a Nek. tv. 80. § (1) bekezdése alapjan az dnkormanyzat,
illetdleg az dnkormanyzati hivatal, a Sasdi Kozds Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban:
hivatal) biztositja a nemzetiségi onkormdnyzat részére az dnkormanyzati miikodés személyi és
targyi feltételeit és gondoskodik a mitkddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az
alabbiak szerint.

A) A nemzetiségi dnkormanyzat részére annak sajat székhelyén (Sasd, Dozsa Gyorgy utca 32.)
biztositja a hivatal az onkormanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges, targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat, a helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a hivatal viseli. Ennek keretében a hivatal
székhelyén, Sasd, Dozsa Gyorgy utca 32. szdm alatti hivatali épiiletben — eldzetes igénybejelentés
utdn - a képviselod-testiilet iilései, beleértve a kozmeghallgatast, tovabba a tisztségviseldi és
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képviseldi megbizatas ellatasat, valamint a kotelezd onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo
rendezvények, a tandcskozd teremben tarthatdoak meg. Ezen til a nemzetiségi Onkormanyzat
klubhelyiség miikodtetése érdekében kizardlagosan és téritésmentesen haszndlja a Sasdi
Altalanos Miivelddési Kozpont és Konyhak Sasd, Dozsa Gyorgy utca 4. szam alatti telephelyén
(Nemzetiségek ¢s Civil Kozosségek Haza) az udvari épiiletet. A klubhelyiség miikddésébol eredd
kozmiikoltségeket (viz, villany, fiités és hulladékszallitas) az intézményi koltségvetés részeként
az onkormanyzat viseli.

B) A nemzetiségi dnkormanyzat miikddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellatasahoz) sziikséges targyi €és személyi feltételek biztositasa a hivatal titkarsagan rendelkezésre
all6 adminisztrativ munkaerd és irodai eszkozok igénybe vételével torténik.

C) A nemzetiségi Oonkormanyzat testiileti iiléseinek el6készitése (meghivok, eldterjesztések,
hivatalos levelezés elokészitése, gépelése, postdzdsa, a testiileti iilések jegyzdkonyveinek
elkészitése, aldiratdsa ¢és tovabbitasa) a titkarsdg feladata. A titkdrsag a jegyzokonyv
Kormanyhivatal felé¢ torténd benyujtasaban a jegyzOkonyv elektronikus dokumentumma
alakitasaval és annak a kapcsolattartasi feliiletre torténd feltoltésével mikodik kozre.

D) A testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitését, a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartési, sokszorositdsi, postazasi feladatok
ellatasat is a titkarsag végzi.

E) A nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartési,
adatszolgaltatasi ¢s iratkezelési feladatok ellatasa a hivatalban torténik, a hivatal szervezeti €s
milkddési szabéalyzatdban ¢és egyéb belsdé szabalyzataiban (pl. Iratkezelési Szabalyzat,
gazdalkodast érintd belsd szabalyzatok) foglaltak szerint.

F) A nemzetiségi dnkormanyzattal egyiittmiikddve a helyi 6nkormanyzat hivatalos honlapjan
torténik a nemzetiségi Onkormanyzat elektronikus kozzétételi kotelezettségével kapcsolatos
feladatok ellatasa.

G) A hivatal igény esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer
hasznalatat.

H) Az A)-G) pontokban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolddd koltségeket — a testiileti
tagok és tisztségviseldk telefonhasznalata koltségei kivételével — az onkormanyzat viseli.

Nemzetiségi onkormanyzati miikodésen értendd a testiileti tiléseken €s a kozmeghallgatason tul,
a bizottsadgok miikddése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas ellatasa, valamint a kotelezd
onkormanyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartésa is.

Az onkormanyzat ingatlant, targyi eszkozt a nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaba nem ad at.

A felek rogzitik, hogy a jegyzd vagy az aljegyz0 az Onkormdnyzat megbizasabol ¢&s
képviseletében részt vesz a nemzetiségi Oonkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel. A jegyz6 vagy az aljegyz0 a testiileti iilésen €és azon kiviil is szakmai
segitséget nyujt a nemzetiségi donkormanyzat mitkdését érintden.

A nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételét és az abban bekdvetkezo
valtozasok torzskonyvi nyilvantartdson vald atvezetését a jegyzd vagy az altala meg bizott
hivatali ligyintéz6 végzi az irdnyado jogszabalyokban meghatarozott hataridok szerint.

.
A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése,
tartalma, hatarideje

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elkészitésével és megalkotdsaval, valamint a

koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatok

elvégzésérol a hivatal jegyzoje és altala a Pénziigyi Iroda gondoskodik, az alabbiak szerint:

a) A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elOkészitése soran a jegyzO a
nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak eldkészitéséhez sziikséges adatokat —
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a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informacidk rendelkezésre allasat kovetden
azonnal — kozli a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokével.

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg,
amelyet az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 24. § (3)
bekezdése szerint kell elkésziteni.

A nemzetiségi onkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatdnak szerkezetére a jogszabalyokban
meghatarozott szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.
A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

d)

9)

1. a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési bevételi eldiranyzatait és koltségvetési kiadasi
eléiranyzatait,
a. mukodési bevételek és miukodési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadasok, kiemelt eldiranyzatok és
b. kotelez6 feladatok, 6nként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok szerinti
bontasban,
2. akoltségvetési egyenleg dsszegét mikodési bevételek és mikodési kiadasok egyenlege és
a felhalmozasi bevételek ¢és a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti bontasban,
3. a koltségvetési hidny belsd finanszirozasdra szolgald koltségvetési maradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyanak 0sszegét,

4. a 3) ponton tali kdltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet

felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételi eldiranyzatokat és finanszirozasi kiadasi

eldiranyzatokat;

5. a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilondsen a Magyarorszag
helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Métv.) 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozéasi bevételekkel és a finanszirozasi
kiadasokkal kapcsolatos hatdskordket, valamint a 68. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

A jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatarozat tervezetet a nemzetiségi onkormdnyzat

elnoke februdr 15-ig, ha a kozponti koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytlés a naptari

¢év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrdl szolo térvény hatalybalépését kovetd
negyvendtodik napig nyujtja be a képviselod-testiiletnek.

A Pénziigyi Iroda a nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetésérdl a

koltségvetési hatarozat-tervezet képviselO-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd

harminc napon beliil adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus
adatszolgaltato rendszerben.

A nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését a nemzetiségi Onkormanyzat elndke

hagyja jova.

Az Onkormanyzati gazdalkodds biztonsagaért a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-

testlilete, a szabdlyszerliségért a nemzetiségi Onkormanyzat elndke felel. A veszteséges

gazdalkodas kovetkezményeiért a kdzponti koltségvetés, valamint a helyi 6nkormanyzat nem
tartoznak feleldsséggel.

A nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésObb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban éllapitja meg

- a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitdsdhoz a Magyarorszag
gazdasagi stabilitasardl szold 2011. évi CXCIV. torvény (tovabbiakban: Gst.) 3.§ (1)
bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd ligyletek varhato egyiittes sszegével egylitt;

- a Gst. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligyletekbdl és az dnkormanyzati
garancidkbol és onkormanyzati kezességekbdl fennalld kotelezettségeit az adossagot
keletkeztetd tigyletek futam idejének végéig, illetve a garancia, kezesség
érvényesithetdségéig, €s a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyban meghatdrozottak szerinti sajat bevételeit.
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I
A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

a) A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelend bevételek és
kiadasok moddositasardl, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrél a b) pontban
meghatarozott kivétellel a képviseld-testiilet dont.

b) A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozata az elndk szamara, tavollétében az
elnokhelyettes szamara, lehetdvé teheti a nemzetiségi onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak
modositasat €s a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositast.

C) Ha a nemzetiségi Onkormanyzat év kdzben a koltségvetési hatarozat elkészitésekor nem
ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak, e tényrél az elndk a
képviselo-testiiletet tajékoztatja.

d) A nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete a b) pont szerinti eldiranyzat-modositas,
eldirdnyzat-atcsoportositas atvezetéseként — az elsd negyedév kivételével — negyedévenként, a
dontése szerinti idopontokban, de legkésObb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az
Orszaggylilés — a nemzetiségi Onkormanyzatot érintd modon — a kozponti koltségvetési
torvényben meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

e) A nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzat modositdsara vonatkozd képviseld-testiileti
eloterjesztés elokészitéséért a jegyzo a felelds.
f) A nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatair6l és az abban bekdvetkezett valtozasairdl a

Pénziigyi Iroda naprakész nyilvantartast vezet.
A koltségvetési eldiranyzatok szabdlyszerli modositasaért felelds a nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke és a Pénziigyi Iroda.

IV.
Koltségvetési informacid szolgéltatas rendje

a) A vagyonr6l és a koltségvetés végrehajtasarol a szdmviteli jogszabéalyok szerint éves
elemi koltségvetési beszamolot és zarszamadast kell késziteni, melyet a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke hagy jova. A zarszamadas készitésekor az Aht. 91. § szerint kell eljarni.

b) A nemzetiségi dnkormanyzat 1d6kozi koltségvetési jelentést koteles megkiildeni a Magyar
Allamkincstar részére, melyet a nemzetiségi Onkorméanyzat elndke hagy jova. Az idokozi
koltségvetési jelentést a jegyz0 késziti el az alabbi hataridoig:

- a koltségvetési év elsd harom honapjarol aprilis 20-ig,

- azt kovetden havonta a targyhot kovetd ho 20-ig

- a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-ig.

C) A nemzetiségi onkormanyzat az eszkozok €s forrasok alakuldsarol negyedévente id6kozi
mérlegjelentést koteles megkiildeni a Magyar Allamkincstar részére, melyet a nemzetiségi
onkormanyzat elndke hagy jova. Az 1d6kozi mérlegjelentést a jegyzd késziti el a targynegyedévet
kovetd honap 20-ig, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegyedévet
kovetd februar 5-ig, az éves jelentést az ¢éves koltségvetési beszdmold benyujtdsanak
hataridejével megegyezden.

d) A nemzetiségi Onkormanyzat elndkének kérésére a Pénziigyi Iroda barmikor tajékoztatd
adatokat szolgaltat az eldiranyzatok, illetdleg azok felhasznaldsanak alakulasarol.
e) A kincstar nyilvantartast vezet a nemzetiségi Onkormanyzatokrdl (torzskonyvi

nyilvantartds). A nyilvantartas kozhiteles hatosagi nyilvantartdsnak mindsiil.
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V.
A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A nemzetiségi Onkormanyzatnak a naptari évrél december 31-i fordulonappal éves koltségvetési
beszamolot kell készitenie az Aht. 91. § szerinti tartalommal.

A nemzetiségi Onkorményzat az eszkozok ¢és forrasok alakulasarol meérlegjelentést koteles
megkiildeni a Magyar Allamkincstar részére, melyet a tdrgynegyedévet kovetd februér 5-ig, az
éves jelentést az éves koltségvetési beszamolo benyujtasanak hataridejével megegyezden.

VL
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a jegyz6 a
Pénziigyi Iroda utjan latja el. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesitésigazolas és utalvanyozas az alabbiakban leirtak szerint torténik.

A Kotelezettségvallalas rendje:

A nemzetiségi dnkormanyzat nevében a nemzetiségi onkorményzat feladatainak ellatdsa soran
fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas)
kizardlag az elndk vagy tavollétében, illetve az elndk Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az
elndkhelyettes jogosult.

A kotelezettségvallalas eldtt a pénziigyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti
pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrdél kell meggy6zddnie, hogy a tervezett kifizetési
idépontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésre.

Az Aht. 1. §-aban leirtak alapjan kotelezettségvallalas: a kiadasi eléiranyzatok, és — ha jogszabaly
azt lehetdvé teszi — a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szdmdra a Kormany rendeletében
meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott 6sszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol
sz016 - igy kiilondsen a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony 1étesitésére, szerz6dés megkotésére,
koltségvetési tdmogatds biztositasdra iranyulo — szabdlyszerlien megtett jognyilatkozat. A
kotelezettségvallalds csak irasban és az arra jogosult személy pénziigyi ellenjegyzése utian
torténhet.

Eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges a gazdasagi eseményenként 200.000 Ft-ot
el nem ér6 kifizetések, jogerds €s végrehajthatod birdsagi, hatdsagi dontéseken, kotelezd eldirason
alapulo fizetési kotelezettségek, tovabba pénziigyi szolgaltatdsok igénybevételéhez kapcsolodo
kiadasok esetében. A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas,
teljesitésigazolds) és nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat fenti esetekben is alkalmazni kell.

1. A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak nyilvantartasba
vételérol.

2. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az ASP
Gazdalkodds moduljaban. A nyilvantartdst a Pénzligyi Iroda eldaddja vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni
az elndk felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallalasok kdvetkeztében teljes
egészében lekotésre keriilt.

Pénziigyi ellenjegyzés:

1. A Kkotelezettségvallalas  ellenjegyzésére a  pénziigyi irodavezetd, tavollétében,
Osszeférhetetlensége, €rintettsége esetén a hivatal SZMSZ-e, gazdalkodasi szabalyzata pénziigyi
ellenjegyzésre vonatkoz6 fejezetében megjelolt személyek végzik.
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2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

3. Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
aban eloirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek err6l irdsban t4jékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

4. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyzd koteles az utasitdsnak eleget tenni és az éllamhaztartdsrol szold torvény
végrehajtasarol szoldé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A teljesités igazolasa:

1. A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult kotelezettségvallalo elnok
vagy tavollétében, vagy az elndk Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén elndkhelyettes jogosult.
2. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa eldtt torténik.

3. A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni kell

- a kiadasok teljesitésének jogossagat,

- a kiadasok Osszegszerliségét,

- ellenszolgéltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

4. A teljesitésigazolas

- a szamlan ,,A teljesitést igazolom” szoveg ravezetésével,

- a teljesités igazolasanak datumaval, és

- a teljesitésigazoldsra jogosult személy alairasaval torténik.

Ervényesités:

1. Az érvényesitést a hivatal SZMSZ-e, gazdalkodasi szabalyzata pénziigyi érvényesitésre
vonatkozo6 fejezetében megjelolt személyek végzik.

2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell

- az Osszegszerlséget,

- a fedezet meglétét €s azt, hogy

- amegeldz6 ligymenetben a jogszabalyok és a belsd szabalyzatok eldirasait betartottak-e.

3. Amennyiben az érvényesitd az €rvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhato
meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozoé erre irasban utasitja.

4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell

- az érvényesités datumat és

- az érvényesitd alairasat.

5. Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

Utalvanyozas:

1. A nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolédsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) az elndk vagy tavollétében, vagy az
elnok 0sszeférhetetlensége, érintettsége esetén az elndkhelyettes jogosult.

Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet
Sor.

2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

3. A kiilon irasbeli rendelkezésben fel kell tiintetni:

- az ,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
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- abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerint szamat, a terheléssel,
jovairassal érintett pénzeszkéz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti
konyvviteli szamlajanak szamat,

- akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

- az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairast,

- az érvenyesitést.

A roviditett utalvanyon — készpénzfizetési mod bizonylaton — az elézdéekben felsoroltak koziil a
szamla okmanyon mar feltiintetett adatokat nem kell megismételni.

Nem kell kiilon utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglaltak szerint.

4. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az €rvényesitésre €s a
teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és aldirds mintdjardl a hivatal nyilvantartast
vezet. A nyilvantartas vezetéséért a Pénziigyi Iroda felelds.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

2. Az ¢érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti
kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

VIL
A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése, pénzellatasa

A nemzetiségi onkormanyzat 6nallo pénzforgalmi szamlat vezet az OTP Bank sasdi fiokjanal,
cim: 7370 Sasd, Doézsa Gyorgy utca 2. A nemzetiségi Onkormanyzat bankszdmlaszdma:
11731111-15785473.

A nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkoddsaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden
pénzforgalmat 6nalld pénzforgalmi szamlan koteles lebonyolitani.

Készpénz a hivatal hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi onkormanyzat
elndke (vagy az altala meghatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld) az eldlegfizetés
kivételével a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzOdés, szamla, stb)
bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megel6z6 1 munkanapon beliil a Pénziigyi Irodanak jelzi.

VIIIL.
Vagyoni €s szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

I. A Pénziigyi Iroda a nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait
elkiilonitetten vezeti.

2.Az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgéltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezOségéért a nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

3.A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat (bizonylatokat, szerzédéseket,
szdmlakat stb.) elnok vagy az altala irasban megbizott képviseld a kézhezvételt kdvetden koteles
a Pénziigyi Irodanak.
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IX.
A nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodéasanak ellendrzése

a) A jegyz0 koteles a jogszabalyok altal meghatarozott belsé kontrollrendszert miikodtetni,
amely biztositja a helyi onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszerii, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

b) A hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mukodtetni. A nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo belsd
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelOs.

c) A nemzetiségi dnkormanyzat belsé kontrollrendszerének keretében, a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a folyamatba épitett, eldzetes,
utdlagos €s vezetdi ellendrzést.

d) A jegyz06 koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsé ellendrzés
miikodtetésérdl az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani tmutatok és a
nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi onkormanyzat belso
ellendrzése keretében gondoskodik a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérol is.

A helyi 6nkormanyzat és feliigyelt koltségvetési szerveinek gazdalkodasanak belsd ellendrzésrol
a képviseld-testiilet kiilso szakértd bevonasaval, megbizasi szerzodés keretében gondoskodik.

A nemzetiségi dnkormanyzat belsd ellendrzését a hivatalnal polgari jogi jogviszony keretében a
megbizott kiilsé vallalkozas latja el. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves
belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor.

A belso ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belso ellendrzési vezetd altal kidolgozott és a jegyzo
altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

d) Az Ant., illetve a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl
sz0l6 370/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eldirt kovetelményeket
Sasd Véros Onkorményzata teljesiti, folyamataiba, szabalyzataiba beépitve a nemzetiségi
onkormanyzatot, mivel a nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve a Sasdi
K&z6s Onkormanyzati Hivatal.

X. Az egyetértési jogrol

A Nek. tv-ben meghatarozott nemzetiségi jogok, kiilondsen a kollektiv nyelvhasznalat,
hagyomanyapolas és kultura, a helyi sajtd, az esélyegyenldség, tarsadalmi felzarkozads és a
szocialis ellatds keérdéskorében a nemzetiségi lakossagot e mindségében érintd helyi
onkormanyzati hatdrozatot a képviseld-testiilet csak az e lakossagot képviseld telepiilési
nemzetiségi Onkormanyzat, ennek hidnydban az orszdgos nemzetiségi Onkormanyzat
egyetértésével alkothatja meg.

X1. Zar6 rendelkezések

Az e megallapodas alapjan a jegyz6 és a hivatal feladatkorébe tartozo nyilvantartasi, egyeztetési,
tervezési stb. feladatok és az azokért vallalt felelésség — amennyiben a felelés személyt e
megallapodas nem nevezi meg - a hivatal szervezeti és miikddési szabalyzataban és egyéb belsd
szabalyzataiban megnevezett belsé szervezeti egységet és személyt terhelik.

A felek kolcsondsen kotelezettséget vallalnak arra, hogy jelen megéllapodas hatalyba 1épését
kovetd 30 napon beliil a sajat szervezeti és miikodési szabalyzatuk feliilvizsgalataval és sziikséges
modositasaval rogzitik a megallapodas szerinti mikodési feltételeket.

Szerz6d6 felek jelen megallapodast hatdrozott idére, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, sziikség szerint feliilvizsgaljdk ¢és modositjak. A jegyzd a
megallapodas jogszabalyi véltozas miatti modositdsanak sziikségességét jelzi a megallapodo
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feleknek, melyek a megallapodast sziikség esetén testiileti hatdrozattal modositjak. A felek altal
irasban kozolt feliilvizsgalati, modositasi javaslatot, kezdeményezést a masik fél koteles a
kézhezvételtdl szamitott 30 napon belill testiileti iilésen megtargyalni.

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

A nemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-ban foglaltak alapjan

Sasd Varos Onkormanyzata (székhelye: Sasd, Dézsa Gyorgy utca 32. addszama: 15724186-2-02,
torzskonyvi nyilvantartasi szama: 724188), képviseletében Dr. Jusztinger Janos polgarmester,
(tovabbiakban: dnkormanyzat) €s

Sdsd Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata (székhelye: Sasd, Dézsa Gyorgy utca 32.
addszama: 15785466-1-02, torzskonyvi nyilvantartdsi szdma: 785468), képviseletében Orsos
Jozsef elndk, (tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: felek)

a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.) 80.§ (2)
bekezdése alapjan az alul irt helyen és idoben az alabbi tartalommal:

A megallapodas részletesen tartalmazza a felek egylittmitkodését meghatarozé szabalyokat, azaz:
- a helyi nemzetiségi Onkormanyzat milkddésének biztositdsa, miikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasat (Nek. tv. 80.§ (1)-(2) bek.),

- a helyi Onkorméanyzat ¢és a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetésének
elokészitésével ¢és megalkotasaval, ezzel 0Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségének
teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat 6nalld fizetési szamla nyitdsaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és
egylittmiikodési kotelezettségeket, felelosok és hataridok kijelolésével (Nek. tv. 80. § (3) a)
pontja)

- a nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, helyi 6nkorményzatot
terheld pénziigyi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolési
feladatokat, felel6sok konkrét kijelolését (Nek. tv. 80. § (3) b) pontja)

- nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsanak a szervezeti ¢€és miikddési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kiillondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket (Nek. tv. 80. § (3) ¢) pontja)

- a nemzetiségi Onkormanyzat milkodeési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacios részletszabalyait, adatkezelési, iratkezelési feladatok ellatasat, a nemzetiségi
onkormanyzat elektronikus kozzétételi kotelezettségével kapcsolatos feladatok ellatasat, a belsd
ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével, és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket, személyek kijelolésének rendjét
(Nek. tv. 80. § (3) d) pontja)

- a jegyz0 vagy megbizottja részvételét a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein,
tovabba a jegyz0 altal biztositott szakmai segitségnyujtast. (Nek. tv. 80. § (3) d) pontja)

L.
Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

A felek megallapodnak abban, hogy az Nek. tv. 80. § (1) bekezdése alapjan az 6nkormanyzat,
illetbleg az dnkormanyzati hivatal, a Siasdi Kozds Onkormédnyzati Hivatal (a tovabbiakban:
hivatal) biztositja a nemzetiségi onkormdnyzat részére az dnkormanyzati miikodés személyi és
targyi feltételeit és gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol az
alabbiak szerint.
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A) A nemzetiségi Onkormanyzat részére annak sajat székhelyén (Sasd, Dézsa Gyorgy utca 32.)
biztositja a hivatal az 6nkormanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges, targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat, a helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a hivatal viseli. Ennek keretében a hivatal
székhelyén, Sasd, Dozsa Gyorgy utca 32. szam alatti hivatali épiiletben — el6zetes igénybejelentés
utdn - a képviselO-testiilet iilései, beleértve a kozmeghallgatast, tovabba a tisztségviseldi €s
képviseloi megbizatas ellatasat, valamint a kotelezd onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo
rendezvények a tandcskozd teremben tarthatdak meg. Tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat
téritésmentesen hasznalja a Sasdi Altalanos Miivelddési Kozpont és Konyhak Sasd, Dozsa
Gyorgy utca 4. szam alatti telephelyén (Nemzetiségek és Civil Kozosségek Haza) a foldszinti
nagytermet és az abbol nyilo helyiséget. A terem és az egyéb kiszolgald helyiségek (mosdo,
elotér stb.) kozos hasznalataban az ott elhelyezett civil szervezetekkel egyiittmikodik. A roma
nemzetiségi klub mikodéséhez az oOnkorméanyzat butorzattal ¢&s egy szamitdogépes
munkadllomassal jarul hozza, miikodésébol eredd kozmiikoltségeket (viz, villany, flités és
hulladékszallitas) az intézményi koltségvetés részeként az Gnkormanyzat viseli.

B) A nemzetiségi dnkormanyzat miikddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellatasdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositdsa a hivatal titkdrsdgan rendelkezésre
all6 adminisztrativ munkaerd é€s irodai eszk6zok igénybe vételével torténik.

C) A nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek el6készitése (meghivok, eldterjesztések,
hivatalos levelezés eldkészitése, gépelése, postdzasa, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek
elkészitése, alairatisa ¢és tovabbitdsa) a titkarsag feladata. A titkdrsdg a jegyzOkonyv
Kormanyhivatal felé¢ torténd benyujtasaban a jegyzOkonyv elektronikus dokumentumma
alakitasaval és annak a kapcsolattartasi feliiletre torténd feltoltésével mikodik kozre.

D) A testileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitését, a testiileti €s
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartdsi, sokszorositdsi, postazési feladatok
ellatasat is a titkarsag végzi.

E) A nemzetiségi Oonkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartési,
adatszolgaltatasi ¢s iratkezelési feladatok ellatasa a hivatalban torténik, a hivatal szervezeti €s
milkddési szabéalyzatdban ¢és egyéb belsd szabalyzataiban (pl. Iratkezelési Szabalyzat,
gazdalkodast érintd belsd szabalyzatok) foglaltak szerint.

F) A nemzetiségi onkormanyzattal egylittmiikodve a helyi dnkormanyzat hivatalos honlapjan
torténik a nemzetiségi Onkormanyzat elektronikus kozzétételi kotelezettségével kapcsolatos
feladatok ellatasa.

G) A hivatal igény esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer
hasznalatat.

H) Az A)-G) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti
tagok ¢és tisztségviselOk telefonhasznalata koltségei kivételével — az Gnkormanyzat viseli.

Nemzetiségi onkormanyzati miikodésen értendd a testiileti iiléseken és a kozmeghallgatason tul,
a bizottsdgok miikddése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas ellatasa, valamint a kotelezd
onkormanyzati feladatok ellatasat szolgéalo rendezvények megtartasa is.

Az onkormanyzat ingatlant, targyi eszkozt a nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondba nem ad at.

A felek rogzitik, hogy a jegyzé vagy az aljegyz0 az Onkormdnyzat megbizasabol ¢és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel. A jegyz6 vagy az aljegyz0 a testiileti iilésen és azon kiviil is szakmai
segitséget nyujt a nemzetiségi onkormanyzat mitkodését érintden.

A nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételét és az abban bekovetkezd
valtozasok torzskdnyvi nyilvantartason vald atvezetését a jegyzd vagy aljegyzd végzi az irdnyado
jogszabalyokban meghatarozott hataridok szerint.
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.
A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése,
tartalma, hatarideje

A nemzetiségi Oonkormanyzat koltségvetésének elkészitésével és megalkotdsaval, valamint a
koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatok
elvégzésérdl a hivatal jegyzdje és altala a Pénziigyi Iroda gondoskodik, az alabbiak szerint:

a)

b)

A nemzetiségi Oonkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak elokészitése soran a jegyzd a
nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak eldkészitéséhez sziikséges adatokat —
a koltségvetési torvénybol adodo részletes informacidk rendelkezésre allasat kovetden
azonnal — ko6zli a nemzetiségi onkormanyzat elnokével.

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg,
amelyet az Aht.24. § (3) bekezdése szerint kell elkésziteni.

A nemzetiségi dnkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére a jogszabalyokban
meghatarozott szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.
A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

d)

9)

6. a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételi eldiranyzatait €s koltségvetési kiadasi
eldiranyzatait,

a. mukodési bevételek és mukodési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadésok, kiemelt eldiranyzatok és

b. kotelezo feladatok, onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok szerinti
bontasban,

7. akoltségvetési egyenleg Osszegét miikodési bevételek és mitkodési kiadasok egyenlege és
a felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti bontasban,

8. a koltségvetési hidny belsd finanszirozasara szolgald koltségvetési maradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyéanak Osszegét,

9. a 3) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgalod finanszirozasi bevételi eldirdnyzatokat és finanszirozési kiadasi
eldiranyzatokat;

10. a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiillondsen a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozdsi bevételekkel és a finanszirozasi
kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint a 68. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

A jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatrozat tervezetet a nemzetiségi onkormanyzat

elnoke februdr 15-ig, ha a kozponti koltségvetésrol sz0l6 torvényt az Orszaggylilés a naptari

év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrol szolo térvény hatalybalépését kovetd
negyvenotddik napig nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

A Pénziigyi Iroda a nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetésérol a

koltségvetési hatarozat-tervezet képviselO-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd

harminc napon beliil adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerben.

A nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését a nemzetiségi Onkormanyzat elndoke

hagyja jova.

Az oOnkormanyzati gazdalkodas biztonsagdért a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-

testiilete, a szabdlyszerliségért a nemzetiségi Onkormdnyzat elndke felel. A veszteséges

gazdalkodas kovetkezményeiért a kdzponti koltségvetés, valamint a helyi dnkormanyzat nem
tartoznak feleldsséggel.

A nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésObb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig

hatarozatban éllapitja meg
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- a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositdsahoz a Magyarorszag
gazdasagi stabilitdsarol szold 2011. évi CXCIV. toérvény (tovabbiakban: Gst.) 3.§ (1)
bekezdése szerinti adossagot keletkezteté {ligylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztetd tigyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt;

- a Gst. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligyletekbol €s az Gnkormanyzati
garanciakbodl és onkormanyzati kezességekbdl fennalld kotelezettségeit az addssagot
keletkeztetd tigyletek futam idejének végéig, illetve a garancia, kezesség
érvényesithetoségéig, €s a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit.

ML
A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

a) A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelend bevételek és
kiadasok modositasardl, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrél a b) pontban
meghatarozott kivétellel a képviseld-testiilet dont.

b) A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozata az elndk szdmara, tavollétében az
elnokhelyettes szamara, lehetdévé teheti a nemzetiségi onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak
modositasat €s a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositast.

C) Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat év kdzben a koltségvetési hatarozat elkészitésekor nem
ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényrél az elndk a
képviselo-testiiletet tajékoztatja.

d) A nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete a b) pont szerinti eldiranyzat-modositas,
eldiranyzat-atcsoportositas atvezetéseként — az elsd negyedév kivételével — negyedévenként, a
dontése szerinti idOpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének
hataridejéig, december 31-ei hatallyal mddositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az
Orszaggyiilés — a nemzetiségi Onkormdanyzatot érintd modon — a kozponti koltségvetési
torvényben meghatarozott tamogatidsok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

e) A nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzat modositasara vonatkozo képviseld-testiileti
eldterjesztés elokészitéséért a jegyzo a felelds.
f) A nemzetiségi onkormanyzat eldiranyzatairol és az abban bekdvetkezett valtozasairdl a

Pénziigyi Iroda naprakész nyilvantartast vezet.
A koltségvetési eldiranyzatok szabdlyszerli modositasaért felelds a nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke €s a Pénziigyi Iroda.

IV.
Koltségvetési informacid szolgéltatas rendje

a) A vagyonr6l és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabéalyok szerint éves
elemi koltségvetési beszamolot és zarszamadast kell késziteni, melyet a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke hagy jova. A zarszamadas készitésekor az Aht. 91. § szerint kell eljarni.

b) A nemzetiségi dnkormanyzat 1d6kozi koltségvetési jelentést koteles megkiildeni a Magyar
Allamkincstar részére, melyet a nemzetiségi onkorméanyzat elnoke hagy jova. Az idokozi
koltségvetési jelentést a jegyz0 késziti el az alabbi hataridoig:

- a koltségvetési év elsd harom honapjarol aprilis 20-ig,

- azt kovetden havonta a targyhot kovetd ho 20-ig

- a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-ig.

C) A nemzetiségi onkormanyzat az eszkozok és forrdsok alakuldsardl negyedévente idokozi
mérlegjelentést koteles megkiildeni a Magyar Allamkincstar részére, melyet a nemzetiségi



13

onkormanyzat elndke hagy jova. Az id6kozi mérlegjelentést a jegyzd késziti el a targynegyedévet
kovetd honap 20-ig, a negyedik negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet
kovetd februar 5-ig, az éves jelentést az ¢éves koltségvetési beszamold benyujtasanak
hataridejével megegyezden.

d) A nemzetiségi onkormanyzat elndkének kérésére a Pénziigyi Iroda barmikor tajékoztatod
adatokat szolgaltat az eldiranyzatok, illetdleg azok felhasznalasdnak alakuldsarol.
e) A kincstar nyilvantartdst vezet a nemzetiségi Onkormdanyzatokrol (térzskonyvi

nyilvantartds). A nyilvantartas kozhiteles hatosagi nyilvantartdsnak mindsiil.

V.
A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A nemzetiségi dnkormanyzatnak a naptari évrdl december 31-1 fordulonappal éves koltségvetési
beszamolot kell készitenie az Aht. 91. § szerinti tartalommal.

A nemzetiségi Onkorméanyzat az eszkdzok és forrasok alakuldsardl mérlegjelentést koteles
megkiildeni a Magyar Allamkincstar részére, melyet a tdrgynegyedévet kovetd februar 5-ig, az
éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden.

VL
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a jegyz6 a
Pénziigyi Iroda utjan latja el. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesités igazolas és utalvanyozas az aldbbiakban leirtak szerint torténik.

A Kotelezettségvallalds rendje:

A nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi dnkormanyzat feladatainak ellatdsa soran
fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalés)
kizarolag az elndk vagy tavollétében, illetve az elndk Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az
elndkhelyettes jogosult.

A kotelezettségvallalas elStt a pénziigyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti
pénziigyi fedezet vizsgalata sordan arrdl kell meggy6zddnie, hogy a tervezett kifizetési
id6épontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésre.

Az Aht. 1. §-aban leirtak alapjan kotelezettségvallalas: a kiadasi eléiranyzatok, és — ha jogszabaly
azt lehetdvé teszi — a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szdmira a Kormany rendeletében
meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott 6sszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol
sz0lo - igy kiilonosen a foglalkoztatasra iranyul6d jogviszony 1étesitésére, szerzodés megkotésére,
koltségvetési tdmogatas biztositdsdra irdnyuld — szabélyszerlien megtett jognyilatkozat. A
kotelezettségvallalas csak irasban €s az arra jogosult személy pénziigyi ellenjegyzése utan
torténhet.

Eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges a gazdasagi eseményenként 200.000 Ft-ot
el nem érd kifizetések, jogerds és végrehajthatd birdsagi, hatdosagi dontéseken, kotelezd eldirason
alapuld fizetési kotelezettségek, tovabba pénziigyi szolgaltatdsok igénybevételéhez kapcsolddo
kiadasok esetében. A kotelezettségvallaldsok teljesitésére (€rvényesités, utalvanyozas,
teljesitésigazolas) és nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat fenti esetekben is alkalmazni kell.

1. A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak nyilvantartasba
vételérol.

2. A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az ASP
Gazdalkodds moduljdban. A nyilvantartast a Pénziigyi Iroda eldaddja vezeti. A
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kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni
az elnok felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes
egészében lekotésre kertilt.

Pénziigyi ellenjegyzés:

1. A kotelezettségvallalas  ellenjegyzésére a  pénziigyi irodavezetd, tavollétében,
Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén a hivatal SZMSZ-e, gazdalkodasi szabalyzata pénziigyi
ellenjegyzésre vonatkoz6 fejezetében megjelolt személyek végzik.

2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

3. Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
aban eloirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzOnek err6l irdsban t4jékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

4. Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyzé koteles az utasitdsnak eleget tenni és az allamhaztartdsrol szold torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A teljesités igazolasa:

1. A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult kotelezettségvallald elnok
vagy tavollétében, vagy az elnok Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén elndkhelyettes jogosult.
2. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa eldtt torténik.

3. A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni kell

- a kiadasok teljesitésének jogossagat,

- a kiadasok Osszegszerliségét,

- ellenszolgéltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

4. A teljesitésigazolas

- a szamlan ,,A teljesitést igazolom” szoveg ravezetésével,

- a teljesités igazolasanak datumaval, €s

- a teljesitésigazolasra jogosult személy aldirasaval torténik.

Ervényesités:

1. Az érvényesitést a hivatal SZMSZ-e, gazdéilkodéasi szabdlyzata pénziigyi érvényesitésre
vonatkoz6 fejezetében megjeldlt személyek végzik.

2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell

- az Osszegszerlséget,

- a fedezet meglétét €s azt, hogy

- amegeldz6 ligymenetben a jogszabalyok és a belsd szabalyzatok eldirasait betartottak-e.

3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhato
meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozoé erre irasban utasitja.

4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell

- az érvényesités datumat és

- az érvényesitd alairasat.

5. Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

Utalvanyozas:

1. A nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolésanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) az elnok vagy tavollétében, vagy az
elnok 0sszeférhetetlensége, érintettsége esetén az elndkhelyettes jogosult.
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Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet
SOr.

2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

3. A kiilon irasbeli rendelkezésben fel kell tiintetni:

- az ,,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizet és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

- abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerint szamat, a terheléssel,
jovairassal érintett pénzeszkoz allamhéztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti
konyvviteli szamlajanak szamat,

- akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

- az utalvanyozd keltezéssel ellatott aldirasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairast,

- az érvenyesitést.

A roviditett utalvdnyon — készpénzfizetési mod bizonylaton — az elézdéekben felsoroltak koziil a
szdmla okméanyon mar feltlintetett adatokat nem kell megismételni.

Nem kell kiilon utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglaltak szerint.

4. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre €s a
teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és aldirds mintdjar6l a hivatal nyilvantartast
vezet. A nyilvantartds vezetéséért a Pénziigyi Iroda felelds.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

2. Az ¢érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti
kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

VIL
A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése, pénzellatasa

A nemzetiségi onkormanyzat 6nalldo pénzforgalmi szamlat vezet az OTP Bank sasdi fiokjanal,
cim: 7370 Sasd, Doézsa Gyorgy utca 2. A nemzetiségi Onkormanyzat bankszdmlaszama:
11731111-15785466.

A nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkoddsaval ¢€s pénzellatasdval kapcsolatos minden
pénzforgalmat 6nalld pénzforgalmi szamlan koteles lebonyolitani.

Készpénz a hivatal hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi onkormanyzat
elndke (vagy az altala meghatalmazott nemzetiségi onkorményzati képviseld) az eldlegfizetés
kivételével a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzOdés, szamla, stb)
bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megel6z6 1 munkanapon beliil a Pénziigyi Irodanak jelzi.

VIIL
Vagyoni €s szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

I. A Pénziigyi Iroda a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait
elkiilonitetten vezeti.
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2. Az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

3.A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat (bizonylatokat, szerzédéseket,
szamléakat stb.) elndk vagy az altala irasban megbizott képviseld a kézhezvételt kovetden koteles
a Pénziigyi Irodanak.

IX.
A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése

a) A jegyz6 koteles a jogszabalyok altal meghatarozott belsé kontrollrendszert mikodtetni,
amely biztositja a helyi dnkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabdlyszerli, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalésat.

b) A hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, mukodtetni. A nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd belsd
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

C) A nemzetiségi onkormanyzat belsd kontrollrendszerének keretében, a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a folyamatba épitett, eldzetes,
utolagos €s vezetdi ellendrzést.

d) A jegyz6 koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren belill - a belsé ellendrzés
miikddtetésérdl az allamhdaztartasért felelds miniszter altal kozzétett mdodszertani tmutatok és a
nemzetkdzi bels6 ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi Oonkormanyzat belsd
ellendrzése keretében gondoskodik a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

A helyi 6nkormanyzat és feliigyelt koltségvetési szerveinek gazdalkodasanak belsd ellenérzésrol
a képviseld-testiilet kiilsd szakértd bevonasaval, megbizasi szerzddés keretében gondoskodik.

A nemzetiségi dnkormanyzat belsé ellendrzését a hivatalnal polgari jogi jogviszony keretében a
megbizott kiilsé vallalkozas latja el. Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves
belso ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor.

A belso ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a belso ellendrzési vezetd altal kidolgozott és a jegyzd
altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

e) Az Aht., illetve a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl
sz0l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a bels6 kontrollrendszerre eldirt kovetelményeket
Sdsd Varos Onkormanyzata teljesiti, folyamataiba, szabalyzataiba beépitve a nemzetiségi
onkormanyzatot, mivel a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve a Sasdi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal.

X. Az egyetértési jogrol

A Nek. tv-ben meghatdrozott nemzetiségi jogok, kiilondsen a kollektiv nyelvhasznalat,
hagyomanyapolas és kultira, a helyi sajtd, az esélyegyenldség, tarsadalmi felzarkdzéas és a
szocialis ellatds kérdéskorében a nemzetiségi lakossdgot e mindségében érintd helyi
onkormanyzati hatdrozatot a képviseld-testiilet csak az e lakossagot képviseld telepiilési
nemzetiségi Onkormanyzat, ennek hidnydban az orszdgos nemzetiségi Onkormanyzat
egyetértésével alkothatja meg.

XI1. Zaro6 rendelkezések

Az e megallapodas alapjan a jegyz6 és a hivatal feladatkorébe tartozo nyilvantartasi, egyeztetési,
tervezési stb. feladatok és az azokért vallalt felelésség — amennyiben a felelds személyt e
megallapodas nem nevezi meg - a hivatal szervezeti és miikodési szabalyzataban és egyéb belso
szabalyzataiban megnevezett belsd szervezeti egységet és személyt terhelik.
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A felek kolcsondsen kotelezettséget vallalnak arra, hogy jelen megallapodas hatalyba 1épését
kovetd 30 napon beliil a sajat szervezeti és miikodési szabalyzatuk feliilvizsgalataval és sziikséges
modositasaval rogzitik a megallapodas szerinti mikoddési feltételeket.

Szerz6dé felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, sziikség szerint feliilvizsgaljak és modositjdk. A jegyzé a
megallapodas jogszabalyi valtozas miatti modositasdnak sziikségességét jelzi a megallapodo
feleknek, melyek a megallapodast sziikség esetén testiileti hatarozattal modositjak. A felek altal
irasban kozolt fellilvizsgalati, modositasi javaslatot, kezdeményezést a masik fél koteles a
kézhezvételtdl szamitott 30 napon beliil testiileti iilésen megtargyalni.



