4. szamua melléklet

A Sellvei Kozés Onkormanvzati
Hivatalt 1étrehoz¢ megallapodas



MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL
ES FENNTARTASAROL

Sellye Varos Onkormanyzat (7960 Sellye, Doézsa Gy. u. 1.; képviseli: Nagy Attila
polgarmester), Dravaivanyi Kozség Onkormanyzata (7960 Dravalvanyl Kossuth u. 31.,

képviseli: Gyorgyei Zsolt polgarmester), Kakics Kozség Onkormanyzata (7958 Kakics,
Petofi u. 2. képviseli: Szekeresné Spang Livia polgarmester), Mardcsa Kozség
Onkormanyzata (7960 Marocsa, Kossuth u. 1. képviseli: Berta Jenén¢ polgarmester),
Okorag Kozség Onkormanyzata (7957 Okorag, Rakoczi u. 71. képviseli: Bogdan Janos
polgarmester), Sosvertike Kozség Onkormanyzata (7960 Sosvertike, Pet6fi u. 42. kepviseli:
Bordcz Zsolt polgarmester) valamint Dravafok Kozség Onkormanyzata (7967 Dravafok, Fo
u.l. képviseli: Palfy Tibor polgarmester) Bogdasa Kozség Onkormanyzata (7966 Bogdasa,
Kossuth L. u. 24. képviseli: Nagy Arpad, polgarmester), Markéc Kozség Onkormanyzata
(7967 Markoce, F6 u. 24. képviseli: Lantos Tamas Ferenc, polgarmester)— egyiittesen a
tovabbiakban: Szerz6d6 Felek - a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 85.§-ban foglalt rendelkezések alapjan igazgatasi
feladataik ellatasara Kozos Onkormanyzati Hivatalt alakitanak és tartanak fenn
(visszamendleges hatallyal) 2013. janudr 1. napjdtol kezdodéen hatdrozatlan idore az alabbi
feltételek szerint.

l. A megallapodas célja

A megallapodés célja az dnkormanyzati miikddés feltételeinek valamint az allampolgarok
hivatali szolgaltatasokhoz torténd hozzaférésének folyamatos, magas szinvonalll biztositasa.
Szerz6d6 Felek a Kozds Onkormanyzati Hivatalt a Motv. 85. §-ban foglalt rendelkezések
alapjan hozzak 1étre és miikddtetik. A Motv. 42.§ 2. pontja alapjan e megéllapodas elfogadasa
képviseld-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorébe tartozik.

1. A Kozbs Onkormanyzati Hivatal hivatalos elnevezése, székhelye

1.) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése: Sellyei K6zés Onkormanyzati
Hivatal (e megallapodasban a tovabbiakban: K6zos Hivatal)

2.) A Koz6s Hivatalt 1étrehozo onkormanyzatok megnevezése:

Sellye Varos Onkorméanyzat
Dravaivanyi Kézség Onkormanyzata
Kékics Kozség Onkorményzata
Marécsa Kdzség Onkorményzata
Okorag Kézség Onkorményzata
Sosvertike Kozség Onkormanyzata
Dravafok Kozség Onkormanyzata
Bogdasa Kdzség Onkorményzata
Markéc Kozség Onkormanyzata

3.) A Kozos Hivatal székhelye a Motv. 85.§ (4) bekezdése értelmében: 7960 Sellye, Dozsa
Gy. u. 1.



I1l. A Kozos Hivatal szervezete, felépitése, személyi feltételei

1.) A Szerz6d6 Felek megallapodnak, hogy 2013. januar 1. napjatél Dravafok kozségben a
7967 Dravafok, F6 u. 1. alatt a Kozos Hivatal allando jelleggel ,,Sellyei Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége” elnevezéssel kirendeltséget miikddtet (a
tovabbiakban: Kirendeltség). A Kirendeltség a Sellyei K6zos Onkorményzati Hivatal osztaly
besorolasu szervezeti egységeként mikodik.

2.) A Kozos Hivatal 6sszlétszama: 25-31 £6. Szerz6do Felek tudomasul veszik, hogy a K6zo6s
Hivatalban foglalkoztatottak mindenkori Iétszamat (figyelemmel a Motv. 85.§ (5)
bekezdésére is) a fenti keretek kozott Sellye Varos Onkormanyzatanak képvisel§-testiilete
jogosult meghatarozni azzal, hogy egyrészt a Kirendeltség 1étszama nem csokkenhet az e
megallapodasban foglalt 1étszdm ald, masrészt minden érintett telepiilésen biztositani kell az
igazgatdsi munka folyamatos vagy iddszakos ellatdsdhoz sziikséges személyi és targyi
felteteleket.

3.) A Kozos Hivatal altal foglalkoztatott koztisztviselok bérezése a kozszolgalati
tisztviselokrdl sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény alapjan torténik.

Az esetlegesen (Onkormdnyzati rendeletekkel egységesen szabalyozott) alkalmazando
illetménykiegészitések, illetve a jegyz6i mindsitésen, teljesitményértékelésen alapulod
illetményeltérités valamint az esetleges céljutalmak fedezetét a Kirendeltségen dolgozo
koztisztviselék esetén Dravafok, Bogdasa, Markoc Kozségek Onkormdanyzatai, mig a
sz€khelyen dolgozd koztisztviseldk estén a fennmarad6 tobbi onkormdnyzat lakossdgszam-
aranyosan biztositja a Kozos Hivatal szamara a Szerz6dé Felek éves koltségvetési
rendeleteiben meghatarozott keretdsszeg erejéig.

4.) A jegyz6, az aljegyz6, valamint az osztott munkahelyen dolgozd koztisztviseld(K)
illetménykiegészitése ¢és illetményeltéritése fedezetének biztositasara a VI.1.) pontot kell
alkalmazni.

5) A Szerz6dé Felek kijelentik, hogy az igazgatisi munka ellatasdhoz sziikséges
ingatlant/helyisége(ke)t az érintett telepiiléseken biztositjak.

6.) A Koz6s Hivatal székhelye szerinti telepiilésen és a Kirendeltségen dolgozo
koztisztviselok szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettiik a munkaltatéi jogokat a
jegyz6 gyakorolja, a munkavégzés pontos helyszinét a jegyz6 hatarozza meg.

7.) A Kozos Hivatalban vezetd beosztasu koztisztviseld 6 f6: a jegyzO és az aljegyzd, a
Kirendeltség-vezetd, a hatdsagi és szocialis osztaly vezetdje, a pénziigyi valamint az épitési
osztaly vezetdje (ez utdbbi négy személy osztalyvezetdi besorolasi szintli koztisztviseld).

8.) A nem vezetd beosztasti koztisztviselok szama a sellyei Onkormanyzat képvisel6-
testiiletének dontésétol fliggden 19-25 {6 azzal, hogy az allando jelleggel foglalkoztatott
koztisztviselok szdma a Kirendeltségen 3 f6. (Ezen létszamba nem tartozik bele a
Kirendeltség-vezetd statusza.)

9.) A Kozos Hivatal altal ellatando feladatokat f6 szabaly szerint a székhely telepiilésen kell
intézni. Ettdl eltéréen kizardlag a dravafoki, bogdasai és markoci lakosok vonatkozasaban a
szocialis, anyakonyvi, népess€g-nyilvantartdssal kapcsolatos ligyek intézése, valamint a
pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatdsa a Kirendeltségen torténik. A Kirendeltség végzi a
Dravafok, Bogdasa, Markoc Kozségi Onkormanyzatok dolgozdinak — a koztisztviseléket
kivéve — munkatigyi adminisztracios feladatait is.

10.) A Ko6z6s Hivatalban az iktatas oly mddon torténik, hogy a 111.9.) pontban meghatarozott
iigyekhez kapcsolodo iktatas illetve a Dravafok, Bogdasa, Markoc Kozségi Onkormanyzatok
tigyeihez kapcsolddo iratok iktatdsa a Kirendeltségen, minden mas irat iktatdsa a székhely
telepiilésen torténik.



11.) A l11.1.) pontban meghatarozott, a K6z6s Hivatal szervezetére, miikkodésére vonatkozo, a
Kirendeltség mikodtetésével, valamint a jegyzd ligyfélfogadasi rendjének kialakitdsaval
Osszefliggd szabalyzatokat a jegyzo6 késziti el, és a K6zos Hivatal tigyrendje tartalmazza.

12.) A Szerzdd6 Felek rogzitik, hogy a jegyzo, az aljegyz0 vagy a jegyz0 megbizottjaként a
Kirendeltség-vezetd a Kirendeltségen — Dravafok, Bogdasa ¢és Markoe telepiiléseket
egylittesen érintden - hetente legaldbb egy napon koteles ligyfélfogadast tartani, a tobbi —
sz€khelytdl eltérd - telepiilésen a jegyzo kéthetente egy napon gondoskodik az iigyfélfogadas
biztositasarol. Szerz6dd Felek vallaljak, hogy a korabbi évekhez hasonldéan egyéb moddon is
segitik a helyi lakossag hivatali szolgaltatdsokhoz torténd hozzajutasat. (Pl. kérelmek
Osszegyljtése stb.)

13.) A Kirendeltségen allando jelleggel dolgozo koztisztviselok a Kozos Hivatal tigyrendje
alapjan meghatarozott médon kotelesek tigyfélfogadast tartani.

IV. A Kozos Hivatal iranyitasa

1.) A Ko6z6s Hivatal alapito szervei: Sellye Varos Onkormanyzat képvisel6-testiilete (7960
Sellye, Dozsa Gy. u. 1.; képviseli: Nagy Attila polgarmester), Dravaivanyi Kozség
Onkormanyzat képviselé-testiilete (7960 Dravaivanyi, Kossuth u. 31., képviseli: Gyorgyei
Zsolt polgarmester), Kakics Kézség Onkormanyzat képviseld-testiilete (7958 Kakics, Petéfi
u. 2. képviseli: Szekeresné Spang Livia polgarmester), Marécsa Kozség Onkormanyzat
képviseld-testiilete (7960 Mardesa, Kossuth u. 1. képviseli: Berta Jendné polgarmester),
Okorig Kézség Onkormanyzat képvisel6-testiilete (7957 Okorag, Rakoczi u. 71. képviseli:
Bogdan Janos polgarmester), Sosvertike Kozség Onkormanyzat képvisels-testiilete (7960
Sosvertike, Petofi u. 42. képviseli: Borocz Zsolt polgdrmester) valamint Dravafok Kozség
Onkormanyzat képviselé-testiilete (7967 Dravafok, F& u.l. képviseli: Palfy Tibor
polgarmester) Bogdasa Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete (7966 Bogdasa, Kossuth
L. u. 24. képviseli: Nagy Arpad, polgarmester), Markéc Kozség Onkormanyzat képvisel6-
testiilete (7967 Markoc, F6 u. 24. képviseli: Lantos Tamas Ferenc, polgarmester) .

2.) A K6zos Hivatal iranyito szerve: Sellye Varos Onkormanyzat képviseld-testiilete.

3.) A Kozos Hivatal munkajaval kapcsolatos, ¢ megallapodasban nem szabalyozott
kérdésekben Sellye Varos Onkormanyzat képviselS-testiilete dont. Egyiittes iilést kell tartani a
Ko6zos Hivatal koltségvetésének elfogadasa, éves szakmai beszamoldjanak valamint
zarszamadasanak jovahagyasa targyaban. Egyebekben egyiittes iilés 0sszehivasat barmelyik
fenntart6 onkormdényzat polgarmestere irdsban kezdeményezheti. Ez esetben is az egyiittes
ilés Osszehivasara, levezetésére, €s az iilés helyszinének biztositdsara a székhelytelepiilés
polgarmestere jogosult és kdoteles.

4.) Az egyiittes iilésre szo0ld meghivot és eldterjesztést legalabb 5 nappal kordbban kell
kikiildeni. Gondoskodni kell arrdl is, hogy a meghivd helyben szokasos kifliggesztése minden
telepiilésen megtorténjen.

5.) Egylittes iilés tartdsa esetén a napirendrél vald vita egylittesen, a szavazds azonos
helyiségben, de kiilon-kiilon torténik. A javaslat elfogaddsdhoz minden képviseld-testiiletnek
az Motv-ben meghatarozott aranyt dontése sziikséges.

6.) Az egyiittes {ilésrél egy jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet a székhelytelepiilés
polgarmestere mellett az iilést kezdeményezd polgarmester €s a jegyz0 ir ala.

7.) A kozos hivatalt alapvetden a székhelytelepiilés polgarmestere irdnyitja. Sellye varos
polgarmesterének egyetértése szitkséges a Kozos Hivatal valamennyi koztisztviseldje,
alkalmazottja kinevezéséhez, bérezésé¢hez, vezetdi megbizasdhoz, felmentéséhez ¢és
jutalmazésahoz.



V. A Kozos Hivatal vezetése, a jegyzo

1.) A Kozos Hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz6t hatarozatlan idére, palyazat alapjan Sellye
Viaros Polgarmestere nevezik ki Ggy, hogy a jegyz6 személyére Sellye Varos Polgarmestere
tesz javaslatot azzal, hogy kinevezéséhez és felmentéséhez a tobbi telepiilési dnkormanyzat
polgarmesterei egyszerii tobbségének egyetértése is sziikséges. A jegyzd felmentésére is
ugyanezen szabalyok vonatkoznak.

2.) A jegyzé tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat Sellye Varos Polgarmestere
gyakorolja.

3.) A jegyz6t —a Kozos Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzataban illetve tigyrendjében
meghatarozott rendben - az aljegyz6 illetve a Kirendeltség-vezetd helyettesitik, akik ellatjak a
jegyz0 altal meghatarozott feladatokat.

4.) A jegyz6, az aljegyz6 illetve a jegyz6 megbizasabol a Kirendeltség-vezetd koteles
mindegyik képviseld-testiilet iilésén részt venni, €s ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

VI. A Kozos Hivatal koltségvetéséhez valé hozzajarulas

1.) A Koz6s Hivatal miikodési és fenntartasi koltségeit a képvisel6-testiiletek egyiittes tilésen
hatarozzak meg. A K6z6s Hivatal miikodési és fenntartasi koltségeit alapvetden az erre a célra
biztositott kozponti koltségvetési tamogatasbol kell finanszirozni. A fenntartasnak a kozponti
allami tamogatassal fedezett Osszeget esetlegesen meghaladd koltségét az érintett
onkormanyzatok az adott koltségvetési évet megeldz0 ¢év januar 1. napjan irdnyado
lakossagszamuk aranyéaban biztositjak.

Az esetleges hozzajarulas szazalékos mértékét és Osszegét a koltségvetési év februar 5.
napjaig kell meghatarozni.

2.) Szerz6do felek az el6z6 pontban meghatarozott koltség-hozzajarulasaikat a Kozos Hivatal
szamldjara utaljak at 12 egyenld részletben elére, minden honap 10. napjaig azzal, hogy a
januari részlet februar 10-ig esedékes.

3.) A Koz0s Hivatal szamlavezetésérdl a székhelytelepiilés gondoskodik, banki teljesitéssel. A
Kirendeltségen felmeriild6 készpénzfizetési kotelezettségek teljesitése hazi  pénztar
miikodésével valosul meg.

4.) Fizetési késedelem esetén a késedelembe esé Szerz6dd Fél a Kozos Hivatalt eldre értesiti.
A késedelmes tartozas rendezésére a K6zos Hivatal maximum 30 napos teljesitési hataridot
hataroz meg Szerzddd fél részére, amelynek eredménytelen elteltével a Kozos Hivatal
jogosult a jelen megallapodds mellékletét képezd felhatalmazd levél alapjan a mulasztd
Szerz6do Fél felé azonnali beszedési megbizas benyujtasara és érvényesitésére. Ez esetben a
Ko6z6s Hivatal jogosult az igényérvényesités idépontjaban érvényes mindenkori jegybanki
alapkamat kétszeresével megegyez0 mértékii késedelmi potlék felszamitasara is.

VII. A Kozos Hivatalt miikodteté vagyon

1.) A Szerz6dé6 Felek rogzitik, hogy a K6zos Hivatal 1étrehozasakor a miikodéséhez sziikséges
ingd ¢és ingatlan vagyont illetve vagyonrészt, nem targyiasult terméket — a tulajdonjog
valtozasa nélkiil — kozos hasznalatba adjak. A hasznélatba adott vagyonelemek leltar szerinti
felsorolasat e megallapodas 1. szamu fliggeléke tartalmazza. Ezen vagyon tekintetében az
esedékes miikodtetési, karbantartasi és javitasi kiaddsok a Kozds Hivatal koltségvetését
terhelik.



2.) A Kozo6s Hivatal a miikodéséhez sziikséges nem targyiasult termékek (pl. szamitogépes
programok) kivételével vagyont nem szerezhet, vagyon tulajdonosa csak valamelyik
onkormanyzat lehet. A nem targyiasult termékeket az 1. szamu fiiggelékben elkiilonitetten
kell nyilvantartani.

3.) A Kozo6s Hivatal hasznalataba adott és a Kozos Hivatal fenntartdsa-miikodése soran
hasznélhatatlannd valt ingdsag potlasat annak tulajdonosa sajat koltségén biztositja.
Fejlesztési célkitiizéseiket a Szerz6do Felek eldzetes egyeztetés utan sajat koltségvetésiik
terhére valdsitjdk meg. A haszndlhatatlannad valt eszkozt selejtezést kdvetden az 1. szamu
fliggelékbol kivezetik, a potlasra szant eszkozt bevezetik. A fejlesztésre beszerzett, és a Kozos
Hivatal hasznalataba adott vagyontargyat az 1. szamu fiiggelékbe felvezetik.

VIIl. A megallapodas modositasa, megsziintetése, zaro rendelkezések

1.) Jelen megallapodas elfogadasa és modositasa a Képviselo-testiilet at nem ruhazhatod
hataskorébe tartozik. A megallapodast a Hivatalt 1étrehozd Onkormanyzatok képviseld-
testiiletei mindsitett tobbséggel fogadtak el.

2.) Szerz6dd Felek jelen megallapodast csak kozos akarattal, valamennyi képviseld-testiilet
mindsitett tobbséggel meghozott elfogad6 hatarozataval modosithato.

3.) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal megsziintetésérél a Motv. 85.§ (3) bekezdése értelmében
az érintett telepiilési dnkorményzatok képviselO-testiiletei csak az altalanos onkormanyzati
valasztasok napjat kdvetd hatvan napon beliil donthetnek.

4.) Alair6é polgarmesterek megallapodnak abban, hogy a jelenleg felmentési védelem alatt
allo, harom év alatti gyermeke gondozasa céljabol fizetés nélkiili szabadsagon 1évo — a Sellyei
Polgarmesteri Hivatal aljegyzdjeként kinevezett - Regényiné dr. Borczi Verat palyazat kiirasa
nélkiil a K6zos Hivatal aljegyzdjeként tovabb foglalkoztatjak.

5.) Ezen megallapodas 2013. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Kelt: Sellye, 2013. januar 10.

Nagy Attila Gyorgyei Zsolt

Sellye varos polgarmestere Dravaivanyi kozség polgarmestere

Szekeresné Spang Livia Berta Jen6né

Kakics kozség polgarmestere Mardcsa kdzség polgarmestere
Bogdan Janos Borocz Zsolt

Okorag kozség polgarmestere Sosvertike kozség polgarmestere
Nagy Arpad Palfy Tibor

Bogdasa kozség polgarmestere Dravafok kozség polgarmestere

Lantos Tamas Ferenc
Markéce kozség polgarmestere



Zaradék:
Jelen megallapodast

Sellye Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete ....................... szdmu hatarozataval,
Dravaivanyi Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete ............................. szamu
hatarozataval,
Kakics Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete ..............ccoevviveiniinninninn..n, szamu
hatarozataval,
Mardcsa Kézség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete ..............oooevevivnieninnn.nn, szamu
hatarozataval,
Okorag Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete ...................ccooovevunninnn, szamu
hatarozataval,
Sosvertike Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete ...................ceeevvennnnnn, szamu
hatarozataval,
Bogdasa K6zség Onkormanyzatanak képvisel8-testiilete ...................c.ccoeevuneinn, szamu
hatarozataval,
Dravafok Koézség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete .................cccoeevuneiinnsn, szamu
hatarozataval,
Markéc Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete .................cocoveiunerinnnn. szdmu

hatarozataval hagyta jova.



