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MEGAL;APODAS ;{QZQS QNKORMANYZ:ATI HIVATAL
LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL

amely létrejott
o Sellye Viros Onkermanyzat Képvisel6-testiilete (7960 Sellye, Dézsa Gy. u. 1.;
képviseli: Nagy Attila polgérmester),
o Dravaivinyi Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (7960 Drévaivanyi,
Kossuth u. 31., képviseli: Tihanyi Janos polgarmester),
o Kakics Kiozség Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete (7958 Kékics, Petdfi u. 2.
képviseli: Szekeresné Spang Livia polgdrmester),
o Mardcsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (7960 Mardcsa, Kossuth u. 1.
képviseli: Berta Jendéné polgarmester),
¢ Okorig Kozség Ounkormanyzata Képviselo-testiilete (7957 Okorag, Rakdczi v. 71.
képviseli: Bogdan Janos polgarmester),
e Sésvertike Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (7960 Sosvertike, Petofi u.
42. képviseli: Bércz Zsolt polgarmester) valamint
o Dravafok Kozség Onkermanyzata Képviseld-testiilete (7967 Dravafok, F5 u.l.
képviseli: Palfy Tibor polgarmester),
o Bogdisa Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (7966 Bogd4sa, Kossuth L.
u. 24. képviseli: Nagy Arpad polgarmester),
e Markdc Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (7967 Markoe, F6 u. 24.
képviseli: Kovacs Sandor polgdrmester),
o Felsészentmdrton kozség  Onkormdnyzata  Képviselo-testiilete (7968
Fels8szentmarton, Kossuth u. 8. képviseli: Varnai Levente polgarmester),
o Dravasztira Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (7960 Dravasztara,
Kossuth utca 106, képviseli: Matoricz Sandor polgérmester )
s Dravakeresztiy  Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (7967.
Dréavakeresztir, Petdfi u.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgérmester)
— egyiittesen a tovabbiakban: Szerz6ddé Felek - a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl
szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 85.§ (3c.) bekezdésében foglalt
rendelkezések alapjan igazgatasi feladataik ellitiséra Kozos Onkormanyzati Hivatalt
alakitanak €s tartanak fenn 2020. janudr 1. napjitol kezdddden hatdrozatlan idore.

Elézmények:

Sellye Véaros Onkorményzata, Dravaivinyi Kozség Onkormanyzata, Kakics Kozség
Onkormanyzata, Mardcsa Kozség Onkorményzata, Okorig Koézség Onkorményzata,
Sosvertike Kozség Onkormanyzata, Dravafok kézség Onkormanyzata, Bogddsa Kozség
Onkorményzata és Markéc Kozség Onkorményzata 2013. januar 1. napjatél hatalyos
tarsuldsi szerz6désiik alapian Kozos Onkorményzati Hivatalt hoztak 1étre és mitkodtettek.

Az Mbtv. 85.8.(3a) bekezdésében foglaltak alapjdn a Baranya Megyei Kormanyhivatal
BAB/4/1382-25/2019. szdmon megkiildott dontésével 2020. janudr 1. napjatdl a Sellyei
Kozos Onkorméanyzati Hivatalhoz jeldlte ki Felsfszentmarton, Drivasztira és
Dréavakeresztur teleptiléseket kozds Onkormanyzati hivatal létrehozasara, és megallapodas
hidnyaban pétolta a kozos dnkorményzati hivatalrdl sz616 megallapodast.




Az Métv. 85.8.(3¢c) bekezdés alapjan érintett Snkormanyzatok a Kormanyhivatal vezetdje altal
potolt megéllapodast kozos akarattal az alibbiak szerint médositjak, a kéz6s 6nkormanyzati
hivatal létrehozésat és fenntartasat jelen megailapodas szerint hatirozzék meg.

1. A megillapodas célja

A megéllapodés célja az &nkormdényzati milkkddés feltételeinek valamint az allampolgéarok
hivatali szolgaltatasokhoz torténé hozzaférésének folyamatos, magas szinvonald biztositésa.
Szerz6dé Felek a Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatalt a Métv. 85. §.(3a) pontjéban foglalt
kijel6lés alapjan hozzék [élre és mikddletik. A Motv. 42.§ 2. pontja alapjdn ¢ megallapodas
elfogadasa képviseld-testiilet 4t nem ruhdzhatd hataskorébe tartozik.

IL Altaldnos rendelkezések

1.) A Kozos Onkormanyzali Hivatal hivatalos megnevezése: Sellyei Kozis Onkormanyzati
Hivatal (e megéllapodéasban a tovabbiakban: Kdzds Hivatal)

2.) A Koz6s Hivatalt Iétrehozd dnkormanyzatok megnevezése:

Sellye Varos Onkormanyzat
Dravaivanyi Kozség Onkormanyzata
Kékics Kozség Onkormanyzata
Mardcsa Kozség Onkormanyzata
Okorag K6zség Onkormanyzata
Sésvertike Kozség Onkormanyzata
Dravafok Kozség Onkormanyzata
Bogdésa Kozség Onkorményzata
Markéc Kozség Onkorményzata
Felsészentmérton Kozség Onkorméanyzata
Drévasztira Kozség Onkormanyzata
Drévakeresztir Kozség Onkormanyzata

3.) Akoltségvetési szerv
székhelye: 7960. Sellye, Dézsa Gydrgy u.1.

Telephelyei:
telephely megnevezése telephely cime
1 Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal 7967 Dravafok, Fé u. 1.
Dravafoki Kirendeltsége
2 Sellyei Kdzts Onkormanyzati Hivatal 7968 Felsészentmarton, Kossuth u. 8.

FelsGszentmartoni Kirendeltsége

4.) Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A Magyarorszdg helyi o6nkormanyzatairél szOolé 2011, évi CLXXXIX. tdrvény
(tovabbiakban: Motv.) 84. §. (1) bekezdése alapjan a kozods Onkorméanyzati hivatal elldja az
dnkormanyzatok mukddésével, valamint a polgarmesterek vagy a jegyzé feladat- és
hataskorébe tartozd tigyek dontésre valé eldkészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos

feladatokat.




A hivatal kézremtikddik az onkorméanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmiikddésének dsszehangolasaban.

5.} SzakAgazati besorolasa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége. Magyarorszig Helyi
onkormdanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvényben foglaltak, a nemzetiségek
jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint az dllamhdaztartisrél szolé 2011.évi

CXCV. térvényben foglaltak alapjan.
6.) Jogéllasa: Onall6 jogi személy, 6nalléan gazdalkodd koltségvetési szerv

7.) Alaplevékenysége: A kozds Onkormdanyzali hivatal ellatja a MOtv-ben és a vonatkoz6
egyéb jogszabdlyokban a szdmdra meghatdrozott feladatokat a létrehozd telepiilések
vonatkozdsaban. A kozds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések dnkormanyzatai
altal jovahagyott, a kozds hivatal miikédésére és fenntartdsira létrejott megdllapodds
tartalmazza.

8.) A koltségvetesi szerv alaptevékenységének korményzati funkcidk szerinti
besorolésa:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
1 011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkotd és
dltaldnos igazgatasi tevékenysége
2 011140 Orszagos és helyl nemzetiségi Onkormdnyzatok igazgatdsi
tevékenysége
31 013210 Atfog tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 016010 Orszaggyiilési, oOnkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztisokhoz kapcsolddé tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
6 044310 Epitésiigy igazgatisa

9.) Vallalkozési tevékenység:
A kdzds nkorményzati hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

10.) Az alaptevékenységet a Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairdl szoldo 2011, évi
CLXXXIX. térvény szabédlyozza, az alaptevékenységek besorolésa a 68/2013.(X11.29.) NGM
rendelet alapjan toriént.

IOI. A Kizos Hivatal szervezete, felépitése, személyi feltételei, feladatkorok

1.) A Kézis Hivatalban szervezeti felépitése
A Kozos Hivatal szervezetének a vezetbje a jegyzo.
A Koz6s Hivatal a sziikséges munkamegosztds céljabol az aldbbi szervezeti egységekre
tagozodik:
6.1. Hat0sagi €s Szocialis Osztaly
6.2. Pénziigyi Osztaly
6.3. Epitési és Vérosiizemeltetési Osztaly




6.4. Dravafoki Kirendeltség
6.5. Felsdszentmartoni Kirendeltség
6.6, osztalyszervezetbe nem sorolt feladatok ellatdsa
A Drévafoki és a FelsGszentmartoni Kirendeltséget kozos Kirendeltség-vezetd vezeti a jegyzd

megbizdsa alapjan.

2.) A Sellyei Kozds Onkorményzati Hivatal szervezetének és a feladatkorsk részletes
meghatérozisat a jelen megallapoddsban foglaltak alapjan médositott Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miik8dési szabélyzata hatdrozza meg, melyet az irdnyitd szerv fogad el.

3.) A K&z8s Hivatal munkavallaldi:

Vezett allash koztisztvisel6k

- Jegyzo 1 £6

- Aljegyz6 1 16

- Kirendeltség-vezetd 1 6

osztalyvezetdi besorolassal:

- Hatodsagi és Szociélis Osztalyvezetd 1 £o

- Pénziigyi Osztalyvezetd 1 fo

- Epitési és Vérosiizemeltetési Osztalyvezet6 1 £6

- Nemzetiségi referens 1 {6

- Fels6szentmartoni Kirendeltség pénziigyi vezet6 1 £6
Nem vezetd beosztdsd koztisztviseldk, ligvkezeldk, munkavillalok
Székhely telepiilésen: 25 £6

Dravafok Kirendeltségen: 3 6

Fels6szentmartoni Kirendeltségen: 4 {6

4.) A Koz0s Hivatal 1étszama 2020. januér 1. napjan 40 £6. Szerz6d6 Felek tudomasul veszik,
hogy a K&zbs Hivatalban foglalkoztatottak mindenkori 1étszamat - figyelemmel a Motv. 85.§
(5) bekezdésére - Sellye Varos Onkorményzatinak képvisel§-testiilete jogosult meghatdrozni
azzal, hogy minden érintett teleplilésen biztositani kell az igazgatasi munka folyamatos vagy
iddszakos ellatdsahoz szikséges személyi és targyi feltételeket.

5.) A Kozds Hivatal éltal foglalkoztatott koztisztvisel6k bérezése a kozszolgalati
tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény, és a Kézszolgalati Szabalyzatban foglaltak
alapjan egységesen torténik.

6.) A Szerz6dé Felek kijelentik, hogy az igazgatisi munka ellatdsdhoz sziikséges
ingatlant/helyisége(ke)t az érintett telepiiléseken biztositjak.

7.) A Kozds Hivatal székhelye szerinti telepiilésen és a Kirendeltségen dolgozo
koztisztviselok szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettiik a munkaltatoi jogokat a
jegyz6 gyakorolja, a munkavégzés pontos helyszinét a jegyz06 hatdrozza meg.

8.) A Koz6s Hivatal altal ellatandd feladatokat f6 szabaly szerint a székhely telepiilésen kell
intézni.

Etts] eltérben




8.1. A Dravafoki Kirendeliségen, Dravafok, Bogdasa, Markée telepiilések teriiletét érintéen

a) testilleti lések -el6készitése, ecloterjesztések elkészitése, a testiileti iilések
helyszineinek biztositdsa lebonyolitasa, hatdrozatok végrehajtisa

b) a képviseld-testilletek, polgarmesterek, vagy a jegyzd feladat és hatdskorébe tartozo
tigyek dontésre valo elokészitése és végrehajtasaval Gsszefiiggs feladatok,

c) iktatdsi feladatok,

d) helyiséggazdalkodés

e) helyi kozfoglalkoztatds szervezése, adminisztracidos feladatainak  ellatasa,
Onkorményzat altal foglalkoztatottakat érinté munkajogi feladatok teljes korit intézése

f) gazdalkodési, pénziigyi feladatok, konyvelés, tdmogatisok igénylése, elszdmolasa,
hazipénztar mikddtetése

g) telepiilési kozbiztonsagi feladatok ellatasa

h) palyazatok koordinicidja, elszamolasa

8.2. A Felsészentmartoni _Kirendeltségen, Fels6szentmarton, Dravakeresztr, Dravasztara
telepiilések teriiletét érintden
a) testiileti ilések elokészitése, eldterjesztések elkészitése, a testiileti ilések
helyszineinek biztositasa lebonyolitasa, hatdrozatok végrehajtasa
b) a képviselo-testitletek, polgarmesterek, vagy a jegyzd feladat és hatiskorébe tartozéd
tigyek dontésre vald eldkészitése és végrehajtasaval 6sszefiiggd feladatok,
c) iktatasi feladatok,
d) adohatdsagi feladatok elvégzése, ado-¢és érték bizonyitvanyok készitése,
e) helyiséggazdalkodas |
f) helyi kozfoglalkoztatis szervezése, adminisztriciés feladatainak ellatasa,
Onkormanyzat altal foglalkoztatottakat érinté munkajogi feladatok teljes koril intézése
i) gazdalkodasi, pénziigyi feladatok, kényvelés bizonylatainak tovabbitisa - A MAK-kal
kotott szerz6dés alapjan elldtandd feladatok -, tAmogatasok igénylése, elszdmolasa,
hazipénztar mikddtetése
g) telepiilési kozbiztonsagi feladatok ellatasa
h) péalyazatok koordinacidja, elszamolasa

8.3. A 8.1- 8.2. pontokban foglaltaktd] eltérben a személyi €s targyi feltételek megléte esetén
— a kirendeltség illetékességi teriiletéhez tartozd telepiilések polgarmestereivel egyetértésben-
a feladatellatds a székhelyen is biztosithato.

8.4. A Kirendeltségek illetékességi teriiletét érintéen is a székhelyen ellatott feladatok:
a.) képviselo-testiileti iilések meghivojanak Osszeallitisa, kikiildése, jegyzokonyvek,
hatédrozatok, rendeletek nyilvantartisanak  vezetése, jegyzOkonyvek, rendeletek
tovébbitasa a Korményhivatal felé, illetve feltdltése a kijeldlt rendszerbe, jegyzékonyvi
kivonatok elkészitése, tovabbitasa a végrehajtasért felel6s szervezet felé
b.) A Sellyei Koz6s Onkorményzati Hivatalban dolgozékat érintd sszes munkajogi
feladatok, beleértve a KIRA bérszamfejtd rendszer kezelését is.

9.) A K6z6s Hivatalban az iktatds oly modon torténik, hogy a 111.8.) pontban meghatarozott
tigyekhez kapesolédé iktatés illetve a Dravafok, Bogdasa, Markéce Kozségi Onkormanyzatok
ligyeihez kapcsolédd iratok iktatdsa a Dravafoki Kirendeltségen, a FelsGszentmaértoni,
Dravasztarai és Dravakeresztiri Onkorményzatok vonatkozdsiban a Felsdszentmartoni
Kirendeltségen, minden m4s irat iktatdsa a székhely telepiilésen 16rténik.




10.) A Kozb6s Hivatal szervezetére, mitkddésére vonatkozo, a Kirendeltség miikddtetésével,
valamint a jegyz6 ligyfélfogadasi rendjének kialakitdsdval osszefiiggd szabalyzatokat a jegyzd
késziti el, és a Kozos Hivatal ligyrendje tartalmazza.

IV. A Kizés Hivatal iranyitisa

1.) A Ko6zds Hivatal alapité szervei: Sellye Varos Onkormanyzat képvisels-testiilete (7960
Sellye, Doézsa Gy. u. 1.; képviseli: Nagy Attila polgirmester),

Drévaivanyi Kozség Onkormanyzat képviselé-testtilete (7960 Dravaivanyi, Kossuth u. 31.,
képviseli: Tihanyi Janos polgarmester),

Kikics Kézség Onkorminyzat képviselo-testilete (7958 Kdkics, Petéfi u. 2. képviseli:
Szekeresné Spang Livia polgarmester),

Marécsa Kozség Onkorményzat képviseld-testitlete (7960 Mardesa, Kossuth u. 1. képviseli:
Berta Jendné polgarmester),

Okorig Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete (7957 Okordg, Rakoczi u. 71. képviseli:
Bogdan Janos polgarmester),

Sésvertike Kozség Onkormanyzat képvisels-testiilete (7960 Sosvertike, Petéfi u. 42.
képviseli: Bortez Zsolt polgarmester) valamint

Drivafok Kozség Onkormdnyzat képviselé-testiilete (7967 Dravafok, Fé w.1. képviseli:
Palfy Tibor polgarmester)

Bogddsa Kézség Onkormanyzat képvisels-testiilete (7966 Bogdéasa, Kossuth L. u. 24.
képviseli: Nagy Arpad, polgarmester),

Markée Kozség Onkormanyzat képviselo-testiilete (7967 Markée, Fé u. 24. képviseli:
Kovécs Sandor polgarmester)

FelsGszentmdrton kozség Onkorminyzata képviselo-testiilete (7968 Felsdszentmarton,
Kossuth u. 8. képviseli: Vamai Levente polgarmester),

Dravasztira Kozség Onkormanyzata képvisel-testiilete (7960 Drévasztéra, Kossuth utca
106, képviseli: Matoricz Sandor polgarmester)

Drivakeresztir Kozség Onkormdanyzata képviseld-testiilete (7967 Drévakeresztir, Pet6fi
u.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgarmester)

2.) A Kozos Hivatal irdnyité szerve: Sellye Véaros Onkormanyzat képviseld-testiilete, mely
gyakorolia az Aht. 9. § (1) bekezdésében meghatérozott iranyitéi jogkort azzal,
hogy a Ko6zds Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratinak megallapitdsara és annak
modositasira, tovibbd a Kozos Onkorményzati Hivatal, mint koltségvetési szerv
megsziintetésére a Képviseld-testiiletek egylittesen jogosultak.

Az elfogadott Alapitdé Okirat s annak modositdsai (6rzskényvi nyilvantartdsba vald
bejegyzése érdekében az Alapfté Okirat — s annak mddositdsa — Magyar Allamkincstar
részére torténd megkiildésére, és valamennyi szikséges intézkedés megtételére iranyitd
szetvi jogkorében Sellye Varos Onkorményzata Képviseld-testilete jogosult, egyben
kételes.

3.) Iranyitéi jogkdrében:

- A kozds Onkorményzati hivatal a képviseld-testitlet szerve, a hivatallal kapesolatos
dontések alapvetSen a képvisels-testiilet hatdskorébe tartoznak, Az allamhdaztartdsrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovdbbiakban: Aht) 23. § (2) bekezdése szerint a
helyi 6nkormanyzat koltségvetése tartalmazza tobbek kozott a helyi dnkorményzat
altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett létszamat, valamint koltségvetési
bevételeit és koltségvetési kiaddsait elSiranyzat-csoportok, kiemelt elSirdnyzatok




szerinti bontasban.
- A jegyzé javaslatainak figyelembevétel meghatdrozza a Hivatal feladatait az
dnkormanyzat munkdjénak szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban
- A jegyzb javaslatira elGterjesztést nydjt be a Képviselé-testiletnek a Hivatal belsd
szervezeti  tagozoddsdnak, munkarendjének, valamint digyfélfogaddsi rendjének
meghatarozasara.
- A jegyz0 €s a hivatali {igyintézé hatdskorébe tartozé allamigazgatasi iigyekre a
polgarmester iranyitasi joga nem terjed ki.

4.) A ko6z8s hivatalt alapveten a székhelytelepiilés polgarmestere iranyitja. Sellye varos
polgarmesterének egyetértése szitkséges a Kozos Hivatal valamennyi kéztisztviseldje,
alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetéi megbizdsahoz, felmentéséhez s

jutalmazésahoz.

5.) A Koz6s Hivatal munkajaval kapcsolatos, e megallapoddsban nem szabélyozott
kérdésekben Sellye Varos Onkorméanyzat képvisel6-testiilete déint.

6.) Egylittes {ilés Osszehivisat barmelyik fenntarté onkormanyzat polgarmestere frdsban
kezdeményezheti. Ez esetben is az egyiittes iilés sszehivasara, levezetésére, és az iilés
helyszinének biztositdsara a székhelytelepiilés polgarmestere jogosult és koteles.

Az egyiittes filésre 52016 meghivét és eldterjesztést legalabb 5 nappal korabban kell kikiildeni.
Gondoskodni kell arr6l is, hogy a meghivé helyben szokdsos kifliggesztése minden
telepiilésen megtérténjen.

7.) Egyiittes iilés tartisa esetén a napirendrdl valé vita egylittesen, a szavazds azonos
helyiségben, de kiilon-kiilon torténik. A javaslat elfogaddsdhoz minden képvisels-testiiletnek
az Motv-ben meghatérozott arinyt déntése szilkséges.

8.) Az egyiittes llésr6l egy jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a székhelytelepiilés
polgdrmestere mellett az iilést kezdeményez6 polgirmester és a jegyz0 ir ald.

V. A Kozos Hivatal vezetése, a jegyzo

1.) A K&z8s Hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz6t hatdrozatlan idére, palyazat alapjan Sellye
Véros Polgarmestere nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

2.) A jegyzGt —a Koz6s Hivafal szervezeti €s mikoddési szabélyzatdban illetve {igyrendjében
meghatarozott rendben - az aljegyz6 illetve a Kirendeltség-vezetd helyettesitik, akik ellatjak a
jegyzo altal meghatarozott feladatokat.

3.) A jegyzd, az aljegyzd illetve a jegyzd megbizasabdl a Kirendeltség-vezetd koteles
mindegyik képviselo-testiilet iilésén részt venni, és oft a sziikséges t4jékoztatist megadni.

4.) A jegyz6 beszamolési kotelezettségének a fenntarté Snkormanyzatok képviseld-testiletei
felé évente egyszer tesz eleget.

5.) A jegyzb gondoskodik a kiilénboz6 szervezeti egységek kozott a hatékony kapesolattartds,
informacié aramlas megvaldsitasardl, Ennek formai:

- a polgarmester és a jegyz0 kozotti egyeztetdé megbeszélés,

- a vezetli értekezletek (polgarmester, jegyzd, osztalyvezet6k, kirendeltség-vezetd, nemzetiségi
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referens),

- sziikség  szerint  osztaly/kirendeltségi  munkaértekezletek  (informacié  atadds,
feladat megbeszélés, munkatérsi észrevételek, javaslatok),

- sziikség szerint apparatusi értekezletek,

- a Kirendeltség polgédrmestere és a kirendeltség vezetd egyezteté megbeszélése

- jegyzb és kirendeltség vezetd egyeztetd megbeszélése

6.) A Sellyei Ko6z8s Onkorményzati Hivatal munkavallaléi tekintetében a munkéltatoi jogot
a jegyz6 gyakorolja.

7.) A kozbs onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott kéztisztviselok koézszolgélati
jogviszonyara vonatkozd szabalyozds egységes, mind a kozds Onkormanyzati hivatal
székhelyén, mind annak kirendeltségein dolgozé koztisztviselék személyi juttatasai
azonosak. A k6zds onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviselékre vonatkozod
kozszolgalati szabalyzat megalkotasara az iranyitd szerv jogosult.

V1. A Kizos Hivatal iigyfélfogadasi rendje

1.} Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal (7960 Sellye, Dézsa Gy.u.1.) és a Sellyei
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége (7967 Dravafok Fé u.1.) és a Sellyei
Kozos Onkormanyzati Hivatal Felsdszentmartoni Kirendeltségének iigyfélfogadasi rendje
azonos az aldbbiak szerint:

Heétfo: 8.00-12.00 6ra

Kedd: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 6ra
Szerda: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 6ra
Csiitortok: tigyfélfogadéds nincs

Péntek: 8.00-12.00 6ra

2.} A jegyz6 vagy megbizottja az alabbiak szerint biztositja az ligyfélfogadast:
2.1. Sellyén szerdan 8,00-12,00 dra kzétt
2.2. Dravafokon: hétfén 8,00-10,00 6ra kdzott

3) A Koméanymegbizott kijel6lé hatarozata alapjan jegyzd vagy megbizottja
Dravakeresztirban hétfé: 13.00-14.00 o6ra, Dravasztaran szerda: 9.00-10.00 6ra,
Felsészentmartonban cstitdrtck: 13.00-14.00 éra kozott tart ligyfélfogadast.

4.) A székhelytdl és telephelyektdl eltérd telepiiléseken a jegyz6 vagy megbizottja legaldbb
kéthetente tart iigyfélfogadast, melynek 1d6pontjat a Kozos Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata tartalmazza,

VII. A Kozios Hivatal kéltségvetéséhez valé hozzajirulas

1.) A Kozés Hivatal éves koltségvetését — a hivatali feladatok ellatasahoz sziikséges
mitkddési és fenntartasi koltségeket - a képviselo-testiiletek egylittes iilésen hatarozzak meg.
Az éves koltségvetés az alabbi elbirdnyzatokat tartalmazza egységesen az egész hivatalra
vonatkozdan:
a.) személyl juttatds elbirdnyzaton beliil a hivatal koztisztviseldinek, egyéb
alkalmazottainak rendszeres és nem rendszeres juttatdsai, foglalkoztatassal jard
koltségtéritések, a mikddés soran szitkséges megbizasi dijak
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b.} munkaltatét terheld jarulékok
¢.) dologi kiadasok — a hivatali feladatellatishoz sziikséges készletbeszerzés, informatikai,
kommunikdcios, szakmai és egyéb szolgaltatisok igénybevételének koltségei,
kiktildetes koltségei, mashova nem sorolhaté dologi kiadasok.
A bivatal koltségvetése nem tartalmazza a kirendeltségek fiitési koltségét, azokat a
kirendeltségi telephely Onkormdnyzatai viselik. A hivatal koltségvetése nem tartalmazza
tovabbd a Felsészentmartoni Kirendeltségnek helyt adé épiilet koziizemi szamléit sem, azokat
Fels§szentmarton Onkormanyzat sajat koltségvetésébe beépitve viseli.

2.) A Kozbs Hivatal miikddési és fenntartasi koltségeit alapvetSen az erre a célra biztositott
kozponti koltségvetési tdmogatasbol kell finanszirozni. A fenntartdsnak a kdzponti allami
tamogatassal nem fedezett koltségét - amennyiben a koliségvetds targyaldsa sordn a
képviselo-testiiletek méasként nem déntenek - az énkormdanyzatok az adott koltségvetési évet
megel6z6 év janudr 1. napjén irdnyadd lakossagszamuk aranydban biztositjak.

Az esetleges hozzdjarulds szdzalékos mértékét és Osszegét a koltségvetési év februar 5.
napjéig kell meghatarozni.

3.) Szerz6db felek az el6z6 pontban meghatirozott koltség-hozzajarulasaikat a Kozos Hivatal
szamlajara utaljdk 4t 12 egyenld részletben el6re, minden hénap 10. napjdig azzal, hogy a
januari, valamint a februdri részlet egyiitt, februar 10-ig esedékes.

4.) A Kozts Hivatal szamlavezetésérél a székhelytelepiilés gondoskodik. A Kirendeltségen
felmertild készpénzfizetési kotelezettségek teljesitése hizi pénztér mikédésével valdsul meg.

5.) Fizetési késedelem esetén a késedelembe es6 Szerz6d6 Fél a Kozos Hivatalt elbre értesiti,
A késedelmes tartozés rendezésére a Kozos Hivatal maximum 30 napos teljesftési hataridét
hataroz meg Szerzédé £l részére, amelynek eredménytelen elteltével a Kozos Hivatal
jogosult a jelen megallapodas mellékletét képezd felhatalmazé levél alapjan a mulasztd
Szerz6d6 Fél felé azonnali beszedési megbizds benyjtasara és érvényesitésére. Bz esetben a
Kdzds Hivatal jogosult az igényérvényesités idopontjiban érvényes mindenkori jegybanki
alapkamat kétszeresével megegyez6 mértékii késedelmi pétlék felszamitaséra is.

VIHI. A Kizis Hivatalt miikddtet$ vagyon

1.} A Szerz0dé Felek rogzitik, hogy a K6zos Hivatal létrehozasakor a mitkdéséhez sziikséges
ingd €s ingatlan vagyont illetve vagyonrészt, nem targyiasult terméket — a tulajdonjog
viltozdsa nélkiil ~ kozos haszndlatba adjik. Az eszkdzvagyon tekintetében az esedékes
miikSdtetési, karbantartési és javitasi kiaddsok a K6zos Hivatal koltségvetését terhelik, mig az
ingatlanvagyon tekintetében karbantartasi és feltjitasi kiadasok a tulajdonos dnkormanyzatot
terhelik.

2. ) Jelen Megéllapodés hatalya alatt a K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikédése soran, annak
koltségvetese terhére vasarolt, vagy egyéb jogeimen szerzett vagyon (targyi eszkéz, egyéb
ingdsag) a Ko6zds Onkorményzati Hivatal tulajdondba keriil.

3.) A Ko6z6s Hivatal hasznalatiba adott és a K6zds Hivatal fenntartasa~-miikddése sordn
hasznalhatatlannd valt ingdsdg potlasat annak tulajdonosa sajat koltségén biztositja.
Fejlesztési célkitlizéseiket a Szerz6dd Felek elézetes egyeztetés utan sajat koltségvetésiik
terhére valositjak meg.




IX. A beolvadissal kapesolatos dtmeneti rendelkezések

1.) A Képviseld-testiiletek kolcsondsen rogzitik, hogy az Aht. 11.§.(3) bekezdése alapjén a
Fels6szentmartoni Kézés Onkorményzati Hivatal kdltségvetési szerv beolvadasaval, jelen
forméjaban 1étrejovo Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal miikédése jogfolytonos, - jelen
Megéllapodas a helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv jogi személyiségét nem erinti,
orzskOnyvi nyilvantartdsi szdma, adészama, pénzintézeti szamlaszama véltozatlan.

2.) FelsGszentmarton, Dravasztéra és Dravakeresztir Koézség Onkorményzatok tekintetében
2019. december 31-napjaig az Motv. 84. § (1) bekezdésében meghatirozott feladatokat az
Felsészentmértoni K6z0s Onkorményzati Hivatal latta el, mely Koz6s Onkorményzati
Hivatal a kormanymegbizott M&tv. 85. § (3a) bekezdése szerint meghozott dontése alapjan
megsziint.

(3) Felek rogzitik, hogy a Felsészentmartoni Kézds Onkormanyzati Hivatal alkalmazottainak
létszama 2019, december 31. napjan 6 6 koztisztvisels, 1 f6 MT. hatdlya ala tartézo
alkalmazott, valamint 1 f& megbizdsi szerz6déssel alkalmazott dolgozd.
A kijeldlés hatilybalépésével a Sellyei K626s Onkorményzati Hivatal az alabbi dolgozokat
veszi 4t dthelyezéssel, valtozatlan besorolasi bérrel:
- Pandumé  Greges Krisztina  szocidlis  {igyintézé,  anyakényvvezetd,
katasztréfavédelmi és polgéri védelmi tigyek, kozbiztonségi referens
- Kandszné Sziber Rita, adétigyek, iktatds, hagyatéki tigyek
- Greguricz Zoltinné kozfoglalkoztatdsi figyek, ASP szamlafelvitel, titkérsagi
feladatok, iktats
- Gyuradinovics Palné Dravasztara titkdrsagi feladatok, iigyfélszolgalat
Nevezett dolgozok j munkakérét jegyzd hatdrozza meg, munkakori lefrésit jegyzd az
athelyezést kbvetoen késziti el.
A Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal nem athelyezéssel, hanem a kijel6lés hatilyba
lépesének napjdtdl érvényes uj koztisztvisel6i kinevezéssel alkalmazza Ovéry Andrésnét a
Felsészentmértoni Kirendeltségen a kirendeltséghez tartozé tnkorményzatok tekintetében
pénziigyi vezeté munkakdrben.
llletményét jegyzé a Sellyei Kozés Onkorményzati Hivatal hasonld végzettségll és
munkakorii koztisztviselonek besorolasat figyelembe véve hatirozza meg.

4.) Fels6szentmarton, Drévasztara és Dravakeresztir Kozségek Onkorméanyzatai tudomassal
birnak arrél, hogy az altaluk 2019. december 31-ig fenntartott kozos hivatal Jegyzbjét és 1 6
ASP szamlafelvitelt és utaldst végzd koztisztvisel§jét, valamint a megbizisi jogviszonyban
alkalmazott dolgozot a K6zds Hivatal nem foglalkoztatja tovabb.

Tudomésul bimak tovabbd arrél is, hogy a megsziinéssel jar6 munkajogi feladatok
veégrehajtasaval €s a munkajogi jarandéségok megfizetésével kapesolatosan a Sellyei Kozds
Onkorményzati Hivatalt, illetve hivatalt 2019. december 31-ig alapité 9 onkorményzatot
semmiféle kotelezettség nem terheli.

Nevezett dnkormdnyzatok ez ton is kijelentik, hogy a foglalkozatas megsziinésével jaro
mindennem{ kotelezettség viselését, a FelsGszentmartoni Kozos Onkorményzati Hivatalt
alapité dnkormanyzatok viselik, és tudomésul veszik, hogy a munkajogi jogviték tekintetében
a helytallasi kotelezettség a Sellyei K6z8s Onkormanyzati Hivatalt semmilyen médon nem
terheli.

5.) Felek jelen megallapodasban rogzitik —a Fels6szentmértoni K6z6s Onkormanyzati Hivatal
megsziintetd okiratdval egyezben -, hogy az Aht. 11.§.(3) bekezdésben irtak nem
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vonatkoznak a Fels6szentmartoni Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020. januér 1. napja elétt
keletkezett, illetve véllalt olyan kételezettségeire, amelyre a fedezet a kotelezettségvallalsssal
egyidejiileg nem volt biztositott, mely kitelezettségek viselésére vonatkozé megallapodds a
Felsoszentmartoni Kézos Onkormanyzati Hivatal megsziintet okiratiban tortént tételes és
teljes kOrd rOgzitéstd] fuggetlentl is az alapitokat terheli, azokért kizérélag az alapitd
dnkormanyzatok tartoznak helytallni.

6.) Felek tudomdssal birnak arrél, hogy a 2019. december 31. napjat megelézden
keletkezett - a korabbi éveket érintéen — az Allami Szémvevészék avagy bels§ ellendrzés
sordn az altaluk a megszinés id6pontjdig fenntartott kozds Snkormanyzati hivatal pénziigyi-
gazdalkodasi tevékenysége ellendrzése sordn esellegesen feltirt  hidnyossagok
jogkdvetkezmeényeiért helytillni s az ellenrzési jelentéseken alapuld - az érintett Képviseld-
testiilet altal jovahagyandé, a feltart hidnyossdgok megsziintetésére szolgdld - intézkedési
tervben foglaltak végrehajtdsa korében felmeriilé koltségeket viselni a vizsgélattal érintett
Onkormanyzat Képvisels-testiilete koteles.

X. A megallapodis médositisa, megsziintetése, zaro rendelkezések

1.) Jelen megallapodds elfogaddsa és modositisa a Képviselo-testiilet 4t nem ruhazhatd
hataskorébe tartozik. A megdllapodést a Hivatalt létrehozd o&nkorményzatok képviseld-
testiiletei mindsitett tébbséggel fogadtak el.

2.) Szerz6d6 Felek jelen megallapodast csak kizos akarattal, valamennyi képviseld-testiilet
mindsitett tobbséggel meghozott elfogado hatdrozatidval médosithatd,

3.) Felek megallapodnak abban, hogy a kézponti finanszirozést, illetve a koztisztviselk jogi
helyzetét hatranyosan érinté jogszabdlyi véltozds esetén jelen megallapodast az alkalmazni
rendelt jogszabalyi eléirdsok figyelembe vételével mddositjak.

Felek tovabbd megéallapodnak abban is, ha a Felek birmelyike sziikségesnek ftéli a
megallapodéas mdédositasat, akkor a megéllapodds modositasara irdnyulé kezdeményezését a
masik fél felé irdsban benytjtott indokoldssal és hatasvizsgalattal ellatott javaslatival teheti
meg. A megallapodds mddositdséra iranyuld javaslatot a Felek kotelesek megtirgyalni és
arrol déntést hozni,

4.) A Kozos Onkorméanyzati Hivatal megsziintetésérdl a Motv. 85.§ (3) bekezdése értelmében
az érintett telepiilési onkormanyzatok képviselG-testilletei csak az 4ltaldnos énkorméanyzati
valasztasok napjat kévet6 hatvan napon beliil dénthetnek.

5.) Ezen megallapodas 2020. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen megallapodas hatalyba épésével hatalyat veszti a Sellye Viros Onkormanyzat
Képvisel0-testiilete, Dravaivinyi Koézség Onkorméanyzata Képviselo-testillete, Maréesa
Kizség Onkormanyzata Keépviselo-testiilete,, Sésvertike Kozség Onkorményzata Képviselé-
testillete, Kdkics Kozség Onkorminyzata Képvisel6-testitlete, Okorag Kozség
Onkorményzata Keépvisels-testiilete , Dravafok Kozség Onkorményzata Képviselé-testillete,
Bogdasa Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, és Markéc Kozség Onkorményzata
Képviselo-testiilete altal 2013. januar 10-én kelt és  2013. januir 1-t6] érvényes

Megallapodés.
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Kelt: Sellye, 2020. januar 13
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Jelen megéllapodast

Sellye Varos Onkorményzaténak Képvisels-testiilete a 2/2020. (1.13.)  szdmt hatdrozatdval,
Drévaivanyi Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testilete a 2/2020. (1.13.) szdmd
hatérozataval,

Kékics Kozség Onkormanyzatanak képvisel6-testiilete a 2/2020. (1.13.) szémn hatdrozatéval,
Marécsa Kozség Onkorményzatdnak képvisclé-testiilete a 2/2020. (L.13.) szému
hatarozataval,

Okordg Kozség Onkomményzatinak képvisel6-testitlete a 2/2020. (1.13.) szami
hatirozatdval,

Sésvertike Kozség Onkorményzatinak képviseld-testilete a 2/20206. (1.13.) szdmu
hatarozataval,

Bogdisa Kozség Onkormanyzatinak képviselS-testiilete a 2/2020. (L.13.) szémn
hatdrozatival,

Dravafok Kozség Onkorményzatinak képvisel-testiilete a 2/2020. (L13) szimd
hatarozataval,

Markéc Kozség Onkormanyzatanak képvisel6-testillete a 2/2020. (I.13.) szémt hatérozatéval,
Felsbszentmarton Kozség Onkorményzatinak képviselo-testilete a 2/2020. (1.13.) szdmb
hatarozataval,

Dravasztira Kozség Onkorményzatanak képviselé-testilete a 2/2020. (1.13.) szédmil
hatarozataval,

Drévakeresztlir Kozség Onkormanyzatinak képviselo-testillete a 2/2020. (1.13.) szémn
hatirozatival hagyta jova.
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