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     2. számú függeléke 68 
 
II.Az írásbeli előterjesztés két részből áll, melynek tartalma különösen: 
 
a.) Első rész a döntés  meghozatalát elősegítő, alátámasztó adatok és információk bemutatása az 
alábbiak szerint: 
aa.)a döntést igénylő tárgy pontos meghatározása,annak áttekintése, hogy a témakör szerepelt-e  
már korábban is napirenden, s ha igen, milyen döntés született, a meghozandó döntés indokainak 
bemutatása, a tárgykört rendező jogszabályok  megjelölése, az előkészítésben résztvevők 
megnevezése, 
ab.) azoknak a követelményeknek, összefüggéseknek, lakossági véleményeknek az elemzése, 
amelyek új intézkedést, testületi döntést igényelnek, 
ac.)mindazon körülmények , összefüggések, tények, adatok ismertetése, amelyek a döntést 
indokolják, 
ad.) sz előkészítés során végzett  összehangoló munka főbb tapasztalatai ismertetése különböző 
szervekkel vagy személyekkel történt egyeztetés , az ennek során felmerült lényeges  érdek-és 
véleménykülönbségek bemutatása, ha ezt a kisebbségben maradt fél kéri,  
ae.)a feladatok, a megvalósításhoz szükséges feltételek és a végrehajtás során elérendő eredmények 
konkrét  megjelölése, 
af.) a határozati javaslat indoklása. 
 
b.)Második rész az egyértelműen megfogalmazott határozati javaslatot  rögzíti, amelynek fontosabb 
tartalmi követelményei a következők: 
 
ba.) logikusan épüljön az előterjesztés első részének megállapításaira, 
bb.) legyen szakszerű és végrehajtható, 
bc.) törekedni kell, - ahol ez lehetséges- alternatív javaslatok kidolgozására, 
bd.) meg kell határozni a végrehajtásért felelős nevét, a végrehajtási határidőt, a végrehajtásról 
szóló beszámolásra vonatkozó határidőt, részhatáridőt, 
be.) utalni kell a tárgyban korábban hozott határozatok további sorsára (hatályon kívül 
helyezés,módosítás, stb.), arra törekedve, hogy adott témakörben csak egy testületi határozat  
legyen hatályban. 
 
Az 1. pontban meghatározott formai és tartalmi követelményeket értelemszerűen alkalmazni kell a 

beszámolókra és a tájékoztatásra is, amennyiben annak előterjesztése írásban történik. 
 
 
 
 
 
 
 
 


