Andocs Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatrol
sz016 3/2007.(IV.17.) szamu onkormdnyzati rendeletének

5. szamu fiiggeléke 63,69

A kozos onkormanyzati hivatal alakitasara és fenntartasardol Megallapodas

A kozos onkormanyzati hivatal alakitasara és fenntartasarél szolé
Megallapodas

modositasarol és egységes szerkezetbe
foglalasarol.

Andocs Kézség Onkormanyzata (8675 Andocs, Szent Ferenc tér 1., képviseli: Térécsik
Ferencné polgarmester), Fiad Kozség Onkormanyzata (7282 Fiad, Kossuth L. u. 48.,
képviseli: Gyurik Attila polgarmester), Kisbarapati Kozség Onkormanyzata (7282
Kisbarapati, F6 u. 83., képviseli: Kiss Janosné polgarmester), Nagocs Kozség
Onkormanyzata (8674 Nagocs, H6s6k tere 10., képviseli: dr. Pap Imre polgarmester)
tovabbiakban Szerz6dd felek a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény. 84. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan 2013. januar 1.
napjatél, hatarozatlan idére, igazgatasi feladataik ellatasara k6zdés dnkormanyzati hivatalt
(tovabbiakban: hivatal) alakitanak és tartanak fenn, az alabbi feltételek szerint:

1. A megallapodas célja:
A megallapodas elsddleges célja az, hogy mindharom telepulésen biztositva legyenek az
onkormanyzati mikodés feltételei, a telepulések lakdi azonos szinten jussanak hozza a
hivatali szolgaltatdsokhoz, az oOnkormanyzati szféraban ellatott kozigazgatasi
szolgaltatasokat is szakszer(ien, gyorsan, takarékosan és megfelel6 minéségben lehessen
biztositani az ugyfelek szamara.
A ko0z0s hivatalt létrehoz6 onkormanyzatok megnevezése:

Andocs Kozség Onkormanyzata

Fiad Kozseg Onkormanyzata

Kisbarapati Kozség Onkormanyzata

Nagocs Kozség Onkormanyzata
2. A k6zos onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése:

Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

3. A hivatal székhelye:
8675 Andocs, Szent Ferenc tér 1.

4.*



5. A hivatal jogallasa:

A kozOs hivatal az alapitd okiratban meghatarozott kozfeladat ellatasara létrejott jogi
személy, onalléan mikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

6. A hivatal feladata:

A hivatal a résztvevé kozségek koOzigazgatasi feladatainak hatékony és takarékos
ellatasara szolgal, elvégzi az dnkormanyzatok mikdédésével, valamint a polgarmester vagy
a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozé Ugyek dontésre valdo el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremikodik az 6nkormanyzatok
egymas kozotti, valamint az allami  szervekkel torténdé egyuttmikodésének
0sszehangolasaban.

7. A hivatal szervezetére, mikddésére vonatkozd szabalyokat az Andocsi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és MUkodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ)
tartalmazza, melyet a jegyz6 készit el és a képviseld-testlletek egyuttes Ulésen fogadnak
el, illetve médosithatnak.

A hivatal szervezeti tagozddasa: A Hivatal egységes szervezetet alkot, nem tagozodik
szervezeti egységekre.

8. A hivatal létszama:

1./ A megallapodast k6té 6nkormanyzatok képviselS-testiiletei a k6zds hivatal létszamat 9
f6 féallasu kéztisztvisel6 és 2 f6 részmunkaid6s munkavallalo 6sszetételben hatarozzak
meg. A k6zbs hivatali létszambol 8 f6 fballasu kéztisztvisels a székhelyen, 1 f6 féallasu
kéztisztvisel6 Nagocson , 1 f6 részmunkaidés kéztisztvisel6  Kisbarapatiban, 1 f6
részmunkaidés hivatalsegéd Andocson latja el feladatait.

A Hivatal altal foglalkoztatott kbztisztviselok bérezése a kbzszolgalati tisztvisel6krél szolo
2011. évi CXCIX. térvény alapjan torténik.

2./ A Szerz6dé felek kijelentik, hogy az igazgatasi munka ellatasahoz szikséges személyi
és targyi feltételeket biztositjak.

3./ A Kozos Hivatalban vezet6 beosztasu koztisztvisel6 a jegyz6 , ezen felul vezetdi szint
nem létesithetd.

4./ A Kézbs Hivatal altal ellatandé feladatokat f6 szabaly szerint a székhely teleplilésen
kell intézni. Ett6l eltér6en a nagocsi lakosok adod-, népesség és ligyintézése Nagocson, a
kisbarapati és a fiadi lakosok add (igyintézése a Kisbarapatiban torténik.

5./ Minden ugy iktatasa a székhely telepulésen torténik. A beérkezett napi posta
székhelyre torténd juttatasarol a kirendeltségek dolgozéi gondoskodnak.

9. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

A jegyz6t a telepulések polgarmesterei palyazat alapjan, lakossagszam aranyos, tébbségi
dontéssel nevezik ki, hatarozatlan id6re. A palyazati felhivas tartalmat - a hatalyos
jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével - a polgarmesterek egyuttesen
hatarozzak meg, kozzétételérdl a kozos hivatal székhelye szerinti telepulés polgarmestere



gondoskodik.

A jegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatoi jogok kozul illetményemelés, jutalom a hivatalt
fenntarté Onkormanyzatok polgarmesterei egyuttesen, az el6bbieken Kkivili egyéb
munkaltatoi jogokat a hivatal székhelye szerinti Gnkormanyzat polgarmestere gyakorolja.

A Motv. 81.§ (4) bekezdésében meghatarozott munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjét a
hivatal SZMSZ-e tartalmazza.

10. A hivatal vezetéje a jegyzé.

Tavolléte, tartés akadalyoztatasa esetén Képviseld-testiletek egyedi megallapodas
megkotéseével helyettesitik. A jegyz6 tartés akadalyoztatasa esetére - legfeljebb hat honap
id6tartamra — a jegyz6i feladatok ellatdsanak maédjardl a hivatal szervezeti és mikdodési
szabalyzata rendelkezik.

A jegyz6 koteles mindegyik képviseld-testllet Ulésén részt venni, és ott a szikséges
tajekoztatast megadni. A jegyz6 évente egyuttes testileti Ulésen beszamol a K6zos Hivatal
munkajarol.

11. A hivatal iranyitasa

A Ko6z6s Hivatal feltigyeleti szervei Andocs Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete
(8675 Andocs, Szent Ferenc tér 1.), Fiad Kdzségi Onkormanyzat (7282 Fiad, Kossuth L. u.
48.), Kisbarapati Kézségi Onkormanyzat (7282 Kisbarapati, Fé u. 83.), Nagocs Kdzségi
Onkormanyzat (8674 Nagocs, HSso6k tere 10.).

A Kozo6s Hivatal munkajaval kapcsolatos kérdésekben szikség szerint egyuttes képvisel6-
testileti Ulésen kell hatarozni. Egyuttes Ulés Osszehivasat barmelyik fenntartd
onkormanyzat polgarmestere irasban kezdeményezheti. Az egyuttes ulés 6sszehivasara,
levezetésére és az Ulés helyszinének biztositasara az egyulttes Ulés 0Osszehivasat
kezdeményez6 polgarmester jogosult. Az egyuttes Ulésre szol6 meghivot és elbterjesztést
legalabb 3 nappal korabban kell kikildeni. Az egyulttes Ulésrdl készullt jegyz6kdnyvet az
ulés 6sszehivasat kezdeményezs polgarmester és a jegyz0 irja ala.

Az egyuttes rendes testuleti Uléseket minden évben masik fenntartd Onkormanyzat
polgarmestere hivja 0ssze és vezeti ugy, hogy 2013. évben Andocs kdzség polgarmestere
kezd és névsor szerint kdveti a kdvetkez6 években a tdbbi fenntartd polgarmestere.

12. A Métv. 67. § a), b) d) pontja szerinti iranyitasi jogositvanyokat a polgarmesterek
egyuttesen gyakoroljak egyezteté ulések tartasaval. A testlletek felhatalmazzak a
polgarmestereket, hogy a testuleti Glések kozotti idében a Kdézos Hivatal mikodését érintd
ugyekben a 9. pontban megjeldlt szavazati arannyal egyuttesen hatarozzanak.

13. Munkarend és ugyfélfogadasi rend

A hivatal dolgozéinak munkarendjét és Ugyfélfogadas rendjét a képvisel6-testiletek a
kovetkezOk szerint hatarozzak meg:



A hivatal munkarendje:
hétf6tol-csutortokig:  7.30-t61-16.00 éraig
pénteken: 7.30-t61-14.00 oraig

A hivatal uigyfélfogadas rendje

Andocs kozségben hétf6, szerda: 7.30-t61-16.00 oraig
kedd, csutortok, péntek: 7.30-t61-12.00 6raig

Kisbarapati és Nagocs kozségekben az ugyfélfogadas rendje megegyezik a székhely
telepllés ugyfélfogadasi rendjével.

A jegyzd ugyfélfogadasa:

Andocs kozségben a lenti idépontok kivételével a Hivatal tgyfélfogadasi
rendje szerint

Fiad k6zségben szerda: 13.00 oratol- 15.00 éraig

Kisbarapati kdzségben szerda: 9.00 6ratdl- 12.00 éraig

Nagocs kozsegben hétf6: 14.00 oratol- 16.00 oraig

A jegyz0 tavolléte esetén az ugyfélfogadast az altala megbizott Ugyintézd biztositja..

14. A hivatal fenntartasa:

A hivatal koltségvetésének elsédleges forrasa a koltségvetési torvényben évente
megallapitott feladatfinanszirozas. Amennyiben a képvisel6-testuletek altal jovahagyott
k6zds hivatali koltségvetés kiadasait a kozponti tdmogatas és a sajat bevételek nem
fedezik, ahhoz a hivatalt fenntart6 dnkormanyzatok telepulésuk targyévet megel6z6 év
januar 1.-i lakossagszamaranyaban jarulnak hozza. A hozzajarulas konkrét dsszegét a
megallapodast kot képviselb-testuletek egyuttes testuleti Ulésen, februar 5. napjaig
allapitjak meg, amely beépdul targyévi koltségvetési rendeletlikbe.

Az dnkormanyzati hozzajarulas 1/12 részét a hivatalt fenntarté dnkormanyzatok havonta -
minden honap 3.-ig- utaljak a Székhely telepulés szamlgjara. Ha a hozzajarulast valamely
onkormanyzat — a megadott idépontig - nem teljesiti, a kdzds hivatal székhelye szerinti
onkormanyzat 5 napos hataridé kitizésével fizetési felszolitast bocsat ki. Amennyiben
felszolitds eredménytelen marad, a k6zds hivatal székhelye szerinti 6nkormanyzat a nem
teljesité Onkormanyzattal szemben azonnali beszedési megbizast nyujt be.

A hivatal koltségvetését, zarszamadasat a kozos hivatalt mikodtetd onkormanyzatok
képviselb-testlletei egyuttes Uléslikdn a vonatkozo koltségvetési rendeletek megalkotasat
megel6z6en hagyjak jova. A hivatal koltségvetése Andocs Onkormanyzat koltségvetési
rendeletében szerepel. A hivatal gazdalkodasanak elsé félévi, illetve haromnegyed éves
helyzetérél szo6l6 beszamolokat a megallapodast kotd keépviseld-testuletek szintén
egyuttes Ulésen fogadjak el.

15. A székhely hivatal felujitasi, karbantartasi munkait a tulajdonos 6nkormanyzatok
koltségvetésében kell megtervezni.*

16. A megallapodas 1. mellékletét képezi a kdzOs hivatal hasznalataba kerul6 eszk6zok
leltara, dnkormanyzatok szerinti megbontasban. Ezek az eszk6zok a kozds hivatalt



mikodtetd onkormanyzatok kulon vagyonat képezik.

A 2. melléklet tartalmazza a jogel6d korjegyz6ség koltségvetésébdl beszerzett k6zos
tulajdonnak minésilé eszkdzoket, melyek a kdzds hivatal megszintetésekor a 14. pont
szerint kerulnek a k6zo6s hivatalt fenntarté 6nkormanyzatok tulajdonaba.

17. Hivatalt alakitani, megszuntetni, ahhoz csatlakozni, abbdl kivalni az altalanos
onkormanyzati valasztasok napjat koveté 60 napon belll lehet. A kivalast kdvetéen a kivalt
kozséggel az elszamolast 30 napon belul kell elkésziteni.

18. A hivatal jelen megallapodasnak Andocs, Fiad, Kisbarapati és Nagocs
Onkormanyzatok Keépvisels- testuletei altal — minGsitett tobbséggel - torténd
elfogadasaval és a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatdésaga altali
nyilvantartasba vétellel jon Iétre

E megallapodas 2013. januar 1.-én lép hatalyba.

Andocs, 2013. januar 18.

Toréesik Ferencné Gyurik Attila Kiss Janosné
polgarmester polgarmester polgarmester
dr. Pap Imre

polgarmester

A megallapodast Andocs Koézség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete a 10./2013.
(01.18.) bnkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Andocs, 2013. januar 18.

Tor6cesik Ferencné Werner Jézsefné
polgarmester jegyzé

A megallapodast Fiad Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 5./2013. (01.18.)
onkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Fiad , 2013. Januar 18.



Gyurik Attila Werner Jozsefné
polgarmester jegyz6

A megéllapodast Kisbarapati Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 5./2013.
(01.18.) bnkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Kisbarapati, 2013. januar 18.

Kiss Janosné Werner Jozsefné
polgarmester jegyz6é

A megallapodast Nagocs Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a 6./2013.
(01.18.) bnkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Nagocs, 2013. januar 18.

dr. Pap Imre Werner Jozsefné
polgarmester jegyz6

Zaradék:A kozos onkormanyzati hivatal alakitdsarol és fenntartdsarol szoldo Megallapodas
modositasat

Andocs K6zség Onkormanyzati Képvisel-testiilete 16/2013.(11.08)

Nagocs Kozség Onkormanyzati Képviseld-testiilete 12/2013.(11.08.),

Kisbarapati Kozség Onkormanyzati Képviseld-testiilete 8/2013.(11.08.),

Fiad K6zség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete 8/2013.(11.08.)

szamu hatdrozataval hagyta jova.

Andocs,2013. februar 8.

Toréesik Ferencné Werner Jézsefné Dr.Pap Imre
polgarmester jegyz6 polgarmester
Andocs Nagocs
Kiss Janosné Gyurik Attila
polgarmester polgarmester
Kisbarapati Fiad
Zaradék:

A koz6s onkorményzati hivatal alakitasarol és fenntartasarol szolo Megallapodas modositasat
Andocs Kozség anorményzati Képviseld-testiilete 19./2015.(11.16.)
Négocs Kozség Onkormanyzati Képviseld-testiilete .18/2015.(11.16.),



Kisbérapati K6zség Onkormanyzati Képviseld-testiilete. 13/2015.(11.16.),
Fiad K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 8/2015.(11.16.)
szamu hatérozataval hagyta jova.

Andocs,2015. februar 16.

Tordcsik Ferencné Werner J6zsefné Kiss Szilveszter
polgarmester jegyzé polgarmester
Andocs Nagocs
Kiss Janosné Gyurik Attila
polgarmester polgarmester

Kisbarapati Fiad



1. melléklet
A hivatal hasznalataba keril6 eszkozok leltara

LELTAR

Készllt 2013.01.01..-i llapot szerint az Andocsi K6zés Onkormanyzati Hivatal
hasznalataba adott berendezési és felszerelési targyakrol, melyek Nagocs Kozseg
Onkormanyzata tulajdonaban vannak.

2 db polcos-két ajtés szekrény /mahagoni szindi/

1 db polcos-nyitott szekrény /mahagoni szind/

1 db iréasztal mahagoni szinii + hozzavalé fiokos szekrény

1 db fidkos szekrény — kisméretl vilagos barna szegéllyel

1 db nyomtaté6- HP Laser Jet P2014

1 db nyomtaté-Epson FX-2190

1 db Laptop-Asus

1 db Forgészék

1 db Szényeg /bordd szinl mintas/

1 db Lapmonitor-ASUS- 2013. 01.01.-én Jarasi Hivatal hasznalataba adva- andocsi
ugysegéd

1 db Szamitégép -2013.01.01. Jarasi Hivatal hasznalataba adva- andocsi Ugysegéd
1 db Szamitégép-2013.01.01.-én Jarasi Hivatal hasznalatdba adva- Tab dolgozé

1 db Sziinetmentes aramforras

1 db Laptop Fujitsu Simens

1 db Nyitott polc- vilagos sarga

1 db Trifon 200 -/telefonkészUlék, piros/

Andocs, 2013. februar 04.

Werner Jézsefné
jegyzé



1.sz. Melléklet ]
Atadasi jeqyz6konyv

Készult a Kisbarapati Polgarmesteri Hivatalban 2013. februar 19.-én az Andocsi K6zos
Onkormanyzati Hivatalhoz atadott a munkavégzéshez sziukséges iroda felszerelési és
szamitastechnikai eszk6zokrdl.

1 db szamitégép (szuper power) 06/2012

1 db szamitégép 02/2012
1 db szamitégép (LG.) 03/2012
1 db szamitégép (Pentium) 05/2012

1 db PRO 2050 Szunetmentes tapegyseg
1 db Back-UPS Szlinetmentes tapegység
1 db POVERCOM Szunetmentes tapegyseg
1 db EFFEKTA Szinetmentes tapegység

1 db 47NNS.G Monitor 12/2012
1 db SAMSUNG Monitor 9/2012

1 db DAEWOO Monitor 8/2012
1 db FUJITSU SIEMENS Monitor 11/2012

4 db billentylzet + 4 db egér

2 db HP Laserjet 1160-as nyomtato

1 db EPSON FX-1180-as nyomtaté

1 db iréasztal

2 db kisebb szamitogép asztal

1 db kétajtés lemezszekrény (anyakonyvi)

1 db kétajtdés haromnegyedes nagysagu faliszekrény
1 db polcos allészekrény

Kisbarapati , 2013. februar 19.



1.sz. melléklet

LELTAR

Készilt 2013. janudr 1.-i allapot szerint az Andocsi Koézds Onkormanyzati Hivatal
hasznalataba adott berendezési és felszerelési targyakrol, melyek Andocs Kozseg
Onkormanyzata tulajdonaban vannak:

1 db monitor (FLATRON ez T701B)
1 db szamitégép (REVOLTEC)

1 db monitor (FLATRON F 700 B)

1 db szamitégép (ISUS)

1 db monitor (Fujitsus Siemens)

1 db szamitégép (LG 52X)

3 db billentylizet + 3 db egér

1 db Laptop (Acer)

1 db fémlabu asztal

5 db iréasztal

1 db teleszk6pos asztal

2 db dohanyzéasztal

1 db asztal

1 db fidkos kis asztal

12 db szék

2 db fotel

3 db telefonkésziilék

1 db mobil telefon

1 db Uvegajtds irattartdé szekrény

1 db pancélszekrény

2 db lemezszekrény

2 db nyomtaté (Panasonic)

3 db kétajtés szekrény

1 db 1 ajtés szekrény

1 db kétajtos (3 részes ) szekrény
1 db irattari szekrény

1 db négyajtés fehér irattartd szekrény
1 db polcos 2 ajtés nyitott szekrény
1 db kisméretii elhuzhatés szekrény
1 db 6 fiokos szekrény

1 db fidkos kis szekrény

1 db kis szekrény

3 db all6fogas

1 db scannel

Andocs, 2013. februar 8.

Torocsik Ferencné Werner Jozsefné
polgarmester jegyzé



1.sz. melléklet

LELTAR

Készllt 2013. januar 1.-jei allapot szerint az Andocsi K6zos Onkormanyzati Hivatal
hasznalataba adott berendezési és felszerelési targyakrol, melyek Andocs, Nagocs K6zds
Hivatal( az el6z6 Korjegyz6ségbél atvett ) tulajdonaban vannak:

1 db telefon/fax késziilék

1 db laptop
1 db szamitégép (INTELPENTIUM)

Andocs, 2013. februar 8.

Werner Jézsefné
jegyzé



2. melléklet
K6z06s tulajdonnak minésulé eszkdzok

7 db szamitdgép (teljes konfiguracio)
4 db telefonkészulék
1 db laptop

3. melléklet

A résztvevd kdzségek lakossagszama 2010. december 31-én:
Andocs 1126 f6

Fiad 177 16

Kisbarapati 455 f6

Nagocs 629 f6



