14. melléklet

KOZIGAZGATASI SZERZODES

Kadarkut Varos Onkormanyzata
és
Kadarkit Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata kozott

Kadarkut Varos Onkorményzata (addszama: 15731546-2-14) képviseli: Karsai Jozsef
polgdrmester (tovdbbiakban: Onkormdnyzat),

valamint

Kadarkat Véros Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata (addszama: 15781259-1-14) képviseli:
Orsos Jozsef elndk (tovdbbiakban: Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat)

a tovabbiakban: Szerz6d6 Felek

a nemzetiségiek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban Njtv.) 80. § (2)
bekezdés, valamint az allamhaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
6/C. § (2) bekezdés b) pontja és az allamhdztartasrdl sz6lé6 térvény végrehajtasardl
rendelkezé 368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjin, kilonos
figyelemmel Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény;
(tovabbiakban: Motv.) rendelkezéseire koOzigazgatdsi szerzGdést kétnek az alabbi
feltételekkel.

A szerz6dés részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és a Roma Nemzetiségi Onkorményzat
egyuttmiikodését meghatarozé szabdlyokat:

- az dnkormdnyzati mlkodés személyi és targyi feltételeit,

- akoltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjét,

- akoltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendjét,

- aszamvitel rendjét,

- amdlkodés feltételeinek biztositasara vonatkozo szabélyokat,

- avagyontdrgyak kezelésének rendjét,

- azallamhaztartas rendszerén belili informdcid szolgaltatds rendjét,
- abelsé ellenérzés rendjére vonatkozo szabalyozast.

A szerz6dés nem terjed ki az allamhdztartason kivilrl szarmazd pénzeszkézék
felhaszndaldsaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

I
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1
A szerz6dés célja

Az Onkormanyzat és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyuttmiikodés
biztositdsa, a nemzetiségi dnkormanyzat torvényes miikodésének biztositisa a vonatkozd
jogszabalyi eldirdsok maradéktalan betartdsa mellett.



A szabalyozas részletesen meghatérozza az Onkormdanyzat és a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat egyiittm(ikodésére vonatkozd szabdalyokat és eljarasi rendet, valamint a
munkamegosztas és a felel6sség rendszeret.

2.
Személyi és targyi feltételek biztositasa

2.1. A Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat mikédését az e célra biztositott dllami normativa,
sajat m(ikodési bevétele és az Onkormanyzat éves koltségvetésében meghatdrozott
hozz3jarulas biztositja.

2.2. A Onkormdnyzat biztositja a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez sziikséges
helyiséghaszndlatot és targyi feltételeket az Njtv. 80.§ (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelel6en alabbiak szerint:

2.3. A telepilési &nkormanyzat, illetve a Kadarkati Kézés Onkormanyzati Hivatal
(tovdbbiakban: Hivatal) a helyi nemzetiségi Onkormdanyzat részére biztositja az
onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a m(ikodéssel kapcsolatos gazdélkoddsi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasaral.

a) a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat részére annak sajdat székhelyén havonta igény szerint,
de legaldbb harminckét dérdban, az énkormdnyzati feladat elldtdsdhoz sziikséges tdrgyi,
technikai eszkdzékkel felszerelt helyiség ingyenes haszndlata, a helyiséghez, tovdbbd a
helyiség infrastruktirdjdhoz kapcsoldodo rezsikéltségek és fenntartdsi kdltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi énkormadnyzat miikédéséhez (a testiileti, tisztségviselbi, képviselGi
feladatok elldtdsahoz) sziikséges tdrgyi és személyi feltételek biztositdsa,

c) a testlileti iilések elbkészitése, kiilondsen a meghivok, az elGterjesztések, a testiileti tilések
jegyzbkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postdzdsa;

d) a testiileti déntések és a tisztségvisel6k ddntéseinek el6készitése, a testiileti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartdsi, sokszorositdsi, postdzdsi
feladatok elldtdsa;

e} a helyi nemzetiségi énkormdnyzat miikédésével, gazddlkoddsdval kapcsolatos
nyilvantartdsi, adatszolgdltatdsi, iratkezelési feladatok ellatdsa;

f) a jelnyelv és a specidlis kommunikdcios rendszer haszndlatdnak biztositdsa, és
g) az a)-f) pontban meghatdrozott feladatelldtdshoz kapcsolodo kéltségek viselése a helyi

nemzetiségi 6nkormdnyzat tagja és tisztségviselbje telefonhaszndlata kdltségeinek
kivételevel.



2.4. A szerz8dés szerinti mikodési feltételeket - Njtv.80.§(2) bekezdésében foglaltak alapjan
- a szerzOdés megkotését, modositdsdt kovet§ 30 napon belil az énkormanyzatok a
szervezeti és miikodési szabalyzataikban rogzitik.

2.5. A jegyz6 részt vesz a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tilésein.

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak
elkészitése

A jegyz0, illet6leg meghizadsabdl a pénziigyi csoport ligyintézéje a Roma Nemzetiségi
Onkormdnyzat kéltségvetés tervezetének dsszedllitasa elStt tajékoztatja a Roma Nemzetiségi

Onkormanyzat EInékét koltségvetés tervezetének dsszedllitdsahoz sziikséges rendelkezésére
allo informaciokral.

A kéltségvetés elkeészitése és a tervezéssel 6sszefiggd koordinacios feladatok elvégzése a
Hivatal feladata, amelynek elkészitésért a jegyzd a felel&s.

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetését hatarozattal fogadja el. A koltségvetési
hatarozat el6készitése sordn a jegyz6, illetéleg meghizdsabdl a pénziigyi csoport tgyintézéje
— a koltségvetési torvénybdl adddo részletes informaciok rendelkezésre alldsat kovetGen —
kozremlkodik a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak
el6készitésében. A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és kiadasait a
nemzetiségi 6nkormanyzat testilete sajat hatarozataval allapitja meg, melynek kézgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl - a pénzigyi lgyintézé kdzremiikédésével - elemi
koltségvetés késziil. A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az elndk
hagyja jova.

A Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat 6nall¢ fizetési szamlajanak megnyitasaért, torzskonyvi
nyilvantartasba vételéért és addszam igényléséért - a Roma Nemzetiségi Onkorményzat
EInokének kozremiikddésével - a Hivatal felelés.

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé elemi koltségvetést készit. Az Onkormanyzat

koltségvetési rendeletébe a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése nem kerdl
beépitésre.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére
vonatkozoan nem rendelkezik déntési jogosultsaggal.



2.
A fe'htiekben megfogalmazott szabalyok részletszabalyai

A koltségvetés-tervezet elkészitése a Jegyz6 feladata, a tervezéssel kapcsolatos dsszefogd és
koordinalé teend6ket a Hivatal pénziigyi csoportja latja el.

2.1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogaddsanak rendje

a) A koltségvetés tervezése el6tt a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a jegyzd
vagy a Hivatal pénzligyi csoportjanak segitségével attekinti a kdvetkezd koltségvetési
évre vonatkozo feladatokat, illet6leg bevételi forrdsokat.

b) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke - a jegyz&vel és a Hivatal pénzugyi
ugyintézdjével - a koltségvetési hatdrozat-tervezetet egyezteti, a nemzetisegi
onkormanyzatot érintd vitas kérdéseket tisztazzak.

c) A Roma Nemzetiségi Onkorményzat elndke az egyeztetések sordn minden, a
koltségvetés Osszedllitasahoz sziikséges, és rendelkezésre 3llé informacidval a Hivatal
munkajat segiti. Az egyeztetést a koltségvetési torvény kihirdetését kdveté 45 napon
belul kell lefolytatni.

d) Az egyeztetéseket kovetéen a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kiemelt
eldiranyzatai meghatarozésra keriilnek, majd a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete megtargyalja, és elfogadasarél hatarozatban dont.

e) Az Onkormanyzat a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi elGirdanyzatok megallapitasaért felelésseggel
nem tartozik.

f) Az esetleges addssagrendezési eljaras sordn a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
tartozasaiért az Onkormanyzat felelgsséggel nem tartozik.

2.2. A koltségvetési elGiranyzatok mddositasa

a) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elirdnyzatai a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
KépviselG-testiiletének hatdrozata alapjan modosithatok.

b) A koltségvetési hatarozat modositasardl, ha a kiemelt elGiranyzatokat érinti a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke negyedévenként, de legkésébb a zarszamaddsi
rendelet-tervezet KépviselG-testiilet elé terjesztését kozvetlenil megel6z8
képviselStestiuleti dlésen, december 31-i hatallyal dont a mddositas elemi
koltségvetésen torténd atvezetése érdekében.



2.3. Koltségvetési informacio

A Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat képvisel6-testiilete 4altal jovahagyott éves
koltségvetésrdl az illetékes miniszter altal kiadott nyomtatvanygarnittra felhaszndlasaval —
az allamhaztartds pénzugyi informaciés rendszere (KGR. Rendszer) keretében -
adatszolgdltatast kell teljesiteni.

a) A Hivatal pénzigyi csoportja elkésziti — a vonatkozd kormanyrendelet és az illetékes
miniszteri tajékoztaté alapjan —a nyomtatvanygarnitirak felhaszndldsidval a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérdl sz6l6 koltségvetési informaciot.

b) Az elnék koézrem(ikddik az informdacié 6sszedllitisaban a vonatkozd részadatok
elkészitésében.

c) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérsl elkészitett koltségvetési
informaciot a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke hagyja jova.

d) A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat a) - c) pont szerint dsszeéllitott és j6vahagyott
elemi koltségvetésérdl a képvisels-testilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
harminc napon belll adatot szolgéltat Kincstar altal miikédtetett elektronikus
adatszolgdltatd rendszerben a Magyar Allamkincstar Somogy Varmegyei
lgazgatdsagahoz (tovabbiakban: MAK).

3.
A kéltségvetési gazdalkodas bonyolitdsanak rendje

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajtasaval kapcsolatos operativ
feladatokat a Hivatal latja el.

A Hivatal a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elSiranyzatan beldl, annak
figyelemmel kisérésével végzi a koltségvetési szervekre vonatkozé gazdélkoddsi szabalyok
betartdasa mellett a gazdalkodas feladatait.

3.1. Kotelezettségvallalas rendje

a) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasat szolgald fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni vagy ilyen kovetelést elSirni - &sszeghatarra
tekintet nélkil - a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult, aki
kotelezettségvallalasaért maga vallalja a felel6sséget.

b) Kotelezettségvallalds el6tt — a kotelezettséget vallalonak — meg kell gyézédnie arrdl,
hogy a rendelkezésre allo (fel nem hasznalt) el6irdnyzat biztositja-e a kiaddas
teljesitésére a fedezetet.

c) Kotelezettségvallalds csak irasban, a kdtelezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzése
mellett torténhet.



3.2. Pénziigyi ellenjegyzés

a)

d)

A kotelezettségvallalas, illetéleg a kdvetelés elGirdasanak, tovabba az utalvanyozasnak
az ellenjegyzésére, az adott elGiranyzaton beliil - értékhatdrra valé tekintet nélkil - a
Hivatal pénzigyi UgyintézGje vagy a jegyzé altal irdsban felhatalmazott személy
jogosult.

A pénzigyi ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggy6z6djon arrél, hogy a
szilkséges szabad elSiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatdan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet, a kifizetés id6pontjdban a fedezet
rendelkezésre all, és a kotelezettségvallaldas nem sérti a gazddlkoddsra vonatkozo
szabalyokat.

Amennyiben a pénziigyi ellenjegyz6 véleménye szerint a kotelezettségvallalds a b)
pontban foglaltakkal ellentétes, akkor kdteles irasban tajékoztatni a kotelezettseget
vallalét.

Amennyiben a kotelezettséget vallaldo és utalvanyozd tovdbbra is ragaszkodik a
jogszabadllyal, rendelettel, hatdrozattal ellentétes utasitdsdhoz, az ellenjegyzé az
utalvanyra ravezeti, hogy ,a pénzigyi ellenjegyzés utasitdsra tortént” és
haladéktalanul tdjékoztatja a jegyz6t. A jegyz6 e tényr6l a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete felé 5 napon belil tajékoztatdst nyuijt.

3.3. Ervényesités

a)

b)

c)

Az érvényesités feladatat a Hivatal, kilon irdsban e feladattal megbizott pénziigyi-
szdmviteli szakképesitéssel rendelkezd koztisztviselGje végzi, a kiaddsok esetében a
teljesités igazoldst kovetéen.

Az érvényesitének ellenériznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 tgymenetben a hatdlyos jogszabdlyok elGirdsait, tovabba a belsd
szabalyzatokban foglaltakat betartottdk-e.

Ha érvényesitéskor az érvényesitd a felhasznalds jog- és szabalyszer(iségével nem ért
egyet, akkor ezt jelzi az utalvdnyozdnak. Ha a tdjékoztatas ellenére az utalvanyozo
irasban utasitdst ad, az érvényesités nem tagadhaté meg, azonban errdl az
érvényesitd haladéktalanul tajékoztatja a jegyz6t, aki 5 napon beliil irdsban értesitést
kiild a Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat Képvisel6-testiiletének.

Az érvényesités az a) pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazoldsat jelenti,
amelyet utalvanyrendeleten kell régziteni, mely tartalmazza a megallapitott 6sszeget
és a konywviteli elszdmolasra vonatkozé f6konyvi szamlaszamot, aldirdst, datumot.

3.4. Utalvanyozas

a)

b)

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési kiadasainak, és bevételei
beszedésének elrendelésére a (tovabbiakban: utalvanyozds) — osszeghatarra valo
tekintet nélkiill - a Roma Nemzetiségi Onkorményzat elnéke jogosult, kivéve azt az
esetet, ha az utalvanyozas az elntk sajat személyére torténne, olyankor és csak
ebben az esetben a mindenkori elntkhelyettes utalvanyoz, ill. akadalyoztatasa esetén
a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dltal megbizott képviseld.

Utalvanyozasra csak az érvényesités utan irasban kerilhet sor, utalvanyrendelet
alkalmazasaval.



c) A pénziigyi teljesitésre kizdrdlag az utalvanyozast, érvényesitést és az ellenjegyzést
kovetben van lehetdség.

d) A készpénzhen torténd pénzigyi teljesitésre — a pénztéri orak figyelembevételével —
akkor van lehet6ség, ha a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a sziikséges
dokumentumokat (szamldk, megdllapodas, szerz6dés, stb.) a pénztari kifizetést
megel6z8 3. napon, a Hivatal pénziigyi csoportja rendelkezésére bocsatotta.

3.5.Teljesitésigazolas

a) A gazdasagi események szakmai teljesitését, megvaldsuldsat, a gazdasagi eseménnyel
Osszefliggé szamviteli bizonylaton, erre szolgdlé bélyegzé haszndlatdval irdsban a
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke igazolja. Ha a teljesitést az elndk valdsitotta
meg, akkor a szakmai teljesitést az elndk helyettes igazolja.

b) A targyi eszkozok vasarldsakor a szamlan feltiintetett eszkdzoket értékhatartdl
fuggben leltdrba kell venni, az azonnali felhaszndlasra keril targyak esetében a
felhaszndldst a hasznalatba vevd személy aldirdsaval és a ,Felhaszndldsra dtvettem”
mondatnak a bizonylatra torténd ravezetésével igazolja.

c) Sajat gépkocsi hivatali célra torténd felhasznaldsa el6tt a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke tdjékozédik a koltségtérités aktudlis addjogi megitélésére
vonatkozoan a pénziigyi csoportnal.

d) Utikéltség térités esetén egyedi felhatalmazast kell késziteni, melyben a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felhatalmazza a képvisel6t a sajat gépkocsijanak
adott, hivatali célra torténé felhasznalasara. Az elndk esetében a felhatalmazast az
elndkhelyettes adja ki. Az utikoltség elszamoldasa csak hianytalanul kitéltétt,
kikiildetési rendelvény, a hasznalatra sz6l6 felhatalmazads, a szamlak, illetve a
gépkocsi tulajdonjogat igazold dokumentumok egyuttes csatoldsaval fogadhaté el.

4,
Pénzellatas, bankszamlarend

4.1. Pénzellatas

a) A kozponti koltségvetési tamogatds kozvetleniil a nemzetiségi &nkormanyzat
bankszamlajara érkezik.

b) A Hivatal pénzlgyi csoportja a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat szémara olyan
analitikus nyilvantartdst vezet, amely biztositja az elGirdanyzat-felhasznalas
figyelemmel kisérését.



c) A Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat fizetési szdmldjardl felvett eléleg csak a
pénzfelvétel okmanyan feltiintetett felvételi cél és elszamolasi hataridé — egységesen
a kifizetéstél szamitott maximum 30 nap — elfogadasdval torténhet. A felvett elGleg
jogszer(l felhasznaldsat, az eldleget felvevé személy mindenkor koteles a szamviteli
torvénynek megfelel6 szamlakkal, bizonylatokkal, a hatarid6 betartdsdval elszamolni.
HataridG tullépése esetén az elszamoltatas hidnyardl jegyz6konyvet kell késziteni. Az
eléleget a pénztarbdl felvevd személy a felvett el6leg teljes 6sszegének erejéig anyagi
felel6sséggel tartozik. Elszamolas hidanya, illetve részleges elszamolas esetén koteles a
bizonylatokkal nem igazolt &sszeget az elszdmolds napjan a Roma Nemzetisegi
Onkorményzat pénztardba visszafizetni. Minden, targyévet érint6 készpénzben
tortént el6leggel a targyév december 30-ig el kell szamolni.

d) Felvett el6leg esetén, annak teljes elszdmoldsaig ujabb eléleg csak rendkiviili esetben,
a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozata alapjan veheté fel, melyben
hozzdjarul ahhoz, hogy az ujabb eléleg felvétele az el6z6 elszamoldsdnak hidanya
ellenére torténik.

e) El6legfelvételre csak a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala
esetenként kilon, irdsban felhatalmazott személy jogosult. A felhatalmazds minden
esetben csak az adott el6leg felvételére jogosit.

f) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamldjarél a készpénzfelvételre jogositd
utalvdnyt az alairdsra jogosultaknak kell aldirniuk. Meghatalmazas, illetve a
készpénzfelvételi utalvany alairdsdnak hianyaban a készpénz nem vehetd fel a fizetési
szamlarol.

4.2. Bankszamlarend

a) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsaval osszefiiggd pénzforgalom a
Roma Nemzetiségi Onkorményzat részére az OTP Bank Nyrt. Kaposvari Fidkjanal
megnyitott 11743002-15781259 szdmu szamlan bonyolddik. A Roma Nemzetiségi
Onkorményzat elndke és az altala meghatalmazott személy — a banki aldirds-
bejelentés szerint — a fizetési szamla felett rendelkezési jogosultsaggal rendelkezik.

b) A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvdntartas sordan a Roma
Nemzetiségi Onkorményzat bevétele, kiaddsa, pénzmaradvanya elkiilénitetten
kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas feltételét.

5.
Szamvitel rendje

5.1. A Hivatal gondoskodik arrdl, hogy a koltségvetési beszamold részét képezé meérleg
tagoldsa, a tételek részletezése a Sz.tv. és a vonatkozd jogszabdlyok elGirdsai szerint
késziiljon el. Az eszk6zok kimutatdsa, besoroldsa, forrasok novekedésének, vagy
csokkenésének kimutatasa a jogszabalyok szerint elvégzésre keriljon.



5.2. A targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartdsat a Hivatal végzi. Ennek sordn az
allomanyvaltozas bizonylatait a Hivatal vagyongazdalkodassal megbizott tgyintézéje allitja ki

és veszi allomanyba. Az érték nélkuli készletekrdl a nyilvantartdast a Roma Nemzetiségi
Onkormdnyzat vezeti.

5.3. A Hivatal elvégzi az dltaldnos forgalmi addval kapcsolatos, az adétérvényben, az addzas
rendjérél szolé torvényben meghatdrozott bejelentési, nyilatkozattételi, adé megallapitasi,

bevallasi, el6legfizetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségekkel kapcsolatos
feladatokat.

6.
A vagyontargyak kezelésének rendjére vonatkozé szabalyok

6.1. Ingo- és ingatlanvagyon hasznalata, kezelésbe adasa

Az Onkormanyzat a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mikddéséhez az alabbi feltételeket
biztositja:

a) A Kadarkut, Pet6fi u. 2. hazszam alatti irodahelyiség téritésmentes hasznalata heti 32
oraban.

b) Az irodahelyiség koziuzemi dijainak fedezete a célszerii felhasznélast és
takarékossagot szem el6tt tartva. (villany, gaz, viz, szemétszallitas).

c) A Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat (ilései, egyéb rendezvényei jegyzékonyvének
vezetéséhez jegyz6kdnyvvezetd biztositasa.

d) Irodaszerek szamldkkal elszdmolva évi 20.000.- Ft Gsszeg erejéig. Ezen feliili
felhasznaldst a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat sajat koltségvetése terhére -
hatarozat alapjan - fedezi.

e) Internet hasznalat.

f) Mobiltelefon hasznalatot — flottas késziilék — mely a Hivatallal valé ingyenes, illetve a
hivatali flottaban |év6 személyekkel torténd ingyenes beszélgetést teszi lehetdvé.

6.2. A vagyontargyak nyilvantartasa

a) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairél a nyilvantartast a Hivatal
pénzligyi csoportja vezeti, amely tartalmazza a megalakuldsakor juttatott vagyont és
folyamatosan a vagyonvaltozast, melyhez a szikséges informacidkat és
dokumentécidkat a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke biztositja, illetéleg a
vagyontargy felvételéhez kapcsolddo bizonylatok szolgaltatjak.

b) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodds, a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete hatarozatdnak megfelelGen torténik.
A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefliggd kotelezettségvallalas,
pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozds, a 3. pontban foglaltak szerint
bonyolédik.



c)

Az év végi leltarozds megszervezése és lebonyolitasa a Hivatal pénziigyi csoportjanak
a feladata, amelyben a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke kdzrem(kadik, részt
vesz a leltar 6sszesitésében, kiértékelésében.

Leltdrozast kétévente, illetve minden elndkvaltésnal végre kell hajtani. A Roma
Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyontdrgyaiért az elnék vagyoni felelésséggel tartozik.
A felmeril8 leltarhianyért a leltarral lezdrt id6szak alatti eindk a felel@s, aki a hidny
Osszegét koteles megtériteni.

A selejtezések szabdlyos lefolytatdsa, bizonylatoldsa a Hivatal feladata. A selejtezési,
és a leltdrozasi feladatok elvégzését a bels6é szabalyzatokban foglaltak szerint kell
elvégezni.

7.
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adtaszolgaltatas rendje

7.1. A Hivatal a Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyoni, szamviteli nyilvdntartdsait az
Onkormanyzat nyilvantartasain beliil elkiilénitetten vezeti.

7.2. A Vhr. -ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgdltatott adatok valddisagaért, a
szamviteli és statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezGségért a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében a Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisel8-testiiletének
Elndke, az Onkormanyzat polgdrmestere és Jegyzéje egyiittesen felelds.

1.
A beszamolo elkészitésének és elfogadasanak rendje
8.
Beszamolas, informacidszolgaltatas

8.1. Koltségvetési beszamolo

a)

b)

d)

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 6ndllé beszamoldt készit.

Az éves koltségvetési beszdmold elkészitéséhez az adatokat a Hivatal pénzigyi
csoportja a targyévet koveté év janudr 31-ig adja at a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkének.

A Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke koézremiikédik a beszamoldk
Osszeadllitdsaban, a vonatkozd részadatok elkészitésével, a nyomtatvanygarnitura
meghatdrozott (rlapjai vonatkozasaban.

A Hivatal a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat éves kéltségvetési beszamoldjdnak

elfogaddsdahoz szilkséges adatokat az elndk részére atadja, aki a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat — jegyz6 altal készitett — zarszdmaddsi hatdrozat tervezetét a
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koltségvetési évet koveté 4 hodnapon belll terjeszti a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel§-testiilete elé.

e) ARoma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési beszamoldjat a Hivatal késziti el.

f) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat zarszamadési hatdrozatat gy fogadja el, és errdl
a Hivatal pénziigyi csoportja felé informaciot Ggy szolgéltat, hogy az Onkormanyzat a
beszamoldsi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

g) A Hivatal az éves beszamolot legkésébb a térgyévet kovetd aprilis 30-ig megkiildi a
Magyar Allamkincstar részére.

8.2. Evkdzi informacidszolgaltatas

a) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsdnak végrehajtasarél havi,
negyedéves és éves kdltségvetési és mérlegjelentést késziil.

b) A Kormdnyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informécidkat a koézponti

intézkedésektél fliggben a Hivatal pénziigyi csoportja teljesiti, amelyben kdzremiikodik a
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke is.

c) A koltségvetési bevételek és kiaddsok alakuldsardl a Hivatal pénziigyi csoportja az
elndk részére havonta - a havi zards utan — adatokat szolgaltat.

9.
Belsé ellenérzés

9.1. A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkoddsa lebonyolitdsanak
ellenérzése — a Hivatal gazdalkodasdnak részeként — a belsd ellenérzés feladatat képeazi.
Az ellen6rzés a bizonylatok szabalyszerliségét vizsgdlja, a célszerinti felhaszndldst nem.

9.2. Az Nijtv. 153.§ (1) bekezdése alapjan, a nemzetiségi 6nkormanyzatokra alkalmazni
kell a helyi dnkormanyzatokra vonatkozo jogszabalyokat.

9.3. Az ellenérzés kiterjed a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altal tdmogatott
szervezetek, illetve maganszemélyek részére juttatott tdmogatdsok felhasznaldsara és a
szamadasara is.

9.4. A belsd ellendrzés gazdalkoddssal kapcsolatos megéllapitasainak realizéldasa a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat elnékének feladata, aki az Onkormanyzat polgarmesterét és
a jegyzG6t tdjékoztatja a belsé ellenbrzés megallapitdsairdl.
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10.
Elszamolas a kozponti szamfejtéssel

10.1. A Roma Nemzetiségi Onkorményzat a kiilonféle nem rendszeres és kiilsé személyi
juttatasok szamfejtéséhez kapcsolddd — pénzigyi ellenjegyzéssel ellatott — iratokat (pl/.
megbizdsi szerzddés, stb.) &atadja a Hivatal pénzlgyi csoportjanak. A Hivatal
illetményszamfejtést végz6 dolgozdja gondoskodik - a KIRA program haszndlataval - a
kozponti szamfejtés részére torténd feladasrol.

10.2. A kiilonféle koltségtéritések (pl. sajat gépjarmi haszndlathoz kapcsolddo kéltségtérités,
sth.) esetében is az a) pontban rogzitett eljarasrendet kell alkalmazni.

11.
Adatvédelmi rendelkezések

11.1 Szerz6d6 felek rogzitik, hogy jelen szerzédés id6tartama alatt, valamint azt kdvetden is
kdlcsénosen betartjak a hatalyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabdlyokat, ideértve
kilbnésen, de nem kizadrélagosan az informacidés oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. torvény (,Infotv.”), valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz6lo
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,GDPR”) rendelkezéseit.

11.2 Szerz6d8 felek rogzitik tovdbba, hogy jelen szerzédéses egylttmiikodés soran
személyes adatokat csak és kizardlag a jelen szerz6dés teljesitéséhez sziikséges mértékben
kezelnek. Ezeket az adatokat bizalmasan kezelik, és csak azok szamara biztositanak ezekhez
hozzaférést, akik részére ez indokolt és sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket
az adatokat nem adjdk at, nem hozzak nyilvanossédgra és nem teszik hozzaférhet6vé.

12.
Zaro rendelkezések

12.1. Jelen szerz8dés az alairds napjan |ép hatalyba. Jelen szerz6dés hatalybalépésével
hatdlyat veszti a 2015. januar 29. napjdn kelt egytttm(ikodési megallapodas és annak
modositasai.

12.2. Jelen szerz6désban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykdnyvrdl szolo
2013. évi V. torvény, az Mé&tv., az Njtv., az Aht. és az Avr. rendelkezései, tovabba az
irdanyaddk. A kozigazgatasi perrendtartasrol szold 2017. évi l. torvény (a tovabbiakban: Kp.) 1.
§ (1) bekezdés alapjan: ,E torvényt kell alkalmazni a kozigazgatasi jogvitak elbiralasa iranti
kozigazgatdsi perben és az egyéb kozigazgatasi birdsagi eljarasban” tovabbd az 5. § (5)
bekezdés szerint: ,A birdsag a kozigazgatasi szerz8déses jogviszonnyal kapcsolatos jogvitat
kozigazgatasi perben biralja el.” A Kp. 7. § (1) bekezdése alapjan: ,Elséfokon itélkezik a) a
kozigazgatasi kollégiummal miikodé torvényszék (a tovabbiakban: torvényszék).”
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12.3.  lJelen szerz6édés 5 eredeti példanyban készil, melybél 1 pld. az Onkormanyzat
Képviseld-testilete, 1 pld. a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, 2 pld. a Kadarkati Kézos
Onkormanyzati Hivatal, és 1 pld. az Irattdr részére dtadasra keriil.

12.4. Szerz6dd Felek jelen szerzédést elolvasas és értelmezés utdn, mint akaratukkal
mindenben megegyez&t, alulirott helyen és napon jovahagyodlag irjak ala.
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Zaradék:

A kozigazgatasi szerz6dés e tartalommal valé megkétésérél Kadarkit Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete a 168/2024.(X.30.) szamu hatdrozatdval, Kadarkut Véros Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata KépviselS-testillete a 27/2024.(X1.6.) szdmU hatdrozataval
dontott.

Kadarkut, 2024. november /{‘?

13






