Kozigazgatasi szerzodés

Kozos onkormanyzati hivatal fenntartasara
(Hatalyos: 2025. januar 1. napjatol)

Kadarkit Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testillete, Kisasszond Kézség Onkormanyzatanak
Képviselé-testilete és Hedrehely Koézség Onkormanyzat Képviseld-testillete (a tovabbiakban:
kepvisel6-testiletek) a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan 2025. januar 1. napjatol
Kadarkat Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete és Kisasszond Kézség Onkormanyzatanak
KépviselG-testilete altal 2013. februar 28. napon hatarozatlan idére megkétott megéllapodasat
modositjak és kdzos dnkormanyzati hivatalt tartanak fenn.

1. Aszerzédés célja, el6zmények:

Hedrehely Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 75/2024.(11.12.) szam alatti hatarozataval
kinyilvanitotta szandekat, hogy - térvény adta lehetéségével élve - 2025. januar 1. napi hatéllyal a
Mikei Kézoés Onkorményzati Hivatal fenntartasaval felhagy, egyuttal fenntartoként csatlakozik a
Kadarkuti Kézés Onkormanyzati Hivatalt fenntarto telepllésekhez.

Kadarkut Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testilete és Kisasszond Kézség Onkormanyzatanak
Kepviselo-testllete e szerz6dés megkétésével egyiddben elhatarozzak, hogy a Kadarkati Kézds
Onkormanyzati Hivatalt fenntarté harmadik telepiilésként Hedrehely Kozség Onkormanyzatot
befogadjak és a Kadarkati Koézds Onkorményzati Hivatal megdllapodasat médositjak, annak
rendelkezései helyebe e szerzddés rendelkezései [épnek.

A szerzbdes elsbdleges célja az, hogy mindharom telepiilésen biztositva legyenek az dnkormanyzat
mikodesével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozé ligyek dontésre
valo elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok.

Ennek megvalositasa soran cel tovabba, hogy a telepllések lakosai azonos szinten jussanak hozza a
hivatali szolgaltatasokhoz, az ©nkormanyzati szféraban ellatott kozigazgatasi szolgaltatasokat is

szakszerlien, gyorsan, takarékosan és megfelel6 min&ségben lehessen biztositani az lgyfelek
szamara.

2. A kozos onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése:
Kadarkdti K6z6s Onkormanyzati Hivatal

3. A kozos onkormanyzati hivatal székhelye, illetékességi teriilete:
3.1. A kozos onkormanyzati hivatal székhelye: 7530 Kadarkut, Pettfi Sandor utca 2. sz.
3.4.  AKkozos onkormanyzati hivatal illetekességi teriilete:

e Kadarkat Varos-,

e Kisasszond Kdzség- és

e Hedrehely Kozseg

telepilések kozigazgatasi terlilete.

4. A szerzbdés létrehozasa:

A szerzOdés |étrehozasarol az érintett képviseld-testiletek mindsitett tobbséggel hozott hatarozattal



dontenek. A dontés az egyes képviselé-testiletek at nem ruhazhato hataskérébe tartozik. A déntésrol
a meghozatalat kovetéen legkestbb 3 napon belll — egyidejlleg betartva az Métv. 85. § (3)
bekezdeseében foglalt hatariddt — értesiteni kell a tovabbi érintett dnkormanyzatokat.

Amennyiben egyittes Ulés tartasara kerlil sor, azt a székhely teleplilés polgarmestere vezeti.

A fenti eljarasrend az altalanosan alkalmazando eljaras jelen szerzédés, valamint annak modositasa
soran kivéve, ha jelen szerzédes valamely részében ettél kifejezetten eltér.

5. Aszerzédés modositasa:

A szerz6édés modositasat barmely odnkormanyzat kezdemeényezheti, a jegyzé és a székhely
onkormanyzat irasbeli megkeresésével.

A székhely 6nkormanyzat koteles a modositasi javaslatot 5 napon belil a résztvevd dnkormanyzatok
felé tovabbitani. A moddositasi javaslatot az 6nkormanyzatok legkésébb 8 napon beliil kotelesek
erdemben megtargyalni, és a dontés meghozatalarol 3 napon beliil kotelesek értesiteni a tdbbi
résztvev® dnkormanyzatot.

A szerzbdés modositdsahoz fészabaly szerint a részt vevd dnkormanyzatok mindegyikének azonos
tartalm( dontése szilkséges.

A szerzédes modositasahoz az aldbbi esetekben elegendd a részt vevé 6nkormanyzatok szamszer(
és lakossagszam-aranyos tobbségének azonos tartalmd dontése:

- Ugyfelfogadasi id6 megvaltoztatasa,

- hivatal munkarendjének megvaltoztatasa.

- kirendeltség athelyezése, |étrehozasa, megsziintetése.

5.1.1. A megallapodas modositasanak mindsil a csatlakozas is, amelyre azonban a vonatkozd
jogszabalyok értelmében csak az altalanos 6nkormanyzati valasztasok napjat kévetd 60 napon belil
van lehetbség. A csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell targyalnia minden résztvevd képviseld-
testuletnek olyan idépontban, hogy az az esetleges csatlakozést a jogszabalyi hataridében lehetévé
tegye. Csatlakozasra kizarolag akkor kerllhet sor, ha a jelen szerzédés emiatt sziikséges mddositasat
valamennyi, a jelen szerzédést megkétd onkormanyzat képvisel6-testilete mindsitett tdbbséggel

elfogadta. A csatlakozas az altalanos onkormanyzati vélasztasokat kovett év januar 1-jén lép
hatalyba.

5.1.2. Amennyiben jelen szerzGdéssel létrehozott kozds oOnkormanyzati hivatal illetékességi
terliletével egy jarason belll talalhatd jelen szerz6déssel |étrehozott hivatal illetékességi terliletével
hataros telepilés vagy olyan telepllés, amelynek kozigazgatasi terliletét csak egy, mas kozos
énkormanyzati hivatalhoz tartozé telepiilés valasztja el, amely a fenti 60 napon belll nem hozott |étre
polgarmesteri vagy kdzos dnkormanyzati hivatalt, igy a kormanyhivatal vezetéje a hataridé lejartat
kévetben donthet arrél, a dontéseben megjeldlt idéponttal, hogy a jelen szerzddéssel |étrehozott
kozos dnkormanyzati hivatalhoz tovabbi teleplilést csatol.

A kormanyhivatal vezetéje ezen dontéseben rendelkezik a kozds dnkormanyzati hivatal 1&étszamarol
és a kdzos 6nkormanyzati hivatal igyfélfogadasi rendjérdl.

5.2. A szerzbdeés modositasanak mindsulé kivalasra csak az altalanos énkormanyzati valasztasok
napjat kovetd 60 napon belll van lehetéség. A kivalas egyoldall irasbeli jognyilatkozat, melyhez nem
szilkséges a szerzddést megkotd tébbi Gnkormanyzat hozzajarulasa. A kivalas az altalanos



onkormanyzati valasztasokat kévetd év januar 1-jén lép hatalyba.

A felmondasrol széld dontést legkésébb az altalanos dnkormanyzati valasztasok napjat kovetd
30.napig kell kozolni. A dontés kozlésének napja az a nap, melyen az osszes érintett onkormanyzattal
frasban kozdltek azt. Amennyiben az érintett dnkormanyzatokkal nem azonos napon kozoltek a
dontést, a dontés kozlesének napja az a nap, melyen az utolsd kozlés megtortént.

6. A szerzdodés megsziintetése:

A szerztdés megszintetesérdl kézés megegyezéssel az érintett kepviseld-testiletek az altalanos
Onkormanyzati valasztasok napjat kévetd 60 napon belil allapodhatnak meg. Az ennek
kezdeményezéserdl szold hatarozatban (illetéleg az annak mellékletét képezé megsziintetd
okirattervezetben) foglaltakat a szerzédést megkdtd oGnkormanyzatok kepvisel6-testileteinek a
hatarozatrol készilt jegyzokonyvi kivonat kézhezvételét kovetd 8 napon belll szikséges
megtargyalniuk. Amennyiben a kozds megegyezés nem jon létre a megszUntetésrél, gy a kivalas

szabalyai szerint kell eljarnia a szerz8dést megszintetni kivand oOnkormanyzatnak, vagy
onkormanyzatoknak.

A szerz8dés megsziintetése eseten gondoskodni kell a jelen szerzédés szerinti pénzlgyi és vagyoni
elszamolasrol. A kozos hivatal vagyongyarapodasat jelen szerz6dés megsziinése esetén a
vagyongyarapodashoz torténé hozzajarulas aranyaban — palyazat esetében a vallalt sajat erd
aranyaban — kell megosztani. Ha ez nem allapithatd meg, a vagyont a részt vev®é dnkormanyzatok
telepuléseinek a Kozponti Statisztikai Hivatal altal januar 1. napjaval megallapitott lakossagszam-
adatai aranyaban kell megosztani.

7. A hivatal jogallasa:

A kozos hivatal az alapitd okiratban meghatarozott kozfeladat ellatasara létrejott jogi személy,
onalléan miikédod es gazdalkodo koéltségvetési szerv.

8. A kozos onkormanyzati hivatal feladata:

A kozds dnkormanyzati hivatal a résztvevé kbdzsegek kozigazgatasi és allamigazgatasi feladatainak
hatékony és takarékos ellatasara szolgal, ellatja az 6nkormanyzatok mikédésével, valamint a
polgarmester és a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozd lgyek dontésre vald eldkészitesével és
vegrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzrem(kdédik az 6nkormanyzatok egymas,
valamint az allami szervek kozotti egyittmikodés osszehangolasaban.

9. A Koézds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata:
9.1. A kézbs dnkormanyzati hivatal szervezetére, miikédésére vonatkozéd szabalyokat a Kadarkuti
Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikédési Szabdlyzata (a tovabbiakban: SZMSZ)

tartalmazza, melyet a jegyz6 keszit el és a képviseld-testiiletek fogadnak el, illetve modosithatnak.

9.2. A kézds dnkormanyzati hivatal egyseges, amely tovabbi szakmai szervezeti egységekre nem
tagolédik:

9.3. A szerztdest kotd dnkormanyzatok képviseld-testlletei a kozds hivatal l1étszamat legfeljebb 17
fében hatarozzak meg.



9.4. A kdzds dnkormanyzati hivatal allandd kirendeltségeket nem miikédtet, azonban Kisasszondon
csutortokonként 9:00-11:00 oraig, Hedrehelyen keddenként 9:00-11:00 éraig ligyfélfogadast biztosit
ugyfelszolgalati megbizott altal.

10. A kdzos dnkormanyzati hivatal iranyitasa:

10.1. A kbézds Onkormanyzati hivatal tekintetében az iranyitd szervet - az allamhaztartasrol szolo

2011. évi CXCV. torvény 9. §-a alapjan — megilletd jogok és kotelezettségek a részt vevd
6nkormanyzatok képviseld-testiileteit illetik meg, illetve terhelik.

10.2. A jelen szerzédést megkotd dnkormanyzatok képviseld-testiiletei a kbzds onkormanyzati hivatal
bevételeirdl, kiadasairdl, engedélyezett letszamarol — a kdltségvetési rendeletliket targyald képvisels-
testiileti Glés el6tt — testlleti Ulésen dontenek.

10.3. A kdzds dnkormanyzati hivatal, mint énalloan gazdalkodd és miikédé koltségvetési szerv éves
koltsegvetése a székhelyteleplilés dnkormanyzata koltségvetésnek részét képezi.

10.4. A jelen szerzddést megkotd énkormanyzatok kepviseld-testiiletei a kozds dnkormanyzati hivatal
éves koltsegvetési és szakmai beszamolojardl — a koltségvetési zarszamadasukat targyald képvisels-
testlleti Ulés el6tt — testiileti Glésen dontenek. A kdzbs 6nkormanyzati hivatal gazdalkodasardl széld
beszamolokat a szerzédest kot képviseld-testiiletek fogadjak el.

11. A kdzos onkormanyzati hivatal vezetése és a munkaltatoi jogok gyakorlasa:

11.1. A kdézds 6nkormanyzati hivatalt a jegyz0 vezeti. Tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén a
jegyzdt az aljegyz6, vagy a jegyzd altal megbizott koztisztviseld helyettesiti. A jegyzd és adott
esetben az aljegyz6 kinevezéserdl, felmentésérdl — a fenntarté dnkormanyzatok polgarmestereinek
véleménye kikérését kdvetéen — Kadarkut Varos Onkormanyzat polgarmestere dont. A jegyzoéi és az
aljegyzdi allas egyidejll betdltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasuk esetére — legfeljebb hat honap

idétartamra — a jegyz6i feladatok ellatasanak modjarél az Moétv. 82. § (3) bekezdése szerint az
SZMSZ-ben kell rendelkezni.

11.2. A jegyzb felett az Motv. 83. §-anak c) pontja szerint Kadarkat Varos polgarmestere gyakorolja a
munkaltatoi- és egyéb munkaltatd jogokat, tovabba a kinevezési jogkort.

11.3. Az aljegyz6 felett (adott esetben) a kinevezési jogkort Kadarkat Varos polgarmestere gyakorolja.
11.4. Az aljegyz6 vonatkozasaban (adott esetben) az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzé gyakorolja.
11.5. A kdzds dnkormanyzati hivatal dolgozoi tekintetében a munkaltatéi jogokat a jegyzé gyakorolja.
11.6. A koz6s onkormanyzati hivatal kéztisztviseléje, alkalmazottjia kinevezéséhez, bérezéséhez,
vezetbi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz Kadarkit Varos Polgarmesterének
egyetértése szilkséges az altala meghatarozott kdrben.

11.7. A kozbs onkormanyzati hivatal jegyzéje vagy adott esetben aljegyzéje, vagy a jegyzé
megbizottja koteles részt venni a képviseld-testiileti (léseken, amelyekre — a napirend

megjeldlésével, idépont-egyeztetés utdn — meghivast kap.

11.8. A kozds dnkormanyzati hivatal tevékenységérdl a jegyzd a képviseld-testlleti el6tt évente
szamol be az éves munkatervben meghatarozott idépontban.



12. Munkarend és iigyfélfogadasi rend:

A kozds dnkormanyzati hivatal dolgozoinak munkarendjét és lgyfélfogadasi rendjét a képvisels-
testlletek a kovetkezok szerint hatarozzak meg:

12.1. A kozds dnkormanyzati hivatal munkarendje:

Hetfétol-csiitortokig: 8:00-tol 16:30ig
Pentekenkeént 8:00-tol 14:00-ig

A munkarend magaban foglalja a munkakézi sziinetet is (idétartama 30 perc)

12.2. A kodzOs onkormanyzati hivatal, ezen belill a jegyzd, adott esetben az aljegyzé lgyfélfogadasi
rendie a Kadarkati Kozds Onkorményzati Hivatal mindenkori Szervezeti- és Miikodési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: Hivatal SZMSZ) rogzitettek szerint torténik.

12.4. A jegyzd javaslatara igazgatasi szlinet rendelhetd el, amelyrdl a székhely telepiilések képvisels-
testiiletei azonos tartalommal déntenek.

13. A kozos 6nkormanyzati hivatal fenntartasa:

13.1. A kdzds onkormanyzati hivatal koltségvetésének elsddleges forrasa a koltségvetési torvényben
évente megallapitott feladatfinanszirozas. A kézés Gnkormanyzati hivatal miikodési koltségét az
elismert hivatali 1étszam, valamint a személyi és dologi kiadasok elismert atlagos koltségei szintjéig
(szemelyi juttatéasok és jarulékaik, dologi kiadasok) az allam finanszirozza, amelyet a
székhelytelepllés részére, e célra elkiilonitett szamlajara folydsit.

13.2. Amennyiben a képviseld-testiiletek altal jovahagyott kdz6s 6nkormanyzati hivatali koltségvetés
kiadasait a kozponti tdmogatas bevételei nem fedezik, ahhoz jelen szerzédé felek kifejezett
megallapodasa alapjan Kisasszond Kozség Onkormanyzatnak és Hedrehely Kozség
Onkormanyzatnak nem kell tovabbi hozzajarulast fizetnie, e tobbletet — ide nem értve a kozponti
finanszirozasi kérilmények, illetve a szikséges hivatali |étszam jelentés megvaltozasat — Kadarkut
Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete sajat kdltségvetése terhére fedezi.

13.3. A 13.2. pontban korulirt tobblettamogatasi mentesség nem alkalmazandé automatikusan azon

telepulésekre, amelyek barmely okbol utébb, Hedrehely Kézség Onkormanyzatat kovetden
csatlakoznak fenntartoként.

13.4. A Kadarkiti Kézds Onkormanyzati Hivatal koltségvetése tartalmazza a székhelyen és a
kirendeltségeken dolgozé valamennyi koztisztviseld, kozszolgalati Ugykezeld személyi juttatasait,
munkaadokat terheld jarulékokat, a dologi kiadasokat, valamint az egyéb mukodési és felhalmozasi
cell kiadasokat. A cafetéria és egyéb adhatod juttatdsok a kozds dnkormanyzati hivatal minden
munkavallaléjara egysegesen alkalmazanddk.

13.5. A felek megéllapodnak abban, hogy a székhely teleplilés hivatalanak kozlizemi szamlait és

dologi kiadésait — ami a feladatainak ellatashoz tartozik - a kozds Onkormanyzati hivatal
koltsegvetésébdl finanszirozzak.

A felek megallapodnak abban, hogy a sajat tulajdonukat képezé, lgyfélfogadasnak helyt add épiiletek
kozizemi szamlait és dologi kiadasait — ami a feladatainak ellatashoz tartozik — a tulajdonos
onkormanyzat finanszirozza.



A sajat tulajdonukat kepez6, a kozds Onkormanyzati hivatal feladatainak ellatashoz biztositott
epuleteik kézizemi szamlait, valamint az ezen épuletbe vasarolt nagyobb értékii dologi kiadasaikat
az dnkormanyzatok sajat koltségvetésiikbél finanszirozzak.

14. A kozos onkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai:

14.1. Ingatlanok

14.1.1. A székhelyen a koézds onkormanyzati hivatali feladatok ellatasra haszndlt ingatlant (Hivatal

épiilete) Kadarkat Varos Onkormanyzat téritésmentesen a kozos dnkormanyzati hivatal hasznalatba
ad.

14.2. Ingdsagok
14.2.1. Kadarkat Varos Onkorményzat 2025. januar 1. napjatl kezdédéen a kozos énkormanyzati
hivatal ingyenes hasznalataba adja a kdzds dnkormanyzati hivatali feladatok ellatashoz sziikséges

ingd vagyont, amely az atadaskor megegyezik a Hivatal altal 2024.12.31. napi allapot szerint hasznalt
ingd vagyonnal.

14.2.4. A 2025. janudr 1. napja utan beszerzett eszk6zok a tarsult dnkormanyzatok kézos vagyonat
képezik, melyek — a 14.2.1. pontban foglalt eszkdzok kivételével — a kozds hivatal megsziintetésekor
a tarsult dnkormanyzatok kozott a Kozponti Statisztikai Hivatal altal megallapitott, a megsziinés
évének januar 1. napi lakossagszam-adatai aranyaban keriilnek felosztasra.

15. Zaro és atmeneti rendelkezések:

15.1. Jelen szerz6désbdl eredd vitds kérdésekben barmely fél polgarmestere jogosult egyeztetd
targyalast osszehivni, barmely jelen szerzédést jévahagyo dnkormanyzat székhelyére. Az egyeztetd
targyalasrol emlékeztetd készul, melynek elkészitésérdl a targyalast 6sszehivo polgarmester koteles
gondoskodni és koteles azt legkésébb a targyalastél szamitott 3 munkanapon beliil mindegyik jelen
szerzddeést jovahagyo fél polgarmesterének megkildeni.

15.2. Amennyiben az egyeztetd targyalas eredményre vezetett és ennek alapjan jelen szerzédés
modositasa szllkséges, Ugy a kdzds hivatalt alkoto telepllések polgarmesterei — az emlékeztetd
altaluk torténd kézhezvételét kdveté 5 napon belll — kotelesek a szerzddés maodositasrol késziilt
eléterjesztést a kepviseld-testlleteik elé jovahagyasra beterjeszteni.

15.3. Felek a vitas kérdés biroi utra terelését megelézéen legalabb egy alkalommal koételesek
egyeztetni, a 15.1. — 15.2. pontokban foglaltak szerint. Amennyiben az egyeztetés tsszehivasara
vonatkozé jogaval egyik dnkormanyzat polgarmestere sem él a vitas kérdés felmeriilésétéd| szamitott

3 munkanapon belul, Ggy Kadarkat Varos Onkormanyzat Polgarmestere kételes az egyeztetd
targyalast a Hivatal székhelyére dsszehivni.

15.4. Az egyeztetés eredmeénytelensége eseten felek a jelen szerzédéshél eredd jogvita elbiralasara
kikétik a Kaposvari Jarasbirasag kizarélagos illetékességét.

15.5. Jelen szerz6dés valamennyi, a szerz0dést megkété dnkormanyzatanak képviselt-testiilete altal
elfogadasat és azok polgarmestereinek alairasat kévetéen, 2025. januar 1. napjan lép hatalyba.

15.6. A képvisel6-testiiletek a koztisztvisel6k juttatasaira, illetménykiegészitésére vonatkozd dontéseit
rendeletben allapitjak meg.

15.7. Jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekre az Métv. és a Polgari Térvénykonyvrél szold
2013. evi V. torveny vonatkozo szabalyai az iranyadok.



15.8. Jelen szerzédés az dnkormanyzatok jovahagyd hatarozataval egyiitt érvényes, és az alairasat
kdvetden, 2025. januar 1. napjatol valik hatalyossa.

15.9. A k6zds dnkormanyzati hivatal jelen szerzédésnek
e Kadarkit Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete,
e Kisasszond Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete,
e Hedrehely K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
altal — mindsitett tobbséggel — tortént elfogadasaval és a

o Magyar Allamkincstar Somogy Varmegyei Igazgatosag altali nyilvantartasba vétellel
jon létre.

15.10. Jelen szerzddést annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértését kovetden az
dnkormanyzatok képviseld-testilletei képviseletében eljard polgarmesterek a képviselt dnkormanyzat

akarataval mindenben megegyezéen, annak neveben helybenhagyolag, sajat kezii alairassal latjak
el.

Kadarkut, 2024. november 26.

L
Karsai Jdzsef- Vi

Kadarkut Varos ni’«\)fh},ényzétﬂ
Polgarmestere, o
\ J

o

Béhm Kinga J

Hedrehely Kézség Onkormanyzat
Polgarmestere




Zaradek:

A kozigazgatasi szerzOdés e tartalommal valé megkétésérél Kadarkit Varos Onkormanyzata
Kepviseld-testilete a 175/2024.(X1.25.) szamu hatarozataval, Kisasszond Kézség Onkormanyzata
Képviseld-testilete a 87/2024.(X1.21.) szaml hatarozataval, Hedrehely Kdézség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete a 79/2024.(11.26.) szamu hatarozataval dontott.

Kadarkat, 2024. november 26.
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1. melléklet

A kozos onkormanyzati hivatalt |étrehozd dnkormanyzatok lakossagszama 2024. januar 1. napjan

e Kadarkut Varos 2.325 6
¢ Kisasszond Kozseg 159 6
e Hedrehely Kdzség 368 f6
0sszesen: 2.852 f6



