
 

1. melléklet az 56/2015.(XII. 10.) önkormányzati rendelethez 

A POLGÁRMESTERI HIVATAL BELSŐ SZERVEZETI TAGOZÓDÁSA, 

MUNKARENDJE, 

VALAMINT AZ ÜGYFÉLFOGADÁS RENDJE 

 

 

1. A POLGÁRMESTERI HIVATAL MUNKARENDJE 

 

a) 

hétfő:  08.00-18.00 óráig 

kedd:  08.00-16.00 óráig 

szerda: 08.00-16.30 óráig 

csütörtök:  08.00-16.00 óráig 

péntek:  08.00-13.30 óráig 

b) 

A Közterület-felügyeleti Ügyosztály társadalmi közszükségletet kielégítő szolgálatteljesítési 

tevékenységére tekintettel, rendeltetése folytán munkaszüneti napon is működik. A munkaidő-

beosztás – a szolgálat ellátási feladatok figyelembe vételével – hivatali és folyamatos 

(megszakítás nélküli) munkarendben kerül meghatározásra. 

 

2. A POLGÁRMESTERI HIVATAL ÜGYFÉLFOGADÁSI RENDJE 

 

2.1.A Polgármesteri Hivatal általános ügyfélfogadási rendje: 

 

hétfő:  13.30-18.00 óráig 

szerda: 08.15-16.30 óráig 

péntek: 08.15-11.30 óráig 

 

A Hatósági Ügyosztály Anyakönyvi Iroda újszülött anyakönyvezése, valamint haláleset 

anyakönyvezése esetén munkaidőben az általános ügyfélfogadási renden kívül is fogad 

ügyfeleket.  

2.2. Humánszolgáltatási Ügyosztály TÁMPONT Információs Szolgálat ügyfélfogadási 

rendje: 

hétfő:  08.15-18.00 óráig 

kedd:   08.15-16.00 óráig 

szerda:   08.15-16.30 óráig 

csütörtök:  08.15-16.00 óráig 

péntek:  08.15-13.30 óráig 

 



 

 

2.3. Közterület-felügyeleti Ügyosztály ügyfélfogadási rendje: 

 

hétfő:  08.00-16.00 óráig 

kedd:  08.00-16.00 óráig 

szerda:  08.00-16.00 óráig 

csütörtök: 08.00-16.00 óráig 

péntek:  08.00-13.00 óráig 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. A POLGÁRMESTERI HIVATAL BELSŐ SZERVEZETI TAGOZÓDÁSA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Belső Ellenőrzési Iroda 

Pénzügyi Ügyosztály 

Költségvetési és Pénzügyi 
Felügyeleti Iroda 

 
Számviteli és Pénzügyi Iroda 

 
Adóügyi Iroda 

 

Gazdálkodási Ügyosztály Közterület-felügyeleti 

 Ügyosztály 

Hatósági Ügyosztály 

Építésügyi Iroda 

Igazgatási Iroda 

Anyakönyvi Iroda 

 

Polgármesteri Kabinet Jegyzői Kabinet 

Jogi Iroda 

Személyügyi Iroda 

Szervezési és Képviselői Iroda 

Ügyviteli Iroda 

Belső Ellátási Iroda 

 

alpolgármester 

Humánszolgáltatási  

Ügyosztály 

Családtámogatási Iroda 

Humánkapcsolati Iroda 

 

alpolgármester alpolgármester 

jegyző 

aljegyző aljegyző 

Városépítészeti Ügyosztály 

Gazdasági Szervezet 

polgármester 

Önkormányzati 

Főtanácsadók 


