1. melléklet a 28/2012. (VIL.2.)onkormanyzati rendelethez

A megvalasztott képviselok (14 mandatum)

Budapest Févaros XV. keriilet Onkormanyzat polgdrmestere: Laszl6 Tamas

(Partallasa: FIDESZ-KDNP)

Bardosi Gyorgy Istvan (FIDESZ-KDNP) Valasztokeriilet: 1.
Gyurkovics Miklés Béla (FIDESZ-KDNP) Valasztokeriilet: 2.
Dr. Balazs Zoltan (FIDESZ-KDNP) Valasztokeriilet: 3.
Dr. Pintér Gabor (FIDESZ-KDNP) Valasztokeriilet: 4.
Dr. Novak Agnes (FIDESZ-KDNP) Valasztokeriilet: 5.
Dirdai Arpad Ernéné (FIDESZ-KDNP) Valasztokeriilet: 6.
Donga Arpad Zoltanné (FIDESZ-KDNP) Valasztokeriilet: 7.
Bader Gyorgy (FIDESZ-KDNP) Valasztokeriilet:

Vizér Klara (FIDESZ-KDNP) Valasztokeriilet: 9.
Dr. Balogh Andras Tibor (FIDESZ-KDNP) Valasztokertilet: 10.
Bitvai Nandor Vilmos (FIDESZ-KDNP) Valasztokeriilet: 11.
Laszl6 Tamas (FIDESZ-KDNP) Valasztokeriilet: 12.
Bathory Erzsi (FIDESZ-KDNP) Valasztokertilet: 13.
Bencsics Laszloné (FIDESZ-KDNP) Valasztokertilet: 14.

Kompenzacios listan mandatumot szerzett képviselok (6 mandatum)

Major Sandor JOBBIK
Szilvagyi Laszlé LMP
GyurcsanszKky Janos MSZP
Toth Imre MSZP
Németh Angéla RATE
Kiraly Csaba RATE




2. melléklet a 28/2012. (VIL.2.)onkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALLANDO BIZOTTSAGAINAK ELNEVEZESE. LETSZAMA ES
TAGJAI

(1. Pénziigyi és Jogi Bizottsag
(roviditése: PJ bizottsag)
(5 16)

Elndk:  Dr. Balazs Zoltan

Alelndk: Dr. Pintér Gabor
Gyurcsanszky Janos

Tagok: Bader Gyorgy
Huszarné Nagy Maria

(2.) Szocialis, Csaladvédelmi és Tulajdonosi Bizottsag
(r6viditése: SZCST bizottsag)
(5 16)

Elndk:  Donga Arpadné

Alelnok: Bathory Erzsi
Szilvagyi Laszlo

Tagok: Dardai Arpad Ernéné
Szabé Anna

(3.) Kozoktatasi, Kozmiivel6dési, Egészségiigyi és Sport Bizottsag
(roviditése: KKES bizottsag)
(5 16)

Elnok: Gyurkovics Miklos
Alelnok: Bencsics Laszloné
Németh Angéla
Tagok:  Toth Imre
Pénzes Imréné

_ - , ¥ )
4. Telepiilésfejlesztési, Varosiizemeltetési, Erték- és Kornyezetvédelmi Bizottsag
(roviditése: TVEK bizottsag)
(5 16)

Elnok:  Dr. Balogh Andras
Alelnok: Bardosi Gyorgy
Major Sandor
Tagok:  Kiraly Csaba
Iles Géza



3. melléklet a 28/2012. (VIL2.)6nkormanyzati rendelethez

Cimer:

Zaszlo:




4. melléklet a 28/2012. (VIL.2.)onkormanyzati rendelethez

Helyi 6nkormanyzati képviselok és a polgarmester vagyonnyilatkozatara vonatkozo eljarasi szabalyokrol
sz610 szabalyzat
Altalanos rendelkezések

1. A helyi onkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo 2000. évi XCVI. tdérvény
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget ir el6 a polgarmesterek és a telepiilési képviseldk szamara.

2. E szabalyzatban meghatarozott eljarasi szabalyokat kell alkalmazni a Budapest Fdvaros XV. ker.
Onkormanyzat polgarmesterére (alpolgarmesterekre) és a képviselo-testiilet tagjaira (tovdbbiakban:
képviselok).

3. Figyelembe vett jogszabalyok:
a) a helyi dSnkormanyzatokrol szol6 1990. évi LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.),
b) ahelyi 6nkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes kérdéseirdl sz616 2000. évi XCVI. térvény
(tovabbiakban: Okijtv.)

4, A kepviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval, kezelésevel és ellendrzesével kapesolatos feladatokat
a Budapest Fovaros XV. ker. Onkormanyzat Pénziigyi és Jogi Bizottsaga (tovabbiakban: Bizottsag) latja el.

A képviselok vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos szabalyok

5. (1) Az Otv. 33/B. §-a értelmében a polgirmester megvalasztasakor, majd azt kovetSen évente
vagyonnyilatkozatot koteles tenni a helyi onkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatara vonatkozo
szabalyok szerint.

(2) Az Okjtv. 10/A. § (1) bekezdése értelmében az Snkormanyzati képviselé a megbizolevelének atvételétol,
majd ezt kdvetden minden év januar 1-jét6l szamitott 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

(3) A vagyonnyilatkozatokat mindig a kit6ltés idépontjaban meglévé teljes vagyonrdl kell megtenni.

6. (1) A képvisel sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kozos haztartasban €16 hazas- vagy
¢lettarasnak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatat.
(2) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett hozzatartozdja a nyilatkozat-tételre kotelezettel életvitelszertien,
gazdasagi kozosségben €16 hazas- illetve élettars, valamint gyermek.

a) Elettdars: két, hazassagkotés nélkiil kozos haztartisban, érzelmi és gazdasagi kozosségben egyiitt 616
személy (Polgari Torvénykonyv, Ptk. 685/A. §);

b) Gyermek: nyilatkozat-tétel szempontjabol ide tartozik a nyilatkozat-tételre kotelezettel kozos
haztartasban ¢é16 vér szerinti, drokbefogadott, mostohagyermek, valamint nevelt gyermek akar kis-,
akar nagykortl személy;

¢) Orékbefogadott gyermek: az drokbefogadassal mind az drokbefogadoval, mind annak rokonaival
szemben az orokbefogadd vér szerinti gyermekének jogallasaba 1épett gyermek (1952. évi térvény a
csaladrol, hazassagrol és a gyamsagrol, Csjt. 51. § (1) bekezdés);

d) Mostohagyermek: a nyilatkozat-tételre kotelezettel egyiitt €16 hazastars gyermeke, akit a hazastars a
nyilatkozat-tételre kotelezett beleegyezésével hozott a k6z6s haztartasba (Csjt. 62. § (1) bekezdés).
A mostohagyermekre 6rokbefogadasa esetén az 6rokbefogadott gyermekre vonatkozd szabalyokat
kell alkalmazni;

e) Nevelt gyermek: az a gyermek, aki a nyilatkozat-tételre kotelezettel, mint neveldsziilével, gyammal
életvitelszertien egyiitt ¢l és annak gondozasabol rendszeres jelleggel legfeljebb csak napkdzbeni
id6szakra keriil ki (1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tamogatasarol 4. § K.) pont), amennyiben
nem mindsiil vér szerinti, drokbefogadott vagy mostohagyermeknek.

7. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztisa esetén:
a) Az Otv. 33/C. § (1) bekezdése alapjan a polgarmester ,,vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége
szandékos elmulasztasa vagy a valosdgnak nem megfeleld teljesitése esetén a képviseld-testiilet —
mindsitett tobbséggel hozott hatarozata alapjan — keresetet nyujthat be a polgarmester ellen a helyi
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onkormanyzat székhelye szerint illetékes megyei, fovarosi birésaghoz a polgarmester tisztségének
megsziintetése érdekében. Egyidejlileg kérheti a polgarmesternek e tisztségébdl torténd
felfiiggesztését is.”

b) Az Okjtv. 10/A. § (2) bekezdése alapjan ,,a vagyonnyilatkozat-tételének elmulasztasa esetén — annak
benyujtasdig — az Onkormanyzati képvisel6 a képvisel6i jogait nem gyakorolhatja és a hely
onkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. toérvény 20. §-aban meghatarozott juttatisokban nem
részestilhet.”.

A Bizottsag tajékoztatja a képviseld-testiiletet a vagyonnyilatkozatok leadasardl, illetve azokrol a
képviselokrol, akik a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét hataridore elmulasztotta és egyben
kezdeményezi a 7.§ b.) pontjaban meghatarozottak végrehajtasat.

(1) A vagyonnyilatkozatra kotelezettet a Bizottsag elndke irasban tajékoztatja a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségrol és annak hataridejérdl. A tajékoztatod atvételét a vagyonnyilatkozatra kdtelezett alairasaval
igazolja.

(2) A tajékoztatdhoz csatolt nyilatkozatban (tovabbiakban: nyilatkozat) a vagyonnyilatkozatra kotelezett
tajékoztatja a Bizottsag elnokét a vele kozos haztartasban €16 hazas-, illetve élettarasanak és gyermekének
a nevérdl. A nyilatkozatot a tajékoztatd kézhezvételétol szamitott 3 munkanapon beliil vissza kell juttatni a
Bizottsag elndkéhez. A nyilatkozat alapjan a Bizottsag elndke 5 munkanapon beliil a vagyonnyilatkozatra
kotelezett rendelkezésére bocsatja a megfeleld szamu nyomtatvanyokat és a kitdltéshez sziikséges irasbeli
tajékoztatast.

A vagyonnyilatkozatot olvashatoan kell kitolteni, ceruzas kit6ltés nem alkalmazhat6. Amennyiben a kitoltés
soran tévedésre vagy elirasra kertil sor a hibat javitani nem lehet, 0j nyomtatvanyt kell kitolteni.

(1) A vagyonnyilatkozat-tételre koteles képviseld, valamint a vele k6z6s haztartasban ¢16 hazas-, illetve
¢lettars, gyermek a vagyonnyilatkozathoz kiilon felhatalmazast csatol, amelyben felhatalmazza a
Bizottsagot, hogy a rajuk vonatkozé vagyonnyilatkozatban foglaltak ellenérzése céljabol, az ahhoz
sziikséges mértékben személyes adataikat kezelje. A felhatalmazast teljes bizonyitd erejii maganokiratba
kell foglalni.

(2) A felhatalmazas akkor tesz eleget a teljes bizonyité erejli maganokirattal szemben tamasztott
kovetelményeknek, ha az a polgari perrendtartasrol szo16 1952. évi IIl. térvény 196. §-a (1) bekezdésének
a.)-c.) és e.) pontjaiban meghatarozott feltételek valamelyikének megfelel.

(1) A Bizottsag elnokének a vagyonnyilatkozat atvételérdl szold igazolasban szerepeltetnie kell a
képvisel6tdl atvett vagyonnyilatkozat szamat, az atvett felhatalmazasok megnevezését, az atvétel datumat.

(2) A vagyonnyilatkozat-tételre koteles képviseld (a sajat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat) a
nyomtatvanyokat két példanyban t6lti ki, amelyekbdl egy példanyt kiilon zart boritékban helyez el. A zart
boritékot atadja a Bizottsag elnokének. Atvételkor a Bizottsag elndke a zart boritékokra ravezeti a képviseld
nevét. A képviseld a masodik példanyokat maganal tartja.

A Bizottsag elndke irdsban igazolja a vagyonnyilatkozat atvételét.

(3) Az Otv. 33/B. §-dban és az Okjtv. 10/A. §-aban meghatdrozott vagyonnyilatkozat-tételi hataridok
megallapitdsa a Bizottsig elndkének a kotelezettsége. A vagyonnyilatkozatra kotelezett szamara
megallapitott vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség esedékessé valasanak évérdl a vagyonnyilatkozatra
kotelezettet mindig az utols6 benyujtott vagyonnyilatkozat atvételekor kell irasban értesiteni.

A képviseld vagyonnyilatkozata — az ellendrzéshez szolgaltatott azonosité adatok kivételével — nyilvanos.
A képvisel6 hozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a Bizottsag tagjai tekinthetnek be az
ellendrzés céljabol.

A vagyonnyilatkozatot és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos dsszes iratot a vagyonnyilatkozatra kdtelezett
valasztott tisztségének fennallasaig kezelhetdk, azt kdvetden a vagyonnyilatkozatot vissza kell adni a
vagyonnyilatkozatra kdotelezett részére, a tOobbi iratot meg kell semmisiteni. A vagyonnyilatkozat
visszaadasarol, illetve az iratok megsemmisitésérdl jegyzokonyvet kell felvenni.
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A kozos haztartasban élés, illetve a képviselé
valasztott tisztségének megsziinése

(1) Ha a vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos haztartasban €16 hazas-, illetve élettarsardl és gyermekrdl
a vagyonnyilatkozatra kotelezett irasban bejelenti a Bizottsag elndkének a kozds haztartasban élés
megsziinését, a Bizottsag elndke koteles haladéktalanul intézkedni az adott személy valamennyi
vagyonnyilatkozatanak visszaadasarol, melyrél jegyzékonyvet kell felvenni.

(2) Ha a vagyonnyilatkozatra kdtelezett valasztott tisztsége megszlinik a Bizottsag elndke a megsziinés
napjan koteles a vagyonnyilatkozatra kotelezett szdmara a vagyonnyilatkozatot visszaadni, melyrdl
jegyzékonyvet kell felvenni,

(3) A vagyonnyilatkozatra kotelezett koteles irasban igazolni a vagyonnyilatkozatok atvételének tényét.
Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Bizottsagnal barki kezdeményezhet.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak valdsagtartalmanak
ellendrzése.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsdnak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara
vonatkoz6 tényallas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyulo kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag elndke felhivja a kezdeményez6t a hiany
pétlasara. Ha a kezdeményez6 tizendt napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés
nyilvanvaldan alaptalan a Bizottsag elnoke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

A Bizottsag elndke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos kezdeményezés esetén felhivja az érintett képvisel6t,
hogy 6t napon beliil nyilatkozzon a kezdeményezéssel kapcsolatosan, illetve — amennyiben azt alaposnak
talalja — javitsa ki a kezdeményezésben kifogasolt adatokat. Ha a képviseld a kifogéasolt adatokat kijavitja,
az elndk nem rendeli el a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras meginditasat, mely tényrdl tajékoztatja
a képviselo-testiiletet €s a kezdeményezot.

Ha a képvisel6 a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat vitatja, a Bizottsag
elndke elrendeli a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras meginditasat. Az eljaras soran a Bizottsag tagjai
betekinthetnek a képviselovel kozos haztartasban €16 hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének
vagyonnyilatkozataba.

Az eljaras soran a Bizottsag felhivasara a képviseld koteles sajat, illetve a vele kozos haztartasban é16 hazas-
vagy ¢élettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra vonatkozé azonositd
adatokat (pl.: tulajdonlap, szamla, gépjarmiiforgalmi engedély, adasvételi szerz6dés stb.) haladéktalanul,
irasban bejelenteni. Az azonosité adatokba csak a Bizottsag tagjai tekinthetnek be, és azokat az eljaras
lezarasat kovetd nyolc napon beliil térdlni kell.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasara az alabbiakat kell alkalmazni:

a.) A Bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési ligyeket zart iilésen targyalja.

b.) A Bizottsag adatokat kérhet be és barkit meghallgathat.

C.) A Bizottsag elndke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési tigy targyalasardl, idejérdl és
helyérdl koteles az érintett képvisel6t értesiteni. Ha a képvisel6 megjelenik, kérésére meg kell 6t
hallgatni, de a Bizottsag tilésén egyébként nem lehet jelen.

d.) A Bizottsag a vagyonnyilatkozatban foglaltak valosagtartalmat ellendrzi.

e.) A Bizottsag 20. § szerinti nyilatkozattételre torténé felhivastol szdmitott harminc napon belill az
ellendrzés eredményérdl tajékoztatot készit.

(1) Az ellenérzési eljaras soran a meghallgatasrol szo6lo értesitést a meghallgatas iddpontja eldtt legalabb 8
munkanappal korabban kell kézbesiteni.

(2) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett a meghallgatas soran jogi képvisel6t is igénybe vehet.

(3) A meghallgatasrol jegyz6konyvet kell felvenni.
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Az eljaras eredményérdl a Bizottsag tajékoztatja a soron kdvetkezo iilésen a képviseld-testiiletet.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak
akkor van helye, ha az erre iranyuld kezdeményezés 1j tényallitast (adatot) tartalmaz. A
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyuld — 10j tényallitas nélkiili — ismételt kezdeményezést a
Bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.

Ha a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras a Bizottsag tagjaira vagy az elndkre vonatkozik, 6t az
eljarasi iigybdl ki kell zarni.

Vagyonnyilatkozat kezelése

Iratok tarolasa: A képvisel6k vagyonnyilatkozataval kapcsolatos valamennyi iratot az erre a célra kialakitott
lemezszekrényben kell tarolni. A lemezszekrény az alpolgarmesteri titkarsagon keriil elhelyezésre.

Kulcshasznalat: A lemezszekrénynek 2 db kulcs van. A kulcsok koziil 1 sz. példany a Bizottsag elndkénél
talalhato, aki nyilatkozattal veszi at, mely nyilatkozat okiratként kezelendd. A 2. sz. kulcs a bizottsagi
bélyegzdvel feliilnyomott zart boritékban (a bizottsagi elndk aldirasaval feliilirva) a polgarmester
lemezszekrényében tarolandd. Felnyitasara az 1. sz. kulcs elvesztése, vagy kiilonds esetekben a bizottsagi
elnok kérésére és jelenlétében keriilhet sor, melyrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

Koztisztviseléi  kdzremiikodés: (1) A vagyonnyilatkozatok eredményes Kkit6ltése érdekében a
Humanpolitikai Osztaly vezetdje (a jegyz0 egyetértésével) a érintettek szamara személyesen és telefonon is
segitséget nyujthat és tajékoztatast adhat az esetleges felmeriilé kérdésekben.

(2) A Bizottsag mellé rendelt un. bizottsagi titkar (tavolléte esetén az onkormanyzati iroda vezetdje) jogosult
a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos konkrét technikai tevékenységet ellatni a bizottsag feliigyelete
mellett és rendelkezése szerint. Ellatja tobbek kozott a sziikséges nyomtatvanyok dsszeallitasat, atadasat, a
kérelmek kiadasat, rogzitését. Nyilvantartja a bizottsag rendelkezése szerint a betekintés tényét, iddpontjat.
Atveszi a vagyonnyilatkozatokat és mas nyomtatvanyokat, melyrél a bizottsagnak beszamol. Ezt a feladatot
a munkaltatéi jogkor gyakorldja a koztisztvisel6(k) munkakori leirdsdban rogziti.

Betekintés

A bizottsag hatdrozza meg, hogy a vagyonnyilatkozatba mikor és hol lehet betekinteni. A betekintést
elézetesen kell kérni.

A betekintés modja: A kérelmezd az eldzetesen egyezetett idOpontban a bizottsag elndke vagy az altala
kijeldlt bizottsagi tag jelenlétében a konkrétan kért képvisel6 vagyonnyilatkozatat (azonosité adatok nélkiil)
megtekintheti, errdl feljegyzést készithet. A betekintés tényét és a betekintd adatait az erre rendszeresitett
,Betekintési nyilvantartas” lapon rdgziteni kell.

A képvisel6 vagyonnyilatkozata az ellenérzéshez szolgaltatott azonosité adatok kivételével nyilvanos. A
nyilvanossag az Onkormanyzat honlapjan torténé megjelenitéssel keriil biztositasra.

Zaro rendelkezés

Jelen Szabélyzat a Budapest Févaros XV. ker. Onkorményzat Képviseld-testillet Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak 4. melléklete.

a)

5. melléklet a 28/2012. (VIIL.2.)onkormanyzati rendelethez

Minésitett szavazattobbséget igénylé dontések

az onkormanyzat rendeleteiben meghatarozott esetekben,



b)

d)
€)
f)

9)

a szavazas megismétlésének elrendeléséhez,

az éves koltségvetés 10 %-at meghalad6 hitelfelvételhez,

titkos szavazas elrendeléséhez,

rendeletalkotas vagy rendeletmodositas soran tett modosito javaslat elfogadasahoz,
osszeférhetetlenség kimondasahoz

koltségvetést érintd, koltségvetésre kihatassal 1év6 dontésekhez.



6. melléklet a 28/2012. (VIL.2.)onkormanyzati rendelethez

BUDAPEST FOVAROS XV. Ker.
ONKORMANYZAT
KEPVISELOJE

NV £ 11 LN
Témafelelos: ....ceevveevveennnnn.
Hatarido: «occevvevveneeeinnnnnnnn.

INTERPELLACIO
(SzMSz 53.8)

»93.§ (1)” A képviseld jogosult 6nkormanyzati tigyben a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez és a bizottsag
hataskorével Osszefliggésben a bizottsag elndkéhez interpellaciot intézni. Kozigazgatasi hatdsagi iigyben
interpellalni nem lehet.

Az interpellaci6 targya:

Az interpellalt neve:

A Képviselo-testiilet tilésének idépontja:

Az interpellalo alairasa:

Az interpellacio benyujtasanak idépontja:

Atado Atvevé

Az interpellacié tartalma




7. melléklet a 28/2012. (VIIL.2.)onkorméanyzati rendelethez

Moédosito javaslat
rendelet tervezethez

Iktatészam:

Ulés idépontja:

Eléterjesztés targya:

Médosito javaslatot benyijto neve:
Benyujtas idépontja:

Moddosito javaslat:

Benyjto alairasa




8. melléklet a 28/2012. (VIIL.2.)onkorméanyzati rendelethez

Moédosito javaslat
hatarozat tervezethez

Iktatészam:

Ulés idépontja:

Eléterjesztés targya:

Médosito javaslatot benyijto neve:
Benyujtas idépontja:

Moddosito javaslat:

Benyujto alairasa




Vezet6i kapesolat
________ POLGARMESTER 9. melléklet a 28/2012. (VIL.2.) 6nkormanyzati rendelethez
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Vagyongazdalkodas, Kornyezetvédelem) | | Kozoktatas, Kozmiivel6dés, Nemzetkozi kapcsolatok)
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rtékvédelmi és Foépitészi . DNy
Iroda Kabinet | Titkarsag
|
|
|
|
|
]
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Iroda I | Iroda 7|  Egészségiigyi [ Iroda ] Miivelédési, Ugyfélszolgalati Iroda
Gydmbhivatal Iroda Ifjisagi és Sport Iroda
Iroda




A Budapest Féviros XV. keriilet Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Hivatalanak munkarendje és iigyfélfogadasi rendje

Munkarend

A hivatal dolgozoinak altalanos munkarendje:

hétfo: 8% - 18%-jg

kedd: 8% - 16%-ig

szerda: 8% - 16%-ig
csiitortok: 8% - 16%-ig
péntek: 800 - 12%0.jg

A hivatal iligyfélfogadasi rendje:

hétfo: 13% - 18%-ig
szerda: 8% - 16%-ig
péntek: 8% - 11%0.jg

Ugvfélszolgalati Iroda

hétfo: 8% - 20%-ig

kedd: 8% - 16%-ig

szerda: 8% — 16%-ig
csiitortok: 8% - 16%%-ig
péntek: 8% - 12%.jg

Okmanyiroda

hétfo: 8% _ 20%.ig
szerda: 8% — 16%-ig
csiitortok: 8% - 14%-jg
péntek: 800 - 11%0.jg



Tisztségviselok iigyfélfogadasi rendje

A polgarmester iigyfélfogadasi ideje:
A honap utolsé csiitortokén 16%0-19%-ig a Paskomliget u. 6. szam alatt,
elézetes egyeztetés szerint

A jegyz6 ligyfélfogadasi ideje:
Minden hénap masodik hétféjén: 1330 — 18% -ig

Az aljegyz0 iigyfélfogadasi ideje:
Minden hénap negyedik hétféjén: 1330 — 18% —ig



10. melléklet a 28/2012. (VIL2.)onkormanyzati rendelethez
Az eloterjesztések rendje
1. Altalinos rendelkezések

A képviselo-testiilet és bizottsagai torvényes és hatékony miikodése érdekében sziikséges a megfeleld tartalmu és
szinvonalu, valamint megalapozott eldterjesztések elkészitése.

A testiileti és bizottsagi el6terjesztések rendjére vonatkozo alapvetd szabdlyokat a Szervezeti és Miukodési
Szabalyzat hatdrozza meg.

2. A képviseld-testiilet és bizottsagai elé keriilé anyagok csoportositasa

a) munkatervben szerepld napirendek

b) munkaterven kiviili targyalasra felvett témak,
C) egyéb dontést igényl6 kérdések,

d) dontést nem igényld tajékoztatok,

e) interpellaciok és az azokra adott valaszok,

f)  koncepcidk, programok

3. A képviseld-testiilet dontését igénylo kérdések megjelenési formaja
a) rendeletek,
b) hatarozatok
(A tajékoztato tartalmu elSterjesztés nem tartalmaz hatarozatot, kivéve, ha dontési indok meriil fel.)
4. Az eléterjesztések altalanos rendje

4.1. Az eléterjesztések elokészitésével kapcsolatos szabalyok:

1. Az eloterjesztés elokészitéséért, annak megalapozottsagaért, az indokolt egyeztetések végrehajtasaért a
napirend eldaddja a felelds.

2. Az elbterjesztés témajat, tartalmat a szakmai felettes kozli az elokészitdvel, aki elkésziti a tervezetet.
3. A szakmai felettes iranymutatasa alapjan elékészitett eléterjesztést az érintettekkel egyeztetni kell.
4, A témarol az egyeztetésbe bevontakat olyan id6ben kell értesiteni, hogy a véleményezének legalabb 5

munkanap alljon rendelkezésére allaspontjanak kialakitasara.

5. Az cldterjesztéshez a sziikséges mértékben - csatolni kell az eldterjeszté altal indokoltnak tartott
hattéranyagot.
6. Az eldterjesztésekhez csatolt mellékletek belsé dontés-elokészitd iratokat nem tartalmazhatnak.
7. A képvisel6-testiilet ilésének napirendjei hivatali el6készitésének hataridejét a munkaterv tartalmazza az
alabbiak szerint:

- Leadasi hataridok

- El6készito: jegyzo

- Belso egyeztetés idopontja:

- Torvényességi ellendrzésre torténd leadas hatarideje:
- Polgarmesteri Titkarsagra:

- Sajtoéanyag: igen/nem

4.2. Az eléterjesztés torvényességi vizsgalata:
1. Az eldterjesztéseket az el0zetes egyeztetések utan torvényességi vizsgalat céljara

- képviselo-testiilet altal targyalando eloterjesztések esetén a testiileti iilés idopontja eldtt a munkatervben
meghatarozott idépontig



- bizottsagi el6terjesztések esetén a bizottsagi ilés napja elétt 15 nappal
kell leadni a jegyz6nél, aki azt 5 munkanapon beliil torvényességi szempontbol felilvizsgalja.
Az el6terjesztés szakmai tartalmanak megfelelGsségéért az elokészitd a felelds.

2. A jegyz0 az el6terjesztés feliilvizsgalata soran ellendrzi, hogy
a.) aképvisel6-testiiletnek, illetve a bizottsagnak van-e hataskore a kérdés eldontésére.
b.) az eléterjesztés megfelel-e az el6irt tartalmi és formai kovetelményeknek,
c.) ellenérzi, hogy az el6terjesztés megfelel-e jogszabalyokban foglaltaknak, illetve
d.) a hatarozati javaslat 6sszhangban van-e az el6terjesztéssel és megfelel-e a hatalyos jogszabalyoknak,

3. Amennyiben a jegyz6 azt allapitja meg, hogy az el6terjesztés torvényességi szempontbol nem felel meg, az
Otv. 36.§-anak (3) bekezdésében foglalt jogszabalysértés bekovetkezésének megelézése érdekében értesiti az
eldterjesztés készitojét.

4. A jegyz6 észrevétele alapjan - amennyiben az abban foglaltakkal egyetért - a szakmai felettes 2 napon beliil
az eldterjesztést atdolgozza, és ismételten bemutatja a jegyzének.

5. Amennyiben az el6terjeszté az észrevételeket nem fogadja el, a jegyzd javaslatot tesz az elbterjesztés
elnapolasara. Ha az eldterjesztd ezt nem veszi figyelembe, a jegyzd torvényességi észrevételét csatolja az
eléterjesztéshez. A torvényességi észrevételt az eldterjesztéssel egyiitt meg kell kiildeni a képviseloknek.

6. A Polgarmesteri Hivatal a munkatervben megjelolt id6pontig a rendelettervezeteket - eldzetes tajékoztatasul
— megkiildi a Févarosi Onkormanyzatnak.

7. A polgarmester (alpolgarmesterek) alairasa, lattamozasa utan az elGterjesztés elokészitéséért felelds személy
az el6terjesztést leadja a Polgarmesteri Titkarsagra.

8. A képviselo-testiileti meghivoval egyiitt meg kell kiildeni a tajékoztatét azokrol az eléterjesztésekrol,
javaslatokrol is, amelyeknek napirendre tizését a polgarmester mellézte. A melldzés indokarol rovid tajékoztatast
kell adni.

4.3. Az eléterjesztések benyujtasi rendje:

1. A testiileti és bizottsagi el6terjesztéseket a polgarmesternél kell irdsban benyujtani,
- testiileti el6terjesztések esetén a munkatervben szerepld hatariddig,
- bizottsagi el6terjesztések esetén a bizottsagi lilés napjat megelézden legalabb 12 nappal, a jegyz6
lattamozasaval ellatva.

2. Szobeli elbterjesztés esetén is irasban kell a hatarozati javaslatot benytjtani.

3. A testiileti és a bizottsagi munkatervben nem szerepld eldterjesztések napirendi pontként torténd felvételére a
polgarmester, illetve a bizottsag elndke tesz javaslatot.

4. Az 6nall6 inditvany és a siirgdsségi javaslat esetén is be kell tartani a formai és tartalmi kovetelményekre
vonatkozo eléirasokat.

5. A képviseld-testiilet munkatervében szereplé eldterjesztéseket a munkatervnek megfelelé idépontra kell
elkésziteni.

6. a.) Az eldterjesztés-tervezeteket — szakmai szempontbol - a targykor szerint érintett bizottsag elé kell
terjeszteni, illetve mindazon szervekkel és személyekkel egyeztetni kell, akikkel torténd egyeztetést
jogszabaly irja elo.

b.) Az el6terjesztést megtargyald bizottsagi iilésre meg kell hivni az el6terjesztét, a polgarmestert, a jegyzot
és az eldterjesztésért felelos hivatali egység vezetdjét.

c.) A bizottsagok a véleményiikrdl irasban tajékoztatjak az eldterjesztoket.
d.) Az el6terjesztésnek a végso koordinacio eredményeként kialakult allaspontot kell tiikroznie.

e.) Az egyetértés, vagy egyet nem értés tényét , illetdleg azt a koriilményt, hogy a megkérdezett szerv nem
tett észrevételt, az el6terjesztés elsd oldalan — név szerint is megjeldlve - fel kell tiintetni.



f.)Véleményezés esetén az eldterjesztonek csatolnia kell az eltérd vélemény lényegét, és ki kell térnie az ezzel
kapcsolatos allaspontjara.

4.4. A zart iilés anyagainak kezelése:

1. Aziilés résztvevdi a zart iilésen szerepld eldterjesztéseket irdsban, a zart iilés tényének megjeldlésével, a nyilt
ilés dokumentumaira vonatkozé hatariddben kell kézbesiteni. A zart {ilés elGterjesztéseit kézhez vevd
jogosultak azokat zart mindségiiknek megfelelden kezelik, a targyalas befejezésekor pedig visszaadjak.

2. A zart iilésre szant eldterjesztéseket annyi példanyban kell elkésziteni, amennyi a dontésben résztvevok,
illetve a Budapest Févaros Kormanyhivatala tajékoztatasdhoz sziikséges.

3. A zart lés anyagait ,,zart ililésre” jelzéssel, valamint sorszamozassal kell ellatni és az egyes példanyok
atvételét és visszaadasat regisztralni kell.

5. A képviselo-testiilet és a bizottsagok altal targyalandé anyagok tartalmi kovetelményei
5.1. Altalinos szabalyok:

1. Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell:
a. az eloterjesztésre vonatkoz6d valamennyi el6zményt,
b. abeterjesztés sziikségességének indoklasat, sziikség esetén elzetes tanulmanyokat
C. az értékeld rész tartalmazza mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat és informaciokat,
amelyek a megalapozott dontés meghozatalahoz sziikségesek,
d. azelérendd célt tomdren és vilagosan (az altalanossag kertilésével kell megfogalmazni).

2. Az eldterjesztésben szerepelnie kell a targyra vonatkozo6 valamennyi jogszabalyi hivatkozéasnak.

3. Ismertetni kell azokat a mérlegeléseket, 6sszefiiggéseket, amelyek a dontés meghozatalaval hatassal lehetnek
a keriiletre. Amennyiben az adott témakdrben tobb megoldas is lehetséges, azokat ismertetni kell.

4. Ismertetni kell az el6készités soran bevont szervek allaspontjat.

5. Az elbterjesztés zar6 része a hatirozati javaslat, amelynek a megalapozott dontéshez sziikséges adatok
ismeretében logikusan kell kapcsolddnia az eldterjesztés megallapitasaihoz. Az el6terjesztés tartalma alapjan
a hatarozati javaslat tobb pontban is megfogalmazhato.

5.1.a Az onkormanyzati Fejlesztési Alapot érint6, abbol megvaldsuld beruhazasok eldterjesztésének formai és
tartalmi kovetelményeinek kiillonds szabalyait az onkormanyzati beruhdzasok és felujitasok rendjérél szo6lo
onkormanyzati rendelet szabalyozza.

5.2. A hatarozati javaslatnak tartalmazni kell
1. a képvisel6- testiilet vagy a bizottsag dontését,

2. a dontés alapjaul szolgalo jogszabalyok pontos meghatarozasat, (a hatarozati javaslat végén attol elkiilonitve és
megkiilonboztetett betlihasznalattal fel kell tiintetni a dontés alapjaul szolgald jogszabalyhelyeket.)

3. a) hatarozat végrehajtasaért felelds személy megjelolését,
b) a hatarid6t ( amennyiben a hatarozat tobb, egymastol elkiiloniilé intézkedést is magaban foglal, az egyes
intézkedésekhez sziikséges hataridéket kiilon kell megjel6lni)

4. A hatarozat allando szdvege:
A képvisel6-testiilet/ bizottsag ugy dont, hogy

@) .o



A dontés alapjaul szolgalo jogszabalyhelyeket kdvetden tartalmazza a hatarozat elfogadasahoz sziikséges szavazati
aranyt.

5. Az atfogdbb és mar elfogadott terveknek, koncepcioknak a dontéssel 6sszefliggd megjelenitését.

6. Amennyiben az el6terjesztés alapjan tobb érintett van, akkor minden egyes érintettre kiilon hatarozati javaslatot
kell megfogalmazni.

6. A rendeletalkotiasra vonatkozo kiilonos szabalyok

Az 6nkorméanyzati rendelet el6készitésére — az altalanos szabalyokon til az alabbiak az iranyaddak:

1.

2.

3.

Az dnkormanyzati rendeletek, modositasok tervezeteinek elokészitése a kezdeményezo feladata.

A kezdeményez6 a jegyz6 kézjegyével cllatott eldterjesztést — csatolva a jegyzd esetleges torvényességi
észrevételét is — a targykor szerint illetékes bizottsagok elé terjeszti.

A Pénziigyi és Jogi Bizottsdg minden rendelettervezetet megtargyal.

6.2. A rendeletalkotasra, modositasra iranyulé tervezetek formai kovetelményei

1.

A rendeleteket a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény, a jogszabalyszerkesztésrol szolo
61/2009.(XI1.14.) IRM rendelet, és a Magyar KozI16ny kiadasardl, valamint a jogszabaly kihirdetése soran
torténd ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkéz kozzététele soran torténd megjeldlésérol szolo
32/2010.(X11.31.) KIM rendelet rendelkezéseinek megfelelen kell megalkotni.

Az 1. pontban hivatkozott jogszabalyok alapjan a rendelet megnevezése és jelolése: Budapest Févaros XV.
keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének ...../20.. (...)
onkormanyzati rendelete a ...... rol/rél .

Az évszam utan szerepld datum a kihirdetés idépontja.

A rendelet hatdlyba Iépésének idejét az 1. pontban hivatkozott jogszabalyoknak megfelelden kell
meghatarozni. Eszerint a hatalybalépés napja lehet konkrétan meghatarozott nap ( pl. majus 15-e, vagy a
kihirdetését kovetd honap els6 napja), vagy a kihirdetését kovetd nap.

A rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.
A rendelettervezethez altalanos és részletes indokolast kell késziteni.

A rendelet sz6vegének szerkesztésénél és a modositasanal a jogszabaly szerkesztési format és jeloléseket kell
alkalmazni. Az elGterjesztésnek tartalmaznia kell a szabalyozas céljat és sziikségességének indokait, a
vonatkoz6 magasabb szintli jogforrasokbol fakado felhatalmazast, az azokra torténd utalast.

A rendeleteket kéthasabos szerkesztési moddal, ,, Times New Roman” betiitipussal, 12-es betlinagysaggal kell
elkésziteni. E szabaly alol kivételt képeznek a keriileti szabalyozasi tervek, amelyek egyhasdbos
szerkesztéssel késziilnek.

Az Onkormanyzati rendelet modositasara, illetve kiegészitésére vonatkozd javaslatot ugy kell
megszerkeszteni, hogy ebbdl egyértelmiien kitlinjon, hogy mely rendelkezés szorul kiegészitésre, illetve
modositasra. Az Onkormanyzati rendeletek hatalyon kiviil helyezésére, moddositasara és kiegészitésére
vonatkozo eljaras azonos a rendeletalkotasra vonatkozo eljarassal. Amennyiben az dnkormanyzati rendelet
ellentétessé valik a kés6bb megjelent magasabb szintli jogszabaly rendelkezéseivel, vagy mas okbol hatalyon
kiviil helyezésre, modositasra vagy kiegészitésre szorul, ezt a targy szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetdje jelzi a jegyzonek és elkésziti az erre iranyul6 javaslatot.

6.3. A rendelet kihirdetése, egységes szerkezetbe foglalasa:

A képvisel6-testiilet altal elfogadott rendelet normaszovegét az eldterjeszto az iilést kovetden elkésziti, amely
Osszevetésre kertili a testiileti dontés szovegével.



2. Ezt kovetden a rendelet eredeti példanyat a polgarmester €s a jegyz6 aldirja, majd a jegyz6 kihirdetési
zaradékkal latja el.

3. A rendeletet az Ugyfélszolgalati Csoport hirdetétablajan kell kihirdetni. Ezt kovetden kozzé kell tenni az
Onkormanyzat hivatalos lapjaban és honlapjan. A kozzétételi normaszdvegen a polgarmester s a jegyzo6 neve
mellett ,,SK” jelezés szerepel.

4. A rendelet els6 lapjanak aljan eltérd betiitipussal jeldlni kell az elfogadas tényét.

5. A rendelet-modositisok esetén az egységes szerkezetli normaszoveg elkészitésekor a modositisokat a
szovegben és a lap aljan () sorszamozassal ellatva jeldlni kell a modosito rendelet feltiintetésével.

7. Az eléterjesztésekkel kapcsolatos egyéb rendelkezések
1. Az eldterjesztések irasos anyagat csak az indokolt példanyszamban lehet elkésziteni.

2. Azel6terjesztések anyagait —az SZMSZ rendelkezései alapjan - az alabbiak szerint kell az {ilés résztvevdinek
eljuttatni:

a) A képviselo-testiilet iilésének
aa) valamennyi anyagat meg kell kiildeni:
- a tisztségvisel6knek
- a képviseloknek
- a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei vezetdinek
ab) téma szerinti anyagait meg kell kiildeni:
- a nem képviseld bizottsagi tagoknak
- azoknak, akiket a polgdrmester meghataroz
b) A bizottsagi iilések
ba) valamennyi anyagat meg kell kiildeni:
- a polgarmesternek
- a jegyzOnek
bb) téma szerinti anyagait meg kell kiildeni:
- az illetékes alpolgarmesternek
- az illetékes bizottsag tagjainak
bc) a bizottsagi meghivokat:
- valamennyi képviselének
- azoknak, akiket a polgdrmester meghataroz



