
 

2. számú melléklet a 12/2017. (V. 19.) önkormányzati rendelethez  

A POLGÁRMESTERI HIVATAL BELSŐ SZERVEZETI TAGOZÓDÁSA, 
MUNKARENDJE, VALAMINT AZ ÜGYFÉLFOGADÁS RENDJE  

1. A Polgármesteri Hivatal belső szervezeti tagozódása:  
 

Polgármesteri Iroda  
Főépítész  
Főkertész  
 
Jegyzői Iroda 
Belső ellenőrzés 
Humánpolitika 
Gazdasági vezető 
 
Informatikai, Adatvédelmi és Biztonsági Iroda  

Igazgatási és Ügyfélszolgálati Iroda  

Beszerzési és Üzemeltetési Iroda  

Közterület-felügyeleti Iroda  

Adóiroda  

Kerületfejlesztési és Üzemeltetési Iroda  

Intézményfejlesztési Iroda  

Környezet- és Klímavédelmi Iroda  

Gazdálkodási Iroda 

Költségvetési Iroda 

Pénzügyi Iroda 

Vagyongazdálkodási Iroda 

Humán Iroda  

Szociális és Szociális Intézményi Iroda  
 

2.1 A Polgármesteri Hivatal munkarendje:  

Hétfőn: 8 – 18.00 óráig  
Kedden: 8 – 16.30 óráig  
Szerdán: 8 – 16.30 óráig  
Csütörtökön: 8 – 16.30 óráig  
Pénteken: 8 – 12.30 óráig  
 



 

 
 

2.2. A Polgármesteri Hivatal köztisztviselőinek, közszolgálati ügykezelőinek, valamint a Munka 
Törvénykönyve szerinti munkavállalóinak munkaidő beosztása a 2.1. pontban foglaltaktól eltérően is 
megállapítható.  

 

3. A Polgármesteri Hivatal egyes szervezeti egységeinek ügyfélfogadási rendje:  

 Szervezeti egység  Hétfő  Kedd  Szerda  Csütörtök  Péntek  
 Ügyfélszolgálat 

(Igazgatási Iroda) 
 8.00–18.00  8.00–16.00  8.00–16.30  8.00–16.00  NINCS  

 Polgármesteri Hivatal 
(többi) 

 8.00–17.30  NINCS  8.00–16.00  NINCS  NINCS  
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