1. melléklet a 42/2011. (X11.20.) 6nkormanyzati rendelethez?%®

El6terjesztés szama:

ELOTERJESZTES
a Képviselo-testulet/ Bizottsag*
20yx. év xy honap X. napjan tartando (lésere
Eléterjesztés targya:

Osszeallito:

Név Tisztseg Alairas

Egyeztetve (Polgarmesteri Hivatal):

Név Tisztseg Alairas

Az eldterjesztés 6sszhangban van a jogszabalyokkal:

Név Tisztség Alairas

Pénziigyi, gazdasagi szempontbol ellenorizte:

Név Tisztseg Alairas

Jegyzoi torvényességi ellenorzés:

Név Tisztseg Alairas

Tajékoztatva:

Név Tisztseg Alairas

Eléterjeszto:

Név Tisztség Alairas

Targyalja:

Javasolt meghivott:

A hatérozati javaslat elfogadasahoz mindsitett tobbség sziikséges/ nem sziikséges™.
Az eléterjesztés zart kezelését kérjlik/ nem kérjiik*.

255 Modositotta a 16/2019. (XI11.16.) sz. rendelet, hatalyos: 2019. december 17-t61
3/2015. (11.10.) sz. rendelet, hatalyos: 2015. februar 11-t61



nyilvanos alés / zart Glés*

Motv.46. § (2) bekezdés

a) 46. 8 (2) bekezdés b) 46. 8 (2) bekezdés c)
egyszeri tobbség / mindsitett tobbség*
Kt. SZMSZ 49. § (1-17.) ......... egyéb jogszabaly:........................

Kt.SZMSZ .......§8 ...... bekezdeés egyéb jogszabaly:.................o.ee.

* megfeleld rész alahuzando

TISZTELT KEPVISELO-TESTULET/BIZOTTSAG!

(Kotelezo tartalmi elemek:

- az eloterjesztés targya, célja, tényallasa:

- az eldterjesztés anyagi vonzata, jogszabalyi alapja:

- a dontési valtozatok:

- a dontési javaslatok indokai:

- a hatarozati vagy rendeletalkotasi javaslat, valamint a rendelet tervezete:)

Az eléterjeszto neve, alairasa



2. melléklet a 42/2011. (X11. 20.) 6nkormanyzati rendelethez?®

: POLGARMESTER
~ ALPOLGARMESTER R Teh— Virosigazgato, dnkormanyzati
(ALTALANOS HELYETTES, | T tanacsadok

ALPOLGARMESTEREK) f

\4
JEGYZO
P e = . s . 8
Aljegyzé _ ‘ Belsé ellenérzés ‘
¥ ¥

Humanszolgaltatasi

Polgarmesteri és

Gazdasagi Foosztaly

Foosztaly Jegyzoi Foosztaly L
1) Pénziigyi és Koltségvetési
1) Szocidlpolitikai Qsztaly 1) Titkarsagi  és  Szervezési Osztaly
2) Lakasgazdalkodasi Osztaly Osztaly 2) Szamviteli Osztaly
2) I“Imm'm]mlitikﬂi (Js'/.l:'i]}r 3)  Ado Osztaly
3)  Ugyfélszolgalati és Ugyvitel
Osztaly
4y Informatikal Osztily
5)  Létesitmény ilizemeltetési
Osztaly

6)  Belso kontroll felelos
7y Testileti Osztaly

L ¥ i
Fenntarthato Fejlodés Tarsadalmi Hatoésagi Foosztaly
Foosztaly Kapcsolatok Foosztaly 1) Igazgatisi Oszthly

1) Féépitészi Osztaly 1) Kozmivelddés 2) logOsatily f
2) Vagyongazdilkodési Osztély 2) Kozevelés 3) Vérosrendészet]8 Osztaly
3) Miszaki Osztaly 3) Sport

4) Kornyezetvédelmi Osztaly 4y Civil - és egyhaz kapcsolatok

5) Palyazati Osztaly 5) Nemzetiségi Ggyek

256 Modositotta a 23/2024. (X11.04.) rendelet, hatalyos: 2025. januar 1-t61

16/2023. (V1.05.) rendelet, hatalyos: 2023. junius 6-t6l; 31/2022. (X11.05.) rendelet, hatalyos: 2023. januér 1-t61; 31/2020. (1X.28.) sz. rendelet, hatalyos: 2020. szeptember 29-t61; 20/2020.
(V.22.) sz. rendelet, hatalyos: 2020. julius 1-t6l; 5/2020. (11.27.) sz. rendelet, hatalyos: 2020. marcius 1-t61; a 18/2017.(1X.04) rendelet, 28/2016. (XI1.21.) rendelet, 19/2015. (V.27.) rendelet,
13/2014. (V.23.) rendelet, 10/2013. (V.07.) rendelet



3. melléklet a 42/2011. (X11. 20.) énkormanyzati rendelethez?’
Kozigazgatasi szerzodés

amely létrejott egyfeldl Budapest Févaros XVIIIL. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
(cim: 1184 Budapest, Ullgi at 400., adoszam: 15735818-2-43, pénzforgalmi szamlaszam: 10401024-
00031172-00000008; képviseli: Szaniszl6 Sandor polgarmester), mint Onkormanyzat (a tovéabbiakban:
Onkormanyzat), masfelsl

a Budapest Fovaros XVIII. Keriilet Pestszentlorinc-Pestszentimrei Polgdrmesteri Hivatal (cim: 1184
Budapest, Ulléi at 400., adoszam: 15518008-2-43, pénzforgalmi szamlaszam: 10401024-00031222-
00000006; képviseli: dr. Ronyecz Roébert jegyzd), mint Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal), harmadrészt pedig

R Nemzetiségi Onkormanyzat (cim: 1184 Budapest, Ul1&i it 400., adOSZAm: ......ccccovvveveeereennee. :
pénzforgalmi SZAMIASZAM: ;
KEPVISEI: o.eveiiicceee e elnok), mint Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabblakban

Nemzetiségi Onkormanyzat),
-a tovabbiakban egyutt: Felek- kdz6tt az alulirott helyen és napon az alabbiak szerint:

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal, illetve a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok a nemzetiségek
jogairol szold 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Njtv.) alapjan kdzosen biztositjak a keriiletben €16
nemzetiségek jogainak érvényesiilését. Az Onkorminyzat Képvisel-testilete ennek érdekében
egyiittmiikodik a kozvetlen modon megvalasztott helyi nemzetiségi onkormanyzatokkal. A Nemzetiségi
Onkormdnyzat alapvetd feladata a nemzetiségekhez tartozé személyek és kozosségek érdekeinek védelme és
képviselete az Njtv.-ben megéllapitott feladat és hataskorok gyakorlasaval.

Az Onkormanyzat Képviselo-testillete — az Nijtv. eldirdsai alapjan — tajékoztatasi, javaslattételi,
kezdeményezési, egyetértési és véleményezési jogok érvényesiilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat
szamara.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat térvényességi feliigyeletét Budapest Févaros Kormanyhivatala l4tja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzattal vald kapcsolattartasra kijelolt személy a Polgarmesteri Hivatal nemzetiségi
onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatokat ellato referense (tovabbiakban: Referens).

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat évente legalabb egyszer szakmai egyeztetést tart a jegyz6
¢s a felelds alpolgarmester részvételével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeinek biztositasa

1. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara ingatlantulajdonabdl ingyenes hasznalattal
biztosit az dnkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiséget a
jelen kozigazgatasi szerzOdés (a tovabbiakban: Megéallapodas) elvalaszthatatlan mellékletét képezd
»Helyiséghasznélati rend” (a tovabbiakban: 1. szamu melléklet) alapjan a Csontvary Kosztka Tivadar
Altalanos és Alternativ Iskola (hrsz: 151159/10, cim: 1181 Budapest, Kondor Béla sétany 10.) kiilénalld
épuletrészében feladat- és hataskore ellatasahoz.

2. Nemzetiségi Onkormanyzat koteles a részére hasznalatba adott ingatlan allaganak megdrzésérdl és
rendeltetésszerti hasznalatarol gondoskodni. A rendeltetésszerli hasznélat szabalyait az 1. szamu melléklet
allapitja meg.

257 Modositotta a 22/2025. (X11.01.) rendelet, hatalyos: 2025. december 2-t61

23/2024. (X11.04.) rendelet, hatalyos: 2024. december 5-t61

30/2021. (X11.13.) sz. rendelet, hatalyos: 2021. december 14-t51

5/2020. (11.27.), 16/2019. (X11.16.), 10/2019. (X.30.), 29/2018. (X11.18.), 8/2018. (11.22.), 28/2016. (X11.21.), 43/2015. (X11.18.)
3/2015. (11.10.), 23/2014. (X11.10.), 38/2013. (X11.20.), 18/2013. (V11.05.),
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3. Az elhelyezés sordn a Polgarmesteri Hivatal az irodahelyiségek berendezéséhez, valamint az
onkormanyzati miikodéshez sziikséges targyi eszkdzoket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos mindségben
biztositja.

4. A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodéséhez az Njtv. 80. §-a alapjan (a testileti,
tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz) a targyi feltételek mellett biztositja a személyi feltételeket,
amelyek alatt kiilonosképpen a testiileti miikodéshez kapcsoloddé dokumentumok nyilvantartasanak szakszert
¢s pontos nyilvantartasi rendje értendd. A személyi feltételek alatt elsdsorban a Referens értendd.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére atadott helyiséget terheld koziizemi koltségeket (elektromos dram,
Viz- és csatornadij, ftés, szemétszallitasi dij, karbantartasi dij, internethozzaférés biztositasanak dija) a
testiileti mitkodés feltételeinek biztositasa érdekében a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat viseli. A
telefon koltségeket a Nemzetiségi Onkormanyzat maga viseli.

6. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban rogzitett modon biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére a testiileti miikodés és a testiileti iilések elSkészitésének feltételeit (meghivok,
eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése €és postazasa, testiileti ilések jegyzokonyveinek felterjesztése,
sokszorositas).

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez kapcsolodd tevékenységek koordinaciojat, valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete altal hozott dontések nyilvantartasat, a testiileti dontések és a
tisztségviselok dontéseinek elékészitését, a testiileti és tisztségvisel6éi dontéshozatalhoz kapcsolddd
nyilvantartasi, sokszorositasi s postazasi feladatainak ellatasat a Referens végzi. A Referensnel a személyes
ugyintézés a Polgarmesteri Hivatal altaldnos Ugyfélfogadasi rendje szerint torténik. A Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a Referens latja el. A
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és az adoszdm igénylésével kapcsolatos feladatokat azok felmeriilésétdl
szamitott 8 napon belil a Referens végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Féosztalya latja el. A fentiekkel
kapcsolatos kéltségeket a Polgarmesteri Hivatal viseli.

8. A jegyzd, az aljegyz6 vagy megbizasukbol a jegyz6i megbizott részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat
testlleti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kerésére
szakmai segitséget nyujt annak iilésén €s azon kiviil is, a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodését érintden.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

9. Az éallamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 26. § (1) bekezdése és az
allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) 29. § (1) bekezdése alapjan elkiiloniil egymastol a helyi 6nkormanyzat, a polgarmesteri hivatal és a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kdltségvetése.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoléasi feladatok ellatasarél a Polgarmesteri Hivatal
gondoskodik.

11. A Nemzetiségi Onkormanyzat megtargyalja és onalldan, koltségvetési hatarozatban allapitja meg
feladatainak ellatasahoz sziikséges eldiranyzatait.

12. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatdrozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdeés a) pontja felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak
szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. 8§ (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd
tigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a kdltségvetési évet kovetd harom évre varhatd 6sszegét.
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13. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében végzett tevékenységekkel, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiiletének miikodésével, tagjainak dijazésaval kapcsolatos koltségvetési bevételeket ¢és
koltségvetési kiadasokat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és kiadasi eldiranyzatai kozott kell
szerepeltetni.

14. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata az Aht.-ban, illetve az Avr.-ben meghatarozott
szerkezettel és tartalommal kertl elkészitésre.

A koltséevetési hatarozat elokészitésének és elfogadasanak folyamata, hataridok:

15. Az Aht. 24. § (2)-(3) bekezdései és 26. § (1) bekezdése alapjan a jegyzé altal elokészitett koltségvetési
hatarozattervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-éig, vagy ha a kozponti koltségvetésrol
sz010 torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti kdltségvetésrol szo16 torvény
hatalybalépését kdvetd negyvendtddik napig nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testiiletének.

16. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a koltségvetési hatarozattervezet benyujtasakor eldterjeszti azt az
onall6é hatarozattervezetet is, amely az dnkorméanyzati hatarozatoknak a koltségvetési hatarozattervezetben

javasolt eldiranyzatok megalapozasahoz sziikséges modositasait tartalmazza.

Az elbiranyzatok modositdsa, atcsoportositasa:

17. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek és kiadasok
modositasarol, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositdsrol az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdésben
meghatarozott kivétellel a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testilete dont.

18. A Nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szerv bevételi és kiadasi elSiranyzatai a Kormany
rendeletében meghatdrozott esetekben sajat hataskorben modosithatok, a kiadasi eldiranyzatok egymas kdzott
atcsoportosithatok.

19. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kozben a koltségvetési hatarozat készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-testiletét tajékoztatja.

20. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete az Aht. 34. § (4) bekezdése alapjan — az elsé negyedév
Kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkés6bb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal mddositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az
Orszaggytilés — a Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté modon — az Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetben
meghatarozott tamogatasok koltségvetési kiadasi eliranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedeés
kihirdetését kovet6en haladéktalanul a képviselé-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat
maodositasat.

Beszamolas, zarszamadas:

21. A vagyonr0l és a koltsegvetes végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves koltsegvetési
beszamolot kell késziteni. Az éves koltségvetési beszdmolot a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-testiilete ele.

22. Az Ant. 87. §-4nak megfeleléen a vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol az éves koltségvetési
beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatdé mddon, az év utolsd napjan
érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen zar6 szamadast (tovabbiakban: Zarszamadas) kell
késziteni. A Zarszamadas soran valamennyi bevételrdl és kiadasrol el kell szamolni. A jegyz6 altal elokészitett
zarszamadasi hatarozati javaslatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a koltségvetési évet kovetden terjeszti
a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete elé. A képviseld-testiilet a Zarszamadasrol az elbterjesztést
kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig hatarozatot hoz.

50



Egvittmiikodési kotelezettség:

23. Annak érdekében, hogy egyrészt a Polgarmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasaval kapcsolatos kotelezettségét
megfelelé idében el tudja latni, masrészt azért, hogy ezaltal a Nemzetiségi Onkorméanyzat a vonatkozd
jogszabalyokban meghatarozott hatarnapokig eleget tudjon tenni a koltségvetésével, beszamolassal és
Zarszamadassal kapcsolatos kotelezettségeinek, kozottiik az alabbi egyiittmiikodés sziikséges.

24. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a Referens Utjan — koteles a jegyzd részére minden sziikséges
adatot rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy a Polgarmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatait, tovabba az Njtv. 80. § (3) bekezdés a)
pontja szerinti feladatait a jogszabalyban meghatarozott hataridében el tudja latni. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnokének jelzése alapjan ezen feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdaséagi Féosztalya latja
el. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével, és
az Njtv. 80. § (3) bekezdés a) pontja szerinti feladatokkal kapcsolatban megjel6lt valamennyi jogszabaly —
kiilonds tekintettel az Aht. 104. §-105/B. §-dban, az Avr. 167/A. § (2) bekezdésében, 167/B. § (2)
bekezdéseben meghatarozottakra — altal eldirt hataridét legalabb 14 nappal megel6zéen rendelkezésre
bocsatja a jegyzd részére a feladatok teljesitéséhez sziikséges valamennyi, a Polgarmesteri Hivatal
nyilvantartasaiban rendelkezésre nem allo adatot, ideértve kiilondsen az eléiranyzatok atcsoportositasaval és
modositasaval kapcsolatos eldzetes adatszolgaltatast.

25. A Polgarmesteri Hivatal, mint a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasara
koteles szerv annak érdekében, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetéssel kapcsolatos jogszabalyi
hataridoknek eleget tudjon tenni, a jogszabalyban meghatarozott hataridoket megeldzéen a dontés
meghozatalahoz szlkséges kell6 idében a Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsatja a
koltségvetéssel kapcsolatos dontéshez sziikséges anyagot.

26. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és Zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének, gy a
koltségvetés és Zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszdmolo elkészitésének hataridejét kovetd honap elséd
napjatdl a mulasztas megszintetéséig az allami tdmogatasok folyositasa felfliggesztésre kertl.

27. A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkormanyzat altal megbizott kényvvizsgald betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat konyvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkétdl és a Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Féosztalyanak munkatarsaitdl e targykorben felvilagositast kérhet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
pénziigyi ellendérzését az Onkormdanyzat altal megbizott kiilsd szakértdé (belsé ellendr) latja el. Az
Onkorminyzat 4ltal megbizott kiilsé szakértd (belsd ellenér) a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a mindenkor
hatalyos Belsé Ellendrzési Kézikdnyvben foglalt szabalyok és eljarasrend szerint végzi a Nemzetiségi
Onkormanyzatok ellendrzését. Az ellendri jelentést a Képviseld-testiilet — atruhazott hataskor esetén a
hataskorrel rendelkez6 bizottsdga — soron kdvetkezd rendes iilésén ismerteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és kitelezettségvallalasaival kapcsolatos
rendelkezések

28. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona a nemzetiségi kozuigyek ellatasat szolgalja.

29. A nemzetiségi dnkormanyzatokat — térvenyben meghatarozott eltérésekkel — megilletik mindazok a jogok,
és terhelik mindazok a kotelezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve terhelik.

51



30. Az dnkormanyzati gazdalkodas biztonsagaért a képviseld-testiilet, a szabalyszertiségéért az elndk felel. A
veszteséges gazdalkodas kovetkezményeiért a kozponti koltségvetés nem tartozik feleldsséggel.

31. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi céli felhasznalasa, lehetéség szerint
gyarapitasa.

32. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyair6l a nyilvantartast a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi
Foéosztalya vezeti, amely tartalmazza a megalakulaskor, a végleges elhelyezéskor juttatott vagyont és
vagyonvaltozast. A sziikséges informaciokat és dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
biztositja. A leltarozds megszervezése a Gazdasagi Foosztaly feladata, amelyben a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke is kozremiikodik. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat térvényben
meghatarozott oknal fogva megszlnik, a jogutodlas megtorténtéig az ideiglenes kezeldi feladatokat az ing6d
¢s ingatlan vagyon, illetve vagyoni értékii jog tekintetében az orszdgos nemzetiségi Onkormanyzat, az
0rszagos nemzetiségi Onkormanyzat megsziinése esetén az orszagos nemzetiségi 6nkormanyzat hivatala latja
el az Njtv. 139. § (1) bekezdése alapjan. Az Njtv. 139. § (5) bekezdése alapjan az ideiglenes kezeldi feladat
az 1j onkorményzat megalakulasdval megszlnik, az ideiglenes kezel6i hataskdrben megtett intézkedésekrol,
vagyonfelhasznalasrol az ideiglenes kezeld szamadéssal tartozik az uUjonnan alakult nemzetiségi
onkormanyzat képvisel-testiletének. Amennyiben nem tud megalakulni Gj helyi nemzetiségi énkormanyzat
az &ltaldnos nemzetiségi Onkormanyzati valasztas eredményeképpen, Gigy a megsziint helyi nemzetiségi
O6nkormanyzat vagyona az orszagos nemzetiségi énkormanyzat tulajdonaba kerll azzal, hogy azt kizardlag
nemzetiségi célra lehet felhasznalni az Njtv. 138. § (2) bekezdése alapjan. Ha a megsziint helyi nemzetiségi
onkorméanyzat a megsziinés idépontjaban rendelkezik fennall6 tartozassal, akkor a tartozas a pozitiv
vagyonelemek mértékéig szall at az adott nemzetiség orszagos nemzetiségi 6nkormanyzatara. Ha a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzattal szemben a megsziinését kovetden keriil megallapitasra kovetelés, akkor az
leirhat6 behajthatatlan kdvetelésként.

33. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 125. § (4) bekezdésének megfelelden a tulajdonaba keriilé allami
vagy helyi 6nkorméanyzati ingatlannal a felelés gazdalkodas szabalyai szerint gazdalkodik. Amennyiben az
ettdl eltérd gazdalkodas kovetkezményeként az ingatlan elzalogositasra vagy hitellel megterhelésre keriil, a
Nemzetiségi Onkormanyzat Gj allami vagy helyi onkormanyzati ingatlant ingyenes tulajdonba adassal
ismételten nem kaphat.

34. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a képviseld-testiilet megbizatasanak megsziinésével egyidejlileg az
elnok megbizatasa is megsziinik, azonban az elndk elszamolasi kotelezettséggel tartozik az dnkormanyzati
vagyon, ezen beliil az allami tdmogatas jogszerli és idéaranyos felhasznalasarol az 0j képvisel-testiletnek,
ha a képvisel6k szama a miikodéshez sziikséges 1étszam ala csokken vagy nem alakul G képvisel6-testiilet,
akkor a Kormanyhivatalnak az Njtv. 140. 8 (1) bekezdése alapjan.

35. A Nemzetiségi Onkormanyzati vagyon jogellenes felhasznélasa esetén — amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képviseld személyes felel6ssége nem allapithato meg — a volt elndkot, elndkhelyettest
(eIndkhelyetteseket) és a volt képviselo-testiileti tagokat egyetemleges felelosség terheli, kivéve, ha
egyértelmiien igazolhato, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezd dontés ellen szavazott.

Kotelezettségvallalassal kapcsolatos rendelkezések:

36. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadési eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke vagy az
altala irasban felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld vagy a Polgarmesteri Hivatal Avr. 52. §
(7a) bekezdés a) pontja szerinti alkalmazottja jogosult kotelezettségvallalasra, akiknek a neve alairas
mintdjukkal a Polgarmesteri és Jegyzdi egyiittes utasitdssal kiadott mindenkor hatalyos Gazdalkodasi
Szabélyzat alapjan vezetett naprakész nyilvantartasban szerepel.

37. Kotelezettséget vallalni csak azt kovet6en lehet, hogy a kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzése az

arra illetékes személy részérdl eldzetesen megtortént. Kotelezettséget vallalni az Avr.-ben foglalt kivételekkel
csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet.
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Akotelezettsegvallalas pénzigyi ellenjegyzésére jogosult személyek felsorolasat alairas mintajukkal egyutt a
Polgarmesteri és JegyzOi egyiittes utasitassal kiadott mindenkor hatalyos Gazdalkodasi Szabalyzat alapjan
vezetett naprakész nyilvantartas tartalmazza. Az ott megjeldlt szemelyeken kivil més nem rendelkezik a
nemzetiségi 6nkormanyzatok kotelezettségvallalasaival kapcsolatos alairasi jogosultsaggal.

38. A Polgarmesteri Hivatal a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult, kijelolt személyekrdl és alairds mintajukrol a Polgarmesteri és
Jegyz0i egyiittes utasitassal kiadott mindenkor hatdlyos Gazdalkodéasi Szabdlyzatban foglaltaknak
megfelelden naprakész nyilvantartast vezet. Alairasra kizardlag az ott szereplé személyek jogosultak.

39. A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrol, hogy a rendelkezésre
allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesiteésere a fedezetet.

40. A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzéen meg kell gyézddnie arrol, hogy
a. a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és varhatdéan befolyo
bevétel biztositja a fedezetet,
b. akifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
c. akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

41. Kotelezettsegvallalasra, utalvanyozasra és ellenjegyzésre jogosultak alairas mintajat a Polgarmesteri és
Jegyz0i egylittes utasitassal kiadott mindenkor hatalyos Gazdalkodasi Szabalyzat alapjan vezetett naprakész
nyilvantartas tartalmazza. A kotelezettségvallalas alapjan kiallitott szamlak kifizetését utalasra a Nemzetisegi
Onkorméinyzat elndke vagy az irisos meghatalmazassal rendelkezd képvisel6je alairasaval igazolja a
Polgarmesteri Hivatal altal biztositott szamlaigazol6 lapon.

42. A leigazolt szamlak alapjan elkésziilt utalvanyokat a gazdasagi vezetd altal megbizott koztisztviseld
érvenyesiti.

43. A kiadasi elGiranyzatok terhére kifizetést elrendelni kizarolag a teljesités igazolasat, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor. A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan
torténik.

44. Utalvanyozni csak a Polgarmesteri Hivatalban rendszeresitett irdsbeli rendelkezéssel (utalvany
nyomtatvannyal) lehet, melynek mintéjat a mindenkor hatalyos Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmazza.

45. A Nemzetiségi Onkormanyzat az aktuélis egyenlegérdl kérésére a Polgarmesteri Hivatal megbizott
munkatarsaitol tajékoztatot kap.

46. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezett pénztarbevételi és kiadasi bizonylatok kiallitasara, melyek a
készpénzmozgas rogzitéset bizonylatoljak. A penztarbevételi és kiadasi bizonylatok vezetésével kapcsolatos
feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Féosztalydnak megbizott munkatarsai latjak el.

47. A pénztar nyitvatartasi rendje: hétfén 10:00-17:00 Ora és csutortokon 10:00-14:00 o6ra kdzott.

48. Utalvanyozasra Nemzetiségi Onkormanyzat esetében az elnok vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult az Avr. 59. §-a és 52. §-a szerint.

49. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt megel6z6 egy napon beliil a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak pénziigyekkel
foglalkozé munkatarsanal a helyben szokasos modon jelzi.
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50. Elszamoléasra pénzt kiadni személyre szoléan maximum 500.000.-Ft értékig — kivételes esetekben a fenti
Osszegtdl nagyobb elszamolasi eldleg is felvehetd, amennyiben a Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke
engedélyezte — a Polgarmesteri Hivatal Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzataban meghatarozott és az e célra
rendszeresitett nyomtatvany kitdltésével, és az erre jogosult személy utalvanyozésa alapjan szabad. Az
elszamolasra felvett 6sszeggel legkés6bb a felvételtdl szamitott 30 napon belil kell elszamolni.

51. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat szervezetet, maganszemélyt tdmogat, jogszabaly szerint
koteles tAmogatasi szerz6dést kotni, és szamadasi kotelezettséget eldirni a tamogatott részére céljelleggel
juttatott Osszeg rendeltetésszeri felhaszndlasardl, koteles ellendrizni a felhasznalast és a széamadast.
Jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszeri felhasznalas esetén koteles intézkedni a tamogatasi 0sszeg
visszafizettetésérol.

52. Felek tudomasul veszik, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatok konyvvezetésének ellatasa a Polgarmesteri
Hivatal feladata, ebb6l kovetkez8en a Polgarmesteri Hivatalban hatalyban 1év8 szabalyzatokat kell alkalmazni
a Nemzetiségi Onkorméanyzatra vonatkozdan is.

53. A Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzat és annak hivatalanak nyilvantartasaitol elkiilonitetten vezeti a
Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni es szamviteli nyilvantartasait. Ennek keretében a Nemzetiségi
Onkormanyzat szdmaéra havonta ad tajékoztatast.

54. A Nemzetiségi Onkormanyzat énallé pénzforgalmi szamlaval rendelkezik. E szamlan jelenik meg az
Onkormanyzat 4ltal nyujtott tAmogatasok, tovabba a kozponti kdltségvetésbdl nytjtott tamogatas sszege. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a kdzponti koltségvetésbdl nytjtott tdmogatas Osszegét csak nemzetiségi
kozfeladat ellatasara hasznalhatja fel.

55. A Nemzetiségi Onkormanyzat sajat koltségvetésébdl finanszirozza és latja el az Njtv.-ben és mas
torvényben meghatarozott feladatait. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzatnak a koltségvetési
rendeletben meghatarozott dsszegli céltamogatast biztosithat, mely Osszeg 65%-a a keriiletben miik6do
nemzetiségi Onkormanyzatok kozott egyenlé aranyban, 35%-a az adott nemzetiség Aaltal képviselt
valasztopolgarok aranyahoz mérten oszlik el. Az errdl szol6 tAmogatési szerz8dést a felek az Onkormanyzat
koltségvetésének elfogadasat kovetd 30 napon belill megkdtik. A céltdmogatast a Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Féosztalya évi két részletben utalja a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajara.

56. A Nemzetiségi Onkormanyzat céltimogatasanak konkrét felhasznalasarol az Onkormanyzat
koltségvetéséb6l nyujtott egyes tamogatasok igénybevételének szerzédéses feltételeirdl, elszamolasarol,
felhasznalasanak ellendrzésérdl szold6 mindenkor hatalyos polgarmesteri-jegyz6i egyiittes utasitds (a
tovabbiakban: EgyUttes utasitas) alapjan elszdmolni koteles. Az Egyuttes utasitas jelen megéllapodas 2.
szamu mellékletét képezi.

57. A Nemzetiségi Onkormanyzat a targyévben végzett — barmely Onkormanyzati tamogatasbol részben vagy
egészben finanszirozott — tevékenységérdl a targyévet kovetd év januar 31. napjaig irasos beszamolot készit

az Onkormanyzat szakteriiletért felelds alpolgarmesterének.

Osszeférhetetlenséqi szabalyok:

58. A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasidgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

59. Kotelezettsegvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara

iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzéatartozdja, vagy maga javara latna el.
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Nyilvantartasi szabalyok:

60. A kotelezettségvallalast tartalmazé iratokbdl (szerzédések, megallapodasok, megrendelések stb.) eredeti
példanyt kell tarolni:

- a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Féosztalyan,

A kotelezettség vallalast tartalmazé iratot az ligyintézd koteles iktatni, valamint az elektronikus adatlap
Kitoltésével — a rendszer kezelési utasitasanak megfeleléen — rogziteni a Szerz6dés Nyilvantartd Rendszerbe.
Ezt kdvetden az irat egy eredeti példanyat az ligyintézd koteles haladéktalanul a jogligyletkezeld rendszert
felligyeld munkatéarsnak tovabbitani, aki azt szkenneléssel a rendszerben rogziti, majd tovabbitja a Gazdasagi
Foosztaly részére.

- az lgyiratban (az illetékes szervezeti egységen, ahonnan irattarozas utan a kdzponti iktatoba kertl).

61. A kotelezettségek nyilvantartasa az ASP gazdalkodasi szakrendszerben torténik, mely zart rendszert alkot.
A kotelezettségvallalasi bizonylatot a Gazdasagi Féosztaly minden esetben egyedi rendelésszammal latja el.
Ezen tételekrdl a program automatikusan generalt, elkiilonitett kotelezettségvallalasi nyilvantartast vezet.

Z4aro rendelkezések

62. Felek a jelen megéllapodédssal nem rendezett kérdéseket a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan -
kiilonosképpen: Njtv., Aht., Avr., az dllamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet és az
Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szolé6 2011. évi CLXXXIX. torvény-, illetve egymés kozotti
egyeztetéssel rendezik.

63. Jelen megallapodas napjan 1ép hatdlyba ¢és hatarozatlan iddtartamra jon 1étre
azzal, hogy a Felek a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen sziikség szerint, de legkésébb az altalanos vagy
1d6kozi valasztas esetén az alakulo iilést kovetd harminc napon beliil feliilvizsgaljak a jelen megallapodast.

64. Jelen megallapodas hatalybalepesevel egyidejiileg az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a
Nemzetiségi Onkorméanyzat k6zott korabban 1étrejott megéllapodasok hatélyukat vesztik.

Mellékletek:
1. szamu melléklet: Helyiséghasznalati rend

2. szami melléklet: az Onkormdanyzat koltségvetésébdl nyujtott egyes tamogatasok igénybevételének
szerzOdéses feltételeirdl, elszdmolasarol, felhasznalasanak ellendrzésérdl sz6l6 mindenkor hatalyos
polgarmesteri-jegyz6i egyiittes utasitas

Budapest,

................................. elndk Szaniszlé Sandor polgarmester
................ Nemzetiségi Onkormanyzat Budapest Févaros X VIII. kertilet
Pestszentlérinc-Pestszentimre
Onkormanyzata

dr. Ronyecz Robert jegyz0
Budapest Févaros XVIII. keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimrei
Polgarmesteri Hivatal
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1. szamu melléklet

Helyiséghasznalati rend

a Budapest XVI1I1. keriilet, Kondor Béla sétany 10. szdm alatt talalhaté épiilet (a tovabbiakban: Nemzetiségek
Héaza) hasznalata kapcsan, amelynek érintettjei a kovetkezok:

1.) Budapest Fovaros XVIIIL. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata (cim: 1184
Budapest, Ullgi at 400., adészam: 15735818-2-43, pénzforgalmi szamlaszam: 10401024-00031172-
00000008; képviseli: Szaniszl6 Sandor polgarmester, a tovabbiakban: Onkormanyzat),

2.) Budapest Févaros XVIII. Kkeriilet Pestszentlorinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal (cim: 1184
Budapest, Ulléi Gt 400., adészam: 15518008-2-43 pénzforgalmi szamlaszam: 10401024-00031222-
00000006; képviseli: dr. Ronyecz Robert jegyz0, a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), és

3) .ceoeoeeee.. Nemzetiségi  Onkormanyzat  (cim: 1184  Budapest, Ulléi ut 400,
adoSZaMm: ... ,  pénzforgalmi  szdmlaszam: e e
KEPVISEl: ..o elnok, a tovabbiakban: Nemzetlsegl Onkormanyzat)

1. A Nemzetiségek Hazanak kinyitasara jogosult személyek:

- a Polgarmesteri Hivatal nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatokat ellaté referense,
- a Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségek Hazanak karbantartasaval foglalkozé munkatarsa(i),

- a XVIII. keruleti nemzetiségi dnkormanyzatok elnokei, elnokhelyettesei és képviseloi,

- Pestszentlt’irinc Pestszentimre Németszérmazésu Polgérainak EgyesUIetének tagjai

s =7 7

2. A nemzetiségi 6nkormanyzatoknak az allag megd6rzésérdl és a rendeltetésszerti hasznalatrol gondoskodniuk
kell. Rendeltetésszerti hasznalat alatt a helyiségek, a berendezések (ideértve a tlizjelz6 berendezést), a
technikai eszk6zok és a beléptetd rendszer, valamint a riaszto hasznélata értendo.

3. A koz6s hasznalatd helyiségek takaritasarol az Onkormanyzat gondoskodik. A nemzetiségi
onkorményzatoknak kotelességiik gondoskodni a tisztasdg megorzésérol.

4. A helyiségek, a berendezések (ideértve a tlizjelz6 berendezést), a technikai eszk6zok €s a beléptetd rendszer
szadndékos megrongalasa esetén a programot rendez6 Nemzetiségi Onkormanyzat koteles megtériteni a kar
teljes 6sszegét.

5. ANemzetiségek Hazaban kizardlag XVI11. keriileti Nemzetiségi Onkormanyzat(ok) altal rendezett program
tarthato.

6. Amennyiben valamelyik Nemzetiségi Onkormanyzat programot kivan tartani a Nemzetiségek Hazanak 1.
emeletén, Ugy a Il. emeleti bejarati ajton és a Nagyterem ajtajan kifliggesztett naptarban az adott naphoz
kdteles feltiintetni a program megnevezését és a kezdési idépontot.

7. A nemzetiségi Onkormanyzatok kotelesek hasznalni a Nemzetiségek Hazaban kiépitésre keriilt beléptetd
rendszert és riasztorendszert.

8. A program(ok) soran igénybe vett helyiség(ek), azok butorzata és a hasznalt eszk6zok rendeltetésszerti
hasznalataért a rendezé Nemzetiségi Onkormanyzat anyagi feleldsséggel tartozik. A program befejezésekor
ugyelni kell a hasznélt technikai eszkdzok &aramtalanitasara, a villany lekapcsolasara, a vizesblokk
ellendrzésére.

9. Tavozaskor kotelez6 az ablakok, a bejarati ajtok és a kapu zarasa, illetve a riaszto hasznalata.

10. Barmilyen hianyossag, rendellenesség, miiszaki hiba esetén a szervezési €s nemzetiségi referenshez kell



fordulni.
11. Tilos a dohanyzas a Nemzetiségek Hazaban.

12. A Nemzetiségek Hazanak udvara a XVIII. keriileti Csontvary Kosztka Tivadar Altalanos és Alternativ
Iskola vezetésével €s a szervezési €s nemzetiségi referens eldzetes egyeztetésével vehetd igénybe.

13. A Nemzetiségek Hazdban bekdvetkezd tliz és baleset esetén koteles az eldirasok és az oktatason
elhangzottak szerint eljarni a Nemzetisegi Onkormanyzat.



2. szamu melléklet

Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Polgarmestere és Jegyzdje
34/2016. (X. 17.) Egyuttes Utasitasa

az Onkormanyzat koltségvetésébél nytijtott egyes tAmogatasok igénybevételének szerzédéses
feltételeirol, elszamolasarol, felhasznalasanak ellenérzésérol

Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormdanyzata kéltségvetésébdl nyujtott
egyes tamogatasok igenybevételének szerzédéses feltételeivel, elszamolasaval, felhasznalasanak
ellendrzésével kapcsolatban a kdvetkezdket rendeljiik el.

l.
Altalanos rendelkezések
1. Az Utasitas hatalya kiterjed azon a Budapest Fovaros XVIIIL. keriilet Pestszentlorinc-Pestszentimrei
Polgarmesteri Hivatallal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) jogviszonyban all6 személyekre, akik
Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) koltségvetésébdl nyujtott tdmogatassal vagy a kozponti koltségvetésbdl a keriileti
nemzetiségi 6nkormanyzatoknak nyujtott timogatassal dsszefliggésben feladatot latnak el.

2. Az Utasitas értelmeben

a) tamogatas: az Onkormanyzat kéltségvetésébél nyujtott, dnkormdanyzati rendeletben meghatarozott
palyazat vagy kérelem alapjan elszamolasi kotelezettséggel atadott, vissza nem téritend6 juttatasok és egyéb
pénzeszkdzok. A tdmogatas célja szerint lehet eseti jellegii, amely meghatarozott miikkodési vagy fejlesztési
feladat ellatdsahoz, cél megvalositasahoz nyujt anyagi hozzajarulast, tovabba lehet altalanos miikodési célu
tamogatas, ami a tamogatott miikodéséhez nyujt pénzbeli hozzajarulast.

b) tamogatott: mindazon magéanszemély, kerileti nemzetiségi 6nkormanyzat, jogi személy, gazdasagi
tarsasdg, egyéni vallalkozd, tarsashaz, egyhaz, belsé egyhazi jogi személy, szovetség, civil tarsasag,
intézmény, egyesulet, alapitvany és egyéb szervezet, amely tamogatasban részesil.

3. Az Utasitasban foglaltakat nem kell alkalmazni az Onkormanyzat toébbségi vagy 100 %-os tulajdonaban
allé gazdasagi tarsasagoknak, valamint az Onkormanyzat tobbségi vagy 100 %-os tulajdonaban all6 gazdasagi
tarsasagok tobbségi vagy 100 %-os tulajdondban all6 gazdasagi tarsasdgoknak az Onkormanyzat
koltségvetésébdl nyhjtott tamogatasaira.

4. Az Onkormanyzat fenntartasaban 1évé koltségvetési szervek részére az Onkormanyzat koltségvetésébol
nyUjtott cimzett, valamint céltamogatds esetében az Utasitdsnak a tdmogatas elszdmolésara vonatkozo
rendelkezéseit kell alkalmazni.

5. A keruleti nemzetiségi 6nkormanyzatoknak a kdzponti koltségvetésbdl nyujtott tamogatasok tekintetében
a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolo torvény nemzetiségi Onkormdnyzatokra vonatkozod
mellékletében 1évé rendelkezéseit és az Utasitasnak a kerdleti nemzetisegi 6nkormanyzatoknak a kdzponti
koltségvetésbdl nyhjtott tamogatasok elszamolasara vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.



1.
A tamogatasok igénybevételének szerzodéses feltételei

6. Az Onkormanyzat koltségvetésébdl nytjtott tAmogatasok igénybevételének feltételeirél — értékhatarra
tekintet nélkil — timogatasi szerzédést kell kotni a timogatottal. Az Utasitasnak a tamogatasi szerz6dés
elvalaszthatatlan részét kell képeznie.

7. A timogatasi szerz0désben egyértelmiien meg kell jelolni

a) a szerzddd felek (Onkorményzat és tdmogatott) adatait, igy kilondsen teljes neviiket; székhelyiiket vagy
lakhelytiket; ad6szamukat vagy addazonosito jeliikket; bankszamlaszamukat és képviseldjiiket;

b) a tamogatas jogalapjat biztosito dokumentumot vagy a képvisel6-testileti, bizottsagi dontés szamat;

c) a thmogatott célt, amely kizarolag azon, a tmogatott ltal a kérelmében vagy palyazatdban megjeldlt cél
lehet, amelyhez a timogatott az 6nkormanyzati timogatast kérte.

8. A tamogatasi szerz6désben a tamogatas 6sszegét forintban kell meghatarozni, tovabba meg kell jeldlni
annak pontos forrasat (6nkormanyzati koltségvetés meghatarozott sorara hivatkozas vagy egyéb maddon)
valamint azt, hogy az Onkormanyzat a tamogatast mikor, milyen részletekben utalja 4t a tamogatottnak. A
tdmogatas felhasznalasa soran a tdimogatott koteles

a) a tamogatast kizardlag a tamogatasi célra felhasznalni, az Onkormanyzat kozalapitvanyai kivételével a
tdmogatott a tAmogatasbol harmadik személy részére tAmogatast nem nydjthat;

b) a tamogatast a szerzédésben rogzitett felhasznalasi hataridében felhasznalni;

C) a tamogatas felhasznilasa sordn az Onkorményzattal egyiittmiikddni, a tdmogatas felhasznalasat
akadalyoz6 koriilményrdl, valamint az adataiban, 1ényeges koriilményeiben, a tAmogatassal osszefliggésben
bealld valtozasokrol haladéktalanul tajékoztatast adni;

d) a tamogatas 6sszegét elkilonitetten kezelni, tovabba a felhasznalast dokumentald szamlakat, bizonylatokat,
egyéb okiratokat az onkorményzat vagy egyéb ellendrzésre jogosult szervek altal ellendrizheté médon kezelni
és nyilvantartani;

e) a hataridében fel nem hasznalt timogatast haladéktalanul visszafizetni, kivéve, ha a felhasznalas hataridejét
az Onkormanyzat és a tamogatott szerzédés-modositassal k6zos megegyezéssel meghosszabbitotta.

9. Onkormanyzati rendeletekben meghatarozott esetekben a tdmogatott biztositani koteles a tamogatas
jogosulatlan felhasznéldsa esetére a tdmogatas ¢és jarulékai osszegének megfeleld biztositékot (jelzalogjog;
elidegenitési €s terhelési tilalom stb.), melyet a tAmogatasi szerzédésnek tartalmaznia kell.

10. A tamogatas minden esetben elszamolasi kotelezettség mellett nyjthatd. A tamogatasi szerzédésben meg
kell jel6lni az elszdmolés hataridejét, modjat, az elszamoldshoz kotelezéen benytjtandd pénziigyi €s specialis
bizonylatokat. Az elszamolas rendjére, valamint az elszamolas ellendrzésére vonatkozo részletes
rendelkezéseket az Utasitas I11. és V. pontja tartalmazza.

11. A tdmogatott koteles biztositani az Onkormanyzat részére a tamogatott cél megvaldsulasanak, illetve a
tamogatas felhasznalasanak és a tamogatott ehhez k6t6do egyéb szerzédéses kotelezettségei teljesitésének
ellendrzési jogat, akar a megvalositas, felhasznalas befejezése elott, akar a befejezést kovetden, akar
személyesen, akar megbizottai réven. A tamogatasi 6sszeg tekintetében a tamogatott koteles betekintést
biztositani nyilvantartasaiba, konyveibe, tovabba a tdmogatas felhasznéaladsaval osszefliggésben teljes korii
adatszolgéaltatasra. Tamogatott koteles gondoskodni — amennyiben a tamogatasbdl beruhazas valdsult meg —
a tamogatasbol beszerzett eszk6zok hozzaférhetéségérél, helyszini megtekintésének lehet6ségérol.
Tamogatott ezen tul is koteles minden, az ellendrzéshez sziikséges felvilagositast €s egyéb segitséget az
Onkormanyzat részére megadni.

11a. Jogi személlyel, jogi személyiseggel nem rendelkezé szervezettel a kiadasi el6iranyzatok terhére kotott
tamogatasi szerzodésnek tartalmaznia kell

a) a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy a nemzeti vagyonrol szold 2011. évi
CXCVI. torveny 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban meghatarozott atlathatd szervezetnek mindsiil;



b) a szervezet képviseldjének vallalasat, hogy az a) pont szerinti nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén a
valtozasrdl haladéktalanul koteles tajékoztatni az Onkormanyzatot vagy a Polgarmesteri Hivatalt;

c) az Onkorméanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal felmondasi vagy — amennyiben a szerzédés teljesitésére
meég nem kerult sor — elallasi jogat, ha a szervezet képvisel6je az a) pont szerinti nyilatkozatot valdtlan
tartalommal tette meg vagy a b) pont szerinti kotelezettsegét elmulasztja.

11b. A tamogatasi szerzédésnek tartalmaznia kell, hogy az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal
fizetési kotelezettségét a szerz6do félnek a szerzddésben szerepld bankszdmlaszamatol eltérd pénzforgalmi
jelzészamu bankszamlara akkor teljesiti, amennyiben a szerz6do6 fél cégszertien alairt dokumentumban jelenti
be a véltozast az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal részére, és amennyiben a szerz6d6 fél gazdasagi
tarsasag, a valtozas a cegbirdsag altal a cégjegyzékben mar atvezetésre keriilt, amennyiben a szerz6d6 fél nem
gazdasagi tarsasag, a szerzddo fél a cégszerlien aldirt dokumentumhoz olyan okiratot (igy kiilondsen bank
altal kiallitott igazolas) mellékel, amely hitelt érdemlden bizonyitja, hogy a megadott pénzforgalmi
jelzészamu bankszamlanak a szerz6do fél a szamlatulajdonosa.

12. A tamogatasi szerz0dés megsziintetese:
12.1. Az Onkormanyzat — valasztasa szerint — a tamogatasi szerz6déstdl valo elallasra vagy azonnali hatalyt
felmondasra jogosult, ha tamogatott jogosulatlanul vette igénybe a tdmogatast, vagy neki felrohatd okbol

megszegi a szerz6désbol, illetdleg az ezzel kapcsolatos, jogszabalybol eredd kotelezettségeit, igy kiilondsen,
ha:

a) a kapott tamogatast tamogatott nem a szerzédésben meghatarozott célra hasznalja fel, vagy nem a
szerzddésben, illetdleg a palyazatdban/tamogatési kérelemben megjelolt feladatokat valdsitja meg;

b) tamogatott akadalyozza vagy meghiusitja a tamogatas felhasznalasanak ellen6rzését;

C) a tamogatasi szerz0dés megkdtésétol szamitott elvarhatd, ésszerli idon beliil a timogatas felhasznalasa a
tamogatottnak felrohatoé okbol nem kezdodik meg;

d) tamogatott a tamogatas maradvanyosszegének visszafizetésére vonatkozo kotelezettségének hataridére
nem tesz eleget;

e) hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy tamogatott az igénylés, illetve az eldterjesztés szakmai, pénziigyi
tartalméat érdemben befolyasolo valdtlan, hamis adatot szolgaltatott a palyazat, illetve az tamogatési kérelem
benyujtasakor;

) atamogatott program, projekt meghiusulasat vagy tartos akadalyoztatasat el6idéz6 koriilményt a tamogatott
1dézte el6;

g) tamogatott t6bb, mint 8 napos késedelembe esik a tdmogatott program, projekt meghiusulasanak, tartos
akadalyba iitkozésének, vagy jelen szerzédésben foglalt iitemezéséhez képest bekovetkezd késedelmének
bejelentésével,

h) tamogatott késedelembe esik barmely, a tamogatasi szerzddés teljesitésével Osszefiiggd 1ényeges
korulményben bekovetkezett valtozas bejelentésével;

I) tamogatott pothataridére sem tesz maradéktalanul eleget beszamolasi kotelezettségének.



12.2. Elallas esetén a tamogatott a timogatas teljes 6sszegét koteles 8 napon belll visszafizetni, felmondas
esetén az addig felhasznélt dsszeggel el kell szamolnia, a fel nem hasznalt Osszeget pedig az errél szold
felszolitas kézhezvételétdl szamitott 8 napon belul vissza kell fizetnie. Az elallas vagy azonnali hatalyd
felmondas miatt visszafizetési kotelezettség ala esd tdmogatasi 6sszeget a tdmogatott részére torténd atutalas
idépontjatol, a Ptk. alapjan szamitott késedelmi kamattal novelten kell visszafizettetni. Amennyiben a
tamogatott a tdmogatas felhasznaldséara, vagy elszamoldsara vonatkoz6 szabalyokat megszegi, az ezt kdvetd
3 évben esetlegesen benyuijtott tovabbi tAmogatas iranti kérelmeit az Onkormanyzat erre valé hivatkozassal
visszautasithatja.

12.3. Amennyiben az Onkormanyzat az elszamolast nem, vagy csak részben fogadija el, a timogatott koteles
az errdl szolo értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill a tdimogatas elszdmolassal nem megfelelden
igazolt és az Onkormanyzat altal el nem fogadott részét az Onkormanyzatnak visszafizetni.

13. A tdmogatasi szerz0désben az esetlegesen felmeriilé jogvitak tekintetében a Budapesti XVIII. és XIX.
kerlleti Birdsag kizarolagos illetékességét kell kikatni.

1.
A tdmogatasok elszamolasanak rendje

14. A tamogatott a nyujtott tdmogatas céljanak megfeleld, a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerinti
felhasznalasarol koteles a tamogatasi szerz6désben foglalt hatariddig elszamolni a timogatasrol szol6 dontes
elokészitéséért felelds szervezeti egység (féosztaly) fele.

15. A tdmogatéssal valo elszamolas hataridejének tekintetében elsGsorban a tamogatasi szerz6désben
foglaltakat kell figyelembe venni, mellyel kapcsolatban az alabbiak az iranyadok:

a) eseti jellegii tamogatasok esetén a meghatarozott feladat vagy cél tervezett megvaldsulasi idépontjat kovetd
30 napon bell,

b) altalanos miitkodési céli tamogatasok esetén a tamogatasi szerz6déssel érintett targyévet kovetd év februar
28-ig

kell elszamolni.

16. A tamogatas céljanak megfelelé, a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerinti felhasznalasanak
ellendrizhetdsége érdekében a tdmogatott koteles az dnkormanyzati tdmogatasrol, és annak felhasznélasarol
szamvitelében elkilonitett nyilvantartast vezetni.

17. A tdmogatott kdteles az elszamolashoz az alabbi dokumentumokat becsatolni:

17.1. Eseti jellegli tamogatasok esetén:

a) kitoltott elszamolo lap, az elszamolo lap mintajat az 1. melléklet tartalmazza;

b) szakmai beszamolo, szakmai ertékelés a tamogatés céljanak megvaldsulasarol;

) a tamogatas felhasznalasat igazol6 eredeti pénziigyi bizonylatok Polgarmesteri Hivatalban ellen6rzott, a
22. pontban meghatéarozott adatokkal ellatott a 23. pontban foglaltak szerint hitelesitett mésolatai;

d) az elszdmolashoz kapcsol6do, a 19. pontban meghatarozott specialis bizonylatok, amennyiben szamla nem
all rendelkezésre a tdmogatas egyedi céljara tekintettel (személyi jellegli rafordités; targyi eszkdz beszerzés;
épitési munka; kikuldetes)

17.2. Altaldnos miikodési céli timogatésok esetén:

a) kitoltott elszamolo lap, az elszamolo lap mintajat a 2. melléklet tartalmazza;

b) a tamogatott éves gazdalkodasat és mikodését bemutatd szoveges szakmai €s szamszaki beszamolo;

c) a tamogatas felhasznalasat dokumentalo elkilonitett nyilvantartas hitelesitett masolata megjelélve rajta a
tamogatas felhasznalasat.

17.3. Altalanos miikodési célu timogatasok esetében amennyiben a timogatottnal az elkiilonitett nyilvantartas
feltételei nem biztositottak (errdl a timogatott képviseldjének nyilatkoznia kell), tgy a timogatott a timogatas
elszdmolasat az eseti tamogatasok elszamolasara eldirt modon koteles teljesiteni.

18. Az elszamoléashoz becsatolando pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok:



a) szamlak;

b) banki utalas esetén az adott szdmlahoz tartoz6 bankszamlakivonat, készpénzes vagy bankkéartyaval torténd
szamlakiegyenlités esetén az adott szamlahoz tartoz6 pénztari kiadasi pénztarbizonylat;

¢) kiilfoldi pénznemben torténd kifizetés estén az adott szamlahoz tartozo valutara torténd banki atvaltasi
bizonylat.

19. Az elszamolashoz becsatolandd specialis bizonylatok, amennyiben szamla nem all rendelkezésre a
tamogatas egyedi céljara tekintettel:

a) személyi jellegii raforditas esetén:

aa) megbizasi szerz6dés;

ab) bérszamfejtés és jarulékok dokumentumai; valamint

ac) az ezekhez tartozé bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat;

b) targyi eszkdz beszerzése vagy épitési munkéak esetén:

ba) a beszerzés megvaldsitasara megkotott szerz6dés, megrendelés vagy megallapodas egy-egy eredeti vagy
a tamogatott képviseldje altal hitelesitett példanya, valamint atadasi vagy atvételi dokumentum (szallitolevél)
masolata;

bb) egyéb, az adott timogatas céljanak figyelembevételével elvarhaté dokumentum (épitési beruhazas esetén
a felelOs kivitelez6i nyilatkozat, miiszaki atadasi jegyz6konyv, szolgaltatas megrendelése és arubeszerzés
esetén teljesitésigazolds, ingatlanvasarlds esetén jogerds hasznalatbavételi engedély vagy tulajdoni lap stb.);
valamint

bc) az ehhez tartozd bankszamlakivonat vagy pénztéari bizonylat;

c) kikulldetés eseten:

ca) a kitoltott és leigazolt ,,Belfoldi kikuldetési utasitas es koltségelszamolds” nyomtatvany; valamint

cb) az ehhez tartozé bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat.

V.
A tamogatasok elszamolasanak ellenorzése

20. A tamogatott altal benyujtott elszamolasokat az dnkormanyzat illetékes szakféosztalydnak megbizott
dolgozdja tételesen ellendrizni kdteles abbdl a szempontbol, hogy a benyujtott dokumentumok megfelelnek-
e az alabbiakban felsorolt kovetelményeknek, a felhasznalas a tamogatas céljanak megfelelden tortént-e. Az
elszamolasok ellendrzése az Utasitasban felsorolt dokumentumok lentiekben részletezett modon valo
ellendrzését jelenti.

21. A szamadasi kotelezettség ellendrzéséhez az elszamolas benytjtasakor a tdmogatottnak az aldbbi
bizonylatokat kell eredetiben bemutatnia:

a) szamlak;

b) megbizasi szerz6dés, bérszamfejtés és jarulékbefizetés dokumentumai;

c) ,,Belfoldi kikildetési utasitas es koltsegelszamolas” nyomtatvany.

A tébbi bizonylatot, dokumentumot hiteles méasolat forméajaban kell az elszamolashoz bemutatni.



22. A tamogatas elszdmolasahoz a tdmogatott a 21. pontban meghatarozott eredeti bizonylatokra koteles
rvezetni az aldbbi adatokat:

a) az ,,Onkormanyzati timogatasban részesilt” szoveget;

b) a tamogatasi szerz6dés iktatdbszamat;

c) a palyazat sorszamat;

d) a timogatas jogcimét;

e) az elszamolas datumat.

23. Atamogatott koteles a 22. pontban meghatarozott adatokkal ellatott eredeti szamlakrol, bizonylatokrdl jol
olvashat6 masolatot késziteni, ezt kovetden a timogatott képviseldjének hitelesiteni kell a masolatot, melyre
az alabbi adatokat kell ravezetni:

a) az ,,Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat” széveget;

b) a tamogatott hivatalos alairasat;

C) a tamogatott bélyegzojét;

d) a datumot.

24. A Polgarmesteri Hivatal iigyintézdje az elszamolds benytjtasakor ellendrzi, hogy

a) a bemutatott eredeti bizonylatok tartalmazzak-e a 22. pontban meghatarozott adatokat;

b) az eredeti bizonylatrol készitett masolat megegyezik-e a eredeti bizonylattal;

c) az eredeti bizonylatrol készitett masolat hitelesitése a 23. pontban meghatarozottak szerint megtortént-e.
Amennyiben a bizonylatokon a 22. és 23. pontban meghatarozott adatok nem szerepelnek, vagy részben
szerepelnek, a bizonylatokat javitani kell. Az elszdmolas csak a 22. és 23. pontban meghatarozott adatokkal
ellatott bizonylatok bemutatasa, illetve benyujtasa esetén vehetd at. Az elszamolas soran az eredeti
bizonylatokat a Polgarmesteri Hivatal ligyintézdjének be kell mutatni, ezeket a tamogatott visszakapja,
ugyanakkor a bizonylatokrol készitett hitelesitett masolatok az elszamolas részeként becsatolasra kell
kertljenek.

25. A nemzetiségi 6nkormanyzatok esetében az elszamolas részeként benyujtandd bizonylatok 22.-24. pont
szerinti elOkészitéséhez a nemzetiségi Onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal kijelolt iigyintézdjének a

/////

26. Az elszamolas benyujtasakor a Polgarmesteri Hivatal igyintézdje a 24. pontban meghatérozott ellendrzést
végzi el és az elszamoléast atveszi, melyet alairasaval igazol.

Az elszamolés tételes, tartalmi, szdmszaki €és formai ellendrzését az elszdmolas benyujtasat kovetd 30
munkanapon beliil kell elvégezni, az ellendrzés tényét és az elszamolas elfogadasat a benyujtott elszdmolo
lap ,,Zaradek” részén dokumentalni kell.

27. Az elszdmolasra benyujtott szamlak 6sszegenek el kell érnie, teljes mértékben le kell fednie a tamogatasi
szerzddésben rogzitett 0sszeget, mert amennyiben ez nem valdsul meg, visszafizetési kotelezettség keletkezik.

28. Az elszdmolashoz kizéarélag a tamogatott nevére és cimére kiallitott szdmlak fogadhatok el. Kiskoru
tdmogatott esetében a tamogatasi szerzOdésben rogziteni kell, hogy a szamla a sziild, térvényes képviseld
nevére is kiallithatd, ugyanakkor a szamlan minden esetben fel kell tintetni a timogatott nevét.

29. Az elszdmolashoz csak a ténylegesen felmerilt és a tdmogatas célja szempontjabol indokolt, hitelt
érdemlben igazolt koltségek vehetok figyelembe. Alkohol, dohanyipari termék, késedelmi dij, biinteté kamat
nem szamolhato el. Kizardlag olyan, a tamogatasi id6szakban keletkezett, aruvasarlasra vagy szolgaltatasra
vonatkoz6 szamlédk fogadhatdk el, amelyek tartalmilag Osszeegyeztethetok a tamogatdsi szerzddésben
meghatérozott célokkal, azaz kizardlag a timogatési szerz6dés altal meghatarozott koltségek és raforditasok
szamolhatoak el.

30. A thmogatasok penziigyi elszdmolasa soran el6legszamla csak akkor fogadhato el, ha rendelkezésre all a
hozza kapcsolodd végszamla is.



31. A szamlak formai, tartalmi elemei:

31.1. A szamléan szerepelni kell:

a) a ’Szamla”, ill. “Egyszertsitett szamla” megnevezeésnek;
b) a szamla sorszamanak;

c) a szallitd megnevezésének, cimének, adészamanak;

d) a vevl nevének, cimének;

e) a szamla kiallitasa datumanak;

f) a teljesités datumanak;

) a fizetési hataridének;

h) a fizetési modnak;

i) a termék, szolgaltatds megnevezésének, mennyiségi egységének, mennyiségének, nettd egységaranak, netto
és bruttd 6sszegenek;

j) az AFA mértékének és 6sszegének.

31.2. Lehetséges AFA kulcsok: 5 %, 18 %, 27%, ezenkiviil lehetséges alanyi adomentes, ill. AFA koron kiviili
tevékenyseg.

Egyszertsitett szamla esetén az ado alapja és add nélkili egységara helyett az adot is tartalmazé bruttd
egységar és ellenérték, ill. végosszeg keriil feltiintetésre. AFA tekintetében a brutté értékek AFA tartalma keriil
feltiintetésre %-ban kifejezve. A lehetséges AFA tartalmak %-ban a kovetkezék lehetnek: 27 %-0s AFA kulcs
esetén 21,26 %; 18 %-o0s AFA kulcs esetén 15,25 %; 5 %-0s AFA kulcs esetén 4,76 %.

31.3. A szamla ellenSrzése soran a szamla szamszeriiségi ellenérzését (mennyiség, egységar, érték, AFA, stb.
kozotti matematikai 6sszefuiggés) el kell végezni, valamint figyelemmel kell lenni arra, hogy a szamla a
Nemzeti AdO- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) altal engedélyezett sorszamu szamlatombbol
szarmazzon.

32. Szamla javitasat, szdmla helyesbitését kivaltd leggyakoribb okok:

a) vevo nevének vagy cimének elirasa;

b) téves fizetési mod (helyesbitésre ilyenkor nem is lenne feltétlen sziikség, mert a fizetési mod csak
tajékoztato jellegii adat, ettdl a vevo eltérhet);

c) téves datumozas (pl.: teljesités datuma);

d) kiszamlazott termék/szolgaltatas adatait érintd hiba (pl.: elgépelt név, mennyiség, egységar, lemaradt
kedvezmény, téves AFA kulcs, stb.);

e) szamlarol lehagyott termék/szolgaltatas;

f) elgépelt vagy lehagyott megjegyzés.

33. Gépi szamla modositasa:

Mar kidllitott (sorszammal rendelkezd) gépi szamla tartalmilag nem modosithato. Két lehetéség van a
javitasra:

a) a szamla érvénytelenités¢hez érvénytelenitd (storno) szamlat kell kiallitani, majd egy uj szamlat kell
kiallitani a kivant tartalommal, igy 6sszesen harom szamla keletkezik: rossz, rossz storndja, jo szamla.

b) a szamlat egy 1épésbdl lehet helyesbiteni, ha egy 0j (helyesbitd) szamla kertiil kiallitasra, ami tartalmilag
hivatkozik az elrontott szamlara, igy 6sszesen csak két szamla keletkezik: a rossz és a helyesbitd. A két szamla
egyutt lesz érvényes. A helyesbité szamla adattartalmat tekintve hivatkozik az eredeti szdmla sorszamara,
valamint ellentétes (minuszos) eldjellel tartalmazza az eredeti szdmla tételeit. Ezen kiviil barmi modosithatéd
a szdmlan vagy barmilyen 0j adattal (pl. ) tétel a szamlan) kiegészithetd. A legfontosabb azonban az, hogy a
helyesbitd szamla az eredeti szamlaval egyiitt érvényes.

34. A kézi szamlak valddi hibajanak javitasa:

a) a kézi szamlak korében valodi hiba esetén lehetdség van a kézi szamla kézzel torténd, hagyomanyos
javitasara, ami ugy zajlik, hogy a kibocsaté minden szamlapéldany begytijtése mellett a szamlan szerepld
hibas adatot egy vonallal 4thizza Ggy, hogy az eredeti hibas adat is felismerheté maradjon, majd a helyes
adatot a szdmlara — a javitas datumaval és a javitast végzé személy szignojaval egyiitt — felvezeti.

b) a kézi szamla valddi hibgjanak javitasa torténhet Ggy is, hogy a szdmlakibocsaté minden szamlapéldany
begylijtése mellett a hibas kézi szamlat egy vonallal athuzza, és ravezeti, hogy ,,RONTOTT”, majd egy Uj



nyomtatvanyon kibocsatja a helyes adatokkal a szamlat.

C) a valodi hiba javitasanak harmadik modja a szamlaval egy tekintet ala es6 okirat kibocsatasa. Ilyen esetben
nincsen sziikség az 0sszes korabbi szamlapéldany begytjtésére, hanem egy 6nallé korrekcios bizonylat
kibocsatasa torténik. A kézzel kiallitott korrekcids bizonylatnak is a NAV (vagy még az APEH) altal kiadott
sorszamtartomanyba illeszkedd sorszammal kell rendelkeznie, mivel az altalanos forgalmi adorol szol6 2007.
évi CXXVII. torvény (a tovabbiakban: AFA tv.) 170. §-a alapjan a szamlaval egy tekintet ald esé okiratra
egyebekben az AFA tv. — és természetesen ezen keresztiil az AFA tv. felhatalmazasa alapjan sziiletett egyéb,
szamlazasra vonatkoz6 jogszabalyok — szamlara vonatkoz6 rendelkezéseit is alkalmazni kell.

35. Kulféldi szamla:

35.1. A kiilfoldi szdmlaval kapcsolatban a kovetkezd rendelkezéseket kell betartani:

Kiilfoldi szdmla mellé a Kedvezményezett altal cégszertien alairt forditast kell csatolni, amelynek
tartalmaznia kell:

a) a szamla sorszamat es kiallitasanak keltét;

b) a teljesités idépontjat;

c) a vasarolt termék vagy szolgaltatas megnevezését, amennyiben van mennyisegét, egységarat;

d) a vasarolt termeék vagy szolgaltatas értékét;

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott arfolyam feltiintetésével.
35.2. Az atszdmitéskor alkalmazhat6 arfolyamok:

a) a szamla értékét a szamla kifizetésének napjan, az Onkormanyzat szamlavezetd pénzintézete altal kdzzétett,
hivatalos valutaeladasi arfolyamon kell forintra tszamitani;

b) a forintban hivatalos valutavaltonal vasarolt valuta, deviza alapjan kifizetett, kilfoldi pénznemben kiallitott
kulfoldi szamla esetén a valtasi jegyzeken megadott értéken kell a tAmogatés terhére elszamolni a kiadas
értékét, mely esetben a valtasi jegyzék hitelesitett masolatat is csatolni kell az elszamolashoz;

c) a kulféldi pénznemben kiallitott kiilfoldi szamla forintban, atutalassal teljesilt kifizetése esetén, az atutalt
0sszeg ertéket kell elszamolni a tamogatas terhére, amennyiben az atutalasrol sz6l6 bankszamlakivonatbdl
egyértelmiien beazonosithatd az adott szamla kifizetése, valamint a pénzintézet adott napi arfolyama, és az
atutalast igazolé bankszamlakivonat masolatat is csatolni kell a pénzigyi elszamolashoz;

d) az Onkormanyzat szdmlavezetd pénzintézete altal nem jegyzett valutdban szerepld kiaddsok, koltségek
forintra torténd atszdmitasa esetén a szamla kifizetésének napjan a Magyar Nemzeti Bank altal jegyzett
devizaarfolyamot kell alkalmazni

36. Ha a tamogatott a tdmogatasi szerzddésben foglalt hataridéig nem, vagy nem szabalyos modon szamolt el
a tamogatas felhasznalasarol, 8 napos hatarid6 kittizésével fel kell szolitani a szdmadasi kotelezettségének
teljesitésére, illetve hianypétlasra.

37. Amennyiben az elszamol&sbdl megallapithatd, hogy a tdmogatott nem hasznélta fel a teljes tdmogatasi
Osszeget, €s tdmogatott a fel nem hasznalt 6sszeget még nem fizette vissza, a visszafizetésre 8 napos hataridé
kittizésével fel kell szolitani.

38. Amennyiben az erre vonatkozé felszélitas ellenére a timogatott — részben vagy egészben — nem szamol
el a tdmogatas felhasznalasarol, vagy nem szabalyos modon szamol el, vagy az elszdmolas soran
bebizonyosodik, hogy a tamogatast nem szabalyszeriien hasznalta fel, — ha 6nkormanyzati rendelet méaskent
nem rendelkezik — az eredeti timogatasi dontést meghozo bizottsag vagy tisztségviseld dontéshozd irasban
dont az elszamolassal nem igazolt §sszeg — a tamogatott részére torténd atutalas idépontjatol a Ptk. szerinti
késedelmi kamattal novelten torténd — visszafizettetésérol.

39. A tamogatasnak a tamogatott céltol eltérd felhasznalasa esetén, — ha 6nkormanyzati rendelet masként nem
rendelkezik — az eredeti tamogatasi dontést meghoz6 bizottsag vagy tisztségviselé dontéshozo a kdrilmények
attekintését kovetden irasban dont a tdmogatasi 0sszeg vagy annak egy részének esetleges visszafizetésérol,
vagy a részletekben folydsitott tamogatas esetén a tamogatas tovabbi részleteinek megvonasarol.

V.
A Kerileti nemzetiségi 6nkormanyzatoknak a kozponti koltségvetésbol nyajtott tamogatasok



elszamolasara vonatkozé rendelkezések

40. A keriileti nemzetiségi 6nkormanyzatoknak a kozponti koltségvetésbol nytjtott tamogatasok elszdmolasa
sorén az alabbi szabalyokat kell alkalmazni.

40.1. A nemzetiségi onkorményzat koteles a kdzponti koltségvetésbol nytjtott timogatasokkal kapcsolatos
elszamolasokat a mindenkor hatalyos, vonatkoz jogszabalyoknak megfelelden elkésziteni és jegyzOkonyv
formajaban irasban, hatariddben benyujtani az Onkorméanyzatnak.

40.2. Az Onkormanyzat az elszamolds teljesitésében kdzremiikodik, és segitséget nyujt oly médon, hogy a
vonatkozo jogszabalyokrdl, azok valtozasairol folyamatosan tajékoztatja a nemzetiségi 6nkorméanyzatot.
40.3. Az elszamolasok jogszerliségéért és tartalmi megfeleldségéért a nemzetiségi onkormanyzat felel. Az
Onkorményzat az elszdmolasi jegyz6konyv alairdsaval az elszamolds megtorténtét igazolja.

VI.
Egyeb rendelkezések

41. A k6zpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szold 2007. évi CLXXXI torvény (a tovabbiakban:
Kozpénz torvény) rendelkezései alapjan az Onkormanyzat a tamogatasok iranti palyazatok vagy egyéb
kérelmek (egyuttesen: palyazatok) befogadasatol szamitott 5 munkanapon beliil a Kormany altal kijel6lt szerv
altal Uzemeltetett honlapon kozzéteszi a palyazat, tamogatas targyat és Kiirdjat, a palyazat benyujtojat, a
lehet8ség szerint igényelt dsszeget, és a Kozpénz torvény 8.§-a szerinti érintettséget. Az Onkormanyzat a
palyazat elblralasat koveto 15 napon belul kozzetes21 a donteshozo nevét, €s torli a tamogatast eI nem nyert
0sszeget, és a Kozpénz torveny 8.8-a szerinti ermtettseget), valamint kzzéteszi az elnyert timogatés 6sszegét.
Az Onkorméanyzat — a szamlak és bizonylatok kivételével — kdzzéteszi a benydjtott és elfogadott palyazati
elszamolast. A kozzétett elszamolasban szerepld tizleti titkot olvashatatlanna kell tenni.

42. -

43. A tamogatasok pénzigyi teljesitését a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Féosztalya tartja nyilvan a
pénzigyi rendszerben. A szamadasi kotelezettség teljesitésérdl, annak eredményérdl az ellendrzést végzo
szakfoosztaly vezet nyilvantartast a belsé szamitdogépes rendszeren elérhetd tablazatban meghatarozott
adattartalommal.

VII.
Zaro rendelkezések

44, Ez az Utasitas a kozzétételét kovetd napon 1€p hatalyba.

45. Hatélyat veszti az egyes dnkormanyzati timogatasok felhaszndlasanak ellenérzésérdl szolo 9/2012. (IV.9)
Polgarmesteri-Jegyz6i Egyiittes Utasitas.

46. Az Utasitas hatalybalépését megel6zden kotott tamogatdsi szerzOdéseket nem kell az Utasitdsnak
megfeleléen modositani, ugyanakkor az Utasitas hatalybalépését kovetden benyujtott elszamolasok
ellenérzése tekintetében az Utasitasnak ,,A tdmogatasok elszamolasanak ellendrzése” megnevezési IV.
pontjaban foglalt rendelkezéseinek megfelelden kell eljarni.

Budapest, 2016.10.17.

Ughy Attila s.k. dr. Molnar Ildiké s.k.
polgarmester cimzetes féjegyzo



1. melléklet a 34/2016. (X.17.) Polgarmesteri-Jegyz6i Egyiittes Utasitashoz
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Felhasznalas 6sszesen

Tamogatas 6sszege

Fel nem hasznalt tamogatasi 6sszeg (visszafizetend6)

Alulirott timogatott, az elszamolas benyijtasaval egy idében nyilatkozom, hogy az elszamol lapon szerepld adatok helyesek, valddiak, a bizonylatok
a pénziigyi és szamviteli jogszabalyoknak megfelelden keriiltek elszdmolasra. Az Onkormanyzat altal nytjtott timogatast, illetve annak felhasznalasaval
vasarolt eszkozoket, szolgaltatasokat a timogatasi megallapodasban/szerz6déshen foglalt célra hasznaltuk fel. A tdmogatas elszdmol&séhoz benyujtottunk
minden rendelkezésiinkre all6 dokumentumot, nyomtatvanyt, és az Onkormanyzat rendelkezésére bocsatottunk minden adatot, informéciot, melyek a
felhasznalas értékeléséhez, az elszamolas ellendrzéséhez sziikségesek. A tamogatas elszamolasahoz benyujtott bizonylatokat mas elszdmolasban nem
szerepeltetjlik/szerepeltettiik. (Az elszamol6 lapok oldalszama:........... )
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2. melléklet a 34/2016. (X.17.) Polgarmesteri-Jegyz6i Egyiittes Utasitdshoz
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20.

Felhasznalas 6sszesen

Tamogatas 0sszege

Fel nem hasznalt timogatasi 6sszeg (visszafizetendd)

Alulirott tamogatott, az elszaimolas benyijtasaval egy id6ben nyilatkozom, hogy az elszamold lapon szerepld adatok helyesek, valddiak, a bizonylatok
a pénziigyi és szamviteli jogszabalyoknak megfelelen keriiltek elszdmolasra. Az Onkormanyzat altal nyujtott timogatast, illetve annak felhasznélasaval
vasarolt eszkozoket, szolgaltatasokat a tamogatasi megallapodasban/szerzdésben foglalt célra hasznaltuk fel. A timogatas elszamolasahoz benyujtottunk
minden rendelkezésiinkre all6 dokumentumot, nyomtatvanyt, és az Onkormanyzat rendelkezésére bocsatottunk minden adatot, informéciot, melyek a
felhasznalas értékeléséhez, az elszamolas ellenérzéséhez szlkségesek. A tamogatas elszamolasahoz benydjtott bizonylatokat mas elszamolasban nem
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